TENEDURIA DE LIBROS.

————

PRIMERA PARTE.

TEORIA GENERAL.
PRIMERA DIVISION.

De la definicion general, libros generales y auxiliares que se acostumbran, y sus definiciones rolativas,
asi como de Jas prescripeiones de Ias leyes 4 que deben sujetarse.

TENEDURIA DE LIBROS es el arte de llevar por escrito
clara, ordenadamente y en libros 4 propésito, la historia de las
combinaciones de cualquiera contabilidad.

Hstas operaciones se asientan sin excepcién, llevdndolas por Partida Do-
ble, en dos libros principales: el primero llevael nombre de DTARIO 6 JOR-
NAL, en el cual se escriben con sus fechas sucesivas las operaciones que se
van verificando, en términos precisos y claros, y con las circunstancias esen-
ciales; 4 esto se le llama Avrticulo, Asiento, Partida 6 Escritura. Este libro
se considera como el de la historia de la Negociacion. Su disposieion se ma-
nifiesta por el modelo que est4 4 la vuelta. Actualmente se ha introducido
una innovacion con respecto al Diario, y consiste en no eseribir en él los
asientos de Czja, constando dichos asientos solamente en el libro respectivo
del mismo nombre. Tal variacién proporciona economia de tiempo y trabajo
consiguiente 4 la omisién de las escrituras indicadas con referencia al ex-
presado Diario; pero en cambio hace perder el mérito de la reconcentracién
de toda la historia de los negocios en solo el repetido Diario, dando esto por
resultado 6 consecuencia, la dificultad de comprobar con prontitud las sumas
de unos libros con otros. Adem4s, trae esta prictica consigo algunas incon-
veniencias para los pases de los asientos del Diario y la Caja al Iibro Mayor.
En resumen, y 4 juicio del autor, Ia innovacién no es de aceptarse.

El Jornal se diferencia del Diario, en que en el primero se formulan los
asientos, reuniendo varias operaciones de uno 6 diversos dias, bajo una sola
fecha. Oportunamente se expondr4 esta préctica. Tampoco cree convenien-
te el autor de esta obra, la supresion absoluta del Diario, supliéndolo con
los libros auxiliares, de los cuales pasan algunos Tenedores de Libros 4 las

cuentas del libro Mayor. Tal innovacién ocasiona generalmente grandes
confusiones.
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Kl segundo se llama LIBRO'MAYOR 6 DE CUENTAS 'CORRTENTES;
es un extracto del DIARIO, y sirve para reunir en cada una de sus fojas
; todas las cantidades pertenecientes 4 una misma persona ¢ cosa de las que
Para la partida directamente hayan causado negocio, segtin indique el mismo Diario. Por
folio del LIBRO MAYOR se entiende las dos llanas que presenta el libro
Tios del Zibro Mayor abierto, debiéndose marcar uno y otro con igual ntimero 6 foliatura en sus

=l ——— extremos. En la llana de la izquierda se apunta lo que la persona 6 cosa
% i deba, y en la llana de la derecha lo que 4 ella se le deba. Para verificar esto
con toda claridad, se acostumbra poner debajo de cada nimero que marea
la foja, DEBE en la izquierde, y HABER en la (F‘c-rcciea, ano_tando en medio
de las dos palabras el nombre de la persona 6 cosa 4 quien pertenezean
las cantidades que se consideren. A esta operacion se le Hama abrir ung
cuenta.

Lo que se deja explicado respecto de las dos llanas que forman un folio
del libro Mayor, también puede verificarse en una sola llana, separandola
en dos partes iguales, que se dispondrén bajo el mismo respecto que las dos
llanas antes referidas. Esta préctica se estd generalizando en razén de que
de ella resulta mucha economia de papel, y por consecnencia, del pago de
estampillas respecto de las autorizaciones, pues que, en vez de dos, una sola
llana se ocupa.

El objeto de abrir 4 cada persona 6 cosa de las que hayan verificado ne-
gocio ¢ indique el DIARIO, una cuenta especial, es el de encontrar por me-
dio de la comparacion de la suma de todas las cantidades consideradas en
el DEBE, con la de las consideradas en el HABER, la diferencia que hubiere, 4
la cual se le llama Saldo. Este serd Deudor si el DEBE fuere mayor que el
HABER, y si al contrario fuere mayor el HABER que el DEBE, serd A creedor.
De este hecho resulta el conocimiento de la cantidad que esta cuenta debe
6 se le debe, lo que se llama liquidar una cuenta.

Por saldar 6 cerrar las cuentas se entiende asentar en la columna que diere
suma menor, Ia cantidad, 6 lo que esigual, el saldo que le faltare para ignalar
4 la suma de la columna mayor; después se bajarin las sumas bajo su linea
respectiva, debiendo quedar por supuesto iguales; y por diltimo, se cortar4n
estas columnas con dos lineas en cada una de ellas, que se colocarin inme-

diatamente debajo de las cantidades. A esto se le llama cerrar las cuentas
& remate.
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Se advierte que por costumbre se observa que las dos sumas generales del
DEBE y el Hapgr de la cuenla, se coloquen en la misma direceién una de
ofra; pero como sucede mny frecuentemente que en una llana se haya escrito
m4s que en otra, la parte en blanco que quedare en la que confenga menos,

se inutilizar4 con upa linea diagonal, operacién que en la parte préctica se
pondri en claro.
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Gl | : Vulgarmente se considera el libro Mayor como el de Cuentas Corrientes;
3 e T pero esto es indebido; porque en el Mayor no debe comprenderze en su re-
daccion més que un ligero extracto del asiento del Diario, que indique la
razon de por qué se carga 6 por qué se abona, y cuya escritura no pasa de
una linea, mientras que en el libro de Cuentas Corrientes se asienta en cada
partida de cargo 6 de abono la relacion completa que origin6 la operacion.
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Estos dos Tibros (Diario y Mayor ), son esencialmente principales para la
contabilidad por Partida Doble, porque en ellos debe comprenderse absolu-
tamente y sin excepeién cuanto se practique con referencia 4 la misma eon
tabilidad; sin embargo, las leyes mercantiles previenen, y bajo severas pe-
nas, que los libros que deba llevar todo negociante, sean:

Borrapor ¢ MANUAL.
Liero MAYOR.

Lisro DE CARGAZONES O FACTURAS.
Liero Coriapor DE CARTAS,

Estos libros deber4n estar encuadernados, numerados; empastados 'y fo-
liados, pudiendo carecer de esta Gltima cireunstancia el Copiador. de cartas.
Todo esto por prevencién de las Ordenanzas de Bilbao, capitulo 92, cuyas
Ordenanzas son las que generalmente sirven de consulta en las cuestiones
de derecho mercantil.

Segflin estas mismas Ordenanzas, los libros indicados son los indispensa-
bles para las negociaciones por mayor, pues para las négociaciones por me-
nor bastars llevar un libro también encuadernado, foliade y con abecedario,
en la forma de LIBRO MAYOR, para llevar en €l las cuentas de compras
y ventas que se verificaren 4plazo, debiendo asentarse las partidas de cargo y
abono de una manera especificada, supuesto que en ellas debe encontrarse

el razonamiento que debia contener el borrador 6 manual. ‘El libro referi
do es propiamente el que se dej6 indicado como de cuentas corrientes.
Por la ley que arregla la renta del papel sellado, y los usos de €ste, de-
cretada en 14 de Febrero de 1836, en su art. 19, parrafo 99, se previene
que los libros principales, DIARIO, MAYOR, DE CUENTAS CORRIEN-
TES y EL DE CAJA 6 susequivalentes de que hagan uso los particulares,
los administradores de bienes ajenos y las casas de comercio, fabricasy ta-
lleres, euyo capital por efectivo, crédito 6 existencias sea de dos'mil pesos
en adelante, deben sellarse por la oficina respectiva, 4 fin de que sean v4li-
dos y hagan fe en juicio, siendo ¢l sello 52 de actuaciones el que corresponde
por la misma prevencién en el presente caso, y cuyo valor es de cinco cen-
tavos. Los libros sellados para un bienio, sirven hasta la conelusion del mis-
mo, debiéndolos presentar 4 la oficina que los® antorizé para que:habilite
los folies que no se hubieren ocupado al comenzar nuevo bienio; lo'quede
no verifiearse, causaré una multa del cuddruplo:del valor delos sellos que no
ge habilitaron.

Ateniéndose los negociantes 4 lo expuesto anteriormente, respecto de la
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ley citada, acostumbran generalmente para llevar sus libros por Partida Do-
ble, sellar solamente el DIARIO y el MAYOR, en.cuyos Jibros se compren-
den, como ya se dijo al tratar de ellos, todas las operaciones que se practi-
can en la contabilidad, y en consecuencia, son equivalentes 4 cuantos otros
se establezcan relativos 4 la misma negociacion.

Lo que se deja expuesto con respecto 4 las autorizaciones legales de los
libros, lleva por abjeto instruir 4 los cursantes en las diversas disposiciones
que sobre el particular se han observado, 4 fin que cuando tengan que re-
currir 4 los libros de contabilidades de aquellas épocas, no desconozcan lo
relativo 4 puntos tan interesantes.

Fn la actualidad rige, respecto dé la legalizacién de los libros la ¢“Ley del
Timbre, de los Estados Unidos Mexicanos, promulgada el 15 de Setiembre
do 1880.%—Bista ley dice en el capitulo, 11, arb. 49, letra L, pireafo 54:

&7 ipros.—losparticnlares, colegios privados, comercianies, agentes mercantilesy ad-
ministradores de bienesropios 6 ajenos, de cualquiera empresa; compaiiia 6 corporacion,

siempre que el capital en giro 6 en crédito ascienda. i dos mil pesos, tienen 1a abligacion
de llevar su contabilidad por lo menos en un libro timbrado. Por cada hoja §0 057

L,a misma ley en el mismo pérrafo, dices

« (uando la contabilidad se Heve en dos ¢ fres libros denominados Diario, Mayory Caja,
6 sus equivalentes, deberdn timbrarse datisfaciendo por cada hoja 50 05.7

Hay otros muchos cases considerados en 1a repetida ley, por lo gue, lle-
gada la vez, seré conveniente consultarla; sobre todo deber4 consaltarse el
Cédigo de Comercio de los Estados Unidos Mexicarios de 15 de Diciembre
de 1883, vigente hoy, y que previene lo que respecto de este punto debe
practicarse, segtin se verd al fin de esta division.

Todos los otros libros que se pueden llevar, ademés de los principales, en
la Partida Doble, se consideran como auxiliares; llevan este mismo nombre
y siryen para aclaracién de los principales y ademds para su comprobacitn.
Bl nmero de ellos y su objeto es con relacién al giro 4 que se refieren; por
lo mismo no sé puede fijar terminantemente ni uno ni otro; pero sf se ad-
vierte que cadauno dedichos libros contiene exacta y detalladamente todas
las partidas que comprenda la cuenta 4 quese refiera; abierta en el LIBRO
MAYOR, en la cual constarén sin la especificacion que en; su, anxiliar co-
rrespondiente. Por lo expuesto se deja comprender que la cuenta y el libro
auxiliar zelativo, deberin producir resultados absolutamente ignales; porlo

que la una se eomprobard con el otro.
En las contabilidades mereantiles si se pueden.designar los libres anxilia-
res necesarios, en razon de que generalmente son ]os mismos negocios yeuen=
tas por que se deben sistemar. Asi-pues,los mds comunes son los quesiguen:

Fsre
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BORRADOR.

Este libro sirve para asentar diariamente y por orden de feclias, tod
1asiepf3rfwi0nes que se verifiquen en la egociacién, por el mismo ord’-en -
se indico respecto del DTARTO; con la sola diferencia qte en'el citado ];l(‘;‘i
RR{&DOR se pueden corregir los errores que se cometan, borrando 6 raspa
dosi t:uere necesario, para que de €l se pasen los asientos al DTARTO don f c? :
exaetltu,d y limpieza, como est4 pravenido en'el cap. 49, art. 69 del Codi Oda
Come.rcm de los Estados Unidos Mexicanos, de 15 dé Diciembre de ]lggS?)e
Este libro, aun cuando cortesponda/é contabilidad llevada por Partida Dobl ;
puede fsstablecerse por partida simple; asentando en €l 1as operaciones si %
glas fijas, y sencillamente indicando el negocio tal cotio se haya veriﬁm ée‘
procural?do que las‘cantidadés correspondientes 4 las operaciones; se col: au .,
con la'misma regularidad que debe hacerse al practicarlo en' el ’DIARI%eg
fin'de que‘en las sumas generales resulte la igualdad debida entre las de /

y otro libro, consiguiendo ¢on esto la comprobacién de que todoslos asiex;]tno
del BORRADOR se han pasado sin ‘omisién ni duplicacién, pues que si ‘al =
fio de estoserrores hubiera acaecido, las'simas'de uno ¥ olro -Iib‘?o 10 g‘i'
1glgles, y por cons.iguiente no' podrian serlo tampoco sus sumas gen:::;ea;
Teneedloi ggeL ?gr{;?]ao e:;pezes;f relativamente 4 éste' libro, se infiere que ei
refiriéndose al sistemsf de ePa;.;c?: ‘;;011?1:' TR

Libro de Caja.

] En e:; Ze apuntan bajo el mismo sistema que en el LIBRO MAYOR, todas
as partidas en efectivo que se reciban 6 entreg PRt
o que se recik guen, con explicacion deta-
ll::.;a dte sus proc:iaden ciasd distribuciones, con todala extensié)n posible; pz r
uesto cargando en el DEBE las/que se recib :
: . an y abonando en el Haser
a:eq;le s entr'eguen. A} fin'de cada dia, semana 6 mes, se’buscard el saldo
qu trroje el libro que siempre, si lo hubiere; debers aparecer deudot,; su-
fre;séo 'cilus.el ?EBE representa lo que se recibi6, y el HABER lo que sé en
, debiendo representar la diferencia entre uno -
. ; y otro, el sobrant
es:;a noPpnede resultar sino de haber recibido més de 1o que,* se haya en:;'ey
;g)‘le :;;iaa;i gzetel saldo d: lda Caja pudiera aparecer acreedor, indispensa-
ntregara més de lo que habia reecibid j
o : ibido, locual en toda Ca
; eer ;:iamentu‘a llevaday :]amé,s podré ocurrir; Después de hallado el saldo qﬁ:
DEBEE:: ::nll;idHad que iguale una columna con otra, 6 lo que s lo mism’o el
e lg Tapeg,y flespu‘és también de'confrontar la cantidad que dé e,ste
aldo con la existencia que en efectivo se tenga; 4 la que ha de'ser




