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dependientemente de su tamaiio es del tipo de inventarios perpetuos, ya
que muestran el movimiento de entrada y de salida asf como las exis--
tencias de los materiales.
.Estos registros muestran el nimero de identificacién del arti-
Culo, descripcién, cantidades méximas y minimas determinados por el
cdlculo de lotes econémicos y costo unitario.
Para el control de inventarios se usan los siguientes elemen--
tos basicos:
Tarjeta de anaquel.
Tarjeta de Kardex.
La tarjeta de anquel se usa tanto para identificar el material -

como para registrar las entradas y salidas en el almacén. Esta-debe es

tar en el anaquel donde se encuentran los materiales en un lugar visible

y deberd haber una tarjeta para cada articulo.

El kdrdex controla los movimientos de materiales y proporcio
na la informacién para costos asi como los méximos y minimos. Maxi
mo es la cantidad méxima de articulos costeable determinado por cdlcu
lo de lotes econémicos. Minimo se relaciona con el periodo de entrega
y las necesidades de este periodo.

En las figuras se muestran los dos tipos de tarjetas usadas -

en el control de inventarios,




e) Operacién del Almacén

Un aspecto muy importante en la operacién del almacén es -
la fijacién de la responsabilidad de su operacién y control en manos de
un solo individuo y solo debe permitirse el acceso a las zonas de alma
cenamiento a este individuo Y a sus subordinados. Si no se hace ésto,

no se puede esperar que los registros y las existencias sean exactas.

Se utiliza el siguiente personal

Jefe de Almacén
Recibidor
Despachador
Ayudantes
Es importante que las érdenes recibos y entregas de mate- -
rial, se anoten inmediatamente en los registros comrespondientes y se
mantenga una comprobacidn constante de las existencias para saber -

cuando se llega al minimo determinado,

3.=- Control de Almacén e Inventario en Proceso .

Los materiales en proczso son aquellos que han sufrido cam
bios de forma o de caracteristicas fisicas 0 quimicas. A estos materia
les se les ha afiadido valor en la forma del tiempo y la mano de obra --
gastados en su proceso.

La (nica forma de conwolar los materiales en procesos eg =

mediante 1a orden de trabajo que es expedida por Control de Produccién

Y que pasa a través de Control de Materiales quien le da el visto bueno
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antes ¢e pasar al almacén. En la orden de trabajo se marca la ruta que
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cebe seguir el material durante todo el proceso hasia transformarse en -

articulo terminado para lo cual es necesario contar con ¢ spacios para -

el almacenamiento temporal en cada partamento por donde va pasan
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do el material.




