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Es un esfuerzo editorial, sin precedentes, presenta-
mos hoy con orgullo el libro de Texto, preparado y -
editado por un valioso elemento del CENTRO DE INVES-
TIGACIONES de la Facultad.

CECILIO ALCOCER, acucioso Profesor, ha querido Llle==
var la ensefianza extra-muros. Su experiencia de mu-
chos afios en el salén de clase lo comparte no tan so

lo con sus alumnos, ahora la lleva hacia ese lector,

que se convierte en un estudiante andnimo.

La contribucién del Maestro, es valiosa no tan s6lo
porque aborda el dificil tema de la ensefianza del -4
idioma Inglés, especialmente orientadd¥é las Cien: =
cias Contables y Administrativas. Su trabajo es im-
portante, porque esta metodolbégicamente pfeparado en

la mis moderna técnica de la ensefianza por objetivos.

Sabemos sin embargo, que su obra es perfesiible. Pe

ro lo importante es que da el paso mis importante en
el desarrollo del magisterio. "Ese cambio trascenden
tal que convierte al Profesor en autor y que dd una

fuerza ilimitada a la ensefanza.




Con CECILIO ALCOCER, nuestra Facultad, a través de -

su CENTRO DE INVESTIGACIONES, entra en la etapa del
desarrollo definitivo,

= que sera alcanzado en pleni--
ud cu i

ando los contenidos de nuestra ensefanza

»

sea
1 ; :
el producto de la experiencia propios y satisfaga -

los reclamos de nuestro medio,

: sin improvisaciones o
adaptaciones precipitadas. CHAPTER

LIC. RAUL S. MONTOYA RETTA

CHAPTER 11

CHAPTER I1I

BOOKKEEPING SYSTEMS

1.1 The Work of the Accountant

1.3 Accounting Concepts

1.4 Branches of the Accounting

1.5 The Fubdamental Bookkeeping
Equation.

Review

Solve the Following Problems
Solve the Following transactions
Vocabulary I

FINANCIAL STATEMENTS

Income Statement
Vocabulary II
Balance Sheet
Vocabulary III
The Balance Sheet
Vocabulary IV

[ I o o T S R RS )
R e RN RN Bl

CLASSIFYINE TRANSACTIONS

The "T'" Account

The Double - Entry System
The Chart of Accounts
Numbering Accounts in the
Ledger




5 The tvial Baiaas .1 Taylor's Scientific
)

3
5.6 The Work Sheet Managementd
3.7 Summary : Work Methods S
3.8 Vocabulary Vv : Fayol's General Principles
of Management
Vocabulary

CHAPTER IV RECORDING TRANSACTIONS

2 D CHAPTER I1 THE FUNCTIONS OF THE MANAGER
T Journalizing
. e | : The Functional Approach
. to Management ,
| The Relationsh1g Between
Organizational Functions
and Management Functions

: I
CHAPTER REPETITIVE TRANSACTIONS .4 Vocabulary I

Advantages of Special Joumnals

5.1
5.2 Vocabulary VII

ELECTRONIC DATA PROCESSING

CHAPTER VI SUMMARIZING AND REPORTING g ;
VIA THE WORKSHEET VOCABULARY

G Worksheet Procedures for a
Service Business

6.2 Vocabulary VIII
6:3 ‘Chart of Accounts

MANAGEMENT CONCEPTS
*CONTENT S

THE DEVELOPMENT OF
MANAGEMENT CONCEPTS




PREEACTO

En vartud dé que en Méx ico se sigue contando con €3

casa literatura para la srofesion de Contador Pibli
]

co y Administrador dc Negocios, toda vez que la ma-
yor parte proviene de los Estados Unidos de Norte-

américa y con el afdn de superacion nos hemos fija-
do la meta de contar con un cuaderno de apuntes que
sea adecuado a las necesidades académicas de nues--

tra Facultad.
Dedicamos con carifio y respeto la presente obra-a -

nuestro Director C.P. JOSE CARDENAS CAVAZQOS por su

gran dinamismo y entrega absoluta a esta Facultad.
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