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EI dirigir nuestra atencion a la
comunidad neoleonesa para realizar un
mejor servicio social, tiene su origen en las
necesidades sugeridas por los programas
establecidos tanto en el sector publico como
en las dependencias de nuestra universidad.

El presente manual dard a conocer los
procedimientos para una correcta solicitud
de estudiantes en servicio social, agilizando
y actualizando los procesos que en este
rubro benefician a la sociedad en general.




OBJETIVO GENERAL: OBJETIVOS  ESPECIFICOS: | ANEXOS

4. Los estudiantes seleccionados para cada programa aprobado,
deberdn presentarse con el responsable del mismo, para ser
entrevistados y firmar la boleta de asignacién en caso de no

Que las dependencias pL’lblicas y Registrar los programas por dependencias existir inconveniente. (anexo No. 2).
universitarias conozcan el procedimiento )’/0 por drea. 5. Una vez firmada la boletq de asignacién,_se_ gonsiderzil al
para el registro de programas y solicitud de \ estudiante aceptado en dicho programa, iniciando asi su

servicio social.
estudiantes en servicio social de nuestra Agilizar el tramite de solicitud de
universidad. estudiantes en servicio social.

6. El estudiante en servicio social deberd regresar al Departa-
mento Central de Servicio Social, la boleta de asignacién
firmada por el responsable, a fin de que se le expida el
nombramiento correspondiente. (anexo No. 3).

Ubicar al estudiante en servicio social en

z : . ; 7. El nombramiento es el documento oficial que acredita la

areas acordes a su perfll prOfeSIOnal' asignacion del estudiante. Dicho documento consta de origi-
nal, que quedaré en la dependencia en que fue asignado el
estudiante, copia amarilla para el propio estudiante y copias
rosa y celeste para el Departamento Central de Servicio
Social.

El nombramiento en su parte inferior, contiene un apartado
que deberd ser llenado por el responsable de servicio social
en la dependencia, especificando dia, mes, afio y horario en
el cual el estudiante desarrollara sus actividades, siendo éste
firmado y sellado, regresandolo al Departamento Central de
Servicio Social en un plazo no mayor de 5 dias.

. Una vez que el estudiante ha finalizado su servicio social, la
dependencia le debera extender una constancia de libera-
cion con original y copia.

. De esta forma se da por concluido el procedimiento de
registro de programas y solicitud de estudiantes en servicio
social.




ANEXO 1A ANEXO 2

SYais1 0 N

FILOZOFIA

V0501
N3 o

et s ; , : UN'IVERSIDAI] AUTONOMA DE NUEVD LEON

i :
453 M3 217 DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL

HCONOMIA

viwonada
*a o

VIDOIONIWGED.
w3 2

DERECHO
¥ CIENCIAS
SOCIALEY

swianine
E "3

VETIONYMIL
“How: "2

VAWGY WD1LYW
SHOIN) 43 511

SVSTEIWS 30
“HOWGY N3 DR

CONTADURIA PUBLICA
¥ ADMON. PUBLICA

BOLIONY A
‘9nd BOAVINGD

El Departamento de Servicio Social de esta Universidad, -
presenta a la Direccion de esa Dependencia al Sr.(ita) . Los estudiantes seleccionados para cada programa aprobado,
z deberdn presentarse con el responsable del mismo, para ser
de la Facultad de entrevistados y firmar la boleta de asignacion en caso de no
Pasante de acuerdo con el reglamento de Seryicio Social vigente. ' existir inconveniente. (anexo No. 2).
para que realice en esa dependencia su labor de Servicio Social,
a partir de la fecha de su aceptacién y durante un periodo de____ Una vez firmada la boleta de asignacion, se considera al

meses; Al término del cual esa Dependenciaextenderé}ma constancia estudiante aceptado en dicho programa, iniciando asf su
del cumplimiento del mismo, dirigida al Coordinador de la servicio social.

Facultad mencionada, que constard de original y dos copias, y en
cumplimiento del Articulo 36 del Servicio Social se anexara un
reporte de las actividades desarrolladas durante ese lapso por el
Pagante,
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. El estudiante en servicio social debera regresar al Departa-
mento Central de Servicio Social, la boleta de asignacion
firmada por el responsable, a fin de que se le expida el

“ALERB FLAMMAM VERITATIS" nombramiento correspondiente. (anexo No. 3).
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EN SERVICIO SOCIAL

CIMCIAS

. El nombramiento es el documento oficial que acredita la
asignacion del estudiante. Dicho documento consta de origi-
nal, que quedard en la dependencia en que fue asignado el
estudiante, copia amarilla para el propio estudiante y copias
rosa ly celeste para el Departamento Central de Servicio
Social.
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BOLETA DE ASIGNACION DE ESTUDIANTES

El pasante arriba mencionado ha sido aceptado, e iniciard
sus actividades a partic del dia_._de e 198___ El nombramiento en su parte inferior, contiene un apartado
Su horario de trabajo séré que deberd ser llenado por el responsable de servicio social
en la dependencia, especificando dia, mes, afio y horario en
el cual el estudiante desarrollaré sus actividades, siendo éste
Jofe Directo o Responsable del Programa firmado y sellado, regresindolo al Departamento Central de
Nouibre y Firma Servicio Social en un plazo no mayor de 5 dias.
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NOMBRE DE LA DEPENDENCIA
ACEPTADO
RESPONSABLE DEL PROGRAMA

DIRECCION
FACULTAD
PROGRAMA

NOMBRE

C. e. p- Coordinador Facultad . Una vez que el estudiante ha finalizado su servicio social, la
€. ¢. p. Pasante dependencia le deberd extender una constancia de libera-
C: c. p- Archivo cion con original y copia.

FACULTAD
DEPARTAMENTO
SEMESTRE
SEMESTRE
SEMESTRE
SEMESTRE
S°E MES'TRE

. De esta forma se da por concluido el procedimiento de
registro de programas y solicitud de estudiantes en servicio
social.




REGISTRO DE PROGRAMAS Y
| SOLICITUD DE ESTUDIANTES
OBJETIVO GENERAL: EN SERVICIO SOCIAL

Para solicitar estudiantes en servicio social a la Universiad Aut6- 4. Los estudiantes seleccionados para cada programa aprobado,
noma de Nuevo Leén, serd obligado el registro formal de un deberan presentarse con el responsable del mismo, para ser
programa de trabajo en la Direccién General de Servicio Social, el entrevistados y firmar la boleta de asignacién en caso de no

Que las dependencias pl:l blicas y g;::clgtaré sujeto a evaluacion porloscomitésdesignados paratal existir inconveniente. (anexo No. 2).

universitarias conozcan el procedimiento _ _ 5. Una vez firmada la boleta de asignacién, se considera al
para el registro de programas y so]icitud de Tienen capacidad para el registro de programas y solicitud de estudiante aceptado en dicho programa, iniciando asi su

estudiantes en servicio social los siguientes: servicio social.
estudiantes en servicio social de nuestra
universidad.

a) En Dependencias Federales. El delegado correspondiente o
la persona que él designe para tal efecto.

b) En Dependencias Estatales. El ejecutivo del Estado o la per-
sona que €l designe para tal efecto.

) En Dependencias Municipales. El presidente municipal co-
rrespondiente o la persona que él designe para tal efecto.

d) En Dependencias Universitarias. El Rector, Secretario Gene-
ral, Directores de Facultades, Directores de Escuelas Prepara-
torias, Directores de Dependencias Administrativas o la
persona que cada uno de los anteriores, designe para tal
efecto.

A los anteriores por razones de orden préctico, seran llama-
dos “Encargados del Registro de Programas”.

. Los Encargados del Registro de Programas, procederdn a
registrar en el Departamento Central de Servicio Social de la
U.A.N.L., los programas en que se requiera la participacién
de estudiantes en servicio social. (anexo No. 1y 1A).

. Una vez registrados los programas, nuestro Departamento a
través del comité correspondiente procedera a la evaluacion
de cada uno de ellos.

. Todo programa debera ser aprobado por la Direccién Gene-
ral de Servicio Social de nuestra Universidad, quedando su-
jeta la asignacién de estudiantes a criterio de la misma.

6. El estudiante en servicio social debera regresar al Departa-
mento Central de Servicio Social, la boleta de asignacién
firmada por el responsable, a fin de que se le expida el
nombramiento correspondiente. (anexo No. 3).

7. El nombramiento es el documento oficial que acredita la
asignacion del estudiante. Dicho documento consta de origi-
nal, que quedard en la dependencia en que fue asignado el
estudiante, copia amarilla para el propio estudiante y copias
rosa ly celeste para el Departamento Central de Servicio
Social.

El nombramiento en su parte inferior, contiene un apartado
que debera ser llenado por el responsable de servicio social
en la dependencia, especificando dia, mes, afio y horario en
el cual el estudiante desarrollard sus actividades, siendo éste
firmado y sellado, regreséndolo al Departamento Central de
Servicio Social en un plazo no mayor de 5 dias.

. Una vez que el estudiante ha finalizado su servicio social, la
dependencia le deberd extender una constancia de libera-
cion con original y copia.

. De esta forma se da por concluido el procedimiento de
registro de programas y solicitud de estudiantes en servicio
social.




LLENADO DE LA FORMA DE
REGISTRO DE PROGRAMAS , INFORMACION ADICIONAL

| INSTRUCCIONES PARA EL
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' Favor de llenar con letras maytsculas y de molde 1) Para respuestas que contengan caracterers alfabé- Favor de llenar los siguientes datos: (Anexo 1): ESTU
. . . : A & : ) : . DIAN
| convencional. Una sola letra, nimero o signo de pun- ticos, deberd iniciarse el llenado en el primer espacio TES SOLICITADOS (Anexo 1A)
‘ tuacién en cada espacio. No exceder el total de espa- de la izquierda. Ejemplo: DEPENDENCIA PROGRAMA Eacultad
‘ cios asignados por respuesta. Para separar una palabra Nombre Titulo licendiatura
| de otra, dejar un espacio en blanco. [UJAINIL] | | | | l [ |U]A|NM Titular Sub-programa Cantidad
. . Correcto Incorrecto Dgpartamento Responsable Semestre
| En caso de requerir abreviaturas, por ser la respuesta Direccion Sede
muy larga se procedera bajo los siguientes criterios: 2) Para respuestas numéricas deberan concentrarse Teléfono Periodo de ejecucién OBJETIVOS (incluir An
‘ . _ . estos caracteres a la derecha del campo asignado, de Horario de trabajo - b (incluierXXS)
1) Utilizar abreviaturas c]omunmente aceptadas. tal forma que no queden espacios en blanco a la . Remuneracién nexos)
2) Utilizar las primeras letras de la palabra que se derecha del nimero. Ejemplo: o
: ’ i - Nota: No e
desea abreviar. Nota: La abreviacion de DMA corresponde a para Sc(g:iti)ézen o ey
, . . . || [3lals] |3l415| | | dia, mes y afio de la fecha de inicio a la Ese espacio es para uso de la Direccién d
No se deberdn dejar espacios en blanco, innecesaria- Correcto Incorrecto fecha de terminacion del programa, y Servicio Soci Ip *-H
mente; cuando sea necesario, se procedera de la ' HM corresponde a hora y minutos del LS

siguiente manera: inicio a la terminacién del horario.




DIAGRAMA DE FLUJO DEL REGISTRO
DE PROGRAMAS Y SOLICITUD DE ESTUDIANTES

EN SERVICIO SOCIAL

FUFNTE: Departamento de Servicio Social. U.AN.L.

CAPILLA ALFONSINA
U.A.N. L.

Esta publicacion debera ser devuelta

antes de la altima fecha abajo indi-
cada.

/7 7}/5

I
DISENO Y ORIGINALES:

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA COMUNICACION

NEGATIVOS Y ACABADO:
IMPRENTA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA COMUNICACION

IMPRESION:
EDITORIAL GONA, S. A.




T R = S s

La presente edicion consta de 3,000 ejemplares.

Cd. Universitaria a 12 de Julio de 1983
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