COHPRAS
- DEPENDENCIA

EL OBJETIVO PRINCIPAL DE ESTE DEPARTAMENTO ES EL DE ABASTECER
DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS QUE LE SON SOLICITADOS CON
REQUISICION DE COMPRA POR LOS DIVERSOS DEPARTAMENTOS Y DEPEN-
DENCIAS UNIVERSITARIAS, A TRAVES DE DISTINTOS PROVEEDORES DEL
MERCADO LOCAL Y FORANEO, PREVIAS A LA SELECCION DE LAS COTIZA
CIONES Y CONFIRMACIONES DE LAS ORDENES DE COMPRA DEBIDAMENTE

AUTORIZADAS.

Eunciones
: A*- RECIBIR LAS REQUISICIONES DE COMPRA DE LOS DEPARTA-

MENTOS CENTRALES Y DEPENDENCIAS UNIVERSITARIAS, AU-
Esc. PreparaToRIA No. 24 TORIZADAS DEBIDAMENTE POR LOS DIRECTORES DE LAS MIS

DepTo. SistEMas & INFMTICA | Dol
Fac. INs, MecAnica v Evgct, - | '~ COTIZAR CON DIFERENTES PROVEEDORES DEL MERCADO LO--

Ex1sTENCIA Amactn Gaqam B0 pldd BO1ea0d. - | ~ CAL Y FORANEO LD SOLICITADO, TRATANDO CON ESTO DE -
I T e = | OBTENER L0S MEJORES PRECIOS, LAS CONDICIONES DE PA-
TOTAL: ' - __ - g0, LA CALIBAD Y EL SERVICIO.
'ELABORAR LAS ORDENES DE CoMPRA A NOMBRE DEL PROVEE-
DOR SELECCIONADO. DE LAS. DIFERENTES COTIZACIONES, ES
- PECIFICANDO TODOS LOS DATOS.

POSTmomENrE SE ENvIA LA ORDEN DE CWRA AL DE-——

PARTAMENTO DE PRESUPUESTOS PARA SU CONTROL, DESPUES

AL DEPTO. DE TESORERIA PARA LA ELABORACION DEL CHE-
- QUE.

COORDINARSE CON EL ALMACEN GENERAL PARA LA ENTREGA

OPORTUN& AL DEPARTAMENTO 6 DEPENDENCIA UNIVERSITA--

RIA QUE LO HAYA SOLICITADO.

Esc. PreparaTORIA No. 14
Esc. PrepAraTORIA No. 15
Esc.. PreparaTORIA No. 16
Esc. PrepARATORIA No. 7
Esc. PreraraToRIA No. 18
Esc. PrepAraToRIA No. 19
Esc. PreparatorIA No. 20
Esc. PreparaTORIA No. 21
Esc. PREPARATORIA No 2
Esc. PreparaTORIA No. 23

Ll S G T R P T S S G o

EL TOTAL DE LA REQUISICIONES Y ORDENES DE COMPRA QUE SE GENE-
. RARN - SGN LAS SIGUIENTES: -

REQUISICIONES DE COMPRA | 730
GmaesnﬁprRAENPm NaL. v Exr. 1,246
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IMPORTE DE LAS ADQUISICIONES : AN
\

$ 4'8‘-}7}286,401.84
806,225.83
2'735,435.00

MonEDA NACTONAL
DOLARES
CHELINES AUSTRIACOS

CONTABILIDAD

AcT1vIDADES ORDINARIAS :

PRINCIPI1OS DE REGISTRO

LAS OPERACIONES SE REGISTRAN CON BASE EN EL SISTEMA DE INGRE
S0s Y EGRESOS, EL CUAL IMPLICA QUE UNOS Y OTROS SE CONSIDERAN
EN EL MOMENTO EN QUE SE REALIZAN EFECTIVAMENTE.

DICHD REGISTRO COMPRENDE TANTO LOS MOVIMIENTOS OPERAnos POR
LA H. Comistén DE Hacienpa como DE TESORERIA GENERAL DE LA U.

DE ACUERDO CON LA MECANICA ESTABLECIDA, PARA EL MANEJO DE FON
DOS DE LA UNIVERSIDAD, LOS INGRESOS PROVENIENTES DE LOS sussl
DIOS ESTATALES Y FEDERALES Asf coMo DE CUALESQUIERA OTRA FUEN
TE, SON RECIBIDOS Y CONTROLADOS DIRECTAMENTE POR LA H. Comt.
SION DE HACIENDA, LA QUE A SU VEZ, HACE LOS TRASPASOS NECESA
RIOS A CUENTAS ESPECIALES DE LA TESORERIA PARA sU APLICA(::ON,

[EVENTUALMENTE SE OBTIENEN FINANCIAMIENTOS TEMPG?ALES LOS QUE

SE SUJETAN A LOS MISMOS PROCEDIMIENTOS DE CONTROL.,

INeRESOS ProPIOS

Los INGRESOS PROPIOS DE LA UNIVERSIDAD, PROVENIENTES DE CUD
TAS, SERVICIOS ESCOLARES Y OTROS CONCEPTOS, SON DEPOSITADOS
EN LA CUENTA POR SEPARADA Y EJERCIDO IGUALMENTE BAJO EL CON
TROL DE LA H.  CaMISION DE HACIENDA.

InFormes Financieros  ( Anexos )

Estapo CoNDENSADO DE INGRESOS Y EERESOS, ANO TERMINADO AL 31
DE Dic1emere DE 1987, DICTAMINADO POR EL DESPACHO MANCERA HER
Manos v Cia.

ADITORIA ExtERNA  ( AnEXOS )

DURANTE EL Afio 1988, SE HIZO CARGO DE LA Auwi1ToRIA EXTERNA EL
DESPACI-D Ramin CARDENAS Y AsociADos, S.C. TERMINANDO ASf EL -
PRIMER SEMESTRE.,
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PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL NUEVO SISTEMA CONTABLE

SE PROCEDI® A ELABORAR NUEVOS CATALoeos'-'SE-:nETALLAN A CONT INUA

CION :

CAtALoGo DE CumnTas CaTALO@D DE FUNCIONES
CATALOGO DE ProgrAMAS . CarALoco DE DEPENDENCIAS
CaTALoSO DE CENTRO DE Costos

Topos ESTOS- CATALOGOS FUERON ELABORADOS, Tawmo EN CUENTA LOS
CRITERIOS DE-CADA UNO DE'L0S DEPARTAMENTOS, PARA UNIFICAR To-
DA LA INFORMACION MANEJADA EN ESTE DEPARTAMENTO.

SE PROCEDI6 A TENER ENTREVISTAS CON LOS DEPARTAMWTOS DE TEsQ
RERA Gmm, PRESUPUESTOS,” NOMINAS Y A SU VEZ cooRmNAmo-—
NOS CON LOS INGENIEROS EN SisTEMAS.

PARA AR C(NTABIUIZACIGI DE LOS MOVIMIENTOS, SE VAN CAPTURANDO
UNA VEZ QUE SE ENVIAN A*ESTE DEPARTPMENTD DIRECTAMENTE DEL —
CGPROBANTE A LA TERMINAL.

~POSTERIORVENTE, TENTENDO ToDA LA INFORMACIGN. CAPTURADA DE TO-
DO EL MES, SE PROCEDE A SACAR UN L1sTADD u.meAPTLRADE—
POLIZAS, ESTO NOS SIRVE PARA REVISAR QUE TODAS LAS POLIZAS ES
TEN GRAVADAS CON LA INFORMACION CORRESPONDIENTE.

Posrzmomr&‘, SE GENERA OTRO LISTADO QUE SE DENOMINA REPOR-

TE DE TRANSACCIONES; CONSISTE EN ORDENAR TCDAS LAS CUENTAS -~
QUE SE HAYAN UTILIZADO DURANTE EL MES QUE SE CONTABILIZO, TO-
DAS LAS CUENTAS QUE TENGAN MOVIMIENTOS QUE SE PUEDAN CHECAR ¥
REVISAR SU SALDO.

AL FINALIZAR ESTE REPORTE,_ ARROJA EL GRAN TOTAL DE TODOS LOS-
mvm:m'os REALIZADOS 'DURANTE EL MES, QUE DEBE SER IGUAL AL
TOTAL DEL REPORTE DE CAPTURA DE POLIZAS.

SE DISENG TAVMBIEN EL LLAMADO BaLawza DE . CoMPROBACION, EN Es-
TE SE CONTEMPLAN TODAS LAS CUENTAS AFECTADAS, Y SE PRESENTAN
POR SUS CLAVES CORRESPONDIENTES ASf COMO EL NIVEL MAYOR Y EL
- DE LA CUENTA..

YA OBTENIENDO LOS RESULTADOS DE ESTE PROCEDIMIENTO, SE PROCE
DE A OBTENER LOS INFORMES SIGUIENTES:

EstApo DE RESULTADOS
EsTADO DE SITUACION FINANCIERA

CADA UNO DE ESTOS INFORMES SE PRESENTA DE ACUERDO A LOS SI--

- GUIENTES ANEXOS:

ANEXO DE REMUNERACIONES PERSONALES (SuB-CUENTA)

ANEXO DE REMUNERACIONES PERSONALES (CENTRO. DE CosTo)
ANEXO DE GASTOS, DESGLOSADO POR CUENTAS Y SUB-CUENTAS
ANEXO DE GASTOS POR CENTRO DE COSFOS :
ANEXO DE PRESTACIONES (Por Sup-CuenTa) -

Anexo DE PRESTACIONES (Por Centro DE Costos)

PARA LA CONTABILIZACION DE LOS MOVIMIENTOS, SE TOMO COMO BASE
LOS CRITERIOS Y CUENTAS PRESUPUESTALES. |




