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ANEXO |
INFORVE ANUAL DE ACTIVIDADES DE LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA EN EL PERIODO AGOSTO 1987 A

JULIO 1988

Generalidades: El propésito y el fin de la Secretaria Administrativa

en el contexto de la Facultad de Artes Visuales, €s el brindar apoyo
administrativo para coadyuvar en las funciones escenciales de la Fa-
cul tad, que son la ensenanza, la investigacién y la difusion del fé-

némeno Arte-Visual idad.

Para cumplir con lo anterior, en el periodo que comprende este Infor
me, la Secretaria Administrativa, estuvo organizada en las siguien-

tes dareas:

* Contraloria

* Recursos Humanos

* Recursos Fisicos

* Compras
* Almacén General

* Taller de Artes Grdaficas

Descripcién de la Organizacion:

1. Contraloria, a cargo de la Sra. Ludivina Ramirez M., se encargd

bésicamente de los siguientes aspectos:

1.1) Tesoreria

1.2) Registros Contables

1.3) Elaboracién de Informes Contables y Financieros
1.4) Control de Pagos

1.5) Control de Inversiones

1.6) Administracién de la Caja Chica
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2. Recursos Humanos, a cargo de la Lic. Adriana Morin R., y desde
el mes de Febrero del presente de la Sra. Bertha Zapata M.,

abordé los siguientes aspectos:

2.1) Control y Pagadurfa de la Némina

2.2) Control de la Asistencia y Puntual idad

2.3) Control de Permisos, Vacaciones, Quinguenios y dias
econbmicos.

2.4) Relacién con la Direcciéon de Recursos Humanos de la

U.A.N.L. para la tramitacién y registro de movimientos
de personal

2.5) Elaboracién de contratos y movimientos de personal

2.6) Control y pago del tiempo extraordinario

2.7) Atencién al personal en lo que se refiere a Prestaciones
e Incapacidades.

2.8) Coordinacién de eventos para festejar al personal (fiesta

navidena, de las Secretarias, etc.)

3. Recursos Fisicos, @rea encargada del mantenimiento y conserva-
cién del edificio, equipo e instalaciones de la Facultad, estu-
vo hasta el mes de Diciembre de 1987 a cargo del Sr. Pedro Lopéz
G., y desde el mes de Mayo del presente ano, a cargo del Sr.
Francisco Tamez R., realizbé en forma generalizada las actividades
de:

3.1) Limpieza

3.2) Mantenimiento

3.3) Construccién y elaboracioén mobiliario
3.4) Vigilancia

3.5) Jardineria

4. Compras, estuvo supervisada directamente por el Titular de esta
Secretarfa, con el auxilio de todo el personal que de él depen-
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den y en funcién de sus Greas de especial idad.

. Almacén, cuya razén de ser.es el control de los materiales y

equipos con que cuenta nuestra Facul tad para su éptimo aprovecha

miento, durante todo este periodo estuvo a cargo del Sr. Reyes
Gonzdlez R.

Taller de Artes Gréficas, definido como un Taller de apoyo acadé
mico, realizd actividades propias de su funcién, y durante el pe-
riodo que se informa, estuvo a cargo del Sr. Marcelino Ndjar Her-

ndndez.

I11. Actividades Realizadas:

1. Contraloria:

1.1) Se realizaron todas las actividades concernientes al Regis-
tro Contable de todas las operaciones econbmicas real i zados
por la Facultad. En este aspecto, se sigue estrictamente el

sistema establecido por el Sistema Central de la U.A.N.L.

Cabe mencionar que durante este periodo, especificamente en
el mes de Junio, fumios objeto de la auditoria contable que
se realiza anualmente, por la Direccion de Auditoria de la

U.A.N.L.; habiendo sido altamente satisfactoria, ya que di-

cha auditoria no registré irregularidad alguna.

Por instrucciones expresas de la-Direccién de la Facul tad
de Artes Visuales, en este periodo se puso especial énfasis
en laoptimizacibén de los recursos econdmicos, dadas las con

diciones que en este aspecto imperun en nuestro Pais.
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Como resultado de lo anterior, se logré hacer frente a las
compras necesarias y ademds enfrentar los gastos de repa-

racién y/o mantenimiento de equipos.

Como ampliacién de lo anterior en el mes de Mayo se logré
comprar una cémara de video nueva y accesorios para algu-

nos talleres y laboratorios.

Virtualmente, se tomé como politica interna en la distribu

cién de los ingresos por cuotas de alumnos regulares, la

misma politica que sigue Rectoria en su distribucién de in

gresos para la compra de equipos.

Un punto de especial interés para la Administracion de esta
Facul tad, es el incrementar el monto de las Inversiones Fi-
nancieras, para asegurar el flujo de efectivo através de

Jos intereses. En este renglén y durante el periodo que abar
ca este Informe, se incrementaron las inversiones en un 50%
dando a la fecha un saldo de 15 millones en Documentos Finan
cieros. Desgraciadamente, la fuerte caida de los intereses,
han hecho que este rubro todavia sea insuficiente para sufra-

gar los gastos de operacion de la Facul tad.

En el aspecto de pago a los proveedores, se cont inué aprove-
chando al méximo los plazos de pago, pero siempre cumpl iendo
los compromisos puntualmente, lo que ha resul tado en el man-
tenimiento de excelentes relaciones comerciales con nuestros

proveedores.

Como resultado de lo anterior, se recuper6 como proveedor a
Ordufia Distribuidores, S.A., en excelentes condiciones. Del
fruto de esta nueva relacion se recibié un donativo de
$8'804,000.00 en materiales.
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De igual forma, se concretd con Impresora Monterrey, S.A.,
un donativo de 4.5. millones, que cubre todos los trabajos
de tipografia, maquila y uso del equipo de formatacion du-

rante este periodo.

En cuanto a la reduccion y racional izacion de gastos, €s
importante resaltar que con la asignacién de la Unidad
Mbvil, por parte de Rectoria que la Direccién de la Facul-
tad tramité, se ha reducido y principalmente racional i zado

el consumo de gasolina a vehiculos particulares.

Hasta donde fue posible y por instrucciones de la Direccién
se apoyé a alumnos de nuestra Facultad, en actividades aca
démicas, a realizaciéon de trabajos, viajes de estudio a

otros apoyos relacionados con la elaboracién de sus tesis.

La relacién de Ingresos y Egresos Propios y del Presupuesto

descentral izado, se presentan a cont inuacién.
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