JUNTA DE ACADEMIA DE FISICA

0
=
]
O
O
=
o]
=
=
K
=1
3]
o
=Y
I
=
2}
()
<
O
(oM
ca)
(]
<L
T
=t
)
=’




la distribucidn de grupos fué la siguiente:

cemestre Agosto-S0-Enero.g1 Semestre Febrero-Julio. 91

leroc. 6B

lero. 4 i
2do. 4 2do. B8 |
3ero. 61 3ero. 4
dio. 4 410. B1

Dando un total de 135 grupos de los cuales g9 grupos pertenecen al

Edificio Obispado y 36 grupos pertenecen a aulas Anexas.

Pt

B. - DEPARTAMENTO DE ARCHIVO Y MICROFILM.

Departamento a cargo de la Lic. Olga Martinez Gonzalez. '5

Dada la importancia que reviste este departamento Ya que en

el se concentra toda la historia académica

—escolar de las diversas Miu
generaciones, se han implementadec nuevos instrumentos para i A
acelerar los pasos Y estar al corriente en toda 1la papeleria it i
oficial. Para optimizar recursos, eficientar el manejo y la

expedicidn de la misma.

e ek

Se han realizado las siguientes actividades:

1.- Se elaboraron paquetes de actas de 1la generacién
Febrero-Julio lesg de terceras, cuartas y NG
oportunidad, de Abril Y Mayo de 1990, como también

pPrimeras y segundas de la misma generacidn.
b dJ

2.~ Se microfilmaron Kardex completos e incompletos de las
- siguientes generaciones Febrero-Junioc de 1989 de iic.-,
o, 30 y 4o Semestre, Agosto-Diciembre de 1990.
3. -

Se elaboraron Jackets de cada uno de los Kardex de los

alumnos inscritos en esta preparatoria.
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4.

10.

Se microfilmé la sclicitud de control interno y el
recibo de pago del Depto. Escclar y de Archivo de 1la
U.A.N.L. de los alumnos inscritos de 1la generacidén

Agosto 1990 y se elaboraron sus Jjackets.

Se sacaron copias de Kardex de los alumnos inscritos de
esta preparatoria, para dar informe a los padres de
familia de la situacién académica de cada unc de sus
hi jos.

Se insertd la pelicula de la Informacién de Kardex
completos e incompletos.

Se microfilmé expedientes del Depto. de Recursos Humanos
del personal docente Y no docente, comoc también se

elaborarcn jackets de cada unc de los expaedientes

microfilmados.

Se mandaron Kardex al Depto. Escolar Y de Archivo de la
U.A.N.L.. en un solo érden alfabético de los semestres

lo, 20, 3¢ y 40 para efecto del procesc de microfilm.

Se elaboré el procesoc de solicitar las firmas faltantes
de los maestros de Actas de tercera, cuarta ¥ N
cportunidad de periodes anteriores para tener completo
el Depto. de Archivo.

Se elaboraron paquetes y se empastaron las Actas desde
el afio 1858 a 1980.

Dadas las necesidades que se incrementan cada dia por el

aumento poblacional estamos por adquirir un lector impresor, un

lector insertador, material para =2l proceso de microfilm, como

Jackets, rollos » Una miquina de escribir permanente y archiveros
Para jackets y kardex.
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.. - DEPARTAMENTO DE SISTEMAS.

Digno de hacer mencién es la enconmi able labor de los
Ingenieros en Sistemas, maestros de Computacién gque han trabajadoe
srduamente para cumplir con sus horas clase Y colaborar con la
cecretarfa en activi da,Ldes administrativas Y escolares aun

suyera de horario.

e realizaron las siguientes actividades:
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CARACTER ADMINISTRATIVO
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CARACTER ACADEMI CO

CARACTER FINANCIERO
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4. - DE CARACTER CONTARLE

1.- DE CARACTER ADMINISTRATIVO

I MODULOS DE COMPUTACION:

En relacién al control de grupcs de 3e. ¥y 4o0. Semestre se

P formaron los siguientes grupos:

lSemest,r‘e Febrero - Julio1990. se formaron 89 Grupos
Semestre Agosto-90 - Enerc-9Ql. se formaron 92 Grupos
§Semestre Febrero - Julio.1991. se formaron 92 Grupos

Asignandoles 120 min. por semana fuera del horario de clase
Y trabajando en un horario continuo de 7:00 hrs. a las 19:00 hrs.

_Y S& abriercn 2 Laborateorios los sabados de 8:00 a 14:00 hrs.

Se Programaron cursos de regularizacidén para los alumnos de

Compyy ;
“Mputaci én reprobados (Za. oportunidad) y para los alumnos de "N*
yabaﬁdono‘s,
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2. - DE CARACTER ACADEMI CO:

Mar /80

Abr790

May/90

Junrs/Q0

1

Captura y listado de alumnos del paquete de graduacién.

Elaboracién por computadora del examen “muestra® de

Historia ier. parcial, para Consejo Técnico.

Correcciones y cambios a los archivos de alumnos.

Control de asistencia de maestros CPorcentaje de

Asistencia del 2do. parcial).

Participacién en la Semana Cultural con el Tema
“GRAFICAS'",
Preparacién del sistema 3a, 4a y "N" Op. para

publicacién y estadisticas de Consejo Técnico.

Elaboracién de listas para el 2do. parcial Sem.
Feb-Julio 1990.

Captura y listados de alumnos de preinscripcidn a
ler. semestre Y abandonos para el semestre

Agosto-Enero 9Q0-91.
Depuracién y correccién de archivos de preinscripcién.

Programaci&n de curscs de Introduccién a la

Computacién I y II para alumnos de abandono y "N" Op.

Asignacién de folios de Pago a alumnos de reingreso ¥
listado por grupocs y alfabético para el Depto. de

Tescreria.

Registro de alumnos de reingreso Sem. Agosto-Enero
Q0-91.

Actas con calificaciones de Introduccién a la

Computacién I y II del Sem. Feb-Julio 0.

Programacién de horarios de alumnos y maestros para los
curses de Regularizacién de las materias Introduccién a

la Computacidén I y II, del Sem. Feb-Julio Q0.
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Jul 790

Ago/80

Seps30

- Elaboracidn de listados Calfabético y por grupos).

- Captura de calificaciones del Curso de Regularizacién
de Introduccién a la Computacidn I y II.

- Actas con Calificaciones del Curso de Regularizacién
Sem. Feb-Julioc 90.

- Elaboracién de las formas de asistencia diaria para
maestirocs.

- Elaboracidén de listas de asistencia para cursoc de

verano.

- Correcciones Cbajas, cambios) al archivo de 1ler.

ingreso.

- Elaboracién de las listas de asistencia para el 1ler.
parcial Sem. Ago.-Enero 90-91.

- Elaboracién de listas por grupos y listado general por
orden alfabético para leos Deptos. de Secretaria
General, Tescoreria, Secretarias de Turno y Becas.

- Asignacidén y distribucién de horarios de Introduccidén a
la Computacién I y II para alumnos de 3o0. y 4o. Sem.

- Elaboracidén de horarios de los maestros de Introduccién
a la Computacidén I y II.

- Elaboracién de las formas de asistencia de los maestros

CPorcentaje de Asistencia).

- Depuracién de archivos de alumnos.

- Formas de Control de Asistencia diaria para Prefectura
Cado. Parcial).

= Formas de Control de Asistencia de maestros CPorcentaje

de asistencia para el 2do. parcial).

- Modificaciocnes al nuevo sistema escolar.
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0c t 790

Nov/90

Dic/90

Energl

Elaboracién de listas de asistencia de alumnos (2do.

s

parcial Sem. Ago. - Enero 890-91).
Listado de alumnos de 4o0. Sem. (Graduacidén).
Captura de datos de alumnos de Graduacidn.

Capturas y listados de alumnos a ler. sem. Yy abandono

para el Sem. Enero-Julioc 1991.

Asignacidn de felios para alumnos de reingreso,

Listados para Tescreria.

Programacien y asignacidén de cursos para regularizacidén

de alumnos de "N’ Op. y abandonos.

Captura de calificaciocnes del sem. Ago. —-Enero 90-91 de

la materia de Introduccidén a la Computacidén I y II.

Elaboracidén de listados por grupos con calificacidén de

la materia de Introduccidén a la Computacidn I y II.

Programacidén de cursocs especiales de regularizacidn
(2da. Op.> de la materia de Introduccidn a la

Computacidn I y II.

Se adquiridé equipo de cdmputo en el Depto. de
Tesoreria, para el manejo de la Contabilidad de

nuestra escuela.

Listados de estadisticas para asistencia de maestros.

Correcciones y cambios a los achivos de alumnos para el

Sem. Feb-Julioc 1891.

laboracién de horarios de maestros del AaArea de

Comput.acidén

Elaboracidén de horarios de calificaciones de la materia

de Introduccidédn a la Computacidén I y II.

Captura de alumnos reprobados en las materias de

Matematicas, Fisica Quimica, para Consejoc Técnico.

Elaboracién y formacién de grupos para cursos de
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