/- COORDINACION GENERAL

La actividad desarrollada por este departamento a cargo del
Profr. José Angel Moreno Lépez, se fundamenta en el apoyo y
coordinacion que debe existir entre los diferentes departamentos:
Mm“ﬂstrativos. Difusién Cultural, Audiovisual , Deportive, Becas,

etc.

A - ACTIVIDADES DE INTERRELACION DEPARTAMENTAL.

1,- Se fortalecid 1la interrelacioén entre los diferentes
departamentos para el me jor desarrollo de las actividades en
cada uno de ellos.

2.- Se ha dado servicio a los di versos departamentos, atendiendo

trabajos de muy variable indole.

3.- 5S¢ ha adquirido recientemente equipo y refacciones para

lograr dar servicioc con eficiencia calidad.
g

4.- En general se trabajan horas extraordinarias y en periodos de

vacaciones para cubrir los pedidos solicitados como son:

Libros de Texto para los 4 semestres.
- Revistas

-~ Folletos

Material de apoyo para los Maestros y Alumnos
- Membretes

=~ Memor 4&ndum

Sobres y Tar jetas

Posterg

Examenes parciales

- Horarios

= Laboratorijos di versos

= Kardex

- Actas

B : i .
reriddicos estudiantiles, etc.
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Todo lo anterior se lleva a cabo con personal de la

nstitucioén y externo con el fin de dar sclucién a la demanda.

5. - EDICION DE TEXTOS:

Este proceso implica un trabajo laborioso, serio Yy
responsable en relacidén estrecha con todos los autores de los

textos y con las Academias, para cumplir con los requerimientos de

los programas y las necesidades de los alumnos.
Este trabajo se ha dividido en las siguientes secciones:

.— Seccidn de Autores

.~ Seccidn de Recepcidén y Mecanografia de Textos.
Seccidn de Dibujo

.- Seccidédn de Redaccidén
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.- Seccidén de Imprenta

1.- Seccidn de Autores:

Graclas a la buena disposicidédn de los autores al otorgar su
tiempo, capacidad y conocimientos para fomentar el estudic en
nuestros alumnos, hemos logrado un mejor avance en los mismos,

por lo que los felicitamos y les damos todo el apoyo necesario.

.- Seccién de Recepcidn y Mecanografia de Textos:

En esta seccidn el procesc se lleva a cabo de la siguiente
manera: |

- Los autores entregan a Coordinacién sus escritos.
- Pasan a revisién de Redactores y enseguida a dibujantes.

~ Posteriormente son mecanografiados para ser revisados de

nueve y hacer las correcciones necesarias.
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Se pasa 2 la secciédn de Imprenta para continuar con un
intenso trabajc para la impresién final <sl texto.

3.- Seccion de Dibujo:

Esta 4rea es muy importante, ya que con sus diseNos y

desarrollo de trazos van 2 enriquecer los contenidos de

nuestros libros.

Realizacién de las portadas gque les dan una mejor

presentacidén que sea acorde con los slementos de las

materias que se manejan.

Vigilancia sobre los tipos de materiales, formas de
impresidén as{ comoc las tintas mis adecuadas para Loz

propésitos de la materia.

Dicsefic, =laboraciédn de papeleria y de publicidad para
pre-inscripcién, de inscripcidédn definitiva y asunios

administrativos.

Diseo y realizacién de Diplomas, Notas Laudalorias vy

constanclas para los eventos gue reaiiza 1a

adminrtistracidn.

Se disefio la publicidad para la Semana Académico Cultural
para Maestros, asi como los Diplomas para ios

Conferencistas invitados.

Se apoyd a los Secretarios de turno, disefiando 1a

papeleria necesaria para la organizacidn de horarios.

Se w@std colaborande cen la  Sub-Direccidn en  1a
elaboracién de publicidad e invitaciones para el Ciclo y

Semanas Académico-Cultural que se han organizade y que se

estan llevando a efecto durante todo el semestire.
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seccion de Redaccidn:

4

- Son asignados correctores a la revisién de textos para

mejorar su calidad de redaccién.

5 - Seccion de Imprenta:

i

Con una bien planeada reestructuracién de este departamento
por parte del Sr. Severo Mireles, jefe de dicha seccién, se ha
logrado eficientizar el servicio tanto en 1la impresién de
materiales de apoyo al Docente, como para el Alumno, asi como la
elaboracién de los libros de texto que conjuntan el programa de

estudios.

6.~ Resultados en edicién:

Cabe destacar que realizé la edicidn y elaboracién de los
libros de texto del periodo Ago-80, Ene 90, Feb-Juls91 a toda su

capacidad.

Nos llena de satisfaccién que la impresion de textos en los
Ultimos periodos ha sido exitosa, entregindose el 95% de ellos en

dlas previos al inicio de clases.

PRIMER PERIODO AGO. »80 ENERO-B1
ler., Semestre 3,000 Ejemplares de cada materia
Ser. Semestre 2,500 Ejemplares de cada materia
SEGUNDO PERIODO FEB. ~80 JUL-®B1
cdo. Semestre 3,000 Ejemplares de cada materia
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4to. Semestre 2,300 Ejemplares de cada materia

otal: 11,000 Ejemplares

Todo lo anterior se realiza: COmo corresponde a la gama de
pecesidades de la Institucidn: nuestra gratitud a todos los

sutores, maesiros y trabajadores

que participaron en tan loable
labor ¥ que hacen posible la el aboraci

trabajo que es el "Libro de Texto".

én del mejor instrumento de
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DEPTO.DE IMPRENTA TRABAJANDO A TODA SU CA
TRABAJO DE COMPAGINACION DE TEXTOS

PACIDAD.
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MAQUINARIA QUE SE UTILIZA EN EL TIRAJE

DE TEXTOS.
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MAESTROS Y ALUMNOS A DIFERENTES EVENTOS.
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DEPARTAMENTO DE AUDIOVISUAL Y SU EQUIPO

ENTREGA DEL PAQUETE DIDACTICO A LOS ALUMNOS




