ESTRUCTURA DE ORGANIZACION DE
AUDITORFIA INTERNA

DESARROLLO DE SISTEMAS CONTABLES,

DESCRIPCION GENERICA; Responsable del disefio, elabora-
cién e tmplantaci8n de sistemas de control interno en -
las dependencias de la U.A,N,L. que la soliciten y/o --

necesiten, superyisa la aplicacidn de las mismas,
FUNC FONES:

Diseha los sistemas de control interno, bajo la supervi

sidn del Jefe de planeacién y control Administrativo,

Elahora sistemas de contro! internc acorde a las necesi
dades de las diferentes dependencias universitarias en

coordinacién con el jefe de Auditorfas,

tmplanta y supervisa la aplicacién del sistema de control

disefiado,

Elabora programa de evaluacidn de los sistemas de control

interno aplicados,

Asesora cuando se le solicite sobre el disefio, manejo vy

control de sistemas de control interno,
JEFE DE AUDITORIAS INTERNAS,
DESCRIPCION GENERICA: Planea, coordina y supervisa las

auditorfas que se realizan en las dependencias de la - -

U.A,N.L. y asesora sobre la ejecucidn de las mismas,
FUNC LONES

-.Elapora plan anual de auditorfas a realizar en coordi-

nacifn con el Director del Departamento.




ESTRUCTURA DE QRGANIZACION DE Seccibn
AUD LTORtA ENTERNA

LY.

FUNC PONES ¢

Supervyisa las Auditorfas nominales a las Dependencias de
a0 AN,

Supervisa la recepcién y cuantificacibn de las formas de

cheques de sueldo antes y después de enviarse al Centro

Electrénico de C8lculo para su proceso,

Supervisa la reyisién de los cheques ya procesados y que

estdn listos para su envio a las dependencias,
Realiza auditorfas financieras cuando se requiere,
Realiza pagos de némina quincenal cuando se requiere,

Superyisa el proceso de firma de las néminas enviadas - -

del Centro Electrdnico de Calculo,

Concilia los formatos enviados al Centro Electrénico de
C4lculo para procesar la némina contra los que se reci -

ben,

En coordinacibén con el Jefe de Auditorfas elabora el in -

forme de la Auditorfa realizada,

Elabora conclusiones de las auditorfas realizadas,

JEFE DE GRUPO AUDITORIA NOMINAL,

DESCRIPCEON GENERICA: Supervisién y eJecucidn de audito-

rfas nominales en las dependencias universitarias, Revi-

sit8n de la ndmina quincenal, retroactivos y aguinaldos,




ESTRUCTURA DE ORGANLZAG LON DE Seccién
AUDITOR A ENTERNA

ty

Planea y organtza la realizacién de las auditorfas,

Coordina y supervisa la realizacién de las auditorfas

y en caso de requerirse las realiza personalmente,
Supervisa la realizacién de las auditorias nominales,

D5 solucién a problemas de tipo técnico y administra-

tivo que se le presentan y son de su competencia,

Supérvisa la elaboracién de los informes de las audi-

torfas realizadas,

Disefia y elabora papelerfa necesaria para la ‘ejecucibn

de una auditorfa,

En coordinacidn con el Director del Departamento y el
Jefe de Planeacidn y Control Administrativo elabora el

presupuesto anual del Departamento,

Detecta necesidades de implantar o modificar los siste
mas contahles y de informacidn existentes y en coordi-
nacién con el jefe de Planeacién y Control Administra-

ttyo disefia el sistema adecuado,
SUPERVISOR DE AUDITORIAS NOMINALES,
DESCRIPCION GENERICA: Supervisidn de las Auditorfas No-

minales, Responsable de la supervisidn y revisidn de -

la N6mina quincenal, retroactivos y aguinaldos,




ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DE Seccibn ﬁ‘\\\
AUDITORIA INTERNA Ly

FUNCEONES:

Supervisa y eJecuta auditorfas nominales de las depen-
dencias de la U,A.N,L,.

Supervisa ocacionalmente y cuando se le indica la fir-

ma de la N8mina general en la Tesorerfa General de 1a
U ANSE,

Recibe y cuantifica las formas de cheques de sueldos =

antes y después de enviarse al C.E,.C, para su proceso,

Revisa los cheques ya procesados y que estan listos -

para su envfo a las dependencias,

Revisa, separa y distribuye el trabajo a realizar por

el personal a su cargo,
AUXILIAR AUDITORIA NOMINAL.
DESCRIPCION GENERICA: Ausilia en la realizacién de audi-
torfas nominales, en la supervisién de la firma de la né-

mina.

FUNCIONES:

Realiza auditorias nominales, recibiendo horarios de tra-

haJo para confirmar si es el horario y no hay variacién,
Auxilia en la revisidn de la ndmina quincenal,

Recibe y distribuye cuando se le indica la némina para --




