ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DE
AUDITORLA INTERNA

elaborar la cédula de revisién,

Auxilta en la conciliacién de cheques procesados,

SUPERYLISOR DE AUDITORIAS FINANCIERAS.

DESCRIPCION GENERICA: Responsable de supervisar y/o rea-
lizar las auditorfas financieras que se le indiquen y de
los resultados de las mismas,

FUNCIONES:

Establece contacto con los administradores de las depen

dencias donde se realice una auditoria,

Revisa, separa y distribuye el trabajo a realizar por -

los Jefes de grupo a su cargo,

Supervisa la reatizacién del trabajJo a desarrollar por -

los Jefes de Grupo a su cargo,

Realiza trabajos de auditoria que sean de su competencia

como revisidén de gastos, etc,, cuando se requiera,.

En coordinacién con el jefe de Auditorias elabora el in-

forme de las auditorfas realizadas,

Elabora papeles de trabajo en coordinacién con el Jefe -

de Grupo para la ejecucidén de una auditorfa,
Elabora conclusiones de las auditorfas realizadas,

En coordinaci8n con el Jefe de Grupo planea y organiza

la realizacién de una auditorfa,




ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DE
AUDITORIA INTERNA

JEFE DE GRUPO AUDITORIA FINANCIERA.

DESCRIPCION GENERICA: Responsable de la ejecucién y su-

pervisién de las auditorias financieras que se le indi--

quen .,

FUNCIONES:

Revisa, separa y distribuye el trabajo a realizar por el

personal & su cargo en la ejecucidén de una Auditorfa.

Supervisa la realizacién de trabajo a desarrollar por les

auxiliares a su carqo.

Ejecuta trabajos de auditoria.

Elabora papeles de trabajo en coordinacidén con su jefe -

inmediato para la ejecucidon de una auditorfia.

En coordinacidn con su jefe inmediato elabora las conclu-
siones de auditoria realizada.

En coordinacidén con su jefe inmediato planea y organiza
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la realijzacién de una auditoria.




ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DE
AUDITORIA INTERNA

AUXILIAR DE AUDITOR FINANCIERO

DESCRIPC!ON GENERICA: Auxilia en la realizacién de las
Auditorias que se practiquen a las diferentes dependen-
cias Universitarias.

FUNCIONES:

Revista y elabora relacion de egresos realizados por la =

dependencia auditada.

REvisa vy elabora relacién de ingresos captados por la -

dependencia.

Investiga y obtiene informacidon sobre dudas que surgen -

al reallizar Una alditoria.

Elabora conciliaciones bancarias.

Elabora estado de ingresos y egresos de la dependencia --

auditada.

Aplica procedimientos de auditoria que le indique el Jefe
de grupo para reunir la informacidn necesaria para el in-

forme final.




