PLANEACION DE AUDITORIA Seccion
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Los Supervisores y Jefes de grupo, después de cada

revisidn y al producir el informe respectivo, debe-

ran presentar sus sugerencias, tanto por lo que res

pecta al funcionamiento de la Dependencia revisada,

como a los programas de trabajo aplicados en la re-
visién, a fin de hacer las modificaciones pertinen-

tes.

Debe estar siempre presente en la mente de todo el
personal que estas revisiones van a proporcionarnos
los datos necesarios para la reorganizacibén general
de la Dependencia y por lo tanto, deben obrar siem-
pre con un gran sentido analitico de todos los pro-

blemas que se presenten durante revisi

Como para el desarrollo de este programa se fija un
tiempo determinado, en caso de encontrar alguna ano
malia que requiera una investigacidn mas profunda -
debe informarse de ello inmediatamente al Jefe del
Departamento, a fin de que se programe una nueva re

visién especial. La revisién normal quedar3d termi-

nada en el tiempo programado inicialmente.
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8) Recopilacidén de cierto tipo de informacidn.-
Para llevar a cabo la auditoria de una Dependencia de la UANL,
es necesario recopilar cierto tipo de informacidn, de acuerdo

a lo que especificamente va a revisarse:

1. Auditoria Financiera.

Tomando como base que tanto Ingresos como Egresos se canali
zan por medio de cuentas bancarias, la informacidn necesa--
ria para auditar después de observar el informe de la audi-

torla anterior, seria:

a) Estados de cuenta bancarios por el periodo de la revi---

sidn.
b) Recibos de Ingresos, asi como las fichas de depdsito por

el periodo de la revisidn.

Pdlizas de Egresos de cada cheque expedido, con sSus res-
pectivos comprobantes, todo esto por el periodo de la re
visidn.

Expedientes de Control de Proveedores, Clientes, Acreedo

res diversos, Deudores Diversos y otras cuentas importan

tes.

Recopilacién de la documentacidn comprobatoria por las -
letras firmadas en el Departamento de Auditoria, por pe:

sonal de la Dependencia auditada.

Revisidn de la cuenta bancaria del Presupuesto Descentra

lizado de la Dependencia, por el periodo de la revision.

(Observar Incisos a, b, ¢ ¥ diEs

Para las Auditorias Nominales.-
Para iniciar esta clase de auditorias, es necesario tener

la siguiente informacion:

a) La némina de trabajo de la Dependencia en proceso de au-

ditoria por la quincena seleccionada.

b) Horarios docentes y no docentes de la Dependencia en - -

cuestidn
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Directorio numérico de los empleados de la UANL por la

quincena seleccionada,

Memordndum a los Departamentos de Nomina y Personal, -

con el propdsito de comunicarles de' la auditoria que se

estid practicando, con el objeto de que envien sus obser

vaciones al respecto, asi como todos los movimientos em
tramite, de alta, baja, cambios, etc., ¥ expedientes in
dividuales del personal de la Dependencia en proceso de

auditoria.

Encuestas individuales del personal de la Dependencia -
en proceso de auditoria para cruzarlo centra los horarios
proporcionados por la Dependencia y los datos de los ex-

pedientes respectivos.

Para las Auditorias Especiales.-

De acuerdo al Rubro: Partida 0 Conjunto de Operaciones a -
revisar, se solicitard toda la documentacidon necesaria pa-
ra elaborar los papeles de trabajo, requisitos para poder
emitir un juicio y Recomendaciones de Control Interno res-

pectivos.

Para la Revisidn y/o Actualizacidn de Inventarios.- .

Se solicitara a la Dependencia en proceso de auditoria, el
listado de los Inventarios de Activos Fijos, por areas ad-
ministrativas o de responsabilidad, debidamente actualiza-

do.




