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(”’P- CUEST LONARIOS Y PROGRAMAS DE AUDITORIA

01.- INTRODUCCION:

En esta secci6n se incluye material referente a los procedimientos de Au-
ditorfa que deberd llevarse a cabo en las revisiones de cada uno de los -

tipos de Auditoria comentados en este Manual.

La subseccién referentes a las auditorias Financieras y Nominales inclu--

yen:

a).- Cuestionarios para la evaluacidn del Control Interno de Aplicacion
General.

Programas de Auditoria de Aplicacidn General.
Por lo que respecta a las Auditorfas especiales, los cuestionarios

y programas seran preparados de acuerdo a las necesidades de la Re

vision e Intrucciones de la Comisién de Hacienda de 1a UANL.

AUDITORIAS FINANC |ERAS:

En los cuestionarios para la evaluacidon del control internc y Programas

de Auditorfa de Aplicacidn general debe observarse lo siquiente:

.- ‘Este material no implica que ''Deba UTILIZARSE INTEGRAMENTE' en las

revisiones de las dependencias que forman la UANL.

Cada dependencia es {nica y esta singularidad debe ser reconocida

en la forma que es auditada,

Este material solamente debe utilizarse como GUIA y su intencion -
es alentar el desarrollo de programas de Auditoria cuidadosamente
planeados y disefiados para concordar con los hechos y circunstan--

cias que son exclusivos de las dependencias.

Los cuestionarios y programas que incluimos a continuacién se han

elaborado pensando en lo que podrian ser las caracteristicas mas
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generales de las Dependencias Universitarias, sin em-
bargo, el auditor en el curso de su revisi8n deberé& -
desarrollar cuestionarios y programas que incluyan los
procedimientos adecuados a las caracterfisticas concre-

tas de la Dependencia.
A continuacidédn se incluye lo siguiente:

A)] Cuestionario para la evaluacidén del control Interno

de aplicacidn general,

B) Programa de Auditoria de Aplicacidn General.
NOTA: Los cuesticonarios y programas se ordenardn en

forma conjunta con el mismo ndmero de identificacion

A REA NUMERO

EFECTIVO EN CAJA Y BANCOS

CUENTAS POR COBRAR Y VENTAS

INVENTARIOQOS Y COSTO DE PRODUCCION

INVERSIGN Y OTROS ACTIVOS

INMUEBLES MAQUINAR!A Y EQUIPO

CUENTAS POR PAGAR,COMPRAS, GASTOS

ACUMULADOS Y PROVISIONES Vi
DOCUMENTOS POR PAGAR Y OBLIGACIONES BANCARIAS VI
CUESTIONARIO FINAL DE TRABAJO DE AUDITORIA Vil




CUESTIONARIOS Y PROGRAMAS DE AUDITORIA

CUESTIONARIO PARA LA EVALUACION DEL CONTROL INTERNO.
I EFECTIVO EN CAJA Y BANCOS

DEPENDENCIA
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AUTORIZACION Y CONTROL-CAJA

{Cémo estdn protegidas las a4
reas de caja?

{Son fijos los fondos de ca-
ja?

‘ .

iEstdn limitados los fondos
de caja a montos razonables
para las necesidades de la -
Dependencia?

|
,;

lEn quién recae la responsabi
lidad de cada fondo? i

iCobmo se impide que los caje-
ros tengan acceso a las reme-|
sas de clientes y otros ingre|
sos de caja?
{Cudl es el limite estableci-
do para los pagos individua--
les de caja chica?

|
Se exige que los vales o coml
probantes de caja: 1
a) iSe llenen a tinta? |
b) éSu monto se anote con le-!
tras y nimeros? |
c) i¢Se firmen por la persona |
que realmente recibié el |
efectivo?
d) i{Se reembolsen con oportuﬁ
nidad?
|
|
|

{Quiénes son las personas y -
su puesto autorizadas para --
aprobar pagos por caja chicaﬂ
lLos anticipos hechos del fon|
do de caja chica estédn autori
zados por funcionario ajeno -|
al manejo de fondos? |

1
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Se asegura este funcionario de que
sean para fines de la dependencia? ! |

10.. Respecto a los reembolsos:

a) iCudl es la frecuencia con que |

I se hacen? |

| b) Se acompafian los comprobantes |

! para que los inspeccione quién !

I firma el cheque de reembolso? i

c) iSe cancelan los comprobantes de

! ''"pagado con sello o perforados | |

que indique la fecha y bajo la - | ,

directa supervision de quien fir {

i ma el cheque de reembolso? % ;

| d) iQuién cancela los comprobantes

i y en qué momento?

l e) iSe emite el cheque de reembolso
a nombre del cajero?

f) Se archivan los comprobantes en
forma adecuada? !

11.] lQuién revisa la aplicacidn conta-
ble de los comprobantes de caja?

|
|
12.| iQuién autoriza el canje de cheques
| de funcionarios, empleados, etc., y
que lTmite se tiene establecido?
L
13.| lSe hacen arqueos periddicos sorpre|
sivos de los fondos de caja?
a) {Quién los hace?
b) iCon qué frecuencia?
c) iEn qué fecha se hizo el dltimo
arqueo?

|

14.| lQuién guarda los siguientes valo-

res?

a) bonos, obligaciones hipotecarias
y otros titulos negociables.

b) Documentos y facturas por pagar

c) Fondos ajenos a la dependencia.

i5.| iEstd afianzado el personal que ma-
neja fondos?




