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AUTORIZACION Y CONTROL - BANCOS

{Quiénes son las personas que tie-

nen funciones de caja y tesorerfa?

a) iAlgunas de las personas mencio
nadas maneja o dirige los regis
tros contables generales o a --
los auxiliares de cuentas por -
cobrar, etc?

iCudles son las combinaciones de
firmas mas frecuentes?

iCudndo se notificé por Gltima vez |

el cambio de funcionarios autoriza-|
dos para firmar cheques?

{Cudl es la cifra 1Tmite para los -
cheques que requieren una sola fir-
ma?

LEstdn registradas en el libro ma-
yor todas las cuentas de bancos?

{Se contabilizan los traspasos de
una cuenta de banco a la otra?
a) Cual método se utiliza?

{Cudl es el limite mfnimo para ha=
| cer pagos por medio de cheque?

! lLos cheques se fechan y registran
| cuando se preparan realmente?

t
|
i
i
i
i
1
|
i

{Se utilizan cheques prenumerados
i para todas las cuentas bancarias?

|

|

Cuando se hecha a perder un cheque:|

| a) iSe mutila o cancela para evitar|
su uso posterior?

| b) iSe conserva dentro de su progrg?

sion numérica? {.
|
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IComo se controla la existencia de ? |
cheques en blanco para evitar que
tengan acceso a ellas personas no

autorizadas?

Estd prohibico emitir cheques: J
a) En blanco. D% !
b) Al portador o a nosotros mismos |

{Se anexan a la péliza de ingresos |
correspondiente los duplicados de

las fichas de depdsito de los ban- |
cos? ‘

i{Se concilian las cantidades depo- |
sitadas con los correspondientes -
reportes y registros de ingresos -
al momento del depdsito o inmedia-
tamente después?

a) &éQuién lo hace?

iQuién lista los chegues y otros

valores recibidos por corresponden |

cia antes de entregarlos a caja?

a) &Esta lista es una forma pre-
numerada?

b) éSe firma de recibido en el ==
original? '

Se utilizan recibos prenumerados - |
para controlar los ingresos que re
cibre directamente el cajero?

lExisten remesas que no se pueden

depositar inmediatamente?

a) iDénde se registran al recibir-
las?

b) éQuién las guarda mientras no -
se depositan?

c) iCémo se controla su depdsito -
oportuno?

{Los cheques recibidos se sellan -f
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con un endoso restrictivo antes de
ser entregados a caja?

a) iSe 'cruzan' al frente para evi-
tar su cobro en efectivo?

iCémo se evita que los empleados --:
que manejan cuentas por cobrar ten-
gan acceso a los cobros antes de --!
que éstos se entreguen a caja y se
registren en el registro de ingre-
s0s?

%
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iQuién recibe los cheques devueltos,
por el banco por falta de fondos?

a) iQué investigacidén se hace antes]
de entregarlos a caja?

iSe exige a las Dependencias opera- !
doras que hacen cobros por concepto!
de cuotas semestrales, examenes de
reqularizacién, 2a, 3a. y 'N' Opor-|
tunidades que los depositen en una
Cuenta bancaria sujeta a retiro dni|
camente por la UANL.

.Se concilian las cuentas de bancos
en forma regular mensualimente? ‘

{Quién prepara las conciliaciones -
de los bancos?
a) lEsta persona es independiente
al proceso y registro de los in-
gresos y egresos de efectivo? i

lQuién recibe los estados de cuentaj
directamente de los bancos?

iLos procedimientos que se siguen -
para efectuar las conciliaciones dej
bancos son efectivos?

i
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(Quién es el funcionario que revi-|

sa las conciliaciones de bancos yaj

preparadas y las aprueba? i

a) iCudl es la evidencia de su - -|
aprobacidn? |

b) éQuién investiga las partidas J
de conciliacidon strasadas o - -
anormales?

Concluya sobre la eficiencia del
control interno de esta area y la

necesidad de ampliar los procedi-
mientos de auditorfia.

Funcionario Auditor
Responsable

6
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PROGRAMA DE AUDITORIA
I EFECTIVO EN CAJA Y BANCOS

Dependencia:
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Observaciones:

Revise la seccidn correspondiente del cuestionario pa-I
ra la evaluacién del control interno y vea que se esta
ITevando a la practica lo que alli se consigna. Deter-|
mine los procedimientos de auditoria a desarrollar en
los casos de fallas en el control interno y debe evi--
dencia de los mismos. De existir en nuestros papeles
de trabajo un diagrama de flujo de la operacidn, efec-
tde las modificaciones necesarias.

CAJA:

Indique qué fondos fueron seleccionados por el Supervi
sor a cargo del trabajo para ser contados.
a) Explique por qué no se contaron los demas fondos --

existentes.

Cuente todos los fondos y valores en poder del cajero

al momento de efectuar el arqueo.

a) Exija que el responsable del fondo esté presente -
todo el tiempo.

Liste en detalle las partidas contadas u obtenga ta--
les listados para ser incluidos en los papeles de tra
bajo. Al hacerlo, seguiirese de que:

a) Se utilizaron tiras de sumadora como base de los -
conteos y éstas tienen la informacién indispensa--
ble para identificar lo contado.

b) Los listados de cheques incluyen los nombres del -
girador, del girado y del endosante y la fecha de
expedicion.

c) Los comprobantes de desembolso:importantes o parti
das anormales consignan la fecha, descripcion del
pago y persona que los aprobéd.

d) Los comprobantes por préstamos y anticipos inclu-
yen la fecha, el nombre del beneficiario, el obje-
to y la aprobacion.

e) Se determind el monto de los cobros no depositados
por contar a través de los informes de cobro, re-
cibos, notas de mostrador, libros de ingresos, etc

f) Existe una justificacién para que haya sueldos no
reclamados y otros fondos.

Examine y consigne en una cédula los ingresos de los
Gltimos dfas anteriores al arqueo, para satisfacerse
de lo siguiente: > :

a) Se mantiene y se revisa la periodicidad numérica

-




