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Indique el periodo seleccionado por el Supervisor a -
cargo del trabajo para revisar los registros de ingre
sos y egresos y los comprobantes correspondientes.

Aseglrese de que los estatos de cuenta de los bancos -
por el perfodo seleccionado no presentan tachaduras o
enmendaduras.

Compruebe las sumas del registro, columnas de ingresos
y de egresos a bancos.

Compruébe que el total de ingresos y egresos se regis
tré en la cuenta de mayor correspondiente.

Haga pruebas de que los ingresos segln el registro co
rrespondiente coinciden con los créditos en el ‘estado
de cuenta del banco, y aseglirese de que los-depbsitos
se hacen oportunamente,

Si no se hizo en conexidn con el arqueo de caja exami
ne los ingresos de algunos dfas para asegurarse de qu
se resumieron correctamente las formas prenumeradas -
que controlan ingresos por correspondencia o recibi--
dos directamente por el cajero y de que los totales -
fueron consignados adecuadamente en el registro de in
gresos y que dichos ingresos aparecen oportunamente -
correspondidos por el banco segln el estado de cuenta
correspondiente. (Ver punto No. 5).

Compruebe sobre el registro de egresos la progresivi-
dad numérica de los chegues expedidos,

Investigue cualquier nimero faltante,

Investigue los cheques expedidos a nosostros mismos,
al portador o a nombre de empleados y funcionarios de
la Dependencia que no sean por nominas o reembolsos -
de caja chica.

Investigue cualguier asiento en la cuenta de mayor --
que no provenga de los registros de ingresos y egrer
SOS.

Por el perfodo sujeto a revision.
a) Examine los cargos que aparecen en los estados de
cuenta de los bancos para localizar aquellos car-

aos aque no correspondan a chegues pagados por el
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banco,
Examine los documentos correspondientes y aseglre-
se de que son transacciones legitimas que se en- -
cuentran debidamente registradas en los libros.
Investigue los cheques depositados y devueltos por
el banco y asegirese de que fueron cobrados al - -
cliente o a la persona que los expidid

Por las cuentas de banco que hayan estado inactivas ==
en el ejercicio revise los estados de cuenta y los ta-
lonarios de cheques correspondientes y aseglrese de --
que no haya habido transacciones que pudieran no estar
contabilizadas. 2

Revise los procedimientos de conciliacién empleados a
través del periodo sujeto a examen con el personal --
apropiado para identificar y evaluar condiciones de -

excepcidn o desviaciones que pudieran haber -existido.

Indique las condiciones de los bancos seleccionados -

por el Supervisor a cargo del trabajo y lleve a cabo

las siguientes pruebas: -

a) Compruebe su correccidn aritmética.

b) Compare el saldo del banco con el correspondiente-
estado de cuenta.

c) Compare el saldo de libros con la correspondiente
cuenta del mayor general,

Por los depdsitos en transito que aparezcan en la con

ciliacibn:

a) Aseglrese de que se encuentran consignados en el -
libro de ingresos y corresponden a ingresos de los
Gltimos dias anteriores a la fecha de la concilia-
cidn.

Los ingresos fueron correspondidos por el banco in
mediatamente después de la fecha de conciliacién -
seqin estado de cuenta posterior,

Por los cheques pendientes de pago por montos impor--

tantes:
a) Examine los comprobantes que amparen el desembolso

b) Cercidrese de que fueron pagados por el banco pos-
teriormente.

Para cualquier otra partida de conciliacion de impor-

tancia: :
a) Inspeccione los documentos correspondientes a - -
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dicha partida.

b) Asegiirese de que sea correspondida ‘por el banco o
por la compafifa posteriormente.

Con relacién a las confirmaciones obtenidas de los ban |

cos (ver punto 25). 2

a) Asegirese de que existen explicaciones para todas -
las cnatidades confirmadas por concepto de presta--
mos, documentos descontados, restricciones de retij-
ro, etc.
Aseglrese de que los cheques con nidmeros anteriores
al Gltimo expedido a-la fecha de conciliacién apare
cen listados como cheques pendientes de pago en la
conciliacién. (no duplicar punto L),
Investigue cualquier cargo que aparezca en el esta-
do de cuenta que no corresponda a un Cheque expedi-
do, particularmente si se trata de un cheque devuel
to por falta de fondos,

|
Diga con que”funcionarios discutig los cheques por mon |
tos importantes que aparecfan pendientes de pago por -]
un plazo superior a tres meses it

quedaron pendientes en las conciliaciones hayan sido

|
|
Aseglrese de que todas las partidas importantes que - j
correspondidas posteriormente. }

Por las conciliaciones de ]as Cuentas de bancos no se- |
leccionadas por el Supervisor a cargo, lleve g3 cabo --|
los siguientes trabajos: !
a) Coteje el saldo del banco al correspondiente estado |
de cuenta. i
b) Coteje el saldo seglin libros a la cuenta de control
del mayor general. j
c) Investigue partidas de conciliacién atrasadas o quer
parezcan anormales. i

i
|
i

Lista de los registros de ingresos Yy egresos las fe--
chas y los montos de las transferencias entre bancos y
entre compaiiias por un periodo inmediatamente anterior
y posterior al de corte y aseglrese de que los movimie;
tos fueron correspondidos en fecha semajantes, de - -
acuerdo con los estados de cuenta de los bancos corres

pondientes,
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Aseglirese de que los cheques expedidos de las cuen-- |
tas de bancos por fondos fijos se aplicaron totalmen

te a gastos.

Breve conclusidén del auditor sobre el resultado del
trabajo hecho.

|




