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ADQUISICIONES

iSe requiere como procedim-iento -

1a autorizacion del Consejo de Ad-!

ministracidn, de un funcionario -

o de un comité para:

a) Adquisiciones de activo fijo?

b) Reparaciones y mantenimiento?
Indique quienes son los autori=-|
zados.

i{Hay requisiciones suficientemente
detalladas como para poder tomar -
decisiones correctas sobre las comj
pras? |
a) Se obtienen cotizaciones de va-|

rios proveedores o contratistasi

para hacer la seleccidn? |

R

s B e

{Se comparan los desembolsos reaies .

con las cantidades autorizadas?

a) Se solicitan autorizaciones adi
cionales tan prontc se hace evi|
dente que lo gastado excederd |
al importe autorizado original-|
mente? ‘
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LEstablecen los procedimientos For‘
ma de asegurarse que los bienes ad
quiridos fueron recibidos realmen-
te?

Si las construcciones son hechas -|
por contratistas o subcontratistas,
bajo contratos diferentes al de --|
precio alzado ise cuenta con la auj
torizacidn para revisar los regis-|
tros de costos y la contabilidad -|
de los contratistas y subcontratis |
tas durante el periodo de la cons-|
truccion? 1

iEstablecen los procedimientos que|
exista una continua inspeccion fT-L
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sica de todos los proyectos de --

| construccidn contratada?

iSon los registros de costos co--

rrespondientes a construccidn en -

proceso lo suficientemente detalla

dos para: o

a) Establecer un control efective
sobre los costos incurridos?

b) Permitir una asignacidn de cos-
tos apropiada para cuando los -
proyectos hayan sido terminados
y traspasados 2 las cuentas de-
finitivas de activo fijo?

|
|

lSe traspasan oportunamente los --
proyectos en proceso a las cuentas
definitivas de activo fijo cuando
éstos se terminan?

i{Establecen los procedimientos ==

que se informe oportunamente de

las adquisiciones para efectos de

seguros, impuesto predial y otros?
]

iSe han establecido politicas cla-

ras para distinguir:

a) Partidas capitalizables?

b) Gastos de reparacidn y manteni

miento?

i{Se cargan directamente a gastos

(0 se traspasan oportunamente de

las cuentas-de construccién en ==

proceso) :

a) Los desembolsos por reparacio--
nes y mantenimiento?

b) Permitir una asignacifn e cos-
tos apropiada para cuando los -
proyectos hayan sido terminados
y traspasados a las cuentas de-
finitivas de activo fijo?
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iQuién guarda los titulos de las - |
propiedades de muebles e inmuebles?

iEn qué lugar se guardan estos ti-
tulos? !

BAJAS

{Se requieren requisiciones aproba-
das para la venta, retiro y des---
truccidén de activos fijos? '

iSe envia una copia de la requisi-
cién directamente al departamento
de contabilidad para la persona que
la aprueba?

llndican las autorizaciones de in-
versién para nuevas adquisiciones -
las partidas que serdn reemplaza-- |
das?

iUtiliza el departamento de conta- |
bilidad dichas autorizaciones para
contabilizar los créditos a las --
cuentas de activo fijo por dichos
reemplazos?

Por los activos vendidos:

a) i{Se requiere la formulacidn de
remisiones?

b) iSe factura a tiempo?

c) iSe contabiliza el adeudo del -
comprador para controlar co- -
bros?

lEstablecen los procedimientos que
se reporten oportunamente las ven- |
tas y otros retiros para efectos -
de seguros, impuesto predial y - -
otros? =

REGISTROS
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-
iEst&n las cuentas de mayor de acﬂ
tivo fijo debidamente respaldadas

por registros auxiliares?

!
Las personas que manejan estos fre-
gistros lson independientes de - -|
quienes ejercen unrcontrol ffsicoi
de los bienes? l
|

i{Se tienen cuentas de contyol o --

auxiliares por: '

a) Localizaciones?

b) Grupos segin sus tasas de de--
preciacion?

i{Cada cudndo se concilian los re-

gistros auxiliares con las cuentas

de control?

a) iCuéndo fue hecha la Gltima con
ciliacién? -

|

!
. = w |
iExiste una adecuada proteccion --|
fisica para cada clase de bienes -|
de activo fijo?

i{Cada cudndo se toman inventarios
ficicos del activo fijo?

!
a) iSe toman bajo la supervisidn -
de empleados que no tengan a su
cargo. f
La custodia fisica de los acti-
vos?
Los registros contables de los
activos?
lCuindo se hizo el Gtlimo in=-
ventario?
LQué resultados tuvo este in--
ventario?

LEst3 el activo fijo marcado en -
tal forma que pueda ser facilmen-
te identificado con los registros
auxiliares?
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iSe reporta a la Direccidn cual--
quier diferencia importante gque =
resulte del inventario fisico de
activos fijos?

a) ¢Cébmo se reporta’

iCada cudndo se hacen avalios del

activo fijo para efectos de segu-

ros?

a) {Cudndo y qué corredor hizo el
Gltimo avaldo?

b) iSe estudia la manera de redu-
cir las primas?

Respecto a las pequefias herramien |
tas que se carguen directamente a
gastos cuando se compran:

a) iEstd claramente definida la --
responsabilidad de su control -
fisico?

b) lSe entregan sélo contra requi
siciones debidamente aprobadagT

{Se cancelan los activos cuando -

estan totalmente depreciados?

a) En caso de ser asi, ise contro-
lan en cuentas de orden hasta -
su venta o retiro?

(Se indican en los registros auxi |
liares las tasas de depreciacidn -
tanto fiscales como contables?

T e STl Y,

iSe llevan cuentas de orden para -
los activos fijos cuya deprecia--
cidn fiscal es diferente a la con-
table para faciliar la preparacion
de la declaracién anual del im- -
puesto sobre la renta?

OTROS CONCEPTOS |

!Tienen los encargados de la custg
dia de los activos fijos la obli-1]




