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OCESERVACIONES
CCMPLEMENTAREAS

|
cidén de informar al! departamento |
de contabilidad sobre cualquier -|
cambio ocurrido en el ''status'' de
los bienes bajo su cuidado (v. gr,
traslado de un sitio a otro, su - |
venta u obsolescencia, existenciag
excesivas, etc.) y se ajustan los |
libros con la debida prontitud =--|
pcr razon de estos cambios? l

1
(Se tienen terrenos o propiedades !
que no se usan?

lSe tiene er proyecto abandonar o |
demoler algunas de las propieda-- |
des?

Concluya sobre la eficiencia del o
control interno de esta area y la |
necesidad de ampliar los procedi--

mientos de auditoria.

Funcionario Auditor
Responsable

!
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PROGRAMA DE AUDITORIA iFecha inicio

V INMUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPO Aolicads Jor 1

Dependencia: iz

il
PP RROCCEEEOD 1T M I EEN" T 0 Hechd

Observaciones:
por

Revise la seccién correspondiente del cuestionario pa-f
ra la evaluacion del control interno y vea que se esté;
llevando a la practica lo que allf se consigna. Dete:j
mine los procedimientos de auditoria a desarrollar en
los casos de fallas en el control interno y deje evi--|

|
1
{
|
i

dencia de los mismos. De existir en nuestros papeles
de trabajo un diagrama de flujo de la operacibn, efec-
tie las modificaciones necesarias.

Llene el modelo de resumen de activo fijo incluido en
el Manual de Auditorfa.

ADQUISICIONES

Revise con el personal de contabilidad y de la planta

los procedimientos establecidos para la adquisicion,

baja, registro y custodia de los activos fijos.

a) Determine y evalde las excepciones o desviaciones -
habidas en el periodo.

Seleccione, directamente de los auxiliares, un ndmero
representativo de adquisiciones. Evite anotar detalles
y especificaciones en cédulas:

a) Examine la autorizacidn escrita para la compra es-
pecifica o del proyecto en general.

b) Compare los cargos por nuevas adquisiciones de acti}
vo fijo y por gastos de mantenimiento con las can--
tidades aprobadas y examine las autorizaciones adi-
cionales para aquellos casos en que se hayan exce--
dido o que se prevea van a excederse,

Consigne en cédulas los excesos no aprobados,
Examine el documento que ampara la propiedad.
Examine la correcta aplicacidn de materiales, mano
de obra y gastos en construcciones hechas por la -
dependencia

| Asegiirese que todos los cargos estén cubiertos por
la requisicidn y que parezcan razonables en funcion
de la naturaleza del bien adquirido.
Los documentos aduanales en casos de importaciones|
La situacion fiscal de las importaciones. Ver pro-
grama de Impuestos,
Determine si la adquisicidn di8 lugar a venta, re-
tiro o desecho de algin equipo y aseglrese de que
la venta; etc. estd registrada adecuadamente en 1i
bros,
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PR REOS GE BV DY IMMEEER NSITRQ fm§ig Observaciones:
i) Determine el estado que guardan los proyectos que - |
hayan tenido pocos o ningln cargo reciente. . !

Dependencia:

Examine requisiciones aprobadas y documentacion gue reg
palden los cargos por gastos de mantenimiento y repara-
cién v juzque si debieran haber sido capitalizados. (No
duplique trabajo hecho en cuentas por pagar, compras Yy |
gastos). '

: |

Por los contratos y subcontratos sobre la base de admi-
nistractén u otros métodos parecidos, revise los proce{
dimientos establecidos para controlar los cargos del -ﬂ
contratista y efectde las pruebas que considere necesa-|
rias sobre los auxiliares de costo de cada proyecto. '

Determine a trabés de las requisiciones examinadas que
la clasificacidn en activo fijo o gastos de mantenimien
to y reparacidn estén de acuerdo con las politicas de

la dependencia y sean razonables en las circunstancias.

Examine detalles que soporten los proyectos terminados |
y traspasados de construccidn en proceso a las cuentas
definitivas de activo fijo asegurandose de la razonabi-
lidad de los costos asignados y de que el traspaso se -
hizo a tiempo. j

Inspeccione fisicamente las principales adiciones a 105!
proyectos de compra o construccion de activos filfosy
algunas reparaciones cargadas directamente a resultados
y asegiirese que lo observado concuerde con la descrip--
cién hecha en las autorizaciones del proyecto respecti-
vo. (Combine trabajo con el del punto 15).

BAJAS

Seleccione directamente de los auxiliares, un nimero r

presentativo de ventas, retiros y traspasos: E

a) Examine las autorizaciones escritas para las ventas,
retiros o traspasos.

b) Examine contratos, facturas, etc, que amparen los -
ingresos provenientes de las ventas del activo fijo.

c) Aseglrese de que se han registrado debidamente las
ventas y retiros en las cuentas de activo fijo y deq
preciaciones acumulada,

Revise con el personal de la planta los procedimientos
establecidos para reportar las ventas y retiros de ac-
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Dependencia: |
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Observaciones:

Aseglrese a trayés de discusiones, observaciones, noti !
cias sobre los cambios en la operacibn, etc., que cual
quier venta o retiro habido durante el periodo ha sido
debidamente dado de baja en libros vy fisicamente.

REGISTROS

Revise a base de pruebas selectivas la dltima suma y - |
conciliacion de saldos de los auxiliares de activo fi-!
jo.

Comparela con los saldos en el libro mayor.

avés de investigaciones aseglrese de que:
o tomaron periddicamente los inventarios fisicos

e los activos fijos.

Se informd a la Direccidon de las discrepancias im--‘
portantes entre los inventarios fisicos y los regis!
tros.

Son adecuados los procedimientos para asegurar que
el departamento de contabilidad se entere de cuail--
quier activo fijo que se venda, deseche o destruya’
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Inspeccione fisicamente algunos activos adquiridos en
afios anteriores, (Ver punto 3).

En lo que se refiere al registro de los activos fijos !

cercidrese de gue:

a) No hay cargos por adguisiciones inferiores a la po-
litica establecida. '

b) Hay pedidos o autorizaciones escritas y aprobadas 4
para las adquisiciones que excedan dicho importe eé
pecifico, indicando: |
La naturaleza del trabajo que se va a efectuar. t
El importe total. i
El monto que se va a capitalizar o que s€ va a car
gar a resultados. !
El equipo o!las instalaciones que se van a reemplad
zar. ?

Se registraron Unicamente los costos de adquisi- -

cion.

Estén debidamente analizados en registros auxilia-

res.

Dichos registros auxiliares contengan los elemen--

tos necesarios para una facil identificacion y lo=

calizacién de los activos.

Los auxiliares concilian con la cuenta de mayor co

rrespondiente.




