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para revisién y aprobacidn de
dichos gastos.

iSe revisan peribddicamente las fac-|

turas por publicidad comparandolas-|

| con anuncios en didrios, radio, ci-

ne, televisién, etc.

a) ¢Se comparan con los presupues--:
tos correspondientes y se informa
a la Direccion de las variacio--
nes importantes?
iSe hacen provisiones mensuales
por ta pubiicidad efectuada real;
mente? =

{Existe una maquina franqueadora pa!

ra el correo?

a) Diga qué empleado la controla.

b) De no ser asi, i(es adecuado el -
control existente sobre los gas-|
tos de correo?

iEs adecuado el control sobre el --
costo de mantenimiento y reparacion
del equipo de transporte y otros ==
equipos semejantes?

iExiste control sobre ciertos pagos|

periédicos tales como renta, luz y

fuerza, teléfonos, regalfas, etc.,-}

para evitar duplicidad o retraso en|

dichos pagos? !

a) iExiste un control de gastos por
irea de responsabil idad?

REVISION APROBACION Y PAGO.

Se aseguran empleados responsables |
del departamento de contabilidad,-
con anterioridad al pago, de que:

a) llas oblizas de egresos estén de
bidamente amparadas por documen=
tacién (facturas, recibos, cuen-|.
tas de gastos, talones de fle--
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tes, etc.) que redna todos los -
requisitos fiscales y de control

, interno?

i b) ilLos precios, cantidades y condj |
ciones de comrpra segdn factura,
sean iguales que los mostrados -
en los pedidos de compra? i

c) lSe hayan recibidb.efectivamente |
las mercancias o servicios ampa-|
rados por la factura, cuentas de|
gastos etc., cotejando estos do- |
cumentos con el '

informe de mer--|

cancfa recibida o examinando - -|

‘ otra evidencia al respecto? %

| d) ilLas operaciones aritméticas en- |

las facturas, cuentas de gastos, |

etc., sean correctas? |

| e) iSea correcta la distribucidn --3

contable de los egresos? i

| iSe deja evidencia en la documenta-%

cién relativa de que ésta se rev156
segln el punto anterior?

|

. | tSe proporcionan al funcionario que%

| firma los cheques, las facturas y -|

documentos que las amparan), los rgj

| cibos, las cuentas de gastos, los i

| talones de fletes, etec., que res--|

paldan los pagos para que los revi- |

| se antes de firmar el cheque respec |

| tivo? E

|
lRevisa realmente este funcionario

 1a documentacidn anterior para ase-|

gurarse de que los productos o ser- |

! vicios y sus previos sean razona- - |

bles? !

a) Si se utiliza una maquina o sello
para firmar cheques describa el

procedimiento y asegirese de que!
sea adecuado. ‘
| -

|
“-. lSe cancela satisfactoriamente la 1

= gdgmmngag ién que ampara los pagos.

i
|!
{
|
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en forma tal y en tal momento que | !

se evite sea usada nyevamente? f |
=
iSe evita que los cheques sean de- |
vueltos a los empleados que inicia-]

ron la solicitud de pago o que par-|
ticiparon en su pergparacion.
i{Aseguran los procedimientos que -
las facturas se paguen en su fecha
de vencimiento o antes para aprove-|
char los descuentos por pronte pa-
go?

iSe liquidan las compras efectuadas
por cuenta de los empleados en la
misma forma regular, es decir, a --|
través de los departamentos de com-|
pras, recepcidn y contabilidad?

{Se preparan relaciones o tiras de

sumadora mensuales de cuentas por -|

pagar? .

a) Se d3 un informe a la Direccién
de las cuentas antiguas?

{Revise las sumas de las relaciones
o las tiras y concilia el total con
las cuentas del !ibro mayor un em--
pleado diferente del encargado de -
las cuentas por pagar

{Se comparan regularmente los esta-|

dos de cuenta de los proveedores con

el pasivo registrado?

¢tExiste un procedimiento adecuado -

para registrar pasivos acumulados?

a) iSe revisa periodicamente la su-|
ficiencia o exceso de las provi-|
siones para pasivos acumulados? |

Concluya sobre la eficiencia del --!
control interno de esta area v la -!
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necesidad de ampliar los procedi--
mientos.




