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V1 CUENTAS POR PAGAR, COMPRAS, GASTOS ACUMULADOS Y PROVISTONES [ xoii i s aido D

Dependencia:

PROCEDIMIEENTES lechd
! pur’

Observacionec

Revise la seccién correspondiente del cuestionario pa-|
ra la evaluacidén del control interno y vea gue se estél
levando a la practica lo que alli se consigna. Deter-
mine los procedimientos de auditoria a desarrollar en
los casos de fallas en el control interno y deje evi--
dencia de los mismos. De existir en nuestros papeles -
un diagrama de flujo de la operacion, efectle las mo--
dificaciones necesarias.

COMPRAS, FLETES Y GASTOS
i

Revise los procedimientos empleados en el periddo ba-

jo revision, por medio de platicas con el personal de |

compras y el de cuentas por pagar.

a) ldentifique y evalle las condiciones excepcionales |
o desviaciones que hayan existido. i

Seleccione (de! registro de egresos, del de cuentas -
en caso de importaciones, de los regis--

auxiliares de proveedorss) un grupo representati
compras y desembolsos por gastos para su prueba

Compare las facturas de compras selecciaonadas con las|
requisiciones y pedidos de compra en cuanto a:
a) Nombre del proveedor.
) Cantidades.
Precios.
Condiciones.

las ofertas o presupuestos de los proveedores
cotizaciones de! mercado, etc., que amparen 10s -1
segiin las requisiciones y npedidos examinados.

Cerciarese de la identidad de los proveedores impor--
tantes que no le sean muy conocidos consul tando los -
directorios de camaras u otra fuente apropiada.

Cercibrese de que las reguisiciones y los pedidos esH
tén aprobados por las personas autorizadas. '

facturas por compras de mercancias con:
"1 oriainal de! informe de material recibido en - |
contabi iad.
Los registros de recepcion en el departamento de
recepc fOn

Fletes mpuestos, gastos de importacion relati--|
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Dependencia: i

PR B EED I AL ENTS Hechd
por

Observaciones
4 —

d) Los asientos en los registros auxiliares de inven- |
tarios. !

e) Los cdlculos en los registros auxiliares de tos ——3
precios unitarios de acuerdo con el métédo.de valug
cidn de inventarios.

{

Observe los procedimientos (recuentos, anotacién en re+
gistros, preparacidén de informes, etc.) en recepcion -|
y control de calidad para asegurarse de que son satis-
factorios.

Por los talones de fletes y cuentas de agentes aduana-
les, incluidos en los egresos seleccionados, haga lo -
siguiente:

a) Confronte los talones de fletes y las cuentas de --
agentes aduanales con las facturas de los proveedo-
res y con los informes de mercancia recibida.

b) Aseglirese de que las cuentas de agentes aduanales-
tienen adjuntos los pedimentos de importacion co---
rrespondientes y de que tanto los fletes como los -
impuestos de importacion pagados sean razonables.

c) Confronte los talones de fletes por mercancia embar]
cada, con la facturacidon a clientes, para asegurar-
se de gue todos los embarques fueron facturados.

d) Si se trata de fletes pagados por cuenta de clien-
tes y de proveedores, asegirese de que fueron recu-
perados.

Respecto a la documentacion que ampare gastos (difere

tes a compras) incluida en las pdlizas seleccionadas

en el punto 3 y asegirese de que:

a) Las bases establecidas para la aprobacién de gastos
sean adecuadas y de que se estén observando. i

icios a que -

n
e
-l

i

b) Se estan obteniendo realmente los servi
se refieren estos pagos. .

c)] Haya papeles de trabajo de los gastos de publici--|
dad y se hayan hecho pruebas satisfactorias. ?

d) El costo de mantenimiento y reparacion del equipo
de transporte y otros equipos semejantes sea razo- |
nable.

otros documentos que apoyen los cargos y asegirese de
que éstos son razonables conforme a la naturaleza dell
negocio contratado.

Revise, cuando proceda, contratos de arrendamiento u |
E
|
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REVISION, APROBACION Y PAGO.

13.| Haga el siguiente trabajo respecto a todas las factu--

ras o comprobantes seleccionados: | !

a) Investigue las bases gue se observan para la aproba;
cién de egresos, observe que el pago de la documen-
tacidn que ampara egresos se haya hecho de acuerdo
con estas bases y que los documentos se cancelen al
pagarse.

b) Revise que la distribucién contable de los pagos --
sea correcta y que ésté de acuerdo con el catdlogo
de cuentas y con la politica establecida.

c) Asegiirese de que las facturas se hayan pagado opor-
tunamente y de que se hayan obtenido los descuentos
relativos,

d) Revise sumas y cdlculos selectivos de los comproban|
tes o facturas,

e) Confronte la documentacién con las cifras en las --
pdlizas de egresos y éstas con el registro de com--
probantes por pagar o con el de egresos de caja

f) Revise las sumas del registro de egresos o de cuen-|
tas por pagar y confronte los pases (si es necesa—-
rio a través del libro diario) al libro mayor y a -
los auxiliares,

No duplique el trabajo ya efectuado en la revisién
de bancos.

14.| Durante el curso de nuestra revision observe la cance
lacién de comprobantes que estén siendo procesados pa-
ra su pago.

15.] Envie curcularizacién de saldos con estados de cuenta
Aplique los procedimientos para curularizacién que se
detallen en el programa de auditorfa Ill Cuentas por
cobrar y ventas.

EXAMEN DE TRANSACCIONES Y REGISTROS

16. Obtenga una copia de la relacién de cuentas por pagar

y haga lo siguiente:

a) Revise las sumas y confronte el total con el saldo
de la cuenta del libro mayor.

b) Confronte, por pruebas selectivas, el registro --
auxiliar de cuentas por pagar contra la relacion.

c) Reyise la documentacién que ampare las partidas --

- -
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Aplicado por:

Dependencia: i

PEROGED ol | E ol b Hechg
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Cbservaciones:

mas importantes en la relacidn de saldos y asegire-
se de que el pasivo registrado es correcto.

Asegirese de que los ajustes importantes de inventa--- |
rios fisicos no sean originados por pasivo no registra
do.

Discuta con el Gerente responsable la posible existen- |
cia de compromisos de compras o de ventas importantes, |
compromisos por arrendamientos, juicios, concesién de |
rebajas importantes, etc. i

Anote en una cédula el pasivo no registrado (ya sea d
recto o contingente, asi como pérdidas potenciales en
compromisos de compra o de venta, etc.) y su conclusié
sobre si se requiere o nc un ajuste.

GASTOS ACUMULADOS.

INTERESES

Prepdrese una relacion en la cual se detallen las par-|

tidas de documentos por pagar, préstamos de particula-!

res, obligaciones bancarias a corto o largo plazo, bo-|

nos u obligaciones, etc., en vigor a la fecha de revi-|

sién, que estén sujetas al pago de intereses. La rela|

cion antes citada, agrupada por conceptos, deberd con-|

tener la siguiente informacion: |

a) Nombre del acreedor. '

b) Importe.

c) Porcentaje de interés

d)} Perfodo que cubren los intereses.

e) Fecha e importe del Gltimo pago de intereses.

f) Importe de intereses devengados no vencidos a la --!
fecha de revision,

g) Fecha de pago posterior de los intereses devengados
no vencidos.

Para cerciorarse de que la lista anteriormente enuncia
da esté completa, cotéjense las partidas que forman la
relacién antes citada, con las cédulas principales dei
Documentos por pagar. Préstamos a Particulares, Obliga]
Ciones Bancarias, etc., sobre las cuales se ha examina
do la documentacidn, contratos, etc., que ampara dicha
Operaciones; al respecto, téngase especial cuidado en

que los porcentajes de interés y las fechas de pago -




