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{Se autoriza la obtencidn de crédi

tos bancarios por acuerdos y actas
de Junta Directiva?

Especifican las actas:

a) {lLa fuente del préstamo? 1

b) iLos funcionariqgs facultados pa
ra negociar el préstamo? |

c) lLos compromisos miximos que se

autorizan? .

d) lEl objetivo gue se dard al - 3
préstamo? :

En caso de que no sea necesario --
gue la Junta Directiva autorice la
obtencidon de créditos bancarios. -
iquién tiene facultad para contra-
tar dichos créditos? les un funcio
nario responsable?

{Quién est3d facultado para suscriJ
bir los documentos por pagar o pa=|
ra aceptar giros, etc.?

l
!Cudntas firmas se requieren para |
suscribir los documentos anterior-
mente mencionados?

lSe han obtenido préstamos garanti!
zados con hipotecas? en caso afir-
mativo, isobre qué bienes?

|
|
l}
|

{Los registros de documentos y -
obligaciones por pagar se llevan
por personas que no estan autoriza
das para firmar cheques o documen-
tos por pagar?

iSe concilian regularmente los re-!
gistros auxiliares con la cuenta -|
de control del mayor?

|
iSe cancelan y archivan adecuada--
mente los documentos pagados (pa--
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| garés, bonos, cupones de intereses, |
| etc.)?

.| Existe vigilancia de que se cumple |
| estrictamente con las condiciones -
u obligaciones impuestas por los -

L contratos? : i
|
| Concluya sobre la eficiencia del --
| control interno de esta drea y la -
| necesidad de ampliar los procedi- -|
| mientos de auditoria. '

Funcionario Auditor
Responsable

Nombre y Puesto

I
|
|
t
|
|
i
|
] r
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Revise la seccidn correspondiente del cuestionario pa-|
ra la evaluacién del control interno y vea que esté --
llevando a la practica lo que alli se consigna. Deter-
mine los procedimientos de auditoria a desarrollar en- |
los casos de fallas en el control interno y deje evi--
| dencia de los mismos. De existir en nuestros papeles-
de trabajo un diagrama de flujo de la operacién, efec-
tie las modificaciones necesarias.

CORTO PLAZO
GENERAL

Obténgase o formdlese una relacién de documentos por --
pagar y otra de obligaciones bancarias, para el periodo|
en revisién, en la cual aparezcan los siguientes datos:
a) Fecha de expedicién del documento, o fecha del con--
trato de crédito, en su caso.
Beneficiario u otorgante del crédito.
Importe.
Fecha de venicimiento (vencimientos mensuales, en --
forma tabular).
Porcentajes de interés,
Firma colateral, en su caso.
Endosos, en su caso.
) Calcidlese e insértese el importe de los intereses de
vengados no vencidos a la fecha de revisién,
Importe de intereses pagados por anticipado, en su -
caso.
Pagos posteriores, hasta cierta fecha.
Garantia, en su caso.

Examine la autorizacidn de la Junta Directiva relativa
a todos los pasivos contraidos durante el periodo que -
se revisa

Verifiquense las sumas de las relaciones de documentos
por pagar y de obligaciones bancarias, y confréntense
los totales con los saldos de estas cuentas en el Li--
bro Mayor.

Compirense los saldos individuales que se muestran en -
la relacién de documentos por pagar y en la de obliga--
ciones bancarias, con las tarjetas o registros auxilia-
EES . :
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En relacidn con los documentos pendientes de pago, exa+
minense las copias de los documentos por pagar expedi-+4'
dos por la empresa, o los talonarios, en su caso, y --{
cercidrese de que los datos que aparecen en los mismos{
coinciden con los de la relacién. -

En los casos en que se utilicen talonarios numerados -
de documentos por pagar, o que siga una numeracion en
los documentos que se expiden, témese nota del dltimo
nidmero de! documento utilizado al cierre del ejercicio
y del Gltimo ndmero utilizado hasta la fecha que se --
hace la revisidon, y efectlese la revision de los nime-
ros subsecuentes para cerciorarse de que el talonario
esté completo.

Al efectuar la revisibn anteriormente enunciada, véase
si existen documentos vencidos pendientes de pago u --
obligaciones bancarias vencidas pendientes de cubrir;-
en su caso, analicense dichas partidas, determinese --
el monto total de ellas e investiguese a fondo dicha -
situacion. Tomese nota en los papeles de trabajo.

Si al efectuar la revision anterior se determina gue -
existen documentos o contratos de crédito que no fue--
ron pagados a sus vencimientos o que fueron renovados,
investiguese y tdmese nota de tal situacidén en los pa-
peles de trabajo, asi como de los datos necesarios.

Basdndose en los movimientos registrados en el Libro -
Mayor, seleccidnese un periodo y examinese la totali--
dad de los documentos por pagar y obligaciones banca=-
rias que hayan sido pagadas en ese lapso. Cercidrese -
de que los mismos hayan sido debidamente cancelados.

Solicitehse las copias de 108 contratos de créditos y
cerciorese de que los datosique aparecen en la rela--
cion son correctos. Obtépngase. copia simple de dichos -
contratos-y paselos al rchivo permanente,

CIRCULARIZACION DE SALDOS.

Obténgase confirmacidn por escrito de los saldos inter,
dependencias.

Si durante el periodo sujeto a revisibn, se ha efectua
do la cancelacién de saldos inter-dependencias dacumen
tados, cercidrese que haya sido mgdjante la aprobacion
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del funcionario indicado para ello, y tomese nota de la!
informacion recabada sobre este particular,

i
Solicitese confirmacion de todas y cada una de las ins-|
tituciones de crédito con que se opera para cerciorarse;
de que todo el pasivo por concepto de obligaciones ban-
carias ha sido debidamente registrado en libros, asi --
como para confirmar detalles precisos respecto a monto,
vencimientos, garantia colateral, etc.

GARANT 1A

En relacidén con los documentos por pagar u obligaciones
bancarias, determinese qué bienes del activo han sido -
otorgados en garantia de dichos adeudos. En su caso, -
examinense los contratos y documentacidn respectiva y -
tomese nota de los datos necesarios, indicando con toda
precisién los bienes dados en garantia.

Cuando la garantia otorgada se encuentre constituida --
por acciones o valores propiedad de una compafiia afilial
da, ademas de lo indicado en el punto anterior debe ob-]
tenerse confirmacion escrita de esta Gltima, para cer--
ciorarse de que se encuentra correctamente determinado
el monto de dicha garantfia,

INTERESES.

Compruébese el pago de los intereses, con las tasas es-
tablecidas en los contratos respectivos.

|
|

Determinese el monto de los intereses devengados no ve
cidos a la fecha de revisidn, y cercidrese de que los
mismos hayan sido debidamente contabilizados. Véase --
puntos sobre gastos acumulados, en Programa de Audito-
ria VI.

El importe total que aparece en el renglon correspon--
diente a intereses pagados, en el Estado de Resulta---
dos, deberd cotejarse, en lo procedente, con los inte-
reses liquidados sobre documentos por pagar y obliga--
ciones bancarias que se hayan tenido durante el perio-
do sujeto a revision, asi como con los intereses deven
gados no vencidos sobre los mismos. Efectlense las con
Ciliaciones que procedan en su caso.

Invest Tguese si los saldos inter-dependencia que se --




