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INSTRUCTIVDO

INDICACIONES GENERALES

1.- Deberdn presentar anexos con las justificaciones de todos los requerimientos
presentados en las Formas Presupuestales 1986 .

En las Formas de Egresos no deberdn incluir lo que la Dependencia absorbe --
por ingresos propios. La aplicacién de los ingresos propios se hard en la -
Forma No. 19.

El vaciado de la Némina Base en las Formas 8,9 y 10 1a haremos en el Departa
mento de Presupuestos.

FORMA No. 1

Resumen analitico por Subprograma. Tiene como propdsito presentar los objetivos que
1a Dependencia se propone alcanzar a través de determinadas acciones. En éstos ren-
glones serd necesario diferenciar cada objetivo en relacion a cada una de las funcig
nes bisicas de 1a Universidad en general. Si alguna Dependencia tiene sus objetivos
en relacidn solamente a una funcidn,no deberd 1lenar todos los renglones. Pero si -
tiene varios objetivos que se relacionen con varias funciones deberd sefialarlo en --
los renglones correspondientes,

En la parte inferior de ésta forma se presenta un cuadro que refleja el resumen com-
parativo de los recursos asignados, ejercidos y solicitados, resumen que serd_hecho
por el Departamento de Presupuestos. ;
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FORMA No. 2

E1 objetivo de ésta
las actividades que
cio Presupuestal.

Forma es obtener en forma breve los princiﬁales indicadores de --
la Dependencia pretende 1levar a cabo durante el préximo Ejerci--.

Se presentan en forma separada los indi
cionales, éstas metas deben establecer

se en forma realista, considerando para ello e
Tos objetivos que tenga la Dependencia

¥ Tos recursos con que ya cuenta.

Los indicadores Pueden identificarse en la unidad de'tiempo Que se considere relevan-
te para cada caso; es decir algunos indicadores pueden reflejarse por mes (lectores a
atender, eventos socioculturales a apoyar, etc.) otros Pueden reflejarse por semestre

(alumnos a atender, etc.) 'y otros pueden reflejarse en 1a columna de anual (investiga
ciones, etc.) . -

FORMA No. 3
—_—g

Esta forma contiene informacién mis deta
nificativas de 1a Universidad.
de '1985, Tos alumnos del Primer Ingreso en Septiembre de 1985
Primer Ingreso, Egresados en 1985, .asi
mado para Febrerg ¥ Agosto de 1985.

contiene cuatro tipo de variables muy determinantes para el andlisis presupuestal:

1) Carreras, anote el nombre de cada una de ellas.

2) Nimero de horas, semana mes Promedio por grupo en cada carrera.

3) E1 nimero de Semestres por carrera.

4) Ppor semestres, el nimero de grupos y de a
ra. '

Tumnos en cada carre-

Debers anotarse sobre 1a diagonal el No.de Grupos y

alumnos de cada semestre y de cada carrera.
de créditos, &

bajo 1a diagonal e] nimero de --
En las Facultades que tengan el sistema

en lugar de por carrera.

11ada con relacign a8 una de las metas mis sig-
Se refiere a la poblacién escolar total a Septiembre -
» nimero de alumnos de --
como. también el incremento neto de alumnos esti
En la parte inferior se Presenta un cuadro que --
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_FORMA No. 4_

Esta forma pY esenta informac 6n deta lada relacior otra de las metas de la
m as con Cc a

. e reriere’a |OS F|0ye to de Inv tg 6” q 1 DEDB dencia reali--
Un VelSIdad S Cc S es ac ue la

o ; 5
zard en 1986, anotardn el Nombre y el Objetivo de dichos Proyect

y
P t de s citudes supue P
Cabe aclarar que as Tor aSlI dE Eld entes (]l t Pre stales ara F\O ec

tos Especificos se cancelaron en base a 1o siguiente:
i ientes -
(1) Los Centros de Investigacidn se incorporaron a las correspondie
facultades en forma integral.
‘ i ideran ---
(2) Las facultades internamente asignan el Presupuesto que cons

adecuado para'las actividades de investigacion.

i ientar
3) Es la Direccién General de Estudios de PostTQrado qu1gn zuegioogctos
( la asignacidn del Presupuesto de Investigacion a traves de Vi

6 lineamientos generales.

i ion di ente -
La alternativa de presentar Proyectos de Investigacion d1rectéT ;
F b B
en la Direccidn General de Investigacidn Cientifica y Superacidn :
ién Pabli éxi .F., consi--
démica de la Secretaria de Educaci6n Piblica en México, D.F., ¢
deramos que sigue siendo vélida.

ifi .P., alin cuando -
Los Proyectos que tuvieran apoyos especificos de S.E.P., el 3
: AR . )

tengan esa fuente de ingreso, es necesario describirlos en es

_FORMA No. 5

E.l b4 = 1 5 ‘ D | .
SuU con tenido ide ifi 'IIdO los pues tos que T tegl an cada uno de I()S nive les es tructu
nt cal

Y | { a erso
La |ntenc'|0n es tener un marco de referencia con el que pOdamOS dent'l 1Car 1 p ¥

nal no docente.
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FORMAS Nos. 6 y 7

Se refieren al desglose y las justificaciones de los incrementos de plazas nuevas
que se soliciten en las formas 8,9 y 10,

Cada una de las Formas 6 y 7 estdn divididas en dos secciones, cada seccidn tiene
ocho columnas:

La primer columna se refiere a las partidas presupuestales para cada tipo de per-
sonal.

La segunda columna se refiere a las categorias nominales que estan comprendidas -
en cada una de las partidas presupuestales, es decir, dentro de una misma partida
presupuestal pueden agruparse varias categorias nominales.

La tercera columna se refiere al concepto de cada una de las categorias nominales
para una mayor claridad en la identificacidn de dichas categorias con las parti--
das presupuestales.,

La cuarta y quinta columna se refiere al numero de plazas que la Dependencia tie-
.ne en cada categoria el afio anterior y el afio actual al momento de caicular el --
Presupuesto. Estas columnas se llenardn por el Departamento de Presupuestos

En la sexta y séptima columna, desglosardn por categorias el nimero de plazas --
nuevas que estén requiriendo de incremento para el primero y segundo semestre --
(Febrero y Agosto respectivamente). E1 niimero de plazas que desglosen en estas -

Formas 6 y 7 debe ser el mismo nlmero de plazas que estén reflejadas en las for--
mas 8,9 y 10,

En 1a octava columna deberdn justificar cada solicitud de incremento de plazas.
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FORMAS Nos. 8, 9 y 10

Veamos Primero los renglones y después las columnas.

Contienen las partidas correspondientes a remuneraciones personales. La partida 100
es la suma de las partidas 110,120,130,140,150,160,170 y 180.

La partida 110 es la suma de las partidas 111 a la 119. La partida 120 es la suma -
de las partidas 121 a la 128 y asi sucesivamente.

De la partida 111 a la 114 comprende al personal docente que se le paga por Némina -
General, tanto de planta como eventual y de contratos.

De la partida 115 a la 118 comprende al personal docente no definitivo que por razo--
nes de tramite se le paga por recibo o Némina Especial (Especificar en Forma Ho. 11)

La Partida 119 son las remuneraciones que percibe el personal docente por labores de
docencia y/o investigacidn en calidad de tiempo exclusivo.

De 1a partida 121 a la 123 comprende al personal investigador que se le paga por Nd-
mina General, tanto de planta como eventual y de contrato.

De 1a partida 124 a la 126 comprende al personal investigador no definitivo que se -
le paga por razones de trdmite por recibo o Némina Especial (Especificar en Forma --
No. 11).

De 1a paitida 127 se refiere a las remuneraciones extraordinarias que se pagan, cuan
do por necesidades de trabajo deben prolongar l1a jornada convenida.

La partida 128 se refiere a las remuneraciones por responsabilidades adicionales de
cardcter Académico Administrativo.

Las partidas 131,141,151 y 161 comprende al personal que se le paga por Némina Gene-
ral, tanto de planta como eventual y de contratos.

Las partidas 132,142,152 y 162 comprende al personal no definitivo que por razones -
de trdmite se le paga por recibo o Nomina Especial (Especificar en Forma No.1l).
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Las partidas 133,144,154 Yy 164 se refiere a las remuneraciones que se otorgan por res
ponsabilidades adicionales que se requieren en funcién de las actividades que desempe
na.

Las partidas 143,153 y 163 se refieren a las remuneraciones extraordinarias que se
Pagan, cuando por necesidades de trabajo deben prolongar la Jornada convenida.

Las partidas 171,172,173 y 175 se refieren a los pagos hechos por Servicios Persona--
les prestados por tiempo y obra determinada en funciones de Apoyo Académico, Artfsti-
cas y Culturales, Administrativo ¥ Actividades Deportivas.

La partida 174 se refiere a Tos pagos hechos a los Conferenciantes invitados en Apoyo
a las actividades académicas Yy culturales.

La partida 181 se refiere a las remuneraciones que recibe el personal que sustituye
interinamente a otro trabajador, en el puesto que desempefia, durante el periodo que
indica la licencia correspondiente expedida por el Departamento de Servicios Médicos
Y solo por el periodo relevante, o durante el periodo correspondiente.

La partida 182 se refiere a Tas remuneraciones Que se otorgan al Personal Académico -
¥ Administrativo por 1a prestacién de Servicios Especificos no sefialados en 1os ru---
bros anterjores(especificar en la Forma No. 11) .

La partida 183 se refiere a las remuneraciones asignadas al personal en calidad de --

pecario de pregrado, el cual auxilia al personal docente en sus actividades académi--
cas. En esta categorfa no hay defini+iuidad

Una vez sefialadas las partidas correspondientes a los Servicios Personales, pasaremos
a describir cada una de las cinco secciones de que consta la forma,
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La segunda seccidn se refiere a la Nomina Base que serd tomada de la segunda quince-
de 1985, 1a cual va a ser 1lenada por el Departamento de Presupuestos.

na de

La tercera seccifn comprende los Movimientos que se encuentren en tramite en el Depar
tamento de Presupuestos, Nominas y/o Personal, los cuales seran registrados en ?sFa
seccidn por el Depto. de Presupuestos, pero cada Dependencia desglosard los Movimien-
tos en tramite que no aparecen todavia en su Nomina de 1a segunda quincena de

(para este desglose usardn la Forma No. 12).

La cuarta seccién comprenderd las peticiones para el Primer Semestre de 1986; séfialan
do la fecha en due se inicia. Asimismo hacemos notar que en la columna referente al
sueldo anual, se multiplica el sueldo mensual por 10.5, 11.0, 11.5, segin la fecha en

que se inicie el Semestre.

La quinta seccidn comprenderd las peticiones:para el Segundo Semestre 1985; sefialando
la fecha en que se inicia. De igual manera hacemos referencia a la columna de Sueldo
Anual, que se multiplicard el Sueldo Mensual por 5 meses. (si el semestre se inicia -

en Agosto).

a fialadas
Los requerimientos de plazas nuevas seran desglosados en las Formas 6 y 7, sefiala

anteriormente.

exta 1 v r Y i n de 1 a tro ione =
La sex seccion endra a se a suma de 0s datos al ua]es - S Cua secc S
an l,el"l re Y | | ef r r ; nt d Pre: tos

ores. (De 0 este calculo se ectuara en el Depa tamento de sSupues 0. )
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FORMA No. 11

La Forma No. 11 hace referencia a todo el personal no definitivo, segln las partidas :

115,116,117,118,124,125,126,132,142,151,162 y 182 pero dnicamente para el personal que

2 . 2 .
ya se tiene én la Dependencia. De tal manera que dicho personal aparecerd detallado -

;on.su nombre, funcién, categorfa nominal, nim. de H.S.M., sueldo al mes actual y suel
:ﬁa?ua1 EEste sueldo anual serd el mensual por doce porque es la proyeccion para el *
proximo afio). Cabe aclarar que la primera columna del cddigo la dejard en blanco

FORMA No. 12

La Forma No. 12 se refiere al personal cuyos movimientos se encuentran en tramit

en el Departamento de Presupuestos, Personal y/o Nominas, aclarando que 1a r-'i.l v
coTuma del cddigo 1a dejardn en blanco. Nétese que en la columna "Tipo Mo P 'me:a"
anotaran solamente 1a inicial que sefale, precisamente la clase de mo:imﬁe:::ﬂen e

Ejemplo:

a) En el caso de una Alta la columna de sueldos al mes anterior se dejard en
bldnco y 1a cantidad que sefialen como sueldo al mes actual la multiplica-

ran por doce (proyeccién 6 fi
para el prdximo afio), anotdndola e
de sueldo anual. Pyt pen

E:‘el caso de una Baja la columna de sueldo al mes actual se dejard en ---
Caznco,.i Ta cant1dad.que sefialen como sueldo al mes anterior la multipli-
por doce (proyeccién para el préximo afio). Anotando dicha cantidad en

la ?olumna de sueldo anual y preferentemente entre paréntesis.(Esto quiere
decir impacto negativo).
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En el caso de una Disminucidn se usardn las columnas de sueldo anterior y
sueldo actual, y la diferencia se anota en la pendltima columna y luego -
se multiplica por doce (proyeccién para el préximo afic). Anotando dicha

cantidad en la columna de sueldo anual y preferentemente entre paréntesis.

( Impacto negativo).

En el caso de un Incremento se usardn las columnas de sueldo anterior y -
sueldo actual, y la diferencia se anota en 1a penidltima columna y luego -
se multiplica por doce (proyeccién para el préximo afio), anotdndola en Ta

columna de sueldo anual.

Las sumas verticales las haremos en el Departamento de Presupuestos.

En 1a columna del No.de H.S.M., para el caso de Movimientos de Disminucio
nes o Aumentos de los Maestros por horas, antese solamente las horas que

disminuyen o aumentan.

FORMAS Nos.13 y 14

Estas se refieren a las peticiones para el pago de Servicios no Personales, presta-
dos por Instituciones Piblicas, Privadas o personas fisicas ajenas a 1a Universidad,
asi como los pagos por derechos y utilizacidn de bienes, muebles, o inmuebles y ser

vicios varios.
La partida 200 es la suma de las partidas 210,220,230,240,250,260.

La partida 210 es l1a suma de las partidas 211 a la 216, 1a partida 220 es la suma -
de las partidas 221 a la 224 y asi sucesivamente.

Ademds por otro lado tenemos, en la primera columna e] dato de lo asignado para 1985
(Este dato 1o tomardn del Folleto del Presupuesto 13953. en la segunda columna anota
rén el ejercido 1985.con que consideran terminar el afio, basindose en la informacidn

+
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con que cuentan hasta la fecha. En la tercera columna anotardn los Requerimientos -
para todo el afio 1986 .

FORMA No. 15

Se refiere a las peticiones para compra de Articulos, Materiales Y Bienes de Consumo
no duradero, requeridos para el desarrollo de las Funciones Universitarias.

La Partida 300 es Ta suma de las partidas 310, 320, 330.
de las partidas 311 a 315 Y asT sucesivamente.
mismas que las formas 13 y 14,

La Partida 310 es 1a suma
Con respecto a las columnas son las

Se recomienda asesorarse en el Departamento de Constru

ccidn y Mantenimiento para el
cdlculo de las partidas 243 y 335,

FORMA No. 16

Comprende Tos Egresos en favor de Instituciones o personas por convenios o aportacio
nes que no corresponden a contraprestaciones de bienes o servicios. Cabe sefialar 2o
que las partidas 421 a 1a 431 serdn calculadas por el Departamento de

Presupuestos.
Para el caso de*

Becas, cabe recordar el acuerdo del H.Consejo Universitario de fecha
lo. de Julio de 1982, en el que en materia de as

bardn aquellas Que no sean prioritarias para la
tidas de becas (411,412 Y 413) asi como las part
utilizardn solamente la columna de enmedio,
zaremos las otras columnas.

ignacidn de nuevas becas, no se apro
Universidad y para el pais.  Las paE
idas 432 a la 435 en caso necesario

en el Departamento de Presupuestos utili

Para una mejor estimacién de 1
deberd reportarnos el nimero d

técnicos,intendentes, etc.

a partida 431 (uniformes de trabajo), la Dependencia -
e empleados a los que se entrega uniforme : secretarias
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_FORMA No. 17

Se refiere a los Egresos destinados a la adquisicidn de bienes muebles, equipo u --
otros tangibles cuya duracién se estima en varios afios y forman parte del Activo Fi-
jo. Deberdn presentar ademds del anexo de justificaciones un anexo con el desglose
especifico de éstos requerimientos. y su programacifn trimestral.

La partida 500 es la suma de las partidas 510, 520, 530, 540 y 550. La partida 510
es la suma de las partidas 511 y 512. La partida 520 es la suma de las partidas ---
521 a la 527 y asi sucesivamente. Todas las columnas son para calcularse igual que
en las formas 13,14 y 15.

FORMA No. 18

En ésta forma se encuentran las partidas correspondientes a los Egresos destinados a
la adquisicién de Bienes Raices y a la construccidn de obras por contrato. Aqui no
se incluirdn las peticiones hechas a CAPFCE.

La partida 600 es la suma de las partidas 610 y 620. La partida 610 es la suma de -
las partidas,611 y 612. La partida 620 es 1a suma de las partidas 621 y 622, las =--

columnas se calculan igual que en la Forma 17.

Deberdn presentar un anexo analftico con éstas peticiones, después de haberlas revi-

sado el Departamento de Construccién y Mantenimiento.

FORMA No. 19

Consiste en una estimacion del monto de los Ingresos Propios para 1986. Esta forma
comprende los siguientes conceptos:

1) Cuotas por servicios de educacion.
2) Derechos
3) Ingresos extraordinarios, con sus conceptos especificos para cada

uno.

Las columnas se refieren a la cuota unitaria y al nimero de unidades para cada uno -

de los conceptos especificos.
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FORMA No. 20

Es una estimacién de la manera en que se aplicardn los Ingresos Propios que la Depen
dencia obtendrd el préximo afio 1986. Consideramos ‘que los' Egresos que se tengan por
este concepto pueden agruparse de la misma forma que Tos egresos del Presupuesto or-
dinario, por 1o tanto se dejan los espacios marcados para Servicios no personales, -
Articulos y Materiales de Consumo, etc., y desglosando Tos renglones especificos que
se consideren necesarios. Se excluyen las partidas de Remuneraciones Personales y -

Prestaciones, porque no esta permitido hacer pagos de Ingresos Propios por esos dos
conceptos.
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CONTRALORIA GENERAL — DEPTO. PRESUPUESTOS
PRESUPUESTO 1986

RESUMEN ANALITICO POR SUBPROGRAMA

PROGRAMA

SUBPROGRAMA

OBJETIVO(S) o) DOCENCIA:

b) INVESTIGACION:

) DIFUSION CULTURAL:

CONCEPTO
REMUNERACIONES ' PERSONALES
SERVICIOS NO PERSONALES
ARTS. Y MATS. DE CONSUMO
PRESTACIONES
MOBILIARIO Y EQUIPO
INMUEBLES

TOTALES

MONTERREY, N. L, A ____DE

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

ESTA PARTE SERA LLENADA POR EL DEPTO. DE PRESUP,

ASIGNADO 85

EJERCIDO .85

SOLICITADO 86

EL DIRECTOR DE LA UNIDAD RESPONSABLE:




