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La originalidad de un trabajo de investigacibn consis-
te en que sea producto directo del investigador, sin que --

sea copia, traduccibén o imitacidén de otro.

F) SEXTA ETAPA:

EXPOSICION DE LOS DATOS.- La exposicidn de datos de
berdn estar expresados de una manera adecuada. E1 -

secreto estard en saber redactar pien nuestros re--
sultados.

Recuérdese que redactar consiste en expresar por escri
to y ordenadamente nuestros conocimientos, utilizando la 16
gica como instrumento. Una vez ordenados los conocimientos
los debemos transmitir sujetdndonos a las normas gramatica-
les.

La redaccibn implica movimiento, traslada nuestros pen
samientos de la idea al papel. Esto no es f&cil, pero si --
queremos redactar bien, necesitamos disciplina para el habi

to de trabajo y de preparacidn constante.

Para redactar no hay férmulas migicas ni recursos mara
villosos, existe el trabajo de leer Yy escribir permanente--
mente. A escribir se aprende escribiendo y tambi&n podemos
agregar que a leer se aprende leyendo la buena prosa del --
idioma que dominamos. Este h&bito manejado de manera conti-
nua, permitird lograr un estilo que es la forma personal de
redactar con propiedad y correccibén. Por lo tanto debes con
siderar la necesidad vital de asimilar los materiales reco-
lectados, para que puedas redactar con tus propias pala----
bras.

Es casi seguro gque al realizar nuestro primer trabajo,
se nos presenten dificultades para redactar, pero recuerda
que los principios son dificiles y gue solamente la insis--
tencia, la cdedicacibn y el tiempo nos permitir&n ir perfec-
cionando nuestro trabajo.
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No hay que olvidar que toda redaccibdn requiere de m@l-
tiples revisiones.

-

IV.~ EL LIBRO FUENTE DC INVESTIGACION DOCUMENTAL.

A tu edad, ya has conocido algunos libros y te habris
dado cuenta que son una fuente de conocimientos, por conte-
ner parte del acervo cultural de la humanidad. A través de
ellos nos relacionamos con las ideas y sentimientos de los
autores, ya que encontramos manifestaciones del sentir de -

todas las épocas y de todos los tiempos.

En un buen libro encontrards un nuevo amigo que te —---

ofrece un sin nimero de conocimientos.

Si te dedicas al andlisis o descripcibn de un libro, -

verds que tiene diversas PARTES EXTERNAS: portada, contra--

portada, lomo y canto.

Después de la PORTADA aparecen:

l.- Una hoja de respeto en blanco

2.- Ante-portada que puede faltar o como la hoja -
de respeto.

3.— LA PORTADA nos proporciona la exposicién de --

los datos siguientes:

a) Nombre del autor o coautores, que puede ser
individual o varios, Corporativos (Estados
o Instituciones, etc.).

b) Asunto del libro que estd consignado en el
titulo, al cual puede acompanar un subtitu-
lo que explica el alcance de aquél.

c¢) Traductor: Dato que puede omitirse (A veces
aparece a la vuelta de la portada).

d) Editor literario o sea el nombre Ge la per-

sona o la Entidad que dirige la publicacibn
de la obra y es responsable de ella.
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e) NGmero de la edicibn, si no se trata de 1la
primera.

f) Pie de imprenta, a saber: editor financiero
taller tipogr&fico y afo. :

La PORTADA es la pagina de m&s elaboracidn en la que se
muestra el arte de la persona que se encarga de disefarla. -
Va en lineas mayores, generalmente centradas.

Las partes internas del libro son:

4.- Dedicatoria si la hay; reverso en blanco.
5.~ El pr6logo de otra persona.

6.- Introduccibn del autor.

7.- Indice general.

8.~ Indice de ilustraciones

9.- Bibliografia, si la obra lo requiere.

10.- Cuando la obra censta de grandes divisiones
(partes o secciones), sigue una falsa —-----
(hoja), la vuelta en blanco.

1l1.- El texto debe empezar en p&gina impar.

12.- EZl1 apéndice, va después del texto.

13.- Bibliografia complementaria.

14.- Indice analitico (de personas, lugares y --
materias, en una secuencia alfabética Gni--
cq), el cual, como es 1l6gico, no puede rea-
lizarse hasta que el libro esté& paginado.

15.- Fe de erratas, que es preferible relegar a

una hoja suelta,

16.- Colof6n, es la Gltima p&gina del libro y --
- 'puede dar a conocer.

a) Fecha en que se termin6 la impresibn.

b) Quienes ejecutaron la composicidn e im-
presidén y encuadernacién.

¢) Cifra de la tirada.
d) Calidad del papel.
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La costumbre y la ley de imprenta, han determinado la
diferencia entre un libro y un folleto. En México; un folle
to serd un trabajo que contenga un maximo de 100 pdginas y
de 101 o mds se considera libro. La ley de imprenta no es -

clara, solo habla de trabajos breves y extensos.

En Espafla un folleto consta de 50 pdginas y el libro -

de 51 en adelante.

El libro es una fuente considerada de segunda mano, in
dispensable en la investigacidn documental, es una fuente -
de experiencias y proyectos, de los cuales nos podernos adue
nar en cualquier momento. Cuando realices una investiga----—
cidén, serd el libro una de las fuentes mds importantes para

que te documentes y posteriormente elabores tus fichas de -

trabajo.

V.- FICHAS BIBLIOGRAFICAS Y HEMEROGRAFICAS.

La ficha de trabajo es aquélla donde se registran los
datos que interesan al investigador, son las mis adecuadas
para ordenar y clasificar los datos consultados, incluyendo
nuestras observaciones y criticas, el uso de éstas facilita

2 4

rd la redaccidn del escrito fimal.

Existen fichas bibliogrdficas y hemerogrdficas; las --
Y

primeras citan los datos principales de un libro; y las se-

gundas los de un periddico o una: revista, tienen una medica

de 7:5 Xid2.5 e

Fasos bdsicos para la elaboracidn de una ficha biblio-=
grafica:
A) .- Autor Individual
Coautores. (dos o mas)
Institucional
Diccionarios o Enciclopedias

B) .- Titulos y

GaRIIRd Siempre se subrayan
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C) .- Pié de Imprenta Lugar de la impresidn

Editorial

Ano de la Edicidn

D) .- Nota Bibliografica Nimero de vollGmenes

Total de p4ginas

Aberviaturas de las
ilustraciones.
E) .- Coleccibn Nota de serie o biblio
teca va entre parénte-
Sis.

Veanos algunos ejemplos:

pospml 4 E!

il
A

Valdés Becerril, Francisco y Herndndes Olvera, Juan |

=5

Espafiol 2: Segundo Curso. México, Kapelusz Mexicana |
1971, 849 pp.
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Diccionario Porrda de la Lengua Espaliola, México, Porrfa |
|

I1969, 349 pp.
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! La ficha hemerogrdfica es de dos clases: general y par

ticular.

La ficha general registra:

1.- E1 titulo de la publicacibn.
2.- E1 Director responsable.
3.- La periodicidad.

‘ 4.- El1 lugar donde aparece.

Ejemplo: -

Excelsior: El periddico de la vida nacional

Julio Scherer Garcia, Director General 1
|

Diario, -México, D.F.

188

La ficha particular registra los datos de un articulo
determinado. Este articulo lo puede firmar su autor o puede

figurar como publicacibén ordinaria sin autor responsable.

La ficha hemerogrdfica particular registra:

.— Autor. del articulo

i

2.- El1 nombre del articulo
3.- Titulo de la publicacidn
4

.— Volumen y Nlmero

5.— Lugar y fecha

=
o)
6.- Padginas donde aparece

Ejemplo:-

Alcali Alba, Antonio. "El Lenguaje de la Violencia".

Rev. de la Universidad de México. Volumen ¥XVI, Num.8
_ |(8 de:abrat, 1972), pp:l10=14
l

OTRAS CLASES DE FICHAS:

Como complemento a este tema te daremos a conocer gue
hay otra clase de fichas en las gue el investigador anota -

la informacidn que necesita.

a) FICHAS AUDIOGRAFICAS.-

Fn este modelo se escribe la informacién refe-
rente a grabaciones, radioprogramas, cassettes, ---

etc.
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Zitarrosa, Alfredo

Guitarra Negra (fonodisco)]|
liéxico

Discos N.C.L. 1978 1 fon.
33 Rpm.

Estero fénico. !

1) VIDEOGRAFICA.-

in
D

diapositivas,

utiliza para informacidén relativa a filmes,

programas: de: T.NVN., etc.

| Basurto, Luis G.
| Sally de Perete.

e

(Teleprograma) Canal 13 Méxicol

ibuna Ptblica

T o020 eolor 90 nin:

C
:10 24 :10 hrs.

c) ICONOGRAFICA.-

Aqui se

C
pinturas, fot

ntra i

nformacidn concerniente a --

edificios, etc.

[
|
|
|
|
|

Tamayo, Rufino

Nacimi

(pintu
Artes.
México

Pint.

ento de la Nacionalidad

ra) En Palacio de Bellas

en color 1899,

REQUISITOS PARA LA PRESENTACION FORMAL DL UN TRABAJO.

Después de haber terminado el trabajo de investiga----

cibn, procederemos a mecanografiarlo, para lo cual depemos

tomar en cuenta algunos requisitos de importancia que son -
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indispensables para

enumneran a continua

uso: el papel, la p

limpieza.

a).- El materi

presentacidn de un t

pel bond de 60 ka.,
bird solamente por
la pagina el nombre
madamente la cuarta
cuidar la reda
necesidad de borrar

da que todo trabajo

darte con una copia

o aclaracicnes.

b) .- La portaca,
ratula”. Por lo gene

cial del trabajo es
n

do o con u

La caratula o

la obra y debe contener los datos

identificar, desde

13

pectos, tanto del
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