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£l t3tulo llamado tambié&n nombre o "nominacibn", es la
palabra o frase que utilizamos para dar a conocer la cues--
tidn de que se trate. Corresponde también a la designacidbn
del trabajo mismo, es su senal caracteristica. Se debe colo
car el titulo en la pdgina, centrdndolo armbnicamente con -

los demids elementos.

El subtitulo en ocasiones es utilizado cuando el titu-
lo es muy escueto o poco expliicito y se colocard a conti--
nuacidn con letra mids chica, tendrd como finalidad aclarar
el sentido del nombre original. Asi por ejemplo: "ARISTOTE-

LES". Los conceptos aristotélicos en la filosofia actual”.

c) Mirgenes: Para que tu trabajo tenga una presenta---
cién uniforme, debes tener cuidado al hacer la distribucibn
del texto, tomando en cuenta las siguientes medidas en las

pédginas:

1.- Margen lateral ‘izquierdo. Dejar 15 espacios libres
9 mm). Es recomendable este espacio porgue nos

3
permitird engraparlo, colocarlo en carpeta, engar-

3. — Mg n superior. Dejar 15 espacios libres (39 mm).

4i.- Margen inferior. Dejar 9 espacios libres (24 mm).

i se acatan las medidas anteriores la pdgina tendra -
25 l19ineas de doble espacio.

Para los ntmeros de las p&ginas, puedes optar por una

de las siguientes opciones.

o

a altura del sexto espacio
1

52) Colocar el nfimero a L
; centro de la primera -

=
o
margen superior y a
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b) .- A la misma altura anterior y en él décimo es--
pecio desde el margen lateral derecho del tex-

toL

c).- O a tres espacios de la Gltima linea y al cen-
tro de ésta.

Para la enumeracidn de las pdginas, debes tener en cuen
ta que todas las hojas cuentan procurando enumerar con nime-
ros ardbigos; sin embargo, la portada, el prblogo, la intro-
duccibn, el capitulo, la seccidn de notas, las conclusiones,
la bibliografia y el indice, pueden no llevar escrito el na-

mero de p&gina, pero se toman en cuenta para la numeracidn.

d) La Sangria: Es el espacio en blanco que gueda al
inicio del primer rengldn de cada pdrrafo, con una extensifn
de cinco espacios o letras. Se recomienda que los escritos -

la lleven por considerar que este espacio hace menos cansada
la lectura.

e) La Limpieza: Recuerda que todo trabajo que pre--
sentes para tus evaluaciones serdn dignos de aprecio, debes
preocuparte por su pulcritud, es decir, por su limpieza, ya
que de ella depende la impresidn gque causes a la persona que
lo observe.

VII.- REGLAS ORTOGRAFICAS PARA EL USO DE LA "¥Y", "LL", "R",
"RR " %

Reglas para el uso de la " y "

Esta es la vigesimaséptima letra del alfabeto espanol -
su nombre es "ye" o "i griega". Es una consonante, la cual -
a veces la empleamos como vocal. A continuacién se dan algu-

nas reglas para su empleo.
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Se escribe y cuando su sénido vocalico va al final de la pala--

bra y no estd acentuada.
Eiemplo:

convoy Paraguay ley

estoy buey maguey carey

LLos sustantivos terminados en y conservan esta letra al plurali
zarlas.

Ejemplo:

rey - reyes ley —:leyes virrey - virreyes

buey - bueyes maguey — magueyes convoy — convoyes

En las palabras que lleven la silaba yec (en medio) y yer (al -
principio de palabra).

Ejemplo:

inyectar proyecto yerba trayecto yerbera
abyeccidn yermo yerno yerbal abyecto

Se escribe y después de prefijos como "ad" o "a".

Ejemplo:

adyacente coadyuvar ayudar ayunar
ayuno ayuntamiernto adyacencia ayudante

Tambidn despuds de prefijos como "dis" y "sub" se escribe y.

Ejemplo:

disyuntiva disyuntar disyuncidn

o
subyacente subyugador subyugante

Se utiliza la conjuncién copulativa y con s6nido de vocal cuan-

1 : 1 s 1t
do son dos elementos gue no comienzan con "i" o "hi

Ejemplo:

tierra y libertad amor y odio fuerte y valeroso

7.- Se escriben con y las «woces conjugadas

de los infinitivos que -
no tengan . *y" o "IL". ;

Ejemplo:

caer - cayd atribuir - atribuyo haber - haya
ir - vaya influiy = infiluyo construir - construyo

Reglas para el uso de la "LL"

Esta es la decimocuarta letra del abecedario y el nombre que -

recibe es "elle". A continuacién se enuncian algunas reglas para su

empleo.

1.- Escribimos "11" en los diminutivos terminados en: illo-a, - --
cillo-a, ecillo-a, cecillo-a.
Ejemplos:
pajarillo ratoncillo florecilla pececillo
tortilla avecilla reyecillo bclildo
En los sustantivos que terminan en ella, ello.
Ejemplo:
camello sello doncella guerella
huella bella destello cuello
Se escribe "1l1" en los verbos terminados en llir asi como sus -
palabras derivadas.
Ejemplo:
engullir - engullo tullryr: = tulile mullir - mullido
salpuir - salpullido bullir - bulla zambullir - zambullida

ma

Reglas para el uso de la "R" y "RR"

Esta es la vigesimaprimera letra del alfabeto, la cual se lla-

"erre". Tiene dos sonidos: unc suave Ceryo A —

(r) y otro fuerte

continuacidén se dan algunas reglas para su empleo.
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1.- Cuando el sénido fuerte r va entre vocales se duplica. ACTIVIDADES

Ejenplos UNIDAD IV il
gorro . error arreglo horror
ahorro arrullo tierra terrible I.- Completa las siguientes cuestiones: '

: i - 2 1.- La investigacién se propone encontrar:
2.- Se escribe r con sbénido fuerte después de las consonantes n, s,

1 v b; pero no se duplica.

Facmplo: 2.- Investigar proviene del latin:
-

nrigue alrededor bromo subrayar 3.- Investigar significa:
honrado israelita Asrael sonrisa

‘ e : : 4.- La aplicacién de la inteligencia se necesita para: :
te al principio de la palabra, se escri i

R

RIS TS 3.- Cuando el sbénido es fue

be con r sencilla.

Ejemplo: 5.- La investigacidn nos lleva:

et | 1T
pei Ricardo remanso Ramon rosa
Sl Saats vy regla Ramirez 6.- Para la investigacifn es necesario utilizar el método. ,
{" | .‘.Ei‘
il g A = ; i

i s 4.- Si la r inicial fuerte entra a formar palabra ccspuesta guedan- ¥ ¥ 5Y.p it
A E _ e 7.- Los pasos del método cientifico son: I
o i do en el interior, ésta se duplica. e bt
SR Ejemplo: N
A R
Bl : :
é'". pelirrojo vicerrector pararrayos guardarropa : : i : o B
§ Ab 8.- La investigacidén nos conduce a dos tipos de conocimientos que
t autorretrato virrey antirrablca bancarrota

son:
- L b

| 9.- Cuando se aprende algo gque no se conoce, pero que otras perso-

nas si lo conocian el conocimiento es:

10.- Consiste en descubrir un conocimiento que era desconocido para
todos.

: 11.- Las clases de investigacidn que existen son:
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1)

2)

3)

Relaciona ambas columnas, colocando en el paréntesis el nlmerg

de la respuesta acertada:

Pretende ampliar, corregir, veri o= Investigécién
ficar un conocimiento tefrico pe Sintekien,
ro sin aplicacién inmediata. 2.- Investigacidn

Documental.
Consiste en demostrar algo.
3.- Investigacidn
Emplea los métodos inductivo de- b sos
ductivo. 4 .- Investigacidn
Tebrica.
Usa el métod deductivo. 5.- Investigacién
Analitica.
Cuando en la investigacién utili
6.- Libros, revistas,
mapas, videos, ca
ssetts.

zamos archivo, periddico, revis-
tas, diapositivas, planos, etc.,
se llama investigacidn. %= Beirinios Biblio=
: s tecarios.

Clase de material que se utiliza

en la Investigacidn Documental.

Fotocopias, obras de consulta, =
seccidén de revistas,catdlogos pa

blicos, préstamos a domicilio,etc.

Subraya la palabra que conteste la cuestibn planteada.

Cuando se emplean los libros como fuente de informacidn la in

vestigacidén documental se llama:

De Campo Bibliogréafica Hemerografica

Si se investiga en peribédicos y revista utilizamos la Investi

gacidén Documental llamada:

Videografica Iconcogréafica Hemerografica

Cuando se investiga por medio de filmes empleamos la Investi-
gacién Documental llamada:

Hemerogrédfica Videografica Bibliogréafica
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4)

6)

Cuando se investiga en mapas, retratos, dibujos, .la investiga-

cidn se llama:

Inconografica Hemerografica De Campo

Si la fuente de informacidén son el radio, grabaciones, etc. la

investigacidn es:

Audiogréafica Iconografica Videografica

Si al investigar estamos manejando la observacidn y las encues

tas, la investigacidn es:

Bibliografica De Campo Audiografica
Contesta las preguntas siguientes.

:Dénde se puede realizar la observacidn?

¢En qué se basa la observacidn?

Al hablar de documentos personales, ¢cudles son?

iQué nos permite la entrevista con un grupo de personas?

¢De qué nos damos cuenta al observar un documento?

;Cémo puede ser la observacidn de conductas?

(Cuindo es observacidn participante o directa?
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¢Cudl es la observacidén no participante o indirecta?

—

—

¢Dénde se realiza la observacidén de laboratorio y en qué mate--
rias?

Completa las siguientes cuestiones:

.

La encuesta la podemos realizar a través de:

Enumera las caracteristicas del cuestionario.

Se dice que la entrevista es de uso bastante comin porque.

I.a entrevista es.

La entrevista puede ser.

Por la forma en que la entrevista estd estructurada, puede cla-
sificarse en:

Es conveniente repetir la entrevista para.
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8.- Las caracteristicas del entrevistador son:

9,- Las caracteristicas del entrevistado son:

10.- Las entrevistas m&s comunes son:

(Explica en qué consiste cada una de ellas.)

- o mﬁ"‘

VI.- Contesta lo que se pide a continuacidn.

1.- ¢Qué satisface la investigacién?

2.- ¢En qué debemos pensar al desear hacer una investigacién?

3.- ¢Cudles son las etapas que se tomar&n en cuenta en una investi
gacién?
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