6.1.5, Conclugiones

Aqui se pusde desarrollar una treve sintesis de las ideas expuestas
dar una opinién personal o une posible solucién &l problema planteado,
"Esta ¢s la parte més humana de la investigacidn, porqiue la sensibilidad
del individuo 86 convierte en un fastor importentisimo" (4).

Para ejemplificer, véanse conclusiones del Apéndice Neém, 1, que aparece
al finalizar este tema,

6e1.64 Notas

Pueden ser de diferentes clases (5), Ven mmerades en orden progresivo
a lo largo de todo el trabajo; pueden anoctarse al pie de la pégina o reu-
nirse en una hoja,al final de cada tema o del trabajo total,

Para ejemplificar, véanse las notas en el Apéndice Ném, 1, que sparece
al finalizar este tema, También véanse todas las notes en este texto,

6.1.7. Referenclss bibliogréficas (6)

Aqui deben quedar correctamente consignadas las fichas bibliogréficas y
hemerogréficas de los libros, revistas, periédicos, etc,, que fueron utilj
zados para la investigacién, Deben ordenarse alfabdticemente, tomando en
cuenta la primera letra del apellido de cade autor.

Para ejemplificar, ver Referencias bibliogréficas del Apéndice Ném, c
ya citado,y lasg de este mismo texto,

6,2, Inclusién de las pepeletas en la redaeccidn del trabajo (7),

Iniciar la redaccién formal de la monografia parece tremendamente dificil
para cualquier estudiante que investiga por primera vesz, Sin embargo, la rg

daccién resulta sencilla pues el estudiante cuents con suficiente material
para iniciarla,

Ya se consultaron las fueﬁtes, se elaboraron papeletas ( fichas de trabg
jo) y més papeletas, eon ideas de muchos autores que servirén de "valioso
auxilio” pare el trabajo que se emprendié, Ahors, ,los estudiantes redacte-

rén sus propias ideas, las qus reforzarén, apoyarén, con las de los auto -
res de quienes tcmaron notas.

(4) Bosch Garcfa, Cerios. Op, cit, p=11,
(5) E1 tema de las Notas seréd trstado con'mayor emplitud en 6,3,

(6) "™8n caso de que las fuentes no seen muy abundantes, convendré anotar-
las camc libros consultados o como referencies bibliogréficas" (en lu-
ger del término Bibliografie), Olea Franco y Sénchez del Carpio, Op,cit.
Ps 101,

(7) Cfr, Ibid, pep. 166-1€7. ;
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Recomendaciones pare incluir fichag de trsbajo (8)

o Forma de inieiar los pérrafos,
Fiches de cita textual breve.
Fichas de cita textual larga,
Fichas de reswmen.

Fichas de referencia,

. Fichas de anélisis,

A, Forma de inlcisr Jos pdrrefos

Debemos iniclarlos con las ideas personales que tengamos acerca del tema
que desarrcllamos. Cuando haysmos aportado muestros propios razonamientos,
ios mismos pérrafes exigirén "la presencia del fragmento transerito" que se
escribe entre comillas si es breve, y sin ellass si es cita larga., Al final

de la cita, se escribe el nimero que corresponde, segin el sistema progre-
sivo de notas de pie de pégina,

HE O oW

Desde que estesmos redactando escribiremos, en la ficha de trabajo o pape-
leta, el némero progresivo que le corresponda, para que después indiquemos,

en forma correcta, ls fuente correspondiente, ( Ya sea a pie de pégira o el
final del tema ),

B. Eichea de clts textual breve,

La cita textual breve seré la que no pase de tres lineas, Cuando redacta-
mos podemos incluirla en el pérrafo propio, entre comillas, con su mémero
correspondiente, al final de las comillas,

C, Fichas de cite textual larga,

Cuendo le cita lleva més de ires renglones, se escribe sin comillas, en
pérrafo o pérrafos eparts, con mérgenes y sangrias propias (9),

D, Fichas de resumen.

Son fichas que incluimos en la redaceién con muestras propias palabras,
No transeribimos pelabres o frases del texto del cual nos basemos, sélo tg
mamos las ideas, No estamos plagiando idess, haciéndolas pasar como nues -
tras pues con las fichas de resumen tenemos la misma obligaeién que con las
de cita textual. Al terminar de incluir la ficha de resumen, o &l iniciarla,
escribiremos el nfmerc qus corresponde, Después, se anotari la ficha bi -

bliogréfics, segin el plan que se siga: a pie de pAgina o al final del te-
me, ; - ;

En estos casos, antes de inicisr la ficha, se anotaré: Cfr.que significa:
confréntese,

(8) Ibid, p.p. 167-1€9,
(9) En loe 1litros impresos se cambia el tipo de letrs o el tamaio de la
miama, que regularmente ee més pequsfio,
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E. Dakas da seferepcis.
| Zste bipe @ fighag tiens un uso importante, ya que con ellasg el autor
del ldre emvia al lector a hacer investigaciones més profundas sobre el
punte ¢ tema de que ze trate, por varias razones: :
~ ™ ea posille incluirla en el texto porque swmentaria el volumen del
Hhm

a,
~ El mivel del tema es més elevado que aquél que persigue el investigg
dor,

Bybe tdpo de notes sigve la mumeracién progresiva y se anota la ficha bj
bliegnéfiica o hemerogréfica, segfin ya se explicé. Ejemplo:

La Casa de Pernarda Albs esté concebida enteramente en téminos de
libre albedrio y dstermimismo, Presenta en forma méxima, y con la ma-
yor imbensidad dreméties, la lucha humens para defender el libre albg
drio frente a fuerzas contrarias, poderosas y debilitadoras (1),

(1) . Busette, Cadric, O G .Bd, Lag Amé-

Obra drapftica de Garcia Lorcs
rieas, Espafa, s/a, p. 72 y 88, y Garcia Lorea, Obras completeas.
Pepe 1493-1532, j

F. Flohas do apnflisis.

Son las que recogen nuastras propias ideas, Cuando se incluyen en le re-
daccibén debe tenerse cuidado "que embonen" perfectamente con los pérrafos
precedentes y subsiguientes,

Estas fichas, muchas veces son utilizsdas en las conclusioncs porgue en
su gran mayoria son juicios erfticos sobre el tema o punto de que se trate,

6.3, FNetas (10)

Seglin se explicd en los incisos anteriores, en el trabajo requsrimos
transeribir, algunas veces, las ideas de algfin autor eonsultado o resumir,
parafraseando, algin teme que hayamos lefido, También es posible que mecesj

temos aclarar el significade de algunos términos o ampliar, fuera del es-
crito, las idess ¢ue menejamos,

En estos cascs yecurrimos a las Notas, elementos indispenssbles &l trabs:
Jo de imvestigacién que tenga, en verdad, esta categoria,

Sen 1lemadss netas de pio de phglna; se indican con nimeros, letras o ag
terisces, que aparecen al fimal de un pérrafo, de una frase o de unas pale-
bra, inclusive, al islcier un resumen; los nfmeros se repiten, al final del
capitulo, teme o e pie de pégina, para hacer alguna aclaracién que stsfe a
la parte del texto donde sparecisron,

(10) Cf, ®lea France y Sénches del Carpio. Op. cit, Pepe 171-174,
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Cuando se escribe a doble espacio,las letras, nfmeros o asteriscos con
que se marcan las notas, deben colocarse a medio espacio por encima del
renglén normal; en este caso se escriben sin paréntesis, Si se escribe a

renglén seguido, se anota entre peréntesis, enseguida de 1o que se desea
aclarar,

Reciben el nombre de notas de bie de pégina, porque lo normal es que va-
van en la parte inferior de la misma pégina en que aparecen, En trabajos
mecanografiados, a veces no results sencillo colocarlas asi ( a menos que
se tenga mucha préctica), En estos casos, se acostumbre registrar todas
las notas juntas al final de cada capitulo o tema, o al final de trabajo,

si éste es breve, Si se emplea este sistema, las notas irén mumeréndoge preo
eresivamente, desde la primera hasta la dltima (11),

Las notas de pie de négina nueden ser de diversag clases; aqui nos limi-
taremos a mencionar las més usuales,

©¢3,1, - Notas aclaratorias

Sirven para aclarar el significado de alguna palabra, ya porque ésta no

sea del dominio camiin, ya porque podria ser interpretada en un sentido di-
ferente al que se le da en el texto,

6.3,2, Notag amplificetives

Esta clase de notas contimian el desarrollo de una idea que aparece en
el texto, El1 desarrollo amplificador se consigna en 1a nota, para dejar,
en el texto bésico, 1o que el autor considers esencial,

6.3,3, Notas dg fuepnte de informacién

Son las més usadas, Nos indican todos los datos de la ficha bibliogréfi-

ca ( o hemerogréfica ) y 1la pégina, de los que partiremos pars obtencr al-
guna informacién,

Cuando anotemos ideas de un autor, tal como fueron escritas, debemos en-
trecamillarlas (si la cits es breve ) o presentarlas en parrafos aparte,
si es larga, seglin ya se indicS en 6,2, ( Incisos B ¥y C). Al final de cada

nota se escribe el mfmero progresivo que nos remitiréd a la fuente de infor
macién utilizada,

Otras veces, tomaremos las ideas de un autor, resumiendo con muestras
propias palabras, parafraseando, En este caso no entrecamillaremos, basts
eseribir, al final de la nota, el mfmero progresivo que le corresponde, Eg
te nimero enviard a la fuente de informacién, la cual llevars antepuesta
la abreviatura Cfr, ( segfin ya se indied),

6.4, Uso de abreviaturas

Lag abreviaturas de locuciones latinas ayudan grandementes en las notas
de pie de pégina, Las més frecuentes son:

(11) Las notas de ple de pégine pueden llever numeracidn progresiva para
todo el capftulo o reiniciarse la mmerscidn en cada tema,
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e Por Gltimo, es conveniente observar que el uso de locuciones imper-
sonales es mas propio de una investigacién que el de las personales,
La forma de la primera persona del plural se asemeja en este caso &
la locucidén impersonal, ‘

;43‘ Ibid. (Tbidem: en el mismo lugar, la misma referencia), Se emples cuando,
W en notas anterior, citemos a un sutor y su obra, No tendria caso anotar nue
|

vemente todos los datos, Si ccinciden el autor y el titulo, bastaréd anotar: '
Tbid, p.., - ’ 6.5.2, Lag revizionsg

| Id, ( Idem: el mismo, la misma persona o referencia), Basta esta ebreviaty
; ra cuando coinciden: autor, titulo y pégina,

Por regla general la primera elaboracidn del trebajo nunca resulta de-
Tinitiva, siempre se tendrén que hacer correcciones, modificaciones o am-

| ‘ ; . Bsto obedece al legitimo espiritu critico del investigador.
Op,_cit.(Opere citato: en 1a obra citeda); Ob, cit, (obra citada ), Estas : Rlificaciones s = ;
dos abreviaturas se usan euando prevismente citamos un autor, Al aparecer i 2;:;:??;353’ e e kiress, RS PR At

titulo se inserta la abreviatura, subrayada, y la pégine respectiva, Si en

el texto(de la cita o resumen) se menciona al autor, besta el registro del

13
;? " une nueva nota, sélo se eseribe el nombre y el apellido, y en el lugar del
:i Apuntamos aqui algunas indicacionpes generales para la revisién del tra-
|

| . E
.‘ titulo o de la abreviatura Op, cit, y la pégina, i bajo,
‘;f | Infrs, Deb 3 i : a) Antes de corregir es conveniente dejar "descansar" un tiempo la elabo-
-i z ebajo, ebajo, vea més adelante. g racién ya hecha. Esto hace que las fallas surjan més fécilmente, pues
1 Supra, Véase ms arriba, en la Pl oo Bl i de otra manera la memoria puede traicionarnos,

fl =3pIa, _

Wi _ : i b) Se aconseja hacer revisién de la totalidad del trabajo, con miras a asg

i Campare von pafte: Sel sty Jie aeii U0, Titiace ol locter | gizeras de g cate uoa o lus pertes dod mimo piarde uriced 7 propor.
| ya sea una pégina o un capftulo. Esta abraviaiura se emplea cuando no a; | cion, a 1a vez que estrustura loglea, con respscto al todo,

ha cit ualm :
ol inda. e oate 1o que decfa el autor al que nos referimos, { c) Debe tenerse cuidado de que los encabezados tengan énfasis suficiente

‘ ! :3 LI, (Nota de traductor), Cuando &ste hace alguna aclaracién, alguna inter % TS FEARRRCS ML, AL MRS T M

||~ pretacion, ennota de pis de pégina, sefiele, siempre, que la nota es suye: d) Debs cuidarse la coherencia légica de las transiciones de wia expre -

i t d t tro,
6.5, La redaccidn del trabajo 00, &1 SN 608 R, sapdbillend otz

1 :‘ £ | e) Debe tomarse en cuenta qus las Conclusiones - Que pueden ser por infe-
1N €.5.1, &l eatilo rencia o desarrollarse a todo lo largo del trabajo _ ser&n siempre muy

N Sobre el estilo al redactar, Eduardo Guerra Castellanos, nos dice:(12) alazsi,

I . ! f) Observar que estén bien usados los signos de puntuaeién y entonacién. ;
i | Debe tenerse en cuenta que cada disciplina tiene su terminologia : ) . ; :

E{ i particular de tal msnera que la propiedad de los téminos que se g) Prestar especial cuidado al uso de adverbios y adjetivos y ver si éstos
| Rl usan deberé concordar con el asunto o tema de que se trate, modifican las ideas de la manera en que se tuvo el propésito de hacerlo,

[ | Por otra parte, el lenguaje deberé ser conciso, no tant
Rilg ’ 0 que se h) Ver si los pronombres se refleren, de manera clara y precisa g la per-
b | vuelva esquemético, pero si 1o necesario pera no perderse en ciy Sona, personas j objetos a los qd; suplen, ’ §
IR AR cunloquios, o atin parégrafos vanos, que sélo provocan confusién ? :
i o desinterds, , i) OCuidar la perfecta concordesncia de gramemas nominales y verbales,
4 IR Tampoco debe olvidarse 1a objetividad, es decir “
1 | ’ » en la redaceién j) Siempre deberén consultarse en un diccionario las palabras que se ten-
| de un trabajo, el investigador no debe dejarse ilevar por senti. : gan como dudosas, en su grafis o contenido seméntico,
mientos y emociones particulares que pueden inclinar su juicio en
% clerto sentido, con la consecuents pérdida de le imparcialidad o i k) Cuidar especialmerte, que la numeracién del Indice y los temas que com-
| el rigor que deben caracterizar este tipo de trabajos, prenden, veyan en secuencia en el desarrollo del tema, sin que se omita

g 3 ninguno o se cambie algin titulo o subt{tulo.

'l (12) cfr ° ‘
| T.T) ianual 2 de P ,
1.TE.S.M. Monterrey, Méxicoz/a. ahorama, . | .




