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10.- ESTADISTICA, ARCHIVO, SERVICIO A EMPLEADOS

Revisidn de antiguedades acumuladas.
De acuerdo a 1o marcado en la Clausula 112 del Convenio Colectivo

de Trabajo, la Universidad computard de manera acumulativa, la su

ma de los afios trabajados, en caso de reingreso, siempre y cuando
no haya mediado indemnizacidn al ocurrir la interrupcidn en la --
relacion laboral.

Credenciales.

Este Departamento, a solicitud del trabajador universitario, expi
de credencial de identificacion senalando el puesto y dependencia
de adscripcidn, vigente por el periodo de un afio.

Carta a Servicios Médicos.

Para efecto de inicio de atencidén médica en el Departamento de -
Servicios Médicos, se expide al trabajador que la solicita, carta
para el tramite de afiliacidn, o de servicio provisional cuando -
el empleado tenga relacidon laboral por contrato.

Carta de Antiguedad e Ingresos.

A solicitud del trabajador se otorga oficio sefalando antiguedad,
puesto, dependencia y sueldo para los fines de tramite de crédito
ante Instituciones Bancarias o privadas, asi como tramite de pasa
portes.

Otros servicios

Asimismo se elaboran oficios por concepto de derechos sindicales
a esposas de trabajadores con Pensiones Alimenticias, para reci--
bir beneficio de entrega de libros y juguetes para sus hijos.

Reportes Estadisticos.

Este departamento cuenta con datos estadisticos por dependencia -
referentes a antiguedades, categorias docentes y no docentes, con
lo que podemos proporcionar la informacién y orientacién necesa--
ria que se solicite.

Microfilm expedientes de empleados.
Con el objeto de aprovechar al mdximo los espacios fisicos en el

futuro, se estadn microfilmando los expedientes de cada uno de los

empleados.
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f : DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y NOMINAS
3 TORRE DE RECTORIA 4o. PISO
CIUDAD UNIVERSITARIA

Por medio de la presente, me permito solicitar a ese Departamento
se analice mi situacidn como trabajador universitario, referente

a los siguientes aspectos:

? Fecha de ingreso a la Universidad
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Esperando su respuesta a la presente, me despido,

' A-t e n t a men-t-e

_ NOMBRE DEL TRABAJADOR FIRMA : ?
} - NUM. DE EMP. DEPENDENCIA |




