abajo que tenga informacién 6 al final
de la columna en caso de no encontrar alguna celda
con informacion.
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-tecleamos la flecha derecha hasta llegar a la columna D
tecleamos <End> y la flecha hacia abajo

-tecleamos Multimo<enter>
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LOTUS 1-2-3 v
LOTUS 1-2-3 | i
|
MOVIMIENTO DEL CURSOR.
PRACTICA #1 |
Existen dentro del teqlado alg’un‘as teclas que nos permiten moever «! INTRODUCCION DE DATOS Y MOVIMIENTO DEL CURSOR. ‘
cursor a traves de la hoja electronica, estas se encuentran en la p:le it
derecha del teclado y debemos tener cuidado que NO este seleccionad:t I
lecla de NUM para poder usarlas. : -
' ' ue estamos con la hoja de célculo en blanco con el apunlador |
A conlinuacion se mueslra una tabla de las teclas y la accion qu- SpiasImey ] i
realizan. de la celda actual en la celda Af. i
: ' los signos de '<' y '>' hacen relerencia ‘
TECLA AGCION o NOTA: Las palabras escritas en.tre.a 0S Sig <oy
a una tecla a presionar y no a escribir tal palabra en la celda. |
<- (1ZQ) Mueve el apuntador un lugar a la izquierda n
-> (DER) Mueve el apuntador un lugar a la derecha ks |
i (ARRIBA) Mueve el apuntador un lugar hacia arriba 1.- Posicionarse en la Ultima_columna del renglon 15 y colocar el leliero |
(ABAJO) Mueve el apuntador un lugar hacia abajo derecha alineado a la derecha. |
Home Mueve el apuntador hacia la primer celda (A1) S : ; §
PgUp Mueve el apuntador una pantalla hacia arriba -tecleamos la flecha hacia abajo hasta llegar al renglon 15
PgDn Mueve el apuntador una pantalla hacia abajo -tecleamos <End> y la flecha derecha. :
End Mueve el cursor en combinacién con las otias teclas i
antes mencionadas. -tecleamos "derecha<enter> '
End [ZQ Mueve el apuntador hacia la primer celda a la
izquierda que tenga informacion 6 al piincipio < : '
del renglén en caso de no encontrar alguna celda con 5 . Posicionarse en el inicio de la hoja y colocar el letrero INICIAL. l
informacion. ‘ : inici ' ;
-tecleamos Home (para irnos al inicio de la hoja). .
End DER Mueve el apuntador hacia la primer celda a Ia 4 s . i
derecha que tenga informaciéon ¢ al final -tecleamos <CAPS> (para escribir en mayusculas). l
;:i!efl renglg')p en caso de no encontrar alguna celda con -tecleamos INICIAL<enter> ]
nformacion. = o |
End ARRIBA Mueve el apuntador hacia la primer celda hacia -tecleamos <CAPS> (para regresarnos a escribir en minusculas). 5
arriba que tenga informacién 6 al principio |
de la columna en caso de no encontrar alguna celda , :
con informacion. 3.- Posicionarnos en el ultimo renglén de la columna D y colocar el letrero
End ABAJO Mueve el apuntador hacia la primer celda hacia Gltimo alineado al centro.
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6.-_Utilizacidn del modo de Edicién.
-tecleamos Home

LOTUS 1-2-3 | i

‘ INTRODUGCION A LOS COMANDOS DEL LOMIS 1-2-3 g

. : |

4.- Ulilizacion de iérmulas. Dentro de esta seccion nos vamos a familiarizar con los comandos dcl '

-nos movemos hacia la celda B1 y tecleamos el nimero 100-cnter: ;OTUS 1-2-3 que nos permiten cambiar algunas caracleristicas de la hoin

. e trabajo. |

-nos movemos hacia la celda D7 y tecleamos el numero 200<-enter- Para iniciar el acceso a los comandos del LOTUS 1-2-3 el indicador |

-nos movemos hacia la celda A8 y tecleamos la siguiente {ormula: estado debe mostrar la opcién de READY y eslando una vez asi lecleamos: ¢! 11

bi+d7<f4 caracter / (slash) , al hacer esto se nos mostraran en el panel de contiol i
+D1+d7<l4><enter> los comandos del LOTUS 1-2-3. |

(el f4 es la tecla funcional <f4> (ABS), se utiliza para indicar direcciones - i

‘ Para accesar un comando especifico se puede hacer de 2 formas: il

il absolutas) il
. Teclear la primera letra del comando. .

1= Con esta opcién el comando se ejecuta inmediatamente. i

5.- Utilizacion del GOTO, 5 ' J
{tecleamos <f5> (GOTO) . Seleccionar el comando deseado con las teclas de movimiento del :

cursor. &

| -lecleamos AC23<enter> Al hacer esto el comando seleccionado ira apareciendo en modo
‘ -lecleamos hola<enter> inverso y en la tercera llngza aparecen los subcomandos 3
- correspondientes, una vez seleccionado se manda ejecutar tecleando |

<enters. h

NOTA: Algunas veces podemos entrar por error a un comando no
deseado O simplemente no queremos ejecutar el comando que ;
" i -tecleamos <f2> (EDIT) seleccionamos entonces para salirnos de los comandos sin efectuar un solo a

T cambio tecleamos <ESC> hasta salirnos del menu. |
-modificamos el letrero INICIAL para que cambie a INICIO y después 1

{
i tecleamos <enter>. ' l
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