LOTUS 1-2-3

9.- Proleccion v desproleccidn de rangos.

jiecllezz;nqs LV_\{OI‘k;h%t Global Protection Enable

rale de introducir datos dentro de la hoja -
-nos colocamos en B3. =
—teclea{nos (Range Unprotect.
-izlgc;ngga;ipstel rango B3..C6 y tecleamos <enler>
E de introducir datos dentr -

0 2CCl

-nos colocamos ahora en B3. LA S o sate:
-lecleamos /Range Prolect.
-seleccionamos el rango B3..B6 y lecleamos <enter>.

10.- Creacion de un rango de entrada de dalos
-nos colocamos en C3. :
-tecieamos (Range Inpul.
fﬁéﬁggg;ln;?sce! rango C3..C6 y tecleamos <enter>.
especi!icamos.ursor y vemos que este no se sale del rango que
-para salirnos de esta opcion tecleamos <ESCs>.
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LOTUS 1-2-3

- GOMANDO COPY
El comando COPY se utiliza para copiar €l contenido de una o ° Qe
celdas a un rango especifico.

Worksheet Range Copy Move File Print Graph Data System Quit

[En\er range o copy FRO@
B

[Efnler range 1o copy TO

comando Copy

Cuando se va a copiar una etiqueta 6 un NUMeEro se genera un duplicado

del dato original dentro del rango a ser copiado.

Cuando se estan copiando f6rmulas, el resultado puede variar segun el
tipo de direccionamiento qué tengan las f6rmulas. Existen 3 tipos dc
direccionamientos: Relativo, Absoluto y una mezcla de ambos.

acer en varias formas:
A10-->B30

A10-->B30..E30
A10..D10-->B30..E3V
A10..D1 0-->B30..E32

La copia de informacién se puede h
a) Copiar de una celda aotra
b) Copiar de una celda a un rango de celdas
c) Copiar de un rango de celdas a otro igual

d) Copiar de un rango de celdas a otro mayor

Para usar €l comando COPY hay que seguir la siguiente secuencia de

pasos:
1 -Posicionarnos en el inicio del rango a ser copiado.

o -Teclear [COPY.-
3 -Seleccionar el rango de entrada.

4 -Seleccionar el rango de salida.

\J(\'?

bre el contenido de 1a celda y una

.NOTA: El comando COPY escribe sO
la informacion.

hecho esto no hay forma de recuperar
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LOTUS 1-2-3
PRACTICA #4

~ COMANDO COPY

Colocacign de numeros, letreros y formulas de acuerdo a la siguients

ligura:

B

()
O
m

A . B

___ropiame 100 50 10

200 100 20

suma 300 150 30

A !

> / /

® [N o o] & | ] =

e /

/
A / I

+C2+C3 +$d$2+$D%3 +E2+3E$3

Copiar un letrero en otra celda.

-nos posicionamos en B2 donde se encuentra la etiqueta copiame.
-tecleamos (Copy<enler>.

-nos movemos hacia G2 y tecleamos <enters.

Copiar una eliquela en un rango de celdas.

-Nos posicionamos en B5 donde se encuentra la etiqueta suma.
-lecleamos /Copy <enters.

-Nos posicionamos en H2.

-lecleainos (.) (punlo) y nos movemos hacia H5.

-tecleainos <enler>.

Copiar una férmula con direccionamiento relativo.

-nos posicionamos en C5
-lecleamos (Copy<enlers.
-nos movemos hacia C8 y lecleanios <enter>.
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LOTUS 1-2-3 [
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Copiar una férmula con direccionamiento absoluto. ‘
“nos posicionamos en DS. ?
-tecleamos /[Copy<enler>, |
_nos movemos hacia D8 y lecleamos <enter>. ;l
Cobiar una férmula con direccionamiento absoluto y relalivo. l
_nos posicionamos en ES. ]

tecleamos [Copy<enler>.
_nos movemos hacia E8 y tecleamos <enler=.

s e e T
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LOTUS 1-2-3
COMANDO MOVIE

El comando MOVE como su nombre lo indica se utiliza para mo: ~r

informacién que se encuentra en una celda 6 rango de celdas a un rong
especilico manteniendo las relaciones funcionales entre las celdas.

Worksheet Range Copy Move File Print Graph Data Syslem Quil ]
[

Enter range 1o move FROM

Enter range to move TO

Comando Move

Cuando se mueve un nimero 6 una etiqueta todas aquellas celdas que
contengan férmulas que hagan referencia a dicho namero ¢ etiqueta, se
veran afectadas.

Cuando se estan moviendo férmulas, el resultado puede variar segun €|
tipo de direccionamiento que tengan las férmulas. Existen 3 tipos de
direccionamientos: Relativo, Absoluto y una mezcla de ambos.

El movimiento de informacioén se puede hacer en varias formas:
a) Mover de una celda a otra A10-->B20
d) Mover de un rango de celdas a otro igual A10..D10-->B30..z1)

Para usar el comando MOVE hay que seguir la siguiente secuencia de
pasos:

1.-Posicionarnos en el inicio del rango a ser transferido.

2.-Teclear /Move.

3.-Seleccionar el rango de entrada.

4.-Seleccionar el rango de salida.

-NOTA: El comando MOVE escribe sobre el contenido de la celda y una vez
hecho esto no hay forma de recuperar la informacion.
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LOTUS {-2-12

PRACTICA #5
‘COLIAINCO MOVE
Colocacion de nimeros, etiquetas y formulas degeucido siain s
liqura:
A B C D E
]
2 mueveme 100 50

3 200 100

4 —_—

S 4 300 a 150

g i

.7 I/

8 /

/
+C2+C3 +$E$2+ $EI3

Mover una etigueta a otra posicion. :
-nos posicionamos en B2 donde se encuentra la etiqueta mugvem.

-lecleamos /Move <enter=.
-nos movemos hacia G2 y tecleamos <enter>.

Mover un numeto a otra celda.
-Nos posicionamos en E2.

tecleamos [Move<enter>. 5
_nos movemos hacia F2 con las teclas de movimiento (flechas).

-tecleamos <enler>.

Mover un rango de dalos a olro iqual,

-nos posicionamos en C2.

-tecleamos (Move. _
{ecleamos (.) (punto) y nos movemos hacia C3.

H{ecleamos <enler>. :
_Ahora nos movemos hacia Al 'y lecleamos <enler>.

Checando las formulas.

. A D
_nos movemos hacia C5 y E5 en donde veremos quc so hon alloacth |

valores de la forinula inicial.
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LOTUS 1=2-2
EJERCICIO COMPLEMENTARIO.

NUVEROUNO

Haciendo uso de los comandos del LOTUS 1-2-3, realice ¢l siguint
eslado de resultados.

ESTADO DE RESULTADOS
DEL 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 1986
VENTAS $456,328.50
COSTODE VENTAS
MATERIAS PRIMAS $ 78,950.00
MANO DE OBRA $150,670.00
GIF $ 34,450.00
COSTOMANUFACTURA= $264,070.00
+INVENTARIO INICIAL $110,550.00
JINVENTARIO FINAL $158,210.00
COSTOTOT. VENTAS= $216,410.00 (216,410.00)
UTILIDAD BRUTA $239,918.50
GASTOS DE OPERACION (156,430.00)
UTILIDAD DE OPERACION $ 83,488.50
IMPUESTOS 15 % DE UT. OPERACION. ( 12,523.28)
UTILIDAD NETA $ 70,965.22

Donde los siguientes conceplos se obtienen con las férmulas mostradas
abajo:

OOSTODEMANUFACTURA  =MANO DE OBRA + GIF + MATERIAS PRIMAS

COSTODE VENTAS _COSTO DE MANUFACTURA + INV. INICIAL - INV. FINAL
UTILIDAD BRUTA =VENTAS - COSTO DE VENTAS
UTIUDAD DE OPERACION  =UTILIDAD BRUTA - GASTOS DE OPERACION

UTILIDAD NETA ~UTILIDAD DE OPERACION - MPUESTOS.
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LOTUS 1-2-3
 COMANDO FILE

£ comando FILE se uliliza para guardar y recuperar informacién en Ies

archivos del disco.
La siguiente ligura nos muestra un diagrama de los comandos del FILE:

Worksheel Range Copy Move File Print Graph Data Syslem Quit

|

[Retrieve  Save Combine Xtact Erase List Import_ Direclory |

[Cancel Replace] [Text Numbers |

[Copy Add Subliact] [Worksheet Print” Graph Olher|

[Formulas Values |

[Enter-File Name/Specified-Range |

Comandos del File

Cuando grabamos un archivo el LOTUS 1-2-3 nos pide el nombre del
archivo, para dar el nombre debemos de cumplir con las siguientes reglas:

a) El nombre debe tener un maximo de 8 caracteres.

b) El nombre no puede contener espacios.

Dentro de LOTUS 1-2-3 se pueden crear 3 lipos de archivos y paia
cada uno se le agrega un sufijo para identificarlos:

a) Archivos de Hoja de Trabajo WK1

b) Archivos de Impresion .PRN

c) Archivos de Graficas .PIC

El paquete LOTUS 1-2-3 mantiene una lista de todos los archivos que
han sido guardados y mantiene también los directorios creados por el DOS.

Al momento de guardar O recuperar informacion el LOTUS 1-2-3

muestra el directorio actual que por default es . B:\
En donde B indica el nombre de la unidad de disco y el (\) <backslash>

indica que es el nodo ¢ directorio raiz. Este directorio puede ser cambiado
con el comando Directory de File. .

A continuacién se muestra un resumen con los comandos del FILE ¥
después haremos una practica para utilizarlos.
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LOTUS: 122

/ FILE SAVE

Guarda la hoja de trabajo que se encuentra eslablecida cn la poni=l <
el nombie del archivo ya exisle pregunta por la opcion de tcemypl v
cance!a‘r’ el comapdo. También existe la opcién de poner un password deo
proleccion al archivo que se va a grabar.

/ FILE RETRIEVE

Para llamar hojas dg trabajo archivadas (almacenadas) en un disco a In
pantalla. Nos da una lista con los archivos que existan en ese momento y
pide el password para aquellos archivos que tengan proteccion.

/ FILE COMBINE
Se gt'lhzg’para combinar informacién que se encuentra en olro archivo, I
combinacion puede ser de sumar o restar valores nuiméricos o copiat

fc@rmulas 0 eliquetas y la combinacién puede hacerse a nivel aichivo 6 ¢
nivel de rangos.

/ FILE XTRACT
Guarda el rango de una hoja de trabajo en un archivo separado,

opcionalmente tu pue.des guardar solamente valores 6 formulas conlenidas
en el rango de una hoja de trabajo.

! FILE ERASE
* Borra un archivo de un disco.

[2EIEE IS T

* .
VIV\Jos da un listado con todos los nombres de archivo del lipo especilicodo
(WK1,PIC,PRN u otros) que se encuentran en un disco y el ‘espocio

dlsppmble que se tiene en el disco asi como informacién adicional por coris
archivo seleccionado.

/ FILE DIRECTORY
* Nos mueslra y cambia el direclorio actual.

/ FILE IMPORT

: Trae :'qformacién de archivos de impresién a la hoja do tiabajo. |
inforrmacion puede ser: Texlo 6 Numeros. ’
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LOTUS 1-2-3

PRACTICA #6
COMANDO FILE

Colocacion de eliquetas numeros y férmulas de acuerdo a 1a siguiente
fiqura.

A B C D E
1 [NOVERCS LETRAS SUMAS
5 10 LNO 20
3 20 Bes =0
4 30 TRES 60
5
6 60 TOTAL -40
T/ o
8| / \I

7
+A2+A3+A4 -D2+D3-D4

.Grabar la informacién con el nombre de UNO.

ecleamos ([File Save UNO<enler>

Borrar la hoja de trabajo y recuperar la informacion. |

‘tecleamos /Worksheet Erase Yes
-tecleamos [File Retrieve UNO<enter>

Combinar informacion de otro archivo (nUmeros).

-nos posicionamos en el lugar donde queremos que empieze a hacerse
la combinacién, en este caso nos posicionamos en D2.

tecleamos (File Combine Add Named/specified range

-tecleamos el rango que gueremaos combinar: A2..A4

-tecleamos ahora el nombre del archivo del cual queremos oblener 12

informacion, en este caso UNO<enter>.
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