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Combinar informacién de otro archivo (etiquetas).

-nos posicionamos en el lugar donde queremos que empieze a copiaice
la informacion, en este caso nos posicionamos en E2.

-tecleamos [File Combine Copy Named/specified range

-tecleamos el rango del archivo donde se encuentra [o
informacion:C2..C4

-tecleamos el nombre del archivo dei cual queremos oblener Ia
informacién, en este caso UNOQ<enter>,

Guardar solamente las férmulas de una hoja de trabajo.
-tecleamos [Eile Xtract Formula.

-tecleamos el nombre del archivo:FORMULAS<enter>
-lecleamos el rango donde se encuentran las férmulas:A6..D6.

Guardar solamente los valores de una hoja de trabajo.
-tecleamos /File Xtract Value.

-tecleamos el nombre del archivo:DATOS<enter>.
-tecleamos el rango donde se encuentran los valores:A1..E4.

ner un li I rchiv n ipo hoia electronica.

-tecleamos /File List Worksheetl.

Cambiar el directorio actual,
-tecleamos (Eile Directory A\<enter>

Borrar un archivo.
-tecleamos [Eile Erase Worksheet DATOS<enler>
-tecleamos Yes

r r el archiv Nn_UnN passwor r ion
-tecleamos [File Save DOS P<enter>
-tecleamos dos<enter>
-volvemos a teclear dos<enters.
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COMANDDO GRAPH

Con este comando podemos representar un conjunto de dales

auméricos en forma grafica y podemos tener hasta cinco tipos diferenlv
de grélicas: Linea, barra, XY , barras sobrepuestas y gralicas de paslel.

Para crear una grafica es necesario especificar cuales son los rangs::®
de datos que se desean graficar, en LOTUS 1-2-3 se pueden declatar un
rango X para el eje de las X y hasta 6 rangos en el eje de las Y (A-F), hay
que aclarar que el tamano de los rangos del A hasta el F deben de sei
iguales para poder tener una congruencia en la grafica.

A conlinuacién se muestra el diagrama en arbol de los comandos del
GRAPH y posteriormente vendra un resumen de eslos comandos y lucgo un

practica de los mismos.

[Workshoel Range Copy Move File Print Graph Data Systern Quit

I

[Type XABCDEF Resel View Save Options Name Quit

[Gne Bar XY Slacked Bar Pie] [GraphXABCDEF Quit] |[Use Create Delete Reset]

[ Legend Format Tilles Grid Scale Color B&W Data-Labels Quit |

[RECDEF]

[Graph ABCDEF Quit |

RBCDEF Qui |

[¥ Scale X Scale_Skip |

[First Second X-Axis Y-Axis |

[Horizontal Vertical Both Clear |
[Autoimatic Manual Lower Upper Format Indicalor Quit |

Comandos del GRAPH.
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/ GRAPH TYPE -
* Determina el tipo de grafica que sera dibujada:
line, bar, stacked-bar, pie, xy.

/ GRAPH X

* Especifica un rango a "x", puede contener opcionalmente eliquetas paia
el eje horizontal (line, bar, stacked-bar) ¢ datos numericos para ser
usados en graficas de tipo-xy.

/| GRAPH A, B,C,D, E, F
* Especilica hasta 6 rangos de datos para construir una gralica.

/GRAPH RESET
* Cancela la grafica y los rangos que se encuentran establecidos en la
memoria de la maguina.

/ GRAPH VIEW
* Representa en la pantalla la gralica que tiene establecida en la
memoria (esta sera la ultima que se haya construido o llamado).

/| GRAPH SAVE
*  Guarda en disco la gréafica que se construye para imprimiria despueés.

/! GRAPH COLOR Y B&W
*  Presenta la gréfica ya sea en color 6 en blanco y negro, en la panlalla.

/ GRAPH NAME CREATE

* Guarda la grafica en la hoja de trabajo para un uso futuro ademds de
crear a la vez un menu de graficas de la correspondiente hoja de
trabajo (el nombre de cada gréafica puede ser hasta de 14 caracteres).

/| GRAPH NAME USE
*  Hace un llamado de un menu de nombres de gréficas previamente ciead?
en la hoja de trabajo y dibuja la grafica que se escoja del menu .

/ GRAPH NAME DELETE
*  Borra el nombre de una grafica especifica de la hoja de trabajo.
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/. GRAPH NAME RESET
*  Borra todos los nombres de las gréficas de una hoja de trabajo.

/ GRAPH OPTIONS LEGEND

* Incluye informacién en la grdfica para describir cada rango de datos
(A-F) e identificar con simbolos (gréaficas de linea y del tipo "xy") 0
colores (gréaficas de barras y barras sobrepuestas).

/GRAPH OPTIONS FORMAT
*  Controla la manera de representar los puntos de un rango de datos en

una gréfica (de lineas o de tipo "xy").

/ GRAPH OPTIONS DATA-LABELS
* Especifica un rango de celdas, las cuales podran ser usadas para
etiquetar los puntos de un rango de datos (A-F) en una gréafica.

/| GRAPH OPTIONS TITLES
* Coloca un titulo para cada eje y ademds coloca dos encabezados a Ia
grafica (la entrada del titulo puede ser hasta de 39 caracteres).

/ GRAPH OPTIONS GRID
* Incluye 6 elimina lineas ya sean horizontales, verticales 6 ambas en la

grafica.

/ GRAPH OPTIONS SCALE

* Inicialmente el 1-2-3 ajusta automaticamente las escalas de los ejes
"x" y "y" pero esto se puede hacer manualmente mediante este comando. En
base al establecimiento de los limites superior e inferior.

/ GRAPH OPTIONS SCALE FORMAT
*  Controla el formato de los numeros usados en la escala de la grafica.
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PRACTICA #7
| COMANDO GRAPH 5.- Seleccién de rangos a graficar.
i ek . ; Vamos a seleccionar los rangos de la siguiente manera: |

1.- Obtener la siguiente informacién usando el comando FILE pata rango A: calil-1 desde C3..C7. : ?
_recuperar la informacion del archivo GRAFICA, la cual se muestra en la rango C: calil-2 desde D3..D7.
siguiente figura. rango D: calif-3 desde E3..E7.

| -tecleamos /File Betrieve GRAFICA <enter>, -tecleamos A (nos aparece en letrero indicandonos el inicio del rance).
-nos movemos hasta C3 (comienzo de los datos).

A B C D E F -tecleamos (.) (punto).
1 -nos movemos hasta el ultimo dato de calif-1 en este caso C7.
5 s s = yere -tecleamos <enler>
alu‘mr)os calicls pdlileredliife = [codign -repetimos lo mismo para el rango C y D con sus respectivas columnas.

3 Cristina 76 87 100 1

4 Isabel 85 90 95 2 6.- Visualizar la grafica.

S Jose 77 65 a0 103 tecleamos la opcion View dentro de los comandos de gralicas y nos i
.:f' 6 Federico 78 97 84 4 aparece la grafica con los datos contenidos dentro de? los rangos.
ik v Alma 73 38 91 5 _con presionar cualquier tecla nos regresamos al menu de los comandos "_
i 8 del Graph. |
\ ::i : ‘.
it 7.- Cambiar el | rali |

-tecleamos Type Bar (Para una gréfica con barras).

2.- Seleccion del comando GRAPH, -lecleamos View.

-tecleamos [Graph.

‘NOTA: Para ejecutar los siguientes subcomandos se asume que 8.
estamos en el menu de graficas, en caso de no ser asi hay que

seleccionar dicho menu.

3.- Seleccién del tipo de grafica,
-en este caso vamos a seleccionar la grafica en tipo de lineas.
-para esto tecleamos Type Line.

- Seleccidn de opciones. |
-tecleamos Options. E.
-tecleamos Legend A (para poner una leyenda al rango A).
-tecleamos calif-1<enter>,
-hacemos lo mismo para los otros rangos: i
rango C -->calif-2. ‘
rango D -->calif-3.

4.- Seleccién de! rango de x
-tecleamos X

*Especificacién de Titulos. {
tecleamos Titles First CURSO LOTUS<enter> (primer encabezado). I
-tecleamos Titles Second GRAFICAS<enter> (segundo encabezado). I
-tecleamos Titles X-Axis ALUMNOS<enter> (Eje de las X).
-tecleamos Titles Y-Axis CALIFICACION<enter> (Eje de las Y).

-
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-lecleamos Grid Both.

*Visualizacion de la grafica.
-tecleamos Quit 6 <ESC> para salirnos del menu Options.
-tecleamos View.

9.- Gralicas en forma de pastel.

-para graficar las barras de tipo pastel se tienen las siguientes

definiciones:

rango A: En este rango se encuentran los datos a graficar.

rango B: En este rango se encuentran los cédigos del relleno de la
grafica de pastel para cada uno de los datos.

rango X: En este rango se encuentran las etiquetas asociadas con cada
dato del rango A.

-tecleamos B (para seleccionar el rango de cédigos).

-Nos movemos hacia el inicio de los codigos que en este caso es F3.

-tecleamos (.) (punto) y nos movemos hacia F7 y

-tecleamos <enter>.
-ahora tecleamos View para ver la gréafica tipo pastel.

10.- Salvar una grdfica para imprimirla después.

-este comando se utiliza para crear un archivo con el sufijo .PIC el
cual es procesado con el programa printgraph para producir una
impresién de la grafica.

-lecleamos Save GRAF 1 <enlers.

11.- Poner un nombre g I3 grafica actual,
-este comando se uliliza para poder tener varias gréaficas dentro de la
hoja de trabajo e irlas usando a medida que se vayan requiriendo.
-tecleamos Name Create GR1<enters.
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COMANDO DATA

El comando DATA nos permite introducir y analizar datos dentro de’la
hoja de trabajo. Por ejemplo, podemos introducir nimeros en una secuencia
especifica y crear una tabla que registre la forma en que cambian los
valores de acuerdo con una férmula.

[Worksheet Range Copy Move File Print Graph Dala System Quil]

[Fill Table Sort Query Distribution Malrix Regresion Parse |

|
{invert  Multiply |

LX-Range Y-Range output-Range Intercept Reset Go Ouit]

[Compule Zem|

[Input Criterion Output Find Extract Unique Delete Reset Quit |

[Data-Range Primary-Key Secondary-Key Reset Go Quif]

Comandos del Data

Algunos comandos del DATA son usados con datos que estan
organizados como una base de datos, pero ¢Qué entendemos por una base de
datos?
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Una base de datos en LOTUS 1-2-3 consiste de un rango de datos
ordanizados de una manera especilica:

*Todas las entradas en un renglén constituyen un registro. -

| *Cada registro dentro de la base contiene las mismas calegorias
' llamadas campos. Cada columna dentro de la base de dalos consliluye
un campo.

*Cada celda en el primer renglén de la base de datos contiene una

etiqueta, a la cual le llamamos nombre del campo, nos identifica el

= tipo de informacién debajo de esa columna, los demas renglones
| contienen los registros con la informacion.

ié ~ *Ejemplo de una base de datos en LOTUS 1-2-3.
0
i A B z D E §
I 2 lumnos calif-1  fealif-2 Jcalif-3- )|
e 3. Cristina 76) - . B/ N 100
" 4 Isabel 85 gal -\ 95
i 5 Jose 77 65/ \ 90
i 6 Federico 75 9%l R84
h 7 Alma 73 8] |\ of
8 A \

yAa

rango de la base de datos nombres de los campos

Cuando estamos creando una base de datos hay que recordar las
siguientes reglas:

*No dejar ningun renglén en blanco. ,

*Los campos son etiquetas 6 son nimeros pero no una mezcla de ambos.

*La base sélo puede contener 256 campos como maximo.
]

A continuacién daremos una breve descripcion de cada uno de los
comandos del DATA y posteriormente haremos una practica con cada uno
ellos.
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L

DATA FILL

Llena un rango con una secuencia de niumeros ya sea ascendente 9
descendente y con un incremento 6 decremenlo especilicado.

DATA TABLE 1

Sustituye cada una de las series de entrada (valores y/o eliquetas) en
una celda de una hoja de trabajo, y crea una tabla de valores resullanles
de una 6 mas férmulas independientes.

DATA TABLE 2

Sustituye una serie de entradas diferentes en cada una de la celdas de
entrada, y constituye una tabla de registros de los cambios resultantes
en el valor de una formula.

DATA SORT
Sortea la informacién de varios registros de acuerdo a una llave

especifica.

DATA QUERY
Realiza la busqueda de ciertos registros de acuerdo a ciertas

condiciones.

DATA DISTRIBUTION
Analiza un rango de nimeros o férmulas contando cuantos valores caen

dentro de un rango especifico.

DATA MATRIX
Realiza operaciones de matrices, como son maltriz inversa y

multiplicacién de matrices.

DATA REGRESSION
Realiza operaciones de regresion lineal de una variable dependiente con

una ¢ hasla 16 variables independientes.
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