UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NUEVO LEON

COLEGIO CIVIL ESCUELA PREPARATORIA No. 22

= - |
C IAVESTE GACION
DOCUMENTAL

007 ﬁ \

" -
\/

BSERRE
\ COPBRIR A (\S\E \/E

A ol ///@ &

w;l;

i
>
>¢ O-NoTI>ZL

A e
%
@
e

2C4410

i

Y
- ﬁw

z

o

[

=







HCA4 0
U5

ot ~MR.o
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El presente curso de Taller de Redaccidn estd constituido
por cvatro unidades que abarcan el aspecto teftriéo y préctico
de la lergua, con el fin de Jograr umna mejor expresidn eral y

escrita.

El contenidc de las unidades estd calculado de acuerdo a

las necesidades del curso, tomando en cuenta el tiempo designa
do a esta Preparatoria para la materia de Taller de Redaccidn

(2 Semestres).

La evaluacidn de la materia se realizari en dos eximenes

por semestre. La primera evaluacién/que corresponde al primer

! término tendrd un valor de 33%. La segunda, correapond{ente al

segundo té€rmino serd global y tendrd un valor de 67%. Los resul
tados obtenidos se sumarln y se sacari el promedio semestral.Si
no logras la calificacién de pase que es de 70 puntos; presenta

rds en 2a. oportunidad.

Estudiards el contenido de cada unidad realizando todos
los dIas en clase las actividades que te sefiale el maestro. Ade
F mis deber&s tener sumo cuidado con tu asistencia a clases para

no perder tu derecho a examen,

Si td trabajas de acuerdo a las normas establecidas por la

Academia de Taller de Redaccibn obtendrds Sptimos resultsdos.

Una vez aclarado lo anterior esperamos que estudies com akineo
y cedicacién y que logres ser un estudiante responsable de sf
mismo, pari poder ser en el futuro un hombre de provecho para
la humanidad.

i BIENVENIDO ! Y i BUENA SUERTE 1

3357




DOSIFICACION DEL PROGRAMA DE TRABAJO DEL SEMESTRE FEBRERO-

JULIO/84 DE TALLER DE REDACCION E INVESTIGACION DOCUMENTAL
ION PR OSD U € '€ T '0 N

En este semestre:se verd la continuacién de algunos temas estudia :
dos en el semestre anterior, pero también se le dari una gran relevan

| c1a al aspecto préctico de la materia, repartiendo en tres unidades P R i,M‘E R TERMINO

; las técnicas indispensables para hacer una investigacién documental .

| La Investigacién Documental, cuyo titulo estd incluido en el presen- la. SEMANA: DEL 13 AL 17 DE FEBRERO DE 1984.
| te curso de Taller de Redaccibn, reviste gran importancia porque te PRIMERA UNIDAD. ESTUDIO DEL VERRBO.
! proporcionard las armas bdsicas para tu carrera profesional, en cuanto TEMA I. La Conjugacién irreqular. Tres frecuencias para la con-
. . jugacién del verbo "Ser" y el verbo "Ser" como auxiliar.
a la elaboracién de trabajos de investigacién cientffica y humanfsti-

Actividades correspondientes. Dos frecuencias para la

explicacién. g;Apunto No. 4 y la la. clase de werbos
irregulares :

[ Ca.

Viernes 17 encargar de tarea el Glosario I.
Sdbado 18, Junta de Academia a las 9:00 A.M.

| ég;ZZ_,..,,..w,
| LJ_,, RO Ne. e

4KA67 jhﬁ 2a. SEMANA: DEL 20 AL 24 DE FEBRERO DE 1984.
RO A 5?2/ = b I

| - TEMA I. La Conjugacifén irreqular (continuacién) . Actividad oral

sobre el Glosario I. Conjugacibén y actividades de la la.
clase de verbos irregulares en una frecuencia y las cua
; tro frecuencias restantes son para explicacién y activi
‘ dades de la 2a., 3a., 4a., 5a. y 6a. clase de verbos irre
! gulares. o 2
ADVERTENCIAS:;: ’ Sdbado 25, Junta de Academia a las 9:A00' AM

“Cumple con el plazo, otros necesituran el nusmo librowe

.Cuida los Hibros, son tuyos y de la Universidad, Si DA-= - 3a. SEMANA: DEI. 27 DE FEBRERO AL 2 DE MARZO DE 1984,
‘NAS UN LIBRO tienes gue suetituirlo.

TEMA I. La. Conjugacxdn irreqular (cont1nuac16n) Una frecuencia
para explicacifn y actividades de los pugtosgs,y:G.

133295
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4a.

5a.

6a.

TEMA II.

SEMANA :

TEMA I.

TEMA II.

SEMANA:

TEMA III.

TEMA I.

SEMANA :
TEMA I.

Ortografia I (C, S, Z, X, Y Homéfonos). Dos frecuen-
cias para actividades teéricas y précticas de ortogra-
ffa. Hacer la autoevaluacién I.

SEGUNDA UNIDAD. SEMANTICA.

Dos frecuencias para explicacién y actividades de los
puntos 1, 2 y 3.

Viernes 2 de Marzo, encargar de tarea el Glosario II.
Sdbado 3, Junta de Academia a las 9:00 A.M.

DEL 5 AL 9 DE MARZO DE 1984.

Seméntica. Actividad oral sobre el Glosario ITI.

Una frecuencia mis para actividades orales y escritas
sobre Seméntica (Clases de palabras) .

Apéndice (Figuras de construceién) y Vicios de Diceibn.
Cuatro frecuencias para explicacién y actividades ora-
les y escritas sobre este tema.

S&bado 10, Junta de Academia a las 9:00 A.M.

DEL 12 AL 16 DE MARZO DE 1984.

Ortograffa II (G, J y HomS6fonos) Una frecuencia para es
te tema y hacer la autoevaluacidn.

TERCERA UNIDAD. FORMAS DE LA COMPOSICION LITERARIA.

Recursos de la Redaccién. Cinco frecuencias para los

puntos 1, 2, 3, 4, 5y 6 con explicacién y actividades.
Viernes 16, Encargar de tarea el Glosario 053 61 Y
Sdbado 17, Junta de Academia a las 9:00 A.M.

DEL 19 AL 23 DE MARZO DE 1984,

Recursos de la Redaccién. Actividad oral con el Glosa-

rio III. Cuatro frecuencias para continuar con el pun-
to 6, 7 y 8 con explicacién y actividades,

TEMA II ortograffa III (H y su Homéfonos). Una frecuencia pa-

ra este tema. Hacer la autoevaluacién III.

S4bado 24, Junta de Academia a las 9:00 A.M.

7a. SEMANA: DEL 26 AL 30 DE MARZO DE 1984.

SEMANA DE  REPASO

EXAMENES DE ler. TERMINO: DEL 2 AL 13 DE ABRIL/84

EXAMEN DE ler. TERMINO DE TALLER DE REDACCION E INVESTIGACION DOCUMEN-
TAL, JUEVES 12 DE ABRIL/84.

VACACIONES DE PRIMAVERA: DEL 16 AL 29 DE ABRIL DE 1984.

SEGUNDO TERMINDO

la. SEMANA: DEL 30 DE ABRIL AL 4 DE MAYO DE 1984.

CUARTA UNIDAD. ELEMENTOS MINIMOS DE INVESTIGACION.

TEMA I Elementos bdsicos de la Investigacién. Tres frecuencias

para los puntos 1 y 2. '
Jueves 3, Encargar leer en casa el cuento de Quiroga.

Una frecuencia para explicar los puntos 3, 4, 5, 6 y 7.
Viernes 4, Encargar el resumen del cuento de Quiroga
redactado en forma manuscrita para el Lunes 7.

Encargar también de tarea el Glosario IV.

2a. SEMANA: DEL 7 AL 11 DE MAYO DE 1984.

TEMA I. Elementas bdsicos de la Investigacibén. Actgividad oral
con el-Glosério IV. Dos frecuencias para coxregir'y co-
mentar el resumen del cuento de Quiroga. Pedirlo ya es-

crito en migquina para el Viernes 11,




TEMA TIT.

TEMA III.

3a. SEMANA:

TEMA I.

4a. SEMANA:

TEMA I.

S5a. SEMANA:

TEMA I.

La Investigacién. Dos frecuencias para este tema con

explicacién y actividades.
Ortografia IV (y, 1ll, r'y rr). Una frecuencia para es-
te tema. Hacer la autoevaluacién IV.

Sdbado 12, Exédmen de 3a. y "N" Op. a las 11:00 A.M.

DEL 14 AL 18 DE MAYO DE 1984,

QUINTA UNIDAD. INVESTIGACION BIBLIOGRAFICA Y DOCUMENTAL.

Elaboracién del trabajo de Investigacién. El alumno debe

elegir ya el tema de su trabajo de investigacién. Darle

sugerencias. Cinco frecuencias para el punto No. 1. Hacer
prédcticas con diversos libros, enciclopedias, revistas y

sacar las fichas del material bibliogr&fico de su traba-

jo de investigacién.

Viérnes 18, Encargar de tarea el Glosario V.

DEL 21 AL 25 DE MAYOR DE 1984.

“Elaboracién del trabajo de Investigacibén. Repaso oral

del Glosario IV. Cinco frecuencias para el punto 2 y
redactar y revisar todas las papeletas personales y tex
tuales del trabajo de investigacibn, incluyendo la in--
troduccibén y la conclusién.

DEL 28 DE MAYO AL 12 DE JUNIO DE 1984,

SEXTA UNIDAD. PRESENTACION FORMAL DE UN ESCRITO.

Integracién del material documental. Cinco frecuencias

para explicacidn, actividades teBricas y redaccibn ma-
nuscrita del trabajo de investigacién. Revisar personal
mente a cada alumno para saber si integré correctamen-
te todo su material documental.

Encargar la redaccién en m&quina para el Lunes 4. Hacer
de tarea el Glosario VI.

EXAMEN DE 2do. TEMINO DE TALLER DE REDACCION E INVESTIGACION DOCUMEN-

6a. SEMANA: DEL 4 AL 8 DE JUNIO DE 1984.

TEMA I. Integracién del material documental.

Lunes 4, Actividad oral del Glosario.VI.

Recoger los trabajos. Hacer la autoevaluacién V y VI,
Las cuatro frecuencias restantes son para revisar y
comentar los trabajos de investigacién y hacer pregun
tas sobre los mismos a los alumnos.

S&bado 9, Ex&menes de 4a. Y "N" Op. a las 11:00 A.M.

7a. SEMANA: DEL 11 AL 15 DE JUNIO DE 1984,

SEMANA DE REPASO

EXAMENES DE 2do. TERMINO: DEL 18 AL 29 DE JUNIO DE 1984,

TAL, JUEVES 28 DE JUNIO DE 1984.

EXAMEN DE 2a. OP. DE TALLER DE REDACCION E INVESTIGACION DOCUMENTAL
JUEVES 12 DE JULIO DE 1984, DE 17:00 a 19:00 Hs,

N OTA : LAS ACTIVIDADES, ORTOG?AFIA, GLOSARIOS Y AUTOEVALUACIONES SE
ENCUENTRAN EN EL CUADERO DE TRABAJO.
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TEMARIO DE TALLER DE REDACCION E OBJETIVOS GENERALES:
INVESTIGACION DOCUMENTAL

El alumno al finalizar el semestre:
la. UNIDAD

Adquirir8 mayor destreza en el manejo de la lengua, mediante

ESTUDIO DEL VERBO la aplicacién de técnicas de redaccidn.

! ity o ) i Comprenderd el campo de estudio de la semdntica.

j ] i imientos, recursos técnicas que lo capaciten
La conjugacidn del verbo "ser" Aplicard procedimie ) y q

La conjugacién del-verbo "ser" como auxiliar | para realizar cualquier trabajo de redacci6n e investigacién.
. Verbos irregulares

Clases de verbos irregulares y conjugacién de los mismos

B w e
. . o

il A) . Verbos con diptongacién ESTUDIO DEL VERBO
B) . Verbos que anaden consonantes al lexema
. C) . Verbos con debilitacién o cierre vocal
D) . Verbos con futuro sincopado
: ' la. UNIDAD
' E). Verbos con pretérito llano o fuerte -
‘ F). Verbos con irregularidades especiales

5. Participios irregulares OBJETIVOS PARTICULARES:
6. Verbos defectivos y conjugacibn especial

isti i i ferentes clases de verbos irregulares
II. ORTOGRAFIAI(c, sy, 2z, X 'y sus Homb6fonos) 1.1. Distinguiré@ las difere

y su correcta conjugacidn.

En el cuaderno de trabajo se encuentran: ] 1.2. Aplicard correctamente las reglas b&sicas de ortograffa

en ejercicios préacticos.
Actividades I

Ortograffa I OBJETIVOS ESPECIFICOS:

“ SRR R 5 IR TR BR Ménejaré con habilidad la conjugacién del verbo Ser en

‘ Autoevaluacidn I sus dos formas.
|

, 1.1.2. Conjugari con diferentes verbos las diversas clases de

verbos irregulares y defectivos.

1.2.1. "Manejard hdbilmente algunas reglas para el uso de la C,
S, X, 2, en ejercicios précticos.

1.2.2. Empleard correctamente algunos homéfonos de la C, S, X,
Z.




formas de la conjugacibén del verbo Ser, cuando conserva su signi

nosotros serfamos

habrfamos sido

- 10 - - 11 -
I. LA CONJUGACION IRREGULAR
POSPRETERITO ANTEPOSPRETERI TO

‘ yo serfa habrfa sido

" éﬁ serfas habrfas sido

i l.- LA CONJUGACION DEL VERBO "SER".- A continuacién te damos las 1 serfa habrfa sido

|

|

ficaci6én original de Existir, Ocurrir, Efectuar. Algunas dg es-—
tas formas son tambi&n utilizadas como copulativos para unir su-
jeto y predicativo..

Vosotros sois habé&is sido

vosotros serfais
ellos serfan

fuera o fuese

habrfais sido
habrfan sido

|

’ M ODO S USB- Js U N. TV Ei 0

‘ VLB LR Broi 'S E| RY

* | PRESENTE ANTEPRESENTE
i |

| \ 28a haya sido

L\ MODO I NDTICAT|IVO \ seas hayas sido
it e haya sido

I seamos hayamos sido
| PRESENTE ANTEPRESENTE ; yamos ¢

1[ e . sedis hay&is sido
i Yo soy he sido =cal hayan sido

I | TG eres has sido ]

il + €l es ha sido

| Nosotros somos hemos sido PRETERITO ANTEPRETERITO

vosotros erais

nosotros seremos
vosotros seréis
ellos serén

habfais sido

habremos sido
habré&is sido
habr&n sido

I Elios \Soh han sido hubiera o hubiese sido
I | . . fueras o fueses hubieras o hubieses sido
il fuera o fuese hubiera o hubiese sido
Wi PRETERITO ANTEPRETERITO | guéramos o fuesemos hubiéramos o hubiésemos sido
I S f&erals o fueseis hubierais o hubieseis sido
J; 6 Ful A | eran o fyesen hubieran o hubiesen sido
I TG fuiste hubiste sido
| &l fue hubo sido I
| | nosostros fuimos hubimos sido PUTURO
| vosotros fuisteis hubisteis sido 2oy ANTEFUTURO

ellos fueron hubieron sido _ _

fuere hubiere sido
L fueres hubieres sido

COPRETERITO ANTECOPRETERITO Tugre oL GTENSAEC
| fueremos hubiéremos sido
| vo s L abfa ardd fuereis hubiereis sido
“ td eras habfas sido fueren hubieren sido
| &1 era. habfa sido
| nosotros éramos habfamos sido

; ellos eran habfan sido MODO IMPERATIUVO
| PRESENTE
| FUTURO ANTEFUTURO g e
l yo seré habré sido sé tu
' tG serés habrés sido Sed vosolLros
€l seré habré sido




2 i

P E RS-0 N.A L B S

F ORMA S N O
SIMPLES COMPUESTAS
Infinitivo: ser habgr sido.
Gerundio: siendo habiendo sido
Participio: sido

2.- TA CONJUG 0 n u .= El verpo Ser
se utiliza comec auxiliar en la conjugacibén de la Voz Pasiva.
Esta se forma conjugando el verbo Ser en todos sus mo@os, tiem-
pos y personas y anadiendo a &stos el participio pasivo del.
verbo que se conjuga. En el ejemplo que te damos a copt1nuac16n
se utiliza el verbo Amar como modelo para la conjugacién en Voz
Pasiva. En tal caso el verbo Ser es el auxiliar y el verbo Amar
el verbo conjugado que va en participio.

M ODO N D\I i@ AJT| IV 6

PRESENTE ANTEPRESENTE

he sido amado '
has sido amado

ha sido amado
hemos sido amados
habé&is sido amados
han sido amados

yo soy amado

t eres amado

€l es amado

nosotros somos amados
vosotros: solis amados
ellos son amadeos

PRETERITO ANTEPRETERITO

yo fui amado hube sido amado

tG fuiste amado hubiste sido amado
€l fue amado hubo sido amado
nosotros fuimos amados hubimos sido amados
vosotros fulsteis amados hubisteis sido amados
ellos fueron amados hubieron sido amados

COPRETERITO ANTECOPRETERITO

habfa sido amado

td eras amado habfas sido amado

€l era amado habfa sido amado
nosotros é&ramos amados habfamos sido amados
vosotros erais amados habrfzis sido amados
ellos eran amados habfan sido amados

yo era amado

FUTURO

yo seré amado

td serds amado

€l serd amado

nosotros seremos amados
vosotros seréis amados
ellos ser&n amados

POSPRETERITO '

yo serfa amado

td serfas amado

€l serfa amado

nosotros serfamos amados
vosotros serfais amados
ellos serfan amados

M ODO
PRESENTE

sea amado
seas amado
sea amado
seamos amados
sedis amados
sean amados

PRETERI TO

fuera o fuese amado

fueras o fueses amado
fuera o fuese amado
fuéramos o fuésemos amados
fuerais o fueseis amados
fueran o fuesen amados

FUTURO

fuere amado
fueres amado
fuere amado
fuéremos amados

fuereis amados
fueren amados

IEeki

ANTEFUTURO

habré sido amado
habrds sido amado
habrd sido amado
habremos sido amados
habréis sido amados
habremos sido amados

ANTEPOSPRETERITO

habrfa sido amado
habrfas sido amado
habria sido amado
habrfamos sido amados
habrfais sido amados
habrfan sido amados

SUYUBJUNTT VO

ANTEPRESENTE

haya sido amado
hayas sido amado
haya sido amado
hayamos sido amados
havdis sido amados
hayan sido amados

ANTEPRETERITO

hubiera o hubiese sido amado
hubieras o hubieses sido amado
hubiera o hubiese sido amado
hubi&ramos o hubiésemos sido amados
hubierais o hubieseis sido amados
hubieran o hubiesen sido amados

ANTEFUTURO

hubiere sido amado
hubieres sido amado
hubiere sido amado
hubiéremos sido amados
hubiereis sido amados
hubieren sido amados




A
M OD O I MPERATTIUVO

PRESENTE

Sé ta amado

Sed vosotros amados

F ORMAS N O PrE_RLSCIO NNA I; B S

SIMPLES COMPUESTAS
Infinitivo: Ser amado haber sido amado
Gerundio: Siendo amado habiendo sido amado
Participio: Sido amado
3.~ VERBOS IRREGULARES.- Los verbos irregulares son aquellos cu-

yos lexemas y gramemas o ambos a la vez sufren variaciones y no

= 5 =

A) Si un verbo es irregular en el PRESENTE de Indicativo, también
lo serd en el PRESENTE de subjuntivo y en el PRESENTE de Impe-
rativo. (Observa el grupo de los presentes).

B) Si el verbo es irregular en el PRETERITO de Indicativo; tam--—
bién lo serd@ en el PRETERITO de subjuntivo y en el FUTURO de
subjuntivo. (Observa el segundo grupo) .

C) Si un verbo es irregular en el FUTURO de Indicativo, también

lo serd en el pospretérito (Observa el tercer grupo) .

Tomando en cuenta la clave anterior para saber si un verbo es irre
gular bastard con fijarte en el PRESENTE, PRETERITO Y FUTURO de In
dicativo y si alguno de estos tiempos presenta irregularidad, el -
verbo en cuestifén serd IRREGULAR.

4.- CLASES DE VERBOS IRREGULARES Y CONJUGACION DE LOS MISMOS.— Hay
seis clases de verbos irregulares y son:

A) la. CLASE: VERBOS CON DIPTONGACION.- Este grupo de verbos dip-

se ajustan a las reglas y modelos establecidos dentro de la con--
jugacibn regular de amar, temer y partir. :

Hay algunos verbos que a pesar de realizar algunos cambios de le-
tras en sus lexemas y gramemas no se consideran irregulates. Ya
que su finalidad es conservar intacto su sonido original. En este
caso estdn los verbos: mecer, mezo; coger, coja; llegar, llegue;
calcar, calqué, cuya variacién ortogr&fica se encuentra en el le-
xXema. Y también los verbos, tafner, tafio; grunir, gruho; mullir,
mullo, etc.; que varfan en sus gramemas porque la i del gramema
estd absorbida en su pronunciacién por la i, la n y la 1l delle-

Xema .

La irregularidad de los verbos solamente se encuentra en algunos

tiempos dela conjugacibén. Estos tiempos se pueden agrupar de la
siguiente manera‘

Grupo de los
Presentes

Grupo de los
Pretéritos y
Futuros

Grupo de Fu-
turo y Pos-—
pretérito

|
|

Presente de Indicativo ¢
Presente de Subjuntivo:

Presente de Imperativo:

Pretérito de Indicativo:
Pretérito de Subjuntivo:
Futuro de Subjuntivo:

Futuro de Indicativo:
Pospretérito de Indicativo:

r

aciert - o

aciert - e
aciert - a

and
and
and

cab
cab

Es muy fdcil conocer la irregularidad de los verbos
cuenta lo siguiente:

}acertar

uve
uviera}and = ar
uviere

ré

rfa }cab - er

si tomamos en

tonga las vocales de sus lexemas. La /e/ y la /i/ las diptonga en

/ie/. La /o/ y la /u/ se diptongan en /ue/. Este fen6meno sélo
ocurre en los PRESENTES cuando la vocal en cuestién debe ir acen--
tuada. Son ejemplos de este grupo atravesar y almorzar.

ATRAVES - AR

I N DNESENART I V O

AIMORZ - AR

PRESENTE PRESENTE
Atravieso Almuerzo
Atraviesas almuerzas
atraviesa almuerza
atravesamos almorzamos
atravesdis almorzédis
atraviesan almuerzan
S UBJUNTTIUVO 4
PRESENTE PRESENTE
atraviese almuerce
atravieses almuerces
atraviese : almuerce
atravesemos almorcemos
atraveséis almorcéis
atraviesen almuercen
I MPERATIUVDO
 PRESENTE PRESENTE
atraviesa almuerza

1. Ios verbos irregulares solamente se canjugar&n en los tiempos en que presenten

irregularidad.




Algunos de los verbos m&s importantes de esta clase son:

a) Con la vocal /e/ en el lexema: apretar, acertar, cerrar, ca-

lentar, defender, despertar, empezar, extender, nevar, segar,
etc.

b) Con la vocal /o/ en el lexema: acordar, avergonzar, cocer,
colgar, doler, forzar, oler, renovar, resolver, torcer, etc.

c) Con las vocales /u/ e /i/ en el lexema: jugar, adquirir y

los terminados en irir que presenten las: mismas semejanzas
comunes al grupo de la la. clase.

B) 2a. CLASE: VERBOS QUE ANADEN CONSONANTES AL LEXEMA.-

a) Los presentes de una serie de verbos que terminan en: acer, '
ecer, ocer y ucir; presentan una irregularidad agregando una /z/

antes de la /c/.

Pertenecientes a esta clase se encuentran los verbos: complacer,
nacer, obedecer, parecer, conocer, fallecer, compadecer, perecer,
eétc. Los verbos condueir, deducir, lucir, producir y todos los de

la serie ducir agregan a esta irregularidad la del pretérito --
fuerte.

CONOCER ' PRODUCIR
INDICATTIVO

PRESENTE PRESENTE
Conozco produzco
conoces ] produces
conoce produce
conocemos producimos
conocéis producis
conocen producen

S4B I~U -§ L V 0

PRESENTE PRESENTE
conozca produzca
conozcas produzcas
conozca produzca
conozcamos produzcamos
conozcéis produzcédis
conozcan produzcan

b) Los verbos cuyo lexema termina en /1/ o /n/ agregan después
de estas consonantes una /g/. Esta interposicién de consonantes,
tanto la de los verbos del inciso (a) como los del presente inci-
SO solo la hacen ante las vocales fuertes /a/, /o/. Ejemplos de
este grupo son los verbos: tener, poner, venir, valer, salir, tra
er, hacer y decir y sus compuestos. Tambi&n se encuentran irregu-
laridades de otras clases en algunos de estos verbos.

COMPETIR ' DORMIR
INDICATIVO
PRESENTE PRESENTE
compito duermo
compites duermes
compite duerme
competimos dormimos
compet{s dormis
compiten - duermen

VALER
INDICATIVO SUBJUNTIVO
PRESENTE PRESENTE
valgo valga
vales valgas
vale valga
valemos valgamos
valéis valgéis
valen : valgan

c) Los verbos terminados en uir como huir 'interponen una /y/ en-
tre el lexema y el gramema. En este caso estin los verbos: des--
truir, constuir, obstruir, instruir, argliir, atribuir, concluir.

CONSTRUIR

INDICATIVO SUBJUNTIVO IMPERATIVO
PRESENTE PRESENTE PRESENTE
construyo construya construye td
construyes construyas construid vos
construye construya

construimos construyamos

construls construydis

construyen construyan

C) 3a. CLASE: VERBQS CON DEBILITACION O CIERRE DE VOCAL. - La irre=-
gularidad de estos vwerbos consiste en cambiar la /e/ y la /o/ de
sus lexemas por /i/ y /u/. Pertenecen a este grupo los verbos:
servir, gemir, vestir, competir, concebir, elegir, frefr, medir.
Los verbos sentir, morir y dormir aparte de tener la irregulari-
dad de debilitaci6n de vocal, presentan la irreqularidad de los
verbos de la la. clase o sea la de diptongaci®n. En este caso =-

también se encuentran los verbos: adherir, advertir, arrepentirse,
diferir, herir, mentir, etc.
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D) 4a. CLASE: VERBOS CON FUTURO SINCOPADO.-~ Algunos verbos al -
formar el futuro y el pospretérito pierden la primera vocal del
ﬂ RETERITO PRETERITO gramema. Esta pérdida (sfncopa) la encontramos en los verbos po-
| EEdo B ) T T der, querer, caber, saber y haber; cuyo futuro se forma a partir !
r dorm{ del infinitivo; de tal manera que en lugar de pod(e)ré se pierde I
I competl £ dormiste la /e/ y queda podré. Los verbos: valer, salir, tener, venir y |
i compgt;g & durmid poder al perder la vocal, agregan la consonante /d/. Por necesi- |
compit} 9 dormimos dad eufénica, los verbos decir y hacer tienen una forma especial
compet}mgeis dormisteis en el futuro cuyo sfncopa consiste en afadir a la desaparicién |
compet}sron durmieron de la vocal,su consonante contigua. Observa bien los siguientes {
‘ CONEie = ejemplos: V
| |
.‘ ] |
| S UGB A N T T (V-0 PODER PONER .
\‘ X ‘r
\ PRESENTE AR I N DT € ATT VD ]‘
i i
| 3 duerma
! compita FUTURO FUTURO :
I itas duermas FUTURO i
Il comg: duerma - ‘ i
i comp}zzmos durmamos : Podré pondré I
ket COMR s gl durmiis podréas pondrés
u ‘ ‘
|| compitédis
| ) oA duerman podré& pondr& ’
F [ Sl podremos pondremos
|| ' podréis pondréis
b PRETERITO ' PRETERITO - podrén : pondréan
| C : ) durmiera - iese& | '
i complitiera =~ lese 1 '
J“ | compitferas 58 o gurmj._eras - 132\35 POSPRETERITO POSPRETERITO
i compitiera - iese urmiera - iese
I comgitiéramos - iésemos durm;éramos -llésgmos podria pondrfa
| e W : durmierais - ieseis podrfas pondrfias
| compitierais ieseis L .
! compitieran - iesen durmieran - iesen podria pondrfa :
| podrfamos pondrfamos
M podrfais pondrfais
| podrfan pondrfan
V FUTURO EUTURO
‘ e durmiere
‘ compltiere : D.EC I R
1 compitieres gurm}ergs
compitiere urmler - g
! compitiéremos gurm}éremos TWRAL A NI WS |
g compitiereis UrMLereis
l compitieren durmieren ) FUTURO POSPRETERI TO
‘ diré dirfa |
dirés dirfas l
IMPERATIVDOD dira dirfa
diremos dirfamos
PRESENTE PRESENTE diréis dirfais
diré&n dirfan
compite duerme




E) 5a. CLASE: VERBOS CON PRETERITO LLANO O FUERTE.- Todos los

verbos regulares y algunos irregulares ,acentuarangrificamente la
Gltima sflaba de la primera y tercera persona singular del Pre-
térito de Indicativo: amé&, temf, partié. Algunos verbos acen- -
tGan pros6dicamente la pendltima sflaba y a esta irregularidad
se le conoce con el nombre de Pretérito fuerte. En estos verbos
la /o/ en el gramema de la 3a. persona de singular es caracte--
rfstica. Los verbos que contienen esta irregularidad, casi siem
pre poseen &tras en otros tiempos. A esta clase pertenecen:
andar, tener, estar, poder, haber, poner, caber, saber, venir,
querer, traer, conducir, decir, hacer.

CONDUCIR

I N=Df INGQ A P-% VO
PRETERITO

conduje
condujiste
condujo
condujimos
condujisteis
condujeron

S-UsBrgd U NosT I V.0
PRETERITO

condujera o condujese
condujeras o condujeses
condujera o condujese
condujéramos o condujé&semos
condujerais o condujeseis
condujeran o condujesen

FUTURO

condujere
condujeres
condujere
condujéremos
condujereis
condujeren

ANDAR

PRETERITO

anduve
anduviste
anduvo
anduvimos
anduvisteis
anduvieron

PRETERI TO

anduviera o anduviese
anduvieras o anduvieses
anduviera o anduviese
anduviéramos o anduviésemos
anduvierais o anduvieseis
anduvieran o anduviesen

FUTURO

anduviere
anduvieres
anduviere
anduvié&remos
anduviereis
anduvieren

F) 6a. CLASE: VERBOS CON IRREGULARIDADES ESPECIALES.- Hay verbos

cuyas irregularidades no son las comunes que se han menc%onado has
ta el momento, sino que ademds presentan otras muy especiales, so-
bre todo en los presentes; en este caso estdn: hacer, valer, poner,
salir, tener; cuyos imperativos son: haz val ( o vale) pon, sal y
ten con ap6cope de la /e/ final. El verbo decir también sufre ap&-
cope pues su imperativo es di.

También tienen irregularidades especiales: caber, saber, estar,
dar, ir, ver, ser, oir, caer, traer, errar, erguir.

CABER

INDICATIVO
PRESENTE

quepo
cabes
cabe
cabemos

‘cabéis

caben

SUBJUNTIVO
PRESENTE

quepa
guepas
quepa
quepamos
quepédis
quepan

IR

MODO INDICATIVO
PRESENTE - . COPRETERITO

voy © iba
vas ibas
va iba
vamos ibamos
vais ibais
van iban

PRETERITO (IGUAL QUE SER)

fui fuimos
fuiste fuisteis
fue fueron

MODO SUBJUNTIVO

PRESENTE

vaya vayamos
vayas . vayédis
vaya vayan

PRETERITO (IGUAL QUE SER)

fuera o fuese fuéramos o fuésemos
fueras o fueses fuerais o fueseis
fuera o fuese fueran o fuesen

FUTURO (IGUAL QUE SER)

fuere fuéremos
fueres fuereis
fuere fueren




PRESENTE

doy

das
da
damos
dais
dan

PRESENTE

dé
des
dé
demos
deis
den

ERRAR

PRESENTE

yerro
yerras
yerra
erramos
errédis
yerran

_22 -
IMPERATIVO
PRESENTE
vVé td
id vosotros
FORMA NO PERSONAL
Gerundio
yendo
D A R
18 NOD JNCG. A /TYE VYO
PRETERITO
di
diste
dio
dimos
disteis
dieron
S UEBFIUAN TV I\ \Q
PRETERITO FUTURO
diera o diese diere
dieras o dieses dieres
diera o diese diere
diéramos o dié&semos diéremos
dierais o dieseis diereis
dieran o diesen dieren
ERGUIR
I NDICATTIUVDO
PRESENTE
yergo irgo
yergues irqgues
yergue irgue
erguimos
ergufs

yerguen irquen

PRESENTE

yerre
yerres
yerre
erremos
erréis
yerren

PRESENTE

yerra - td
errad vosotros

oAl

SUBJUNTTIVO

PRESENTE

yerga irga
yergas irgas
yerga iraga
irgamos

irgdis

yergan irgan

I M BOE R A Tar V0O
PRESENTE

yergue td
erguid vosotros




- Jo/ /u/ en /ue/. Apretar (aprieto); acordar (acuerdo).

Diptongacién de la vocal del lex=sma /e/ /i/ en /ie/.

Clase:

la.

) ; concluir (concluyo)

0.

(luzco) ; venir (ven

a) Sfncopa (pérdida) de vocal /e/. Poder (podré€)

Adicién de consonante al lexema /z/ /g/ /y/. Lucir

/u/. Sexvir (sirvo); morir (murid)
Pérdida de la primera vocal del gramema.

2a. Clase:
4a. Clase:

208 —

b) Epéntesis (adicifn) de consonante /d/. al perder

Hacer (haré)

Valer (valdré)

la vocal.

fuerte. Andar (afkwe),tener (tuve) .

Acentuacién prosédica de la penGltima sflaba, o pretérito

c) Sincopa de vocal y consonante.

%Sa. Clase

DE 1LOS
PRESENTES

(Subj.)

DE I0S PRESENTESL 3a. Clase: Debilitacidn de la vocal del lexema, /e/ /o/ por /i/

PRETERITOS Y FU-

TURO

DE 10S _
FUTURDS ¥

POSPRETERITOS

DE LOS

PRETERITOS (Ind.)

PRETERITO (Subj.) Y

FUTURO (Subj.)

IRREGULARIDADES >

= DB

5.- Participios Irrequlares.- Los par
terminan en ado, ido como en los verb
tir, sus terminaciones son irre
como: abierto, cubierto, hecho,

el lexema.

A) . VERBOS CON PARTICIPIO EN TO

Morir

romper

volver

poner

abrir

proveer

frefr

resolver

———

cubrir

ver

escribir

B) . VERBOS TERMINADOS EN SO

Imprimir

confesar
concluir

convertir

Il

C) . VERBOS TERMINADOS EN CHO

Hace

satisfacer

———

decir

ticipios de algunos verbos no
Os modelos amar, temer, y par-
gulares y terminan en to, so y cho

escrito, muerto. Estos verbos y la
lista que se da a contunuacién también contienen irregularidades en

Muer - to
rOS= Eo
vuel - to
pues = to
abier- to
provis - to,
frit = to
resuel - to
cubier - to
vis - to

escri - to

impre - so
confe - so
conclu- so

conver - so

he - cho
satisfe- cho

di - cho




VERBOS QUE PUEDEN TENER LAS DOS FORMAS:

REGULAR E IRREGULAR

=

S UBJUNTTIUVO

PRETERITO

FUTURO
aboliera o aboliese aboliere
abolieras o abolieses abolieres
aboliera o aboliese aboliere
aboliéramos o aboliésemos aboliéremos
abolierais o abolieseis aboliereis
abolieran o aboliesen abolieren

IMPERATIVO

Regular Irregular
* Imprimir = imprimido - impreso
Despertar = despertado - despierto
Incluir = incluido - incluso
Convertir - convertido - converso
Maldecir = maldecidoe = maldito
Bendecir > bendecido = bendito
Concluir = concluido = concluso
* Proveer = provefdo 5 provisto
* Frefr = frefdo = frito
Atender = atendido = atento
* Prender = prendido = preso
Confesar = confesado = confeso
Elegir = elegido = electo
Susgender T suspendido - suspenso
*,- Los verbos: Imprimir, proveer, frefr y prender, usan indistinta-

mente el participio regular o irregular. Los demds verbos sblo
utilizan la forma irregular como adjetivo y no para formar los
tiempos compuestos.

6.—- Verbos Defectivos.- Los verbos defectivos son verbos que carecen
de algunas formas en la conjugacién. :

En algunos casos carecen de tiempos completos y en otros de algunas
personas, Los principales verbos defectivos .son:

*ABOLIR
I NEpsE G A TP I WV O

PRESENTE PRETERITO COPRETERITO

abolimos abolfi abolfa

abolis aboliste abolfas
abolid abolfa
abolimos abolfamos
abolistes abolfais
abolieron abolfan

FUTURO POSPRETERITO

aboliré abolirfa

abolirés abolirfas

aboliré abolirfa

aboliremos aboliriamos

aboliréis aboliriais

aboliréan abolirfan

* Abolir, agredir y transgredir s6lo emplean las formas
empiece por /i/ '

cuyo gramema

PRESENTE .
\ Abolid Vos
FORMAS NO PERSONALES
Infinitivo: abolir
Gerupd%o: aboliendo
Participio: abolido
ATANER

T NWEIC A BRI V O
PRESENTE PRETERITO COPRETERITO FUTURO POSPRETERITO
Atane atané atanfa n

D g ataneréa atanerfa

atanen ataneron atanfan ataneran atanerfan

S U Bipdn U aNw T T 0
PRESENTE PRETERITO FUTURO
:Eaga ata@era © atanese atanere

anan ataneran o atafesen ataneren
CONCERNIR

g NADRT CYAT T T/% O
PRESENTE PRETERITO COPRETERITO FUTURO POSPRETERITO
concierne concernid concernfa con i i

_ . cernirg concernirf

conciernen concernieron concernfan concernirsn concernirfsn




\
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PRESENTE

concierna
conciernan

PRESENTE

suelo
sSueles
suele
solemos
Soléisg
suelen

PRESENTE

suela
suelas
suela
solamos
solé&is
suelan

PRESENTE

agredimos
agredfs

concerniera © concerniese
concernieran o concerniesen

TUN-DA To€-ALT | TV b
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S UBJUNTIVO

PRETERITO

SOLER

PRETERITO

solf
soliste
solid
solimos
solisteis
solieron

AGREDIR

S 7 S -V L ¢

PRETERITO

agredf
agrediste
agredid
agredimos

agredisteis

agredieron

COPRETERITO

agredfa
agredias
agredfa
agredfamos
agredfais
agredian

FUTURO

concerniere
concernieren

COPRETERITO

soifa
solfas
solia
solfamos
solfais
solfan

PRETERITO

soliera o soliese
solieras o solieses
soliera o soliese
soliéremos o solié&semos
solierais o solieseif
solieran o soliesen

FUTURO POSPRETERITO
agrediré agredirfa
agrediris agredirfas
agredirg agredirfa
agrediremos agredirfamos
agrediréis agredirfais
agrediran agredirfan

S U

PRETERITO

agrediera o agrediese
agredieras o agredieses
agrediere o agrediese
agrediéramos o agrediésemos
agredierais o agredieseis
agredieran o agrediesen

IM

- g

BJUNTTIUVO

PERATTIVO
PRESENTE

agredid vosotros

TAMBIEN SON VERBOS DEFECTIVOS :

Balbucir.-

FUTURO

agrediere
agredieres
agrediere
agrediéremos
agrediereis
agredieren

Solamente se conjuga en las formas que tienen /i/ en el

gramema. Se except@an el imperativo y la 2a. y 3a. per-
sona singular del presente de indicativo (balbuces y
balbuce) y la 3a. plural del mismo tiempo.

Desabrir.- S6lo se usa el participio desabrido.
Aterirse.- Se usa en el infinitivo y en los tiem

futuros. Carece

de presentes.,

pos pretéritos y -

Despavorir.- S6lose usan el infinitivo y el participio.

Empedernir.- Se usan el infinitivo, el participio y los pretéritos.
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TEMARIO DE TALLER DE REDACCION E
INVESTIGACION DOCUMENTAL

2da. UNIDAD

S E-M-A-N.T I CA

. SEMANTICA

l.- Definicidén de Semé&ntica
2.- Significado de las palabras
3.- Clases de palabras

A) HomSnimas

B) Hom6fonas

C) Sinénimas

D) Ant6nimas

E) Isbénimas

F) Par6nimas

APENDICE (Figuras de Construccién y Vicios de Diccién)
FIGURAS DE CONSTRUCCION

l.- Definicién de Figuras de Construccién
2.- Hipérbaton

3.- Elipsis

4.- Pleonasmo

5.- Silepsis

6.- Endlage (Translacién)

VICIOS DE DICCION

l.- Definicién de Vicios de Dicecién
2.~ Barbarismo

3.- Solecismo

4.- Cacofonfa

5.- Anfibologia

6.- Monotonia y Pobreza

T &

ORTOGRAFIA IT ( G, J y sus Homéfonos)

En el Cuaderno de Trabajo se encuentran:

Actividades II
Ortografia II
Glosario II

Autoevaluaciédn II




TALLER DE REDACCION E INVESTIGACION DOCUMENTAL

SEMANTTICA

2da. UNIDAD

OBJETIVOS PARTICULARES:

2.1. Enriqueceré su vocabulario mediante el conocimiento de

los fendémenos semé&nticos.

2.2. Distinguird las distintas figuras de construccién y vi-

cios de diccidn en un parrafo dado.

2.3. Aplicard correctamente las reglas bdsicas de ortografia

en ejercicios préacticos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS: :
2.1.1. Explicaréd la sem&ntica y su aplicacidén pré&ctica.

2.1.2. Aplicaréd el significado especifico de las palabras se

gln el contexto en gue se encuentren.,
2.1.3. Enunciar8 campos semdnticos a partir de temas dados.

2.1.4. Clasificard palabras con criterio semintico.

2.2.1. Diferenciard las figuras de construccién.

2.2.2. Clasificard en diferentes enunciados todas las figuras

de construccidn.
2.2.3. Identificari los diferentes vicios de diccibn,

2.2.4. Sefialard en diferentes enunciados los vicios de diccidn.,

2.3.1. Manejard h&bilmente algunas reglas para el uso de la g,
y la j, en ejercicios précticos.

2.3.2. Emplearé correctamente algunos hom6fonos de la g y la j.

I.- SEMANTICA TSR

1.- DEFINICION DE SEMANTICA

LA SEMANTICA (de semant-significado e ica-que trata de) estu
dia el significado de los signos lingiifsticos (palabras), por eso
los hombres debemos saber 1o que significan los signos que utili-

Zamos en nuestras comunicaciones si queremos y deseamos entender-
nos unos con otros. :

Hemos dicho que el signo lingilifistico tiene dos planos:
Plano de la Expresién y el Plano del Contenido. Al plano del con-

tenido se le llama de Significado, y de &ste se encarga la Sem&n-
tica.

El plano de la expresidn lo constituye una serie de sonidos
o fonemas; y el plano del contenido, se refiere a un significado,
O sea a los conceptos infinitos de la mente humana.

2.- SIGNIFICADO DE LAS PALABRAS

Todas las palabras tienen un significado propio, pero si las
consideramos aisladamente, el significado de ellas no es el mismo
que si las consideramos en un contexto determinado.

Las palabras tienen un significado: libro, casa, jardin, pe-

ro tienen un significado general que es el que aparece en los dic
cionarios.

L\ -
Ahora, si ordenamos estas mismas palabras —Antonio lee un
) . L/ .
libro en el jardin de su casa’. va estamos formando un enunciado,

es decir, comunicamos un acontecimiento y a la vez una idea con-
creta.

Veamos ahora la expresién gato no hay confusién'si la encon-
tramos en los siguientes contextos:

1.- Compré leche para el gato
2.- Para cambiar la llanta necesitaré utilizar el gato

La entonacién es un elemento fundamental para precisar el
sentido del enunciado. Hemos dicho que la palabra adquiere un sen
tido concreto dentro del contexto; ampliaremos nuestro concepto
a todo el enunciado, d4ndole un sentido segln sea la entonacién.

Samuel Gili y Gaya en su Curso Superior de Sintaxis Espafiola cla-
sifica las oraciones en:

EXCLAMATIVAS: i HABRA EXAMEN !

INTERROGATIVAS: ¢ HABRA EXAMEN ?

: AFIRMATIVAS: HABRA EXAMEN
ASEVERATIVAS: } NEGATIVAS: NO HABRA EXAMEN

=




= B
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B) PALABRAS HOMOFONAS. -

Pertenecen a las palabras homénimas
) Su caracteristica es que so
EXHORTATIVAS IMPERATIVAS: | NO HABRA EXAMEN ! ! -

n diferentes en su ortografia, aunque
iguales en su pronunciacién, ejemplos:

|
[
|
|
l
i
MEN
DE POSIBILIDAD: TAL VEZ NO HABRA EXA |

I
| Caza - - - - - = - - - - _ _ ACCION DE CAZAR H
OPTATIVAS: OJALA NO HAYA EXAMEN Casa = = = = = - <2 - - - - HABITACION ”
Veamos pues que esta glaSifécaCiéﬁéeS :?ié?ggggzqulviiiiig% VHaSta """""""" ggEgog%glgg 832 gég§?SA EL TERMI ?
| sentido de la oracif6n, segln la intencidn p - Asta - - - - - - - - - - _ _ MASTIL DE LA BANDERA “
vaya - = - = = - = - _ _ - _ INFLEXION DEL VERBO IR
3.- CLASES DE PALABRAS* e L

' CERCA, OBSTACULO, ESTORBO |
En nuestro vocabulario hay una existencia de palabia; gue t;ﬁ
‘ ' ignifi ; decir una misma palabra se em
a la vez varios significados; es ¢
giga para nombrar realidades muy distintas. A este fenbmeno se le

conoce con el nombre de POLISEMIA

C) PALABRAS SINONIMAS. - Exist
forma, es decir distintos sonidos,
ficado. A estas palabras se les 1lla

en palabras que tienen distinta )
pero que tienen el mismo signi-

. . 0 |
ma sindnimas. Veamos un ejemplo.

I

‘ "

ﬂ En esta unidad, estudiards los factores gque la determinan y
]

|

En la oracién: "Dimos un paseo en coche”.
conocerds las distintas clases de palabras, como son:

Si sustituimos 1la palabra !
coche por automévil, se observa que el significado de la oracidn no
cambia:

HOMONTMAS Y HOMOFONAS b i
INONIMAS Y ANTONIMAS Dimos un paseo en automévil".
SINONTI PNAR

+nificado es que en una oracién,
ISONIMAS ™Y PARONIMAS otra y el significado no cambia.

La prueba de que tiénen el mismo sig
se puede cambiar una palabra por
Ejemplos de palabras sin6nimas:

I
Burro, se puede cambiar por asno
Casa, por residencia

de expresién (iguales fonemas), pero cue tienen dist1n?eJ§;qn1f1-
cado.
Por ejemplo en la palabra Marcos.

Alumnos, por discipulo, etc. :
Asear, limpiar ‘

se ve que no hay un solo
rasgo comin entre estas
realidades que pudiera
ser el motivo de su igual
dad en nombre, es decir,
no tienen ninguna rela-
cién de semejanza.

|

|

|

i

' .

| A) PALABRAS HOMONIMAS.- Estas palabras tienen el mismo plano
|

|

|

!

Cényuges, esposos, marido Yy mujef q
Suspicaz, desconfiado |

v ]
Avalar, garantizar -

Hacendosa, trabajadora

S ) D) PALABRAS ANTONIMAS.- Las palabras ant6nimas (anti-contra; I

| Igual sucede con las siguientes palabras: Snimo-nombre), son aquellas palabras de significacién contraria u I
opuesta. Veamos estos ejemplos: I

| o NTARSE pResta |

I Banco: -~ & —§ - - - - SITIO PARA SE w

‘ Banco - = = = = = = = = = = — ENDIFICIO PARA DEPOSITAR DINERO bondad Y maldad dulce y amargo I

w‘ - VaoRe sl Ellenan it - - - - - BEBIDA belleza y fealdad frio y caliente , J

{I Vvino = e = m e = = = e e = DEL VERBO VENIR principio v fin siempre Y nunca H

| A ™

5 Para - == F 3 F R 1§ ¢ FREROSICIQN Por lo tanto, las palabras anténimas son aquellas cuyos sig- L

‘H - = - - - = - - - - DEL VERBO PARAR nificados son los extremos de una gradacidn.

| R IMPRESAS Entre los dos extremos de esa gradacién que son las palabras an-

‘ Sihror S e SIS - = = = - HOJAS DE PAPEL o ténimas, pueden darse otros significados intermedios. Por ejem~

I T B RO e o e e 2 ~ - - - - DEL VERBO LIBRAR

plo, entre frio y caliente,
. dio: tibioy
| En las palabras anténimas, siempre-
d . b d ak
it | termedio a veces, bajo-mediano-alto
}k * Tomado de Afiorga, Conozca su Idioma.

puede darse otro significado interme-

|
|
nunca se da el significado in-




E) PALABRAS ISONIMAS.- Las palaprasisénimasi(degiéiflggzlez
énimo-nombre) son las palabras que tlenen.una r?oiéiicas,que o=
tructuras han variado por las transformaCLgngsas
fren las palabras. Ejemplos de palabras IsfOnimas.

‘ delgado —=~—=—=== delicado Yegal —=-=—=—= leal
ﬂi abertura --=-—---- apertura hierrols—=—=~= ferro

| entexs =F=F=—c> integro pera =——-====- obra
I

| N6tese que todos tienen la misma raizf cgn pzqﬁizi:naiiegi:
| i ién que los significados di
ciones; pero nétese tambi
| go.

\ F) PALABRAS PARONIMAS.- Las palabras Parénlmaz (dgr22§go?e£
| a arecido y 6nimo nombre), se escriben de un mo oép' — se'no
i ptienen significacibén distinta. En las voces par nim Sene
E:rgna diferencia mayor en su estructura que enlas de los ho o

? nos.

* Imprudencia - FALTA DE PRUDENCIA
& Impudencia - FALTA DE PUDOR

:ii Absolver - PERDONAR, LIBERAR
I{ Absorber - CHUPAR, SORBER

| Diferencia - DESIGUALDAD

Il Deferencia - RESPETO

lhl Infringir - QUEBRANTAR UNA . ORDEN
l‘\ Infligir - IMPONER UN.  CASTIGO
];; Comprensién - DE COMPRENDER

i Compresién - DE COMPRIMIR

i

N

IT.- APENDICE (FIGURAS DE CONSTRUCCION Y VICIOS DE DICCION)

1.- DEFINICION DE FIGURAS DE CONSTRUCCION

La sintaxis fiqgurada es 1a que
lenguaje; con el fin de hacer una ex
mds énfasis, variedad 0 estilo.
tir; alterar el orden de las pal
de concordancia Y cambiar funcio

permite ciertas licencias en el
presién mds elegante, y darle
Estas licencias permiten anadir,omi
abras; hacer a un lado las reglas
nes esenciales de algunas palabras,

2.- HIPERBATON

Es'la figura que permite alterar el orden de las palabras den-
tro del enunciado. Esta alteracién tiene su limite gue consiste en
conservar la claridad de 1la expresién. En el ejemplo:

éIgual que todos los dias,

7

Fernando llegé tarde a clase

.

Hacemos énfasis en 1a idea ex

presada al principio, El mismo ejemplo
escrito en orden sintdctico s

uena diferente:

“Fernando llegé tarde a clase igual que todos los dfas”

Con excepcién del articulo, la preposicidn y la conjuncién; las de-
mds palabras pueden cambiar de lugar.

3. -SELTIPSES

Es la figura que permite omitir pa
bles para la comprensidén de un enunciad
ton su limite es la ‘claridad.

labras que no son indispensa
©. Al igual que el hipé&rba-

"Cuando sepas hallar una sonrisa

en la gota sutil que se rezuma

de las porosas piedras, en la bruma,
en el sol, en el ave y el a brisagh

Observa la diferencia si se repite el.verbo:

"Cuando sepas hallar una sonrisa
en la gota sutil que se rezuma
de las porosas piedras, :
Cuando separ hallar una sonrisa
en la bruma,

Cuando separ hallar una sonrisa
en el sol,

Cuando sepas hallar una sonrisa
en el ave, '

Y cuando sepas hallar una sonrisa
en la brisa".

Se pierde totalmente la belleza del poema.




4.- PLEONASMO

Esta figura permite aumentar palabras gque no son indispensa-
bles para la claridad de 1a expresidn; pero se utilizan para dar-
le mayor énfasis. Abusar o hacer un mal uso de estas voces: super-
fluas - es caer en un error. Hay tres casos de pleonasmo:

A) La repeticién de pronombres personales en los objetos
directos e indirectos del predicado verbal. Ejem:

3 , > »
A ti te conviene presentar el examen.

B) 'La adicién de las voces Propio y mismo. Ejem:

‘Tu mismo padre te lo advirtis.”
*Su propioc hijo lo desconocis/
C) El1 uso de palabras superfluas.

‘Morir la muerte del justo.t

5. SILEPSTS

Es una figura en la gue aparentemente olvidamos las reglas
de concordancia. Sucede en dos casos:

A) EN GENERO. Ejem:

& ® ”
11— “Vuestra excelencia estd cansado.

Aqui se hace concordar una voz masculina (cansa@o) con un ti-

| | | tulo en femenino (Vuestra Excelencia). La concordancia depende del
‘; sexo de la persona.

il | B) EN NUMERO. Ejem: ]

| ‘ “La mayor parte de los alumnos salieron aprobados.”
1 ' N.N. M, NV

‘ La concordancia del ejemplo anterior se hace entre el modifi-
i1 | cador indirecto y el verbo (ambos en plural); en lugar de hacerlo
con el nGcleo nominal (en singular). Esto se permite, porque la

| vVoz parte expresa colectividad. También €S correcta la siguiente
‘ expresibn:

& ; »
La mayor parte de los alumnos salié aprobada.
| N.N. M.T. N.V.

| L ]

=391 =
6.- ENALAGE (O TRANSLACION)

Es la figura que permite trasladar una accidén verbal (preté-
rita) por otra (presente); voces en singular en lugar del plural;
Yy el cambio de oficio de una palabra en otro:

A) EJEMPLO DEL PRIMER CASO:

é -
Cuando Moctezuma y Cortés se encuentran,

Cortés se apea de su caballo.”
B) EJEMPLO DEL SEGUNDO CASO:
»
*B1 pepino de la cosecha anterior fue excelente.

Se usé el singular en la voz pepino en lugar de decir: los pepinos

C) EJEMPLO DEL TERCER CASO:

+ ”
El amar es hermoso

El verbo amar se convierte en un sustantivo al antepemerle un arti
culo y cambia su oficio original por otro.

VICIOS DE DICCION

1.- DEFINICION DE VICIOS DE DICCION

Las faltas que se cometen en contra del bien hablar se denomi-
nan Vicios de Diccién.

2.- BARBARISMO

Es el error que se cometa al hablar o escribir incorrectamente
las palabras ya sea cambidndoles de significado o empleando sin ne-
cesidad vocablos exXtranjeros.

Ejem:

*Platicaremos a la hora del lunchf(almuerzo)

*Pedro est4 Earalisisf(paralitico)

3.- SOLECISMO

Consiste en faltar a las reglas de concordancia Ejem:

“Ten cuidado con el sartén porque

estd caliente” (La sartén es la forma correcta)
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"

“La noticia hay que darselas con prudencia.

‘La noticia hay que darla con prudenciaf(forma:correcta)

4.- CACOFONIA

Es el vicio que consiste en la repeticidén de palabras que em-

piezan con la misma letra o silaba y al pronunciarlas se produce
un mal sonido.

3 r 4
* Es necesario escribir con correccién

. : .7
*No. me importan tanto sus ideas

5.- ANFIBOLOGIA

Este vicio consiste en la falta de claridad de %a expresién
de tal manera que pueda entenderse en dos sentido. Ejem:

Todas las noches platicdbamos mi madre .
y Yo, y luego tocaba el piano.” (¢Quién tocaba el piano?)

. L 4
*saludé al Secretario y Tesorero de la Escuela,
(no se sabe si es una sola persona con dos cargas
o si se trata de dos personas diferentes)

6.- MONOTONIA Y POBREZA

Vicio que consiste en repetir constantemente las mismas pala-
bras, cuyo sonido es monétono e indica una gran pobreza en el len-
guaje de la persona que habla. '

Yo 1le dije que te dijera gue no

’

dijeras nada a Pedro de lo que dijimos todas .

TALLER DE REDACCION E INVZSTIGACION DOCUMENTAL

FORMAS DE LA COMPOSICION LITERARIA

3a. UNIDAD

OBJETIVOS PARTICULARES:

3.1. Comprenderd la importancia de los términos: escribir, redac-

tar y componer como elementos indispensables en el manejo del
lenguaije.

Comunicard vivencias mediante la redaccién de didlogos y mond
logos.

3.3. Aplicard las reglas de descripcién.

3.4. Redactari narraciones Yy resenas breves.

Aplicard correctamente las reglas bdsicas de ortografia en -
ejercicios précticos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

3.1.1. Definird los conceptos: escribir, redactar y componer.
3.2.1. Definird el concepto de didlogo.

3.2.3. Enunciari las dos clases de didlogo.

3.2.4. Diferenciard los tipos de diéiogo.

3.2.5. Definira el mondlogo y su diferencia en relacién con el

didlogo.

Redactard didlogos y monélogos aplicando las técnicas estu-
diadas.

3.3.1. Explicard el significado de descripcién.

3.3.2. Explicard las diferentes clases de descripcién.

3.3.3. Reconocerd en textos literarios, las diferentes clases de

descripcién.
\
i

3.4.15
3.4.2.

Definird la narracién. '

Enunciard los diferentes elementos y etapas de la narracién.

; 3.4.3. Redactard narraciones distinguiendo los elementos y etapas
'i que las integran.
f

3.5.1. Aplicard algunas reglas sobre el uso de la H en ejercicios
| précticos |

3.5.2. Empleard correctamente algunos homéfonos de la H.
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. TEMARIO DE TALLER DE REDACCION

E INVESTIGACION DOCUMEMNTAL
3a. UNIDAD
FORMAS DE LA COMPOSICION LITERARIA

I. RECURSOS DE LA REDACCION
l.- Diferencia entre Escribir, Redactar y Componer,
2.- El/Didlogo-
A) .- Didlogo Directo
B) .- Di&logo Indirecto
3.- El1 Didlogo Teatral
4.- E1 Mon6logo
5. La Descripcién
6.- Clases de Descripcién

A) .- Paisaje o Topografia

B) .- Cronologfa

C) .- Prosopograffa
D) .- Etopeyar

E) .- Retrato

F).- Paralelo
7.- La Narracién

8.- Las Partes de Narracién

A) .- Exposicién o Principio
B) .-~ Medio, Nudo o Trama
C).- Desenlace o Final

II.- ORTOGRAFIA III (H y sus Homéfonos)
En el Cuaderno de Trabajo se encuentran:

Actividades III Glosario III
Ortograffa III Autoevaluacién III

= A3 =

I. RECURSOS DE LA REDACCION. -

La necesidad de comunicacién es esencial en el ser humano. Saber
cémo manejar el lenguaje como instrumento de la comunicacidén es in-
dispensable. A todos nos interesa poder expresar ya sea en forma

oral o escrita nuestras ideas, pensamientos, sentimientos, etc., lo
mds fielmente posible.

Redactar es, actualmente, una actividad imprescindible en todos
los campos, sean o no profesionales.

No basta utilizar las palabras Y con ellas trasmitir ideas sino
que debemos de entender la necesidad de ciertos recursos como lo

son el Didlogo, el Monélogo, la Descripcidén y la Narracién, llama-
dos tambié&n formas de composicién literaria.

Con cada uno de estos recursos logramos variar lo que pudiera re
sultar sumamente aburrido, pues si una simple coma, O un punto y se
guido nos facilitan captar una idea, con el didlogo podemos incluir
4 uno o varios personajes: con el mon6logo penetrar en el m&s fnti-
mo pensamiento de uno de 1los personajes; con la descripcién hemos de
dar los personajes y seres que los rodean, la mayor realidad posi-
ble, llegando a sentir, en algunas ocasiones, que estan vivos; la
narracibén es la que nos refine a los elementos antes indicados, para
que la obra tenga una verdadera integracién.

Deseamos que comprendas 1la importancia de su estudio; pues en el
momento de leer un texto cualquiera, podrds distinguirlos perfecta-
mente, comprender mejor el texto Y a la vez podr&s utilizarlos con
absoluta sequridad y fluidez en tu lenguaje diario.

l.- DIFERENCIA ENTRE ESCRIBIR, REDACTAR Y COMPONER, -

Estas tres palabras, que se pueden considerar como sinénimas,
encierran una gran diferencia en sus significados.

ESCRIBIR: es representar, por medio de signos gré&ficos (letras),
las palabras orales: "casa grande",

REDACTAR: es poner por escrito cosas sucedidas, acordadas o pensa-
das con anterioridad. Es escribir conforme a un plan, mo

delo o prop6sito especffico. Se redactan cartas, notas,
Informes, telegramas, etc.

COMPONER: es producir, armar, articular, combinar, al dgusto, ele--
mentos que se crean. En esto debe existir una gran dosis
de originalidad y una completa libertad. Se componen
cuentos, novelas, poemas, relatos, etc.




2.- EL DIALOGO

El didlogo es una conversacibén, en la cudl pueden intervenir
dos o mds interlocutores. La caracterfstica ortogr&fica del di4-
logo es el guién largo ( _ ), el cual se utiliza cada vez gue
habla alguno de los interdocutores. Otra caracterfstica del dis-
logo es actualidad. Utiliza Siempre el presente.

El didlogo puede ser de dos clases:

A) . DIRECTO.- Es cuando el didlogo es simple, con expresiones sen
cillas sin aclaraciones de por medio. Ejemplo:

Pienso salir esta noche

No te lo permitiré

No importa., Saldr& de todas maneras

—

Te arrepentiréds

B) . INDIRECTO.- En esta forma de diflogo el narrador interviene
haciendo aclaraciones que pueden ser sobre el dis
logo mismo, o bien, con referencia a los persona-
jes. Ejemplo: ;

No todo el mundo es inteligente-opind Kamala,.
No -replicd Siddharta-, no es por eso

Kamaswami' es tan inteligente, como yo, y, sin
embargo, no lleva ese refugioc en su interior.

HERMAN HESSE, Siddharta

3.- EL DIALOGO TEATRAL. -

Existen varios tipos de diflogos: el diflogo cotidiano, el dij-
logo que se utiliza en.el cuento y la novela, el diflogo teatral que
reviste caracterfsticas muy especiales, el diflogo filos6fico, el -
didlogo de los cémicos, etc,

A continuacibn se da un ejemplo de diilogo teatral, el cual se
diferencia de los dem&s porque se escribe el nombre del personaje
gque estd hablando:

"Genoveva.- EsO no es cuenta nuestra.
Cuando la senora manda una
cosa y el senor otra, se
dice que sf al sefior y se
hace lo gque manda la senora.

Felisa.~- En resumen ¢dejo las de
algodén o subo las de
hilo?

(Entra la abuela, de la
cocina.

Es una vieja llena de
vida nueva pero aferrada
a sus encajes, a sus no-
bles terciopelos y a su
bastén) .

Abuela. - Los de hilo, hija, los de hilo
crudo. Los he bordado
yo misma y es cémico poner
sobre ellos algo de
estos monos.¢Comprendes?.

Felisa.- Ahora sf (toma las s&ba-
nas de un respaldo y su-
be con ellas)."
FEDERICO GARCIA LORCA

Habfan pasado veinte afios

4.- EL MONOLOGO, -

. El moné}ogo, a diferencia del diflogo es la expresibn de las
ideas, sentimientos de un solo personaje, Ejemplo:

"No creo en fantasmas Y, sin embargo, todavfa ahora, cuando soy
hombre totalmente distinto Y Vivo de un modo absolutamente dife
rente, cuando me pregunto que fue con exactitud lo que sucedié,
debo_preguntarme también a quié&n pudo pertenecer la mano que
surgiendo del aire, de la nada, hizo girar el volante de mi
"Triumph" dos palazas, e imponiéndose sobre mi fuerza y mi vo--
luntad, hizo que se estrellara contra el flanco de un camién
con un remolque gue marcha a toda velocidad. Sucedid en uno o dos
minutos pero lo recuerdo con toda claridad™.

ELIA KAZAN

El Arreglo

5.~ LA DESCRIPCION, -

_ Describir es dibujar, pintar, redactar con palabras, personas,
anlmales, lugares, objetos, etc., que pueden ser reales o imagi-
narios. La descripcién tiene por objeto mostrar por meédio de las
palapras las cosas, de tal manera que, quien lee o escucha, las
lmagine como si realmente las viera. Una buena descripcién debe
ser real, viva.




Nuestros sentidos son de suma importancia para el conocimien

to del mundo exterior, saber observar con atencién to@o }o que
nos rodea es un requisito indispensable para la descripcién.

Un sabor caracterfstico, el olor de un perfume, la tersura de

una piel, nos permiten describir mejor las cosas, ademés también
Se pueden describir los sentimientos que nuestros sentidos nos
inspiran.

6.- CLASES DE DESCRIPCION . -

A).

B) .

Cls

La descripcidén puede ser;de varias clases:

PATSAJE O TOPOCRAFIA.- Es la descripcién-de un lugar. Ejemplo:

"En esta ciudad, a la sombra de numerosas construcqiones
&rabes, nacen barrios populares y famosos, donde viven per
sonajes que recuerdan la poesfa y las coplas de Garcfa --
Lorca. Es la capital ‘de la alegrfa, el lugar @onde el es-
pfritu andaluz se manifiesta mejor con su mﬁglca y sus can
tes "jondos", expresifn increfble del alma gitana. Y Sevi-
lla es, sobre tode, la Feria de Abril, cuando todo el ecolo
rido, toda la belleza del pueblo andaluz parece escaparse
por -los millares de bombillas gue adornan sus calles Yy por
las casetas que viven, dfa y noche, al ritmo desatado del
mds puro flamenco. Todo eso y més es Sewvilla".

CRONOGRAFIA.- Cuando la descripcidn se refiere aun. tiempo o
momento determinado. Ejemplo.

"Era la hora de la comida de los nifios. Sofiaba la lémpara
su rosada lumbre tibia sobre el mantel de nieve, vy los ge-
ranios rojos y las pintadas manzanas coloreapan de uni as-—
pera alegrfa aquel sencillo idilioc de caras inocentes™.

JUAN. RAMON JIMENEZ
POSOPOGRAFIA +~ Es la descripcién que menciona finicamente =

I0s Tasgos fisicos © aspectos exterior de una persona o de un
animal. Ejemplo:

"Era Jesus de Ceballos un mozo de gallarda estampa; alto de
estatura enjuto de miembros, grave de exp;e516n tenia 1§ tez
morena y pdlida, los ojos, grandes y ardlentgs; la nariz,
aguilefia; la boca hfmeda y sensual, y una altiva cabeza de
melenas romdnticas”,

D).

E) . RETRATO .- Esta descri

F).

ETOPEYA ..- Describe solamente las cualidades morales de una
persona, su cardcter y sus costumbres. Ejemplo:

"Nadie enganché su carro a una estrella con m&s firme pro-
pPésito de alcanzar la meta, sean cual fueren la altura y la
dificultad del camino, que Jose Martf amé a Cuba, y la inde

pendencia de la patria fue 1la luz gue guid e iluminé su --
vida.

Muy diferente era su personalidad de la de muchos jefes his-
panoamericanos; no tenfa aire marcial, ni métodos dictato--
riales, ni ambicidén desmedida, inalterable en su determina-

cién, era, no obstante, tierno hacia los hombres y fiel a su
propia alma.

Sus convicciones surgfan del cora
poderoso. Era sincero, de ahf la
avallasadora palabra".

26n, pasando por su cerebro
fuerza irresistible de su

BLANCA Z. DE BARALY

pcién combina la prosopograffa y la eto-
peya. Ejemplo.

"Calpurnia era toda dngulos y huesos,
la mano ancha como un madero de cama,
Siempre me ordenaba que saliera de la cocina, y me pregun-
tabapor gué no podrfa portarme tan bien como mi hermano. ,

ain sabiendo que &1 era mayor, y me llamaba cuando yo no

estaba dispuesta a volver a casa. Nuestras batallas eran -
épicas y con un solo final. Calpurnia vencfa siempre...."

miope y bisca; tenfa
y dos veces m&s dura,

HARPER LEE

Matar a un Ruisefior

PARALEN.O.- Compara cualidades entre dos personas, animales o
cosas. Ejemplo: de un paralelo de cosas:

"El oro enciende pasiones y el cobre calma necesidades, el
primero es sfimbolo del poder, y el segundo lleva el sello

del vasallaje. Aqué&l manda y €éste obedece. Uno es el amo -
déspota y otro, el sirvo fiel" !

LUIS MARTINEZ - KLEISER.
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muchachas de los alrededores “por cierto muy lindas todas
\
\

|

. : I

Su arrogancia era tal, Y sus virtudes tantas, que todas las |

7 .- LA NARRACION .- : ‘
|

guna habfa logrado conquistar su corazdn.
mientos reales o ficticios. La narracién.es una forma de expre--

sién muy completa, pues, en el uso cotidiano del lenguaje todo Lo malo era que los dem&s jévenes de aquellos r o TN
Se convierte en narracidn. Si le platicamos a un amigo la dltima ban enojadfsimos por el proceder de sus vecinas, pues &stas
‘ pelficula que vimos( lo gue nos sucedid jugapdo futbol en la es-- como sblo tenfan 0jos para el apuesto gaucho, no hacfan el
| cuela, las peripecias de un dfa de campo, etc., nos encontramos menor caso a sus pretendientes.
haciendo una narracién, un relato de los hechos acontecidos.

) ellas- estaban locamente enamoradas de &1, Sin embargo, nin
\ Narrar es contar, relatar, exponer hechos, sucesos, acontecl n
|
|

L ,
w A : ERR - 1 (NUDO 0 TRAMA) .- A tal extremo llegé aquella situacién, que
| Hay distintas clases de narracién; y las principales son: la los despechados cortejadores decidieron hundir al prestigio
‘ historia, 1la crénica, la leyenda, la bidgratfa, la autobiografia, de su rival, inventando mil calumnias y tent&ndole de mil -
el mito, la noticia periodfstica, la-novela, el cuento, etc. En maneras . ESCIE
l algunas de estas clses se incluyen el didlogo,. el monéloge y la
| descripcifn, ya gue la narracién es tan compléta que abarca a to- Pero fue en vano, Ni las calumnias hacieron mella en la for- i
N das las demds formas de expresién. ma del joven, ni su temple virtuose se doblegé -ante las ten- f
! taciones que le ofrecieron. Y asf ocurrié que su prestigio - |
( Toda narracidn debe tener un orden. Se debe empezar por los deta- las del lugar suspiraban m&s que
|
;

_ crecid afin m&s, Yy las doncel ‘
‘ lles menos importantes y poco a poco ir desarrollando las accio-- nunca por su amor. _ |
Ml nes de tal manera gue,.se despierte el interés del lector por lle

|
gar al desenlace de la parracién. No tenemos m&s remedio que matarlo, si queremos desembarazar |

i} | nos de él,dijo uno de los gauchos celosos.

Y una noche en gue el infortunado joven volvia a su rancho, |
fue asaltado cobardemente por varios hombres, armados todos

. 8.~ LAS PARTES DE LA NARRACION, - ellos con afilados pufiales. De nada sirvié la resistencia - ‘
4 que gl agredido intent6 ofrecer a aquel traidor ataque pues I
ili A) .-EXPOSICION ONPRINCIRIO .- Cofisistd! en una 4ntroduccién que nos Sinti6 el dolor de varios cuchillos clavados en su carne. I
it o ersonajes (quiénes son sus relaciones entre " |
Il §§$f8§§: :ciniesimientgs qug posteriormZnte Bobivans 1M ccicn - El1 gaucho cay6 al suelo bafiado en sangre. Once eran las heri I
i . la &posarcy 4 MingaPien giblS8LoS\sucedan. Dosde este BEimer - das de su cuerpo muerto. La luna se habfa ocultado para no l
{w momento el marrador debe tratar de dinteresar al lector. bresenciar aquel crimen, ' il
H. - _ ) " Pero no habfa pasado siquiera un minuto desde que el desgra- 1
f B) .- MEDIQ, NUDO © TRAMA .~ En este momento se ent;eldzap IlostperV ciado joven se desplom§, Y no habian atin sus asesinos inicia I
It sonajes y la§ acciones, se desar?O%lén los aCOUteClmlen os 4 do su cobarde retirada, cuando presenciaron, espantados, c6-

Jlé la problemdtica planteada en el inicio de la narracién. Es mo el cuerpo de su victima se transformaba en el de un in- -

Il aquf donde” todo se mezcla y se complica, despertando el inte-

i

{

. secto que despedfa un extrafo y rojo fulgor.
rés del lector de tal manera que &ste se siete atrafdo a con-

tinuar la lectura. ~iVamos, yayé&moncs de aguf cuanto antesl- dijo uno de los ase-

‘ sinos. |
' Sl I INAL.~ Es el instante en gue todo se resuelve y . - | j
i = ggsgg%ﬁgfogagl§gg problemas (en forma gositiva o ‘negativa) , 4 horror;gados, los criminales huyeron atropelfadamente de ‘
L : y termina la accibn. A veces puede ser que el final se presen aguel lugar de muerte.
V te en forma inacabada dejé4ndolo a la libre imaginacidén del i y . . : P |
lector. Esto,sucede sobre todo en algunas obras; narrativas - Aunque el dia siguiente se not6 la desapariciém del joven - ‘
, contempordneas en gue la novedad, en cuanto a)las técnicas em gaucho, nadie supo a qué atribuirla, calculande algunos que ,

pleadas, forma’ parte del atractivo o del valor literario de . quizd habrfa ido de viaje, .
la obra. Ejemplo:

arroyos YalubiG y Guhapird, vivia un joven gaucho de extra-

la regif6n comprendida entre Panamd@ y el Uruguay, entre los ‘
ordinaria apostura.

<
|

|

\

|

} -~

}: (EXPOSICION O PRINCIPIO) .- "Dfcese gue hace muchos anos en
»

\

|

1
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(DESENLACE O FINAL) .- Pero, como uno de los asesinos volvié
a pasar por el lugar del crimen y se encontr6 con una multi
tud de insectos luminosos, que le cerraban el paso y gue ca
si le cegaban con sus resplandores, no pudiendo resistir ya
el horror gque sentfa y el remordimiento que le atenazaba,
confes§ su crimen y el de sus companeros a las autoridades
que aprendieron asf, a todos los que habfan participado en
el asesinato del joven gaucho.

Desde entonces, el ntmero de aquellos extranos gusanos de

luz, los isondfis, ha aumentado enormemente. Y es curioso .ob-

servar que si se coge a alguno de estos insectos -que estén
considerados como los vigfas de los caminos de aquella re- -
gidn- se ve que son once los puntos luminosos que presenta
su pequeno cuerpo. Exactamente el nimero de heridas que reci
bi6 el apuesto gaucho, fdolo de las muchachas de la regidn
comprendida entre el Panamd y el Uruguay".

EL GUSANO ISANDU

Leyenda Americana

TEMARIO DE TALLER DE REDACCION E

INVESTIGACION DOCUMENTAL

4a. UNIDAD

ELEMENTOS MINIMOS DE INVESTIGACION

I. ELEMENTOS BASICOS DE LA INVESTIGACION

l.- La Investigacién

2.- Elementos Previos Y su Importancia

A) La lectura y su importancia
B) El resumen

C) El cuestionario
D) El1 cuadro sinbptico

E) Apuntes de clase o de una conferencia

.~ Presentacién de un Trabajo
.= Portada

Margenes y Sangrias

.— La Paginacién

.= Bibliografia

~N o0 s w
I

II. LA INVESTIGACION

l.- Conceptos de Investigacién
2.- Definicién de Investigacién

3.- Los tipos de Investigacidn

A) La Investigacién de campo

B) La Investigacién Documental Y sus fuentes

4.- Obtencién del Material Documental
S.= ¢Qué es una bibliograffa?
6.~ Fichas Bibliogr&ficas
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ORTOGRAFIA IV ( y, 11, &, y rr )

En el Cuaderno de Trabajo se encuentran:

Actividades IV
Ortografia IV
Glosario IV

Autoevaluacibn IV

TALLER DE REDACCION E INVESTIGACION DOCUMENTAL

ELEMENTOS MINIMOS DE INVESTIGACION

4a. UNIDAD

OBJETIVOS PARTICULARES:

4.1. Aplicard los requisitos minimos de investigacién documen

tal en la presentacién de trabajos escritos.

4.2. Aplicard correctamente las reglas b&sicas de ortografia
en ejercicios précticos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

47148

4.1‘2.

Explicard qué es la Investigacidn.

Distinguird los elementos Drevios de la investigacién.

Ejercitard las técnicas del subrayado, resumen, cuestio
narios, cuadros sinépticos y apuntes en los ejerci- -
cios que se indiquen.

Definirsd los conceptos de ihvestigacién y' sus diferen--
tes tipos.

Enunciard los tipos de investigacién documental y de
campo.

Identificard las fuentes para obtener informacién en la
realizacién de una investigacién documental.

Elaborard fichas bibliogrdficas y hemerogrédficas, apli-

cando los procedimientos especificos.

Manejard correctamente las reglas para el uso de la Yo
11, r, rr, en ejercicios dados.
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I. ELEMENTOS MINIMOS DE LA INVESTIGACION

Aprender a estudiar e investigar siguiendo'un.método es unaﬁ
actividad previa e imprescindible en todo trabajo intelectual. T
eres un estudiante de preparatoria a guien constantemente encar-
gan trabajos que realizar en cualquiera de las materias quelqur-
sas. Ademd&s hay clases en las cuales el maestro.habla y explica
como si fuera una conferencia, mencionandocuestlpnes gque no vie=
nen en tu libro de clase pero que si estén rela01on§das con el
tema que estds estudiando,en estos casos es necesario dominar una
técnica de estudio que permita aprovechar en.todo momento la oca-
sién de tomar apuntes, resumir una conferenCLaf un libro, una cla
se,etc., De esta manera, asimilas mejor y adquieres un panorama
m&s amplio sobre el tema.

l.- LA INVESTIGACION.-

Investigar es aprender. Es una labor intelectual inherente.
a todo estudiante o profesional, e indispensable en todos los ni-
veles de ensefianza. Si el maestro de Biologia te envia al campo a
recolectar cierta especie de plantas para analizarlas y conocer-.
las; tu tarea es de investigacién. O bien si en la clase de Quimi
ca te sefialan para leer un libro de consulta y sacar conclu§1opes
'sobre un tema; tu labor es investigadora. Lo mismo sucgde si tie-
nes que leer Pedro P4iramo de Rulfo para la clase de theratuéa.
Asf que, mientras seas estudiante o profesional siempre estards
investigando constantemente, lo cual te dari un gran enrlquec1-
miento intelectual y esto es muy importante para logar éxito en
tu profesifn. Por lo tanto es necesario que desde_este momento se
pas como hacerlo. Nuestra intencién es dartg un sistema por medio
de una serie de técnicas, que te van a permitir hacerlo en forma
correcta y ordenada.

2.- ELEMENTOS PREVIOS A LA INVESTIGACION.-

Como elementos previos a una labor de investigacién mayor, o
mis complicada, existen otras actividades m&s sencillas y elemen-
tales, cuyo dominio nos servird de base posteriormente. Asi tene-
mos :

A) .- LA LECTURA Y SU IMPORTANCIA.- Leer con atencién y_con-
centracidén es algo que muy pocos estudiantes_saben lograr. La im-
portancia que tiene una buena lectura es b551c§ para la compren-
$i6n de un libro, y por lo tanto, los comentarios que el maestro
hace en el sal6n de clases sobre ese libro. S1 no sabes leer com-
prensivamente, no podr&s lograr un buen traya]o.' '

Para que puedas lograr una lectura comprensiva sigue fielmente
los pasos que te damos a continuacién:

a) Subraya todos los pdrrafos o palabras que te parez-
can importantes. (También puedes usar llaves, parén
tesis, etc.)

b) Consulta en el diccionario todas las palabras cuyo
significado ignoras. (Nunca te quedes con la duda).
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c) Lee en el lugar adecuado y tranquilo. (Sin ruidos,
sin mGsica, sin interrupciones).

d) Procura que haya continuidad en 1la lectura leyendo un

capitulo completo o cuando menos un buen nGmero de pa
ginas en una sola vez.

e) No prolongues por largo tiempo la lectura de un libro
porque después hay que empezar de nuevo. De quince
dias a un mes es suficiente,

f) Por dltimo vuelve a leer el libro, esta vez, la lectu
ra puede ser m&s ripida si tomas en cuenta que lo m&s
importante ya esti sefialado y te sirve de gufa. La re
lectura nos permite lograr una mejor comprensidn

B) EL RESUMEN.- Resumir quiere decir reducir, concretizar las
ideas principales de un libro, de una clase, de una conferencia,
etc. ajustdndose fielmente a su contenido esencial. Resumir puede
parecer una tarea aparentementa sencilla, pero no lo es tanto. Hay
muchas formas de resumen, pero aqui te daremos el procedimiento

més sencillo. Se pPuede resumir una clase, una conferencia, un 1i-
bro.

Para resumir un Libro debes:

a) Utilizar la técnica del subrayado (con todo sus pasos)
b) Ser fiel al contenido del texto

c) Utilizar un lenguaje sencillo

d) Mencionar el dato bibliografico del libro. En este lu
gar deberd ir en primer lugar el nombre del autor, el
titulo del libro, 1la editora, lugar de edicidn y el

afio. Observa en el ejemplo que te damos en la activi-
dad de este inciso.

C) EL CUESTIONARIO.- E1 cuestionario consiste en elaborar una
serie de preguntas que te permitan asimilar plenamente el conteni-
do de un libro, de una clase, de un capitulo, o de un resumen. Tam

bién se puede elaborar un Cuestionario para realizar una entrevis-
ta.

D) EL CUADRO SINOPTICO.- Es una forma de sfntesis que nos per
mite captar de un solo vistazo las partes principales de un todo.
Un cuadro sinéptico puede elaborarse de 1la siguiente manera:

a) Se enumeran las ideas principales

b) Se utilizan una serie de llaves para las ideas secun-
darias o bien para todas las divisiones o subdivisio-
nes que tuviera que hacerse,

¢) También se utilizan lineas, cuadrados Yy recténgulos.




: SUS CLASES

LOS MORFEMAS

im-pon-er.

Son los deriva

. Ejem

tivos que van delante del
lexema. :

PREFIJOS. -

L

P

t

Son los deriva-

tivos que van detrds del

SUEIJOS .-

Ejem

-er.
S

im-pon
L

°
.

lexema.

Funcionan como el centro

o nficleo de las palabras. Ejem:

nina-a

LEXEMAS. -
L

establecimien-
exige lexema. Ejem

DERIVATIVOS.- Aportan significados
etc.,;

de tamano, oficio,

to,

]

nin-it-a

D

GRA

nifn-a

género, ntmero, tiempo, modo. Exi-
Ejem:

GRAMEMAS .- Aportan significados de

ge lexema.

Son la unidad
minima de la primera ar-
ticulacién se divide en

MORFEMAS. -

& 5P S

M0 SRRV YR i ARG

CLASES:

I
|

DER/IN PCTONE | B I EMPL 0's
|

Es el centro o nGcleo de

la palabra. Se le unen nin - a
los demds morfemas.

Lexema

Aporta el significado de
género, nimero, tiempo, nin - a
modo. Exige lexema. GRA

Gramema

—

Aporta significados de

tamano, oficio, estable- nin - it
domiento, etc. Exige le- D
Xema,

Derivativo

E) .- APUNTES DE CLASE O DE UNA CONFERENCIA. -
explica la clase, muchas veces sintetiza lo m&s im
ma, otras; se extiende mis alla del contenido del

Cuando un maestro
portante, de un te

Es entonces,

ria necesitamos tomar apuntes de clase.
Si td te acostumbras a tomar apuntes

_ Ya sea en clase o en una confe
reéncia; esto te permitirs reunj :

Para tomar apuntes de cla

se o de una conferencia debes de tomar en
cuenta lo siguiente:

a) Escuchar con suma atencién Yy concentracién

b) Utilizar una serie de abreviaturas, que pueden ser las
yYa establecidas; o bien un sistema personal.

c) No tratar de escribir palabra por palabra todo lo que
se diga.

d) Utiliza un sistema esquemdtico sefialando las ideas ge-
nerales que se manejaron, las partes en que se dividie
ron, y las definiciones necesarias.

e) También puedes hacer un cuadro sinbptico, y tendris

asi las ideas Y puntos principales m&s importantes de
la clase o conferencia,
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3.- PRESENTACION DE UN TRABAJO.-

El aspecto y la presentaciédn de un trabajo debe ser intachable.
Para esto debes tomar en cuenta los siguientes requisitos. El traba-
jo deberé:

a) Estar escrito en m&quina a doble espacio

b) Llevar hojas blancas tamano carta

c) Tener una ortografia impecable. (Para esto deber& tener a
la mano un buen diccionario.

d) Utilizar las mayGsculas de acuerdo a las reglas. (Es inco
rrecto escribir todo el trabajo con letras mayfisculas)

e) Cubrir el trabajo con hojas en blanco, poniendo una al
principio y la otra al final. (Algunos maestros utilizan
estas hojas para hacer las correcciones correspondientes)

f) Llevar las hojas grapadas y en orden

g) Estar contenido dentro de un legajo nuevo y limpio

h) Respetar m&rgenes y sangrias

4.- PORTADA.-

La portada debe contener todos los datos concernientes al alum
no y el titulo de su trabajo. Existen diversas formas de portadas
seglin el orden en que vayan los datos; pero para no confundir al °
alumno, aqui solamente expondremos un orden a seguir. Ja portada de
tu trabajo deberd llevar: :

a) El nombre de la institucién educativa a que perteneces. To
do en letras mayfisculas, en la parte superior de la hoja.

b) En el centro de la hoja y también con letras mayfisculas;
el titulo de tu trabajo.

c) En la parte inferior, a la derecha de la hoja; el nombre
de la materia, el nombre del alumno, grupo a gue pertene-
ce, su nfimero de lista y turno en el cual labora.

EJEMPLO:
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S5.- MARGENES Y SANGRIAS.-

Los mi&rgenes son detalles muy importantes que nunca deben pasar

Sé por alto. A continuacién se te recomiendan algunos de los modelos
mis usuales:

a) El margen a 1la izquierda de las pdginas debe medir 4 centi
metros. Es un poco mayor que el de la derecha, con el obje-

to de poder tener espacio suficiente para poder engrapar o
encuadernar el trabajo.

b) El margen de la derecha debe medir m&s o menos dos centime-

tros y medio. El margen derecho ~POr razones obvias- no pue
de ser uniforme.

El renglén no se debe completar con guiones, 8stos se utili-
zan solamente para separar las palabras por silabas.

¢) Los mirgenes superiores e inferiores de las pdginas deberédn
medir 3 centimetros.

d) Los comienzos de cada parrafo deberdn ir sangrados cinco es
pacios. Se debe empezar a escribir en el sexto espacio. Es-
to es lo que se conoce con el nombre de sangria.

6.- LA PAGINACION. -

Todas las p&ginas de tu trabajo deben de tener un nfimero aun-
que no vaya escrito. Lee con detenimiento cada uno de los siguien-
tes pasos que tienes que observar para la paginacién de tu trabajo.

a) La portada tendr4 el nimero uno, pero no va escrito

b) La primera hoja redactada tendrd el ndmero dos. Tampoco lo
escribas,

c) Escribir&s el nGmero tres en la segunda hoja redactada y
los ntimeros sucesivos en toda las pdginas del trabajo.

d) Utilizar&s némeros ardbigos y los colocaris a la derecha
de la pédgina; (0 bien podras ponerlos al centro de la pagi-
na) a dos centimetros y medio del borde superior y a la mis
ma distancia del extremo derecho. O bien podris ponerlos

al centro de la pdgina, también a dos. centimetros del bor-
de superior.

7.- BIBLIOGRAFIA,-

Los datos bibliogrificos de los libros que hayas consultado

para tu trabajo los escribiris en una hoja al final de tu trabajo
en el siguiente orden:

a) Nombre del autor empezando por el apellido

b) Titulo del libro subrayado. Si la fuente consultada es en
ciclopedia, revista o periddico; escribiris el articulo
consultado entre comillas y después el tftulo de la enci-
clopedia, revista o periédico subrayado.

lividuo ‘en la bisqueda consta

c) Casa Editora

d) Tomo o volumen si es enciclopedia.

Fecha y n@imero si es re
vista o periédico.

e) Lugar de edicién
f) Ano de edicién

g) P&ginas comprendidas para el traba

jo en el caso de enciclo
pedia, revista o periédico.

II. LA INVESTIGACION

La palabra Método proviene de las voces griegas: metd (fin),
y 6dos (camino) , o Sea, camino para alcanzar un fin.
Por lo tanto, Mé&todo es el camino o medio a seguir para la ob

tencién de conocimientos; es el modo de obrar y de proceder para
alcanzar un objeto determinado.

Técnica es la instrumentacién necesari
nétodos. Asi, podemos decir que el Método
teoria y la pr&ctica de 1la Investigacién.

a para la aplicacién de
y la Técnica forman la

Ahora bien, 1la Metodologfia es el conjunto de métodos, o su

lescripcién; y concretamente, Metodologfa es la parte de la Légica
que estudia los métodos.

2.~ DEFINICION DE INVESTIGACION.—

Por investigacién debemos comprender la actividad por el in-

nte de conocimientos (o datos) que
lermitan ampliar su criterio, Investigar consiste en hacer dili-
fencias para descubrir una cosa,
8 el manejo de cosas, conceptos o simbolos, con el propésito de

btener generalizaciones que permitan extender, corregir o verifi-

far el conocimiento, ya sea que éste auxilie en la construccidn de
lha teorfa o en la prictica de un arte,
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3.- LOS TIPOS DE INVESTIGACION. -

Los tipos de investigacién que existen son:

A) Investigacién de 1la realidad, o fenoménica (de campo) ;

B) Investigacién Documental

A) LA INVESTIGACION DE CAMPO,-. Es aquella gue recoge informa
cién directa del fendémeno que se investiga. En algunas ocasiones,

esta informacién completa, auxilia Yy mejora la informacién docu-
mental,

Como en toda investigacién, en la de campo también se reqguie
re un trabajo met6édico para recoger o recopilar material directo
de la informacién en el lugar mismo donde se presenta el fenémeno

que se quiere estudiar o donde se realizan aquellos aspectos que
van a sujetarse a estudio.

Existen varias formas de realizar la investigacidn de campo,
a saber:

a) Las encuestas, que permiten tener una informacidn
de primera mano.

b) Observaciones que se realizan en el fenémeno mismo
de estudio,

B) LA INVESTIGACION DOCUMENTAL Y SUS FUENTES.- La investiga-

cibén documental es la que se realiza en las hemerotecas, bibliote
cas, archivos.

Fuentes Documentales.- Para la Investigaci6én Documental, las
fuentes que son los materiales. de trabajo, los libros, expedien-
tes, documentos pGblicos y privados, publicaciones peribdicas, for
man dichas fuentes. Al emprender la investigacién se debe tener
en cuenta, ante todo, cufl es la fuente o fuentes del asunto que
se investiga, para posteriormente determinar: su ubicacién.

Asi, si se investiga a un autor determinado, se tienen que
precisar las siguientes fuentes docuemntales:

a) Libros publicados,
b) Articules y ensayos,

c) Obras inéditas

Inmediatamente después se procederd a situar dichas fuentes,
es decir averiguar:

a) Casas editoriales que han publicado los libros;

b) Fechas de edicién de los libros;

- %3 =

c) Conocer la existencia de articulos Y ensayos, preci
sando en que revistas o publicaciones peribdicas
aparecieron, su fecha de aparicién Y, atn, la pégi-
na en donde aparecen; :

d) Ubicacién y fechas de los manuscritos inéditos.

4.- OBTENCION DEL MATERIAL DOCUMENTAL . -

Para obtener el material de la investigacién, se puede recu
rrir a los siguientes lugares:

a) Bibliotecas pdblicas Yy privadas,

b) Librerias,
¢) Archivos pGblicos y privados,
d) Hemerotecas p@iblicas y privadas

Dichos lugares pueden encontrarse ubicados en el lugar de re
sidencia del investigador, o bien, en otro lugar del pais o del
extranjero. Generalmente, cuando el material no Se encuentra en
‘el lugar de residencia del investigador y &ste no puede trasladar

Se a otros lugares, se puede echar mano de dos clases de servi-
cios:

a) Servicio de Intercambio Yy Préstamo Bibliotecario,

b) Servicio de Microfilm,

Con el primero se puede obtener que una biblioteca, situada
en otro lugar, envie las fuentes a la biblioteca de la localidad
del investigador. Con el segundo, se pueden conocer las fuentes

a través de micropelicula, con la finica dificultad de que se ne-~
cesita el aparato de lectura,

5.- ¢QUE ES UNA BIBLIOGRAFIA?

La Bibliografia es un elemento importante para el investiga-
dor. Viene a ser un registro de las obras que fueron leidas o con

sultadas y de gran importancia. Es una fuente de consulta con la
que se dispone f&cilmente.

Resumiendo podemos decir que la Eibliografia es la lista co-
rrecta de todos los libros, expedientes, informes de laboratorio,

articulos y revistas y de todo el material que han consultado pa-
ra la redaccién de un tema,




6.- FICHAS BIBLIOGRAFICAS. -

Al tener que redactar un tema, ya sea elegido Por ti o asigna
do por tu maestro, lo primero que se tiene que hacer es iniciarnos
en la blsqueda de la bibliograffa id6énea al mismo. Es decir, bus-
car en libros, artfculos de revistas, periddicos, enciclopedias,

diccionarios, etc., el material que te sirva para adquirir conoci-
mientos o ampliar tu criterio sobre el mismo.

Cuando se ha encontrado todo el material, el siguiente paso a
dar es tomar nota sobre los datos de los libros, revistas, etc.,
es decir, saber quidn es el autor, cudl es el tftulo, cuil es la
editorial, a qué edicién pertenece, cudl es el afio de su publica-
cién, para que en determinado momento puedes justificar tu tesis
ante interrogatorio de tu maestro, mencionando asi los libros y au
tores en donde has tomado algln dato importante.

TEMARIO DE TALLER DE REDACCION E
INVESTIGACION DOCUMENTAL

5a. UNIDAD

INVESTIGACION BIBLIOGRAFICA Y DOCUMENTAL

I. ELABORACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION

l.- Tipos de Fichas Bibliogr&ficas
A) De Referencia Mfnima
B) Donde aparece el nombre del traductor
C) De un libro escrito por dos, tres o m&s autores
D) De un artfculo de Revista, Periédico o Enciclopedia
E) De un libro perteneciente a una coleccién

F) De un libro que consigna el nidmero de edicién
2.- Las Paleletas

A) Papeletas de cita textual
B) Papeletas Personales

En tu cuaderno de Trabajo se encuentran:

Actividades V

Glosario V
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TALLER DE REDACCION E INVESTIGACION DOCUMENTAIL

INVESTIGACION BIBLIOGRAFICA Y DOCUMENTAL

5a. UNIDAD

OBJETIVO PARTICULAR:

5>.1. Utilizard los distintos tipos de fichas y papeletas en la

elaboracién de un trabajo de investigacién.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

5.1.1. Distinguird los distintos tipos de fichas bibliogr&fi-
cas y papeletas.

5.1.2. Redactard fichas bibliogrdficas o papeletas, reuniendo

en ellas la redaccién para el trabajo.

5.1.3. Emplearsd el material obtenido en las papeletas, de - -
acuerdo con el esguema de trabajo.

S e

ELABORACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION,

l.- TIPOS DE FICHAS BILIOGRAFICAS.-

Hay varios tipos de fichas bibliogrdficas tales como:

A) De referencia mfnima,

B) Donde se sefiala el nombre del traductor

C) De un libro escrito por dos, tres o mé&s
autores.

D) De un artfculo de revista, periédico, o enciclopedia,

E) Para un libro consignado la coleccibn y el nfimero que co-
rresponde-

F) Para un libro consignado el nfimero de edicién.

Las tarjetas bibliogrdficas que normalmente sSe utilizanson
las de tipo comdn, iguales a las utilizadas en las bibliotecas pa-
ra las fichas de consulta, y tienen siete centfmetros de alto por
doce de largo.

Veamos algunos de los tipos mencionados:

A) ., DE REFERENCIA MINIMA .

Empezards por aprender a redactar fichas bibliogr&ficas de
referencia mfnima. Aunque existen varios criterios para su redac-
cibn utilizaremos solamente uno.

Es muy importante gque vayas observando la diferencia que exis

te entre cada tipo de fichas biliogrdficas, pues algunas son m&s -

complicadas que otras. Ello obedece al n@Gmero de datos que contengan

seglin el material que utilices.

De la parte interna del libro se procede a redactar la fi--
cha bibliogrédfica. Ejemplo:

L
|

Bosch Garcfa, Carlos

La Técnica de la Investigacidn Documental,
Universidad Nacional Aut6ncma, México, 1959.
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1 Observa que se invierte el nombre de autor con el dnico s DE.UN BEBRY ESCRITO POR MAS DE DOS 0, FRES AUTORES .

fin de que aparezca el apellido en primer té&rmino, por el cual Ejemplo
se clasificardn alfab&ticamente las fichas bibliogfaficas. El ’
tftulo del libro debers ir siempre subrayado. Después del tftu-

| lo la editorial que lo hizo, el lugar donde se imprimié y final 41
mente la fecha de edicién.

J‘ Este tipo de ficha es el m&s simple. Otro ejemplo:

__] Delacroix, H., E. Cassierer, K. Goldstein,

Sobre el Humanismo, Edit. Sur, Bueos Aires, 1960.

‘ Alonso, Martfn.
‘% Ciencia del Lenguaje y Arte del Estilo,
| Editorial Aguilar, Madrid, 1964.

——
I

—d
[

En este ejemplo en que el libro sea escrito por dos autores o bien

| por tres. deben anotarse en el orden €N que aparecen en el libro,
‘! anteponiendo al apellido el nombre en el primer autor, y los --
‘ otres en el orden natural (nombre y apellidos).

|

“ _ i1y oz TR : ' D). FICHA DE UN ARTICULO DE REVISTA 0O PERIODICO Y FICHA DE ENCI-
; CLOPEDIA .
il

Ejemplo.
il .
B) .FICHAS BIBLIOGRAFICAS DONDE APARECE EL NOMBRE DEL TRADUCTOR.

El nombre del traductor deberji Seguir al nombre del libro.
| Generalmente se incluye el nombre del traductor porque se pueden en
| contrar defectos de traduccién o precisién Yy exactitud en la misma;
| en ambos casos es conveniente saber quién es el responsable de di--
} cho trabajo. Ejemplo: i R
|

Montejo, JesGs.

"Nociones Previas para el Estudio de la Cultura"
; _Cuagerno de Investigacién Humanfstica, Escuela de Le--
tras del I.T.E.S.M,, Afp I No. 1., Monterrey, 1966.
p.p. 1-7.

S STEES

Cassierer. Ernest.

I Antrqpiogia Fiioséfica, Trad. de Eugenio Imag.
J Edit. Fondo de Cultura Econdmica, México, 1951.




S/N

"Los Mamiferos", Enciclopedia Britfnica,
Enciclopedia Brit4nica Inc., l4a. Edicién,
México, 1950, Vol. II, Pp. 616-625.

; Debe uno de notar que el artfculo al que se hace referen-
cla en la ficha debe ir entrecomillado. y el nombre de la publi-
ca0169 que lo recoge, subrayado como el tftulo de los libros, en
las fichas anteriores, Y por orden deben aparecer: Afio consecuti
vo de la publicacién, si &sta lo indica; el n@mero gque le co- =
rresponde, el mes o perfodo del afio en que aparece, si lo indica
después del lugar de publicacién y por dltimo, las p&ginas en
que estd comprendido el artfculo. En €l caso de las-.enciclope- -
dias, el lugar donde se coloca el nGmero del tomo o volumen.

E) . DE UN LIBRO PERTENECIENTE A UNA COLECCION.

Delacroix, H.E., Cassierer, K., CGoldstein y otrecs
Psicologfa del Lenguaje, (Col. Biblioteca

del Hombre Contempordneo, No. 51) Edit. Paidos,
Buenos Aires, 1960. '

En esta ficha se recogen los nombres de los tres primeros
autores, invirtiendo también el del primero, y se suprimen los de
los demds indicando solamente "Y OTROS".

En este mismo ejemplo nos damos idea del caso en que libro

pertenece a una coleccidn y dénde se ha de anotar, después del td
tulo y en caso de tener traductor, en seguida de éste.

F). DE UN LIBRO QUE CONSIGNA EL NUMERO DE EDICION.

Marias, Julian.

Historia de la Filosoffa 28a. Edicidg
7
Rev. de Occidente, Madrid, 1976

I
|
|
|
|

2. LAS PAPELETAS

Las papeletas tienen por objeto recoger material para hacer
el trabajo de investigacién; en ellas apuntamos lo que queremos re
cordar. Existen dos clases de papeletas: las de Cita Textual y las
Personales.

p). PAPELETAS DE CITA TEXTUAL: Hacer una cita textual significa es
cribir las palabras exactas de algin autor; tomadas de un libro,

revista, peri6dico o discurso. La cita textual siempre debe entre-
comillarse, ya que se trata de palabras de otra persona. Cuando se
utilice este tipo de papeletas se anota siempre en la parte supe--
rior de la cita un tftulo que d&€ una idea exacta y clara del conte
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nido de la cita; abajo del tftulo se colocard el nimero que le co Sobre el sonaje de Ixca Cienfueges
rrespondealapapeleta segfin el tema; se anota el titulo del libro i J
Yy su autor, lo mismo que la pdgina a la que corresponda la cita. - No. 1

Fuentes. La regifn mis transparente.

Yo pienso que el personaje de Ixca Cienfue }
| . s, a través de su trayectoria en la obra, ;
‘ﬂl estd simbolizado o representando la ciu- - ‘
| dad de México. |
‘ IDEA ACERCA DE LO BURGUES

No. 1

| f Hesse, Herman. El loko Estepario. M&xico (Anaya Edito- - |
I - ' res, S.A.) pig. 60.

"Lo burguBs", pues, cam un estado siempre latente den
tro de lo humano, no es otra cosa que el ensayo de una
‘ | campensacidn, que el afsdn de wn t&mino medio de ave—- '
|  nencia entre los nfmeros extremos y dilemas caontrapues

tos de la conducta humana®.

1‘

1

|

r

1

) : ‘ En relacién a los burqueses

| No. 1
. b . Hesse, El Lobo Estepario

N

Pérlo'generalderrtrodelaBurgLasIagmtecmma

Sobre la identidad del perscnaje de Ixca Cienfuegos débil personalidad y f£4cil de influenciar. ]

No. 2

Fuentes, Carlos. La regifn mis trahgparente,
Fondo de Cultura Econdmica, Mexico 1958. pag. 452,

——

"¢Crees que recuerdo mi propia cara? Mi vida
comienza todos los dias -le gritaba Ixca a
Rodrigo- y nunca tengo el recuerdo de lo que
pas6é antes, ¢ves?, nunca".

Al hacer el trabajo de investigacién preferir4s el uso de
las papeletas personales Y solamente para reforzar ideas o con--
ceptos usards las de cita textual.

B).PAPELETAS PERSONALES : Son aquéllas en las cuales se escriben las
ideas que sugiere la lectura de alglin texto; son anotaciones que se
hacen para que no se olvide algGn hecho o pensamiento que se desee -
investigar m&s tarde. Estas papeletas expresan tus ideas o las del -
autor pero con tus propias palabras; como td lo dirfas. Ejemplo.




TALLER DE REDACCION E INVESTIGACION DOCUMENTAL
TEMARIO DE TALLER DE REDACCION E._ . . . |
' ' : PRESENTACION FORMAI, DE UN ESCRITO !

INVESTIGACION DOCUMENTAL : |

- SR 6a. UNIDAD |
6a. UNIDAD

OBJETIVO PARTICULAR:

6.1. Aplicard en un trabajo de investigacién, los pasos nece-
sarios para su presentacidn formal.
I. INTEGRACION DEL MATERIAL DOCUMENTAL ‘ -

1.~ Redaccién del trabajo de Investigacién

l
\
!
|
|
‘ N 3 ' f
[ i3 PRESENTACION FORMAL DE UN ESCRITO |
i A) Presentacién del trabajo OBJETIVOS ESPECIFICOS:

B) Portada 6.1.1. Explicard las partes que deben constar en la presenta- f
C) Margenes y Sangrfas _ - | cién formal de un trabajo de investigacién. |
D) La Paginacién | |

~ 6.1.2. Aplicard los procedimientos especificos en la inclusién

|
\
|
1
l
} D) Las partes de que consta un trabajo
|

L . 3 x PoEEE de las fichas de trabajo en el cuerpo de la redaccidn .
| F) La integracién de las papelgtas | B 12 Gnveleiol Do ‘
) G) Notas o Referencias : : ; : l

H) Abreviaciones N b : . 6.1.3. Explicard los distintos tipos de notas, asf como su '
?- I) Conclusiones funcién dentro de un trabajo de investigacién. l

|

i

1

‘ ’ 6.1.4, Aplicard en la elaboraci6n de un trabajo de investiga-
T cién, el material obtenido en la unidad anterior, em--

pleando las té&cnicas estudiadas,

Actividades VI

ih En el Cuaderno.de Trabajo se encuentraﬁ;
| Glosario VI

Autoevaluacién V y VI
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1. REDACCION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION:

-~ E1l renglén no se debe completar con guiones, &stos se
utilizan solamente para separar las palabras por sflabas.

' ; ; ¢) Los mirgenes superior e inferior de las pdginas deber4n
i Este es el momento en que has de integrar todo el material medir 3 centfmetros.
.ﬂ que has recolectado en las papeletas. Esta es una labor que has de d) Los comienzos de cada p&rrafo deberin ir sangrados cinco
“ realizar con mucha.pac1en01a Yy detgnlmlento, pues tendr&g que  to=-- espacios. Se debe empezar a escribir en el sexto espacio.
| mar en cuenta mdltiples detalles sin los cuales tu trabajo no eg--
L‘ tarfa bien realizado.

Es lo que se conoce con el nombre de sangria.

Ll ; D). LA PAGINACION.- Todas las p&ginas de tu trabajo deben de tener un
| A)‘PRESENTACION DEL TRABAJO.- El aspecto y la presentacién de tu nlmero aunque no vaya escrito. Lee con detenimiento cada uno de
1 trabajo debe ser intachable, Para esto debes tomar en cuenta - los siguientes pasos que tienes que observar para la paginacién

“ los ‘siguientes requisitos. El trabajo deber4§: de tu trabajo.

%, a) Estar escrito en m&quina a doble espacio

: e a) La portada tendri el nimero uno, pero no va escrito. |
b) Llevar hojas de papel Bond tomarno carta

\
- b) La primera hoja de trabajo redactado tendri el nfmero dos . j
il ¢) Tener una ortografig 1mpecaple. (Para esto deber&s tener ¢) Escribir&s el ndmero tres en la segunda hoja redactada y
i a la mano un buen diccionario) ) los nimeros sucesivos en todas las pdginas del trabajo. “
:d d) Utilizar las mayﬁsculas de acuerdo a las reglas.'(Es ins d) Utilizar&s ndmeros ardbigos y los colocar&s a la derecha i
| correcto escribir todo el trabajo con letras maytdsculas). de la p&gina a dos centfmetros y medio del borde superior r
il e) Cubrir el trabajo con hojas en blanco, poniendo una al

57 et X S Y a la misma distancia del extremo dexrecho.
Principio y otra al final. (Algunos maestros utilizan

|
estas hojas para hacer las correcciones correspondientes) ,
f) Llevar las hojas grapadas y en orden

|
|

!

\

l

l , 1 . B E). LAS PARTES DE QUE CONSTA EL TRABAJO.- Tu trabajo debe dividirse
i g) Estar contenido dentro de un legajo nuevo y limpio

|

l

;

[

|

en tres partes esenciales queé son: Introduccién, Desarrollo o .
cuerpo central del trabajo de investigacién y Conclusidn. ﬂ
!
i

1 B). PORTADA.~ La portada debe contene; todo§ los dgtos concernientes a) La Introduccién debe expresar en unas cuantas palabras el
‘ al alumno y el tftulo de'su trabajo. Existen diversas formas de contenido de la investigacién Y su finalidad. Debe tratar
I portadas segGn el orden en que vayan los datos; pero para no con

i fundir al alumno, aquf solamente exponemos un orden a seguir. La
i portada de tu trabajo deberi llevar:

de despertar el interés del lector. También puede hacer |
una breve historia del problema para poder enfocar el mo- |
mento actual; o bien dar una idea de cémo se organizé el i

: ) - ; : . trabajo y las fuentes consultadas, etc.
| a) El nombre de la institucién educativa a que perteneces, b) ElDesarrollo o cuerpo central del trabajo debe estar per
| Todo con letras maydsculas, en la parte superior de lahoja. fectamente argumentado y fundamentado en una forma l6gica |
‘ b) En el centro de 1la hoja y también con letras ma-- y coherente. Ser exacto en las criticas a las citas y ob-
yGscula; el titulo de tu trabajo. ’ Servar una buena sintaxis para que la expresibn sea clara
c) En la parte inferior, a la derecha de la hoja, el nombre Yy convincente.
\ de la materia; el nombre del alumno, grupo a que pertene-

sintética. Tambi&n se hace mencién de las cuestiones que
quedaron pendientes de investigar, ya sea porque subsis--

: ten las interrogantes, o bien porque son material de un ,
, C). MARGENES Y SANGRIAS.- Los mdrgenes son detalles muy importantes trabajo de mayores proporciones, etc.
| que nunca deben pasarse por alto. A continuacibn se te recomien La conclusién te debe dejar la impresién de que tu traba-
' dan algunos de los modelos mds usuales. 39 queds realmente terminado.y que estds satisfecho con
it _ . J ‘ _ la ensefianza que obtuviste al haberlo realizado.
ﬁ a) El margen a la izquierda de las p&ginas debe medir 4 cen

timetros. Es un POCO mayor que el de la derecha, con el ~ !
Il objeto de poder tener espacio suficiente para poder en--

f c) La Conclusibn resume todo lo dicho anteriormente en forma
{ ce, su ntmero de lista Y turno en el cual labora.

|

|

|

[ grapar o encuadernar el trabajo.

personal,

_ . . F).LA INTEGRACION DE LAS PAPELETAS.- Como ya sabr4is, las papeletas
il b) El margen a la derecha debe medir m&s o menos dos centf- personales deben ser m3s abundantes que las de cita textual, ya
| metros y medio. El margen derecho -por razones obvias- que tu trabajo debe estar basado esencialmente en tu aportacién
r no puede ser uniforme.

|
| |
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@‘ Deberds tener cuando menos dos

papeleta de cita textual.

papeletas personales por cada - A continuacién te damos un pequefio ejemplo de la redaccién ?
de una hoja de notas: !
|

I Una vez que has hecho la introduccidn Puedes empezar a in-

| tegrar las papeletas. Empieza con una papeleta personal en don NOTAS {
de haces algfin comentario sobre la cita textual que intercala-= ; . : |
il rds a continuacién. No.olvides poner dos puntos antes de escri 1.- Rostand, Jean. El Hombre y la Vida. Editorial
il bir la cita textual; encerrar &sta entre comillas, y poner al Fondo de Cultura Econ6émica, Coleccién
V} final después de las
|

‘ La ciencia y la filosoffa son dos disciplinas aparentemente :

| muy distintas, ‘pero  que,a través de toda la historia de la 2.- Ibid. p. 70.
cultura siempre han estado estrechamente ligadas entre sf. En

los tiempos actuales; si se.quigre teper un conocimiento plena- 3.- Heidegger, Martin. :Qué es eso de Filosoffa?. Editorial

W mente cientffico o plenamente filos6fico hay que adeptrarse en Sur. Buenos Aires. 1960. pp. 29-30.

dl ambos. campos , pues hay momentos en que su 1lfnea divisora es mi

il nima. .Jean Restand, por ejemplo, es un bi6logo francés que ha

ip escrito obras cientfficas de alto valor, pero en esta ocasién

F] Se ha adentrado en el campo de la filosoffa, sin dejar a un la-

comillas el n@mero de referencia. Ejemplo: Popular # 14. M&xico. 1973. p. 52. l

: : s H). ABREVIACIONES .- Hay muchas clases de abreviaturas que se utilizan

do su mente cientffica: "Al procrear al hombre, este -hijo de en un trabajo de investigaci6n. Pero para un trabajo de investi--

.‘ viejos, la naturaleza ha dado la Gltima prueba de su fecundidad. gacién, tipo tarea escolar como es el tuyo, te daremos f@inicamen-~
; iComo no se volvié estéril un poco antes! Sus des6rdenes hubieran

. : 3 te las abreviaciones imprescindibles.
permanecido beningnos e inocentes sus matanzas,

| ya que no habfa
I aparecido la bestia que sabe que debe mori
|

r"\L En esta cita, nos

a) cap., caps. - "capftulo, capftulos" (p.e. cap. 5)

damos cuenta de la honda preocupacién de Rostand por el hombre, ) i £ X e i " ' 7
| Pero . no precisamente como materia, sino como espfritu y razén. b) col., cols. = columna,‘co}umnas (p.e., col. 3 O.COlS 3=7)
i Tambié&n significa coleccién.
!‘ c) ed., edit. - "edici6n, editor"
il it PRI ;
wf G). NOTAS O REFERENCIAS.- Cuando termines de redactar tu trabajo, dlyet al - "et alii"; y otros (se emplea para referirse
”‘ agregards por Gltimo una hoja que titulards NOTAS, en la cual
|

a los coautores, cuando hay tres o m&s)
dards todas las refer

encias bibliogr&ficas de todas las citas

|
|
| e ; : e) ibid - "ibidem"; en el mismo lugar u obra (se emplea
4 textuales que utilizaste en 1la redaccifn de tu trabajo. Estos da e, esta abreviatura cuando hay dos o m&s notas
‘ tos podrés.tomarlos de las fichas bibliogrificas afiadiendo la pa sucesivas que se refieren a la misma obra; si
I gina o péglnas de donde tomaste'la cita, o bien de 1la misma pape la referencia es a distinta p&gina o p&ginas,
‘y leta dg cita ;e*tual en donde tienes apotada toda lg rgferenc1a. se indican los nfmeros de las mismas)
‘ No olvides utilizar cuando Sea necesario, las abreviaciones co-- . . " : .
‘ rrespondientes. f) id., idem - "El mismo o lo mismo" (se usa principalmente

cuando una nota se refiere a la misma obra y

a la misma p&gina que la nota inmediatamente
la cita textual est& escrito el nmero 1 en la parte superior.

‘ En el ejmplo del punto anterior te dards cuenta que al final de
!
l
|
|
i
|

‘l anterior).
L' Este nGmero indica que es la primera cita que se escribe en la g) 1., 1s. - "1lfnea, lfneas"; (p.e. 1. 14; 1ls. 20-40) |
redaccién del trabajo, y asf todas las demds citas llevardn su ] f : ; i ‘
| nlmero correspondiente. La hoja de "Notas" llevari tantos nGme-- h) p., pp. - "Pdgina, pdginas
| ros como citas textuales hayas incluido en tu trabajo. La redac- i) p.e. - "por ejemplo"
I cién de la hoja de notas deberd reunir los Slgulentes requisitos: . o S
ﬁ‘ j) trad. - "Traductor, traduccién, traducido
?M a) ge empieza con el apellido del autor en el margen izquier k) v. g. - "verbi gratia"; por ejemplo
| O. " n
i b) El segundo renglén y los siguientes van a simple espacio m) vol., vols. = "volumen o volGmenes
kM Yy sangrado tres’ espacios el margen izquierdo. n) vs. - "versus"; contra, en comparacién con
\W ¢) Para iniciar los datos del nimero siguiente se deja una
' lfnea en blanco.

con letras mayfisculas.

|

w d) Las palabras principales de los tftulos de las obras van
:
l
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BIBLIOGRAFTIA l
0) sic. - "asf{" (se emplea para hacer constar que hay |
algln error ortogr&fico, gramatical o infor- ¥ . . : .
mativo en el original va encerrado entre cor 1.- Alonso, Martfn. Ciencia del Lenguaje y Arte del Estilo. Ed.
chetes inmediatamente despu&s de 1la palabra Aguilar. Madrid. 1967.

frase o dato en cuestién) pP-e., El ruisedor

| cantaba siEcn El error estd en que el ver
} bo debe ser cantarj.

2.- Alonso, Martfn. Enciclopedia del Idioma. Ed. Aguilar. Madrid.
l 1968 |

1
x

I). CONCLUSIONES.- Si t@ sigues paso a paso cada uno de los_detalles - i e ]
que te hemos explicado, ten la sequridad de que tu trabajo estar4 3.= Santillana, S.A. Linglifstica.
redactado técnicamente en forma correcta. Pero de cualquier mane- México. 1974.

# ra, una vez que lo hayas terminado deber4s hacer una revisién fi-
) nal del trabajo.

Nuevas Té&cnicas Educativas, S.A.

. 4.- Seco, Rafael. Manuel de Gramédtica Espaiola. Ed, Aguilar. Madrid.
it a) Revisar hoja por hoja, Ya mecanografiada y corregir los peque- Tore
| nos y grandes errores.

b) Observar que se haya respetado el miximo y mfnimo de citas tex

l tuales que tu maestro te haya schalado 5.- Lozano, Lucero. Espanol Funcional. Ed. PorrGa. México, 1975.
uale .
i

€) Quedar satisfecho de que tu trabajo es una verdadera aporta--

€ién personal y que la mayoria de las ideas expresadas son tu- 6.- Revilla, Santiago.

Gramdtica Espafiola Moderna. Libros Mc Graw-Hill
yas.

México., 1976.

7.- Berist&in, Helena. Gramdtica Estructural de la Lengua Espafiola.

U.N.A.M. Mé&xico. 1975.

8.~ Lain Seoane. Gram&tica Espafiola. Harper & Row.

Madrid, Espafia.
1972.

‘ 9.- Seco, Manuel. Gramitica Esencial del Espafiol. Ed. Aguilar. l
| .
H

Madrid. 1972.
I :

Samuel. Curso Superior de Sintaxis Espafiola. Departa-
mento Editorial. Barcelona. 197%6.

. \

Ji 11.- Afiorga, J. Conozca su Idioma. Minerva Books, LTD. Mé&xico. 1974.
I ‘
n

12.- Alsina, Ramén. Todos los verbos castellanos conjugados.

Barcelona. 1975,

Teide.

Ed. Trillas. México.

1

| 13.- Trevifio, Jorge. Ortograffa Pr&ctica al Dfa.
| 1

l 976.
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1l4.- L6pez Velarde. M&todo Moderno de Ortograffa Préctica.

Editores Mexicanos Unidos, S.A. M&xico. 1979. -
PC4410

Us 1020115216

15.- Huertas Garcfa, Alfredo. Ortograffa Met&dica de la Lengua FUNT

Espanola. Ed. Porr@ia. Mé&xico. 1971.
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|

NUEVO ELON ’

{ Esta publicacién debera ser devuelta

i

|

} i antes de la Gltima fecha abajo indi-
cada. |

I 16.- Mateos, Agustfin. Ejercicios Ortogr&ficos. Ed. Esfinge. México. UG

I 1971. : ! T.R. e investigacidn .., t
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