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1. REDACCION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION:

Este es el momento en que has de integrar todo el materjial
que has recolectado en las papeletas. Esta es una labor que has de
realizar con mucha paciencia y detenimiento, pues tendris que to--

mar en cuenta mdltiples detalles sin los cuales tu trabajo no es--
tarfa bien realizado.

‘A). PRESENTACION DEL TRABAJO. - El aspecto y la presentacién de tu
‘trabajo debe ser intachable. Para esto debes tomar en cuenta -
los siguientes requisitos. El trabajo deber4:

a) Estar escrito en miquina a doble espacio

b) Llevar hojas de papel Bond tomafio carta

¢) Tener una ortograffa impecable. (Para esto deberis tener
a la mano un buen diccionario) :

d) Utilizar las may@sculas de acuerdo a las reglas. (Es in-
correcto escribir todo el trabajo con letras maydsculas).

e) Cubrir el trabajo con hojas en blanco, poniendo una al
principio y otra al final. (Algunos maestros utilizan
estas hojas para hacer las correcciones correspondientes) .

f) Llevar las hojas grapadas y en orden

g) Estar contenido dentro de un legajo nuevo y limpio

B). PORTADA.~- La portada debe contener todos los datos conéernientes
al alumno y el tftulo de su trabajo. Existen diversas formas de
portadas segfn el orden en que vayan los datos; pero para no con

fundir al alumno, aquf solamente exponemos un orden a seguir. la
portada de tu trabajo debers llevar:

a) El nombre de la institucién educativa a que perteneces,
Todo con letras maytdsculas, en la parte superior de laheja.

b) En el centro de la hoja y también con letras ma--
yGscula; el titulo de tu trabajo. ‘ '

¢) En la parte inferior, a la derecha de 1la hoja, el nombre
de la materia, el nombre del alumno, grupo a que pertene-
ce, su ntmero de lista Y turno en el cual labora.

C). MARGENES Y SANGRIAS.- Los mdrgenes son detalles muy importantes

que nunca deben pasarse por alto. A continuacién se te recomien
dan algunos de 1os modelos m&s usuales.

a) El margen a la izquierda de las p&ginas debe medir 4 cen
timetros. Es un pPOco mayor que el de la derecha, con el
objeto de poder tener espacio suficiente para poder en--
grapar o encuadernar el trabajo.

b) El margen a la derecha debe medir m8s o menos dos centf-
metros y medio. El margen derecho -por razones obvias-
no puede ser uniforme.

.-..7'7_.

- E1 renglén no se debe completar con guiones, &stos se

c)

d)

D). LA PAGINACION.- Todas las

utilizan solamente para separar las palabras por sflabas.
Los mirgenes superior e inferior de las P&ginas deber4n
medir 3 centfmetros.

Los comienzos de cada p&rrafo debersn ir sangrados cinco
espacios. Se debe empezar a escribir en el sexto espacio.
Es lo que se conoce con el nombre de sangria.

nimero aungue no vaya escrito.

pP&ginas de tu trabajo deben de tener un
Lee con detenimiento cada uno de

los siguientes pasos que tienes que observar para la paginacién
de tu trabajo.

a)
b)
=y

d)

E). LAS PARTES DE QUE CONSTA EL T

La portada tendr& el ntmero uno, pero no va escrito.

La primera hoja de trabajo redactado tendrs el ntmero dos.
Escribir8s el ndmero tres en 1la segunda hoja redactada y
los nfimeros sucesivos en todas las pdginas del trabajo.
Utilizar&s ndmeros ardbigos y los colocards a la derecha
de la p&dgina a dos centfmetros y medio del borde superior
Y & la misma distancia del extremo derecho.

RABAJO.- Tu trabajo debe dividirse

en tres partes esenciales que son: Introduccién, Desarrollo o

cuerpo

a)

b)

c)

F).LA INTEGRACION DE LAS PAPELETAS.- Como ya sabrés,

central del trabajo de investigacién y GonclUsiQh;

La Introduccibn debe expresar en unas cuantas palabras el
contenido de Ia investigaci®n Yy su finalidad. Debe tratar
de despertar el interés del lector. También puede hacer
una breve historia del problema para poder enfocar el mo-
mento actual; o bien dar una idea de cémo ge organizé el
trabajo y las fuentes consultadas, etc.

El Desarrollo o cuerpo central del trabajo debe estar per
fectamente argumentado y fundamentado en una forma légica
Y coherente. Ser exacto en las criticas a las citas Y Ob-
Servar una buena sintaxis para que la expresién sea clara
Yy convincente,

La Conclusién resume todo lo dicho anteriormente en forma
sintética. Tambidn se hace mencién de 1las cuestiones que
quedaron pendientes de investigar, ya sea porque subsis--
ten las interrogantes, o bien porque son material de un
trabajo de mayores proporciones, etc.

La conclusién te debe dejar la impresién de que tu traba-

Jo queds realmente terminado .y que est&s satisfecho con

la ensefianza que obtuviste al haberlo realizado.

personales deben ser m&s abundantes que las de cit

las papeletas
a textual, ya

que tu trabajo debe estar basado esencialmente en tu aportacién
personal.




G).

i oo

Deberds tener cuando menos dos

papeletas personales por cada -
papeleta de cita textual. :

Una vez que has hecho la introduccién puedes empezar a in-
tegrar las papeletas. Empieza con una papeleta personal en don
de haces algfin comentario sobre la cita textual que intercala=
rds a continuacién. No olvides poner dos puntos antes de escri
bir la cita textual; encerrar &sta entre comillas, y poner al
final después de las comillas el ntmero de referencia. Ejemplo:

La ciencia y la filosoffa s
muy distintas, pero
cultura siempre han est

on dos disciplinas aparentemente
que,a través de toda la historia de la
ado estrechamente ligadas entre sf. En
los tiempos actuales; si se .quiere tener un conocimiento plena-
mente cientffico o plenamente filos6fico hay que adentrarse en
ambos campos, pues hay momentos en gque su 1lfnea divisora es mi
nima. Jean Rostand, por ejemplo, es un biSlogo francés que ha
escrito obras cientfficas de alto valor, pero en esta ocasién
se ha adentrado en el campo de la filosoffa, sin dejar a un la-
do su mente cientffica: "Al procrear al hombre, este -hijo de
viejos, la naturaleza ha dado la Gltima prueba de su fecundidad.
iCOmo no se volvié estéril un poco antes!
permanecido beningnos e inocentes sus matanzas, ya que no habfa
aparecido la bestia que sabe que debe morir"!l En esta cita, nos
damos cuenta de la honda preocupaci6én de Rostand por el hombre,
Pero no precisamente como materia, sino como espiritu y razén.

NOTAS O REFERENCIAS.

agregar8s por Gltimo
dards todas las refer

= Cuando termines de redactar tu trabajo,
una hoja que titularis NOTAS, en la cual
encias bibliogr&ficas de todas las citas
textuales que utilizaste en la redaccibén de tu trabajo. Estos da
tos podr&s tomarlos de las fichas bibliogrdficas afiadiendo la o
gina o p&ginas de donde tomaste la cita, o bien de 1la misma pape
leta de cita textual en donde tienes anotada toda la referencia.

No olvides utilizar cuando sea necesario, las abreviaciones co--
rrespondientes.

En el ejmplo del punto anterior te dards cuenta que al final de

la cita textual est4 escrito el ndmero 1 en la parte superior.
Este nUmero indica que es 1la primera cita que se escribe en 1la
redaccidén del trabajo, Y asi todas las demd&s citas llevarin su
nmero correspondiente. La hoja de "Notas" llevari tantos n@me--
ros como citas textuales hayas incluido en tu trabajo. La redac-
cién de la hoja de notas debers reunir los siguientes requisitos:

a) Se empieza con el a
do.

b) El segundo renglén y los siguientes van a simple espacio
Y sangrado  tres’ espacios el margen izquierdo.

¢) Para iniciar los dat
lfnea en blanco.

d) Las palabras principales de los tftulos de las obras van
con letras mayfisculas.

pellido del autor en el margen izquier

os del nlmero siguiente se deja una

Sus des6rdenes hubieran

iy -

A continuacién te damos un pequefio ejemplo de la redaccién

de una hoja de notas:

NOTAS

1.- Rostand, Jean. El Hombre y la Vida. Editorial
Fondo de Cultura Econfmica. Colecciédn
Popular # 14. México. 1973. b 52

2.- Ibid. p. 70.

3.- Heidegger, Martin. ¢Qué es eso de Filosoffa?. Editorial
Sur. Buenos Aires. 1960. pp. 29-30,

H). ABREVIACIONES .- Hay muchas clases de abreviaturas qgue se utilizan

en un trabajo de investigacién. Pero para un trabajo de inyesti——
gacibén, tipo tarea escolar como es el tuyo, te daremos Gnicamen-~
te las abreviaciones imprescindibles.

a) cap., caps. - "capftulo, capftulos" (p.e., cap. 5)

b) col., cols. - "columna, columnas" (p.e., col. 3 o cols 5=7)
También significa coleccién. *

c) ed., edit. = ﬁedicidn, editor"”

d) et al - "gg alii"; y otros (se emplea para referirse

a los coautores, cuando hay tres o m4s)

e) ibid - "ibidem"; en el mismo lugar u obra (se emplea
esta abreviatura cuando hay dos o mds notas
sucesivas que se refieren a la misma obra; si
la referencia es a distinta p&gina o pé&ginas,
se indican los nfmeros de las mismas)

f) id., idem - "El mismo o lo mismo" (se usa principalmente
- cuando una nota se refiere a la misma obra y

'a la misma p&gina que la nota inmediatamente
anterior).

g) L. ks, - "lfnea, lfneas"; (p.e. 1. 14; 1ls. 20-40)
h) p., pp. - "P&gina, p&ginas"

i) p.e. - "por ejemplo"

j) trad. - "Traductor, traduccién, traducido"

k). v.. 9. - "verbi gratia"; por ejemplo

m) vol., vols. - "volumen o voldmenes"

n) vs. - “versus";'contta, en comparacién con
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0) sic. - "as{" (se emplea para hacer constar que hay
algln error ortogrdfico, gramatical o infor-~
mativo en el original va encerrado entre cor
Chetes inmediatamente después de 1la palabra
frase o dato en cuestién) p.e., El ruisefior
cantaba sic. El error esti en que el ver
bo debe ser cantari.

I). CONCLUSIONES.- Si t@ sigues paso a paso cada uno de los detalles
que te hemos explicado, ten la seguridad de que tu trabago estaréd
redactado técnicamente en forma correcta. Pero de cualquier mane-

ra, una vez que lo hayas terminado deberds hacer una revisidn fi-
nal del trabajo.

a) Revisar hoja por hoja, Ya mecanografiada y corregir los peque-
nos y grandes errores.

b) Observar que se haya respetado el m&ximo y mfnimo de citas tex
tuales que tu maestro te haya sefalado. .

€) Quedar satisfecho de que tu trabajo es una verdadera aporta--

cién personal y que la mayorfa de las ideas expresadas son tu-
yas.
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