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Tres bellas, que bellas son,
Me han exigido las tres,

Que diga de ellas cuél es

La que ama mi corazén.

Si obedecer es razén,

Digo que, {éamo a Soledad?
No. ¢A Julia, cuya bondad
Persona humana no tiene?
No. {Aspira mi amor a Irene?

iQué no! Es poca su beldad.

Queda demostrado que'cgmbiando la puntuacién, se cambia total- |
mente el sentido de las expresiones.

Veamos otro ejemplo m4s:
Roberto cay6 enfermo. Recibi6 la visita de muchos de

sus compaferos. Ayer estuvieron con él Victor Manuel

?/Iiguel Angel Pedro Eduardo Jorge Alberto José Luis Joel
esus. -

¢Puedes precisar, cudntas personas fueron a visitar al
amigo encamado? édoce?, si:

Ayer estuvieron con €l Victor, Manuel, Miguel, Angel,
Pedro, Eduardo, Jorge, Alberto, José, Luis, Joel, Jesis.

Pero, ino puede ser seis?. también:

Ayer estuvieron con él Victor Manuel, Miguel Angel,
Pedro Eduardo, Jorge Alberto, José Luis, Joel Jesiis. :

¢Y es factible pretender que sean cuatro?, épor qué
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no?, veamos:

Ayer estuvieron con €l Victor Manuel Miguel, Angel
Pedro Eduardo, Jorge Alberto José, Luis Joel Jesiis.

A continuacién encontraris algunos usos generales de los prin-
cipales signos de puntuacién; ellos te servirdn de base, junto con la
observacion, para que construyas tu propio estilo. Tendr4s libertad de
elegir, pero te sugerimos que nunca caigas en el libertinaje; mientras
més claro y preciso seas en tu expresién escrita, més bien recibido serss
por quienes te lean; créelo, ellos te lo agradecerén.

USOS DEL PUNTO.

~“a. Punto y seguido.- Cuando después de él se contintia escribiendo
en el mismo parrafo. Es una pausa prolongada.

/ b. Punto y aparte.- Cuando se pasa al siguiente pérrafo, usando
sangria. La sangrfa es un pequeiio espacio de cuatro a cinco
letras que se debe de dejar al comenzar un parrafo.

Ejemplo:

Las escaleras se suben de frente, pues hacia atrés o de
costado resultan particularmente inc6modas. La actitud
natural consiste en mantenerse de pie, los brazos colgac!os
sin esfuerzo, la cabeza erguida aunque no tanto que los ojos
dejen de ver los peldaios inmediatamente superiores al que
se pisa, respirando lenta y regularmente.

Julio Cortézar.

"Instrucciones para subir una escalera”.




USOS DE LA COMA.

Se pone punto y aparte cuando se cambia ligeramente el asunto |

que se estd tratando. Después del punto siempre se escribe cop!
mayiiscula.

:
;-,
I

y _La coma significa una pausa breve y se usa:
&/ c. Punto final.- Cuando se termina el escrito.

a. Para separa elementos analogos de unaserie.
d. El punto también se utiliza en las abreviaturas y siglas.

Ejemplos:
Ejemplo:

Compré l4pices, plumas, libros y cuadernos.
nim., k.p.h.,, O.N.U,, L.S.S.S.TE, etc.

Luis estudia en la Prepa, practica deportes, gimnasia, y
le gustan las diversiones sanas.

: b. Paraseparar elementos explicativos dentro de la misma oracién.

EJERCICIO.

'

Ejemplo: ; A L.

v o = v Guadalajara, la capital de Jalisco ; ‘

Coloca los puntos que se han suprimido en el parrafo siguiente. I/hermosl;? o e es una ciudad muy
Sustituye por una mayiscula la letra que va a continuacién del punto. |

Miguel de Cervantes Saavedra, ¢] Manco de Lepanto,

‘ escribi6 el Quijote.
— Permitanme un momento {quien me ha creado?'la

ciudad unos hombres que murieron; la vieja raza que unavez
vivié aqui la gente que los terrestres dejaron morir de un mal;
espantoso, una lepra incurable y los seres de esa vieja raza,
sofiando con la vuelta de los hombres construyeron la ciudad
el nombre de esta ciudad ha sido y es venganza, en el planeta
it i de las sombras, a orillas del mar de los siglos, al pie de las
i ‘; i montafias de la muerte, todo muy poético esta ciudad iba a

%Para separar la ciudad del estado o de 1a fecha:
Ejemplos:
Monterrey, N.L.

Madrid, 10 de diciembre de 1974.

|
1
|

0 i ser una balanza, un papel de tornasol, una antena que
Wi |

examinarfa a todos los futuros viajeros,del espacio en veinte
mil afios s61o dos cohetes descendieron aquf uno venfa de una
galaxia remgta llamada Ennat la ciudad pes6 y examiné a los
ocupantes de aquel cohete y los dejé ir, sin un solo rasguiio
hizo lo mismq con los ocupantes del segundo cohete ipero
hoy! ial fin habefs llegado! la venganza seré total aquellos
hombres murieron,hace doscientos siglos pero dejaron una
ciudad para daros la bienvenida.

o a Para separar el vocativo del resto de la oracion:
Ejemplos:
Maria, ven aca.
Te digo, Jorge, que no hay nadie.

Te espero a las cinco, Lola.

e. En'lasToraciones elipticas; es decir, cuando se omite un verbo

que gueda.sobreentendido.
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EJERCICIOS.

Aquf habfa una casa; alld un puente. (habia).

/f. Cuando se invierte el orden regular de\una..oracién,

expresindose primero lo que deberia ir al final
Ejemplos: -
Muri6 gébre y solo, el descubridor del Nuevo Mundo.
Me llamaste como a las doce, ayer por la noche.

g. Para-separar expresiones como: Esto es, es decir, sin embargo, |
por consiguiente, por tltimo, etc. “

Ejemplos:
Los detuvieron, sin embargo, al llegar la noche.

Por tltimo, te expresaré mis razones.

|
-
|
!L
|
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Escribe los puntos y las comas que falten en el siguiente pérrafo:

El lunes amaneci6 tibio,y sin lluvia don Aurelio Escobar
dentista sin titulo y buen madrugador abri6 su gabinete a las’
seis/sacé de la vidriera una dentadura postiza,montada ain
en ‘su molde de yeso,y puso sobre la mesa un pufiado de
instrumentos, que orden6 de mayor a menor,como en una
exposicién, llevaba una camisa a rayas sin cuello, cerrada
arriba con un botén dorado.y los pantalones sostenidos con
cargadores el4sticos era rigido enjuto, con una mirada que
raras veces correspondia a la situacién,como la mirada de los
sordos.

Cundo tuvo las cosas dispuestas sobre la mesa rodo6 la
fresg hacia el sillon de resortesy se sent6 a pulir la dentadura
postiza parecia no pensar en lo que hacia pero trabajaba con
obstinacién, pedaleando en la fresa incluso cuando no se
servia de ella. d

Después de las ocho hizo una pausa para mirar el cielo
por la ventanayy vi6 dos %allinazos pensativos que se secaban
al sol en el caballete de la casa vecing sigui6 trabajando con
la idea de que antes del almuerzo volveria a llover,la voz
destemplada de su hijo de once afios lo saco de su
abstraccién... i

"Un dia de éstos"
(Fragmento)
Gabriel Garcia Mérquez.

USOS DEL PUNTO Y COMA.

ﬂpm)%go_arr%es una pausa intermedia entre el punto y la coma}
0

E_O_E_;_lmﬂ;-.. NZa ._é(?mo el punto, pero ni tan leve como la coma.
Estos son sus usos principales:,

a. Se coloca entre los periodos.que. constan de.varias-eraciones-
separadas entre sf, las cuales han sido separadas por comas.

Ejemplos:

. -/ljrajeron dulces, helados y frutas; arreglaron la mesa y
dispusieron los puestos; todos se sentaron y disfrutaron de
un exquisito banquete.

Me llegaron articulos en diversas remesas: cintas, hilos,
estambres; telas de lino, de algod6n, de artisela, de yute;
agujas, ganchos, bastidores; cordeles, papeleria.




b. Delante de las. mn}uncwnes adversativas mas, pero, aunque, |
etc., cuando-la oracion o periodo que le antecedc sea algoh

extenso;-si-fuere-corto se usard coma.
Ejemplos:

Los médicos emplearon todos los recursos que conoce
la ciencia; pero fue imposible salvar al enfermo.

Ella vendr4; mas no lo vera.

Quiso comprobarlo y satisfacer su curiosidad; aunque
ya le habian advertido lo peligroso que era.

€, Cuandofpomendo coma solamente, una oracién-o periodo puede |

prestarse a confusiones.)

Ejemplos:

~La primera parte de la obra era interesante; la segunda,
1n51p1da la tercera, francamente aburrida. (Este €s un caso
de oraciones ehptlcas en donde la coma sustituye al verbo
sobreentendido).

USO DE LOS DOS PUNTOS.

Sirven para advertir o indicar algo, se emplean:
a. Después del saludo de una carta, un discurso, etc.
Ejemplos: :

Querida amiga:

Sefioras y sefiores:

Senor Licenciado:

b. Después de las frases por ejemplo, verbigracia, etc.

Ejemplo:
Me gusta mucho cierto tipo de caricaturas;
por ejemplo: Mafalda y Charlie Brown.

c. Indican que tras de ellos viene una enur_geracmn de e]ementos
“incluidos en la primera fase. - R

E]empl'o.

Fueron varios los condecorados: Jorge Alicia, Pepe,
Ma. Luisa, yRamlro

d. Cuando se citan frases 0 pcmammntos. ] 5ia
Ejemplos: '

Don Bemto J uérez dijo: "El respeto al derecho ajeno es
la paz :

_~~ Mami4 siempre decfa: "Para estar saludable, hay que
acostarse y levantarse temprano”.

e. Cuando la segunda frase es consecuencia de laprimera..
Ejemplo:

— No acepté que saliera: habia disturbios en las calles y
su vida peligraba. :

NOTA: Después de los dos guntos puede escribirse mayiiscula o
miniiscula, segiin el sentido de la frase

EJERCICIOS.

Escribe un pequeiio recado a cualquiera de tus compafieros en el
que le pidas que te explique el uso de los dos puntos.

Escribe tres frases en las que emplees los dos puntos.
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usgs DE LOS SIGNOS DE APMIRACION E INTERROGA- |
CION.

La admiracién:

Se usa para enfaiizar las expresiones.

En espafiol es necesario usar el signo tanto al principio como al
a1y, it

Ejemplo:
iQué dura es la vida!

Cuando las expresiones enfaticas son varias, cortas y seguidas, si |
no tienen dependencia entre si, cada-unadebe llevar signos admirativos, |
Y SOLO LA PRIMERA COMENZARA CON MAYUSCULA. 4

Ejemplo:
iAy misero de mi! iqué tormento!

e iqué injusticia! o
principio y al final, pero se usarén entre ellos los signos de puntuacién |
Ejemplo:

iCuénta paciencia, cuénto tacto, cudnto celo se
necesitan para dirigir un hogar!

7

Ejemplo:

Si los paises poderosos se decidieran, icuédnta ayuda
darian!

La interrogacion:

Es un signo compuesto por.dos.figuras.(42); en _espaiiol deben

ysarse ambas. .

Ejemplo:
6Qué es comunicacién?

Si se escribe una tras otra varias expresiones interrogativasde poca
extension, s6lo ird con mayuscula la primera.

Ejemplo:

6Qué es arte? {cudndo surgi6? icudntas clases de arte
hay? {cudles son las artes plésticas?

Pero _si las expresiones interrogativas son extensas, cada una se
¥ Cluml“rérch(-)rlr _rnayﬁSC‘IT"a. ! . SR S, L
Ejemplo:

'6Qué ventajas progorciona la creaci6én de un instituto
de fomento a la vivienda popular? ¢A qué clase social se
beneficia preferentemente con este proyecto? {Realmente
serd una solucién al problema habitacional en nuestro pais?

Sila expresion interrogativa se encuentra colocada-en lamitad-del
comunicado, se inicia con mindscula.

Ejemplo:

A falta de héroes, de ejemplos, de modelos que imitar,
¢no se impondré la necesidad de inventarlos?

Si,lawu.ma,no_c;» directa, no se utilizan los signos de
_directa, no se utiliz: 1€

interrogacion.

Ejemplo:
Le pregunt6 que dénde habfa estado.

o Después del signo de interrogacién no se pone punto, pues ya esté.
incluido. s ~— I 500 Ol 0 [ 2905

Ejemplo:

¢Qué es poesia? Poesia eres tu.
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EJERCICIOS. hacer.

i ; - _ Vaya una cosa, no puedo creerlo, es imposible.
Lee los siguientes enunciados y escribe las comas en donde creas |

necesario.

Después de tantos afios de ausencia qué alegria volver

: a verte.
Elvira que era la hermana mayor se preocupaba por

todos. En vista de todo ello, que iba yo a hacer.
Vamos a dar aunque no lo creas un hermoso paseo.

Mariano Azuela fue como todos sabemos médico de
profesion.

Esta ruina {quién lo creyera? fue una hermosa residen-

Por favor Carlos deja ya esos libros.

A ti belleza he consagrado lo mejor de mi vida.
Adi6s lugares de mi infancia tal vez nunca regrese.
Es hora de que te levantes Maria Luisa.

Todos terminado este asunto quedaremos tranquilos.

jﬂi;:ﬂ LS. Escribe los signos de admiracién e interrogacion.
g

i Adoénde vamos.
1 - Qué hora es.

b » T‘.‘,,,E

Dios mfo, y ahora... qué hago.
Qué barbaridad, eso no es posible.

Fijate bien en lo que dices.

Magnifico, formidable.

Qué piensas, qué se te ocurre, qué es lo que vamos a
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