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UII.- MAMEJO DEL PAQUETE LOTUS 1-2-3.

25 PEFINICION PE LOTUS.

HERRAMIENTA COMPUTACIONAL GUE PERMITE MECANIZAR CUALGUIER
APLICACION ADMINISTRATIVA, UTILIZANDO UNA MATRIZ ELECTRONI-
CA EN DONDE CADA RENGLON ES UN REGISTRO Y CADA COLUMNA ES UN

CAMPO.

¥ QUE ES LOTUS?Y
A! HOJA ELECTROMICA AVANZADA DE_CALCULD.
B) MAMNEJADOR DPE BASES DE DATOS.

¢y GENERAPOR SIMPLE DE DIVERSOS TIPOS DE GRAFICAS.

OFRECE LA FACILIDAD DPE LOCALIZAR RESISTROS ESPECIFICOS EN
BASE A CRITERIOS DEFINIDOS POR EL USUARIO§; GRAFICA DATOS DE
UNA MATRIZ EN DIFERENTES FORMAS (SRAFICAS DE BARRAS, LIMEAS, -
PUNTOS, APILADAS Y PASTEL!j; PERMITE REALIZAR ANALISIS PE SEN-

SIBILIDADr EN FORMA INMEDIATA.

CAMPO.- UNIDAD DEFINIPA, TANTO DE DATOS COMO PE INFORMA-
CION, @UE SE ENCUEMTRA EN UN REGISTRO. A st VEZ

UARIOS CAMPOS SON LOS GUE DEFINEN UN REGISTRO.
REGISTRO.- UMIDAD DE INFORMACION @&UE ES LEIDA, GRABADA O
C ALMACENADA. A UN GRUPDO PE REGISTROS SE PENO-

MINA ARZHIVO.
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7.2 COMO CARGAR LOTUS.
BASICOS O PRINCIPALES. DE LOS CUALES CADA UNO DE ELLOS SE MA-

A} ENCENDER LA COMPUTALORA.
E o NEJAMN SUBCOMANDOS O COMANDOS GENERALES.

| B) CARBAR EL SISTEMA OPERATIVO.
5 : WORKSHEET MANEJA EN FORMA GENERAL LA HOJA -

) ELL DPISKETTE DEL SISTEMA 1-2-3 (LOTUS! EN LA U-
C) COLOGUE DE TRABAJO.

MIDAD A.

RANGE : MANEJA GRUPO DE CELDAS (RANGOS!.
ry TECLEE LA PALABRA LOTUS; PRESIONAR LA TECLA "RETURN®. - s et e b i SECBA O
| Ay LOTUS CRETS UN GRUPC DE CELDAS.
| E: LA PANTALLA NOS PRESENTA LAS PRIMERAS OPCIONES EN LA e eie i ireuto e otinh G
t% | PARTE SUPERIOR Y LA HORA Y EL DIA. (LAS OPCIGONES REPRE- @ N oLEDLIE eELTRs
it SENTAN EL PRIMER NIVEL!. FILE MANEJA LOS ARCHIVOS.
F) NOS POSICIONAMOS EN LA OPCION A ESCOSER, EN NUESTRO CA- i AP GPUED TE FELDAS.
s0 1,2,3 § PULSAMOS CUALGBUIER TECLA PARA PODER VER LA - e e iTE CREAR GEACACAE:
.;f HOJA DE TRABAIO. DATA MANEJA BASES DE DATOS.
-.3 A GUE SE REFIERE AL HABLAR-DE OPCIONES? QUIT FINALIZA UNA SESION DE TRABAJO.
| EL PAGUETE LOTUS, SE DIVIDE EN SIETE NIVELES. EL PRIMERG - o4 HOJB: ELECTRONICA. DE LOTUS fiz-3.
2 PE ESTOS PRESENTAN LAS SIGUIENTES OPCIONES: LA HOJA ELESTRONICA DE DATOS ES UNA MATRIZ DPE INFORMACION
*%l ! 1-2-3 : GUE ACEPTA HASTA 256 CAMPOS 0O COLUMNAS Y 8192 RENGLONES O
| FILE-MANAGER 0 Q RPEGISTROS; EN DONDE LOS RENGLONES SE IDENTIFICAN CON NUMEROS
DISK-MANAGER PROGRESIVOS (1...000000000:..8192) Y LAS COLUMNAS CON LETRAS -
PRINT -GRAPH ‘A.....I\). ESTA SE ASEMEJA A UNA HOJA DE TRABAJO DE CONTABI-
TRASLATE LIDAD YA GUE ESTA COMPUESTA PI® RENGLONES Y COLUMNAS. :
EXIT ' ' ~ADA ~OORDENADA ES CONOCIDA ©0OMJ CELDA Y ES LA UNIDAD DE -
#NOSOTROS TRABAJAREMOS EN LA ORCION 1-2-3. LOS COMAN- JHEORMACION DE LA HOTA ELECTRONICA.
DOS QUE TRABAJAREMOS REPRESENTARAN EL SEGUNDO NIVEL. USGS
LA OPERACION DE LOTUS 1-2-3 SE HACE A TRAVES DE 9 COMANDOS MODELOS:
ELUJOS DE EFECTIVOS
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PLANEACION FINANACIERA

UALUACIOM DE PROYECTOS

ETC.

ADMIMISTRACION DE PERSOMAL:
CONTROL DE CHEGUERA
DIRECTORIOS

AGENDAS, ETC.

LA PANTALLA PRINCIPAL DE LOTUS CONSTA DE DOS PARTES!

PANEL DE CONTROL: ESTA EOPMADO  POR LAS SIGUIENTES = 3=

NEAS.
1.-INFORMACION DE LA CELTA ACTUAL.
-DIQECCIO& PE LA CELDA
-FORMATO DE DESPLIEGUE

-COMTENIPO DE LA CELDA

2. -CARACTERES 8UE SE ESTAN TECLEANDO O EDITANDO.

3, -DPESPLIEGA UNMA EXPLICACION DEL COMANDO QUE SE ES-

TA EJECUTANDO.

®INDICADORES DE MODRO (PARTE 3UPERINR DERETCHA) .

CELDA INPRICADORA PE MORO: SE SNCUENTRA EN LA ESGQUINA suU

cuaL VA
PERIOR DERECHA Y HNOS INDICA . E3TADO DE LA HOJA, EL U

B o 5 = JECUTAN.
~AMBIANDO CONFORME LAS OPCIONES 0 COMANDOS GUE SE EJE
INDICADORES!

READY. - SISTEMA LI%TiA”QRA RECTBIR INFORMACION.

*WY{.D

VALUE. - APARECE CUANDO SE ESTAN TECLEANDBC NUMERCS
0 FORMULAS,

LABEL.- APARECE CUANDO UNA ETIQUETA ESTA SIENDO -
TECLEARDA.

EPIT.- $SE ESTA EDITANDOC UNA CELDA.

POINT.- SE ESTA DEFIMIENDO UN RANGO,

MENU.- SE ESTA SELECCIONANDD UNA PARTE DEL MENU.

HELP.- AL UTILIZAR LA FACILIDAD DE AYUDA.

ERROR.- HA OCURRIDPO UN ERROR Y EL SISTEMA ESPERA
UN ESCAPE.

WAIT.- EL SISTEMA ESTA TRABAJANDG INTERNAMENTE Y
NO SE ENCUENTRA DISPOMIBLE PARA EL OPERA-
BOR.

FIND.- EL SISTEMA ESTA EJECUTANDO UNA OPERACION
EN QUERY (CONSULTA) Y MO SE ENCUENTRA DIS-
PONIBLE PARA EL OFERADOR.

CHD. - APARECE CUANDO SE EST4 EJECUTANDS B0 OFE-

RACION MACRC.

¥INDYCADORES DE TECLAS
B8 UNA SECCION GUE SE ENCUENTRA EN LA ESGUINA INFERIOR -~
R!OR'?&@ECHQ Y 'NOS INDICA EL ESTADO DE ALGUNAS TECLAS COMa

SON: MUK, CAPS, SCROLL, END,

SAREAS IF MENSAJE DE ERROR
SU SECCION SE LOCALIZA EN LA FPARTE INFERIOR IZQUIERDA Y -

Y NOS MUESTRA LA FECHA Y LA HORA EN EL FORMATO ESTANDAR -
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