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7.8 CREACION DE HOJA TABULAR.

CADA CELDA ES DE 9 CARACTERES Y SE PUELE AMPLIAR HASTA 240
CARACTERES Y DISMINUIR HASTA 1 CARACTER.

PARA PODER AMPLIAR LAS CELDAS, SE TIENE GUE LLAMAR A UN -
COMANDO, PARA ESTO SE TECLEA ! .

AL UTILIZAR EL (s} APARECEN TODRO UN GRUPG IE COMANEOS -
DENTRO DE LOS CUALES ELEGIREMOS EL DE LA HOJA DE TRABAJO GUE
ES EL GUE ESTAMOS UTLIZANDO. DENTRO DE ESTE COMANDO APARECE-
RAM OTRO CONJUMTO DE ORDENES PARA ELEGIR.

PE LOS CUALES TOMAREMOS EL DE ANCHO DE LA COLUMNA --
(COLUMN-WIDTH ). POSTERIORMENTE EL COMANDO "SET" NOS SIRVE
PARA ESTABLECER EL ANCHO DPE LA COLUMNA.

¥WJORKSHEET ( HOJA DE TRABAJO).

LOS COMANDOS DE WORKSHEET "CONTROLAN VARIOS ASPECTOS DEL U-
S0 DPE LA HOJA DE TRABAJO.

ALGUNOS DE ELLOS PETERMINAN LA APARIENCIA DE LA HOJA ELEC-

TROMICA (ANCHO DE COLUMNAS Y FORMATOS). GiTROS DETERMINAN LA

FORMA EN GUE SE CALCULARAN LAS FORMULAS GUE SE CAPTUREN.

DURAMTE LA SESIOM ES POSIBLE REALIZAR CAMBIOS SOBRE EL

CONTENIDO DE LA HOJA DE TRABAJOS (INSERTAR O BORFEAR

RENGLONES Y COLUMNAS) O EN CASOS EXTREMOS, BORRAR LA HOJA Y
COMENZAR DE NUEVO.

EL COMANDO WORKSHEET POSEE EL  SIGUIENTE ARBOL DE SUBCO-

° MANDOS COMO SE MUESTRA EN LA SIGUIENTE SRAFIGA:
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GRAFICA DE SUBCOMANDOS WORKSHEET

WORKSHEET

GLOBAL ~ INSERT DELETE COLUMN ERASE TITLES WINDOW STATUS PAGE

]

COLUMN ROW

HORIZONTAL VERTICAL SYNC UNSYNC CLEAR

SET-WIDTH RESET-WIDTH HIDE DISPLAY

BOTH HORIZONTAL VERTICAL CLEAR

FORMAT LABEL-FREFIX COLUM-WIDTH RECALCULATION PROTECTION DEFAULT ZERO

'J,

LEFT RIGHT CENTER 7 ENABLE DISABLE

NATURAL COLUMNWISE ROWWISE AUTOMATIC MANUAL ITERATION

PRINTER DIRECTORY STATUS UPDATE OTHER QUIT

INTERFACE ‘AUTO-LF LEFTH RIGHT TOP BOTTOM PG-LENGTH WAIT SETUP NAME QUIT

i

FIXED SCIENTIFIC CURRENCY, GENERAL +/- PERCENT DATE TEXT HIDDEN

|
|

INTERNATIONAL HEL® CLOCK

TIME

[_?UNCTUATION CURRENCY DATE TIME QUIT
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7.6 INTRODUCCION, CLASIFICACION Y ALMACENAMIENTO DE DATOS.
-CcOMO INTRODUCIR DATOS EN UNA HOJA DE TRABAIQ.

DENTRO DEL PASUETE LOTUS 1-2-3 SE DISTINBUEN TRES T I=
POS DE INFORMACION, ESTOS SON: NUMEROS, FORMULAS Y ETIGUE-

TAS (0 LETREROS). EL SISTEMA RECONOCE CADA TIPO DE A-

CUERDO A LAS SIGUIENTES REGLAS:

-REGLAS PARA LA INTRODUCCION DE NUMEROS!

x pEBE EMPEZAR CON ALGUNO PE LOS SIGUIENTES CARACTERES!

frmaas a2 . ¥E

% PUEDE CONTENER HASTA 240 CARACTERES.

» DEBE ESTAR EN EL RANGO DE 10E-99 HASTA 10EF9.

# NO PUEDE TENER MAS DE UN PUNTO DECIMAL.

+ NO PUEDE CONTENER ESPACIOS NI COMAS.

4 PUEDE COMENZAR CON ALGUN CARACTER DE REPRESENTACION
MONETARIA (%).

¢ PUEDE TERMINAR CON EL CARACTER % PARA INPICAR PORCEN-

TAJE.
$ O PONER EL NUMERC EN FORMATO EXPONENCIAL.

-REGLAS PARA LA INTRODUCCION DE FORMULAS

UNA FORMULA ES UNA INSTRUCCION GUE CALCULA CIERTOS -
UALORES DENTRO DE UNA CELDA. LA FORMULA PUEDE CONTENER
VALORES, 'COMO EL 10, OPERADORES; COMO EL "%° o DIRECC&O-
NES DE .ALGUNAS CELDAS, POR EJEMPLO D1S Y POR ULTIMO PUE-

DE CONTENER FUNCIONES.
¥ DEBE PE EMPEZAR CON ALGUNC DE LOS SIGUIENTES CARACTE-

‘RESt 0 128486789 .+t @AW
i

X
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* PUEDE COMTENER DESDE 1 HATA 240 CARACTERES
* NO PUEPE CONTENER ESPACIOS.

®
* DEBE EMPEZAR COMN UN SISGNO DPE (+) SI LA PRIMERA PARTE

ES UNA PIRECCION DE CELDA.

~REGLAS PARA LA INTRODUCCION DE ETIGUETAS:

CUALBUIER ENTRADA GUE NO SEA NUMERO O FORMULA SERA
CONSIDERADPA POR EL LOTUS 1-2-3 COMO UNA ETIGUETA. EXISTEN

ALGUNOS CARACTERES ESPECIALES PARA ALINEAR LA ETIBUETA

PEMTRO DE LA CELDA.

* (A
POSTROFE? ESTE CARACTER ALINEA LA ETIGUETA A

LA IZRUIERDA DE LA CELDA.
" !'DOBLE COMILLA! ESTE CARACTER ALINEA LA ETIGUETA A
‘ LA DERECHA DE LA CELDA.
~ (CARET! ESTE CARACTER ALINEA AL CENTRO DPE LA
CELDA.

\ {BACK SLASH?! ESTE CARACTER REPITE EL (LOS) CARAC-

TER (ES) TECLEADO (S) DENTRO DE LA -

CELDA.

NOTA! UNA VEZ GQUE SE HA TECLEADO LA INFORMACION PRESIO-
NAMOS LA TECLA <ENTER™ 0O <RETURN> PARA MOSTRAR LA
INFORMACION DENTRO DE LA HOJA IE ACUERDOC AL FORMA-
TO 2E LA CELDA.

SI FOR ALGUN PESCUIDO SE COMETIO UN ERROR Y SE -
EMFEZO A INTRODUCIR INFORMACION EN UNA CELDA QUE -
MO ERA LA DESEAPA, SOLGC TECLEA <ESC> ANTES DE TE-
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QUE ESTABA EN LA CELDA NO SE VERA AFECTADA.

OPERADORES LOGICOS VALIDOS:

= _IGUAL
% : MAYOR QUE
1 >= MAYOR O IGUAL QUE
i ¢ MENOR QUE
! <= MENOR © IGUAL QUE
| r A DIFERENTE ,
1% (@

AL OPERADORES COMPLEJOS!:

#NOTH NO

#AND® Y

HOR# (1)

CONOCIENDO YA LAS REGLAS PARA INTRODUCIR DATOS, VEMOS
QUE LOTUS MUESTRE EL INDICAPOR DE MOPO (READY! QUE SIGNI-

; FICA GUE SE ENCUENTRA LISTO PARA ACEPTAR INFORMACION.

(4 ! -CLASIFICACION DE .DATOS.
iata: " i J

ES POSIBLE ORDENAR INFORMACION DE ACUERDPOC AL CONTENIDO

DE LAS CELDAS CON LOS SIGUIENTEQ COMANDOS: DATA [PERMITE
MANIPULAR LOS DATOS DE UNA BASE PE DATOS O UNA HOJA ELEC-
TRONICAl} SORT [PERMITE ORDENAR DATOS DE UN RANSO DE A-
CUERPDO A UNA LLAUE-ESPéCIFICAJ.

VER ARBOL DE SUBCOMANDOS:
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GRAFICA DE suBcomanDos DATA

WORKSHEET RANGE COPY MOVE FILE PRINT GRAPH DATA SYSTEM QUIT

FILL TABLE SORT QUERY DISTRIBUTION MATRIX REGRESION PARSE

1 7 RESERT INVERT MULTIPLY

X-RANGE Y-RANGE OUTPUT-RANGE INTERCEPT RESET GO QUIT

COMPUTE ZERC

INPUT CRITERION CUTPUT FIND EXTRACT UNIQUE DELETE RESET @17

!
s
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DATA-RANGE PRIMARY-KEY SECONDARY-KEY RESET GO QUIT
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