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BIBLIOTECA

Nuestra Biblioteca “Pedro Garfias" ademas de constituir la fuente donde los
estudiantes realizan la consulta diaria para profundizar en su aprendizaje, es
también de gran utilidad para los docentes, ya que con frecuencia sirve de sala
para la imparticion de Cursos de Actualizacion y para celebrar las tradicionales
Reuniones Generales de Academia, al inicio de cada periodo semestral.

Por lo anterior, la Biblioteca tiene prioridad en la aplicacién de esfuerzos y
recursos, tanto en trabajos de acondicionamiento para que sea mas 'cémoda vy
funcional, como en el incremento constante de su acervo bibliografico, todo ello
en funcidn de los requerimientos de nuestra escuela.

Por disposicion de la Direccion de Informatica de la U.AN.L., tenemos en proceso
un nuevo ordenamiento del material bibliografico disponible, levantando un
inventario, numeracion, catalogacion, captura y codificacion general de libros,
revistas y folletos, para actualizarlo de acuerdo a los pardmetros de organizacion
de la Biblioteca del Congreso de Estados Unidos. Cumplido este proceso,
estaremos en la posibilidad real de incorporarnos a la red general de Bibliotecas.

En el periodo de abril de 1996 a marzo de 1997, 5,444 alumnos solicitaron libros de
consulta y 30,278 alumnos acudieron al recinto a estudiar, elaborar tareas y
trabajos de investigacion. Estas cifras demuestran el interés de los estudiantes que
anualmente utilizan nuestra Biblioteca.

En el periodo de referencia, se agregaron al acervo ya existente, las siguientes
Enciclopedias:

NOMBRE VOLUMENES
Hombre, Ciencia y Tecnologia 8
Diccionario Enciclopédico de Ciencia y Tecnologia 5
La Gran Musica D
La Ecologia 3
Consultor Diddctico 8

En la Biblioteca de la Unidad Oriente, a raiz de que ya disponemos de personal
capacitado para su atencién, se ha empezado a incrementar el material
bibliografico, con el fin de cubrir las necesidades de la creciente poblacion
estudiantil de esta Unidad. Actualmente cuenta con un acervo de 1476 libros.

En este periodo hemos agregado 44 libros y 2 Enciclopedias:

NOMBRE VOLUMENES
Los Grandes Deportes 5
Enciclopedia Autodidacta Océano Color 14
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Ofrezco mi cdlido saludo de felicitacién a todos nuestros bibliotecarios:
Profra. Jovita Ldpez Garcia
Profr. Cuis Gerardo Montemayor Herndndez
Srita. Cucila Guadalupe Herndndez Cozano
Srita. Iskra Cisenka Guerra Cantii
Sr. Eduardo Felipe Copez Martinez

Los invito para que nos sigan ofreciendo su capacidad y su actualizacién parg
eficientar mas el servicio que la Institucién ofrece a los estudiantes.

I Felicitaciones para todos!
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DEPARTAMENTO ESCOLAR Y DE ARCHIVO

No cabe duda que el pilar administrativo de la Preparatoria, por su propia
esencia, es el Departamento Escolar y de Archivo, ya que como es sabido por
todos, su objetivo primordial es iniciar, preservar y dar seguimiento, en
documentos, la evolucion académica de los alumnos, durante su estancia en la
Escuela.

Para que las actividades de este importante rubro cristalicen, contamos con
personal que posee una clara consciericia de las implicaciones en el desarrollo
de su encomienda, lo cual es signo de garantia y certeza, de sus capacidades
administrativas.

Ratifico mi conviccion de que el Departamento Escolar, es un Departamento
clave en la vida institucional de este Centro Escolar.

1.- Inidicamos, el magnifico desarrollo:

* Expedicion de copias de kardex y constancias

* Controlar el registro de exdmenes de “N" Oportunidad

* Control de fichas de pago para la promocion a los semestres inmediatos

* Archivar, alfabéticamente, los kardex y expedientes de egresados y
abandonos, para microfilmarse

* Concentrar y archivar actas y cuadros

* Controlar las listas del Curso Propedéutico

* Controlar la pre-inscripcion de primer ingreso, regularizaciones, abando--
nos y cambios

* Enviar al Departamento Escolar y de Archivo de la U.A.N.L., las copias de
kdardex de alumnos que reprobaron la cuarta oportunidad

* Dar tramite a la devolucion del pago a los alumnos suspendidos en “N™ - -
oportunidad

* Elaborar la lista de posibles egresados en las Unidades: Las Puentes y Oriente

* Reportar al Departamento de Archivo de la Universidad, la relacion de - - -
repetidores de cuarto semestre

* Expedir copias de kardex a egresados y de “N" oportunidad, que acredita--
ron

* Preparacion de kdrdex, tarjetas de control, constancias y el listado de pro----
mocion al proximo semestre

* Enfrega de credenciales a los alumnos de | y lll semestres, con su respectivo
sello

* Preparar copia de kardex para trémites de pre-inscripcion de alumnos de IV
Semestre a Facultad

2.- El Departamento Escolar, atendio, eficientemente el proceso del Examen de
Seleccidn a los alumnos de Primer Ingreso
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