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Lectura 14: Departamento Escolar y de Archivo

Direccion de Departamento Escolar U.A.N.L.* |

Ohbjetivos:
El Departamento Escolar y de Archivo tiene como objetivo principal el de iniciar y conservar ¢l registro
del progreso académico de los estudiantes durante el transcurso de sus estudios, asi como el fin de los mismos,

Funciones:
I.- Atender a los alumnos y a los diferentes funcionarios académicos de esta Universidad, asf como alas

personas préximas a egresar y a los egresados, en cuanto a orientacion e informacién para lograr los diferentes
objetivos, segtin el caso.

11.- Inscribir a los alumnos desde ¢l nivel preparatoria hasta el nivel doctorado.
IN1.- Captura de informacién académica.

IV.- Expedicién de documentos oficiales de certificacion de calificaciones.
V.- Elaboracién de microfichas con los documentos de cada alumno.

VI.- Tramitacién de solicitud de beca.

VIL- Tramitacién ante profesiones del titulo y cédula profesional.

VIIL- Elaboracién e impresi6n de las diferentes formas que utiliza este departamento para su uso interno
y servicio al publico.

SECCION BECAS
Funciones generales
Esta seccién tramita las becas de pregrado y post-grado, por cuota escolar exclusivamente, durante los

periodos de Inscripcion de primer ingreso y reingreso, de acuerdo al calendario que el Departamento Escolary |

de Archivo elabora.
Existen los siguientes tipos de Becas:
I.- BECAS DE PRE-GRADO
1.1 BECAS DE ESCASOS RECURSOS
1.2 BECAS DE EMPLEADO

Esto es por ser empleado de la Universidad, hijos o conyuges de empleados.

1.3 BECA POR PROMEDIO

i

FEsta beca se otorga a los alumnos de de 1°y 2° lugar del Semestre, enun 100%; y alosdel 3°y |

4° lugar un 50%.

1.4 BECA DEPORTIVA
Esta beca se otorga a los alumnos por representar a la Universidad en algtn deporte.

* Tomado de: Direccién de. Departamento Escolar y Archivo. “Folleto informativo”. U.A.N.L., 1991.
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Ademds se da beca a los alumnos que realizan su servicio social en este departamento. Y a los alumnos
de preparatorias con sistema abierto se les otorga beca de estos cuatro tipos, durante todo el afios.

I1.- BECAS DE POST-GRADO
En forma especial se autoriza beca por cuota escolar a empleados universitarios, hijos y conyuges que
estudian alguna especialidad, maestria o doctorado en cualquier dependencia universitaria.

II1.- REQUISITOS PARA TRAMITAR BECA:

3.1 BECA DE ESCASOS RECURSOS
A). Llenar solicitud
B). Comprobar direccion con recibo de luz, agua, teléfono, o de casa.
C) Comprobar ingreso familiar con copia de cheque, recibo de la empresa o carta
personal si su actividad asi lo requiere.

Esta beca se tramita a todos los alumnos que los soliciten, cuyo ingreso familiar sea menor a 2 veces el
salario minimo general actual. (Siendo un solo miembro de 1a familia).

Cuando ingresen dos 0 mis miembros de la familia, se le realiza el trdmite de beca, siempre y cuando el
ingreso familiar sea menor a 3 veces el salario minimo.

3.2 BECAS DE EMPLEADOS, HIJOS Y CONYUGES DE EMPLEADO UNIVERSITARIO
A). Llenar solicitud
B). Presentar talon de cheque de 1a dltima quincena.
C). Para c6nyuges, adem4s del tal6n de cheque, se requiere de una copia de acta de
matrimonio.

3.3 BECA POR PROMEDIO Y DEPORTIVA
Estas becas se autorizan en base a listados que nos envian las dependencias y que son autorizadas

por ¢l director de este departamento.

Los trdmites se realizan en la planta baja del edificio anexo a la Torre de Rectoria en las ventanillas que
para este propdsito se abren.

Las solicitudes de beca de escasos recursos presentadas en las fechas programadas, son evaluadas por 16
personas que realizan su servicio social en esta seccion.

Cabe mencionar que las solicitudes de beca, tramitadas como escasos recursos, en forma interna se
clasifican por municipio, colonia y calle, con el fin de facilitar el estudio socio-econémico necesario pra
determinar si se otorga o no la beca en forma definitiva para el semestre solicitado.

Si es rechazada se le carga al alumno el valor en la siguiente bolcta de pago.

Si se autoriza se les imprime una clave en la boleta de pago, para que en los semestres posteriores ya no
se investigue.

En lo referente a beca de empleado, por promedio y deportiva, su autorizacién es inmediata y definitiva
por lo que no se requiere de investigacion alguna.

Todas estas solicitudes son capturadas y se elaboran listados para su archivo y fécil localizacion.
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4. Mapoteca

5. Sala de Historia

6. Sala de Literatura

7. Sala Juridica

8. Libro Alquilado

9. Sala Universitaria UNESCO y OEA.

SERVICIOS

Orientacion y Asesoria. Se ofrece a los usuarios orientacién hacia el mejor aprovechamiento de los
acervos y asesoria con respecto a los temas sobre los que requieren informacién y a la bisqueda de la misma.

_ Préstamo en Sala. Se ofrece el préstamo en sala de todo el material que conforma los acervos de la
. biblioteca. El material de consulta, hemeroteca y mapoteca puede salir de las salas para ser fotocopiado, pero en
ninglin caso para uso fuera de la biblioteca. El material de las salas especializadas -Historia, Literatura y Juridico-
s¢ permite para uso exclusivo dentro de la sala correspondiente.
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.y 7 Fotocopiado. Cuenta con una drea de servicio de fotocopias.
2. Biblioteca |

Promocion y Difusion de Eventos Culturales. Apoyando la labor educativa de 1a UANL, 1a Capilla
- Alfonsina ofrece alacomunidad universitaria otras opciones de aprendizaje a través de diversos eventos culturales
como son, exposiciones, conferencias, teatro, danza, conciertos, proyeccion de peliculas, etc. asi como también
através de la instruccion formal con respecto al uso de los recursos de la biblioteca. Esta instruccién se ofrece a
los usuarios que la solicitan y a los grupos de visitantes de las diferentes escuelas, secundarias, preparatorias y
facultades, tanto de la UANL como de otros organismos.

Horario de Servicio. El horario de servicio de 1a Capilla Alfonsina es de las 8:00 a las 22:00 horas, de
lunes a domingo.

Del Préstamo a Domicilio. El usuario podrd solicitar hasta cuatro libros simultdneamente como maximo.
| Cada uno de ellos se podr4 utilizar por un periodo de siete dias hébiles.

: La credencial vigente es requisito indispensable para obtener el préstamo de cualquier material
| bibliografico.

Del aiquiler de libros. Para obtener el servicio de la Seccion de Libro Alquilado, el estudiante de l1a
* Universidad Auténoma de Nuevo Le6n deber4 presentar su credencial vigente y llenar una forma de solicitud con

| Sus datos personales, de su padre o tutor y los de un fiador.

7 El usuario podr4 solicitar simultdneamente hasta cuatro libros de la Seccién “Libro Alquilado” de 1a
 Capilla Alfonsina.
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Lectura 15: Capilla Alfonsina Biblioteca Universitaria

Direccion Capilla Alfonsina U.A.N.L. *

La Capilla Alfonsina Biblioteca Universitaria se erige hoy como centro de cultura y como testimonio de
reconocimiento a un hombre que destacé por su auténtica vocacion humanista, por su profundo compromiso con
1a educaci6n superior de México y por su interés en la cultura: Alfonso Reyes.

No obstante que los origenes de 1a actual Biblioteca Universitaria se remotan de manera especifica al afio
de 1949, se considera que existen otras raices que 1a definen, y de la misma forma en que hay senderos que se
bifurcan, 1a Capilla Alfonsina Biblioteca Universitaria en su génesis, estd estrechamente ligada a otra influencia,
a la vida y obra del Regiomontano Universal.

Uno de los principales orgullos de Reyes era su biblioteca personal que habia iniciado alos 16 afios. Con
el tiempo esa biblioteca se constituy6 en centro de reunién de intelectuales, en abrevadero de sabiduria y cultura;
por eso Enrique Diez-Canedo le llamé Capilla Alfonsina.

El 13 de junio de 1972, trece afios después del fallecimiento de Alfonso Reyes, se emite un Decreto
Presidencial por el cual pasa a ser patrimonio nacional el inmueble y los libros de la Capilla Alfonsina. El 14 de
enero de 1980, en respuesta a la peticion encabezada por 1a Universidad Auténoma de Nuevo Le6n y signada pot
destacadas personalidades e instituciones educativas de Nuevo Ledn, el Ejecutivo Federal emite un decreto por
el cual destina a la custodia de nuestra Universidad la biblioteca propiedad de Alfonso Reyes que con el nombre
de Capilla Alfonsina funcionaba hasta ese momento en la ciudad de México. El 13 de noviembre de 1980 se
inaugura oficialmente 1a Capilla Universitaria y en enero de 1981 comienza a ofrecer sus servicios a lacomunidad
universitaria y al publico en general.

Con 4,670 m2 en dos niveles, 10 salas, 130 empleados y 149,000 volimenes de libros aproximadamente,
la Capilla Alfonsina Biblioteca Universitaria es una institucién dindmica de servicio abicrta a la creaci6n
preservacion y difusion de la cultura regional y nacional.

Departamento de Servicios al piblico

La principal responsabilidad del Departamento de Servicios al Piblico es integrar e interpretar la
colecci6én bibliogréfica, cartogréifica y audiovisual de 1a biblioteca y hacerla accesible alos usuarios. Esto se logra
mediante la seleccién de los materiales necesarios, 1a organizacién de los mismos y 1a orientacién para su mejor
aprovechamiento.

Para cumplir con sus funciones, el Departamento de Servicios al Pblico estd estructurado en 9 secciones:
1. Consulta
2. Acervo General

3. Hemeroteca

* Tomado de: Direccién de Difusion Cultural. “Folleto Informativo”, U.A.N.L.
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Al solicitar los libros el usuario pagar4 como alquiler el 20% del vator de cada libro.

Credencial de Usuario Externo.
Para obtener 1a credencial de usuario externo de esta biblioteca, deber4n reunirse los siguientes requisitos:

a). Llenar la forma de solicitud.
b). Entregar dos fotografias tamafio infantil.
. ¢). Cubrir el costo de la credencial.

d). Tener un fiador (cualquier persona que cuente con un empleo).
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Lectura 16: Biblioteca Magna Universitaria ""Rail Rangel Frias"

Direccién Biblioteca Magna U.AN.L*

Servicios.

La Biblioteca Central Magna es una expresi6n de la cultura de nuestro tiempo que alberga acervo
bibliogrifico y electrénico que se traduce en modernidad en sus servicios. Su control interno es
totalmente automatizado mediante tecnologfa de punta, siendo el usuario el principal beneficiado. No
se limita a los documentos impresos y métodos tradicionales de consulta, cuenta con modernos
Eropedimipr_xms de servicio que la colocan como una de las Bibliotecas Universitarias méds completas de

atinoamérica.

Integra su acervo documental con facilidades audiovisuales, com putacionales y de

_ telecomunicacién. Proporciona servicios especializdos de informaci6n y documentacién. Imparte

actualizacién en diversos temas, tanto para los usuarios como para su personal. Realiza investigaci6n

; documental y de campo en las dreas del conocimiento representadas en su acervo, y promueve programas
culturales como apoyo a la formacién integral del individuo.

Todo este esfuerzo cristaliza en un conjunto moderno y excepcional de SERVICIOS, ordenados |

a continuaci6n por la unidad administrativa responsable de ofrecerlos.
Seccion de Consulta y Referencia.

L. Cuenta con tres mddulos en los que se ofrece consulta personal y telefénica (Tel. 329-4094).
Acceso a base de datos en medios electrénicos en linea e impresos.

2. En la Planta Principal se ofrecen amplios espacios de lectura, 124 asientos dedicados a lectura
formal y 27 para lectura informal; asi como acceso a 5 fondos monogrificos de material de
consulta, general y especializados.
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3. Se cuenta con siete catdlogos automatizados en donde el usuario puede accesar los registros de
materiales existentes en la BCM, asf como en otras Bibliotecas de la U.A.N.L.

4. Sala de asuntos Polfticos. Cuenta con una coleccién que comprende las especialidades de
Derecho, Administracién Pidblica, Economfa y Ciencias Politicas, e integrada por los Fondos:
Abelardo A. Leal, Asuntos Politicos, Partidos Politicos y el de la Oficina de Investigacion
Difusién del Movimiento Obrero, A.C. La sala cuenta con 96 espacios individuales para estudio.

5. Fondo Libr_o Aiquilado. Renta de libros de texto, es un servicio especial para usuarios
universitarios e integra una coleccién de 2900 volimenes de diferentes dreas tematicas.

6. Salade Lectura. Enel primer piso se cuenta con 190 espacios de lectura formal y 113 de informal.

. Fondo Nacional. Integra monografia y otros materiales de aproximadamente 26 paises, pretende |
representar la educacién, cultura, po itica, etc. que caracteriza a los pafses acreditores en
México.

8. Fondo Tesis. Formado por las tesis de pregrado y posgrado de algunas facultades de nuestra
universidad.

*Tomado de: Direccién Biblioteca Magna Universitaria "Raill Rangel Frias". ""Folleto Informativo". U.A.N.L.
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9. Fondo Histérico. Esta coleccion alberga 6 fondos que integran 24,500 voldmenes y son: Rodrigo
deLlano, Yalverde y Téllez, Antigiia Biblioteca Piblica, Salvador Toscano, Ricardo Covarrubias
y Lutz Brinckman localizados en el tercer piso de esta biblioteca.

Seccion de Hemeroteca.

10.  Consultaen salade Revistas Nacionales, Internacionales y de Fondos Histéricos Especializados.
11.  Consulta de Diarios Nacionales e Internacionales.

12.  Fotocopiado de Revistas y Peri6dicos.

13. Areas de Lectura Formal e Informal.

14.  Consulta Personal y Telefénica (329-4094)

Seccion de Servicios de Documentacion.

15. Servicio de Alerta.

16. Difusion Selectiva de la Informacidn.
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17.  Suministro de documentos.
18. Ariel (software que permite la transmisién y recpecion de documentos).

19.  Consulta a bancos de informacién en Ifnca: periodical Abstracts, Engiﬁeering Information,
Information Inside, Records of Books, Srials Scientific Conference Papers. ‘

20. Consulta a bancos de datos en CD-ROM y en linea.
21.  Andlisis de documentos diversos para la elaboracién de informes, reportes, etc., en los campos

de la Politica, Administracién Publica y Sociologia.

Seccion de Circu!acién.

22.  Encuadernado y engargolado.
23.  Enmicado.

24.  Instruccién Bibliogrifica.

25.  Paqueteria.
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26.  Préstamo a domicilio.

27.  Visitas guiadas.

28.  Reprografia.

29, Sala de Lectura Formal.

30.  Sala de Lectura Informal.

31. Préstamo Interbibliotecario.

32, Transporte (Cd. Universitaria-BCM-Cd. Universitaria).
33.  Cubiculos Privados de Lectura e Investigacion.
34.  Préstamo en Sala.

35.  Teléfonos Piblicos.

36.  Venta de Libros y Articulos Varios.

Centro de Consulta INEGI.

El Centro de Consulta INEGI ubicado en el tercer piso ccon un acervo de 3 mil 326 documentos |

cartogrificos, ademds, posee una amplia coleccion en discos compactos y flexibles concentrados en 19
titulos con 26 voldmenes, que ofrecen informacion inmediata en disco flexible o en forma impresa. De
esta forma, los usuarios podran obtener en disco flexible informacién requerida.

37 Consultadocumental de un acervoen crecimiento y actualizacién constante con més de 3 mil 300
publicaciones monogréficas y hemerogrdficas detodas las ramas de la actividad econémica.

38. Impresi6n de cartografia en Ploter y Léser Jet, en diferentes escalas.

39.  Consulta de la coleccién en Discos Compactos de los sistemas de INEGL.

Seccion de Computo y Comunicacion

40. Renta de equipo.

41, Renta de Aulas (3).

42. Impresién (Ldser, Color, Ploter).
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43, Digitalizacion.

44.  Grabado en medio electrénico (Disco Compacto).
45. Disefio de Home Page.
46.  Diseifio Grifico

47.  Capacitacién en Cémputo
Cursos de herramientas computacionales divididos en categorias:
* Administracién de Oficinas,
* Internet,
* Disefio HTML,
* Actualizaci6n Permanente, entre otros.

48.  Asesorfas de Internet y de paquetes computacinales.
49.  Elaboraci6n y venta de manuales de cada curso.
50. Desarrollo de Sistemas de Registro para Eventos (Congresos, Seminarios, Etc.)

51. Fondo Audiovisual. Integrado por videos, cassetes, CD's, discos fonégrafos, etc. Cuenta con 4
cubiculos equipados electrénicamente para su consulta ubicados en la planta baja.

52.  Fondo Tecnologfa. Integrado por monografias y obras de consulta aplicadas a la computacion.
(Yellow Pages, Internet, Diccionario de Computacién, Windows, etc.)

53.  Programas de capacitacion y actualizaci6n en Bibliotecologia, Metodologfa y Educacién.

Automatizacién de la Biblioteca

La Biblioteca utiliza un sistema de cémputo, Virginia Tech Library System (VTLS), para
automatizar sus procesos y srvicios. De ello se desprenden algunos servicios:

54.  Consulta del acervo de la Biblioteca.
El sistema otorga al usuario la facilidad de bisqueda de informacién del acervo de una manera
electrénica, eficiente y répida, recuperando del mismo informacién general del material y su
disponibilidad as{ como su ubicacién dentro de esta Biblioteca.

55.  Referencias bibliogréﬁcas impresas.

Al estar realizando una biisqueda de informacién en ¢l sistema a través del médulo de bisqueda
por palabra clave, el usuario tiene la opci6n de solicitar de manera impresa las referencias de la

informacién recuperada.
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