'7“""-""0“" SOLICITUD DE GIRO TELIGRAFICO

CORREDS e
[ 1 GIROS POSTALES NACIONALES PARA USQ EXCLUSIVO DE TELEGOMM.
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NUMERG DE ROL MCNCGRAMA HORA DE NUMERQ BF 6/40
MEXICO _ SOLICITUD - OFERADGR FRANBMISIGN

NUMERO © ETRTEECESTNG | | NUMER
’ ey eag [re] | A
A DE i DE 198 } _EHIERIDAQ

CLAVE DE GIRO

POR LA CANTIDAD DE $ M.N. k

(Con ndinera)

FREL EGISTRO | HCHA DE l, ~ TSEGUND: PRECIO
BRAY OFFOEITE

[ MARQUE CON UNA "X" LA CLASE DE SERVICIO DESEADO!
ORDINARIO [] URGENTE [ ACUSE DERECIBO (7]  ACUSE DEPAGO

(Repita la cantidad con letra)

NOMBRE o) =
{Escribase aqui ¢l nombre LulllpkﬁudL la personi o Aauu.“ ion a -.nm n se envia ¢l dinero) BRQCEDE- NGIA —— ez = — — f\ —e ﬁE s =

Siana : BENEFICIARIO —
(Calle y ndmero)

~NGWARE Y APELLIDOS GOMPLETOB

: DOMICIL IO e e . P
DESTINO CALLE, NUMERO, COLONIA, DELEGACICN © MUNICIPID

( Poblacion y Estado 8 que pertenece, ’

Si se trata del Distiito Federal, citese ¢l numero de la Administrucion Pugadura) DESTINO

\: POBLACICN, ESTADO, CODIGO POSTAL

DATOS DEL BENEFICIARIO

7

= -
A BEE, i ] : _ VALOR DEL GIRO
(Nowbre completo del remitente con toda claridad)

DOMICILIO

(Calle y ndmero)

DATOS DEL REMITENTE

LPOBLACION

LETRA

TEXTO :
\ MAXIMO CINCO PALABRAS

gl ‘ RS e - (F.mnan‘;‘ﬁunw} TR C— -

REMITENTE

NOMBRE(S) Y APELLIDOS COMPLETOS

REEMBOLSO NUM. . AL .

(3¢ llenard s6lo cuundo se traté de hqmd.u Rosmboiwe) DOMICIL IO

CALLE, NUMERO, DELEGACION 0 MUN:CIPIO

TELEFONO: FIRMA

TCM—3220-F13-90




Definleién
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Lugar y feeha de

E| rombre del benefigiarie
Pertader"

s i o vt B R, At

FYSET Tpo—

La cantidad que importe
el documento en numero
y letra

La firma del
cuentahabiente

§ identificacién del cuen-

El nimero de cuenta,
numero de cheque y la

tahabiente, los imprime la
propla institucion en el
talonario

PAGUESE POR ESTE
CHEQUE A LA ORDEN DE

$

MONEDA NACIONAL

BANCO DE LA NACI®N
Sucursal El Mirador

CTA 1778111231

- -

0111223

PAGUESE POR ESTE

CHEQUE A LA ORDEN DE

$

MONEDA NACIONAL

BANCO DE LA NACION
Sucursal El Mirador

CTA 1778-111221

19

0111224

Ejercicio 1.10

Liena los siguientes cheques en

los que tu seas el beneficiario.

PAGUESE POR ESTE

CHEQUE A LA ORDEN DE

$

MONEDA NACIONAL

BANCO DE LA NACION
Sucursal El1 Mirader

CTA 1778-111221

39




ﬁ_\,Ejel'ddo 1-11
‘Elabora un Memorandum en el que td, como Jefe de Personal, convoques a tus empleados a

‘una junta.

i Es un mensaje -corto o largo- de una
Definicién persona a otra dentro de una misma
organizacién y con un fin especifico.

MEMORANDUM
Fecha:

Asunto:

Membrete y/o palabra
Memerandum

MBM@R-ANDUMF

Fecha (abreviada)

Destinaiario: A:

Partes

Origen: De:

Mensaje central

Iniciales o firma

Anexos

Instrucciones para
distribucion




CONCUCIMIIEI. OS GLICERALES

Fu

Ejercicio 1.12 : Ecﬂ;——; R s et
Llena esta solicitud con los datos de tu padre o algun familiar tuyo. B

B — . Tuncones aue dorr

Fecha ifJ:,.n,--:rrJ Solutedo

| \ EMPLED aAcTuAaL Vv ANTERIORES

g O ACTUAL O = DLE W - Y
DATOS PERSONALES E gpanten) AL 0 LMo EMPLED ARMTEMOR EMPLED ANTERIOR EMPLED ANTERIAR

= - 3 e P H —
(" Apelido Paterno Apelido Maternao rormbre B3 ‘—\i prest 3

Domicilic

Zona posta ! Telgfono

- Lugar de Nacimiento | Fecha de Nacimwento

E T S ——

Vive con | Estatura

O Sus padres O Su familia

wPersonas que dependen de usted Bempenado

| "
Conyuge adres . —— - }O Soltero O Lok . P | m——
——ncial

DOCUMENTACION

rb‘-‘!ag Fed. de Contribuyentes Na. Afiliacion al Seguro Social No !Ca-—m:‘a Servicio Miitar

- Fiarme Licencia de Manaejo Clase y Numero de Licencia |Swendo extranjeroc que
|
|documento le permite
\ O No O S Itrabam(‘ en 2! Pais

ESTADO DE SALUD Y HABITOS PERSONALES

r
(g‘,l:crno considera su estado de salud actuai? cPadece alguna enferrmedad cronica”? —h“u
Euscec Os QO No (Razones)
O Reagular O Malo O No. O S: (Exphque) =

Practica Ud. algun Deporte? Pertenece a a:gun“(.f::ub Soc'a! o DE':];‘:"'.I.NJ" g‘_C:uaT as su paf&atn-’,—ar:;ru_- v ey :

s =] < REFERENCIAS PERSONALES

(Favor de ne incluir parlentes o isfes anteriores;

—— e -y

TIEMPGS .0 CONDCERL O,

Ly B i TS Do miciuio TELEFOMNO
cCusl es su meta en la wida? 5 - g 2

2CcuraCcITN

N

DATOS FAMILIARES

DomiciLio

| DATOS GENERALES DATOS ECONOMICOS

—

} i o : . - e este empieo? ( cTense usted otros ingresos? Importe mensual
Esposa (o) | L O Otro medio (anctelo) < O N O s (describalos)

i S —— e S S —— .
@ndo en esta Empresa? cSu cdny uge trabaas e =1 Mmensua

Nombre y edades de los hijos O s nombreios) O Ne O s edondge?)
Ny 2 - 3 g 3 - = PR = T e rEE
,é‘ ado oVive en casa prop.a? “faior aproximado

O s inomore de s Cia) O Ne O s -

L

hado s s ——————— . | - - - = =
ESCOLARIDAD 8 algun sindicato? <Paga renta? Rerts mensual

FECHAS 5
NOMSRE DE LA ESCUELA DOMICILIO L OE . ) 3 e O No Os

Primara ! / ; T S0 urad —Tiene automowvi propia?

O No O S

| Secundaria o Prevocacional i i : T " cTiene deudas?

O No O Si (ccon quen?)

Praparatoris o Vocacional ! i ; e <Cuainto abona mensuaimenta?

s
&A cusnto ascienden sus gastos Mensuales?

Profesional

. 3

" Hago constar que fmis respuestas son verdadersas

B . vy oyl

o gue. esta efectuando_en la actualidad:

gt e Brar AP Aol IO s - - Curso o Carrera B R _ L Firma del solcitante
43




Definicion

—

Es la referencia que se hace por escri
acercade lo sucedido, tratado 0 acordag

en una reunién.

Identificacién -acta- y el
numero correspondiente

. Hora y fecha

Local (direccion del
lugar)

Lista de asistentes y
ausentes

Quién la preside

Orden del dia

Acuerdos tomados

Cierre y firma

Ejercicio 1.13

Quién canvoca. Especificaciones
de las bases

A qguiénes se& convoca
(receptores)

CONYOCATORILA
(Caracteristicas)

Caracter(sticas de los receptores
(edad, cultura, grados académicos)

Al

-

Entu cuaderno redacta una actaen laqueinformes lo sucedido en alguna reuniondé’

Para qué se convoca

Fecha |Imite del concurso

Lugar de recepcion

Premiacion y lugar de la misma

Jurado

Fecha de expedicién de la
convocatoria y nombre de
personas o instituciones que
la avalan.

F'




Ejercicio 1.14 r/—-
A partir de la lectura del articulo, redacta una Convocatoria. Escribela en tu cuaderno.

O EOEDOIOCLOIOOCOOPOO0O0OOOOROOOORROOPDRORRCO0RP0000ROREeRGEY

Mostraran estudiantes |
sus dotes creativas
en diseno automotriz

Por Alejandro Banuet. i Es un informe resumido
: Definicién acerca de un hecho
Con el fin de promover la creatividad de los estudiantes del Tec hacia el disefio de auloméwles :
Sociedad de Ingenierfa Automotriz (SAE), capftulo Monterrey organiza ¢l “‘Primer Concurso de Dnsem
Automotriz Estético”.

“Este concurso formar4 parte de las actividades programadas para la Primera Semana de Ingemerf“
Mec4nica ITESM”, informé Juan de Dios Villarreal Gonz4lez, Vicepresidente del Capftulo Estudaanula; .
la SAE en esa institucion. L ]RIEIP@IRTE

“Es un concurso m4s que nada estético donde se calificaran disefio, originalidad y la calidad end o

Lugar y fecha.

dibujo de carrocerfa, llantas, rines, etc., pero sin descontar la factibilidad del concepto”, afiadi6. }JII

"El disefio puede ser innovador o sea un prototipo de un automévil que no existe, o biende evoluci{:f%i : Nombre de quien lo elabora y a

o sea el prototipo de un modelo futuro sobre un automévil actual”, quién se dirige.

"La técnica serd libre y deberdn incluir tres vistas: frontal, lateral y tres cuartos en una hoja entre
Asunto que se reporta.

por 27 pulgadas y 22 por 34 pulgadas". Noticia y descripcion
“Es la primera vez que se realiza un concurso de este tipo en el ITESM. Esperaremos una muy amps breve de lo acontecido.

participacién de los estudiantes, no s6lo de la carrera de Ingenierfa Mecénica, sino también de Arqunecm

n vigkd ; 3 ;
y de las otras ingenierfas ya que los premios son bastante atractivos. El primer premio consta de u %l 64 necesario conckiyase (con

Detroit, Michigan, al congreso de los principales fabricantes, el segundo es una calculadora cientffica j§ objetividad).

tercer lugar es una membresfa por un afio a la SAE”, agregé Villarreal.
Las bases para el concurso ya han sido desplegadas por todo el Instituto y la fecha de entrega de k

prototipos serd el 18 de octubre durante el Congreso de Ingenierfa Mecanica. i _ Firma del que reporta.

Los trabajos serdn expuestos del 20 al 23 de octubre en el Centro Estudiantil y los resultados s dar»;

a conocer el dfa 23 de octubre en la clausura del evento.
El jurado estard compuesto por maestros de los departamentos de Ingenierfa Mecdnicay Arqultecm
"Esie primer concurso estd abierto s6lo para los alumnos del ITESM pero no descartamos}
posibilidad de que en siguientes concursos participen alumnos de otras Universidades”, comer‘lﬁf
informante. ;
El resultado de este concurso nos acercard a un disefio automoyvilistico realmente visionario dofﬂ

Y en él tal vez podremos encontrar plasmados los suefios de aquellos que verdaderam

la imaginacion sin lfmite jugard el papel mdis importante. §

disfrutamos del disefio automotriz. El Norte

l
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Ejercicio 1.15 _ .
A partir de la lectura de la Noticia que aparece en seguida, elabora un Reporte diﬁ:

Asociacién Paleontolégica Mexicana, como si tu fueras el investigador sefnalado ahi,

L
l.......‘............O..I....‘............‘.......O....i'

Hallan huevo de dinosaurig e

datos de una persona, los
cuales permiten tener una
vision del desarrollo de la
misma, a partir de sus
experiencias de mayor
relevancia.

[

Ciudad Delicias, Chih. (NTX).- Especialistas revelaron hoy que un hallazgo qué

parecfa ser una piedra resulté ser un huevo de dinosaurio, perteneciente a la familia de lm}, CURRICULUM

agrosaurios, del periodo cretdceo, y que liene unos 75 millones de anos. ; VITARE Datos personales

Roberto Fierro, investigador de la Asociacién Paleontolégica Mexicana, dijo queuf

ranchero del municipio de Julines, ubicado a 50 kilémetros al norcste de esta ciudad, enconi

el huevo de dinosaurio, aunque a primera vista le parecio una piedra ovalada. Datos de la familia.

Sin embargo, indic6 que, al salir a arrear ganado observo ¢l objeto y luego creyd g

era una tortuga petrificada, porlo que lallevé al Centro Cultural de esta ciudad, para que fueg

Formacién escolar.

analizada.

Fue en cste lugardonde se determiné que es un huevo de dinosaurio.

Fierro coment6 que el huevo serd expuesto a partir de hoy enel Centro Cultural, ju

con huesos de iguanodonte y una osamenta de dinosaurio, que s¢ encontré hace 12 afios® o g i
0 actividades importantes.

Ojinaga, localizada a 300 kilémetros al noreste de Ciudad Delicias. J

Expuso que el tamafio del hallazgo es equivalente a las dimensiones de un huevo

avestruz, tiene forma ovoide y el cascaron tiene un grosor de un cuarto de centfmetro. IT"abaio que desempefia en
a actualidad.

Se le ubica, dijo, dentro de la familia de los agrosaurios, del tipo tracodonte o pico

pato, los cuales llegaron a esa regién procedentes de Arizona y Nuevo México.
Trabajos publicados.

“El agrosaurio s¢ caracteriza porque se reproduce en ambicntes acudticos, para¢

cerca de la vegetacion, la cual le servia para alimentarse y escondcrse a sus depredado

Distinciones y

ademds de que sus patas tenfan plegamientos que le permitian nadar”, refiri6 ¢l invesliga alis
reconocimientos.

Sefial6 que en el periodo cretdceo, Chihuahua estaba parcialmente cubierta cona

r 1o que esa zona era propicia para que se reprodujera esc tipo de animal rehistorico. e et
poriod propiciapara g pracdl 2 2 Asociaciones cientificas,

Expuso que a raiz del descubrimiento del huevo, iniciardn una serie de visitas d culturales, deportivas a las
que pertenece.

de una zona de unos 15 kilémetros a la redonda, ya que cerca de Julines hay unos cerros el

que se han encontrado huesos de mamut en abundancia.
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Ejercicio 1.16

Elabora el curriculum de alguna persona de tu familia, siguiendo este formato:

ESTRUCTURA DEL CURRICULUM VITAE

1.- Datos personales
Nombre:
Lugar y fecha de nacimiento:
Sexo:
Estado civil:
Nacionalidad:
Direccion y teléfono:

2.- Preparacién académica
Detalle de escuelas, lugar, fecha y grados, que ha cursado: Incluye primaria,
secundaria, preparatoria y profesional.

3. Estudios de postgrado
Institucion:
Especialidad:

Nivel:
Maestria:
Doctorado:

4. Estudios especiales sin grado
Cursillos:
Diplomados:
Congresos:
Es importante anotar tema, lugar y fecha.

5. Experiencia profesional
Empleos (en orden cronologico):
Cargos:
Distinciones:
Participacion en proyectos, simposios y congresos:
Idiomas que maneja:

7. Areas de Interés personal
Metas de perfeccionamiento

8. Aficiones personales

9. Referencias personales

VIL.- ASPECTO LINGUISTICO

1020124188




