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INTRODUCCION

Joven Estudiante:

Por este conducto me permito saludarte y pre---
sentarte este libro de Taller de Redaccidn I, el -
cual espero venga a servirte en la dificil tarea
de desarrollar tu capacidad de comunicacidn oral -
y escrita, afianzar y ampliar tus conocimientos --

sobre el signo lingiiistico y las diversas clases -

de enunciados, asi como el estudio de las reglas -

ortogréficas basicas para que mejores tu ortogra--
fia. Los conocimientos anteriores espero estén de-
bidamente desarrollados a través de las siguientes

unidades:

I.- Comunicacidn y Lenguaje
El Sintagma
Estructura de la Oracidn Simple
La Redaccidn, el parrafo y sus cualidades

Cartas y Documentos




Al final de cada unidad encontrarés el estudio
de las reglas de ortografia que te auxilien en es——

te importante aspecto de la redaccidn.

Las unidades y su orden corresponden al Progra
ma de la Comisidn Académica della U.A:-Nih. . Susieb-
jetivos estan desarrollados en base a dicho progra-
ma, con- el fin de lograr 1a unidad de contenidos =~
programdticos en cada una de las Escuelas Preparato

riag ‘de nuestra Maxima Casa de Estudios.

En esta tercexa edicidn, he agregado mas acti-
vidades, a cada una de las unidades e introducido -
algunos cambios de forma, con el fin de que, te sea

mas f4cil su comprensidn.

Con los mejores deseos de gue la presente edi-

cibébn te sea fitil, gue tengas &xito en tus estudios.

El Autor.

UNIDAD I

COMUNICACION Y LENGUAJE.




OBJETIVOS PARTICUALRES

término de la unidad, el alumno:

Comprender& la importancia de la comunicacidn

humana y sus sistemas.

Aplicard las reglas generales acentuacibn.




=
Emisor
OBJETIVOS ESPECIFICOS COMUNICACION gamije

==y ana
Receptor
| Cédigo

. [Ezano de la expresidn
El alumno: Biplénico <

lglano del contenido

Definiri el término comunicacidn.

SIGNO Arbitrario
Enunciara la importancia del correcto manejo LINGUISTICO
dgé lenguaje como instrumento de comunica- - [ Foncmas
cibn.

Explicaré el esquema representativo del pro- Articulado] Lexemas Sustantivo

ceso de la comunicacibn y sus elementos. Fosinai g

jetivo

Diferenciara entre lengua (sistema) y habla. : Morfemse! Grafelhs lArthﬂp

Explicar8 la estructura del signo lingiliisti- Verbales {E%ﬂxm
CO Yy  sus caracteristicas. J

Tamaiio

| Derivativos g0ficio
Establecimiento

Diferenciari entre fonema y morfema, y las -
relaciones de &stos con signos lingliisticos-
complejos.

: c i [ Présodic . = : :
Explicar8 las distintas clases de mor femas : Ot;::::::%hnc1&1Lonstﬂnmlva

Ortografic
L G ; s CLASES DE ACENTO <
BVA ameing DL V1o Diacritico Funcidn Distintiva

L P 5 5 Enfatico Funcidn Enfitica
Identificari las distintas clases de morfe—-— :

mas en ejemplos dados. e
Agudas
Distinguird las clases de acento en las pala CLASIFICACION DE

bras. LAS PALABRAS SE- TGraves

Clasificar& las palabras seglin su acento. GUN SU ACENTO

EsdrGjulas

T

Acentuari gréficamente palabras de acuerdo a
las reglas generales estudiadas.

14




COMUNTICACION

Los seres humanos siempre han vivido en socie—-—
dades y, por lo tanto, sus buenas relaciones se han

basado siempre en la comunicacibén. A través de los

anos ésta ha ido cambiando hasta el punto de ser, -
en la actualidad, imprescindible, ya que la vida --

humana es cada dia mds compleja.

La comunicacidén en el campo es menos complicada

que en la ciudad, porque en la vida campesina su --—

funcionalidad estd menos diferenciada, mientras que

en la ciudad hay una gama muy amplia de ocupaciones

lo cual viene a complicar las relaciones sociales.

En la antigiiedad los hombres se ganaban la vida
operando cosas y no simbolos. Los hombres progresa
ban si eran capaces de levantar una buena cosecha o
de inventar la mejor trampa para los coyotes; la co
municacidn era necesaria, pero no indispensable en-

el ascenso de la vida humana.

La revolucibn industrial y el desarrollo de la-
fuerza de trabajo evolucionaron la vida; el pueblo-

adquiridé conciencia sobre la industria y creb un --

17




gremio sindical obrero; los indu: triales organiza-

ron departamentos de comunicacid obrero-patrona--

les, con el fin de que las relaciones de éstos fue

ran Optimas; nombraron gerentes de relaciones in--

dustriales a expertos en comunicacidn, con miras a

que ésta fuese el canal de solucidn para los con--

flictos obrero-patronales.

No olvides que el hombre es un ser comunicati
vo por excelencia, a grado tal que el 70% de su —--
tiempo lo ocupa en la comunicacidn, ya sea hablan-
do, escuchando, leyendo o escribiendo. T@ mismo, -
desde que te levantas, no haces otra cosa que comu
nicarte a través del "buenos dias" a tus padres y
hermanos; cuando preguntas por el desayuno; al dis
ponerte a ir a la escuela y te despides de tu fami
lia; por.el camine, al saludar a tus vecinos Y= ——
amistades.  Asi contin@ias todo el dia hasta que &s
te termina y, llegada la hora de dormir, cortas tu
comunicacidén para descansar y estar en condiciones
de iniciar, con renovada alegria y entusiasmo, un

nuevo dia.

PARA CONCLUIR PODhNOo DEL[R QUF LA LQMUNICK

iCION ES EL MEDIO A TRAVES DEI, CUAL. NOS RELACIONA--—

MOS _ENTRE ST ¥ CON: LOS SERES'Y /COSAS ‘,)”E NOQ RO!‘P—
_AN.

EL PROCESO DE LA COMUNICACION
Y LA IMPORTANCIA DEL LENGUAJE.

Un proceso es cualquier fenbmeno que se modifi-
ca constantemente y qhe consta de varios elementos,
los cuales se interaccionan entre si. La comunica-
cidn es un proceso en virtud de que es dinamica, ya
gue la comunicacién esta en constante movimiento y-
ninguna es igual a las demds. Los elementos del --

proceso de la comunicacidn son: EMISOR MENSAJE

CANAL, RECEPTOR Y CODIGO.

'EM;SOR: Persona que e]abora y tranbmlte un mensa

S e R e S I LI M AN - A T ST b A N s S EOISEY T SSve

je, para conocimiento v compren51on de -

un sugeto

T

MENSAJE: Conjunto de contenidos que, q_traves de—

e

nuestra expre516n transmitimos al recep

S —

tor por medlo del canal>se1éc01onado.

e R s B R B T AP T A S S SR e A

Eseﬂ medlo utlllzado para transmltlr una

A S e -

1nformac16n, Por ejemplo. La expre51on—

PRSETE S

oral en la comunicacibn cara a cara;_ii:

expresibn escrita en la comunicacidén for

mal; asi como el telé&fono, el telégrafo,

it M £ sk e
= R —— s

la teleylslén, el _peribdico, las revis--

tas, etc,
: 19




RECEPTOR:

Este -—-
mensaje provocard una respuesta, la --
cual dari lugar a un nuevo mensaje, mMO-
mento en el cualg¢el receptor, al conver
tirse en emisor, transmitir@ otro nuevo
mensaje, siengo entonces cuando se ha =

realizado el proceso de la comunicacibn.

Conjgpgqmdg”ggngg;@ientos comunes al --

em;sor'y al receptor. Normalmente nues

tro C6digo estd constituido por la len-
gua gque hablamos, aunque dentro de esta
lengua hay que tomar en cuenta los dis-
tintos niveles socio-culturales,; para -

que la comunicacidn sea efectiva.

LLa interaccidn, en todo proceso comunicativo, -

se presenta cuando el receptor recibe el mensaje, -

lo asimila y se produce -en &1 una respuesta, convir

tiédndolo de receptor en emisor. Aqui el proceso -

de la comunicacidm se efectla en sentido inverso, -

como puedes observar en el siguiente esquema:

CODIGO

MENSAJE

RECEPTOR

MENSAJE //

7~
-
z 3

~ ~ CODIGO

PROCESO DE.LA COMUNICACION

En conclusibn podemés decir que el proEeso de -
la comunicacidn estd integrado por un emisor que --
transmite un mensaje, el cual es recibido por el --
receptor, este a su vez se convierte en emisor, ela-
bora su mensaje-respuesta el cual transmite al emi-
sor-receptor; para que se efectfie esta comunicaci®n
es necesario que tanto el emisor como el receptor -

utilicen el mismo cbdigo, es decir hablen el mismo-
idioma.




IMPORTANCIA DEL CORRECTO MANEJO DEL
LENGUAJE COMO INSTRUMENTO DE COMUNICACION.

La comunicacidn'es el medio que utilizamos para
relacionarnos entre si, esta eomunicacién la reali-
Zamos .a través del lenguaje, de tal manera que del-
dominio que tengamos sobre nuestra’ lengua depende -
el nivel que logremos en nuestras relaciones; el --
desconocimiento del significado de los vocablos que
usamos a diario, traeré por consecuencia una defi--
ciente comunicacidn, es decir, un nane jo incorrecto
del!lenguaje; asi como del correcto mso de palabras
sinbnimas, antbnimas y parbnimas traeré como resul-
tado el empleo deun voecabulario -m&s amplio, el - -
cual permitir& que nuestira comunicacidn sea eficien

te y manifieste nuestro desarrollo cultural.

De lo anterior debemos deducir, que si queremos
comunicarnos. (normalmente)-con nuestros semejantes-—
en forma correcta, debemos conocer el significado -
de las palabras que usamos, para aplicarlas con pPro
pledad y conocer un considerable nimero de sinéni--
mos, antdnimos y parbnimos para que nuestra expre- -

sibn sea variada 'y rica en terminologia.

CUALIDADES EN EL CORRECTO MANEJO DEL LENGUAJE.

a) Sindnimos, Antdnimos y Pardnimos.

Los sinOnimos son palabras que tienen un signi
ficado parecido m&s no igual, la sinonimia es la —--
ciencia que se encarga de su estudio, veamos algu—-—

nos ejemplos:

ERROR = YERRO : Ella comete muchos errores—-
ortograficos; con tantos ye-
rros no tendrds tu concien—-
cia tranquila.

En el primer caso es intelec-
tual, cultural; en el se- -

gundo es moral, sentimental.

FAMOSO - CELEBRE : Yuri es una famosa cantante,

Juirez y Lincoln fueron céle

bres y lo seguirén siendo.

VOLVER - REGRESAR: Volvid por el mismo camino,-—
regresd por la via Serea.

Volvemos cuando andamos em = .
direccibn contraria, regresa
mes cuando tornamos al punto

de partida.

PROFESOR - CATEDRATICO: Los ninos fueron a visitar-
a su profesor; Luis, el cate
drdtico de la Facultad, re--

gresaba contento a su casa.
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URBE - PUEBLO: México es una urbe; el pueblo de

Iturbide se encuentra en la sie- b) Otras cualidades que debemos tomar em cuenta pa

ns Ag ra el uso correcto del lenguaje son:

(£ ‘ W2 Pronunciar y escribir correctamente las palabras.
Los antdnimos estudian las palabras cuyo signi-

% : : No usar arcaismos, neologismos y extranjerismos.

ficado es contrario u opuesto, ejemplo:

ARCAISMOS son voces o giros anticuados, ya en =
FRIVOLO - SERIO: Dama de caracter frivolo. desuso; ejemplos:

Joven de caricter serio. -

cuasi - casi
BELLEZA - FEALDAD: Su belleza deslumbrd a los pre
] empero - pero
sentes; su fealdad la hizo de-
==EEaais naide = nadie
caricter fuerte.

‘ NEOLOGISMOS son palabras nuevas gue no han sido
DULCE - AMARGO: La naranja estd dulce.
' e aceptadas aflin por la academia, es -

Le dejé un amargo sabor de boca.
admisible cuando no tiene equivalen

LEGITIMO - FALSO: Los dblares de Juan eran legi- te en espafol. Veamos algunos ejem
timos, mientras que los de su- plos: .

amigo eran falsos.
psicoandlisis, radar, cortisona, mitin, felwar, par
Los parbdnimos se escriben de modo parecido, pe-= guear, club, asilar, montaje, champaha,

ro su significado es distinto.
EXTRANJERISMOS son vocablos que proceden de - =

IMPRUDENCTA: Falta de prudencia. otros idiomas; ejemplo:

IMPUDENCIA: Falta de pudor. dnima, alma, fébula, angustia, labor, amigo, piedra,
CARABELA: Embarcacién antigua. iglesia.

CALAVERA: Esqueleto de cabeza.
DIFERENCIA: Desigualdad. ~ Aplicar corxrectamente las reglas sobre los accism-

DEFERENCIA: Respeto, condescendencia. | dentes gramaticales, etc.




NGUA Y HABLA EL. SIGNO LINGUISTICO

El proceso.de la comunicacidn posee, diferen-

tes formas de expresidn llngulstl ca de acuerdo al- La cienclia gue se e¢ncarga de estudiar al signo-—

grupo social o tipo de sociedad a que pertenezca. lingiiistico es la LINGUISTICA, es el mas importante

De estd manera 'cada nacidn tiene su lengua; por de todos los signos, ya que nos permite establecer -

ejemplo: La lengua-de México, es el espanol; la d la comunicacién humana; al signo linglistice se le-

Estadoes Unidos de Norteamérica, es el inglés; la / éf define como el Siqnw que tiene expresidn. y.conbend -

de Francia, el francé&s, etc.

La lengua lesyde carécter social, ya gue sola- 2sta formado por elementos que sirven para inte

1= 1"“"’""' e I S 3 " B R
mente se da en soc1edad es la misma para todes —- grar el lenguaje de un pais; entre estos elementos-

16s lnteqlantes “de un grupo soc1a1 determlnado y - tenemos: Morfemas, Simtagmas y Enunciados. Veamos

de ella depende la comun1cac16n. algunos ejemplos:

Por lo tanto se puede definir a la lengua co- -
: . N . ' g flor
mo: "El conjunto de signos lingiisticos que inte-
i = T LT po-g i Morfemas < nino

fgran el lenguaje de.un grupo social determinado".-

= ‘ 5 ThES ; Jk‘(f.)[l
A diferencia de la lengua, el habla es individual, sl

ya que de cada ser humano hard uso de la lengua de

modo especifico, particular e individual. la | gror\ddl jardin-

El habla consiste: En "El momento en que se - Sintagmas J el nino estudioso.

prictica la lengua; se da cuando el ser humano - - el 1edn temible.
transmite un mensaje", (Hay que comsiderar que en—

una misma lengua tenemos diferentes tipos de "ha-- la flor del jardin es bella.

blar" seglin, el estrato social de los individuos. ENUNCIADOS <« el nifio estudioso siempre triunfa.

el ledn es temido por su fiereza.
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En el signo lingilifstico podemos apreciar las si

guientes caracteristicas.

— BIPLANICO
— ARBITRARIO
— ARTICULADO

- -\) BIPLANICO:

(bi- dos; plénlco plano; dos planes) estid formado --

| El signo lingiistico bipl&nico - --
del plano del contenldo 4 el de la expre316n."E1 =
plano del contenldo se reflere al 51gn1f1cado del -
signo y lo constituyen los morfemas; mientras que -—
el plano de la expresibn se refiere al significante
del signo y estd@ constitufido por los fonemas. =

Veamos los siguientes ejemplos:

\ “ontenido
LSl

c/a/b/a/n/a expresidn

c/a/b/a/ll/o

contenido @

expresibn c/a/rx/o

En todo signo linglistico sasps:e @&ebe haber -
los dos planos; si no se dan los dos; no hay signo-

lingliistico.

ARBITRARIO: El signo lingliistico es arbitra--

rio pbfque la relacidn entre contenido y expresion

L e
obedece a que los habitantes de una nacidn decidie
ron darle un nombre a cada una de las cosas que los

rodean, aunque pudieron darle otro nombre, por ejem
3 ')\\> )

o \/)

\#25

arbol

plo, en los siguientes sustantivos.

nino carro

Si tomamos el ejemplo "nifio" en varios idiomas,

; . i s
comprobamos nuevamente la arbitrariedad del sig

lingliistico.
inglés italiano francés alemén

(child) (bambino) (enfant) (kind)

29 |




ARTICULADO' Las palabras, al igual gue nues-—

tros huesos, estan formados de articulaciones; poxr
lo tanto, el signo linglistico es articulado, €S —

decir, tiene articulaciodn.

Nuestro lenguaje tlene una doblc artlcula016n.

~ e "

morfemas Y fonemas . Los morfemas son las partes
tonelc=

minimas de una palabra con significado y constitu-
yen la primera articulacibn. Ejemplo:

nin-o viej-o am-& cant-ab-a

En los ejemplos citados el primer morfema con-—

tiene el significado de la palabra, mientras gue -
= 2Bt .-

el segundo morfema le anade significado de género,

modo,  tiempo, nfimero y pexrsona. No olvides que el

norfema es el signo 1ingiiistico mfnimo con signifil

cado.-

lL,os fonemas tienen expresibn y carecen de conz

tenido; constituyen la segunda articulacidén. Ejem

plo:
c/a/n/t/alx

1/i/b/x/o/ clalsla

En los ejemplos anteriores puedes observar 108

fonemas de que Se€ compone cada palabra.

. tuido de fonemas y morfemas.

gque sé puede d1v1d1r und palabra:

FONEMAS Y MORFEMAS

Ya dijimos en el punto anterior que el signo 1lin
gliistico tiene doble articulacién y que estd consti
Los fonemas tienen ex

presidn y carecen de contenido, soOn lmégenes acﬁstl

S — iz s 5
e semeps

cas, se reallzan por medlé dé sonldos,‘no hay gue -
confundlrlOb con las letras, las cuales son signos-—
grdficos gue representan por escrito los fonemas de
auestro idioma, su importancia radica en gue son la
base para la pronunciacién de los morfemas. Veamos

algunos ejemplos:

b/a/n/c/o p/i/s/o p/l/u/m/a
cada una de las letras encerradas entre barras-

recibe el nombre de fonema.

Morfema es el blan minimo con SLgnlflcado, en

Su 1mportanc1a—
radlca en que los morfemas a diferencia de’los fo-
nemas tienen expresibn'y contenido. Dentro de los

morfemas se encuentran los fonemas. Ejemplo:

n/i/n/als
S R R s

i
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decir, tiene articulaciodn.

Nuestro lenguaje tlene una doblc artlcula016n.

~ e "

morfemas Y fonemas . Los morfemas son las partes
tonelc=

minimas de una palabra con significado y constitu-
yen la primera articulacibn. Ejemplo:

nin-o viej-o am-& cant-ab-a

En los ejemplos citados el primer morfema con-—

tiene el significado de la palabra, mientras gue -
= 2Bt .-

el segundo morfema le anade significado de género,

modo,  tiempo, nfimero y pexrsona. No olvides que el

norfema es el signo 1ingiiistico mfnimo con signifil

cado.-

lL,os fonemas tienen expresibn y carecen de conz

tenido; constituyen la segunda articulacidén. Ejem

plo:
c/a/n/t/alx

1/i/b/x/o/ clalsla

En los ejemplos anteriores puedes observar 108

fonemas de que Se€ compone cada palabra.

. tuido de fonemas y morfemas.

gque sé puede d1v1d1r und palabra:

FONEMAS Y MORFEMAS

Ya dijimos en el punto anterior que el signo 1lin
gliistico tiene doble articulacién y que estd consti
Los fonemas tienen ex

presidn y carecen de contenido, soOn lmégenes acﬁstl

S — iz s 5
e semeps

cas, se reallzan por medlé dé sonldos,‘no hay gue -
confundlrlOb con las letras, las cuales son signos-—
grdficos gue representan por escrito los fonemas de
auestro idioma, su importancia radica en gue son la
base para la pronunciacién de los morfemas. Veamos

algunos ejemplos:

b/a/n/c/o p/i/s/o p/l/u/m/a
cada una de las letras encerradas entre barras-

recibe el nombre de fonema.

Morfema es el blan minimo con SLgnlflcado, en

Su 1mportanc1a—
radlca en que los morfemas a diferencia de’los fo-
nemas tienen expresibn'y contenido. Dentro de los

morfemas se encuentran los fonemas. Ejemplo:

n/i/n/als
S R R s

i
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Jjardin j/alr/d/1/n
m £+ £ £ £ F

El nin-o grande E/l1-n/i/n/o g/r/a/n/d/e

m m m m £ e EoRE R R ECE

El nino grande

sintagma

La unibén de dos o mis morfemas da lugar a la --
formacibn de los sintagmas; por lo tanto el sintagma

€S un signo linglifstico compuesto de mds de un morfe
ma. Ejemplo: -

&rbol-es drboles
m m L

el &rbol hermos-o el &rbol hermoso

m m m m s

el &rbol hermos-o del jardin el &rbol hermoso del jardin

Hay palabras integradas por un s6lo morfema, co
mo por ejemplo: \
a, por, flor, ayer, &rbol, y, de, con, lejos, -

no, agui.

Algunas se componen de dos o mds morfemas; --—
ejemplo:
perr—it-o-s
m m mm

animal dbémestico, del orden de los carnivo-
ros, perteneciente a la familia de los cani
dos.

animal pequeno.

género masculino.

nimero plural.

Como habr&s observado en el ejemplo anterior,
cada morfema aporta un significado distinto a la -

palabra.

Algunas palabras se componen de un sblo morfe

ma pero admiten otros. Ejemplo:

&rbol

m

m m m

jardin jardin es

m m m

De acuerdo a lo expresado con relacibn a los-
morfemas, estos son la base para la formacidn de -

los sintagmas y entre mas morfemas  constituyan el




Sintagma, mayor ser@ su complejidad, veamos un ejem- ] —Ebnstimge el niicleo
plo:

déiuipalabna.

En algunas palabras
Sintagma A e
m m S

1 ificado '
Aporta el sign i e
La casa grande fundamental de la pa— L_

Llabra.

m m m

La casa grande de la colonia.

m m m m m m

==
La casa grande de la colonia residencial.

Inplica lexema nin-o nin-os
m m m m m m m

Determina el Sustantivo | nin-o nin-o-s
Género 5 hermos-o hermos-a
Adjetivo
3 : y NGmero 3
De los ejemplos antériores se puede deducir -
\ , . Articulo el-la-los-las
que S1 sequimos agregando morfemas al sintagma, ca

da vez la complejidad del signo lingliistico serd - : VB . .
Determina el:
mayor. N

hermos—0 hermos—o—s

Modo Indicativo
Ti J i Presente

NGmero Singular
MORFOLOGIA. ; e 3
Persona Primera

LA MORFOLOGIA ESTUDIA LA ESTRUCTURA INTERNA -
DE LAS PALABRAS, por lo tanto, es la rama de la --

; Indica Lexema Libr-er-o
lingliisti tudi ; 4

ingulstica encargada de estudiar los morfemas a b A
TIVOS

los cuales hemos hablado ya en forma generall ') -

Ahora estudiaremos la clasificacién que presentan:

- i t-it-o
Da singular de: Tamano gt
ra 7 Oficio jardin-er-o

Es&ﬁﬂg

libr-er—ia
cimiento




>
>

AN LFEXEMA. -

ES EL CENTRO Q NUCLEO DE LA PALABRA, YA

R

QUE APORTA EL SIGNIFICADO FUNDAMENTAL.
Ejemplo:

joven

La joven estudia mucho lexemas estudi

much

Si analizas los lexemas joven, estudi y much -

te darés cugnta que en ellos se encuentra el signi-
ficado principal de la palabra, motivo por el cual-
es de vital importancia el conocimiento de los lexe
mas de cada uno de los vocablos que usamos ya que -
esto nos permitird un uso correcto de nuestro len--

guaje.

En espaﬁdi las preposiciones, conjunciones y-
pronombres personales son lnvgrlables, por lo tanto,
cada uno de elleos cﬁhstltuye un lexema que carece -
de los demds morfemas y que aporta su propio signi-
ficado.

Los dfas de la semana, con excepcidén de sabado
y domingo ‘(lunes, martes, miércoles, juves y vier—-

nes) estan constituidos finicamente por lexemas.

GRAMEMA.- El gramema no tlene valox _por si mismo,-

- e

lo adqu1ere al acompanar al 1exema. Hay palabras -

que estén formddas solamente por lexemas, pero pue-=
den permitir algfin gramema, entonces decimos que --—
tienen gramema cero; éste se representa con el si--

guiente signo: § . Veamos algunos ejemplos:

faecil ' facil-es
juventud juventud-es
flor flor—-es
farol (%) farol-es

Para su estudio los gramemas se dividen en NO-
MINALES y VERBALES.

Los nominales se refieren al sustantivo, adje-
tivo y articulo; los verbales a los verbos.

Los gramemas nomipales sirven para determinar-
el género y el nfimero. Ejemplo:

M. nin-o, perr-o

Género
Sustantivos < Rgsd, [perrTa

. Nin-o0, perr—o

. Din-—-o0s, perr-os

bonit-o, hermos—o
Género
Adjetivos < *. bonit—a, hermos-a
Je 3

bonit-o, hermos—o

bonit-—os, hermos—os

el
Género




Si no respetamos la concordancia citada entre

No olvides que entre sustantivo, adj i -
. € etivo . A . -
g ¢ ’ J Y articulos, sustantivos, adjetivos y verbos, el sin

articulo, hay concordancia de género namer = = - 5
! 4 g 4 s tagma no se entiende, gueda confuso o puede expre-

Vedmoslo en el siguiente ejenplo: : .
E JERR sar un disparate. Ejemplo:
La nin-a simp&tic-a femenino-singular

Los nin-os.-agresiv-os masculino-plural El nina grandes escucha.

- ; LosS nino seria cantdbamos.
Los gramemas verbales nos determinan el modo, i ~3

tiempo, nfimero y persona de los verbos. Vedmoslo- Es pertinente precisar que la importancia de -

a travé igui j : o &
8 del siguiente ejemplo: los gramemas radica en el hecho de que a través de-

= ellos determinamos el género y el nfimero en sustan-

Verbo Mo 1 Teti ‘ ]
do Tiempo Nfimero tivos y adjetivos (gramemas nominales) y los acci--

; : : i jramemas verbales) .
Viv-o Indicativo Presente Singular dentes gramaticales en el verbo (gram e )

G

#4 \ DERIVATIVOS.- El derivativo es un morfema que siempre

viv-16 Indicativo Pretérito Singular

Tera | va junto al morfema-lexema, ya que sblo carece de -
G 2y ) aFn ya que sblo carece ¢

significado;

sirve para indicar:

viv-ir&s Indicativo “Futuro Singular Segunda

G TAMANQ : perr-it-o, nif-it-o, mes-ill-a

viv-amos Subjuntivo Presente Plural Primera 2 . +

G OFICIQ: - carbon-er-o, dulc-er-o, palet-er-o
D D D

Para que la comunicacibn se realice claramente,
ESTABLECIMIENTO: carnic-er-ia, palet-er-ia,

€l verbo' debe concordar con sustantivos y adjetivos
D D

en nlmero y persona. Ejemplo:

reloj-er—ia
Los ninos aplicados estudian y triunfan -N.P. 3a.P. D
Lag j6venes inquietas escuchaban atentamente-F.P.3a.P. 4
I : S Hasta aqui hemos visto derivativos que van des
la bella dama corria y gritaba -F.S. 3era. P. 5 q' . ~
pués del lexema, sin embargo, tenemos derivativos -

que van ANTES del lexema, los cuales reciben el nom
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bre de Prefijos,

llaman SUFIJOS). Ejemplos:

PREFIJOS
bi-labial
D

tri-campebn
D

im-pon-er

D

re-—conoc-er
D

a~-céfalo
D

des-com-pon-er
D

(Los que van DESPUES del lexema

SUFIJOS
libr-er-ia
D

aull-ido
D

libr-er-o
D

blanc-ura
D

am-ar
D

pastel-er-o
D

EL ACENTO.- Es sumamente importante el uso de este
signo ortogrdfico, ya que nos ayuda a pronunciar -
correctamente las palabras independientemente del-
acento que estemos utilizando, lo cual podemos com
probar si analizamos los siguientes ejemplos:

ACENTUADAS ACENTUADAS
INCORRECTAMENTE CORRECTAMENTE

parrafb
Martinez
léctura
martir

revolucionarid

.pé@rrafo

Martinez
lectura
martir

revolucionario

Después de ver estos ejemplos es de suponer -

bL | L ]
sub-director abund-ancia

gque te has dado cuenta de los disparates que deci-

mos cuando no acentuamos correctamente las pala- -

P D
vice-rector am=ad-o /. \  bras; por lo tanto el ACENTO ES EL SONIDO MAYOR --

D ,
1 X <i§ -QUE NOS PERMITE DISTINGUIR UNA SILABA DE LAS DEMAS,
ex—alumno A i S YR HEE e s ol RS S
Soppler-ia CONVIRTIENDOLA EN TONICA O ATONA, SEGUN EL CASO. -

D D A e,

Son silabas TOnicas las gue se pronuncian con un soO

Las palab > i i
palabras de la izquierda por llevar un pre nido mayor, y Atonas son aquéllas cuyo sonido es -

fijo se les 1llama compuestas y las de la derecha —- . : :
2 « inferior. Ejemplo:

por evar un derivativo sufij 1 i i
ufijo se les llama deriva Qasa ot -1&piz L ‘sonido

das.

escuela recémara - cancibn

Algunos lexemas 11 i i e
g evan més de un derivativo En las palabras anteriores la silaba tbénica

ejemplo:
es la subrayada, las dem8s son &tonas.

des—-en—-ton—-ad-o des—-en-friol-it-o ]
D D L D G D P=: T, D G El acento, para su estudio, se ha dividido en

cuatro clases las cuales poseen caracteristicas y

des-com-pon—-er
D D L D
41




bre de Prefijos,

llaman SUFIJOS). Ejemplos:

PREFIJOS
bi-labial
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tri-campebn
D
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re-—conoc-er
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D

(Los que van DESPUES del lexema

SUFIJOS
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aull-ido
D

libr-er-o
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D

EL ACENTO.- Es sumamente importante el uso de este
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correctamente las palabras independientemente del-
acento que estemos utilizando, lo cual podemos com
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léctura
martir
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lectura
martir
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Después de ver estos ejemplos es de suponer -

bL | L ]
sub-director abund-ancia

gque te has dado cuenta de los disparates que deci-

mos cuando no acentuamos correctamente las pala- -

P D
vice-rector am=ad-o /. \  bras; por lo tanto el ACENTO ES EL SONIDO MAYOR --

D ,
1 X <i§ -QUE NOS PERMITE DISTINGUIR UNA SILABA DE LAS DEMAS,
ex—alumno A i S YR HEE e s ol RS S
Soppler-ia CONVIRTIENDOLA EN TONICA O ATONA, SEGUN EL CASO. -

D D A e,

Son silabas TOnicas las gue se pronuncian con un soO

Las palab > i i
palabras de la izquierda por llevar un pre nido mayor, y Atonas son aquéllas cuyo sonido es -

fijo se les 1llama compuestas y las de la derecha —- . : :
2 « inferior. Ejemplo:

por evar un derivativo sufij 1 i i
ufijo se les llama deriva Qasa ot -1&piz L ‘sonido

das.

escuela recémara - cancibn

Algunos lexemas 11 i i e
g evan més de un derivativo En las palabras anteriores la silaba tbénica

ejemplo:
es la subrayada, las dem8s son &tonas.

des—-en—-ton—-ad-o des—-en-friol-it-o ]
D D L D G D P=: T, D G El acento, para su estudio, se ha dividido en

cuatro clases las cuales poseen caracteristicas y

des-com-pon—-er
D D L D
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e Era T SR C.- DIACRITICO: Este acento nos Sirygrparqﬂgiﬁgreg

ciar la funcibn gramatical que“@esempeﬁanuggﬁmgé}gf_
PROSODICO et

ORTOGRAFICO
DIACRITICO
ENFATICO

bras de idéntica escritura y pronunciacidon. Ejem—-—

plOS:

articulo.
pronombre pexrsonal.
preposicidn.

inflexibén del verbo dar-
intensidad

pronombre .
terminan

inflexibén de los verb
ser.

yocal ber y
palabras 1o - adjetivo.

1a8 sTlabas subrayadas son las ténicas; éstas care- sb6lo adverbio (solamente)
cen de acento escrito, por lo tahto es pros6dico. aguel adjetivo demostrativc

; . aquél - lpronombre demostrativo
/)y B.~ ORTOGRAFICO: Es el que, ademis de pronunciarse, B cploh
‘;}ge gécrégg, Estd constituido por una rayita incli- \ - el nifo'va a lalescuela.

nada de derecha a izguierda i -
9 rda, la cual recibe el nom &l vendra el lunesy

bre de tilde, y siempre se escribe sobre una vocal.
Ejemplo:

Maria iba de wvisita a su casa.

guiero gue dé la clase.

corazbn sflaba o

OrtOlégicos Gltima D.- ENFATICO: -Es-€l 'que sirve ‘para’/dari mayor enfa-
00 B e iis a ciertas patabras; generalmente

compas facil 4 is a ciertas | :

los enunciados interrogativos y admirat
= - - - 8 = i e ———

Fo—11samos en

plo:

s : S
gCuéndo vienes a la casa:

tQué hermosa mujer!




La unibn de vocal débil con una fuerte:
ciencig diablo

miedo estudio

La unibén de dos vocales débiles:

viudo triunfo yugo

Ejemplos de palabras integradas de vocal fuer=
te y d&bil y que constituyen una excepcibn a la re-

gla de acentuacidn de las palabras agudas:

ra-iz Ra-1il

ma-iz re—-ir

SEGUNDA.- Las palabras GRAVES llevan acento escrito
cuando terminan en cualquier letra que no sea vocal
O consonante "n'" o "s". -Ejemplo:

LOpez ambar album dificil

césped marmol carcel Judrez

Y nuevamente la execepcibn a la regla es la des
truccidn del diptongo o triptongo, s6lo que en este
€caso se trata del diptongo 6 triptongo integrado por
una voecal débil y una fuerte. Ejemplo:
filosofi-a permiti-ri—-ais acen-ti-e

apreciavi-ais teo~rdi-a ha-bi-a
TERCERA.- Las palabras ESDRUJULAS siempre llevan -
acento escrito.] “ejenplo:

p&jaro basico

vErtebra org&nico

También lo utilizamos para fijar la atencidn -

en algGn hecho o acto. Ejemplo:

No sé& cué@ndo regrese.

No puedo explicar cémo sucedib.

Por la funcidn que desempenan, los acentos --

pueden ser:

CONSTITUTIVOS
DISTINTIVOS
ENFATICOS

CONSTITUTIVOS: Son el acento prosédico y el orto--
gr&fico, por entrar en la constitucibn y forma

cidén de las palabras.

DISTINTIVO: Es el acento diacritico, ya que sirven
para diferenciar la funcibn gramatical de las-

palabras de idéntica escritura y pronunciacién.

ENFATICO:  Por resaltar o enfatizar deférmihada ==

palabra de un mensaje.




CLASIFICACION DE LAS PALABRAS SEGUN SU ACENTO.

Las palabras, por su acento, se clasifican en:

AGUDAS
GRAVES
ESDRUJULAS

A.- AGUDAS: Son aquellas palabras cuya Gltima sila

;%-

ba se pronuncia con mayor intensidad que las -

dem&s. Ejemplo:

cancibn reloj
papa caminar
interés laurel

hincapié convoy
En estas palabras, la silaba fuerte o-

tég%éa_es laipeﬁﬁiﬁimq: Ejemplo:

facil mucho
debe orden
1l8piz tribu

graves focos

C.— ESDRUJULAS: Son agquéllas cuya acentuacibn

cae en laantepenfiltima silaba ejemplo:

ténica
penGltima
esdrfijula

c&ntaro

La clasificacibén de las palabras en agudas, -
graves y esdrfijulas, nos permite conocer TRES RE--

GLAS FUNDAMENTALES para el uso del acento ortogréa-

fico.

PRIMERA.- Toda palabra AGUDA lleva acento escrito-

cuando termina en vocal o en consonante "n" o "s

Ejemplo:

sofd Colén
bamb{ saldén
sali detrés

café quizis

La excepcibn a esta regla, es la destruccibn -
del diptongo integrado de vocal fuerte y dé&bil; re-

cuerda que el diptongo se forma por:

~ La unibén de una vocal fuerte con una débil

aire causa pleito




3.- Utilizando tu propio lenguaje, explica las rela

ciones que se establecen entre los elementos —-—

ACTIVIDADES que integran el proceso de la comunicacidn

UNIDAD I

detenidamente cada una de las siguientes 4.- Teniendo como basg un dia cualguiera, desde que

Lee
preguntas y contestalas correctamente. te levantas hasta que te acuestas, contesta lo-

que se te pide a continuacidn:

Tomando len consideracibn tu experiencia y cono- a) Hora de levantarte.

cimientos, eféctfia wna redaccién Sobre lo que = b) Diferentes comunicaciones.

. » A - .
és” el proceso de la comunicaclon. , Cc) Personas con las que se establecieron di- -

5. ST JACA chas comunicaciones.

Tiempo que duraron.

sy ¥ 1 )
(&0 ISELSIE (NEiGEseL

Finalidad gue se persiguib.

Hora de acostarse.

ropias palabras la importancia

Explica con tus p
P L e = (ot 65 =
de la comunicacién para el hombre en relacion

con su medio-




6.— Explica de acuerdo a su funcibn, las diferen-

cias existentes entre el lenguaje, lengua y -
habla.

Con tus propias palabras, y en base a lo estu-

diado, explica en qu& consiste cada uno de los

siguientes términos y su importancia en el pro

ceso de la comunicacidn: 7.- Explique los siguientes conceptos.
~

A !
S S\ oS n o

a) jLenguaje L ve O VISAD e /S Al : a) .- Lexemas:

§

g 9<\ lex Bie
4

7
C
{

L8

OMAGH fse Ky Vil AR

b) Lengua: : Q0 o d e ) o b) .- Gramemasz<;'

Qe

R L0
Nl

ey

¢) Habla:
\

1020126856




1 ~ 1 > Q - "l o = 1 =95 anc '*""i 1 CF 4 = = SHEFE <
8.- Aplicando lo gue se indica en el esquenma e 9.- En el espacio en blanco clasifica los elementos

del signo lingtiistico, explicando:

construye un ejemplo, donde se represente el ==

EEOCESO: desda- CRIUICEol Ol Su importancia en el proceso de la comunica-

(DOLAQ cibn.

N, g
- N

Las caracteristicas gue determinan Sus fun—
ciones en las palabras.

- Cita un ejemplo para cada uno de ellos.




II.- A continuacidén se te preguntan una serie de -

cuestiones, procura contestarlas en base a lo

estudiado.

1.- La doble articulaeidn _del signo lingiiistico se
representa a través de los Fonemas y Morfemas.
- Explica en qué consiste cada unode &stos y su

importancia en la construccidn de las pala--

bras.

- Cita tres ejemplos:

TR’\:H =G

2.- Los gramemas para su estudio se clasifican en -

Nominales y Verbales; explica sus caracteristi-

cas y cita dos ejemplos de cada uno de éstos.

»

3.- De acuerdo a las ideas del autor, explica la
funcibén de los Derivativos en las palabras y

cita tres ejemplos:

-

En espanol tenemos cuatro clases de acentos; -
Prosédico, Ortogr&fico, Diacritico y Enfatico;
Explica:

- La importancia de cada uno de éstos en el de
sarrollo de la cadena hablada.

Sus funciones especificas, haciendo una dife
renciacidn clara.

- Cita dos ejemplos de cada uno.
@' '




III.- Frente a cada palabra escribe los morfemas V.- En los siguientes dibujos sefiala el planc del -

e LS : A
que) contenga - contenido y el plano de la expresidn.

Caminaba

bravo

viejo

1 =
f

. |
~i1QﬂO Qe Lo
flor

escuché

Senala los fonemas de las siguientes palabras.

(il

Hi/yli/otechl
J '} { AN BF |
gaxrrp/

i f v

ﬁ%@;ﬁa

&5t alca By

I




Lee lo siguiente y realiza lo gque: se Dos verbos en modo personal; separales el -

en cada uno de los 1RCiSOS: lexema y el gramema. (toma en cuenta que -

verbo es la palabra variable gue expresa
Semdeadey Lo ésencia o existencia, estado, pasibn o ac-

en su monte seco”y pardo: cién, indicando al mismo tiempo, modo, tiem
E N ’ B = =

yo tengo mas que el leoparde, po, nlimero y persona).

porgue tengo un buen amigo.
VERBOS EN MODO PERSONAL LEXEMA  GRAMEMA
w

)y Ene

—— =S S

1.- Localiza y escribe:
\

| B~ 2 ~

a) Cuatro sustantivos, separandoles el lexemar- = =

y el gramema; (recuerda que el sustantivo -

LOosS gramemas

es la palabra que sirve para nombrar seres,
cuentres.

animales y cosas).

SUSTANTIVOS LEXEMA GRAMEMAS NOMINALES SRAME VERBALES

LEQT%WTkj

Af?iu<d

/l’{ N ‘\'Xc 'I' "w'\".}’\

O T = &

~i ~

~
7~

Tres adjetivos; sepidrales lexema Yy gramema. 'L‘ff“ o Doen- O .
Sups R ista o uh peribdico copia un pa-

(no olvides gue el adjetivo es la palabra I
rrafo gue contenga sustantivos adjetivoes vy

que modifica al sustantivo)
verbos. en modo personal y‘después realiza

ADJETIVOS lo que se te indica:




Anota los infinitivos gue encuentres, 16gi-
DOS SUSTANTIVOS LEXEM? GRAMEMA : 5
i £ ‘ : camente formados de lexemas y derivativo su

Escuela fijo.

DOS ADJETIVOS LEXEMA

_JG\ 'x‘"-;\l ( ;’ - { &N
=i % - === — Ag;:_‘ € 'S Qv

A Al \
A BSAIVIS N S 5

e LS

< N Lo D

LEXEMA GRAMEMA , VIII.- Del parrafo que tu maestro te indique, sepa-

S ra los gramemas* nominales y verbales que en-

cuentres; en los nominales determina el géne

ro y el nimero, y en los verbales anota el -

modo, tiempo, nlmero y persona.

S 7 i NTE Yarr fe d /, real 1za lo
Lee el siguiente parrafo y después rea 31 1¢ 3 R e ———
que se te indica.

L.a realidad no “asusta. ...

Es preferible rsaber-qué _somos, a /jpensar en

gue creemos’ ser, Sin serlo... ..

Es mejor pagat en dinero lo que valen las co=

sas, a pagarlo en dinero y en mGltipleés e 1in-
: : Tiemp Persona
justos impuestos.... o Nameyo

~,

\\ < =2

a) TLocaliza Wwn sustantivo y um adjetivo

contengan prefijo lexema y gramea.




[X.- El presidente cuenta con ‘el apoyo de un pueblo
convencido de que, lo que €&l hace, no sb6lo es-
lo legal y lo justo, sino que es lo mejor para
México; por lo tanto, los priistas tendran que

ajustarse a esta tdniea presidencial.

Del parrafo anterior separa cinco palabras con
acente prosédico, las gque haya con acento orto
gréfico, diacritico y'enfatico, y subraya la -

silaba gue lleve el acento.

PROSODICO ORTOGRAFICO DIACRITICO ENFATICO

X.—- Escribe einco palabras agudas, cinco graves y =

cinco esdrGjulas.

GRAVES ESDRUJULAS
&jfl:if

&nbol 1/
B \\ \\‘()

POTO. .

PLONMA

\

XI.- De un perifdico reciente y de la pagina edito-
rial, copia un parrafo gue equivalga a diez —-
renglones, y del mismo separa las palabras - -

AGUDAS, GRAVES Y ESDRUJULAS gue contenga.




K e i -
; laurel A acentuo 5 lampara &
XII.- Explica cudndo llevan acento escrito las pala e = hi o s

pala raiz A examen ( histdrico<

(escribe 4 ejemplos en cada caso, dife-

rentes a los va citados) .

Agudas 3
A 3
101

1 6

Graves

EsdrGjulas A,

ST

En las siguientes palabras, colocar el acento
s6lo a las gue ¢eben llevarlo de acuerdo a -

las reglas de acentuacibn y las excepciones-

estudiadas.

sostén A
tener.

4
mew
Co l(;(l )
quigis
leyo
pafs
Rafl

martes
’
album
habia
virgen
* 4
candor
ninos
- P
Nunez

crisis

64

f =

& . -

logicoVv

4 &

viveres ¥
7 : =
p_La_CthO >
vertebra &
748 E
organico's
Birbara €

tedrico

E
luminico &

maiz J\
coriéEJAr
-coééc
reir

4 A
detras /3

¢
teoria {4

Lopez G

tonica €

fertils G, célula €

esd;ﬁjula
hipdtesis

bioldgico

XIV.- Frente a cada palabra escribe el nimero co—-

rrespondiente, segiin el morfema que tenga —-

subrayado.

nino

casita

amaba
imposible

joven

flores

Lexemas
Gramemas

Derivati

VOS

hermoso
exalumno
martes
inmoral

inexpugnable

desentonado




XVII.- Redacta dos parrafos en los cuales utilices
: ; : ! I lentes sinbnimos.
XV.— En los siguientes espacios escribe P o S (pre los siguientes s

s <t 5 ; .— Maestro
fijo o sufijo), segin lo que estd subrayado. L f

profesor
] i instructor
1I.= Vicepresidente

mentor
2.- subgerente

. educador
3.~ "elegancia

4.- retener

5.~ pastelero

6.~ amado
7.~ acéfalo

8.- libreria

9.~ frescura

10.- tricolor

Alumno

XVI.- Frente a cada palabra, escribe la letra que | FPH B

corresponda, seglin la clave.

joven

imberbe

A - Aguda adolescente

G - Grave
E - EsdrGjula

baritono = césped

amor ;X también

viveres € tiene

decir T énfasis

entonacibn h Pérez




EL SINTAGMA

UNIDAD II




OBJETIVOS PARTICULARES

término de la unidad el alumno:

Comprenderd la estructura bésica del sintagma co-

mo elemento constituyente de la cadena hablada.

Aplicari el acento diacritico.




OBJETIVOS ESPECIFICOS

El alumno:

Bxplicard en qué consiste la relacidn de

gignos
Definixra
Explicare

ncleo/modific

predicado:

las palabras

(nicleo, modifi

estructura, /una ser

~ AN+ 1o
ricos y exocéntricos.

La cadena

enlaces) .

1 T -1 = 1 Y ;'—‘,':
Acentuari diacriticamente una serle dac

bras, de acuerdo

a

s (funeibn sintact

SINTAGMAS j

FUNCIONES DE
LAS PALABRAS _.
EN'LOS SINe-

TAGMAS.

ESQUEMA CONCEPTUAL

Endocéntricos J—_
e

Exocéntricos

Bésica
o)
Primaria

Suboerdinada

Nficleo — Modificador

Enlace Término

Sujeto - Predicado

o Modificadores

Secundaria

Terciaria J

Preposiciones

(_ l Algunas conjun

! ciones, los = _:
Coordinantes 4 verbios, algu-
nos pares de -
palabras corre
lativas.

—

o
Preposiciones,
pronombres re-
Subordinantes< lativos, algi-
nos adverbiosy
algunas conjun

ciones.
=




SLASIFICACION
<

SEMANTICA

Concreto

B g
E Sustantiwv

Abstracto

Pronominalessy

Adjetivo <

i No
Pronominaless

F Coerdinantes

Coordinscidn
mediante uns

Enlaces <
pausa

Subordinantes
(preposicidn)

(conjunciones)

Comfin
Propio
Colectivo
Individual

P‘ .
Posesivos

Demostrativos
Indefinidos
Relativos
Interrogativos
Exclamativos

| Epftetos

— o

- Calificatiios 4 Explicativos

Expeeificativos

Cardinales.
Ordinales
Partitivos
MGltiplos
Distributivos

Numerales

| Lfent111c1os

opulativas

Disminutivas
Adversativas
Consecutivas

’Ti—(cmma)

1-:, (1:‘.15[1,(:

Y com& )

- EL SIGNO LINGUISTICO Y SUS RELACIONES.

El signo m&s importante que utiliza el hombre-

para comunicarse con sus semejantes es el signo - -

lingliistico; ya que la comunicacidn la establecemos

combinando signos lingiliisticos,

encadenandolos unos

detrds de otros, para formar signos lingiiisticos —-

mds complejos.

El signo lingiiistico es aquél que est4 integra

do por uno o mis morfemas,

es decir,

tiene plano -=

del contenido y plano de la expresibn; ST _UNIMOS --

DOS O MAS MOREEMAS,

B e — —
S o ———

R N g TR

TENDREMOS UN SINTAGMA

NI

LA _RELA

P T

CION O UNION _DE DOS O MAS SINTAGMAS CONSTITUYE LA =

CADENA HABLADA. Ejemplos:

jardin
jardin-es

M M
los jardin-es
M M M

los jardin-es hermos-o-s
M M M M M M

signo linglisticeo

sintagma

sintagma

sintagma

los jardin-es hermos-o-s son mi-os --—-- cadena

ha¥lada

Las cadenas habladas nos sirven para formar enuncia

dos; los enunciados,

eta.

75

pérrafos;

|

los pérrafos, textos;

Veamos otros ejemplos.




Los jbvenes aman el estudio. enunciado.
Todo sintagma se descompone en dos partes:

Los jovenes aman el estudio, porque conside- e

yan que es el camino correcto para superarse La Oraci6n en Sujeto y Predicado.

y convertirse el dia de manana, en 10s ciuda El Sujeto _" Nficleo y Modificadores,

SINTAGMA < El Predicado en NGcleo y Modificadores.

danos que el pais neceésita, ‘para resolver —-—

sus mGltiples problemas. parrafo. El Nicleo en Lexema y Gramema.

El Modificador ewm Enlace y Té&rmino.

(==

El_enlace de varios parrafos, sirve para formar .
Ejemplos:

un texto.

Oracidn Los nifios aman a sus padres.

S P

La unibén de dos o m&s morfemas generalmente — -

constibtuye sintagma, sin embargo observa el siguien
te ejemplo: Sujeto los ninos
M N

perr—los—O*ladr—s—aban.

Predicado - aman a sus padres

.a unidn de-dos morfenas anteriores, en el ©xX——
) : ; N M
den indicado, no constituye sintagma, ya que estos—

morfemas no sirven para comunicarnos con los demas:. .
Nicleo aman

Paral gue, pueda constituir sintagma el ejemplo ante-—
; A Ly G

-jor,-debe guedax.de.la siguiente! manera:

Modificador - a sus padres

los—-perr—o—s—ladr—aban. sintagma.

M M M M M M E s




SINTAGMA . tante: "Jbvenes"; la palabra principal es el NUCLEO-

del sintagma.

Sintagma es el signo linglUistico compuesto por

; = o - . : L
*edos o mas morfemas; si a este sintagma le seguimos La palabra o palabras que van antes o después -

agregando morfemas formamos la cadena hablada, por del nGcleo y tienen una funcibn secundaria, reciben
lo tanto la cadeéna hablada €s Ta unidn de dos o —— el nombre de MODIFICADORES; en el sintagma citado~ -

mds sintagmas que expresan un pensamiento completo. "inteligentes" es el modificador de jovenes.

El sintagma puede estar constituido por los si Veamos otros ejemplos:

guientes elementos.

Los alumnos estudiosos.
NUCLEQ.. - i MODIFICADGR

ENLACE —-.T TERMINO

SUJETO PREDICADO

La importancia de estos elementos radica en el-
hecho de gue los mismos seran la-base para la ¢lasi

: : . . - La laguna encantada.
ficacidén de los “sintagmas en endocéntricos y exocén J

////T\\\‘\~\‘

tricos, pero primero hablemos de cada uno de los --— M N M

elementos citados.

Ciudad limpia.

A.- NUCLEO - MODIFICADOR (N—M)'. N M

Veamos el sintagma siguiente:
3 = Una promesa de amor.
jbvenes inteligentes. M N

En el j ] =S a8 =3 ra >s palabras;: :
ejemplo anterior encontramos dos p DLehie Siiearnias,
una de ellas, por su significado, es la méds 1mpor—— T

78

N ———

T M
7 9 ]




ENLACE - TERMINO (E-T).

Analicemos el siguiente sintagma:

En la calle.

la calle

M N

En este ejemplo nos encontramos conque el sin--
tagma principia por una preposicibén (a, ante, bajo,
con, contra, de, desde, en, entre, hacia, hasta, pa
ra, por, segfin, sin, sobre ytras), la cual recibe el
nombre de enlace; a lo que va después del enlace se
le 1lama té&rmino; su importancia radica en que nos-
sirve para deteminar los sintagmas exocéntricos, -
como lo verds mis adelante. Por lo tanto, todo sin
tagma gue principie por preposicibn, tendrd la es—-—

tructura enlace-té&rmino.

De pie.

E T

Por la tarde.
.
Sl
=~
E i

80

l.a tarde.

M
Hasta el domingo siguiente.

/\T

El domingo siguiente.

M N M

E

Con la cabeza alta.

7T

L.a cabeza alta.
M N M
C¥ SUJETO-PREDICADO (S—-P)..

En el siguiente sintagma.

El canta.




Nos encontramos ante una accidbn ejecutada por—
alguien. El morfema que ejecuta la accibn de can-
tar es El.

3

X

NOMBRE..DE..SUJETO....

CANTA es LA ACCION EJECUTADA POR EL SUJETO Y -
RECTBE EL NOMBRE DE PREDICADO, analicemos otros —-—

véjemplos:

S P
Ella platicaba.

N N

8 P
Nosotros escribimos.

N N

S i
T4 trabajas.

N

S P
Juan estudia.

??“"?ODOHMQBEE@9”9UE,BJECUTA/QNA.ACCIQN,RECIBE L

S P
Los ninos van a la escuela.

M

a la escuela.

la escuela.

S P
La guapa dama llevaba prisa.

B~

N M

I1I.— SINTAGMAS ENDOCENTRICOS ¥ EXOCENTRICOS.

En base a los elementos integrantes del sintag-

ma, éste puede ser de dos clases:

{Endocéntricos Nficleo—-Modificador (es)

Yo, il | Enlace-Término
Exocentricos

SINTAGMAS

Sujeto Predicado




g ' z > -Modificadexr.
Sintagmas Eudogentrlcos.x;uﬁgleg Modifi .

an e -ucturados con un nacleo-
Son lqsAgpgpgggdt.gsgxustu]dd{s G

fo
y modificador.|2

El libre libro Gtil.

] Exc rd¢ : yon aquéllos. gue
8intagmas Exocén : Son aquéllos.g

tienen un nficleo y estln constituidos

Enlace y Término Sujeto y Predicado
Ejemplo:
S P
%i/igzi?rno é% canfaba.
E 1k

N N

S P
A e Tuetes Bile escfwtamente.
E T

N N 3 M

S P
la vuelta

’///1 Los j6venes ir?g\sfiéto.
M N M/:z

N M

8

Hacia el norte.

//A\\\ Los &rboles frutales.
E 'P //I\

M N M

el norte.

Estaban cargados de flores.
M/Il] [\

N M
Para el prb6ximo ano

E T

el préximo apo.

M M N




Para finalizar este punto veamos un sintagma -
exocéntrico integrado por sujeto-predicado, en el-
cual podemos distinguir las dos clases de sintag—-
mas estudiados.

S
Las jBvenes guapas de la escuela

de la escuela

)

E T

la escuela

7

£\ p

ir&n el domingo de bastoneras.

ek

N M M

el domingo de bastoneras

i Sy

M E b

IV.- FUNCIONES DE LAS PALABRAS EN LOS SINTAGMAS.

Ya hemos estudiado los diferentes elementos que
integran el sintagma (N.M., E.T. y S.P.); asi comc
los sintagmas (endocéntrico y exocéntrico)a que dan
lugar estos elementos y gque los mismos nos sirven -
para formar sintagmas cada vez ms complejos, los -

cuales conocemos como enunciados. El enunciado es-

la unidad minima de codmunicacidn; es la base sobre-

la cual descansa la comunicacidn oral y escrita, va
que guien no sepa elaborar enunciados, tendrd una -

comunicacién muy deficiente.

Para llegar a la construeccidn de los enunciados
debemos seguir un orden; este orden permitird que -
nuestro enunciado sea coherente y, por lo tanto, --
claro; para lograr esto-es necesario que unas pala-
bras se subordinen a otras, por ejemplo articulos,-

adjetivos y verbos.

En base al valor gramatical y al lugar que las-
palabras ocupen en el sintagma, seré la funcibén que
desempenen en el mismo. Las funciones, de acuerdo -
con la sintaxis, se clasifican de la siguiente mane-

ra.




Para finalizar este punto veamos un sintagma -
exocéntrico integrado por sujeto-predicado, en el-
cual podemos distinguir las dos clases de sintag—-
mas estudiados.

S
Las jBvenes guapas de la escuela

de la escuela

)

E T

la escuela

7

£\ p

ir&n el domingo de bastoneras.

ek

N M M

el domingo de bastoneras

i Sy

M E b

IV.- FUNCIONES DE LAS PALABRAS EN LOS SINTAGMAS.

Ya hemos estudiado los diferentes elementos que
integran el sintagma (N.M., E.T. y S.P.); asi comc
los sintagmas (endocéntrico y exocéntrico)a que dan
lugar estos elementos y gque los mismos nos sirven -
para formar sintagmas cada vez ms complejos, los -

cuales conocemos como enunciados. El enunciado es-

la unidad minima de codmunicacidn; es la base sobre-

la cual descansa la comunicacidn oral y escrita, va
que guien no sepa elaborar enunciados, tendrd una -

comunicacién muy deficiente.

Para llegar a la construeccidn de los enunciados
debemos seguir un orden; este orden permitird que -
nuestro enunciado sea coherente y, por lo tanto, --
claro; para lograr esto-es necesario que unas pala-
bras se subordinen a otras, por ejemplo articulos,-

adjetivos y verbos.

En base al valor gramatical y al lugar que las-
palabras ocupen en el sintagma, seré la funcibén que
desempenen en el mismo. Las funciones, de acuerdo -
con la sintaxis, se clasifican de la siguiente mane-

ra.




P

-

j:%* A) .— FUNCION BASICA.

Los nQcleos son 1ndepend1entes, ya que pueden—

/1r acompanados de modlflcadores, O sin ellos.

~g

Nacleo _ Ejemplo:

Primarisa
Manana la manana la hermosa manana

l s

N MD N MD MD - N

El sustantivo puede desempenar la funcibn de°

| S B Adjetivo
HboRdinadg . e ! A7, NUCLEQ DEL SUJETO: En todo su3eto la palabra prln—

FUNCIONES-DE 1 ¥ice Articulo ) 7 .
AR L u; J Modificadores < <N/ cipal del_mismo es el nficleo y si tu analizas los

LAS PALAB? Secundaris Adverbioc ) ; .
S PALABRAS cundaria ejemplos que vienen en seguida, encontrar@s que la-

< e
EN LOS SIN=L Preposiciones . !
=% palabra gue desempena la funcibn de nGcleo es un

sustantivo. Ejemplo:

S P
EL joven estudiante trabaja arduamente.

Algunas conjun—
ciones, adver—-- - =

Coordi bios, algunos - - v ’ -‘Ni{' 4 "

nantes pares de pala--

[y bras correlati- p

Nexo's vas., E1l alumno de la escuela llegb a tiempo.

Terciarie = = _V
rciaria J o = MO N ML Ny M

Y S0

Enlaces

Preposiciones,— NUCLEO DE MODIFICADORES Ln todo modlrlcadogaqi£§c—

SR ——

pronombres rela
tivos, algunos- ==—=2 blempr&?yencog__

Subor-
dinan-

adverbios y al- trdremos un susfantlvo, el cual desempena la funcidn

tes

gunas conjuncio
- de nﬁcleo del modificador; blfUdClén anéloqa la en—-

L 2EeS-
89{




contramos en los modificadores indirectos, cuyo tér

S P

mino est& constitufdo de dos o méds palabras; obser- Totici Ticta bt S e
4 -

va los siguientes ejemplos:
N N M
S P

El escribe una carta.
como una rosa acabada de cortar
Ni) Ny, M

O T

una. carta -
una rosa acabada de cortar.

N M M

EL alugno ds

—

ML

de la escuela

> P

B T Aquella tarde te encgntré mss hermosa que de costumbre.
M M

N M

la escuela

///,//1 Aquella tarde mis h sa que dercostunmbre.
M N M M

NUCLEO: DE «COMPLEMENTOS: -~ En un_predicado, integrado

por dos o mads palabras, siempre encontrards que una- que de costumbre.

de éstas es sustantivo y que desempena la funcibn de //)\\\
nficleo del complemento, como lo puedes observar en - 2 T

el siguiente ejemplo: (el tema de los complementos—
de costumbre

los estudiards ampliamente en la Unidad ITT) ///ﬂ\\
E T




FUNCION SUBORDINADA.

Esta funcidn la desempenan los modificadores, -
e e = 3
y _su valor lo determina el nicleo gque les acompane.
SEsn 3 e Mo s oo e LR SR G —— NUCE0 aL She

Ejemplos:
L.a estudiante esbelta.

MR N M2

{.0s érboles frutales.
MO N MD

El ‘dfia nublado.

MD N M

Estos modificadores tienen valor por ir acompa-

nando al nficleox

Los adjetivosty los-articulos modifican al nf=—

cleo nominal y los adverbios al nficleo verbal.
Ejemplos:

8 P
gSus ojog verdes contrastaban con su piel morena.

M/IJ\\‘ M NV MI:

con su piel morena

E T

su piel morena

M N M

S P
La mirada seductora de aquella mujer me sonrojb.

M N M M N

de aquella mujer

/\

E T

aqueiii/fg{er

M N
S P

Lf‘jfiijfégégzggsfe era interrrggifi\iif el canto de

M M N N M

los grillos.
por el canto de los grillos

E - T

el canto de los grillos
M N M
de los grillos
E T
los grillos

M N




=7 C).- FUNCION TERCIARIA.
e — Son nexos 0 enlaces coordinantes: Algunas con

Esta funcidén es desempenada por los nexos o en-— { Junciones, los adverbios y algunos pares de pala- -
laces, los cuales se encargan de relacionar palabras bras correlativas. Ejemplos:

o sintagmas. Esta relacibn puede efectuarse cooxrdi- ol =
nando o subordinando; por 1o tanto su importancia --— Son valientes y audaces.

radica en que la coordinacibn relaciona palabras o - £
sintagmas del mismo nivel. ' Ejemplo: ' CONJUNCIONES <

-

Leticia y Rosy (Sustantivos) | Naranja jugosa
~ 4

E.C. N M

comes o hablas (Verbos)

EOC- ) 1 e ————
Cuatro mas cuatro son ocho.

ADVERBIOS
M E.C. M N

(Proposicidn)

_ estudiamos.

La subordinacibn relaciona un modificador con

un nficleo. Ejemplos:
PALABRAS

LLa sefiorita :qué; estd escuchando. I CORRELA-

: 1) TIVAS escuchan, otros escriben.

Casa de madera.-— -

N E.S.




nexos 0 enlaces subordinantes: Las prepo- V.- EL SUSTANTIVO, EL ADJETIVO Y LOS ENLACES EN EL

algunas conjunciones, los pronombres re ENUNCIADO.

y
algunos adverbios. Ejemplos:

7 B En la presente unidad estudiaremos el sustanti
Casa de sillar.

vo, el adjetivo y los enlaces, desde dos puntos de-

vista: SEMANTICO y SINTACTICO.
TEPOSICIONESﬂ E.S.

——— - Desde el punto de vista sem&ntico veremos la -
Ciudad sin  luz.

clasificacibn general del sustantivo en concreto \%

E.S abstracto, y las subdivisiones que del concreto se

derivan; con lo anterior se pretende fijar un con--

=== cepto definitivo en cuanto a la clasificacifn del -
La dama gue buscas estd aqui.

sustantivo. En lo que respecta al adjetivo, éste -
se divide, desde el punto de vista semintico, en —-

pronominal y no pronominal, con las subdivisiones

PRONOMBRES 16gicas a que da lugar cada una de estas clases. —-

RELATIVOS Un arbol, cuyo follaje es perenne, Texminamos con el estudio de los enlaces, los cua--

les se dividen en coordinantes y subordinantes; los

Primeros a través de las conjunciones Yy de una pau-
sa (, = ;), v los segundos a través de las preposi-

ciones.

Es' impertante el estudio de 1los puntos de vis-

ta semdntico y sint8ctico ya que a través de ellos-

vi como a las doce. tendr§s una idea m&s clara de las palabras que més
utilizas a diario 'en tu Tenguaje {(sustantivos, ddjs

ADVERBIOS tivos y enlaces), asi como de la funcibn que estos-

me dijis




nexos 0 enlaces subordinantes: Las prepo- V.- EL SUSTANTIVO, EL ADJETIVO Y LOS ENLACES EN EL

algunas conjunciones, los pronombres re ENUNCIADO.

y
algunos adverbios. Ejemplos:

7 B En la presente unidad estudiaremos el sustanti
Casa de sillar.

vo, el adjetivo y los enlaces, desde dos puntos de-

vista: SEMANTICO y SINTACTICO.
TEPOSICIONESﬂ E.S.

——— - Desde el punto de vista sem&ntico veremos la -
Ciudad sin  luz.

clasificacibn general del sustantivo en concreto \%

E.S abstracto, y las subdivisiones que del concreto se

derivan; con lo anterior se pretende fijar un con--

=== cepto definitivo en cuanto a la clasificacifn del -
La dama gue buscas estd aqui.

sustantivo. En lo que respecta al adjetivo, éste -
se divide, desde el punto de vista semintico, en —-

pronominal y no pronominal, con las subdivisiones

PRONOMBRES 16gicas a que da lugar cada una de estas clases. —-

RELATIVOS Un arbol, cuyo follaje es perenne, Texminamos con el estudio de los enlaces, los cua--

les se dividen en coordinantes y subordinantes; los

Primeros a través de las conjunciones Yy de una pau-
sa (, = ;), v los segundos a través de las preposi-

ciones.

Es' impertante el estudio de 1los puntos de vis-

ta semdntico y sint8ctico ya que a través de ellos-

vi como a las doce. tendr§s una idea m&s clara de las palabras que més
utilizas a diario 'en tu Tenguaje {(sustantivos, ddjs

ADVERBIOS tivos y enlaces), asi como de la funcibn que estos-

me dijis




tivos y enlaces) asi como de la funcibn que estos-

realizan.

VI.- CLASIFICACZON DEL SUSTANTIVO, EL ADJETIVO Y
LOS ENLACES, DESDE EL PUNTO DE VISTA SEMAN-
TICO.

,,,SEMANTICA COMO YA DIJIMOS, ES LA CIENCIA-

T ————

QUE ESTUDIA EL_SIGNIFICADQ DE LAS PALABRAS' —

—~———

‘en base a este 31gn1f1cado, el sustantlvo, es

la palabra que sirve para nombrar seres, ani-

\kg\ - =
"N males y cosas, se clasifica en dos /grandes —-
Y .en _dos grandes -

Jrupos_que.son: sustantivos concretos y abs--

\ tractos. Ejemplos:
Tu papé es un-senor a guien la belleza le - -

atrae.

San Francisco lleyd hasta lo sublime la humil

dad.

En los ejemplos anteriores las palabras papép
senor y San Francisco, son sustantivos concretos, -
mientras gque belleza, sublime y humildad son abs--
tractos; de lo anterior podemos deducir gue sustan
tiyos concrelos sop aquéllos gue se pueden repre -
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sentar materialmente, va gue 1ndlcax figuras rea-

e “—

les o irreales y quc, EOL lo tanto podemos Pe]Cl

bir con los s;ntxdos SustanthO% abstractos son

aquellos qpe de51gndu Cualldddbb o hec1os 1mposl—

bles de representar y que se perciben a través de

los sentidos.

Otros ejemplos de sustantivos concretos son:

El poeta compara a su amada con un &angel.,

Aguel lugar se parecia a la boca del infierno.

Ejemplos de sustantivos abstractos:

Era un paisaje lleno de solemnidad y de graﬁdeza.

La tristeza me embargd aquella tarde.

1,0oS sustantivos concretos se subdividen en -

= - T me———y —

comunes, propios, colectivos e 1nd1v1dua]es

SUSTANTIVOS COMUNES: Son aquéllos gue se re-

fieren a personas, animales y cosas de la mis

ma _clase o especie.




labras se les conoce con el nombre de sustanti
i g

Ejemplos:

vos colectivos. Ejemplos:

-

El perro es el mejor amigo del hombre.

. " j ria 1le -0 Al ] he.
Me gustan los libros. La jauria ladrd toda la noche

En aquel momento me vi en medio de la multitud.

. . 1 : A lo lejos se divisaba el caserio.
En los ejemplos anteriores las palabras subra- ==

yadas/son sustantivos comunes, ya que se refie

ren’/a ‘personas, animales o cosas Las palabras subrayadas en los enunciados son -
en r S
sustantivos coleetivos que se refieren a: con—-

junto de perros, conjunto de personas y conjun-—

SUSTANTIVOS PROPIOS.-/ Son los que sirven pa- oM casgst

ra nombrar una sola persona, animal s Satipil. <

La principal caracteristica de estOs sustanti= B SUSTANTIVOS INDIVIDUALES.— Son aquéllos que,-

-

YOS es que siempre se escriben con mayGscula.- v estando en singular, se refieren a una sola pers

Ejemplos: sona, animal o cosa. Ejemplo:

E1l Arbol de la Noche Triste es aquél bajo el -

cual llerd Hernin Cortés. Bl perto ladies

L : La casa de Luls es modernista.
De acuerdo con la Biblia, Eva fue la primera - R ——==" S
e ce——_

: £l joven fue al cinc ¢con Su novia.
mujer, joven € By ) 5

Corio thabrds observado en los ejemplos anterio- Ademnds de los sustantivos senalades, podriamos-

hablar también de los siguientes sustantivos:
res, todas las ‘palabras que van con mayfiscula- 3 g ] g '
son sustantivos propios, con excepcibn del ar- Derivados panadero--—-libreta-—--caserio.
ticulo "EL". Compuestos limpiabotas—--sacacorchos---sobretodo

Aumentativos—-—-—-cabezbn—--——gatazo-——animalote.

Diminutivos----gatito---hermanito---pelito.

A0 3.- SUSTANTI COLECTIVOS.- En espanol tenemos- : ) , .
}? ' , —_— b, Despectivos----gentuza-—--vejete---mujerzuela.
s _gg_conjunto de palabras derivadas que, estando ' »

. . Patronimicos---Fernféndez—--P&rez---Gonzflez, etc.
en singular, se refieren al plural; a estas pa : ~ 101 |
il oo 100] - —T ' .
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Después de haber estudiado la clasificacibn -

de los sustantivos, adjetivos y enlaces, habrés

comprendido la importancia que en nuestra lengua -
tienen estos elementos y dicho conocimiento te ser
vir8 para hacer un uso nas correcto de tu lenguaje

en la redaccibn.

B) .~ CLASIFICACION DEL ADJETIVO.

modifica

%&* El adjetivo
tantivo. Desde 21 puntd de 3 istalsemantic

o

Proj @ilinales

clasificado' en'dos grandes. ramas: b ¥ Y Qg

no Pronominales:

POSESTVOS—mio, tuyo; Suyo, nuestro, vVuestro.

DEMOSTRATIVOS- este, ese, aquel .

ADJETIVOS INDEFINIDOS- alguno, ninguno, cualquiera.

~J
EL_VPRONOMINALESﬁ

cuanto.

ZCuénto?

RELATIVOS— C€uyo,
INTERROGATIVOS— 2qué?,
EXCLAMATIVOS— jgue!, icuéntol

Explicativos
o
Calificativos ﬁEpitetos

| Especificativos

_Eérdinales

ADJETIVOS NO Ordinales

—

PRONOMINALES lpartitivos

MGltiplos
Distributivos

<Numerales

Gentilicios

1.-  ADJETIVOS ' PRONOMINALES.- Son los que pertenecen

a la clase sem8ntica de los nronombres; su

ficado es ocasional,

—

nas gramaticales.

porgque depende de las perso

Los adjetivos pf¥onominales se

dividen en: Posesivos, Demostrativos, Indefini--

dos, Relativos, Interrogativos y.Exclamativos.

Los adjetivos posesivos, cond su nombre lo indi-

ca, denotan posesibn, propiedad o pexrtenencia;

hay que tener cuidado para no confundirlo con el

prononbre posesivo, para el caso bista recordar-

que el adjetivo posesivo va antes o después del-

sustantivo. Ejemplos:




Nuestra ﬁoneda}se ha devaluado.

El [Tapiz mio es azul.
§E!iauria]me espantd.
Ta se ve triste.
m° S6s5¥ativQ

Las palabras subrayadas en los ejemplos ante-

riores son adjetivos posesivos, los cuales --

gggggh ir antes o después del sustantivo, con

1a advertencia de que mio, tuyo y suyo, si an

taceden al sustantivo, se convierten en mi, -

tu y su.

Adjetivo demostrativo, es el que da_ idea de -

lugar con relacidn a las personas gramatica--

les; tambi&n hay que tener cuidado, ya gue —-

puede confundirse con el pronombre demostrati

vo; el adjetivo siempre antecede al sustanti-
al adj

vo y no debe ir acentuado. Ejemplos:

Me gusta esta Erofesign‘
Esa es encantadora.
Aguella Eébrica}es de mi tfio.

Los adjetivos indefinidos, son los que, en —-—

forma vaga e imprecisa, significan cantidad.-

Ejemplos:
Ningﬁn/corredq;lllegé a la meta.
Varios se han venido a guejar.
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La felicidad no se compra; dijeron algunos
fildsofos.

No olvides que toda palabra gue en forma vaga e
imprecisa indique cantidad, serd un adjetivo -
indefinido, siempre y cuando anteceda al sus-—-

tantivo.

L.os vocablos que replten el 81gn1flcado de una

e et Ve DAL M T

paldbrd o palabras del contexto, se les llama-

e S —————= ik

adjetlvos relativos. Ejemplos:

Mi amiga, cuyos hermanos comnoces, vendra hoy.
La ciguena, cuyo nido ves, ha muerto.

Cuantas rebanadas pidié, le fueron dadas.

Luando se replte & 31un111cado de una paldbla

R ey

o palabras del contexto, pero con qctlLud 1n1e

AT T Y ey OIS

flOudtlvd o exclamaktivas~el adjetivo recibe 91

ombxe de| interrogativo o exclamativo. Ejem—-

plos:

ué dulce prefieres?

{Cuénta’ alegria me causb!




= P . s Febos S - - ) . | ‘ .
ADJETIVOS NO PRONOMINALES. Estos tienen un /ﬁﬁ'Especificatlvos, SR A BN Bt e o e

SJlefJLadu fijo nombldn Lnalldﬁﬁe8~o~carac . . : :
—— j hal sirven para distinguir al sustantivoj lo ha
t—ﬁlstlcdb dﬂl SU%L\ntlv ue ﬂOdlf]nin. PLfa
[y —— e e & by o C_ ’ cen de51gnandole una cualldad _que . los dlfe—
su estudio se han clasificado en Eres grupos: T S0,
‘ rencia _de losagg@§§, Ejemplos:

a) Caltificativos

> i = huberante.
b)) Numerales Bertha tiene una cabellera ex

itTici i a sonrisa triste.
¢} Gentilticios En sus labios mostraba un

El hambriento perro caminaba solitario.

Adjetivos calificativQs, son los S_gque nombran

\- . - " - . 3
adjetivos especificativos,
o significan cualidades de los sustantivos. - Enel caso de los adj )% tivos,

e div e 1B e R SR tes o después del sustan-
Se.dividen en dos clases: Explicativos o epi- éstos pueden ir ante P

e s ——

tetos y éespecificativos. ﬁt;ygl

Explicativos o epitetos son los adjetivos —-
3 ok et bt

Los grados del adjetivo calificativo los ex

ue no agregan cualidades al sustantlvo s6- . :
): ] g R e R pligaremos en 10s siguientes ejemplos:

lo destacan las gue el subtantlvo posee. -

= ——

Ejemplos:
Amparo es guapa.

i as guapa.
Las canoras avecillas alegraban el bosque. Amparo €s mas guatg

i : i : apisima.
Desde mi casa se puede ver la blanca nieve Amparo es guap

de Chipinque.

La lenta tortuga cruzaba el camino. El adjetivo guapa.es el mismo para los tres

ejemplos, sin embargo, la cualidad es expresada de

Si te fijas en los adjetivos explicativos de manera diferente en cada caso.

los ejemplos citados, te dards cuenta de gque

i i 1 i S i simplemente—
éstos preceden al sustantive; pues bien,  es- En el primer enunciado se dice simp

una regla que no debes olvidar, ya que el ad la cualidad: est& en grado positivo; en el segundo

jetivo explicativo o epiteto siempre va an—- se dice la cualidad estableci&ndose una comparacidn:

tes del sustantivo. ‘ m&s guapa es grado comparativoi en el tercer ejem-—
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plo se menciona una cualidad, pero significando que :%

f s Comparativo.- Nombra la cualidad de un ser -
la tiene en alto grado: guaplsima €S grado superla :

compardndola con la misma cualidad de otro ser. Lo
tivo- hace de tres maneras: ‘
podemos sintetizar lo anterior con el siguien Igualdad: A través de las palabras tan y como.-

te esquema: Ejemplo:
positivo-Blanca Margarita es hermosa Mi casa es tan amplia como la tuya.

O —na

Igualdad-tan-Ccomo Superioridad: Se establece con los vocablos méas-

superioridad—mﬁs- quéi§"ﬁ5y6f:§ﬁe. Ejemplos:

que” o mayor paure . El rio Bravo es més caudaloso gue el Ramos.

inferioridad-menos

L_gue o peor-que-.

Luis es mayor que Juan.

GRADOS DEL Inferioridad: Esta se realiza a través de los vo

A e e

ADJETIVO -4 cablos menos-que y peor-que. Ejemplos:
CALIFICATI

La tortuga es menos h&bil gue la vibora.
VO.

Tus hermanos son peores que los mios.

Antepone muy, €X-

l tremadamente, su-— &

SUPERLA =% Superlativo.- Expresar una cualidad en superla

T1vo |

mamente; agrega - tivo, es lo mé&ximo gue podemos atribuir a un sustan

lasi tenfigna CRONSS tivo. El superlativo se puede formar de diferentes

L_ L_i81m0, érrimo. maneras:

PositiVO::m,E9m§£§<S%WB%?@ePt?M}f_Eualleé' V - Anteponiendo las palabras muy, extremadamente y -

Ejemploa sumamente al adjetivo. Ejemplo:

: Rosalinda era muy bonita.
Viviremos en una colonia tranquila. Y

e e ————

¢
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- 3 rminacibén isima a la raiz de la f ; : :
Agregando la termin & R S nene

labra primitiva o a su raiz latina. Ejemplos:

Esa chica es bonitisima. i) Adjetivos cardinales son aquéllos que expre

Tienes un amigo fidelisimo. san cantidad. Ejemplo:
Compra un cuaderno y dos l&pices.
Algunos adjetivos (10) forman sus superlativos -—- =5

= _boe 2 : L iemplos: : - . . s
on la terminacibn &rrimo Ejemp Los ordinales sirven para indicar orden.

La gituacibn de Toxribio es paupérrima. : Ejemplos:

Celebgrrimo serd el que logre lacpaz. TG eres el primero de la fila.

Alcanzb6 el dé&cimo lugar en su grupo.
Los siguientes adjetives tienen un superlativo T g v

especials Cuando. el adjetivo indica parte de un ente-

_ ro, se le llama partitivb. Ejemplos:
Positivo Superlativo Positive Superlativo | N E
Quiero la tercera parte de las ganancias.

- n minimo :
bueno 6ptimo Peguens Me dieron la sexta parte del terreno.

malo pésimo alto supremo

o7, i ' 1 fimo voo IS :
grande maximo 550 InTin Adjetivos mlltiplos son aquéllos que expre-

san el nfimero de veces que una cantidad com
e ——————— e e e T e I =
. 5 rende a otra. Eijemplos:

Los adjetivos numerales modifican al sustanti- S A Jemp

vo indicando cantidad y nfimero exacto. Ejeﬂ*— Andrés alcanz8 doble racibén.

- -

plos: . Corona triple es la que posee Lupe Pintor.
El cuarto joven.

El tercer hombre. I"= Los adjetivos distributivos son los que dis
Tiene diez libros. Eribuyen equitativamente. Ejemplos:

Cada uno debe responder de sus acciones.

5 i se han dividi-
Los numerales, para su estudio, se = Alumnos y maestros portaban sepndogs uniformes.

do_en:-cardinales, ordinales, partitivos, mGl- e
i
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Los adjetivos gentilicios son los que expre-—-
san el continente, el pais, el estado o muni- LCepat sivos
o AT T R
cipio de origen. Ejemplos:
s Disyuntivas = ahora, ya gque.
Los j6venes americanos deben unirse para - --

lograr la paz. . : .
Adversativas mis, pero, sin embargo, empero.
Al regiomontano Ricardo Aldape lo sentencia--

siquiera, sino, no obstante, -
ron a pena de muerte.

' aungue .
El pueblo mexicano se debate en una gran cri-

sis econbmica. . =
Consecutiyas luego, asi que, congue, por _=-

tanto, por consiguiente.
No olvides gue los adjetivos gentilicios se -
escriben con minfiscula, excepto cuando inicien
un escrito y despu€s de punto y seguido o pun Ejenplos:

to y aparte.

Compramos peras y manzanas.

LOS ENLACES Y SU CLASIFICACION. Vienes 6 te quedas.
1.0S ENLACES SON UN CONJUNTO DE PALABRAS QUE -
STRVEN PARA UNIR POR COORDINACION O SUBORDINA
CION, SEGUN EMPLEEN CONJUNCIONES O PREPOSICIO

Ver, pero no tocar.

TG sabes la noticia, asi que, dimela.
NES. Para su estudio se han dividido en en-—

laces coordinantes y subordinantes. En ocasiones, la coordinacibn se hace median-

te una pausa; para tales casos se usa un signo gra

Zg¥1.— Enlaces coordinantes: Los enlaces coordi fico 'de coordinacién gue puede ser la coma o el —-

nantes,-eonsiderando_las conjunciones que punto y coma. Ejemplos:

se usan, se clasifican en:
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Llegué&, vi, venci.
Trdeme la cana de pescar, la escopeta y el

sombrero; deja ahi el abrigo.

2.- Enlaces subordinantes: TLa subordinacibn se rea

iiza a trav8s de las preposiciones. Ejemplos:

o e . AT S T i -

IS e SIS

Iba hacia Monterrey.
Se citaron a las cuatro.
Viene desde Linares.

Nos lo dijo en broma.

ACTIVIDADES

UNIDAD IT

Escribe en los espacios la palabra o palabras -
que completen correctamente los siguientes enun

ciados,.

Est& integrado por morfemas, es decir, tiene --

plano del contenido y plano de la expresifn.

:
-~ o~ SRR SR
5‘("‘.'.5? iNGY & TICO

Es Ia relacidn o unibn de dos o m&s sintagmas.

! \
CRQCS VWO Na o 0G
Elementos que pueden constituir el sintagma.

Palab

ras gque van antes o después del nficleo.

' ~

LA AM T CANDA &

Nombre que recibe el modificador de un sintagma
cuando es una preposicifn gque une una fgase a -

un niicleo.
AL AL

- i i1 115 |




Llegué&, vi, venci.
Trdeme la cana de pescar, la escopeta y el

sombrero; deja ahi el abrigo.

2.- Enlaces subordinantes: TLa subordinacibn se rea

iiza a trav8s de las preposiciones. Ejemplos:

o e . AT S T i -

IS e SIS

Iba hacia Monterrey.
Se citaron a las cuatro.
Viene desde Linares.

Nos lo dijo en broma.

ACTIVIDADES

UNIDAD IT

Escribe en los espacios la palabra o palabras -
que completen correctamente los siguientes enun

ciados,.

Est& integrado por morfemas, es decir, tiene --

plano del contenido y plano de la expresifn.

:
-~ o~ SRR SR
5‘("‘.'.5? iNGY & TICO

Es Ia relacidn o unibn de dos o m&s sintagmas.

! \
CRQCS VWO Na o 0G
Elementos que pueden constituir el sintagma.

Palab

ras gque van antes o después del nficleo.

' ~

LA AM T CANDA &

Nombre que recibe el modificador de un sintagma
cuando es una preposicifn gque une una fgase a -

un niicleo.
AL AL
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sintagmas pueden ser de dos clase

Los sintagmas endocéntricos estar 5 -

construccidbn de -

>, 3

Uty i nNe £1'¢ vV

& /A% e A 1 Lot A : b
$7} 1Y P AN RS WAL N N —

Elementos gue integran los sintagmas exocéntri

28 v TYeQicalid)

'den las funciones de las-—

y ‘

gque recibe la - funcibn-bisica en un sin-

RAagma. | N OC \ ey puede ser desem

penada peor:

Y Vefhes

Los nexos de la funcibn terciaria puede ser:

{@OW AT 2R Y \)Vl\fcirﬂr;wiﬁmf

II.- Considerando su estructura, clasifica en endo--
céntrico y exocéntrico los siguientes sintag--
masg: adem8s, escribe los signos correspondien-—

tes.

Los jbvenes estudiantes

MD N MD

de la escuela
.
[ o ~ X
c \

QcC 1 REL

la escuela

ellos van de compras
O

e \ \f)

de compras
= \\T

hasta la tienda de la esquina

la tienda de la esquina

/T
/V‘ 0>
MO N M7

18000 ¢

Endocéntrico




—t

V.- Separa ys enlaces de los siguientes sintagmas.
= la esquina VART - £
' =y

1

\

ia esguina

~\

e

libro de

ROsy es.muy hermosa
) ‘,\ i“

- vy g

_Madrid.

iy hermosa

Fueron madre

NOs veremos en
No vinieron ni
IIT.~ Escribe en el espacio &l nGcleo de los sintag

mas siguientes:.

La dama de los 0jos negros. |

Una joven de inteligéncia privilegiada.

3
La casa provinciana de mi tfio.

Carr®e sin antena.

C A;
—SLIARYAD ©

En un punto estraté&gico. Qo

4lbum de mi hermana.
N —————

escritorio blanco del Licenciado.

- \
\

castillo de Chapultepec.

jardin con flores delicadas.

118




EXOCENTRICOS

PREDICADO VII.- Considerando la palabra subrayada, escribe en
el espacio el nfimero gue corresponda, seglin -

la clave.
CiL A V'E

1.- Funcibn Bisica.
2.- Funcibn Subordinada.

3 3.—- Funcidn Terciaria.
SINTAGMAS EXOCENTRICOS

LACE - TERMINO o o : :
EN La bella seforita admiraba el paisaje.

Sus negros 5%53 resaltaban mis la blan
cura de su alma. AN
El campo y la montafia invitan a la me
ditacion e (oord.

Su andar atraia las miradas de la- --

et itudt

\ : te Santagma exocéntrico,
vI.—- El siguiente Santazs

o e [
de sujeto/y

Me gusta el campo, éero m&s una noche

dividelo en tOCB= TEE estrellada. encce (oafR,

nredrecadoy,
E

eSSy~ a cada: palabis, =uw N E1l pueblo trabajador sufre por la - -

agmas puos

1 responde. . . Calace Seik
la-funcibn gue le COLTEsSPEitzr constante inflacidn. UL SA6.

; - causa Miguel corria con sus amigos.
113 t soldado,r gemia de dolor, N 4 y & S\ 3
o ~ +:1 1\ e =0 A C . ’ 2 S SR
El Wi LERTS El escritorioc de madera pertenece a -
Y o $ PRl PR i 1,(1—19\..
nel jdas rec lLv < Juan.
9.- Los jbvenes inguietos vinieron aque--—

11la tarde. R

/
10.=Cantas o bailas.
E C
11.- E1 &rbol frondoso de la casa.

A)




VIII.- Contesta con tus propias palabras cada una

de las cuestiones gue se te plantean.

1.- Explica ¢Qué estudia la Seméntica?

2.~ Desde el punto de vista sem&ntico, describe la

importancia del sustantivo.
{

3 .- Establece las diferencias que existen entre

los sustantivos/ concretos y los abstractos.

4_ - Cita las clases en que S€ aubdividen los sus—-—

tantivos concretos.

5.- De acuerdo con la semdntica ¢En qué consisten -

los adjetivos y cudl es su importancia?

6.— Cita las formas en gque se divide el adjetivo y -

ZEn qué consisten?

7.- Explica los grados del adjetivo y ;Cu8l es su —-

funcibdn en un enunciado?




Explica los accidentes gramaticales del sustan

tivo vy del adjetivo, anotando el ejemplo co- -

rrespondiente.

g .- Describe la clasificacibn de los adjetivos pro-

nominales y anota un ejemplo de cada uno de - -

ellos.

adjetivos no -

9_— Menciona la clasificacibn de los
ficaloes.

pronominales 'y ejempli




IX.- Resuelve los siguientes ejercicios.

1.- De acuerdo con la clave, escribe el nfimero en - jaritos, con sus trinos, rompian la paz de aque
el recténgulo correspondiente a la palabra sub- § o [§J
_ 1lla manana.
rayada.

CLAVE El rebano de Don Juli&n era inmenso.

1.- Sustantivo Concreto. [j;l —Eiz?f

2.- Sustantivo Abstracto. ‘ i

Aqguel lugar se parecia a la boca del infierno. 1) E1 rio Bravo sirve de frontera entre Mé&xico y

(3] S R KRR

2 E.E.U.U.
La esperanza nunca se pierde, aun en la soledad. ——————

[&] (] | P

A lo lejos se ofa la 155513' j) El ejército avanzaba mientras el pueblo corria.

2] ok ' [4]

Hay muchos ninos de carfcter dificil.

I 1—] [:22:] 0 Su honradez no tiene discusidn.

L2

El poeta compara a su amada con un &ngel.

[:;e] [;L=] ' La violencia de aquel momento fue producto del -

odio cultivado a través de los anos.

[\

Maria es enfermera del Hospital de Zona.

En el parque me encontr@& una pajarera cuyos pa-

[1] [1]




L 3
2.- Con los sustantivos concretos localizados en el

: : - falda/ga'ad;\hasta el huesito.
ejercicio anterior, forma una lista segin se te La L 2anaoa u

e —

indica. La(yenen a) cobra atacdé a mi amigo.

Esa joven me atrae.
PROPIOS COMUNES COLECTIVOS 7
: ’ Alcancé lafcuarta)parte del pastel.
\rvhiecany Juaar etera(-e (cuartDp P
Qjo QVQMO frycL AEQQ&Q*D j) (Cad a)uno contestd el interrogatorio.
~=2 - = = —
€.V U, ALNO Ph)ikﬂrl Los(méifgéhg§)luchan por superarse.
(fﬁix(x
@J\aéi\

€7X{é(nwe{th 1Qué alegria me causd!
fa \L\F (e

3.- Redacta un parrafo en el cual utilices sustanti-

Héctor Espino obtuvo la trigiéycorona.

¢Cuéndo vienes?

. Las marquetas son.linarenses:
vos colectivos. (4) 9 (Linar ,ﬂ_,);

E[ (S1C \\rc éem nq\% IUOCA Lgcj\)erm LQQVL)

Y 5.- Segfin hayas resuelto el ejercicio anterior, orde

E\ (‘chxﬁo (\L DIQIGMC\\ CS MGy \LCJ[CB.V‘AP
e lein [ ‘\7(3'7":
\AA\Q(& Sad sl dod L en ol Gb‘xfc\c\u(,

= |

na los adjetivos como se te pide.

ADJETIVOS ADJETIVOS NO
PRONOMINALES PRONOMINALES

- igui i los adjeti- ! : \ _
4.- En los siguientes enunciados subraya S J PO TS e Eptietos -

vos pronominales y encierra en un circulo 1los no

Demostrativos L= ’Espec1flcat1v0b /A
pronominales. Indefinidos. A ciiee cardinalesln, hQZ a6

a) Era\un)jcautivo beso(énamorado, Relativos Ordinales Tpnﬁ?g

Interrogativos : Partitivos(u

b) Algunos jdvenes presentaron la queja. : _
; Exclamativos{_ oo (Ll MGltiplos T ¢

c) Nuestro equilpo OCUpPO el&prlqgi)lugar. I i Pennall T

d) tCufnto ruido hacen! g e Gentilicios Meye

e) La nacionalizacibén de la banca fue e“(»fﬂﬁ,)
128!




6.—- En cada ejemplo subraya el adjetivo usado Yy des

pués escribe el nGmero seg(n corresponda.

La
Su
Tu
La

1.- Positivo.
2.- Comparativo.

3.- Superlativo.

joven-es| atractiva

trabajo es pésimo.

carro es_geoghgue_el nio.

tortuga es mis lenta que la vibora.

Judith es muy valiente.

Su

casa es (tan bonita como la mia.

La hermosa arboleda ' impide ver la casa.

E1l jardin de 1la casa es hermoso.

Tenfa una conducta malisima.

La condiecibén paupérrima del joven no le permi-

tfa comprar sus libros.

7.- Escribe tres enuncliados con enlaces coordinantes

y tres con enlaces subordinantes.

ENLACE COORDINANTE

o——

'_‘r\ v PE

8.~ Lee detenidamente el siguiente p&rrafo y separa
del mismo los sustantivos, adjetivos y enlaces-

gue encuentres; no repitas ninguno.

"El amor a la naturaleza es como una religidn-
nacional de este pueblo. Desde muy temprano 168 -
nifios aprenden a amar a las plantas, a las piedras,
a los insectos. Y notad que digo amar, empleando_—
la palabra en su més castizo sentido. Es amox, en-
efecto, y no simpatia; amor ya no aficidbn; amor .
dadero, tierno y voluptuoso, el que los nipones

sienten por sus hermanos los vegetales."

SUSTANTIVOS ADJETIVOS, ENLACES

Del mismo parrafo separa un enunciado y di la

funcibn que realizan el sustantivo y el adjetivo -
(si lo tiene), y la clase de enlace, si es gque tien#

alguno.

Funcién del Sustantivo

Funcién del Adjetivo |

Clase de Enlace




0.~ De acuerdo a la funcidn sintdctica que desempena

la palabra subrayada en cada enunciado, escribe-
el acento diacritico.

a) Maria va de compras.

b) Le ordeno que gé el veredicto

¢) Ne te vayas hoy, hazlo manana.

d) Al sefior le gusta el

e) Estée nifio triunfd en el concurso del lunes.

doe . 1é
f) Maiflana ird el a su casa.

g) A mi hija le gusta este libro.

V .
h) Este es el hombre de guien te hablaron.

~ / x
i} Ella numero las camisetas.

j) Leticia escogid el ntmero.
k) Se escuchd un tiro.

/ .
1) El1 joven tiro unas naranjas.

10.- Escribe el acento diacritico gue corresponda se
gn el monosilabo subrayado en cada una de los-

siguientes enunciados.

— Debemos trabajar @éé.

— Estaba sola mas no triste.

— Cuando volvid en §i era tarde.
~ Ix8 a su fiesta, si1 me 1invita.

— La séptima nota musical es si.
132

§£ lo vi en la plaza.

Miriam lee una novela de amor.
D€ el gasto a su familia.

Te invito a tomar Eé.

Tu hija es muy inteligente.

zﬁ no debes confundir mi amistad.
No §é como le habr& ido.

Cristina se arregla su cara.

- Anota el acento enfdtico, a las palabras que
deban llevarlo.

aQuién preguntd por mi?

No vayas con quien te dije. °*

¢Cual es tu direccibn?

Préstame el libro del cual te habl& anoche.

¢Cual novela me recomiendas?

Espero que vengas temprano.

aggé decia tu hermana?

Era un alumno que no sabia escuchar.

iQEé lindo es!

aCuéndo llegard David?

Cuando gustes serds bien recibido.

El dijo sentirse como rey.

xgéég cantal

agégg se llama?

7
¢Cuanto padecer?




aquel

.— Seglin sea pronombre o adjetivo, escribe el --

acento a las palabras este, ese y aquel o - - aquél

cualquiera de sus. variantes. (Recuerda que - s

solo el pronombre lleva acento).
ésos

Esta vajilla me encanta. aquellos’

Procura no andar con esos.
aquéllos

El caballo del cual te hablé es ééte.

Me gusta aquel caballo-

14.- Redacta un parrafo de diez renglones en el

Iré este invierno a saludarte. K
| cual utilices las palabras este, ese Yy aquel,

Esos nihos venian por el camino.

d . i por lo menos una vez como pronombre y otra
Aquellos van a la fiesta.

2 . 2 como adjetivo cada una. :
Ese es el joven que te recomendé.

Pienso comprar esa casa.
Aguella joven es muy guapa.

Gudrdame aguéllos para manhana.

’ /
Si me compras aquel, te regalo dste.

13.- Redacta oraciones con las siguientes palabras.

~

Estos

7

éstos

ese

ése

este

éste




15.- De una revista o periddico copia un parrafo en

el que vengan como minimo cinco monosilabos de

los empleados en el ejercicio 10.

Escribe en los espacios la palabra o palabras -
que completen correctamente los siguientes enun

ciados.

Estd integrado por morfemas, es decir, tiene --

plano de contenido y plano de expresidn.

/
Yei Aeioy YL
— | V.\ VE Ll

~

Es la relacidn o unibén de dos o més sintagmas.

(N Oy OO,

Es la unidén de dos o m&s morfemas.

N
Elementos que pueden constituir el sintagma.

K i Sy .
AR R hIAY

5.- Nombre gue reciben el adjetivo, el articulo, el

adverbio y las preposiciones en un sintagma y -
cuya caracteristica es que se localiza antes o-

después del nficleo.

(b@#;

MO Qu=He

Los sintagmas pueden ser de dos clases.

fo— 4
s P A - P 4 =" 1 T2 S
= XOCON X e Y N AQCCNWICO

. ¥

Los sintagmas endacéntricos estan integrados -

por:
&4_‘(‘$15 y tﬁA;:lr,f%u

Reglas que se utilizan en la construccibn de --

los énunciados.

s :
S N - R Q) y e occily

Elementos que integran los sintagmas exocéntri-

COs.,

Clases en que se dividen las funciones de las -

palabras en los sintagmas.

B ! 1

LRICCH 2T VRS 4 Y

Nombre que recibe la funcibn b&sica en un sin--

clo.

tagma AJO puede ser desempe--—

nado por: Sasd v oy

Los nexos de la funcidn terciaria pueden ser:

/ \
L;M Qi NUNIES )% o 8 \ N
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: ; XIII.- Escribe frente a los ejemplos la clase de -
13.- Accibn ejecutada por el sujeto, constituye lo

: > enlace subrayando, seglin la siguiente clave:
que se dice de éste.

Bedicad: i E S Enlace Subordinante.

E C Enlace Coordinante,

XI.- Frente a cada sintagma escribe si es endoc&n- 2 i i
' . 1.- La encontré donde ustedes me indicaron
trico o exocéntrico.

i 2.- Unos van a estudiar, otros a perder el
1.- Los ninos —_— —_— .

tiempo.

2.- Bn la tarde.

3.- Lo vi desde mi ventana.
3.= Juan va a casa.

4.- Es inteligente y dedicada.
4.- En el refrigerador.

5.- Iba hacia el norte.
S«=- La casa de su majestad.

6.- E1 joven gue buscaba no estdba.
XII.- Escribe la funcidn (b&sica, subordinada o ter 7.- TG lo sabes, asi que me lo tienes

ciaria) que desempefia la palabra en los sin-- que decir.

tagmas siguientes: 8.- La mesa y los gabinetes son de fbrmica.
El libro de Pedro.

A
Etel es una hermosa mujer.

XIV.- Completa los siguientes enunciados.

‘;“
Me lo encontré como a las dos.

. EG l.- El1 sustantivo se divide en dos grandes clases -
Los legajos que buscas estén (]
15 =iz gue son:: LoaAcy Fin o ADstdc 7o
en el armario.- -

La gasolina aumento el 20%. L& 3
2——q———— == = 2.- Cita las clases en que se subdividen los sustan

La leche es un producto de tivos concretos.
primera necesidad. : :

Me gustan los dias claros.

Tres y dos son cinco.

= A
LS N




De acuerdo con la semintica, el adjetivo se di

vide en: VP rircvminoles - /

|

Adjetivos gque pertenecen a la clase semlntica-

de los pronombres, su significado es ocasional,

poxr depender de las personas gramaticales.
Praneminc \r‘"

2

Adjetivos gue denotan propiedad, posesibn o --
pertenencia.

DL

psxfh D)

Los grados del adjetivo son: Pesidaio
/ - A
E_\;_r:l'.; i\", 1 J‘r\ y IXAYD@ c D

El grado comparativo puede ser de tres clases;

citalas.
‘T‘ -~

i+

U\

DRy
2 kD

\
Son los accidentes gramaticales del sustantivo

y del adjetivo
AJ S tevd

El género, para su estudio, se subdivide eixn

B

Ry ac ¢ i q o
J N (S RVEALS) y ~0ev1 ey N

Los enlaces pueden ser de dos clases citalos:

-l

r‘ -
| ,\ ) \ A% [l el id
O ¥ AN NS e B, y L) (At $ {~

XV.- Escribe el numero seglin la clave y en base al

sustantivo subrayado.

1.- Propio.
2 .- Colectivo.
3.- Abstracto.

4.- ComGn.

Voy al municipio de Sah Nicdlas.

Su belleza me tiene loco.

préstame tu libro.

Manana vamos a la plameda.

Los perros ladraron toda la noche.

L,a manada corria por el campo-.

Miguel va con sus amigos.
PRT
e - .




UNIDAD IIT

ESTRUCTURA DE LA ORACION SIMPLE




OBJETIVOS PARTICULARES

Al término de la unidad, el alumno:

- Realizari andlisis sintécticos.

- Aplicaréd los signos de puntua&ién y entonacidn

relacionados con el enunciado.




OBJETIVOS ESPECIFICOS

Explicar& el enunciado.

Diferenciard distintas clases de enunciados,
segin su estructura.

Explicard las estructuras de los enunciados.
Explicard la estructura del sujeto simple o-
compuesto.

Identificard el sustantivo como nlicleo del -
sujeto.

Diferenciaré entre modificador directo e in-
directo

Explicar8 la funcibn de la aposicidn.
Distinguird los predicados verbales de los -
no verbales.

Explicard predicados verbales simples y com-
puestos.

Explicar8 la funcibn estructural de cada uno
de los modificadores del nficleo verbal.
Realizar8 andlisis sint@cticos de enunciados
Puntuari una serie de enunciados de acuerdo
a las reglas para el uso de la coma, punto y
coma y dos puntos.

Colocar& los signos de entonacidén (interroga
cién y admiracibn) en una serie de enuncia--

dos.

xocéntrico — Enlace 'y Término

[
ENUNC Ir'l.l;'()f:*!l ‘IN‘GC] o Dirccto
| <Modificadores
| l.t\;-g.sxcién Indirecto

s I Sintagma
| BIMEMBEE < Exocéntrico

L L .

|l‘2ﬁr‘lcn | Objeto Directo

Objeto Indirecto
g ente

Predicativo

=
= iISinple = ua nacleo
o S |
(;_L_,L’\’O b
O
|compuesto = dos o m&s rGcleos
L

ENUNCIADO
B IMEMBRE

{Simple - un nGeleo
Predicados

|compuesto — dos ¢ mds nlcleos

| Coma

SIGNOS DE e
Punta Puntc apart
PUNTUACTON FAES o &

| punto final
BN

Dos puntos

l PuntOS BUSECLSIVOS

F~ Interrogacidon = 2
SIGNOS DE |

ENTONACION l AARTEACion




\

,*,

-

1.- EL ENUNCIADO

La tarea mis importante de la lengua es comuni-
car. La comunicacidn la realizamos los seres huma--—
nos al expresar nuestro pensamiento a través de las-—
ideas, sentimientos y deseos; para due exista la co-
municacibén se requiere la intervencidén de los si- ==
guientes elementos:

El hablante, es la<persona que habla.

El mensaje, lo que expresa la persona que habla.

E1l oyente, es la persona gue€ escucha.

E1 hablante al expresarse hace una serie de pau
sas, estas pausas dividen el habla en una serie de =
expresiones, las cuales nos sirven para realizar la-—
comunicacidén, estas expresiones reciben el nombre de

enunciados y se le considera como:

——r

2 AR -8 :
La minima expresidn por medio de la cual se

puede establecer una comunicacifén linglisti

Cca.

La . funcidén del enunciado en la vida diaria es —
importantisima ya gue a través de &1 establecemos la
comunicacién con nuestros semejantes, la cual nos ——
permite mantener y mejorar nuestras relaciones socia

les.

El enunciado es un sintagma, ya que esta inte-—
grado por unidades linglifsticas, sin embargo, no to=

do sintagma es enunciado ya que para serlo requiere

149 |




gue por més simple que sea su expresidn, @ésta sirva
para comunicar algo.

Todo sintagma que desempena la funcidn de enun

ciado puede estar formado por un vocablo o por més-
de uno.

ENUNCIADOS DE
UNA PALABRA

ENUNCIADOS DE
MAS DE UNA PALABRA

camina Este libro es interesante.

escucha La lluvia cayd toda la noche.

Me gusta escuchar sus consejos.

Los enunciados tienen independencia sintéctica,

ya gue valen por si mismos; sin embargo, si unimos-

dos enunciados a través de un enlace, pierden su in
dependencia. Ejemplo:

La lluvia cayd toda la noche y remoj6 el campo.

A.- CLASES DE ENUNCIADOS Y SU ESTRUCTURA.

“i~ El enunciado, desde el punto de v1sta 51ntéct1

T S

(1)secﬂa51f1ca en UNIMEMBRE Yy BIMBMBRE

-

¢ 1.- E1 enunciado unlmembre es aquel que_no se puede
* y predlcado. E]emplos-

las tres a sus oOxrdenes

nevd mucho un trueno

3

granizd ayer puenos dias

Los enunciados unimembres pueden estar estructu
rados por un sintagma endocéntrico o por un sin

tagma exocéntrico. Si el sintagma tiene nticleo,

es endocéntrico. Ejemplos:

buenos dias las cuatro




Si el sintagma va encabezado por un enlace, es

exocéntrico. Ejemplos:

hasta pronto

por favor

€S

E T,

;&2.— Los enunciados bimembres son aguéllos.que.-se..-

PRSI

Ppedegﬂ@escompqngr en sujeto y predicado. Su-

——

estructura es la de un sintagma exocéntrico, -
ya que carece de nficleo. No hay que confundir

el nficleo del sujeto con el nficleo del predica
do

S P
Los estudiantes desfilaron ordenadamente.

S P
Maria escuchaba atentamente la explicacidn.

S P
El exfuncionario fue enjuiciado.

Entre sujeto y predicado siempre hay concordan-
cia de género y nlimero. El sujeto generalmente

va al principio del enunciado, pero puede ir en

medio o al final. Ejemplos:

S P
E]l caballo realizd una gran carrera.

P S P
Realizd el caballo una gran carrera.

P S
Una gran carrera realizb el caballo.

-

Hay enunciados en los que no aparece el sujeto;
en estos casos decimos que estad omitido. - — -

Ejemplos:

- Corrié a gran velocidad
- Hablaba con ternura a su hijo.

- Cantaba.

Los enunciados anteriores tienen sujeto omitido.

~ ... ITi= ESTRUCTURAfDEL;SUJETO.

El sujeto de una oracibn puede estar formado por:
Una palabra, la cual siempre es un sustantivo 6 un -
pronombre; un articulo y un sustantivo o bien por un
artfculo, un sustantivo, un adjetivo y un nombre pro
pio 6 en forma contraria; seglin la palabra o pala- -

bras que integren el sujeto, éste puede estar integra

153




do por:

- Nficleo
- Ncleo y Modificadores

- Nficleo, Modificadores y Aposicidn.

La palabra que desempeha la funcién de nficleo-

en el sujeto siempre es el sustantivo, razbn por la

cual se lggl%ﬁggwnﬁg;gq,nominal, Ejemplos:

S P
Maria viene el mes que entra.

S P
Yo trabajé en esa f&abrica.

En los ejemplos anteriores el sujeto estd for-

mado por un nicleo.

S P
Los estudiantes salieron a la calle

M N N M

a la calle

<

la calle

S P
La familia fue de vacaciones.

M

de wvaciones

L5

En estos ejemplos el sujeto estd constituido -
por un nficleo y modificadores; en este caso el modi
ficador puede ser directo o indirecto, segln forme-
parte de un sintagma endocéntrico 6 de un exocéntri
co. Ejemplos: : &

S P
La nueva clase de la maestra es muy interesante.

Si analizamos el sujeto del ejemplo anterior,-

quedaria de la siguiente manera:

L.a nueva clase de la maestra.

MD MI

de la maestra

e

E i

la maestra




No olvides que cuando el M.D. de un sustantivo
es una palabra, ésta tiene que ser un adjetivo, ya-
que éste es el fGnico que puede ser M.D. del sustan-
tivo.

Para reconocer el-M.D. debemos cambiarlo de gé
nero o de nfimero; si se puede efectuar dicho cambio,
sstamos frente a un M.D.. El1/M.I. no puede cambiar-
de género y nlmero,!yalque estd constituido de enla
ce /y-término, y-el enlace siempre es una palabra in

variable.
Veamos otro ejemplos:

S P

El viejo carro de Luis fue vendido ayer.

e S s

MD MD N MI

AN

E T

S P
Los viejos carros de Luis fueron vendidos ayer.

Los modificadores directos van antes o después
del nlicleo nominal, mientras gue el modificador in-
directo, por lo general, va después del nlcleo.

S P
La mujer hermosa se casa en Septiembre.

MD N MD

-

S P
hermosa mujer del pueblo vecino se casa en Septiembre.

T
/’//// \\\\
MI OD‘ N MI

del pueblo veeino en Septiembre

R

E T

pueblo vecino




: s j un sujeto forma
Cuando el té&rmino de un sintagma exocdntrico- eallosicniict ‘siguicptaiE fete o )

BT i G modificador y aposicidn.
est8 constituido por m&s de una palabra, normalmen- do por nicleo,

3 - - P
te es un sintagma endocéntrico, aunque en algunos - S ] | B
El marino genovés, Cristobal Coldn, descubrif América.

casos constituye un sintagma exocéntrico. Ejemplos:

S P VD AP
Las joyas de oro macizo fueron robadas. MD N

i5)
S 3 » 0
iy Cristobal Coldén, el marino genovés, descubrid América.

de oro macizo l AP

i el marino genoves

Oro macizo S. Endbcentrico D N MD

g P

- 2 Ia ciudad de las marquetas, Linares, se encuentra al sur del- -

: estado.
S P

El rugide que surgid de entre los arboles crispd los cabellos. MT

MDD N MI MI MD de las marquetas

que surgid de entre los Arboles los cabellos

E/\T E/\T oz ]

MD N

entre los arboles

L

E i

los arboles




La aposicidén es un sintagma que aclara o amplia

el significado del sujeto.

S P

Las nubes, blancas viajeras del cielo, vienen del mar.

o TZrelo

MD N AP

blancas viajeras del cielo

del cielo

Files

E Y

; El sujeto de una oracidn puede ser SIMPLE O COM
- PUESTO.

Es simple cuando tiene un s6lo nficleo.

S P
Los ninos juegan todo el dia.

S P
El estudio es dificil.

|

N

S P
La joven cantaba alegremente.

El sujeto compuesto es el gque tiene dos o més-

nicleos..

S P
El gato y el perro alborotan la casa.

S 24
Lupita, Leticia y Rosa vendran con nosotros.

|
|

N

Después de haber estudiado el sujeto, su es= -
tructura y.sus difexrentes caracteristicas pasemos -
ahora a estudiar la segunda parte en gue se descom-—
pone un enunciado bimembre, la cual recibe el nom—-
bre de predicado, siendo, ésta la mds importante del
enunciado bimembre, por contener un verbo en modo--

personal.




TII.- ESTRUCTURA DEL PREDICADO P

Los jovenes maestros repudiaron a su lider.
N

PREDICADO ES LO QUE SE DICE DEL SUJETO; ESTA S p
FORMADO POR UNA PALABRA O POR UN CONJUNTO DE El contingente partid de la alameda a las diez.

PALABRAS: EN EL SEGUNDO CASO FORMA UN SIN-- N

TAGMA ENDOCENTRICO.

B e R St

En algunos casos el predicado puede estar for-

S P S P S P
yo corri tG escuchards &1 bebia mado por un sintagma exocéntrico; dicho predicado -

carece de nficleo, ya gue los sintagmas exocéntricos
S B
Los maestros desfilaron el jueves.

no lo tienen. En este caso el predicado es encabe-

zado por un enlace subordinado. Ejemplos:
S P :
Valenzuela lanza hoy contra los piratas. S TN =
El boxeader, en el cuadrilatero.

2 : /\
Los tigres no han completado-la base de su equipo.

E 4%

Cuando el predicado estad formado por una sola- - . cuadil 1atero
palabra, ésta constituye el ‘predicado y, a la vez, el
nficleo del predicado; y cuando estd constituido por
un sintagma endocéntrico, la palabra en torno a la-

cual gira lo que se dice del sujeto es el nucleo -= S PY T2
La estudiante, ante el vacic)

del predicado. El nficleo es la palabra mis impor--

tante del predicado.

S P
La nina escucha.

el vacio

. B P ////1
Luis trabaja.

N




°

/

A) .— PREDICADOS VERBALES Y NO VERBALES.

Normalmente el niicleo del predlcado es un ver

bo, en este caso decimos que el predicado es verba].

Ejemplos:

S P
El pais supera poco a pocO la crisis.

NV

S P .
Las lluvias han beneficiado la regidn.

NV

S P
El invierno seria inclemente.

NV

Cuando el nficleo del predicado no es un verbo,

entonces estamos ante un prediecado no verbal, Ejem

plos:
S P
Eloy Cavazos, torero neolonés.
NS

S P
El pueblo, contento con sus dirigentes.

N. ADJ.

S p
La policia, lejos de esclarecer el caso.

N. ADV.

B) .~ CLASES DE PREDICADOS.

El pledlcado puede ser SIMPLE Y, COMPUESTO. ==

s Cuando esté formado por un solo nucleo, es 51mple y

compuesto si tlene dos o mas nucleos.

S P
La CROC disputa contratos a la CTM.

}
N

St p
Miloc fifma con el Tampico.
N

S P -
.La fruta no fue abun?ante eiﬁe ano.

N

En los ejemplos anteriores el predic§§9~g§a§}§
ple porx tener un sble nGcleo. Veamos ahora enuncia

dos cuyo predicado tiene dos © mas nGcleos.

S P
El perro 1a?r6 Yy COfrié tras su presa.

N N

S P

Esos ninos cantan, rien y gritan
!
N

S i P
Los estudiantes ley?ron su examen y lo contestaron.

N N




El predicado que tiene dos o mds nficleos se le

llama compuesto.
Predicado Simple

Predicado Compuesto

IV.- CLASIFICACION DE LOS MODIFICADORES.

L.os modificadores son las palabras que acompa-
fian al verbo en el predicado y para su estudio se -

han clasificado en cinco clases que sOn:

MODIFICADOR OBJETO DIRECTO
MODIFICADOR OBJETO INDIRECTO
MODIFICADOR AGENTE
MODIFICADOR PREDICATIVO
MODIFICADOR CIRCUNSTANCIAL

La importancia de estos modificadores radica -
en el hecho de que a través de ellos sabemos la for
ma, circunstancia y VvOz en que se realiza la accidn

verbal.

A.- MODIFICADOR OBJETO DIRECTO: (O.D.) ESTE MODIFI-
CADOR ES EL QUE RECIBE DIRECTAMENTE LA ACCION DEL -
VERBO.

s : Pt
Maria corta flores.

i
[
N N

OD

S P
El jardinero arregld el jardin.

MD N N OD

S P
Tomas Boy colocd la pelota en las redes.

S = g el

N OD M
Para comprobar que efectivamente se trata de -
un objeto directo, tenemos que ver si dicho O.D. lo

podemos sustituir por algunos de los siguientes pro

nombres: lo, la, los, las. Ejemplos:

S P $
El nino escribi® una carta.

s

MD N N OD

el nino la escribibd

MD N OD N

Manolo corté dos orejas y el rabo.

N N OD oD

s P 4

Man?lg:é?f\fffté

N OD N




Otro procedimiento para reconocer el O0-D. es—
cambiar la oracién de voz activa (V.A.) a voz pasi
va (V.P.) Recuerda que la oracidn de voz activa -
es aquélla en la que el sujeto ejecuta la accidn.

Ejemplo:

P

T raya la pared.
N

N oD

8
V.A. 1

La oracibn de voz pasiva es aquélla en la que

el suijeto recibe la accidén, no la ejecuta. Ejem--

plo: S p

V.P. La pared es rayada por &l

r\\\“-\

MD N N MI

En las oraciones de voz pasiva el objeto di--

recto se convierte en sujeto. Ejemplo:

S P
El camion embistid a la muchedumbre.

MD N N Ob

S P
El camidn la embistid.

MD N OD N

S P
La muchedumbre fue embestida por el camidn.

MD N N MI

S P
El pintor decoraba el escenario.

MD N N OD

S P

Ei/iiator 1i/ffsgfaba.
N

MD N OD

S ’ P
El escenario fue decorado por el pintor.

MD N T MI

- . . . b . .
Concluiremos diciendo gue todo modificador que

se puede conmutar por los pronombres lo, los, la y-

siva, es OBJETO DIRECTO.

las, y que puede ser sujeto de la oracidn en voz pa

El objeto directo puede estar constituido por-
sintagmas endocéntricos y exocéntricos, y por los -

pronombres lo, la, los, las, se, me, te, nos y OS.

Ejemplos de oraciones cuyo objeto directo -
es un sintagma endocéntrico (NGcleo y Modificado—- -
res) .

ssh s P
El gobernador presentd su renuncia.

MD N N OD

"su renupcia

MD N




La joven gquiere una novela.

l \'\
MD N N 0D

una novela

A7

MD N

Oraciones en las que el objeto directo es un

sintagma exocéntrico. (enlace y té&rmino).

S P
El Secretario de Educacidn saludd a los alumnos.

MD N MI N OD

de Educacibn a los alumnos

los alumnos

9%¢

MD N

S P
Juan escribe a su hermano.
\\\\\\\‘
N N oD

a su hermano

E T

su hermano

MD N

Ejemplos en los que el objeto directo puede -

ser un pronombre.

S P
Ella lo quiere.

@ a

N oD N

O quiere

= |

OD N

S P
Ellos me denunciaron.

N OD




El objeto directo puede ser SIMPLE y COMPUESTO. _ ) 4" - :
" ; ' ' ¥ _ y Oraciones con objeto directo simple y compues—
Es simple si tiene un nicleo y compuesto si tiene - - ]

dos o mas nicleos; esto en el caso de gue el objeto to respectivamente, en sintagma exocéntrico.

directo esté constituido por un sintagma endocéntri
S P

co. Si el objeto directo estd formado por un sin-- cket s g e
Blanca persigue a Pedro.

tagma exocéntrico, diremos que es simple si tiene -

un término, y compuesto si tiene dos o mas términos.

OD
Ejemplo de oracidn con objeto directo simple -

en sintagma endocéntrico.

S P Eis T
El profesor pidid un baldbn.

S P

Nosotros encontramos a ITuis, a su hermana y a su prima.
13
MD oD | i e =

N \-

Oracibén con objeto directo compuesto en sintag

ma endocéntrico.

S B
El atleta sacd una jabalina, un disco y una bala.

——

——

—

MD N oD

una jabalina, un disco y. una bHala
2 iy
r 7
MD N

EC




B.- MODIFICADOR OBJETO INDIRECTO: (0.1.) CUANDO -
EL MODIFICADOR DEL VERBO PUEDE SER SUSTITUIDO POR -
LE O LES, Y NO PUEDE SER SUJETO DEL ENUNCIADO EN --
VOZ PASIVA, RECIBE EL NOMBRE DE OBJETO INDIRECTO.

S P
1.0os asaltantes robaron el carro al taxista.

e S

N N OD o1

el carro al taxista

MD N E

al taxista es O0.I. porque se puede conmutar por le.

Ejemplo;

S P
LLos asaltantes le robaron el carro.

-

-

MD N 0T N oD

Pero, adem&s, este O.I. no puede ser sujeto de
la oracibn en voz pasiva, ya que seria incorrecto -

decir:

El taxista fue robado por los asaltantes el carro.

174

Veamos otros ejemplos:

S P
E{/iEBTIO reparte caramelos a sus nietos.

—

MD N N oD FEE

a sus nietos

sus nietos
MD N

S 1%
Yalenzuela £firmé contrato con los Dodgers

o= ————

N OD 01

con los Dodgers

E i

los Dodgers

MD




Como te habras dado cuenta, el objeto indirg
to se estructura con sintagmas exocéntricos, siendo

simple si esté constituide por un solo término, co

m o e = 1S N \/ > 1 1
mo en los casos ya vistos, y compuesto si contienc-

Ejemplos:

S P

= A P L )y * e W e W s e
J;gz entregd la herencia a los hijos y a los nietos.

1a herencia a los hijos a los nietos

20 N Y

los hijos los nietos

Z .

-~

MD N MD N

El objeto indirecto tambié&n puede estar consti

tufido por un pronombre. Ejemplos:

La joven me comprd un libro.
01

La sefiora les lava la cara.
o1

El nos vende un cuento.

oI

Esos detalles me causan pena.
OI
Una maleta te enviaron.

0T

En algunos casos el objeto indirecto se re ite.
J J

Ejemplo:

Anabel me dijo a mi gue no iria al cine.

01 o1

Los enlaces del objeto indirecto son las preposi

ciones a y para.

C.— ‘MODTFICADOR AGENTE: (=AG.) ELA AGENTE ES UN MO
DIFICADOR QUE ENCQNTRAﬁ”? EN _LAS QRAClUNESADéfVQZ =
PASIVA; esté constituido por—un-sintagma exocéntri-
co cuyo enlace son_las.preposiciones por y de; =
su importancia radica en gue:

- Realiza la accibn senalada en las oraciones

de 'voz -pasivas
- 'ge convierte en sujeto al transformar la ora-

cibn de voz pasiva en activa.

1767




Ejemplos: s 5 Si el término del sintagma exocéntrico que fun
Las joyas fueron robadas por el asaltante.

///1 e si tiene dos o mds términos, es compuesto.

ciona como agente es uno, el agente es simple; y -

—

MD N N AG

S P
El libro fue escrito por Angélica.

E T o

MD N N AG

por el asaltante

el asaltante

MD N por Angélica

S P E T
La amada inmbévil fue escrita por Amado Nervo.

N AG S P
El alumo fue premiado por la escuela y por la Secretaria.
>

por Amado Nervo

E T MD N N AG

S P .
por la escuela y por la Secretaria

La’fffggfencia fue ganada por una joven de quince anos. ‘
s N AN s\
MD N N AG
E HE; BC K T

por una joven de quince anos

\\

T la escuela la Secretaria

E
uné/zgfgg\ge quince anos /////]

S O
MD N MI MD N

de guince anos
E T

quince anos

MD N




D.- MODIFICADOR PREDICATIVO: (PVO.) EL PREDICATIVO
ES UN MODIFICADOR QUE COMPLETA TANTO AL NUCLEO VER-
BAL (NUCLEO DEL PREDICADQ) COMO AL NUCLEO SUSTANTI-
VO_(NUCLEQ DEIL SUJETO O DEL OBJETO DIRECTO), su im-
portancia estriba en que a través de &l determina--

mos una cualidad del sujeto.

S P S P
Nelly es agradable. El campo esta verde.

S i5 S P
Blanca lucia juvenil. La joven parece indf.

| s

N N PVO. MD N N PVO.

En los ejemplos anteriores hemos usado solamen
te verbos copulatives, de lo cual se deduce gue el-
predicativo, por-lo general, es el modificador de -

esta clase de verbos.

Veamos ahora algunos ejemplos con verbos que-

no -son copulativos.

S P
El loro canto nervioso.

MD N N PVO.

S P

El ledn corrid furioso.

MD N N PVO .

S _slteBy ppal
La anciana llegd helada.

e
MD N N PVO.

De los ejemplos vistos deducimos que hay dos -

clases de predicativos.

a) E1 gue acompana a verbos copulativos.

(ser, estar, parecer, ltacir)

b) El gue acompafia a oOtros verbos.

Se puede comprobar que el predicativo que - —~

acompana a verbos copulativos si lo podemos sustitu

ir por la particula "lo". Ejemplos:

Bl s VU2 1
Ella es encantadora.




S : ik ~
1 el predicativo acompafna a verbos no copula-

i n S ue ) ! < 'P
de COHlnthar p()r "lO ' b ,m,‘;'lO .

S P
Ma. Elena vestia elegante.

|

N N PVO.

EY predicativo puede estar estructurado por -—-

sintagma endocéntrico y exocé&ntrico

_ I S P
El trabajo y la honradez fue .

t /////1 fueron sus-caracteristicas.

N  Ec MD N

PVO.

PVO.

e

>orcelana china

/\

porcelana china

S P
Las naranjas son de Montemorelos.

e

MD N N PVO.

de Montemorelos

E = ap

E.- MODIFICADOR CIRCUNSTANCIAL: (C.) EL CIRCUNSTAN
CIAL ES UN_ MODIEICAPOR-QUE ACOMPARA AL VERBO¥SIR-
VE PARA DETERMINAR LAS CIRCUNSTANCIAS EN QUE SE - -~

EFECTUA LA ACCION: Dichas circunstanca ias pueden —-—

ser de lugax; tiempo;, modoy, cantidad, causa, compa-~

-

fa, y son estas circunstancias las que determinan-

su importancia en el predicado. Ejemplos:

El regiomontano salib a
Tomaremos 1las vacaclOnesSs
orador hablaba con voz Yonca.

iremos con uctrdeq‘yl domingo.

El circunstancial presenta las sigurentes ca——
3 - .
racteristicas:
a) Pertenece al predicado de la oracibn.
b) No es 0.D., O0.I., AG. ni PVO.

c) No conmuta con pronombre




S AN P
Los ninos jugaron todo el dia.

e
N

MD N MC

Si analizas el enunciado anterior, encontraris

Ju« :20lne las caracteristicas senaladas en el cir--

cunstancial

1.- ESTRUCTURA DEL CIRCUNSTANCIAL.

El modificador circunstancial se estructura —-

con'sintagmas endocéntricos y exocéntricos:

S P
El circo llegard la prbxima semana.

MD N N CT

> T
la proxima semana

Saes s e

MD MD N

INIE p
‘El director rindib su informe el mes pasado.

i) lerneras faey,

MD N N oD = e

el mes pasado

MD N MD

Como habris observado, los circunstanciales an
teriores estan estructurados por nicleo y modifica-
dor, por lo cual decimos que son sintagmas endocén-—

tricos.

2.- CIRCUNSTANCIALES SIMPLES Y COMPUESTOS.

Si el nficleo del sintagma endocéntrico que fun
ciona como circunstancial es solamente uno, recibe-
el nombre de SIMPLE, y si son dos o mas, se llama -
COMPUESTO. Ejemplos:

S P
Luis vendri el domingo.

e =

N CE

el domingo

MD N

P
T.e encontré una tarde lluviosa de invierno.

/////T~‘-“N““‘“-—~“__

oD N c

una tarde lluviosa de invierno

MD N MD MI

de invierno

E T




Los circunstanciales anteriores estan formados
de ntGcleo v modificadores, por lo cual determinamos
que son sintagmas endocéntricos.

S P

Las carreras serdn por la tarde.

Bl e
. R N CT

por la tarde

/\

13 tarde

LTl

D N

S P
Los lunes iremos en bicicleta.

PUHNY N cM

en bicicleta

E T

P
Los jueves voy al teatro.

\
CL

&y N

Los jueves al teatro

MD

P
S : . :
Anabel regresara el sdbado ©O el domingo

1!1 N e

o1 sdbado o el domingo

o

MD N ¢ MD N

P
jales.
La iluvia reverdecid el campo y los naranj

e e

C
MD N N

21 campo y los naranjales
3
MD N EC MD N

i 3 ico que
Cuando el término del sintagma exocéntr q
i trata de un
funciona como circunstancial es uno, se .
i puesto si tiene ——
circunstancial simple; ¥y seréd compue
dos o mas.

P
S n .
El grupo de danza actud por la manana

—

\
MD N MI N C

de danza por la manana
B 1> E g1

la manana

MD N




s P = -
s a va o¢sta semana a México.

Mi hermana va €¢
J

Fuertes heladas se esperan en Encro. ——

/’ T =
/ 1\ \ . ‘ I\

MD N oD N c

CL

fey. semana a México
- T

; s it D

WAl e I D i
gcha) se levantard para Junio o para Julio. ‘

MD N oD N (G4 :

1.OS asesinaron dentro de

Junio o para Julio = casal

/\ N
.

=

o EC oD

L

o
Me gustaria ir a‘ﬁdFTEMEUAHEBHE}us] dentro de su casa
B
N

==

Pl IS MI

oD N
dentro de su casa
' //p\\\

ADV . B At

%1 nicleo del. sintaqgma ndoecéntrice '
£ del sintagma endoeéntrico’ que fancid 4 7
(a5

14 cgmo rcunstancial puede ser un sustantivo o .
término (nicleo) del sintagma exocéntrico -

adverhio. Ejemplos: 1
como circunstancial, puede ser un sus-

que funciona
tantivo, un adjetivo O un adverbio.




P
Sy = —— El circunstancial tiene posibilidades de expan
D' Alessio cantd en la Exposicidn. - e
L sidn.
N C

P
en la Exposicidn La encontr@& una noche.

& T oD N C

la Ex icid
Xposicion una noche de verano

MD N c -

EXpO§1c1on una noche de verano y luna llena

s c

Se pasd de lista. una noche de verano y luna llena en la
s

OD N C playa C

de lista

P
E//N\b A Anabel la encontré en el verano.

lista 01 oD N C

3

ADJ. en el verano escolar

P
Recibi® el lanzamiento por debajo.

Cc

N oD C en el verano escolar agitado

el lanzamiento por debajo 2

MD N E T en el verano escolar agitado

debajo por disturbios
i C
ADV.




V.- ESTRUCTURA DE LA ORACION COMPUESTA.
Aungue el presente tema no estd contemplado -
en los objetivos de nuestro libro, me permito
hacer una breve explicacibn sobre este tipo -
de oraciones, por considerar su conocimiento-
necesario, para facilitar la comprensidn de -

la siguiente unidad.

Hasta el momento, has estudiado oraciones inte
gradas de un sblo sujeto (simple 0 compuesto) y un-
s6lo predicado (simple o compuesto); los cuales re-
ciben el nombre de oraciones simples; ahora estudia

remos, aunque brevemente la oracibn compuesta:

La oracidn compuesta es aquélla que consta de-

dos o més oraciones simples coordinadas. Veamos —-
los siguientes ejemplos para que comprendas la coor

dinacibn.

1.- Libros plumas
2.—- joven inteligente

3.- estudia - trabaja

Las palabras anteriores las podemos unir por -
medio de los nexos o enlaces, y quedaradn de la si--

guiente manera.

l1.- Tenia libros y plumas.
2.- Ella era joven e inteligente

3.- Luis ni trabaja ni estudia.

Como habrds observado, al unir estas palabras-
siguieron conservando su categoria de sustantivos, -
adjetivos y verbos; de la misma manera podemos ha--

£

cerlos con las oraciones simples. Ejemplos:

Luis estudid hasta las doce. Oracibn Simple

" n

Se quedd dormido.

Ahora unamos estas dos oraciones:

-

Luis estudid hasta las doce y se gquedd dormido.

Al unir las dos oraciones simples a través de-
la conjuncidén "y" hemos formado una oracidn compues
ta; las oraciones simples gque integran la compuesta
reciben el nombre de proposiciones. -Veamos otros -

ejemplos:

La policia llegd e interrogd a los presentes.

Ella calld un momento pero volvid a dnsistir.

Los escuché atentamente sin embargo no me convencieron,

Iré a tu casa pues necesito platicar contigo.

Las oraciones compuestas coordinadas segfin la-

conjuncidén utilizada pueden ser:

Copulativas -(y, e, ni)
Disyuntivas -(o, u, ya, bien, ora)

Adversativas - (pero,sino, més,aungque, excepto,
sin embargo, no obstante) .

Consecutivas -—({luego, congue, ues, por tanto,
de modo gue, por consiguiente,
en consecuencia).

193




Adem8s de las oraciones compuestas coordinadas, 7 f) A) LA COMA indica una pausa breve y se usa en los -

tenemos las oraciones compuestas subordinadas, que- siguientes casos:

son las que llevan una proposicidn subordinada. - - i 2o
q prot l1.- En toda enumeracidén: Escoge tomate, cebolla, -

Ejemplo: ; .
J &P limones, zanahorias y manzanas.

Los hombres que prometen mucho cumplen poco. La vida se lleva los segundos, los minutos, las

Proposicibn Subordinada horas, los dias y los anos.

El joven tiene un carro que encera constantemente.

12 : Para separar frases u oraciones cortas:
Proposicibén Subordinada : P =Pl ~

Me gusta el teatro, las peliculas de carécter,-

En sintesis las oraciones compuestas pueden -—-
P P una buena novela y las damas cultas.

ser coordinadas subordinadas su importancia ra- . Sl
y Y P Mis hijos saben nadar, andar en moto, montar a-

dica en el hecho de que su conocimiento nos sirve - : z : :
caballo, jugar tenis y patinar en hielo.

de base para el estudio de la redaccibdn de pérrafos. .

Para separar oraciones incidentales o intercala

VI.- SIGNOS DE PUNTUACION. das:

"Amado Nervo, quien escribid magnificos poemas,

- = "
Las pausas breves o largas y la claridad de 1lo fue excelente diplomatico®.
que se escribe requieren del uso de los signos de - Haz bien, dice el refran, y no mires a quien”.
puntuacibn.

4.- Para separar el vocativo, que puede estar al --

k) Los signos de puntuacidn sirven para aportar - + N 1Y .

& = __— principio, en medio o al
claridad a las expresiones escritas. N e A - e

"Dios, ayuda a esos pobres infelices. Ayuda, -

final de la oracidn:

Estos signos son parte de la Ortografia. Algu - p :
d 3 1 EL Dios, a esos pobres infelices. Ayuda a €sos po-

nos autores les llaman tambi&n notas auxiliares. - . 3 : -
bres infelices, Dios".

En este capitulo estudiaremos el punto, la coma, el . :
: . ' ! Lety, ven ahora mismo, firgeme hablar contigo.

unto coma, los dos puntos los puntos suspensi- .
P Y ' P Y P P Mi madre, doctor, esti enferma.

vOSs. ) i
Doctor, mi madre est& enferma.

\gA Mi madre est& enferma, Doctor.
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En las cartas, para separar la ciudad del esta- : Antes de las conjunciones adversativas pero, -

do, y éstos de la fecha. Ejemplos: mas, aungue, etc.

"Hicimos todo lo posible por salvarle la vida;-

Monterrey,N.L., a 25 de Julio de 1983.

Saltillo, Coahuila, a 3 de Agosto de 1983. pero todo fue inGtil®.

"Estudid intensamente esa materia; ma&s no logxrd

aprobarla en el examen'.

Cuando se invierte el orden 186gico de la ora- -
"Realizbd toda la tarea con gusto y perfeccibn;-

cibn, y también cuando empleamos la aposicidn.
] aunque sabia que ne iba a ser pagada”.
Montemorelos, la 'capital naranjera de México, - 2 g Rag

tiene muchas empacadoras A
/I )\c) EL PUNTO. Este puede ser punto y seguido, punto-

Conquistd y gobernd Tenochtitlan, Hern&n Cortés. = € o
) yioapatte Yy punto final.
14)B) PUNTQ_Y7COMA. El punto y coma indica una pau- - 1.- E1 punto y seguido se coloca cuando termlna un-

Sa menor que el punto y mayor que la coma. periodo con sentido completo y se pasa a otro -

= con cierta diferencia. -
1.- Se/emplea para separar ‘un periodo que ya ha em- - 5

1 i A
pleado varias comas, y precisa ‘una pausa mayor. El punto y aparte se coloca al terminar un pa--

" .
Despu€s de estudiar, platicar y cenar, nos - - rréfo-

acostamos; al dia siguiente repetimos esas acti
vidades". i : : .
El Punto final se usa al terminar una redaccibn.

Para separa 1 4 -
parar periodos. largos que tratan de asun El punto también se coloca en las abreviaturas.

tos diferentes.

llEn su . ; ' . \
vida practicé muchas cosas diferentes: - . D) LOS DOS PUNTOS. Sirven para 1ndlcar una pausa ¥

A — e ——— - < -

trabajé -4 A \

JO como agricultor en‘su juventud; realizd anuncian algo. Se emplean para:

estudios en la escuela 3 | —— ey . e
y en la universidad; - -

Al b= Cltar palabras textudles.

ejercid la profesidn de abogado; en fin, fue un =0
ciudadano ejemplar”. José Marti expres6: "Nuestro vino es agrio, pero

es nuestro vino".
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Bolivar observd: "A la sombra del misterio no

trabaja sino el crimen".

2.- Exponer ejemplos:

Son rios notables de América: Amazonas, Magda--

lena, La Plata y Misissipi.

Los dias de la semana son siete, a saber: Lunes,

martes, miércoles, etc.

3.- Después del saludo de una carta o del saludo al

pGblico:

Estimado amigo: Recibf tu carta.....
Distinguido doctor: Le escribo

LI R

Senoras y Senores: Distinguido auditorio:

4.~ Delante de oraciones o frases que comprueban lo

expresado antes.

El es un hombre honorable: siempre fue honesto,

nunca estuvo preso ni creb enemistades.

]

%E) 'LOS PUNTOS SUSPENSIVOS. Se utilizan para expre-

Sar una suspensidn y pausa larga; o bien para --
hacer una cita incompleta; O _cuando se supone --
que el oyente o el lector conocen el. resto de —

la cita. Ejemplos:

"Si no fuera porque.....bueno, m&s vale gue me-

vaya".

"ITnvitd a todos, hizo alarde de tener mucho di-

pero no pagd €l".

”

"Dime con guien andas.....

—

VII.- SIGNOS DE ENTONACION.

Se da este nombre a los signos de interrogacibn

y admiracibén: Estos deben escribirse al principio-

)4 al finéiwdé una frase. Graficamente se represen-

tan de la manera siguiente:
INTERROGAC ION ADMIRACION
incipi rincipio
principio P P

final ' final

Se emplean en las oraciones interrogativas y ad
mirativas. Ejemplos:
ZQué hora es? ;Donde vive tu amigo?

iQué hermoso dia! ;iCémo llueve!

¢Quién ha dicho que los que no estudian pueden-

dar excelentes examenes?
iCudnto he sufrido al saber gue mi mejor amigo-

ha muerto!

En ocasiones el signo interrogativo se usa para
expresar duda.

.Se habra perdido la carta?

(Ser& posible que &l nos haya abandonado?
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En algunos casos, ambos signos se utilizan en-

otro sentido:
: . o ACTIVIDADES
Anuncid que (¢?) renunciaria. (duda con ironia)
Dicen que es (i!) preciosa. (ironia)
UNIDAD III
2"
=~ A veces en una cliusula se expresa interroga-

cibn al principio y admiracibn al final, o vicever

sa. :
Contesta brevemente cada una de las cuestiones-—

¢Qué traicibn es ésta, Dios Mio! que se plantean.

!Qué contento estaba, quién iba a decir que --

moriria? . o =
Expresa, ¢qué son los enunciados *

-

se clasifiican 1loOs

Y

~ A




En algunos casos, ambos signos se utilizan en-

otro sentido:
: . o ACTIVIDADES
Anuncid que (¢?) renunciaria. (duda con ironia)
Dicen que es (i!) preciosa. (ironia)
UNIDAD III
2"
=~ A veces en una cliusula se expresa interroga-

cibn al principio y admiracibn al final, o vicever

sa. :
Contesta brevemente cada una de las cuestiones-—

¢Qué traicibn es ésta, Dios Mio! que se plantean.

!Qué contento estaba, quién iba a decir que --

moriria? . o =
Expresa, ¢qué son los enunciados *

-

se clasifiican 1loOs

Y

~ A




Explica, fcudles son los aspectos que diferen--—
- . -~ . - s
cian los sintagmas endocéntricos y exocéntricos

en un enunciado unimembre?

\
( - \ 3 A
Uhnem D g ece Ser-
a 5

N

llamamos nicleo del predicado?

son los predicados verbales y los no verba

Enuncia los elementos que conforman la estructu

ra del sujeto.
( ,

Y g

(COmo se le denomina al mMicleo del sujeto por ser

sustantivo?

A '

(L(\:D IN ‘,Cf\ \J v W(\

¢Cémo pueden ser los predicados segGn el - - --
nlicleo?

y 5

¢En gqué consiste la Aposicidn?

LAY ) 4

¢En qué se diferencian los predicados simples

de los compuestos?

1
":lhﬁf’”wf' CLLE aMRHR O Clela g FG AT OO

7 mR bt TRt ) 3
A Js.-.l\”< AN t v .
Explica las diferencias gue presenta el Sujeto-

Simple y el Sujeto Compuesto

‘{_‘,,{,\\_,‘.i ¢ A

Expresa, ¢qué es el Predicado?

16.-~ Explica, ¢En qué aspectos radica la

de los modificadores?




los modificadores. 20.- Describe las Notas Auxiliares més importantes-

a) Dinvve'n Dire YO asi como su utilidad.

b)
c)
d)

e) Y\t~

18.- Trata de realizar una sintesis sobre los tipos

de modificadores, planteando su funcidn, carac

teristicas y diferencias.
II.- Resuelve los siguientes ejercicios.

A.- Escribe cinco enunciados integrados por

labra y cinco por mds de una.

= Y et j § ’1

——

C(“ MiNgS

19,~ Explica, ¢qué son los signos de

para qué sirven?




La Liga Pequena de Monterrey fue campeona mun--

dial en 1957 y 1958.

U si es unimembre y una B si es bimembre. S w b N AR
—_ — - LD & \ PO & G > Y

P.r 1uQ « (¥ § Ag 7y 1958

B.- Frente a los siguientes enunciados escribe una-

Las cinco.

| - : > j 1S olpeados en la Ciu-—
[Tas J6venes)vienen, deél-norte. Varios normalistas fueron golp
‘ dad de México.

|E1 azahar|despide un_aroma muy bonito.

S.= Marice ngemg

P.—

Un reldmpago.

Corre.

-

EEL_E;esidente inicié la renovacidn moral. ‘ Los intereses de capital a plazo fijo bajaron

|El PRI |pierde fuerza en varios estados. i 20 céntimos esta semana.
Hasta pronto. 4 Siai= y 0SS CS G

Un hermoso dia. ‘ P.- hoiavenvs 2.0 € ndimos

Bonita manana. , 3 : : 3
Nicaragua teme ser invadida.

S-—' k\\Ll’\ {Cic YO

D= &-awxe :;2\ i ‘,:”;élf\@

Brinco.
e ———

Separa el sujeto y el predicado de los siguientes

enunciados. ] . e
Escribe tres enunciados que tengan aposicidn.

| - /—-/—_‘—_“
La noche es romdntica y sonadora. Moatesicy 1oindae ing -ym:T}‘ﬂ
S.- ' ’

Pai= i@

E E: ] > a E 1 T . . .
DR MRS L AT SEp g R Escribe tres enunciados de sujeto simple y tres
fueron entrevistados por Gilberto Marcos. :

- | . , de sujeto compuesto.

S.— Eldare AlLAVYeT v o\ A, OIS 08 =\

— / , [

P.- +evon Siveuiesa oas oo Gy Toer o
\

Valenzuela lanz6 en el juego de estrellas.
S.= \UC 2¢JC \n
P.-




A sus amigos, envid varias tarjetas, David.

El Secretario les repartid las plazas.

X : : : Al nino paralitico del gquinto piso, compre un
#.- En los siguientes enunciados subraya el objeto 3
: domind.
directo.

le compra una pelota.
El portero atrapa la pelota.

jovencita se compra una blusa.

Un mozo enciende los focos de la fortaleza.

e e 3

2 J maestro contd un chascarrillo a:.sus alumnos.
Elisa nos quiere.

= Don Luis.regald a su hijo, un carro.
Cruzb la calle. el nino.

g

Me denunciaroen ellos. En los siguient

encierra el modificador

Rosa Amelia visita a_su amiga.

1 punteada senala el predi
Le ordené a Juan gue compre dulces.

Ana escribid a sus padres. Los campos eran una inmensa sabana.
Los bandidos robaron las joyas. Los nifios viven alegremente de la pinata.

Se lo dije muy claro. Los hijos siempre serén protegidos por sus -

; adres.
Lupita corta flores. ki

= e - Inundado de agua estéd el campo.
La senorita escribe un libro.

Manuel Buendia fue asesinade por un gatillero
En un circulo encierra el objeto indirecto de - profesional.

las siguientes oraciones. . .
Juanito fue premiado por el inspector.

Lupita me dijo a mi, que mo vendria al cine. . :
La noche era iluminada por las llamas.

El profesor pidid al gobierno material didéac ' ;
tico - Ella estiraba las piernas.

: =~ - Las naranjas son de Montemorelos.
La joven senora comprd muebles para su hogar.

209 /
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.- Seglin el modificador subrayado en base a la
- El incidente fue presenciado por algunos jovenes. 3 i i

Ao siguiente clave, escribe frente a cada enuncia

- La dama lucia cansada. ~ do el nimero que corresponda.

PUQ
: . : . .— Objeto Directo
En los enunciados gue vienen a continuacidn sub

: : : .— Objeto Indirecto
raya el circunstancial y escribe la clase a que

.— Agente
corresponde.

.=~ Predicativo

- Los alumnos llegar&n a la guinta como a las - .= Circunstancial
BN oy =

~ v s A
once. C-=Logr Ella ama a sus hijos.
NG gmM poO )

- Escribi con cuidado este articulo para el pe- El teléfoné fue inventado por Bell

riédico. C. Hedo :
La tormenta azotaba furiosa.
- Ayer llegaron nuestros amigos. . f
A vl : . __ Ana escribid a sus padres.
- Mi hermano vendrd con sus amigos. \
i I DU ) La aldea fue atacada por los rebeldes.
-. Por la tarde serén. las carreras.
S onag El mes pasado, el Secretario nos pidid el
= Camlnaba lentamente aquel carro. forme.
- A Europa, quiere ir Silwvia, este verano. , La joven corta rosas rojas.
C—v ' .
Con entusiasmo y dedicacibn, los alumnos deben ) Se puso a gritar en medio del foro.

estudt’ ?mgéﬁ%s los dias.

C:\Cm \v"‘;

a la. 52 : :
Por tu ausenc1alme p§§e la noche en vela Esa joven es inteligente.

C. (CK‘J & s s
Te veré desp.ués_del_examgn-
C-TiemPo
Cerca del parqgue la encontré, aquella tarde -

i i ' G (ierpd

El gobierno les repartid.

Los bandidos robaron las joyas.

La comida es preparada por Luisa.

Las jbvenes cantaban todas la mananas.

El autobis se volcd cerca de Allende.
) 7 7 Su rostro lucia angelical.

¢ LogC

N

Luisa me compré un poema.
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Anota dos ejemplos de predicado verbal y dos de
predicado no verbal.

jzfjfi - £l cnyio yelon |e : ) SS ?*J‘i

Cuc \ e T El arbol seco de la casa, cayd en la calle.
P NVC = Lo n 1 ©) AN A =

QAUU i) ”‘{:\‘ "\g‘:

ANCIOE 0 € _, ad” 0% mD X W) o

M.- Analiza los siguientes enunciados y escribe las

diferentes partes de que estan compuestos.

&

de la casa en la calle
! f\\'
Redacta tres enunciados de predicado simple y -

tres de predicado compuesto.

V1Y L .
WS - Elcafm

la casa

N\
,\' )
ik

oA

B

\ ¢ \ - T el

Y o o

Maria compré una miieca a 1a nina paralitica del tercer piso,

una muieca a la nina paralitica del tercer piso
LL.- Escribe tres oraciones de voz activa y después A
transforma esas oraciones en voz pasiva.

5

la nifa paralitica del tercer piso

A &M‘?

PO A

~t

B o (N

< =5

YA s €\ e i X DT \

-.F D - b ct 10 o8 ‘.:‘ Ty ~L N
= N NOUCTG  STID IS




Inglaterra, Marruecos, Poloniamy Portugal

U

Y A

jugaran en la ciudad de Monterrey.
|

VAV ,
N -ty

ciudad de Monterrey

N\ —

ciudad de Monterrey

d 3

]
4

de Monterrey

Monterrey, capital industrial de México, vivia del hierro.

T~ i
capital industrial de México, vivia del hierro
de México del hierro

J

o

H
"4 |

s ¥

por el hombre

el hombre

El nino parece loco de contento.

!

b

loco de contento

5
|
|
i
4

A

QCO

-

A
%

de contento




»‘\3

En base a los andlisis que acabas de efectuar - = = 3

e —————

analiza los siguientes enunciados. 3.- Los jbvenes est):al_)a,n o parecian distantes a causa de la

presion recibida.
1.~ la sehora le echaba agua a su jardin de flores rojas. A .

2.- El Presidente de la Repiiblica felicitd a los jdvenes en el"k"

parque.




Los nifios estaban cabisbajos, pero ninguno supli

-
CO.

N.- Realiza los ejercicios que vienen a continuacidn. : 2 : :
2 = No iré contigo, aunque pierda la vida.

l.- Escribe el nimero 1 en las oraciones simples y-

Linhmerg. 20 enslasscqupucstas . Hubo mucha gente, sin embargo la fiesta no se - -

animd.

Esa joven es muy atractiva.
La funcibn es a las echo, conque apurate.
Habla ahora o calla para siempre.

I.a presa era inmensa, sin embargo, tiene poca-

agua Su padre tiene un pastor-aleman que cuida el reba

no.

Manana terminamos el trabajo.

Es extrano que no haya llamado-

Me gustaria acompanarte, pero no puedo.

REAlairiege 24 Foxas. El gque llegue primero ganara.

Quienes estudian progresan.

Su madre leia y &l estudiaba. — No hace la tarea, ni da la clase.

Los alumnos tienen examen.

La fiesta ser& el 24 de Junio. 3.- Escribe cinco oraciones compuestas coordinadas.

2.- En el rengldn contiguo a cada oracibén escribe -

coordinada o subordinada, segfin corresponda a -

cada una de las siguientes oraciones compuestas.

— Yo atisbo desde la muralla y veo un montbn de --

muertos.

— Los perros que ladran, muerden poco,




O.- En los siguientes ejemplos anota los signos de-

puntuacidn que se te indican:
l.- Las comas que hagan falta.

El buen alumno, obedece trabaja,estudia atiende,

calla y respeta a su maestra.
Laura mi amiga de la infancia se fue a Europa.

Ve a buscar al cirujano y si no lo hallas,di a

la vecina que le avise.

iMadre mia,cuanto te amo!

Las ideag/ha repetido Sarmiento,no se degiiellan.
Verénica aprende inglés Miguel-francés.
Linares,NueVo Lebn a 26 de Julio de 1983.

14

Linares , la ciudad marquetera se est& industria

lizando,

Si yo,por males de mis pecados o por mi buena-

suerte me encuentro a un gigante.

2.- El punto y coma donde creas conveniente

— La alegria del corazbn conserva la edad florida=

la tristeza seca los huesos.

La boa lo enroscd en la punta de la cola para --
elevarlo hasta el techo de la cabana’pero de - -

pronto volvid la cabeza airada hacia la selva.

— "Todo el amor es triste
mds, triste y todo,

es lo mejor que existe".

— Presentase el hipbcrita a Dios religioso, y tiene
el &nimo muy alejado de Dios; muestra por fuera --
siervo suyo, y aborrécele en su pecho gotean las
manos sangre inocente, y alzalas al senor como —--—

limpias. <

3.— Los dos puntos.

G.K. Chesterton dijo! "No existen cosas sin inte-

rés solamente hay personas no interesadas"
+

Don Benito JGarez expresO:"el respeto al derecho

ajeno es la paz'.

En la escuela era un rebelde; sus profesores de-
cian® "Es inteligente pero insoportable®.

Verde, blanco y rojo: He ahi los colores

tra ensena tricolor.

Estimado hermano;

Dijo Jesfis a sus discipulos:

"Amaos los unos a los otros".

Aprende a ser hombre;rendirse a la desgracia es-—

hacerse doblemente desgraciado.

Los municipios del &rea metropolitana de Monte--
rrey sonjGarza Garcia, Santa Catarina, San Nicb-

las, Guadalupe y Escobedo.
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- E1 holgazan termina normalmente su existencia en
la mayor miseria y abandono;justo castigo que re

cibe el que se entrega a la ociosidad.

- Mi estimado y fino amigo; He sido gratamente sor-

prendido etc.

4.- Puntos suspensivos.

No me decidia a estrechar la mano de un,,, asesino.
Al buen entendedor,,, pocas palabras.
Si, los respeto mucho*vEfQ...

Antes de murmurar de tu hermano, piénsalo siete -

veces, y después de haberlo pensado... no hables.

La politica,,6 pero sigamos hablando de cosas Glti

les y gratas.

Abri la puerta y..: ihorror!

un espectéculo dantesco.

Invitd a todos, hizo alarde de tener mucho dinero

pero.,. no pago &l.

P.- Donde corresponda escribe los signos de puntua-

cibén que hace falta al siguiente p&rrafo.

Todo hombre que te busca va a pedirte algq}el rico-
aburrido la amenidad de tu conversacidnjel pobre, tu
dinero:el triste un consuelo’ el débil, un estimulo, -

el gue lucha una ayuda moral. Todo hombre que te --

busca de seguro ha de pedirte algos

(Amado Nervo)

0.- En los siguientes ejemplos faltan signos de inte
rrogacidn y admiracibn, escribelos donde deban -

3l o

. 2
{ Cébmo te llamas -

. i
Qué dura e intolerable es esta vida.

= " ?
Desde cudndo la conoces.

* ) - -~ = o -~ . \
Por favorxr, senoxr, exclamd la joven.

Dénde vive tu hermano ¢

L o Ry
Quién vendra el s&bado-.

Serd posible gue se haya perdido.
Qué pena-

Cémo granizd -

y DEjame entrar

Escribe tres ejemplos donde empleesTa interroga

-

cibn y tres donde uses la admiracidbn.




II1.- Segfin la parte subrayada en cada enunciado, -
escribe en el rengldén una S, si es sujeto y -

una P, si es predicado.

Los alumnos manifestaré@n el jueves.

"—JX’ g K\ { @ &)

Ella trafa muy bien preparada la clase.

ST

J

—

En el bosgue se internaron los animales.

r‘f")
J
Estaba la televisidn a todo volumen.

P (< \\/ ”’1'\-11

La huerta despedia un agradable olor.

]

Respiandecia el seol en lotananza.

X { =
D £ \ \

La noche obscura infundia temor.

!

V| € A T [7‘{;

IV.- Realiza el andlisis sintéctico del siguiente

enunciado.

)
AN

=
Mi prima viene en el vuelo de las tres la tarde.

"t —

e

en el‘vuelo de las tres la tarde

N

de las tres la tarde

IM B

.

de lgs‘tres la taxde

N T

las tres la tarxde

T
Vs -

¢

la tarde

la tarde




V.-

1.-

266

1.~

2.=¢

A%

Identifica los modificadores subrayados

uno de los siguientes enunciados.

La orquesta actuar& en el Casino.

Sera bautizado por un sacerdote-

espariol.

El hombre enciende los faroles.

Era muy querido por todos.

Este marinero ser&d buen capitén.

Luis pidid a los Reyes Magos una

bicicleta,

Compr6 unas flores para su novia.

Ella me quiere mucho.

La nina esta triste.

El campo es hermoso.

Escribe los signos que hagan falta a los si- -
guientes ejemplos.

Eugenia es atenta correcta fina, delicada socia-

ble y afectuosa.
-
Dbnde estabas Pedro.,

Hicimos lo posible por salvarle la vida;pero, to
do fue infitil.

- - -
Estudid intensamente esa materia mas... no 1logrdo

aprobarla en el examen.

5.- E1 es un hombre honorable: siempre fue honesto -

nunca estuvo preso ni cred enemistades.

: >
. ' . . . » -
6.-,Qué feliz estabagquien iba a decir que moriria.




UNIDAD IV

LA REDACCION, EL PARRAFO
Y SUS CUALIDADES




OBJETIVOS PARTICULARES

término de la unidad el alumno:

Comprender& las cualidades desla redaccidn.

Aplicard en parrafos breves, las cualidades de

la redaccidn.

Aplicard los signos auxiliares de la puntuacibn.




Claridad
Armonia

Cualidades Variedad

de la =5
OBJETIVOS ESPECIFICOS Redaccibn Concreacion

Sencillez
Originalidad
_fwtualhkd

El alumno:
Idea Fundamental

Identificard las cualidades de la redaccibn. o 1 Idea Subordinada

Distinguird, en parrafos, las ideas principales
de las secundarias.

Identificar8 las cualidades de la redaccibn en
parrafos.

1.- Ideas en orden cronclégico
Utilizard los signos auxiliares de la puntuacidn Coherencia 2.- Ideas en orden de causa y

en la redaccidén de p&rrafos. al L_ v 15 Wiemteth

| El paréntesis
Ia raya
El guidn

Las comillas

Notas

Auxiliares 1
El asterisco

El subrayado
La llave
{’}a diéresis




T.— REDACCION.

REDACTAR ES EXPRESAR POR ESCRITO- ¥ EN-FORMA OR-

DENADA LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS -CON-ANTE=-
RIORIDAD.

Indudablemente que, para todo estudiante prepa
ratoriano, la redaccién presenta un sin fin de di-
ficultades a vencer; por este motivo, en el progra
ma de T.R.I. esti incluida la redaccidn. Espera-=
mos que el presente tema te ayude a vencer los e%-

collos que se te presentan al redactar.

No olvides que a redactar se aprende redactan

do, y que sblo la préctica constante te permitiré

mejorar tu calidad para redactar. Esta préctica-

debe ser consecuencia de la lectura de textos es-—

critos por prosistas destacados. A todo lo ante-

rior aunaras el conocimiento de reglas gramatica--

les sobre el tema. Si sigues los pasos sefialados

después de un tiempo determinado llegar8s a ser -

poseedor de un estilo propio.

Cualidades de la redaccibn, como su nombre lo

indica, son recursos para redactar bien; nos per-

miten conocer las cualidades bisicas de todo es—-

crito y, por consecuencia lbgica, los errores mas

frecuentes en los que incurrimos al redactar.
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Las principales cualidades de la redaccibn sons:

A.- CLARIDAD

B.- ARMONIA

C.- VARIEDAD

b.- CONCRECTON
8.—ASENCILLEZ
F.- ORTIGINALIDAD
G. ~ ACTUALIDAD

\;D)A.— CLARIDAD. Toda expresidn que pueda entender —-—
con relativa facilidad una persona de cultura media,
contiene claridad. Esto quiere decir que sSus ideas

son comprensibles para la mayoria.

A L.a claridad debe €vitar 10 oscuro, lo confuso,-

<t
M&o desordenado. Veamos algunos de los casos mas fre

cuentes que se€ nos presentan:

1.- Colocacibn incorrecta del adjetivo "su

Los Tigres ganaron a los Rayados en su campo.

¢En qué campo?, éen el ‘de los Tigres O en el de

los Rayados?

La expresidn "en su™ no.nos lo dice. Para co~=
rregir esta confusibn se recomienda colocar el-
adjetivo "su" lo més cerca posible del vocablo-

a que se refiere; pero nunca después de dos an-

tecedentes.

|
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Los Tigres, en su campo, ganaron a los Rayados

(si el campo es de los Tigres).

8i es de los Rayados, quedaria en la siguiente-
forma:

Los Rayados, en su campo, fueron vencidos por -
los Tigres. ‘

Veamos otros ejemplos:

Incorrectos:

a) Los Dodgers ganaron a los Bravos en sSu par--
que.

b) Merendaron en mi casa el 'Sr. Torres y su hi-

ja; ayer estuvo en mi casa su madre

c) El drogadicto matd al degenerado en su carro.

Correctos:

a) Los Dodgers, en su parque, ganaron a los - =
Bravos.

b) Merendaron en mi casa el Sx. Torres y su hi-

ja; ayer estuvo en mi casa la madre de ella

.El drogadicto, en su carro, matd al degenera
do. 3




2.—- E1 Queismo. Es el uso incorrecto del relativo

"que".

Est4d en Monterrey Lupita D' Alessio, amiga de -

don Rafil, gue se divorcid hace unos meses.

Pregunta: ¢Quién se divorcio? ¢Lupita © don

Rafil?

Para clarificar esta expresién, debe guedar en-
la siguiente forma:

E=td en Monterrey Lupita D' Alessio, amiga de -

don Rafil, la cual se divorcid hace unos meses.

Esta en Monterrey Lupita D' Alessio, amiga de-

don' Rafil, el.cual se divorcif hace unos meses.

Otros<ejemplos:

Compré hace un anoc una casa, con un hermoso jar
dfin, que pienso vender ahora.

Pxegfintas: ¢Qué pienso vender, la casa o el jar-

din?

La expresidn puede quedar de la siguiente mane-
ra:

Compr& hace un ano una casa, con un hermoso jar
dfn, la cual pienso vender ahora.
Compré& hace un afio una casa, con un hermoso jar

din, el cual pienso vender ahora.
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Colocacibn incorrecta de los modificativos.

Modificativos son las palabras o frases que, en
cierta forma, varian el sentido del pensamiento.
Deben colocarse de manera que no oscurezcan la-
idea. El modo m&s f&cil de evitar la confusi®n-
es colocar el modificativo 1o m&s cerca posible-

de la palabra o frase que modifican.

-
Incorrecta: En este establecimiento se venden-

camas para ninos de hierro.

Correcta: En este establecimiento se venden-

camas de hierro para nifos.

*
Incorrecta: El doctor dijo a mi hermana fre- -

cuentemente que humedeciese la ven
da.

Correcta: El doctor dijo a mi hermana que --

humedeciese frecuentemente la ven-
da.

Puntuacibn Incorrecta. Veamos la importancia -

del uso correcto de los signos de puntuacibn a-

través de los siguientes ejemplos:

Un senor tenia un perro y la madre del sefior --

era tambi&n el padre del perro.




La expresibn correcta es la siguiente: La cacofonia es un sonido &spero, malo, produc-
a : Cotenta cs on

to de le repeticidn desagradable de letras o silabas
Un sefior tenia un perro y la madre; del senor- > ;

T4 2 v . e .
era tambié&n el padre del perro. Habilmente me despidieron; después, sorpresiva—-

mente, me eligieron.
Veamos ' ahora lo sucedido a un actoxr improvisado

AT o e T El caballo casi cae de cabeza por la barranca.
¥ venia que de 2 e = SES et O e s
\ /X El rigor abrasador del calor me causaba un gran

Eafior, muerto estd; tarde llegames; gqued&monos dolor. &
wan 18 puerta. | Bsto es lo que debid decir. --
Sin embargo, dijo: Hay que eliminar las terminaciones y las sila--

iguales para lograr la armonia.

sefior muerto, esta tarde llegamos, qué de monos
7 Con habilidad me despidieron, pero grata noti--
puerta.

cia fue mi eleccibn.

e ; e El caballo estuveo a punto de despenarse en el -
MONIA. Mediante esEa ¢ iad obtenemos un

1 Rt R p— = - id“w_ barranco.
grato, el-cual-es el : ado ae ia eiec

combinacibn de las palabras, y de la distri La tb6rrida temperatura me causaba un gran dclor

de los acentos

formas -~ nos impiden lograr la armonfiz - : ‘ ‘
R R S J ; C.— VARIEDAD. La variedad es una cualidad indispen-
& ; - eacofenia. ' . . = o
vl<E£§ES_§_i§_:§;9LCEiE sable en.toda redaccibn. Esta se consigue mediante

na A el uso de sinbnimos adecuados, que vengan a darle —
1R AL St = ==~ == — E e iy

1 hiato consiste en la repeticibn de X

belleza a nuestra expresidn.

vocal, que desbarata el buen sonido de la frase:

x> —_—ta

¢ o, n Hay algunos verbos que utilizamos frecuentemen-
fa a Asia con su hermana,

te en forma eguivocada, tales como hacer oner, de
Va a alcanzar a Rafil 9 . hacer, poner, de

cixr, ver, etc.




Hacer una fosa cavar una fosa.
Hacer mucho dinero — gJanar mucho dinero.
Luis puso varias palabras - Luis escribid varias
palabras.
Juan puso en orden sus Yibros - Juan ordend sus 1i
bros.
Decir un.goneto = Recitar un soneto.

Vea usted por si mismo - Juzgue usted por si mismo.

Mediante el uso de verbos diversos, combatimos-—
1a monotonia y, a la vez, no demostramos pobreza de

lenguaje.

21 igual gue con los verbos citados, también --
abusamos con el uso de algunas palabras, como cosa,

algo, esto y €sO.-

La humildad es una cosa rara.

La humildad es una virtud muy rara.

Esta historia tiene algo trégico.

Fsta historia tiene un sentido trégico.

Esto es algo infame.

Esto es una infamia.

TG amas a tus padres. Esto te honra.

TG amas a tus padres, lo cual ol este sentimiento

te honra.
Estd entregado al vino. Eso lo arruinarxé

Est8 entregado al vino, 1o cual o este vicio 1o

arruinaré
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D.~ CONCRECION. Esta cualidad consiste en el uso =
de los vocablos necesarios 9n”;aﬂexg:esién, median-
te 15%Acdalééiée va directamente al asunto; suprime
los rodeos y emplea solamente las palabras preci--

sas.
" JHvenes alumnos:

Por este conducto me permito informar a ustedes
que el periodo de. registro de las planillas --—
gue contendrin para la eleccidn de la mesa di-
rectiva de la sociedad de alumnos para el ano -

escolar 1983-1984, seri 1os dias. ..

"JH6venes alumnos:

registro de planillas para la eleccibn de la
mesa directiva de la sociedad de alumnos para -

it

este ano escolar serd los dfas.. . .

E.— SENCILLEZ. Consiste en el empleo de frases y -~

palabras de facil comprensiénL mediante las cuales-—
)___________.——————————-‘" —— —_—— . e

huimos de lo complicado, de lo arg}ficioso,
pleamos un lenguaje natural, al jvalcance de la mayo-

ria gue nos escucha o lee.

Sin lugar a dudas que la concrecién 'y la senci-
llez estan ligadas entre si, ya que ambas pretenden
abordar el tema sin rodeos y con un vocabulario na-

tural.




"Aprovecho la oportunidad para suscribirme CoOmoO

su afectisimo, atento y seguro servidor. ..
Todo el parrafo anterior lo podemos reducir a:
Respetuosamente.

o

Atentamente.

” F.~ QRIGINALIDAD. Es una de las cualidades mas di-

ficiles. Se iogra si el lenguaje gue empleamos esS=—

nuevo, legitimo, producto de nuestra invencidn, ta-

lento y genialidad. No todos los escritoxes son —-

originales, ya que la mayoria imitan, copian o pla-
gian; sin enbargo, la imitacibn es un buen ejerci--—
cio para aprender a redactar. Realizando el traba-
jo minuciosamente, con habilidad y sinceridad, - ——
siempre aportaremos conceptos propios que, con el -
correr del tiempo y la prictica constante, nos permi

tirén llegar a sex originales y, por 10 tanto, a po

seer 'un estilo propio. No olvides gue la originali

dad consiste en el modo de decir las cosas,; de ex—=

presar tus ideas, de hacer ver tus pensamientos.

A través de met&foras,veamos las siguientes ex-

presiones:

"aAl dirigirle la palabra, a Elisa se le encen—-—

dfan las rosas rojas de sus mejillas".
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el ejemplo anterior nos referimos a una dama

gue, al hablarle, su cara enrojecia.

"Se le enroscaba al cuerpo la serpiente del de-

S0 -

En este caso hablamos de una dama gue era presa

de un ferviente deseo.

"Y yo me fui perdiendo en la oscura

sus ojos".
En este caso resaltamos 1o negro de sus 0]OS.

Veamos.ahora la expresibén de Victor Hugo y Gar-—

Lorca sobre el tema "s31id6 la luna"”

La luna abre,en las ondas su abanico de plata.

(Victor Hugo)

o a la fragua

(Garcia

G.—- ACTUALIDAD: El (lenguaje de toda nacifn siempre
estd en evolucibn. Constantemente incorpora nuevas

_palabras, que pueden ser producto de su progreso in

dustrial, © bien de la influencia extranjexra,_ moti-

vo poxr el cual el lenguaje debe actualizarse.




: In o encontraremos la si-— T C L BTEPAR 2
En toda lengua siempre €O

Tuie o clasiticacions:
gulente ¥ Aprender a redactar parrafos es el paso funda-

2vminos que han perdido su Vi mental para principiar a redactar toda clase de es
Tunto de termincs gue ia e =

- Conjunto de tet - T
1. J = critos, desde una carta, una tarea, un informe, has
gencia. PRI = 2 . s
ta un ensayo 6 una monografia; una de las finalida

< e oman. s :
Vocablos de uso coml des de esta clase es ensenarte a realizar de mane-

e

S0 fianzarse. (neoclio 1 : 85 : - . T
Nuevas wvoces gque buscan allanz ra correcta la comunicacidn escrita Yy el principio

giemos) para que lo logres después de haber estudiado ora-

ciones simples y compuestas, es la redaccidn de pa-

de las-— = .
Bn la actu debe’ rechazarse el uso de . rrafos, cuya caracteristica fundamental es gue se-
n | 2

N inician con mavyfiscula terminan en punto v apar-
fotmas arcaicas. Y Y ._pu Y apar

te. Veamos algunos ejemplos:
T4 an +oner
Rtego a su merced que 'sa digne Lenes

. T g D "o3 1 : i -3 terre I
¥aderme una entrevista LSRG L Cada dia resulta més dificil en Monterrey el

problema del transporte urbano, ya que los - -

cerior debemos/ /cambiarla ‘ s usuarios aumentan considerablemente, mientras -
los camiones o peseras disponibles son menos -

coficeda una entrevist: O estan-en pésimas eondiciones. Urge una rees

tructuracibn de este servicio."

1fcole encarecidamente gue se S1I° ] .
Bupe 2 7idox ded e iido "Unonde '10s problemas del urbanismo modernc es -
| b hmed sdoNAservei doEx gec 2 L& et a3 ——— s
. - c:‘\—_e: S CL .[:‘rz;;\x > D R \ \ s & )
RN el de los "“espacios verdes" 6 pulmones" de la
1 o o oral & 2 : = — ; .
NGNS <y ciudad; estos pulmones resuelven, en parte, el

z ¥ ~Aecorh atencidn- e 2 S S S = 3 : _
Lo co¥recto: Mucho le agradecexe la a 3 I peligro gque para nuestra salud representa el
G ) £

aire enrarecido de las grandes Capitales. Mon
gque dedigue al &
terrey cuenta solamente con el "Pargue Espafia”,

Con &1 mayoex la "Alameda" y el"Parque Canoas"; aungue pron-
amiggo, me dirijo a usted para ¢ gl to se construir8 un gran pargque en lLos terre-—-
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o actgal: Con a_migabl§
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nos gue actualmente ocupa la 7a. Zona Militar. Aquel dia recibidé infinidad de regalos, siendo
regal f 1do—

Los anteriores, unidos a los espacios verdes - el mads interesante, dada su aficidn por la lec-
de cada colonia, ayudaran a hacer mas pura la- -ura de los caballeros andantes, un libro de

atmbsfera que respiramos.” balle obra cumbre de la Lite

Ingenioso f'qalqc JfHVEQ};QEC de la Man

(A\A s Al 5 — —
‘f%é‘ Si anallzamos los ejemplos anteriores debemos - " cha.

b

deducir que el pérrafo es un conjunto de oraciones,

este e ] {Hie ¥ 1 e ~nIndamen = o e
coordinadas 8 subordinadas, que tratan de un mismo- - Jemplo la idea fundamental la encontra

e mos al final: "Bl Ingenioso Hidalgo Don
as uﬂuu ¥og ze estfin_integradas por una oracién que - e st + Ingenioso Hidalgo Don
a2 =

la Mancha", ya que todo lo que se dice antes de es-

Quijote de-

contiene la idea fundamenial y una fe) varlas orac1o—

: ta frase eaes pars N A - : o kT,
nes gue contienen-las ideas subordinadas o comple-- para llevarnos a la conclusibén final, -

mentarias. = en virtud de que todo gira alrededor de la obra men-

cionada.
En los ejemplos citados la idea fundamental vie

. - 2 De . e resa & te i 0 ¢ = C Lr
ne al principio, y las subordinadas después. Vea- lo expresado anteriormente debemos concluir-

mos otros ejemplos: que todo paArrafo que consta de dos o mis oraciones-

siempre tendrd una idea FUNDAMENTAL y otras SEC UNDA

"Desde hace algunos meses hemos investigado cudl RIAS. Su estructura se expresa de la siguiente ma-

es la causa del ba]o rendlmlento escolar en esa neras

= — e i Z- e —— —_——

zZona; después de algunos estudios, hemos con- -

Idea Fundamental Al principio
cluido que se debe al ausentismo escolar, paupé

. . - Ideas 11
rrima alimentacifn, etc.” $ Subordinadas

81 lees detenidamente el p&rrafo anterior, en- deas Subordinadas
contrar&s que la idea fundamental es "cudl es la -
causa del bajo rendimiento escolar en esa zona". - En medio
Por lo tanto, estamos frente a un ejemplo cuya idea

fundamental va en medio.




Al final

Se recomienda que los pérrafos sean breves, ya-

que con ello se logra claridad, precisidn y elegan-

cla.; ‘Todo p&rrafo se inicia dejando un pequefio es-

pacio que se llama sangria.

Para *omprobar si _hemos encontrado la oraC16n =

que contiene la idea fundamental, se recomienda su-

primir Bsta,-eon-lo.cual el pdrrafo queda 1ncomple—

to. En cambio, si suprimimos una oracibn subordina

da, normalmente no cambia el contenido.

Hay algunos p&rrafos-en los cuales es dificil
encontrar la idea fundamental, porgue &sta se en—
cuentra diluida en todo el pfrrafo. Generalmente -
este tipo de p&rrafos se utilizan en las narracio—-—

nes, descripciones y enumeraciones.

%ﬁ)géé "El capitén llevaba la gorra caida hacia atras
y hacia la oreja, sonriente, semialcoholizado, con
forme a sutostumbre. Era prieto, la cara mofletu-
da, indigena y de expresifn feliz. 'El total estra
bismo de un ojo; condenado en definitiva a mante--—
nerse en un rincln de su cuenca, tirando hacia la-

gsien, cosa gque en otras persona da a sus fisonomi-

250 )

as un aire de asustada severidad; en &l, por el con

trario, expresaba una malicia cinica y juguetona, -

cierto sarcasmo alegre.")

(José& Revueltas)

En base a lo anterior debemos considerar que -

en la redaccidén de todo pérrafo ‘debemos tener en--

e ee— e —————————

1.- Hay que elegir la idea fundamental alrededor de

la cual girard todo el péarrafo.

Redactar las ideas secundarias que complementa-

ré&n la idea fundamental.

A través de preposiciones, conjunciones 6 fra--

ses conjuntivas, se _uniré la idea fundamental--

con las ideas secundarias.

Tratemos de ejemplificar lo expresado, a tra—--

de la construccibn de un pérrafo.

Idea Fundamental: La U.A.N.L. fundar& una Pre-—

paratoria Té&cnica en San Nic6las.

Ideas Subordinadas:

a) La dependencia correspondiente elabora los pla--
nes y programas de estudio, asi como el presu- -

puesto.
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Presidencia Municipal; se
En .coordinacidn cen;la. Presidencia NUullCGLPa-;

estudia la ubicacidn.idonea.
a -esolver  la demanda -
Esta preparatoria vendra a resolver la demanda
= Y 1 p= b =
actual de técnicos en el 4rea metropolitana de

la ciudad de Monterrey.

Si a. través de preposiciones, conjunciones O -

s la idea fundamental con-

frases conjuntivas, unimo
: F = si:
las ideas subordinadas, el parrafo guedara a i

"ra U.A.N.L. fundaré@ una Preparatoria T&cnica-
en San Nicdlas . A través de la -dependencia -
indicada para ello; se elaboran planes Yy Pro--
gramas de estudio, asi como el presupuesto.. .~
En coordinacidn con la Presidencia Municipal -
se estudia la ubicacibn ideal. /Esta preparto-

ria vendrd.a resolver la demanda actual de

. RLLECH
técnicos en el &rea metropolitana de la ciudad
de Monterrey-"

/N
) ' S5
I1.-A) CUALIDADES EN LA REDACCION DEL PARRATD;
En' la redaccidn de un pirrafo no debemos. olvi-
‘dar dos CUALIDADES bésicas para Su elaboracibnz
1.- UNIDAD
72.— COHERENCIA

para determinar la unidad de un parrafo se 1n-

vestiga si la oracibn principal, gue contiene 1. a8 =
jdea fundamental, se relaciona con las demds oraclo

nes que contienen las ideas subordinadas. NoO olvi-
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des que la unidad es wna de las caracterfisticas del

‘ parrafo, la cual nos sirve para determinar si éste-

estd bien redactado.

Para que haya unidad en un péarrafo, todas las-

oraciones deben estar relacionadas con la oracidn -

e ——————

principal. Las oraciones que contengan las ideas -

subordinadas deben seleccionarse de tal manera que-

destaquenla oracidn principal.

>
" México es uno de los paises latinoamericanos
mds ricos en petr8leo. Su produccibn diaria -
e€s de un millén y medio de barriles; sin embar
go, sus instalaciones y recursos naturales (re
servas) le permitir&n bombedr dos o m&s millo-
nes diarios, pero con el fin de no monopolizar
la entrada de divisas y, a la vez, cuidar nues
tras reservas petroiiferas, se mantiene la ex-

plotacibn en la cantidad citada."

"La pantera es uno de los animales m&s peligro

sos de la selva. A su lado, el lebn es casi -
inofensivo. El lebn, normalmente, ruge antes-
de atacar; la pantera ataca sin avisar. Los -
domadores saben perfectamente que la pantera -

es uno de los animales més dificil de domar."




En estos parrafos las ideas fundamentales se en En 1615 partid para la isla de Santo Domingo, -

wwentran al principio y las subordinadas son las de en el Caribe, donde permanecid tres anos ense-

mis. Las ideas subordinadas se encuentran estrecha nando teologia e introduciendo ciertas refor--

mente ligadas con la fundamental, a tal grado que, - mas en su orden. A su regreso a Espana no tar

Si Se suprime &sta, el parrafo quedaria confuso. dd en ser asimilado en los circulos culturales

més importantes del reino. Tomd parte activa-

S La coherencia en un parrafo depende de la orga- en muchas disputas de orden intelectual. En -

\/ 'wizacifn de 1a idea fundamental con las subordina-- 1626 se retira al convento de Soria, donde co-
=: ta citada organizacibn se logra: menz® a publicar sus comedias. Muere en 1648.

’

L
G&

—

lo.~ Presentando las ideas en orden cronoldgico. En los temas biogr&ficos se logra la coheren--

——

20.- Organizando las ideas en un orden de causa y - cia ordenando cronolégicamente los detalles o suce-

s

efecto, o viceversa. sos. Generalmente el orden conolbgico va de los -

sucesos m&s antiguos a los mé&s recientes; pero es
Ejemplos que muestran una cronologia: ' . _ _ '
e valido, siempre que exista una finaldad especial,

comenzar de lo mds reciente a lo m&s antiguo.
"El tren partib a las 6 de la tarde, llegando a :

la ciudad de México a las 10 de la manana del- Ejemplos que siguen un orden de causa y efecto

igui . Abordé& un taxi, el cual me lle

EA S . "Cuando se establece-una dictadura, ya sea en -
v6 al hotel. Después de instalarme, parti pa- . ke .
: : Hispanoamérica o en cualquiera otra parte del-
ra el S.N.T.E., donde me entrevisté& con el Se- _ _
mundo, la primera que siente sus malos efectos
cretario General. ' Este me informd que se me = : _
L es la libertad 'de expresidn. Cada vez gque un-

habia’ggignéggﬁuna-plgzg,en_1a ciudédvde Monte

tirano se impone, la prensa sufre en su esfuer
= 2
rrey. 3 % o
. b4 z0 por lograr el derecho de opinar y de emitir

: B ideas.”
"pirso de Molina es el seudbnimo de Gabriel Te-

llez. Poco se sabe acerca de su juventud. Es
tudi8 en Alcals de Henares y profesb6 como frai
e en el convento de la Merced, en Guadalajara.
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reyes espanoles del siglo XVIIL preferian- interrogacidn

los placeres de la vida contemplativa vy ociosa, SISEOS

<
a las preocupaciones del buen gobierno de la - ENTONACTON _ . ,
admiracidn

nacién. Asi que abandonaron el gobierno en ma
nos de faveritos, aristbcratas e irresponsa- -

bles, mientras ellos cazaban, iban al teatro,- ~paréntesis

‘Aban fiestas fastuosas y disipaban el tesoro- Fava

84 1a nacidn. Sentian una absoluta indiferen-

NOTAS guidn

AUXILIARES

cia por el pueblo. El resultado fue que Espa- e e

fla dej8 de ser la nacibn més poderosa de su -- .
) asterisco

v n
tiempo. subrayado
llave

III.~ SIGNOS AUXILIARES. diéresis

1A ORTOGRAFIA ES LA PARTE DE-LA GRAMATICA QUE- Los signos indicados sirven para auxiliarnos -
SE ENCARGA DE ESTUDIAR LOS SIGNOS AUXILIARES,- en la redaccibn y lectura de lo que escribimos, ya-

mé&s conocidos.como signos- de puntuacibn, aun-- gue mediante ellos podemos pronunciar con claridad-

que algunos escritores prefieren clasificarlos y, ddndoles la entonacidn debida, interpretando co-

de la siguiente manera: rrectamente lo escrito.

= En la unidad anterior ya tratamos lo relativo-

a los signos de puntuacibn y de entonacibn; por lo-
SICGNOS punto y coma

DE dos puntos s
PUNTUACION | : res.

puntos suspensivos

punto | () RA) EL PARENTESIS.

tanto, en é&sta veremos solamente las notas auxilia-

Sirve para encerrar palabras, frases, oraciones-
aclaratorias, abreviaturas, fechas, etc., gque acla-
ren el pensamiento expresado. ﬂ?i lo encerrado en—-
- - - = = = S i e g ,——-'w’—\a
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= En la unidad anterior ya tratamos lo relativo-

a los signos de puntuacibn y de entonacibn; por lo-
SICGNOS punto y coma

DE dos puntos s
PUNTUACION | : res.

puntos suspensivos

punto | () RA) EL PARENTESIS.

tanto, en é&sta veremos solamente las notas auxilia-

Sirve para encerrar palabras, frases, oraciones-
aclaratorias, abreviaturas, fechas, etc., gque acla-
ren el pensamiento expresado. ﬂ?i lo encerrado en—-
- - - = = = S i e g ,——-'w’—\a
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tre paréntesis se supllme, el sentido de la frase -
\_//— e ———————— - -

no varia. El paréntesis es sustituido por la raya-

en exclamaciones intercaladas.

La ciudad Luz (Paris) es la capital de Francia.
Monterrey (la capital industrial de México) so

brepasé el millén de habitantes.

Cuando Colbn descrubrid Am&rica (1492) reinaban
en Espana los Reyes Catblicos.

Bl cargo aguél —kbien lo sabiamos todos

para otro.

/- 7—\ \-\‘
%&B) LA RAYA.

Es mis larga que e] qulén y su uso més comin es-—

- I o a— e c———3

en el didlogo, para lndlcar gy camblo de 1nterlocu—

tor, escribiéndose delante de lo-dicho por cada uno

de ellos.

___¢Dbnde naciste, Valente?

Yo naci en Allende, Luis.

___¢Dbnde esta esa ciudad?

‘_Esfé a 50 kilbmetros de Monterrey, por la ca

rretera nacional.

La raya también sustituye al paréntesis en las -—-

frases aclaratorias.

El problema estriba —y vaya si es problema— —
en que hay necesidad de cruzar el rio en la ma

drugada.
258
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(};%i C) EL GUION.

————

—

EbLL signo nos 51rve para separar las silabas de-

lab palabras, Sl =lia palabzu no cabe en el renqlon——
debe utilizarse el guidn para indicar que aquella ==

continfa en el renglbén siguiente. Sirve también pa-

;& separar las palabras compuestas que indican oposi
cibn: tedrico-préactico, hispano-germénico, espaiol--
inglés, etc. 8i las dos palabras se fusionan ¥ for-
man una sola, ya no se usa el guidn: hispanoamerica-

no.

No se usa el guidn en los casos siguientes:

En diptongos, triptongos y prefijos, ya que éstos
no deben separarse:

dip: sua-ve, rui-do, res—tau-rar.

trip: a-pre-ciais, a-ve-ri-giiéis.

pre: des—or-de-nar, in-ac-ti-vo.

La palabra aparecer debe separarse en la siguien-—
te forma: apa-recer, Yy no a-parecer (al cambiar -

de rengldn) .

Las letras dobles no deben separarse. rY,; 1l ich.—

D) LAS COMILLAS.
El uso de este 'signo ‘es variado; veamos algunos -
casos:

1.~ En c1tas tomadas de algﬁn te\to Si &ste se ——

forma de varios pérrafos, laq comlllas se escri
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los:
bir&n al comienzo de cada uno de el

"El respeto al derecho ajeno, es la paz-.

"No hagas a tu semejante lo que no quieras

que hagan contigo"

omi-
2.~ Log términos extranjeros se ponen entre ¢

11as.

El atleta batib el vr&cord".

3.- Encierran los titglqskde_oprag:

"gl Quijote" , "La Amada Inmbvil™.

4.- Los apodos van entre comillas:

Cervantes. "El Manco de Lepanto”.

~JE) EL_ASTERISCO-

' ¢ g abra
Este '8igno se colocaen seguida de una pala
J al pie-

hfé

y arriba. Sixve para indicar al lector gue
. n (so
de la p&gina-hay una explluaplén o} acIa1a<lo

Q- L& - 2 - e pu. . er (./

1lo*, doble**. LLlple

lugar del asteriseco aparec

*k% etcC. En muchos casos, €l

e un nGmero, el cual tie-—

ne la misma finalidad.

F) EL SUBRAYADO.

Se usa para destacar la importancia de palabras,
trases u orac1ones.

Cuando lo empleamos en escri-—-
tos sirve para indicar que lo subrayado, al mecano-

grafiarse, debe ir en letra cursiva o en un tipo de
letra especial.

G) LA LLAVE.

Se emplea en cuadros sinbpticos o resfimenes. --

Sirve para : 1nd1car lo mé&s importante de un cagitulo

O tema de estudio, o bien la divisibn y subd1v1316n
de la materia de estudio. En este libro encontra--

rds miltiples ejemplos de este signo, asi como del-
anterior.

H) LA DIERESIS.

Son los dos puntos que « colocamos sobre la i de -

las silabas glie y giii, para darle sonido a &sta. -

Ejemplos. vergienza, yegliita, agliero, etc.




ACTIVIDADES Expresa los problemas que obstaculizan la armo--

e . -~
nia en la redacciOn.

UNIDAD IV

I.- Contesta con tus propias palabras cada una de -

)

L Ly e A e e e e ———

las cuestiones que se te plantean.

Explica ¢qué es la redaccibn y cull es su impor ALfEe N S e =

tancia?

Menciona las caracteristicas de la redaccidn y

explicalas,

¢Porqud es importante la unidad y la coherencia

en la redaccibén de un parrafo?




Menciona la clasificacidn.de los

tuacibn y entonacidn asi como su

/- - .
y 9V 3

signos de pun-

importancia.

Bt -
YA Cit (OO

A " 3 -

IL.~=

De acuexrdo con ra clave;

corresponda a-cada-uno de los siguientes ejem=

yita).

plos. (segfin la cualidad gue les haga fa

1.- Claxridad 5.— Sencillez

Armonia 6. @riginalidad

Variedad 7.~ Actualidad

Concrecibn.
ed que se digne a tenerx
concederme una entrevista.

LLa envidia es una cosa despreciable.
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a' bien=

En esta muebleria se venden bicicletastara ni

nos de carrera.

— i

—

Jovenes alumnos: Por este medio me permito in
formar a ustedes que el periodo de inscripcidn
de los equipos de futbol gue participaran en -
el torneo interior, organizado por la mesa di-
rectiva de la Sociedad de Alumnos de este ano-

escolar, seré los dias....

"Alla abajo, a lo lejos, veiamos avanzar el re

bano en una gloria de polvo"

Asi ha sido dividido el partido instituido por

Calles.

Esta mujer es algo imponente.

Siny otreo asunto gue tratar; me es grato sus-—--

cribirme a sus apréeciables Ordenes.
Pedro ha dicho un buen discurso.
e

Senor muerto, esta tarde llegamos; qué de mo--

nos en la puerta.




El Gerente dijo a su guapa secretaria que contes

1II.- Las siguientes expresiones estan escritas in-
-
Fase el telé&fono en cuanto sonara r&pidamente.

correctamente; escribelas de nuevo segin lo

gue tu consideres corxrecto.

\ v

A.- Han comido-én mi casa el senor P&rez y su espo-
papa Sy macxe s El Teniente Lbpez tiene un permiso por enfermo -

=

sa, y ayer ‘estuvo en mi
Vevez u ' \ ggidos semanas.

Nanyy €D e = Ao P UNNYT Ve S
, X LA S

Lot

TN 6 s T 648 v
A i | ;

'

Jorge fu8 a casa de Antonio en su coche.
Alli fué que por vez primera vi el mar.

Y B &

Esta en Monterrey Jorge, el hijo de Don Pedro,-

gue se ha'casado hace unos dias. De éste modo fué que se hizo

5

\

It y: Hacer un largo trayecto.

stro,

Tengo una monografia para entregar al mae e 5
e han encargado que haga el uniforme.

que me tiene muy preocupado.

——
¥

- Las abejas hacen la miel.

\

- 1
. : A | \ 4

El &rbitro sale en este momento al campo que da- sonda en una herida.

la sefial de empezar el partido.
deberia poner aqui el subjuntivo.

Pongf orden sus ideas.

ol |




Decir blasfemias.

0

Luis ha dicho un buen discurso.

—
& < YL

Le voy a decir a usted una cosa gue le va a sor
prender.

L Uba OLoiw

Un policia experimentado sabe ver hasta los mis—

pequenos detalles.

\ :
ANE ). 'y

El \abogado tiene que ver cinco expedientes esta-

manana.

Un sefior tenia un perro y la madre del senor

también el padredel perro.

Vaya atendexr a su esposa.

%

Va a Andalucia con su padre.

Sube arriba y di a Juan que baje

Es un hombre digno de su familia, digno de su -

pais y digno de su rey.

Me ocupo de mis- hijos, de las bellezas del Quijo

v

te, de cazar, de politica.

2

La cosa se someteré al consejo.

Para un nino el juego es una cosa necesaria.

(>

Esta estatua es a cosa notable.




‘r( =( - -
Covch Por este conducto me permito informar a ustedes

. R que el periodo de registro de las candidatas a-
Esta novela tiene algo tragico. . ‘
- ; : y : reina de la primavera, de nuestra escuela, que-

o 3 da abierto a partir del 25 de octubre y se cie-
Todos los genios-tienen algo de locos. rra hasta el 30 de octubre a las seis de la tar

k- : 2 L > b L 5% N Y ;
Ab( \C_;f l;,.,(‘ O CNAES Lapn DL IO E \ de.

Aguella dama es'algo imponente. : A@‘['

5

’Ea?d(la&_n- s .71 % i L B L k*ﬁ?i‘*f'
i

Agui huele a algo

A 2 dacele o glacn e Xe ! VG
V N

Estd entregado al juego. Eso 1o arruinara.

I‘ % X S
e\ L1 (PO e b\:c-sx-" o AV

LY A ¢
G u AVRARATERASN

- |
\
r'?\ig (SR LE:

8 e i S 8

Es un hombre inteligente y trabajador. Esto le

hard trxiunfar.
f ‘ E.- Sin mas por el momento, se despide de usted su

afectisimo, atento y seguro servidor.

A S i TOaINnNe vy e

Se expresa con Esto hace dificil -

ura. . .
— G55 F.~ A 1o lejos se divisaba el aterciopelado oleaje-

(“ Y ING T
L

e
o/

) At _ ‘ 1 de los naranjales.
AQee dificil gen Lot YOV

D) ‘j‘ .

u




El carnicero matdé a la joven en su casa.

1 : £ 2

c € Y7

£l car e Gy

Surgid® un hombre entre la multltud que. empezd

dar gritos estentdbreos-.

NIV e Ao WX

TG amas a tus padres. Esto te honra.

J A / |
T " '~ - -~ A Y ¢

_]‘a) arniy- o

-

IV.— Resuelve los ejercicios que a continuacidn se-—

te indican:

A.- En los siguientes pérrafos escribe el nfimero 1
sobre la linea que indica la palabra donde - -
principia el parrafo, y el 2 sobre la linea --

que indica la palabra donde termina.

Las Agu1las del América vencieron a las Chivas

En el asta de la escuela hay una bandera.

F | " w1 7 gt NIV AR
BAakl ast6.  del taiesce yol oy AR e Vg™ BN B

Esa joven dice muy bien la declamacibn.

7 o YiInPD AR MO R P e\ \(' B4 YA f’\p

e\, A SEA ‘_,_ / rigd B

Hacer un discurso.

‘ A i
TR AN APaNige, W, .
Elalond , SCOTO

Se le llenaron sus ojos de 1a4grimas.

TR

Poner un articulo en francés.
————— :

f S

Decir blasfemias.

L8

L L % . \ 5 egom ot P

Luis acaba.de ganar Otro primer premio.

va no asombra a nadie.

R S SESSNS &R e e S S e ————

Rgzgg§§“del Guadalajara, por la anotacidn de -
tres goles contra uno, en la final del campeo-
nato mexicano de futbol soccer. Con este re—-
sultado las Aguilas de Carles Reynoso se coro-
naron campeones del futbol mexicano, 1o cual -
fué festejado ruidosamente por sus miles de se
guidores que se dieron cita en el Estadio Méxi
co 68. /.

"La Ciudad de los Ninos"™ se ha visto envuelta-
en un.escandale publicitario, el _cual mucho ha
danado su imagen. Todo se inicid después de -
——————————— L

que el Padre Alvarez did a conocer su renuncia
como Director de dicho centro, la cual presen-
t6 a peticibn del Arzobispo Sufirez Rivera, - -
guien, después de una semana de comentarios pe-
riodisticos, donde hasta el senor Gobernador -
participb, se presentd en el programa FORO de -
Gilberto Marcos, acompanado del Padre Alvarez,

con el fin de orientar a la opinién p6iblica, -
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B.- Recorta parrafos de revistas o periddicos y pé-
sobre estos penosos acontecimientos. PocoO se€ galos en los siguientes recuadros.
puede decir del programa, a no ser el hecho, -
de que 1la politica campea en todos los medios,
ain en el mismo seno de nuestra Santa Iglesia

Catdlica, Apostblica y Romana. _Z

:L- Ha muerto Manuel Buendia, uno de los mé&s no-

tables y vailentes perlodlstas mex1canos. El

perlodlsmo nacional est& de luto. Lé 11bre -

expresibn ha sufrido un rudo golpe. Poco im-
porta la mano asesina gue lo victimd, lo im=-

portante es descubrir quien esté& detris del -

gatillo asesino. Se han mencionado diferen——

tes personajes, como posibles autores intelec

tuales, sin embargo, nada en claro se ha obte

nido. La prensa informa que los autores mate
riales ya han sido detenidos. ¢Seréan real
mente los asesinos? Y si lo fueron, ¢Delata-
r&n a la persona (& personas) que ordend 1li-—

guidar a tan preclaro periodista?




1.- "La ley romana de'la deuda era rigurosa. El

C.- BEn los siguientes pérrafos subraya la idea funda

mental, ¥ después escribe las ideas secundarias.

~ X" problema de los deudores insolventes nunca reci

bid solucidn mientras durd la Repfiblica, aungue
se dictaron varias medidas temporales para ha--
cer frente a situaciones particulares. = Siempre
gue un romano libre era esclavizado por deudas,
se le subastaba. 'Nadie propuso uh camino mejor
para hacer justicia a sus acreedores. No habfa
el escape de declararse en bancarrota. Si un -
hombre tenfa mas deudas de las que podia, pagar,
debia ser vendido como esclavo, con su mujer y

sus hijos, para satisfacer a sus acreedores.

fdeas Subordinadas:

a) Ll;‘_. 0 - L LEG

~&
s

40 12 QLQY(Z

"La gente no suele darse cuenta de lo ocupado gue

est8 siempre un periodista activo. El tiene qgue
seguir y perseguir a la noticia doquiera se pro-
duzca y sea la hora que sea. Ademds, cuando lle
ga un dia festivo y las dem8s gentes descansan,j
el periodista tiene gue encerrxarse en la redac--
cibn a preparar sus informaciones para el dia si
guiente. Escribir una buena informacidn requiei
re varias horas de preparacibn .y meditacidbn so--
bre el tema. Si el periodista, ademf&s, trabaja-
en alguna oficina, esto lo mantendr8 prélcticamen

te ocupado todo el dia".

Tdeas Subordinadas:

|

e




florecia.

Hoy en dia se ejercen acciones sobre

1 . . :
a naturaleza con un vigor antes insospechado."

(Antonio Bloy)

Ideas Subordinadas:

"E1 hombre, por sus sentimientos y sus costum- -

bres, tiende a considerar como carente de toda -

trascendencia su capacidad para modificar la es-

tructuracidén de la tierra, en comparacidn con —-

las fuerzas naturales./ Se suele hablar con com-—

placencia de la debilidad del hombre, que lucha-

domo un enano frente a la gigantesca naturaleza.

Esta subestimacibn estaba justificada en tiempos

pretéritos, perec ya ha sido superada y no €s va-

lida hoy en dia. Por intrascendente que sea la

potencia fisica del hombre aislado, su fuerza es

enorme por la asociacién y por las directrices -

del ingenio humano. Estas fuerzas han modifica-

do radicalmente la faz de 1la tierra en amplias -

regiones. El proceso que han seguido desde los-

principios de la humanidad, hasta bien adentra-- A continuacibn se te dan tres ideas fundamenta-

5 : > : : o R o S g o - )
dos los tiempos hist8ricos, apenas tiene interés. les. Completa cada una con tres ideas secunda--
8in embargo, se incrementb de manera ingente des rias.

de gue, a partir de 1800, hizo su aparicidn la - 1.~ Idea Fundamental: El

LR

}.)I(‘}‘;)E?i'(‘(:i de] agUa en )_
era de la mfquina, y el poder del hombre empezb a ciudad de Monterrey

multiplicarse bajo el signo de la técnica gue —-—
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3.- Idea Fundamental: En la educacidn radica el

Ideas Secundarias: progreso de los pueblos.

sldeas Secundarias:

2.~ Idea Fundamental: El prbdximo gobernador debe -

ser un ciudadano que radique en Nuevo Lebn.

i fos, ano en oxrden Ccreol
Ideas Secundarias: ; 1

tenga las ideas:en orden sucesivo

efecto.

m~

Orden Cronolbgico:




b) Actuacidn de México en el Mundial 86.

2.- Causa y efecto:

I ~
.v,,"; \. &, \

s
L

SEC

S GRESS
c) México y la baja del Petrbleo.

F.- Redacta los pérrafos que se te piden.

i3 Fundidora de Fierro y ACEro

a) Sobre el cierre de 1le

de Monterrey.

EK(WEJTE Q0

i
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"El hombre (poco claroino puede hacerse ilusio

nes: o se engana a si mismo o trata de enga-
nar a los dem&s".

Stendhall

B.- Uso de la raya.

—== :C6bmo se llama, jovencita?

== mi nombre es Alicia.

- :De dbnde es usted?

— YO soy de Santa Catarina.

— En el corazdn de Teotihuacén lo que en el len
Los ejemplos gque Se€ te dan a continuacidn care guaje cristiano diriamos la Catedral se en- -

cen de notas auxiliares; escribelas. cuentra la Pir&mide del Sol.

Uso del paréntesis.

—— Hombres, mujeres y ninos los habia para todos
= México(}a ciudad de los palacios ?sté a 1,000

los gustos se apelotonaban dentro del autobfis.

kildmétros de Monterxey.- — ;C6mo que te dieron de baja?

En la segunda guerra mundial:}939—l945\mur1g

—— 81, senor. Asi me.lo dijo el gerente.
ron millones de personas.

—

2 = ¢A dbnde vas?
La capital de las naranjas&MOﬂtemOrelOS\Su—— -— voy al teatro.

- - (3 7 2
£rid graves. pérdidas. ¢Qué obra vas a vers:
s o v S ai6 elqritode independen === los diez dias que estremecieron al mundo.

cia %l 15 de Septiembre de 1810\en Dolores -

| C.- Uso del guibn.
Hidalgo.

S . - El1 profesionista era un tebrico=-prictico
i ara ) al sur del Es r '
Linareskc1udad marguetera esté

~ Manana vamos a Chipingue con el fin de oxige-
tado. ping g

nar los pulmones.




VI.—- De un libro, periddico o revista, copia ejem—
La palabra aparecer se separa de la siguiente plos que contengan las notas auxiliares que -
manera: se te piden.
apa recer

A.—- Parentésis.

Separa en silabas la palabra desordenado.

Hace poco fui invitado a una reunidn de - -~ -

perio distas en la ciudad de Mé&xico.

Los arabes=israeli siempre han estado en con-
flicto.

Uso de las comillas.

O1f - O~ <\~t\

sbcrates dljo. yo sélo se quexu)sé nada. Comillas.

:

€
Ella es una verdadera lady.

“\k
AXC

Amado Nervo escribié:.Serenidad.

Francisco Villa. El1 centauro del Norte. As

d
\
te
S _ ? AR C;
César, antes de pasar el Rubichbn, dijo: jLa i 1 )
suerte esta hechada! \u
T

%
N ' 4 ; .:‘;\ \ \x\

El corredor fué& puesto out. i \

-~ 7
10

I'lS.CO. *
\ v‘&




UNIDAD V

CARTAS Y DOCUMENTOS




OBJETIVOS PARTICULARES

Al término de la unidad, el alumno:

Redactar& cartas y documentos de uso comn.

Aplicara las reglas b8sicas para el uso de

la b y de 1a v.




Privadas

Pami 1 < [ N
Familiares Felicitacidn

OBJETIVOS ESPECIFICOS Pésame

Excusa
Invitacion
Recomendacion

Explicard la importancia de la carta como instru-

mento de comunicacibn.

Describird los elementos integrantes de la carta.

Diferenciari las distintas clases de cartas, se-

g@n su contenido. [
1 ‘Pagare

» . . 11 2NTCOS _‘ 'z;ﬂ ( ~ 23
Explicar8 la diferencia gue existe entre una car “'“'*’VZf*eﬁ’““
w - Gl YO

| Actas

ta comfin yuna literaria.

Explicar8 la importancia de las distintas clases bra, bre, bri, bro, bru.

de documentos de uso comfin: recibo, pagar&, te- ‘ = b”& ble, bli, blo, biu '
) verpos terminados en ar conjugados
legrama,giros, actas, etc. en copretérito.
erbo ir conjugado en copretérito
bur, bus, bibl.

finitivos terminados en bir.

Utilizard correctamente las reglas para el uso -

N L Wb

de la b y la v, en ejercicios dados.

~J

0

>s en bilidad y bundo.
terminadas en sonido "b"

O

ava, ave, avo.

eva, eve, evo.

iva, ive, ivo.

En los sonidos nv, bv, dv.
Toda palabra que principia con
y villa.

Derivados de palabras escritas
"V "
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LA CARTA,

ES UN SISTEMA DE COMUNICACION A TRAVES DEL CUAL
ENTABLAMOS CONVERSACION CON UNA PERSONA AUSENTE.
Se le considera el medio m&s econdmico, efectivo
y "radpido" para las relaciones humanas. En el comexr
cio y los negocios es una forma indispensable de co-
municacibn; por todo le dicho hasta el momento, te -
habrids dado cuenta de la gran importancia que en - -
nuestra vida diaria tiene la carta como un elemento-

indispensable en la comunicacifn social.

A través de la carta pretendemos dar una infor-
macidn; convencer a una persona; expresarle nuestro-
agradecimiento; infundirle &nimo, promover alglin pro
ducto; etc. La persona gue escribe recibe el nombre
de REMITENTE, y quien la recibe se 1lama DESTINATA--—
RIO.

Para redactar una carta debemos tomar en cuenta

los siguientes pasos:
- Escoger el asunto gue vamos a tratar.

Antes de principiar la redaccibn de una carta, te
nemos que determinar el asunto objeto de nuestra-

carta.
Organizar debidamente nuestras ideas.

Una vez escogido el tema, debemos pensar en lo —-

que vamos a decir, para hilvanar nuestras ideas en
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orden de importancia y no se nos escape ningtn-

detalle.

Proceder a la redaccidn, considerando.

s signos de puntuacidn.

rma de letra.

a) El uso correcto de 1lo
b) Nuestra ortografia y la fo
c) La distribuc16n correcta de

asi ~omc margenes Y sangrias.
ez de la xe-

o8 elementos de

la carta,
d) La elaxidad, precisidn y gsencill

daccibn.

FOR TODO LO EXPRESADO DEBEMOS CONSIDERAR A LA
~OMO UN MEF1C INDISPENSABLE PARA LA €O-
C1ON, OUE SIRVE PARA ENTABLAR CONVERSA-
NA PERSONA AUSENTE ¥ QUE POR SU ECO

CARTA
MUNICA

CION CON
NOMIA ESTA AL ALCANCE DE LAS MAYORIAS.

?m,).- ELEMENTOS QUE INThGRAN LA CARTA.

Para la mejor presentac16n de una carta es ne-

cesario tomar en cuenta los diversos elementos que

intervienen en la misma Yy sobre todo la forma en -~

ya qgue de esta distribu-

que deben distribuirse,

ci6n depende la impresifn gue en el destinatario -

tenga nu
si6n que de ella se tenga.

Poda carta consta de los siguientes elementos:

Membrete, lugax y fecha, destinatario y direccidbn,

296

estra misiva'y la interpretacién y compren

saludo, introduccidn,

texto & cuerpo de la carta, -

despedida, firma, postdata, nota e indicador.

l.- MEMBRETE: Es el anabezado que lleva impreso el

_papel para cartas. En el se qurlbe el nombre-

c
ompleto y la dlrecc16n de la persona o negocia

ci
cibn que lo usa. Por lo general va en la parte

X .
uperior o en el &ngulo superior izquierdo. -—-

ste requisito es indispensable en las cartas—-

comerciales y oficiales, no asi en las demas

LUGAR Y FECHA: Por lo general se es LlJbe en. la

~ e ————

parte superior derecha del pgpel

Ahi se ano—-—

tdré el lugar, dia, mes y afo. 8i el membrete-

ya trae el lugar, se escribird solamente la fe-

cha.

: )ESTE&&EﬁRIO Y DIRECCION- Es el nombre comple—

3 1
?’99 la _persona a QUlen se. dlrlge la .carta, -—-

acompanado del cargo o titulo _gue desempena; ——

después calle nQm ero, pueblo ¥ eqtado.

SALUDO: | Este:varia segln la rélacidn amistosa-

Jc} {?mltente con el destinatario.--Las formas

de saludo son variadas. Senor:; Respetable da-

ma: ; sInolvidable amigo:; Quuerido compahero:; -

Distinguido ' Ingeniero:; etc. No olvides que —-

<= 1 . - o
después del saludo se escriben dos puntos,
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5.- INTRODUCCION: Breves frases con las que toda -

carta se inicia. Deben ser sinceras y concisas. 10.- NOTA: Las cartas comerciales y oficiales deben

"Tengo la satisfaccibén de comunicarte lo si- —- de estar escritas a maguina. En la parte infe-

guiente”. rior, en lugar de iéwpsétdata, deben aparecer -

las iniciales c.c.p. "CON COPTIA PARA" y el nom-

6.~ TEXTO O CUERPO DE LA CARTA: En &ste se desarro bre de las personas o negocios a quienes e

lla el temgim§£i96 de nuestra carta. General-- rige; en este caso se indica con una aspita Vs
mente esti constituido por dos o tres péarrafos,- el destinatario se cancela.
aunque puede estar integrado sblo por uno, y en

algunos casos por mis de tres.
al Profr. Israel Salas Garcia,

‘ Inspector de la Zona 13
7.- DESPEDIDA: Es el final de la carta. Debe ser-

sencilla y expresiva, y puede incluir un saludo,
una petigiGn o un agradecimiento. al Sr. Gregorio Rodriguez Séenz,
Presidente de la Sociedad de Pa-

"Sin otro asunto que tratar, me suscribo a sus s
I dres de Familia y Maestros.
6rdenes".

"Saludos a todos y a ti el carino de siempre".
11.- En el mismo tipo de cartas, en el angulo infe-

"Agradeciendo tu atencibn me es grato saludarte".

rior izquierdo, aparece el indicador; éste se-—
e S

elemento variarad seglin el tipo de carta que se- mecanografib.

escribe.
TG Go/XCR'SH
9.- POSTDATA: | Nota que se escribe al final, sobre-

algo gue se olvidd. Actualmente no es recomen-

dable su uso.




Un ejemplo:

Lupita, no te imaginas las an—-

Membrete: Rosa Maria Torres Lopez o )
sias con gue espero ese dia, porgue-

Tulancingo No. 385 1 £i J
al fin podré dar a mi familia la sa-

col. Mitras Centro Eior 1
1sfaccidn de contar con un profesio

 f N.L. '
Monterxrey, i

Lugar y-.fecha: 7 de Septiembre de 1983.

Despedida: .
Esperando verlos en mi gradua-—-—

Destinatario: Sra. Ma. Guadalupe Salas Diaz.

y - b= -
cion, te envio un abrazo, y a tu es-—

Ave. de los Naranjos =
poso el” respeto de siempre.

Montemorelos, N.L.

Saludo: Estimada amigas = Al RocatMar e

Introduccidbn: Con /profunda satisfaccién te co

munico lo siguiente: ;ja’B,- CLASES DE CARTAS

«

El 88bado 16 de Septiembre, a - En base a los diversos asuntos que a través de
1as 20:30 horas, en ceremonia que se la carta pueden tratarse, &stos se dividen en:

efectuaré en el Cinema Rio 70, se ——
,r'
nos entregarfn las cartas que nos == Privadas
acreditan como pasantes en medicina, Familiares < Bedkicitacibn
' P&€same
Cartas { Sociales -« Excusa
w l Invitacibn

gan a acompanarme en fecha tan memo- | Recomendacidn

motivo por el cual te escribo para -

que, en compaiifa de' tu esposoO, ‘Ven—-

rable para mi y toda mi familia, ya- Oficiales
: : . ) ! Comerciales
que si bien he logrado mi propdsito, | Literarias

se debe principalmente al apoyo y —~
los buenos consejos gue ustedes me -

dieron.
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Las diversas cartas due€ utilizamos en nuestra-

relacidén social las he agrupado en cuatro clases ge

nerales en las que estan contemplados todos los — -

asuntos gue a través de este medio se pueden tratar.

4 7) PRIVADAS: Son las referencias a nuestra corres—-

,pondgqcia_pa;ticg}ar. Se escriben en lenguaje -

gsencillo, natural y propio. Este tipo de cartas
comfinmente las conocemos con el nombre de fami--—
liares; en ellas suprimimes el destinatario y la

direccidn (sblo se escriben en el sobre) .

En estas cartas se pueden utilizar hojas tamano~

carta; aunque es comfin emplear papel de 8% por
5% pulgadas, color rosa o celeste palido, segln-

la persona a gquien sedirija.

En lo relativo al sobre, normalmente se usa el

sobre blanco tamafo carta, aunque tambi&n hay sO

pres de color rosa O celeste, un poco més pegue-

fios que el blanco tamano carta.

Un ejemplo:
Gral. Zaragoza, N.L.

8/9/83

Estimada hermana:

Preocupada por no tener noticias tuyas, te-

envio estas lineas con el fin de gue, aungue sea
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a través de es .

este escrito
. > ; Sepas de mi o .
I3ia;., iy la fami-

a e I)ll(} es ci(! LIial & ons SN e e esen
T con 1 1

q ¥ dlds }lf:_’“l(.'b l‘. = 1ad E) I m G,SI;)O
7

so dice qu o le pes a € considera gue to
e 1 = q
o] 10 le pesa, ya qu onside

do lo q e se 'Cl e en a (i O (l l >} l ami La
u - - 1
= Yao = I eaucaci n (S C

es la mejor inversid
Jjo: 1RAVErsion, porque con ella (la educa

cibn) loagra s F j
graremos forjar los ciudadanos del mafa-

na 4 ]
+ que seran el orgulle de nuestra v j
SN s ejjez.

En cuant i
= “O SO -
a mi esposo, sigue trabajando en-

1_ 5 Vel

aalf;brlga. Haece wun mes que lo ascendieron-
: ié e é? personal; esto nos causd mucha alegria
}“glé hijos yami. El se siente satisfecho de”—
1aber ascendido. Yo continfio con mi trabajo de-

secretari ici
i la en la oficina, e inclusive con los~-

s sueld C
OS, NOS vemos en serios:problemas eco-

o
nd

micos.

ESI)erdn (6] q I/ g =i L - = -
ue
Ci ron tO vengas €C Ik“‘_‘ 13(’%05 Y

ak)razos (je tod/)s mis h S el a Tec] d m es—
1750 ? G pr. S 10 (=2 a1 =2

profesado.




Sra. Ma. Luisa Gonzalez G.

Aldama y Dr. Coss

Gral. Zaragoza, N.L.

Srita. Leticia Alfaro C.
Corregidora 735 Ote.
Col. Las Puentes, Zona 14

San Nicblas de los Garza,

Si eres observador, habr&s notado que al prin
cipio de cada parrafo hay un espacio pequeno, .el -
cual recibe el nombre de sangria; algunas personas
escriben las cartas sin dejar este espacio, enton-
ces decimos que est8 escrita en blogque. No olvi--
des que tQ trabajo debe estar centrado y que el mar
gen izguierdo es superior al derecho, asi como tam

bién el superior con relaci6én al inferior.

SOCIALES: Perteneeen—al—género—de-las familia-

res. Entre ellas tenemos las siguientes:

a) Felicitacibn

b) Pésame

c) Excusa

'd) Invitacidén

€) Recomendacidn

De felicitacibn: En &stas expresamos gozo por-
alglin acontecimiento importante, por ejemplo un
cumpleanos, una graduacidn, una boda, un ascen-—

so, etc.

Ejemplo:

Galiza Ganeia, NGb.

Rosa
Inolvidable amiga:

Recibl la invitacibn para tu boda.
Ha side motiwvo de! jGbilo, para mi el sa-
ber gue muy pronto logrards lo que toda

mujer anhela: el matrimonio.

, da matri

v ‘;V.iff_s al lado de! gque-—
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: Lyed arido;, — AT ¢ - ~ ~ -
e RS escogido para marido, del fallecimiento de tu padre, persona a
guien no dudo seria un ejemplar comnpane— quien conocl y traté en variadas ocasio-

g e i nes y por guien sentia un profundo y sin
ro y amante espoOso. ]
cero aprecio, nacido és d excelen—
L,amento no estar contigo en fecha- B , Saae o e ~
L alle ’ te trato, caracter amable franco de

morable, pero mis miltiples ocupa ' - : 2.
tan me el By P i

de trabajo me su recia personalidad, gque lo distinguila
e trabajo I
en la empresa donde

ciones de los demas.

sin embargo, e€spe~

impiden acompanar te;
e Mi familia y yo compartimos con us-

estas lineas, se
as la mujer mas- tedes su inmensa pena, y hacemos votos -

de tu bo porque el recuerdo de las incontables —-
horas de felicidad gue vivieron a su la-

do,sirvan para mitigar su dolor y dar pa

so a la conformidad vy la resignacibn.

Hago extensivo mi pésame a todos —-—

los miembros de tu respetable familia, -

principalmente a tu inconsolable madre.

Te aprecia y est& contigo en estas-

horas de dolor, tu amigo de siempre.

algunas
Es conveniente 1 lg
| id v expresar pensamient
lidadesr del sex perdido, expresar pen
\: | - : I ~
a v fortalezc al 1os
que mitiguen 1la pena ¥ fortalezcan a 5

deudos .

Ejemplo: / LT
Allende N.L. Agosto 25.de 1983

Roberto

Estimado y fino amigo:
ibi la noticia

con: profundo dolor rec
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De excusa: Este tipo de cartas nos permiten (EnGe
plicar la razdn por la cual no podemos asistir -
a un evento o aceptar un ofrecimiento; o blcn =S
nos sirve para presentéf nuestras disculpas por-

un error cometido.
Ejemplo:

Cd. Guadalupe,N.L., Sep. 20 de 1983.

Lic. Francisco Salazar

Apreciable Primo:

Recibi tu atenta invitacibn pa-
ra pasar este fin de semana en tulranchotalec ——
agradezco de todo corazbn esa gentileza, la cual
demuestra que no te has olvidado de este servi--
dor. Muchas gracias-.

Qué agradable seria pasar el -—-
fin de semana en -tu rancho, del cual tus amigos-
me han platicado cosas maravillosas; pero mis —-
mdltiples ocupaciones me obligan a trabajar en -
nmi oficina los fines de semana, para planear y -

organizar las actividades de la siguiente.

Deseo sinceramente que tG y tus

amigos disfruten del paseo campestre.

Te agradezco nuevamente tu ama-

ble cortesfa. Te aprecia tu primo.

Lirevi
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v‘d) De invitacibn:

-Estas,—como-su - Nombre lo indica,

nos per
permite part1c1par en _un evento soc1a1 De

bemos 1nd1car el dia, la hora y el lugar del su

ceso al gue estamos invitando.

Ejemplo:

El Club de Leones, A.C.

Invita ‘a su Gran Baile de fin de afo, -
. r
que tendri verificativo el 31 de Diciembre a --

partir de las 21:00 horas. Ameniza "Javier Bar

bosa su Or "
Yy questa", asi como el conjunto norte

no "Los Cadetes de Linares".

Cena, Baile y Sorpresas.

| Companero: Ven y diviértete con tu fa-
milia en el saldn "Los Presidentes”
club.

de nuestro -

Reservacibn de Mesas a los telé&fonos:
48-45-95 y 47-07-76

Cooperacibn por persona $1,500.00
La Comisidn

Monterrey, N.L., Diciembre dée 1983

@) De recomendacibn: A través de este tipoc de car-

“tas recomendamos a una persona, cuyo nombre debe

estar escrltqﬂggg,gla4idag Apegadoe a lo m&s -

posible a la realidad, podemos exaltar sus cuali

|
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dades. Hay gue causar una buena impresidn a -

guien recibe estas misivas.

Ejemplo:

Matamoros, Tamps., Noviembre 18 de 198

Lic. Roberto Lugo
Gerente de Insustrias Textiles,S.A.

Presente.

Estimado amigo:

El portador de la presente es un-
buen amigo y compahero de labores por muchos - -
anos.

solicita trabajo en esa compania-
a tu digno cargo. La responsabilidad es su - -~

caracteristica fundamental. Estudid administra-

cibn de empresas y desea poner en pfactica sus

conocimientos. Mucho te agradeceré la ayuda gue

puedas brindarle.

Te anticipo las gracias y me pon-

go a tus O6rdenes.

Tu amigo

Juan Silva R.

A
Jgf3) OFICIALES: Es la correspondencia que se estable

- ; 3
e enpre las dlversas”ggggngenclas gubernamenta-

les.

Ejemplo:
(Escudo)

GOBIERNO DEL ESTADO
DE NUEVO LEON ASUNTO
SECRETARIA DE EDUCACION EXPEDIENTE

Y CULTURA OFICIO

AVISO URGENTE

Agosto, 1983

A LOS CC. DIRECTORES DE ESCUELAS
OFICIALES Y PARTICULARES INCORPORADAS
A LA SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
DEL GOBIERNO DEL ESTADO.

Presente.
Estimado(a) Director(a) :

Por indicaciones del C. Dr., Romeo R. Flores
Caballero informamos a usted que a partir del
riodo escolar por iniciarse, las credenciales

tarifa preferencial para el transporte urbano

ber&n gestionarse en forma individual por los

Directores.

Para el efecto suplicamos acudir a Escobedo 733-




y hora senalados en hoja -

sur, 20. piso, el dia y

con los datos gue

4n traer

adjunta, que se servir

gse indican.

Cordialmente.

profra. Maria Luisa E. Charles R.

Dr. R. Flores Caballero-

retario de Educacidn y Cultura

Romeo

COMERCIALES: Estas cartas sop.muy importantes -

asos el éxito de

en los negocios. En algunos/  C

&stos depende.de.la forma en-gue se dieron a co- Sra.

corresponden— Ave.
Col.

Mont

nocer sus articulos a través de la

cia comercial y la publicidad escrita. ( Estas

cartas pretenden realizar operaciones comercia—-

les.

Las cartas comerciales pueden ser:

cartas de venta.
Tarjetas de venta.

De acuse de recibo.
golicitud de crédito.
Cobros.

Informacibn.

Asuntos bancarios, etc.
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Estas cart
as deben ser b
reves y de facil
T compren

Ejemplo:

Cta. a.p. 10/27/82

Romy's de Mty., S.A.

i Graci 1 -
cias por el reciente cargo a su cuenta!

Abaj
Jo mostramos su saldo en esta fecha y su n
ue-—
va m i i
ensualidad y el dia en que vencerd su pago
Agrad i .
g ecemos la preferencia gue tiene por noso-

tros i
Yy esperamos que continfie haciendo de Romy's
su almaecén favorito.

Sandr:
a Torres Gonzélez Compra (Inc. Recargos)$ 975.00

Saldo nuevo $3,725.00

$ 275.00

de la Conformidad
Lomas del Roble

errey,N.L.

Pago mensual

Proximo vencimiento: 2-11-83
Telé&fono: 48-45-95

Muy atentamente:
Srita. Irma Vega.

Graclias poOr su compra.




El tipo de tarjeta gue acabas de leer se coloca- Comunmente usamos la fo
rma de blogue modificad
O,

cuidando que la direccibn interior se vea a tra- en el cual el contenido se col 1
oca en el margen -
vés de un espacio cortado del sobre y cubierto - izquierdo, menos el lugar v fech 1 1k
. ; v cha, el saludo fi-
con papel transparente. Estos sobres son los —— nal y la firma.

llamados sobres de ventanilla.

La limpieza ¥ ortografia son requisitos indispen—

eables en estas cartas. No deben tener raspadu-

ras. El papel debe ser blanco.

Estas cartas generalmente se estructuran en blo-

que completo, gue es aquel en el que todos los -

elementos de la carta estén alineados en el mar-

gen izquierdo.




Toda carta comercial est4d integrada por los si

guientes elementos:

Membrete y logotipo.
Lugar y fecha.
Encabezamiento.

Saludo;

Texto.

Despedida.

Nombre de la compaiia.
Nombre del gue escribe.
Postdata.

Adjuntos.

Iniciales del que dicta.

Iniciales del que escribe.

Logotipo: - El logotipo €es una imagen distintiva

con significado.

Membrete, lugar y fecha: Ver su significado en

"tlementos de una carta’.

Encabezamiento: Se refiere a la direccidn inte
rior, nombre de la persona O empresa, calle, -~

nimero, zona, distrito, estado y pais.

Saludo: Puede serx diverso:"Estimado(a) cliente"”,

"Apreciable cliente", "Culto cliente", etc.

Texto: El principio es importantisimo, ya que
con &1 debemos ganar la atencidn del lector. A-

veces se inicia con una pregunta:
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cConsidera usted que requiere de mayor informa-
cidn para invertir su dinero?

Tiene razdn.
Por eso ponemos a su disposicidn
- Lol
Los parrafos siguientes deben conseguir el obje

tivo por el cual escribimos la carta, y-en el -

parrafo final se resume el mensaje:

Banpail i
pals, un banco con ideas modernas, es la res

puesta a sus necesidades de inversidn

Des ida:
pedida: Esta debe ser una expresidn cordial.

Cordialmente.

Atentamente, cetc.

\| oS - = -~
Nombré de la compania y nombre del que -

s s
firma: ©La firma debe ser personal.

Roberto Barrios
Electrodos Monterrey

Gerente de Ventas.

Postdata: Cuando al término de la redaccibn de
una carta, nos damos cuenta que no hemos anotado
un punto importante de nuestro mensaje, dicho -
punto lo redactamos al pie de la pdgina y es el

gque recibe el nombre de Postdata, generalmente-

la abreviamos P.D.
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Adjuntos: Se refiere a folletos, cheques, etc.

y 12o0.

Iniciales: M&as conocidas como indica-
dor, van en el &ngulo inferior izquier
do y se refieren a la persona que dic-

ta la carta y guien la mecanografia,

M.V.G./e.p.t.

Hogar Ego,S.A.
Zaragoza 205 Nte.
Monterrey,N.L.
Tel.: 48-25-40

Monterrey,N.L.,Sep. 18 de 1983.
Ref. Presentacifn de las salas
modelo 2,000.

Sr. José Ma. Lbpez.
Ave. Allende 706 Nte,
Villagran, Tanps.

Apreciable Sr, Lopez:

Lo felicito por su conocida negociacidn.
Gracias por su orden de Julio 30.

¢¥a conoce nuestros nuevos modelos? ¢No?
Pues entre un extenso surtido, contamos con las salas "modelo
2,000", las cuales dan prestigio a nuestra industria. Esta -
sala estd integrada por sillén de cuatro plazas, love seat y-—
silldn individual. Tiene tapiz aterciopelado, madera de cao-
ba y los mids finos acabados. Estamos seguros que le va a en-—
Cantar. :

Adjuntamos a la presente la propaganda —
impresa con los modelos y 1os precios, asi como las hojas de-
pedido que usted deberd llenar.

Esperamos su visita en nuestras amplias-—
salas de exhibicibn y nos ponamos atentamente a sus &rdenes.

IL.ic. Carlos Aries T.
Hogar Ego, S.A.
Gerente de Ventas

Adj. folleto ilustrado.
C.A. T, /vl
Hogar Ego de Monterrey, al servicio de Nuevo Lebn.
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HOGAR EGO DE MONTERREY, S.A.
ZARAGOZA NTE. TELS.: 43-49-14 40-03-54
MONTERREY,N.L. MEXICO

*10 MAS FINO EN MUEBLES Y APARATOS PARA EL HOGAR*

Nanbre:

Jeslis Encino

Direccifn: Sonda Caprichoso #4308
Colenia: Villa las Fuentes 20. Sector.

*Refrigeradores

*Televisores
*Estufas
*Lavadoras
*Boilers

*Recamaras

AGOSTO 18 1982

Por medio de la presente le estamos

informando el estado de su cuenta en nues

tro departamento de Contabilidad.

*Piezas Sueltas

*Muebles Metalicos
*Aire Acondicionado
*Colchones

*Etes

REM. #5955 del 17 Oct. 1982 $11,616.00
REM. #5542 del 13 Oct. 1982 $34,543.00
REM. #5708 del 23 Ene. 1982 $19,250.00

Total a la fecha = $65,409.00

Nuestro cobrador nos reporta fre—
cuentemente que Ud. acudirf a pagar este saldo, mis-
mo que le suplicamos pase a liquidar lo antes posi—
ble, ya que a partir del dia 15 de Agosto estar
causando intereses moratorios (el 5% en cada una de-
sus remisiones) .

QUEDA DE. UD.
ATENTAMENTE

DEPTO. DE COBRANEZA
ING. ROBERTO GALINDO

HOGAR EGO DE MONTERREY,S.A.

ZBRAGOZA NTE. TEL.: 43-49-14 40-03-54

MONTERREY ,N.L. MEXICO

*LO MAS FINO EN MUEBELES Y APARATOS PARA EL HOGAR*

*Refrigeradores
*Televisores
*Estufas
*Lavadoras
*Boilers
*Recamaras
*Piezas Sueltas
*Muebles Meti-
licos

*Aire Acondi-
cionado
*Colchones
*Etc.

Monterrey,N.L., 23 DE OCTUBRE 1982.

A QUIEN CORRESPONDA :

Por medio de la presente hacemos de su
conocimiento que tenemos anos de tener rela
ciones camerciales con la Srita. Lic. Maria
del Carmen Cisneros Garcia, con damicilio —
en Calle Justo Sierra #404 Fracc. Polanco, -
en Guadalupe N.L.

Dicha persona ha sido muy cumplida en-
todos sus pagos, por lo cual no tenemos nin

gln inconveniente en extender esta carta pa
ra el uso que ella crea necesario.

Aprovechando la oportunldad para poner
nos a sus estimables &rdenes.

ATENTAMENTE




HOGAR EGO DE MONTERREY, S.A.
ZARAQOZA 235 NTE. TELS.: 43-49-14 40-03-54

MONTERREY,N.L. MEXTCO

[0 MAS FINO EN MUEBLES Y APARATOS PARA EL HOGAR*

*Refrigeradores
*Televisores
*Estufas

*Lavadoras

*Boilers

*Recamaras

*Piezas Sueltas
#fuebles Metdlicos
*Aire Acondicionado
*Colchones

*EEC:

MONTERREY,N.L., 2 DE OCTUBRE DE 1981.

A QUIEN CORRESPONDA:

Por medio de la presente me permito
recamendar a sus finas atenciones all Sr.
ROBERTO SALMERON NAVARRO, qu1en tiene su
damicilio en Ma. Luisa Trevino #321 -del-
Fracce. La Victoria, en Cd. Guadalupe,—-=
N.1.., ©Como una persona responsable en ——

SuSs COMPromisoss

FL Sr. Salmerdn es cliente nuestro-
de hace varios anos y todas sus operacio
fes las ha realizado siempre de riguroso
contado, por lo cual no tengo ningan -
inconveniente en extenderle 1a presenfn

Esperando que la presente sirva pa-
ra los fines a que se destine, Y agrade—
ciéndole de antemano las atenciones gque-—
le brinde a mi recomendado, quedo de ~ =

ustedes.

ATENTAME TN TE

G ALEONSO GUERRA GONZALEZ

GERENTE DE VENTAS
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5) LITERARIAS- Est&n escritas en un lenguaje depu-

rado, fi
no, armonlco, que posee 01ertor1tmo‘ Es

tan
reservadas para personas de ampllacultura Y=

fi
11na sensibilidad. Pertenecen al género episto-
ar.

Las epistolas de Ban Pablo y Santa Teresa, asi
como las cartas del poeta nayarité Aﬁado Ner;b Y

las del espanol Juan Valera, son buenos ejemplos-
de cartas literarias,

Gertudris GOmez de Avellaneda, excelsa poetiza -

del siglo pasado, en su "diario de amor", dejd -
la siguiente carta: ’ ‘

CARTA VII

No me ser§ posible decir verbalmente nada de tu
carta porgue ya me conoces: SOy propensa a con-
moverme hablando de los objetos gque me intere--—
san. Prefiero tomar la pluma para darte las --
gracias por la pura alegria gque me has hecho --
?entir con tu carta, tierna, entusiasta y lison
jera. ‘

1Yo la aceptol!, yo acepto esa amistad que me 1li
sonjeo merecer y la correspondo con la mia L;
mf{fa exclusiva, que no partir&s con nadie, que -

poseeras sblo, finico. Cuando fuese preciso re-

tirayla no serfa para colocarla en otro, noj} --

1
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iningn hombre después de ti la obtendrd de mi!"
iNinguno, querido mio! Cuando se apague en mi -
corazdn este santo fuego gque td has encendido, -
incapaz guedaria de otro alguno; sb6lo muriendo a

todo sentimiento podré@ cesar de amarte a t1.

Esta confesibén no me causa ni rubor ni embarazo,
porque te creo digno de oirla y capaz de compren
derla. El sentimiento que me anima no necesita-
rodeos misteriosos para expresarse ni debe ser -

ultrajado con arterias.

Cuando te digo gque te amo te lo digo sin turba-
cif®n ni inquietud, porque este amor no es Bl = —
amor vulgar de una mujer a un hombre, es el cas-
to y ardiente amor de una alma pura y apasionada
a otra alma digna de ella. Sentirlo, inspirarlo,
me llena de orgullo, me engrandece a mis ©0jos y-
me hace probar un placer indefinible, celestial,

gue debe semejarse a la felicidad de los &ngeles.

iQuerido de mi:corazbn!, perdbname por- haber in-.
terpretado siniéstramente‘algunas acciones tuyas,
haber dudado moment&neamente de tu afecto y sin-
ceridad. Ya se disiparon todas mis dudas y temo
res: tu carta ha bastado. Cada letra tuya es a-
mis ojos un sello de sentimiento y de verdad. -

Yo he llorado sobre ella, dulce amigo, l&grimas-—
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deliciosas cuan no han salido otras de mis ojos;—
he llorado y hubiera querdido en el momento verte
y que llorases también. (Este llanto hace tanto -

13 l . -
bien! Mi corazbn desde entonces estd tranguilo,-

gozoso,

Cuarenta o cincuenta dias pasaron sin vernos, yo-
gquiero que ese tiempo lo consagres al estudio; —-
lo quiero, pero no lo deseo. Mi razdn forma un -
voto y otro mi corazdn. Yo gue no: tengo estudios
forzosos me prometo pensar mucho, muchisimo, en -

mi amigo ausente.

Adids, recibe mi més tierno adibs, pues no podré
dértelo sino muy frio verbalmente y ojal&d que --
afin asi pueda dominarme lo bastante para no mani
festar una emocibn demasiado visible. Los ojosj
indiferentes gue nos observan veriam en mi enter
necimiento el dolor de una mujer gue se separa i

de su amante, y esa suposicidn seria una injuraa,

una profanacibn.

Tu solamente, t6G eres el que sientes como Yo y -

el gue apreciaris en este adibs que te doy a ti;
recibelo, yo imprimo en &l mis labios y deposito
en 81 la expresibn m8s tierna del més puro y san

to afecto.




PLEGARIA POR LA PAZ
por Constancio Vigil,

maestro y literario uruguayo.

"iBendita-sea la.paz y Sus cosechas! iBendito-
sea el amor y todos sus frutos! i{Bendito sean los-
pensamientos de 1as madres, gue uno solo de ellos -
pesa mds en la balanza de los cielos que toda la so

perbia de los Césares!
{Muera el gran monstruo que devora en la paz el

trabajo de los pueblos, gue se bebe en la guerra la

sangre de los hombres!

{Un&monos, hermanos! :Levantemos bajo la mira-

da /de Dios gue la bendice, nuestra bandera de amor-
y de/ justicial

:Quién repondré los muertos? 2Quién sobrelleva-
réd el doler y la carga de los mutilados? &Qui&n pa-

gard los gastos de la guerra?

El pueblo con su yvida, dada en sangre o-en tra-

bajo. 'hora en angustias, en los arenales y en los-

campos de batalla. Después con sus esfuerzos.y pri

vaciones. Siempre con su desgracia.

{Perflimate de amor, oh Américal! iSeras la mano-

en gque el mundo apoyard su frente vuelta fuego!

{Cuida tu huerto! i(La dulzura de sus frutos alivia-

3 . S . = .
ra a vencedores y vencidos! jVigila la fuerza de tu

frente; ser8s la copa de agua para la especie se— -

dienta!

Alabada sea la paz que deja los bueyes uncidos-
al arado, y el arado abriendo el surco, y el surco-
en hervor de vida, y la vida derramdndose prddiga ¥

triunfal sobre la faz de la tierra.

Alabada sea la paz-<en la que el rosal florece, -
el &rbol fructifica, la mies madura, y estén junto-
a aquéllos que se aman y se aman todos aguéllos que
se juntan en las lides del trabajo y en las fies-

tas del placer.

Alabada sea la paz, en cuyo seno se ganan las -
batallas contra el hambre y la ignorancia, y s€e - -
acrecientan sin cesar las filas de los ejércitos de

Dios.

iCompasibn para las madres gue no infunden a —-
sus hijos la n&usea de Cain! jCompasibn para los -
padres hacedores de hu&rfanos! jCompasidn para los-—
que, en el culto de la guerra, preparan la desola—-—
cidn de las ciudades y de los corazones, las matan-—

zas de hombres y de sublimes pensamientos!”




PENSAMIENTOS DE FELIX VARELA
Maestro y Fildésofo Cubano

"pon un freno a tu lengua, para que las palabras

que salgan de tu boea.no alteren tu sosiego y te pro
porcionen discordias.

Cualguiera que habla con gusto de las faltas aje
nas, oird con dolor hablar de las suyas.

No te alabes a ti mismo porgue no granjeas sino-—
menosprecio.

No procures hacer ridiculos a los oOtros, porgue—
es peligroso empeno .

Una burla picante es la ponzona de la amistad; Yy
el ‘gque no puede contener su lengua, no vivira con- -
quietud.

Una onza de discresibn vale m&s gue una libra de

ingenio."

Después de las lecturas anteriores te sera féa-—-

cil establecer la diferencia entre una carta comfin y

la literaria.

AN

I1.—- DOCUMENTOS DE USO COMUN.

e e

En las relac1ones humanas celebramos conven1os<5

tratos que deben documentarse. En algunos casos la-

1mportan01a de estos documentos reguiere que sean no

tariados. se pueden =

Los documentos, segfin su uso,

rclasificar en privados y pfliblicos u oficiales.

Para facilitar el uso de algunos documentos se-
han impreso esqueletos, los cuales se llenan con los
datos particulares de la persona o asunto de que se-

trate.

§uﬁim99;tancia radica en el hecho de gue sirven

_para legalizar algunos tratos comerciales muy comu--

I/‘ P

.;w;/

nes y necesarios en nuestra vida diaria (recibo, pa-

gare, giro) ;

las actas dan legalidad a las reuniones
de d}yersosgrupossociales, mientras que el telegra-

ma es un medio répido y breve de comunicacidn urgen-

e

Los documentos ~que veremos en e»te tema son: Re

telegrama,

giro,

pagare, aCtdb, etc.

cibo,
A) RECIBO: Este documento sirve para comprobar un -
pago realizado.  Se extlende al recibir dlnero T

por algo: Pago de la .renta, pago por algGn traba

jo realizado, etc.

En el esqueleto de este documento se deben anotar
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PENSAMIENTOS DE FELIX VARELA
Maestro y Fildésofo Cubano

"pon un freno a tu lengua, para que las palabras

que salgan de tu boea.no alteren tu sosiego y te pro
porcionen discordias.

Cualguiera que habla con gusto de las faltas aje
nas, oird con dolor hablar de las suyas.

No te alabes a ti mismo porgue no granjeas sino-—
menosprecio.

No procures hacer ridiculos a los oOtros, porgue—
es peligroso empeno .

Una burla picante es la ponzona de la amistad; Yy
el ‘gque no puede contener su lengua, no vivira con- -
quietud.

Una onza de discresibn vale m&s gue una libra de

ingenio."

Después de las lecturas anteriores te sera féa-—-

cil establecer la diferencia entre una carta comfin y

la literaria.

AN

I1.—- DOCUMENTOS DE USO COMUN.

e e

En las relac1ones humanas celebramos conven1os<5

tratos que deben documentarse. En algunos casos la-

1mportan01a de estos documentos reguiere que sean no

tariados. se pueden =

Los documentos, segfin su uso,

rclasificar en privados y pfliblicos u oficiales.

Para facilitar el uso de algunos documentos se-
han impreso esqueletos, los cuales se llenan con los
datos particulares de la persona o asunto de que se-

trate.

§uﬁim99;tancia radica en el hecho de gue sirven

_para legalizar algunos tratos comerciales muy comu--

I/‘ P

.;w;/

nes y necesarios en nuestra vida diaria (recibo, pa-

gare, giro) ;

las actas dan legalidad a las reuniones
de d}yersosgrupossociales, mientras que el telegra-

ma es un medio répido y breve de comunicacidn urgen-

e

Los documentos ~que veremos en e»te tema son: Re

telegrama,

giro,

pagare, aCtdb, etc.

cibo,
A) RECIBO: Este documento sirve para comprobar un -
pago realizado.  Se extlende al recibir dlnero T

por algo: Pago de la .renta, pago por algGn traba

jo realizado, etc.

En el esqueleto de este documento se deben anotar
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los siguientes datos:

1) .- Cantidad entregadq.ﬁ
2) .— Nombre de.la persona gque entrega el dinerxro.

3) .- Fecha: dia, mes X:éﬁq.

4) .~ firma de guien recibe.

Algunos recibos deben llevar timbres, por ejemplo

1os de arrendamiento.

Recibi del Sr. Mario Lbpez Banda, la cantidad de-
$12,500.00 (Doce mil guinientos pesos 00/100 M.N.),
por el alquiler & del Departamento #6, ler. piso, -
gue habita en la Ave. Roberto G. Sada y Mirador -
de la Sierra, Colonia Lomas del Valle, en Garza -

Garcia, N.L.

Agosto 10 de 1983.

Pedro Torres Cruz

Recibi

Monterrey,N.L., Octubre de 1980.

Recibi del Sr. Benjamin Alanis Sauceda, la can-

tidad de $3,500 (Tres mil guinientos pesos 00/-

100 M.N.), por concepto de la pintura de su ca-
sa. (Allende y Dr. Coss).

Recibi

Luciano Gonz8lez Aguilar

Recibi del Sr. Ernesto Tijerina CantG, la canti

dad de $12,500.00 (Doce mil gquinientos pesos -=

00/100 M.N.), como honorarios por mi atencibn -

médica prestada a su hijo Ernesto Jr., durante-

su enfermedad estomacal.

Linares, N.L., Julio de 1982.

Dr. Enrigue Saldana R.




Por $5,000.00
ESCUELA PRIMARIA "YENUSTIANO CARRANZA"

VENUSTIANO CARRANZA Y M.M. DEL LLANO
TEL. 44-30-79 MONTERREY ,N.L.

Debo y pagaré a la orden del Sr. Oscar Tijeri-
na de la Garza, a noventa dias fecha, la cantidad -
de $5,000.00 (Cinco mil pesos 00/100 M.N.), en pa--

pel moneda, mas los intereses al seis por ciento --—

anual.
RECIBI POR COOPERACION VOLUNTARIA DE:

TORRES LOEEZ Gral. Bravo, N.L., Octubre de 1983
8R. PEDRO

LA CANTIPAD DE $500.00

PARA EL MANTENIMIENTO Yy MEJORAMIENTO DEL EDIFE

CI0 ESCOQLAR.
MONTERREY ,N.L. DE SEPTIEMBRE DE 1984.

Rubé&n Garza Hern&ndez

1-1 vencimiento Julio 15,1983 valor $50,000.00

LA DIRECTORA Por este PAGARE nos comprometemos solidaria y man-
comunadamente a pagar en
PROFRA. CRUZ FRANCISCA NAVARRO BARRON

A LA ORDEN DEL DEPORTIVO ALPINO CHIPINQUE, A.C. --
LA CANTIDAD DE:

\

CINCUENTA MIL PESOS 00/100 M.N.

B) PAGARE: Mediante este documento nos comprometemos

S i lazo determi- SI ESTE PAGARE NO FUERE PUNTUALMENTE CUBIERTO A SU
a pagar una cuenta contraida en un p VENCIMIENTO NOS OBLIGAMOS A PAGAR DURANTE TODO EL-
nado y bajo ciertas condiciones. TIEMPO QUE PERMANEZCA TOTAL O PARCIALMENTE INSOLU-
: TO, TNTERESES MORATORTOS A ~RAZON DEL 9% MENSUAL -

Los datos més importantes de este documento sOnN: SIN QUE SE ENTIENDA PRORROGADO EL PLAZO PARA EL -—-

CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.
1) cantidad que se adeuda.

2) Nombre a cuya oxden se manda hacer e} pago.

3) Fecha en que deberé ser pagado. R e tinde L

4) Lugar Yy fecha en que se 11bra MIRADOR DE LA SIERRA 365

COL. LOMAS DEL VALLE
'5) Condiciones (1nterés) Y. flrma del deudor.




Es un documento para comunicacidn ur
gente, en el cual debe emplearse el menor namero
posible de palabras, ya gue su costo depende de-

las palabras gque S€ utlllcen' Por lo general --

consta de 8 a 12. ~Se recomlenda suprimir articu

los, pronombres Yy preposiciones.

Se usa en las actividades comerciales, oficiales

y familiares. Veamos ejemplos de redaccidn de
telegramas:.

Llegarxé sébado préximo avibn- tres P.M.
Hugo S&nchez.

Urge presencia, tu padre grave.
Jorge.

Urgeme libro T.R. Espero llamada.
Lic. Luis Garcia

Dqus#gggﬂﬁefllgnan en un telegrama:

1) Servicio que s€ desea, el cual puede ser ordi—

’nariovo>u;gente.’
2) Lugar de'procedencia, dfia, mes y ano.
3) Destinatario Y domicilio.
4) Texto-.
5) Firma del remitente.

SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES

DIRECCION GENERAL DE TELEGRAFOS NACIONALES

TELEGRAMA

N

PROCEDENCIA_

VALORES 3 PAECIO.

CLASE DE SERVICIO:

WAQQESQ

L E ot C o DR
),

DESTINATARIO
DOMICILIO

DESTINO

— TR L
APELLIDO MATERRG S

COLONIA O BARHIO

NOMBRE APEL LIDC é;\TLHN‘

CALLE ¥ NUM ~ DELEGAC
DELFGAGION O MUNICIPIC

POBLACION - ZODIGO FOSTAL =

— ESTALC

N

& ,

REMITENTE __

DOMICILIO

TNOMBRE 5o oATED — x 5
)G £4 1o APELLIDD MATERKO

~CAwE T caer WO | GELEGAGH
L QA O BARRIO DELEGACION MUNICIIO i

=Y
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GIROS: Estos son documentos que empleamos cuan-—

do deseamos mandaxr _dinero a otra ciudad o pais.-

Se pwede usar el glru postal o el giro teleqlafl

co. EL q1ro postal se solicita en una o€1g1n1 =
de correosj Se llena el esgueleto y se envia en-—
una carta certlflcada, Este giro consta de los-

siguientes datos:

1), NGmero del giro (lo llena la oficina) .
2) Lugar y fecha.

3) Cantidad.

4) Datos del beneficiario.

5) Dates del remitente.

6) Firma del solicitante.

El giro telegréfico se solicita en una oficina de
telégrafos y.se llena el esqueleto con 1los Si===2

guientes datos:

1) Servicio que se desea utilizar.

2) Datos del beneficiario.

3) valor del giro.

4) Texto adicional, p/ej-. "Compromiso cumplido.

Espero noticias tuyas".

5) Datos del remitente.

o
4
=
=
w
w
F 4
w
@
Q
7
o
-
<
o

DATOS DEL REMITENTE

FORMA DGC-

GIROS FOSTALES NACIONALES

[”“w] S O 'C.I TUD
NUMERO

A s BE

POR LA CANTIDAD DE 3,.‘ Lo - :
{Con nfmero)

{Repita Ia cantidad con letrg)

NOMBRE ..
(Escribase aguf el nombre Lumpk:w de Ia personu o Aaucunén a quien noo\h ol dium)

\

DOMIGILIO % e
: {Calle y nimero)

DESTINO

3 (P .blucn(m l-.uadn a que pertenece.
i8¢ tratn del Diatrito Federal, mle-e ol niimero Jall Administracién l’uadon)

'(NOMBREA

{Nombre completo del remitents con tods Chﬂdld) e
v tF

DOMICILIO ;
(Calle y nimero)

LPOBLACION

\~

113

Séllo > ‘Fi;mv. del.(;l;oh..nw) oy, P SR e

REEMBOLSO NUM.. AL
(Se lienard .610 cunndo.e trate de hquldu Rnnboh-) =4
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||| CLAVE CON LETRA

CACk NES Y TRANSPORTES

4! DE TELEGRAFOS NACIONALE!

+ G

ELEGRAFICG

|

|

DIRES

GIRO

INDICACIONES DE SERVICIO-PARA USO EXCLUSIVO DE LA OFICINA

NRURERO DE GIRO PALABRAS

TARIFA

CLASIFICACION

SEGUNDO PRECIO REG. OFNA. EXPEDIDORA

HORA DE DEPOSITO

REG. OFNA. PAGADORA

ORDINARIO URGENTE
INDIQUE CON'UNA *X" LA CLASE DE SERVICIO DESEADO

SEL DE

DATOS DEL BENEFICIARIO

SR. - -
NOMBRE Y APELLIDOS COMPLETOS

DOMICILIO
CALLE, NUMERO. COLONIA BARRIO

DESTINO =
NOMBRE DE LA POBLACION. ESTADO

VALOR DEL GIRO:

CON LETRA

ADICIONAL - -
MAXIMO CINCO PALABRAS

DATOS DEL REMITENTE

NOMBRE Y APELLIDOS COMPLETOS

DOMICILIO
CALLE. NUMERO. COLONIA. BARRIO. CODIGO POSTAL

TELEFONO
FIRMA

FORMA DGTN-42

‘“x9~E) ACTAS: Es un documento en el cual se registran-
B s e ZiEE iy

los asuntos tratados en la asamblea de un grupo-
social determinado (p.ej. la Sociedad de Alumnos
&é~hﬁémésédela o la Sociedad de Padres de lé'hig
'ma), de un gremio sindical, de pequenos propietg

rios,

de los ejidatarios de determinado ejido,
etc. El acta consta de los siguientes puntos:
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

Lugar, fecha y hoéa de la reunidn.
Grupo social que se relne, !
Finalidad de la reunidn.

I,ista de presentes.

Instalacidn de la asamblea.

Lectura del acta de la sesiOn anterior.
Informe de directivos.

Acuerdos tomados.

Clausura.

Firma del Presidente y del Secretario.

El Sec

cabar el Vo. Bo. del presidente.

ecretario es guien levanta el acta y debe re-

)

Ejempio;

En la ciudad de Monterrey, N.L., siendo las 20:30
horas del dia 8 de octubre de 1983, en el salbn—-
de actos.de la.Escuela Nermal Superior del Estadg
reunidos los integrantes del Sindicato de Trabaja
dores de la Normal Superior, con la finalidad de-
tratar lo relativo al contrato de trabajo para ——

1984, bajo la presidencia de Héctor Flores Lbpez,
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y una vez pasada lista de presentes, comprobando-
se que habia mayoria, el presidente instald legal
mente la asamblea: Acto seguido, el Secretario -
dié lectura al acta de la sesibn anterior, la - -
cual fue aprobada por 1los presentes. En seguida-
el Presidente informé a la asamblea del pliego pe
titorio y la razbn de cada una de las demandas --
que en 61 ge hacian, 51endo las m&s importantes:

16. Aumento salarial del 33%

éﬁ. Bono de Despensa por $6,000. 00 mensuales.

So. Bono dé Libros por %1,500.00 mensuales.

4o. Uniformes dos veces al afio a Secretarias e 1n

. tendentes, asi como al personal té&cnico.

50. Servicio Médlco para los hijos de los trabaja
dores hasta los 18 anos, siempre y cuando --
sean estudiantes, o hasta que terminen su ca-
yrera profesional.

Jubilacidn con su sueldo inteqro a los 30 - -
anos y con todas las prestaciones sociales.
Pengibn por viudez o el equivalente.

Tres meses de sueldo para gastos funerales en
el caso del trabajador, Y $2,000.00 cuando se

trate de la esposa e hijos.

Beguro de vida de $1'000,000.00 a $1'500,000.00,

Respeto a los deréchos del trabajador, princi
palmente:

a) Seguridad en su plaza.

'b) Respeto a su horario de trabajo.

¢) gue' la jornada de trabajo de las secreta--
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rias e intendentes sea igual a la de sus-
homélogos de las Escuelas Secundarias Noc
turnas.

Después de algunas aclaraciones, la asamblea — -

aprobd en todos los puntos el pliego petitorio, -

y did amplias facultades al comité directivo para

discutir el mismo con las autoridades respecti--
vas.

No habiendo otro asunto gue tratar, y siendo las
22:45 horas,

sesidbn.

el presidente did por terminada la-

Presidente Secretario

HECTOR FLORES LOPEZ ARTURO! TORRES ALVIZO

Ademé&s de los documentos estudiados, existen al-

gunos otros, tales como: solicitudes, memorandos,

informes, etc.




JIII.- REGLAS PARA EL USO DE LA "B" Y LA "V©.

Estas letras se confunden, ya dque SU pronuncia-
cidn es idéntica, y aungque la "b" se considera bila-
bial y la "v" labiodental, en la préactica ambas se -—
pronuncian como bilabiales. Esta confusibn, lamenta
5Slementé, nos produce serios problemas en la escritu
ra. /Paraevitar tal desconcierto, damos a continua-
ci6n algunas reglas para el uso correcto de estas ——

consonantes.

A.- USO DE LA "B". Las reglas para el uso de esta -

letra las vamos a inferir de los siguientes - -

ejemplos:

El comandante Cero, bravo insurgente nicaraglien-

se, realiz6 .un breve ataque aéreo.

El pueblo hablaba de la audacia y las madres le-

fan la Biblia, jorando por sus hijos. Mientras -
tanto, una mujer, con la blusa desgarrada, mira-

ba distraida.

En la playa se sentia agradable‘ié'bfisg$“§£¥5§

al internarse ‘en el bosque, el calor era insopoxr

table, por lo cual nos {bamos al ojo de agua, ——
donde el preciado l1iguido brotaba en abundancia,
aunque los aborigenes del lugar decian gque la —-

brﬁja habia envenenado el manantial .

bravo hablaba
breve insoportable
brisa Biblia
brotaba pueblo

bruja blusa

Si examinamos bien la primera columna, llegarias

a la conclusibn de que toda palabra que lleve las --

g
silabas bra, bre, bri, bro y bru, se escriben con —-
llb"

En la segunda columna vemos palabras gue llevan

las silabas bla, ble, bli, blo y blu; por lo tanto, -

toda palabra gue tenga esas silabas se escribe con -
"bll :

En la tercera columna las primeras tres pala- -

bras inflexiones verbales de infinitivos de la prime

ra conjuncidn (ar), conjugadas en tiempo copretéri--

to; estas desinencias siempre llevan "b"

El fltimo ejemplo de esa misma columna e€s una -

inflexifn verbal del infinitivo "ir" conjugado en --—

tiempo copretérito, cuyas desinencias {(terminaciones)

siempre se escriben con "b".

2.- El1 buzo, al salir de la biblioteca, se burlaba -

de sus companeros, porgue &stos no supieron bus-
car la informacibdn requerida sobre el arte de -
bucear.




burlaba

buscar biblioteca

Las palabras que llevan las silabas bu, bur,

bus y bibl se escriben con b

3.- Voy a escribir un reglamento para prohibir a -

l1as damas recibir amigos en sus departamentos;
esto es necesario para vivir sin preocupacio——
nes y dedicarnos a servir eficientemente a los
padres que nos las han confiado.

recibir

escribir

prohibir

vivir

servir

Los infinitivos terminados en bir se escriben

con "b", excepto servir, hervir y vivir.

Aguella tumba fue cambiada de lugax, a raiz del

temblor que erosiond la tierra

tumba temblor caggiada

Cuando la letra "m" precede al sonido "b", siem-

pre se escribe con Thi
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5.- La habilidad del vagabundo nos dejo perplejos a

Jacob y a mi, en el club.

habilidad Jacob

vagabundo club

Las palabras terminadas en bilidad y bundo se -

escriben con "b", excepto movilidad y servili--—

dad. TodaApalabra‘terminada en sonido de "b" -

se escribe con "b".

Ser bilingilie es una gran ventaja por eso el biz
nieto de don Juan es un magnifico guia turista,
sin embargo cada bimestre acude por una semana-
a tomar cursos de actualizacidn sobre inglés y-

francés.

gilihgﬁe bimestre biznieto

Toda palabra que lleve los prefijos bi, bis y -

biz (gue significan dag veces) se escribe con -
Ilb“ 2

Los benefactores fueron recibidos con una calu-

rosa bienvenida, en virtud del bienestar que ha

bian llevado al pueblo.

benefactores bienestar bienvenido
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Toda palabra dquec principie con bien o bene, Jque

significa bien se escribe con "b".

UsSQ DE LA-"V'. Estudiaremos las reglas cOXYes=
pondientes a estal Yetra, en forma singular a 1o

efectuado con bl

Por la grava suelta el carro derrapd, proyectan
dose contra la llave que Gustavo acababa de ins
talar. La nueva del accidente alarmd a la fami
lia, guien en el nuevo coche asistid al lugar -
del percance, €n breve tiempo. La fugitiva,
al ver tanta gente, pensd gue, eran detectives
gque indagaban los motivos del mismo.

grava nueva fugitiva

llave breve detective

Gustavo nuevo motivos

Toda palabra que jleve las silabas ava (excepto

silaba), ave (menos 4rabe), avo (con excepcidn-

de nabo), eva, eve, €evoO (equuzendo cebo) , iva,

ive (con excepcidn de célibe) e ivo, siempre se

escriben con "v'".

- Es obvio gue el invierno e€s un adversario para-
los ancianos.

obvio invierno agxersario
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oe _escribe "v" despué
o v" después de las letras b
—_— ’

nyad.

£l vi S ate 1.8
cepresidente sonrid de buena gana al escu

char los i anci i
villancicos, mientras el vicecdnsul
—————_’ i

acompanado del Sr. Vi
. Villarreal, se retir i
etiro d
tamente. e

vicepresidente vicecbnsul

villancico Villarreal

" o
oda palabra que principia con vice y villa se-

escribe con "v".

La verd i
ad es que no fuiste veraz en tu interven

cidn, por lo tanto, tu juicio no se
verdadero.

considera -

La vacunaci®n

alej® a muchos nifios que por mie

r

ellos no sabi
ian gque en su casa los iban a vacu-

nar.

verdad
veraz verdadero

vacuna

va
cunar vacunacibn

Toda i
palabra derivada de otra gue originalmente

n 1 =
lleva "v", se escribe 'con "“v"

-




Al revisar aquel armario y ° tus cartas eu=—
: il recordé con un-

biertas por el polvodel olvido re ordé cor

dejo de nostalgia agquéllas noches de amor y se

revolvieron en mi mente mil recuerdos.

i olvido
polvo revolvieron @

L n
Después de ol se escribe con "v".

ACTIVIDADES

UNIDAD V

Contesta con tus propias palabras las siguientes
cuestiones:

agué es la carta?

AN .- .
; A R

¢En que radica la importancia de la carta?

Explica cada una de ellas:

N LS r\\ ,."\‘ C’] :‘»Vﬂ\v. f. F'a i

(Cbmo se clasifican las cartas seglin su conteni-

do?




- - { - a s
4.~ Las cartas sociliales se subdividen en varilas cl

ses; citalas:
B

A

:Para que siryen las cartas oficiales?

i ?
;Qué elementos integran una carta comercial?

Explicalos:

.‘J Dk § '

7.-

¢Para qué se utilizan las cartas literarias?

= P i T

¢Para qué sirve el recibo?

éCudl es la utilidad del pagaré?

10.- Explica lo que es un telegrama.

o=

2N

&

-

¢Qué datos lleva un telegrama?




12.- Escribe los datos gue se€ lle) un en un giro tele

grafico.

Do, deli Gyiso
] = ~ =

oC Yy L

cPara gqué sirve
N : T
2 ¢~ \ RaL

/1

II.- Escribe los tipos de cartas a que per tenecen

los siguientes pérrafos.

1.- Da Srita. Sandra Trevino Almaraz trabajb en esta
negociacibn durante 8 anos. A lo largo de ese-
tiempo se forjd una imagen de eficiencia, honra
dez e iniciativa, por cuya razbn nos permitimos

considerar que puede desempenar el puesto que

se. le asigne.

\\.{;2 Y uat ki \ e

Para este invierno tenemos la ropa que usted ne

cesita y con los mejores precios del mercado.

~

\

Inolvidable amiga: S& de tu fiesta de gradua-—-—

cién. Qué bueno que terminaras tus estudios;

no te imaginas la alegria gue me has dado. Te-

352 /

deseo de todo corazbn un brillante futuro.

4.- Recibimos la noticia de tu accidente y, poco

después, la de gue tu padre habia fallecido.
Mi esposo y yo sentimos infinitamente este de-
ceso y te acompanamos en tu dolor.

D

;e i ¥l

5.- Por la presente se hace de su conocimiento que

en la Audiencia Piblica del dia 21 de Septiem-
bre del presente ano, recibimos la solicitud -
pPor concepto de arreglo de los servicios sani-—

tarios, asi como del teatro al aire libre.

L $ { — 2 ALl :
A % Rhi e AL

III.- Realiza los ejercicios gue a continuacidn se

te indican.

1.- Redacta un recibo por concepto de honorarios -

médicos.

Recibi de | d o
la cantidad de & g;gfij

por concepto de

T s £ —~ /N

LugarAy fecha

rma _
e SR,
W i -~




3=

Redacta una carta de felicitacidn a un companero.
Debe ajustarse al espacio que esta senalado.
Se te calificaréa: redaccidbn, contenido, puntua--

cibn, ortografia y forma de letra.

Manda un telegrama a tu padre, donde le infor--
mes que debe regresar de sus vacaciones, pPor -—-

gue 1lo requieren con urgencia en su trabajo.
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4.- Llena el esqueleto correspondiente al giro postal.

FORMA DGC-113

CORRECS
i
r\/
W GIROS POSTALES NACIONALES

DATOS DEL BENEFICIARIO

DATOS DEL REMITENTE

MEXICO SOLICITUD

NUMERO

- ~
1) §

cA el A s 2. DE WIE AL A

S50
POR LA CANTIDAD DE $ LA

(Con ndmero)
X ks {

==

(Repita la cantidad con letrgp)

) o= |
NOMBRE LLLYS, <G(IoS

(Escribase aqui el nombre completo de la persona o Asodiacion'a quien se envia el dinero)

DOMICILIO

(Calle y ntimero)

3 - { f
AV ARB R A A J+1
DESTINO (| £330 ’ i, I e
( Poblacion y Estado & que pertenece.
Si'se tratadel Distnto Federal. citese ¢l miniero de Iz Administracién Pagadura)

NOMBRE =G : G
(Nombre compleio del renutente con toda claridad)

i A 2
DOMICILIO i L) U VL2 S
(Calle y numero)
{

)

(Firms del solicitante)

REEMBOLSO NUM. AL

(Se llenurd g6lo cuando se arate d ligudnr Reembolsos)
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Escribe un acta donde informes de los resultados
de la votacidn para elegir la mesa directiva de-

la Sociedad de Alumnos.

—~

~ = i
Oy t6 Duras =90 Y2
A ¥ s B o A L= N 3 D 8 >

PLAES s a0 v\ LEYENE A1)

Redacta una carta donde des a conocer la promo—-—

cibn de algunos articulos de tu negocio.




Extiende una carta de recom daci

SrXA00T de lg presen’®

Ao e

IV.— En los siguientes parrafos subraya las palabras
gue lleven R0 Y. g después agripalas Yy dedu-

ce las reglas correspondientes.

ngp1 sacerdote hablaba a los feligreses, agquel do
mingo, sobre los graves problemas sociales gue y}yen
los puEE}EEL.Y de cbmo las nuevas generaciones se =
han éiejado de la iglesia. Manejaba con insistencia
1a necesidad de la anidad familiar y de cambiaxr los-—
concep.os equivocados que han llevado a los jovenes-—

a combatir las ideas de sus antepasados”.

"g]l presidente del club, con habilidad, explica=

ba al y}cgpresidente 1a necesidad de instalar la ca=
lefaccidn, en virtud del frio del: invierno que S€ 7
avecinaba, para lo cual habria que buscar. presupues—

tos. Mientras tanto, el Sr: villagbmez, en la - = =

bibliotecay jefa una historia veraz sobre el desubri

miento de la vacuna, Y mas tarde ggmggggga con sSu €s

posa .las bondades de la vacunacidn".

Los nativos todqzia creen en brujos y toda cla

tiwve, er
_tive, a un verdadero problema encontrar al asesino

del bu i g _1.D¢
Zzo. Sin, embargo, poco a poco se _iba acercando

a la 1lla 1
ve maestra que lo conduciria a localizar al-

= :
vagabundo, guien hasta el momento habia burlado su—-
persecucidn". “Eats 3

hit

Ao

Escri (L]
ibe "b corresponda.

\

O ra
= hasa nue V e

. |
amiga D le octa \| o

camina D a

b . Ly ; la \} a
_DiDlia ¥ 1\ os
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Martinez Lira, Lourdes.

Nava/Hinojosa/Moreno.

Nieto/Villarreal/Rangel.

Salcedo Aquino, José

Manuel.

Schokel, Luis Alonso.

valdez/Hdz./Olivares.

De la Oracibn al Parra
fo, RParte 2.

la. Edicidn.

México, 1975.
Editorial Edicol,S.A.

Taller de Redaccibn II
DJ4G.E.P.

Taller de Redaccibn IIT
DLIG EsP s

Preceptiva Literaria,
8a. Edicibn.
Ed. Sal-Terrae, 1965.

Redaccibn e Investiga-
cibn Documental I, Vo-
lumen 2.

la. Edicidn.

USRNG5 S19 79

La Formacidn del Esti-
lo.

6a. Edicibn.

Ed. Sal-Terrae, 1961

Espanol 2.
4a. Edicibn. 1982

Ed. Kapelusz Mexicana.

Vivaldi S., Martin

Vizcaino Pérez,

José

Curso de Redaccibn.

18ava. Edicién(

Ed. Paraninfo, 1980.

Did&ctica del Lenguaje.
5a. Edicidn.

Editorial Patria,S.A.
1978.
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