: 8
ras, reasumiendo en una sola Seccion, aunque con la separacion na-
tural, todos los ramos de su despacho.

ALCALDIAS Y COMISARIAS MUNICIPALES.

Art. 11. TLas oficinas de despacho delos Alcaldes municipales se-
r4n las Secretarias de los Ayuntamientos, y se compondran estas de
un Secretario y de los Oficiales y Escribientes necesarios 4 juicio

del Ayuntamiento y con la aprobacion del Prefecto.
Art. 12. Los Secretarios de las Prefecturas, Sub-prefectos y

Ayuntamientos formaran el reglamento inferior de sus respecti-
vas oficinas, detallando minuciosamente las labores de cada em-
pleado, y lo sujetarin 4 la aprobacion del Prefecto.

Art. 13. Los Comisarios municipales despacharan por silos ne-

gocios que les incumben.

Nuestro Ministro de Gobernacion queda encargado de la ejecu-
cion de esta ley y de la formacion del Reglamento interior del

Ministerio.
Dado en el Palacio Nacional de México, 4 1° de Noviembre

de 1865.
Faximilinne.

FOR EL EMPERADOR:
El Ministro de Gobernacion,

51»6 BMoasic Soteva.

Para el mejor cumplimiento de la ley, se observari el siguiente

REGLAMENTO INTERIOR DEL MINISTERIO DE GOBERNACION.

Art. 1° La oficina del Ministerio estard abierta desde las nue-

ve de la mafiana hasta 1a una, y desde las doshasta las cinco de la
tarde, si 4 esta hora hubiesen terminado las labores del dia, sin per-
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juicio de emplear todas las dem
s emas que sean necesari 5
trabajo extraordinario. arias para cualquier

DEL SUB-—SECRETARIO,

Art. 2° Son atribuciones del Sub-secretario:

L. Ejercer i
3 , prévio acuerdo g
e .de% ?Jmperador, todas las funciones
= 1 alta, ausencia 6 impedimento temporal
. Firm i .
rmar la correspondencia en nombre del Minist Evi
su autorizacion. e
III. En
: cas i i
o os'urgentes, ¥ por impedimento del Ministro, firmar
2 pondencia y expedir las ordenes que éste hubiere acorda
i 1;on total arreglo 4 sus acuerdos. -
el Jrn:;r las notas de envio, acuses de recibo Y resena.
- e i i . :
- xpedir toda especie de certificados prévio acuerdo del Mi
- 5 erdo del Mi-
VI. Certifi i
: car las copias y autori i
. orizar las legalizaci
de expedir el Ministro. S
VII. Abri
- rir la correspondenci &vi
- c ; -
e p ia, (prévia en cada caso la autori-
' excepto la que tenga la nota de re da 0
particular. e
VIII. ienci i
s 1Dar las au.dmnma.s ordinarias, por impedimento del Mi-
- 3 yC as extraordinarias, prévia su autorizacion
. Cone is0 4 :
R ider permiso 4 los empleados para salir de la oficina
dentes.' s horas de despacho, en caso de enfermedad 6 por accif
4 ]Irlnprewstos que no den lugar 4 esperar.
- Hacer al Ministr ici
e E ;l Ministro las proposiciones relativas 4 la creacion
sion de empleos, nombrami
210! 5 ramientos, ascensos, imposici
penas disciplinales d : B
» ¥ en general 4 todas las i
erfenecientes al
sonal de la oficina oy . i
oyendo antes 4 los di
rectores y Gefes d i
ey oyer e seccion
- ago, ;,111 perjuicio de la facultad reservada al Ministro para
rminar la imposicion d '
¢ las espresadas penas si 3 ici
el I penas sin la proposicion
rt. 3.2 igaci
Art. 3.2 Son obligaciones del Sub-secrefario:
I Asistir .
L al despacho ant
es de la hora senal:
e efialada para comenzar
II. Pres iari ini
esentar diariamente al Ministro una noticia de la entra-

da y sali i i
t b dEf. de negocios del dia anterior con un extracto de su asun-
o, resolucion 6 estado que guardan.
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ios al Ministr -ecibir sus acuer-
III. Dar cuenta de los negocios al Ministro, y rec

dos. .

/ . de cada mezocio el estudio que demande
TV. Hacer de ca o :
: se encuenfre en ap-

su impor-

i - i el acnerdo
tancia, de manera que al tiempo d

scho v de derecho que le
titud de suministrar todos los datos de hecho y de derecho q

pida el Ministro.
V. Entregar al oficial
asientos y distribuc

de partes todos los nezocios acordados,

ion de que hablan los arficu-
para que haga los

Tos 35 y 36. 1 ‘
i 3 oravedad & impor
VI. Redactar por simismo los despachos de g P

tancia y S (ll 1 encom ende \1 801 lSh ? revil i as llllnlltas
anc 3 10 1e 1e 1coMmie (1 ei j._[ i} 0, 58 1
U ) }J = (! [} e
S d‘“eCLlﬂ 1 sece ] Clilda[idﬂ 1 € T a
(lE‘, ]a nes geccrones ue fat@]l [& feL! Ilte

: Jes con su acuerdo.
correctas y conformes . : -
VIL Recogerdelos Gefes de seccion la correspondencia rlespsf .
: > ismo quede firmada y distri-

da en cada dia, y cuidar que en el m

buida. : :
i r
VIII. Cuidar que sucesivamente se copien enun lib

i i as a ue au
ordenes, acuerdos, instrucciones y demas asuntozls q
iri] Tinisterio.
con la firma del Emperador se dirijan al Ministe e N
IX. Hacer al Ministro respetuosamente las observ Acic ﬁg]i
: i ] 10 T 1=
sobre sus acuerdos estime oportunas para el mejor servicio p
r i en sus disposiciones.
¢o y mayor acierto . ; -
}g (Revisal’ el despacho de las Secciones, SISmpre qu;a] 1(;) cxie‘
= : in bie ados los
conveniente, para cerciorarse de que estin bien desarr'o -
. ; i i nes
acuerdos, de que es correcto el estilo de las comun;:acw ,t grgla
o impi na ortogra-
i i vieza y buena
la escritura hay limpie
ne en lo material de . ¥ uex Qe
g’a Fsta revision comprende, en lo relativo, los libros que
1. L
ven en la Oficina.
XI. Corregir las pmcb:as y contraprue
respondientes al Ministerio.
XII. Llevar un libro de acuerdos secretos,
que con tal cardeter =6 espidan. e
XTIT. Esigir diariamente 4 cada unade las seccione
o : f r uno general cada
4 que se refiere el articulo 18,y hacer forma e
£ Tin e
mes, que colocard, despues de presentado al Ministro, en o e
. : 2 s, cuidando
peta’ destinada especialmente 4 esta clase de documentos, cu
de pasarlos al archivo al fin de ca:da aﬁo: et e
XIV. Asegurarse, por los mediosque juzguecon ntes, e e
: goCios
las secciones despachan oportunamente todos los megocios q

les encomiendan.

o todas las
torizados

bas de los impresos cor-

en que asentara los
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XV. Reunir los autbgrafos de las leyes que se publiquen por el
Ministerio, y disponer anualmente su encuadernacion, haciendo
que se les agregue al fin el indice respectivo.

XVI Permitir 1a estraceion de los espedientes, cuando los pidan
las oficinas que para ello tienen derecho, en cuyo caso exigira el
recibo correspondiente, en que se hard constar ol namero de fojas
que contienen y estado que guardan. Si los pidiere el Ministro,
se hard una simple anotacion firmada por el empleado respeetivo.

XVIL. Cauidar de que los empleados cumplan con los deberes
que les estdn impuestos; de que haya en la Oficina rden Y aseo, y

de que esté provista de cuanto sea necesario para el desempefio de
sus labores.

Art. 4.° Cuando el Sub-secretario funcione de Ministro, le
sustituird el oficial que tuviere mas elevada graduacion.

Art. 5.2 El despacho se distribuird en las Secciones y de 1a ma-
nera que lo dispone la ley sobre organizacion del Ministerio.

Art. 6.2 Cada una de las Secciones despachard todos los ne-
goeios pertenecientes 4 los ramos que le estan encomendados, y no
se limitard solo 4 esto, sino que promovers constantemente ante el
Ministro 6 Sub-secretario, cuanto estime conducente al mejor ser-
vicio publico en cada uno de los ramos de su cargo. Promovers,
ademis, todas aquellas disposiciones que en su concepto se hubie-
ren omitido por olvido 6 falta de conocimiento de los hechos.

Art. 7. Las Secciones no despachardn acuerdo alguno que
no esté escrito de pufio y letra del Ministro, 6 del Sub-secretario
6 de quien haga sus veces. Al calce de todo acuerdo que se des-
pache hard constar el gefe de la Seccion, que se le di6 cumplimien-
to. Incada comunicacion que salga de la Secretaria se anotars

al margen la Seccion 4 que pertenezca.

Art. 8.° Tos gefes de las Secciones euidarén de avisar al Sub-
secretario cuindo se cumplen los términos que las leyes sefialan
para la ejecucion de alguna providencia, asi como los que se prefi-
Jen en la Oficina para el cumplimiento de alguna érden.

Art. 9.© Cuando una Seccion tuvicre trabajos urgentes y pro-
lijos, serd auxiliada por los empleados de las otras en los términos
que designe el Sub-secretario.

Art. 10. TLos gefes de Seccion procedersn con el mayor cuida-
do en la redaccion de los informes y estractos, haciendo, al eva-
cuar los primeros, un estudio concienzudo de los hechos y de la

2

i .
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legislacion 4 ellos aplicable, y procurando conciliar en los segun-
dos Ta concision con la exactitud.

Art, 11. Luego que una Seccion concluya laslabores del dia,
las revisarad escrupulosamente el gefe, para cerciorarse de que es
correcto y adecnado el estilo, y de que en lo material de la eseri-
tura hay limpieza y buena ortografia. La infraccion de este arti-
culo sera castigada con multa que impondra el Sub-sceretario de
acuerdo con el Ministro. La reincidencia frecuente es causa de
destitucion.

Art. 12. Cumplido el requisito 4 que se refiere el articulo ante-
rior, entregarn los gefes de Seccion el despacho al oficial de guar-
dia, para que lo presente 4 la revision del Sub-secretario y 4 la fir-
ma del Ministro.

Art. 13. Cuando una comunicacion tenga el cardcter de urgen-
te, cuidaré el gefe de la seccion de anotarlo al mirgen, para que
el empleado que haya de cerrarla haga la misma anotacion en la
cubierta.

Art. 14. Concluida la firma, el Oficial y el Escribiente de guar.
dia cerraran los pliegos, y los entregarin al portero con una lista que
&ste firmar4 en sefial de conformidad y conservari en su poder.

Art. 15. Siempre que se publique alguna ley por el Ministerio,
1a Seccion respectiva formard dos copias de ella que, despues de
firmadas por el Emperador, quedardn como autbgrafos, una en el
Ministerio y otra en el gabinete de 5. M. De cualquiera otra dis-
posicion que, sin tener el cardcter de ley, haya de publicarse y eir-

cularse, solo se sacard una copia para la imprenta. Las Secciones
s encargarén de las publicaciones que deban hacerse en los perio-
dicos, relativas 4 los ramos de su cargo.

Art. 16. COada gefe de Seccion tendrd un libro que dividira en
tantas partes como ramos le estdn encomendados. En él pondra
una noticia por érden cronologico, de los espedientes y demas do-
cumentos que reciba, destinando 4 cada asiento el espacio que, se-
oun la importancia del negocio, crea suficiente para contener una
resefia de todos los trAmites que se le dén hasta su conclusion. Lle-
vara ademas un pequenio registro de las comunicaciones que sal-
gan de la oficina y requieran contestacion para recordar su recla-
mo al Sub-secretario.

Art. 17. Cada Seccion tendré una coleccion ordenada de las le-
yes, reglamentos y ordenes supremas relativas 4 log ramos que

13

te.nga:é Su cargo, para proceder con acierto en el despacho, y para
dilucidar en los informes las cuestiones de derecho. :

Art. 18. Diariamente dari por eserito al Sub-secretario cada
uno de los gefes de Seccion una noticia en estracto de los negocios
que cl dia anterior hubieren entrade y salido, y de los quebestén
pendientes, esplicando sucintamente 1a cansa.

A’rt. 19. Cada gefe de Seccion es responsable de los espedien-
tes o papeles que por el libro del oficial de partes aparezca haber
recibido; bajo el concepto de que cuando algun documento perte-
nezca 4 dos 6mas secciones, habrd de quedar en poder de la que
t:?nga el espediente, tomando las ofras mnoticia de lo que les con-
cierna.

Art. 20. Las Secciones cuidarin de que los espedientes se con-
serven :_Entegros, caratulados, cosidos y compaginados. Los zefes
e e PR

igacion.

Art. 21. Cada Seccion tendra su archivo particular en el cual
colocard ordenadamente los espedientes terminados, 4 reserva de
pasarlos cada cuatro meses al archivo general del Ministerio, eni-
dax}do de rubricar la tltima foja de cada umno, y de acomp,aﬁar
el indice correspondiente, que por lo pronto quedara en poder del
archivero para que haga la confronta y estienda los asientos. Con-
cluida esta operacion, cada gefe exigira al archivero el recibo de
los documentos entregados, que se estenderé al calce del indice
volviendo éste 4 la Seccion para su resguardo. ,

DEL OFICIAL ARCHIVERO.

Art. 22. El archivero recibird y colocaré ordenadamente los
espedientes concluidos que se le entreguen, clasifiedndolos por ra-
mos, y cuidando de llevar para cada Seccion un libro por separa-
do. Llevari ademés un indice general en que conste, por 6rden
alfabético, una noticia de todos los documentos que ingresen al
archivo.

Art. 23. Formars legajos con los documentos que reciba, po-
niendo sobre cada uno de éstos una carpeta marcada con el niime-
ro que le corresponda en el ramo 4 que pertenezca. Colocars al
principio de cada legajo una lista de los documentos que conten-
ga, arreglada por 6rden numérico. Los legajos deberin ser poco
Voluminosos para que puedan manejarse comodamente. Estarin
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cubiertos con madera 6 carton, y llevarin al frente un rétulo que
indique el ramo 4 que cada uno de ellos corresponda, y el afio en
que se formo.

Art. 2. Se hari cargo de todos los impresos que para su con-
servacion le entregue el Sub-secretario, clasificindolos por mate-
rias; y cuidar de formar colecciones ordenadas de los peri6dicos,
encuadernandolos por semestres.

Art. 25. Cuidari, ademas, de formar tres colecciones de las le-
yes y providencias que en lo sucesivo se expidan por cada uno de
los Ministerios, agrezandoles los respectivos indices cronologicos y
prontuarios alfabéticos, para que al fin de cada afio se encuadernen,
y obren, una en el despacho del Ministro, otra en el del Sub-gecre-
tario y la tercera en el miso archivo.

Art. 26. De toda disposicion impresa, publicada por el Mi-
nisterio, reservara diez ejemplares para el archivo, ademds de los
que tome para las colecciones y de los que juzgue necesarios para
ocurrir 4 algun pedido que pucda hacerse, despues de la circulacion,
por estravio en el correo 1 otra causa cualquiera.

Art. 27. Sin 6rden espresa del Ministro 6 del Sub-secrefario,
no entregari documento alguno nicopia de él, sinoes a los gefes
de Seccion, marcando la salida en un registro que llevard con este
{inico objeto, donde se estendera el recibo correspondiente, que se
anotara al efectuarse la devolucion.

Art. 28. Cuando por orden del Ministro 6 del Sub-secretario
haya de entregarse algun documento del archivo, la persona en-
cargada de recogerlo deberé firmar un recibo que conservari cn su
poder el archivero. Este cuidars de reclamar la devolucion, has-
ta que se obtenga, entregando entonces el recibo al interesado.

Art. 29. Encaso de estraerse del archivo algun papel tnico,
se colocars en su lugar otro queesprese sucintamente su contenido
¥ que se recogers luego que aquel sea devuelto.

Art. 30. Seréd dela responsabilidad del archivero la falta de
cualquier documento del archivo, sino presenta las constancias de
que hablan los tres articulos anteriores.

Art. 31. Lmego que el archivero reciba la copia de alguna ley
6 de cualquiera otra disposicion que haya de publicarse y circular-
se, la pasar4 4 la imprenta para que se tire el nimero de ejempla-
res que disponga el Sub-secretario, cuidando, tan pronto como l?s
reciba, de presentar 4 la firma del Ministro el ntmero necesario,
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procediendo en seguida y sin pérdida de tiempo 4 efectuar la cir-
culacion por el correo inmediato.

Art. 32. Es obligacion del archivero reclamar % los otros Mi-
nisterios la remision de todas las leyes y disposiciones que por
ellos se espidan y deban circularse.

Art. 33. De cada ley 6 disposicion impresa que se publique
pasaré un ejemplar 4 cada gefe de Seccion, Y les ministrara las
anteriores que le pidan para formar sus colecciones.

Art. 34. Reunird en un espediente por cada ley 6 disposicion
todos los recibos que acusen los funcionarios 4 quienes se hizo ]a,
circulacion, y concluido que sca cada espediente, lo presentars al
Sub-secretario para que lo examine y rubrique.

DEL OFICIAL DE PARTES.

Art. 385. El oficial de partes tendrd 4 su cargo el registro de
todos los negocios que se despachen en el Ministerio. Para llevar-
lo se ajustara 4 las prevenciones siguientes:

L. Luego que reciba el despacho de manos del Ministro 6 del
Sub-seeretario, procederd 4 poner en 6rden los documentos, arre-
glindolos por secciones y por fechas.

II. Hara en seguida los asientos, segun ¢l 6rden establecido por
el articulo anterior, en un libro de anchos mérgenes, poniendo en
el cuerpo de las fojas un estracto claro, sucinto, correcto y limpio
de los negocios, y copiando al mirgen los acuerdos respectivos.

III. Los acuerdos sueltos del Ministro 6 los que de la misma
manera espidiere el Sub-secretario en lo relativo 4 lo econémico
dela oficina, se insertarsn integros en el cucrpo del registro, es-
presindose al mirgen el funcionario de quien emanan y la fecha
con que los espidio.

IV. Estelibro estard siempre en corriente, Y cualquiera omision
0 atraso serd causa de responsabilidad para el oficial de partes.

Art. 36. Concluidos los asientos, repartiré el despacho en lag
Secciones, recogiendo al calce de cada estracto una rabrica del gefe
respectivo en sefial de conformidad.

Art. 37. Las dudas que se susciten respecto de la distribucion

de los negocios en las secciones, serdn decididas por el Sub-secre-
tario.

T — e o L
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DEL HABILITADO.

Art. 38. El Sub-secretario nombraré, entre los empleados, 1a per-
sona que ha de encargarse de recibir las cantidades que enfregue
la Caja central por cuenta de sueldos y gastos ordinarios, y de dis-
tribuir aquellos.

DE LOS ESCRIBIENTES.

Art. 39. Sera obligacion de los Escribientes copiar todo lo que
so ofrezea en el Ministerio, sin distincion de labores.

At 40. Solo eseribirén bajo dictado cuando sean llamados pa-
ra ello por el Ministro 6 por el Sub-secretario. Los gefes de sec-
cion no emplearan 4 los escribientes en trabajos de esta clase, sino
cuando se trate de formar indices 6 extractos O de redactar in-
formes.

Art. 41. El oficial que el Sub-—secretario designe, cuidara de
que cuando los Escribientes concluyan sus tarcas antes de la hora
de salida, se dediquen & instruirse, estudiando el presente regla-
mento y las colecciones de que hablan los articulos 17y 33. Cual-
quiera falta G omision en contra de esta prevencion, seri de la res-
ponsabilidad del oficial mencionado. Cuando hayan adquirido los
Esecribientes alguna instruccion, redactarin minutas faciles bajo la
inspeccion y responsabilidad del gefe de la Scceion respectiva.

DE 1.0S EMPLEADOS DE LA PORTERIA.

Art. 42. El portero tiene obligacion de cuidar los muebles, fti-

les y demas objetos que existan en la oficina, asi como del constan-

te aseo de ella.
Art. 43. Nuneca faltard de la porteria, ni aun en los dias festi-

vos, mientras haya algun empleado en el despacho. Solo podra se-
pararse en las horas libres, alternativamente con el mozo de oficios.

Art. 44. Unoy otro estén en el deber de anunciar al Ministro
& al Sub-secretario las personas gue pretendan verlos, manifestan-
do, al recibirlas, el comedimiento y buenos modales que son debi-
dos 4 ellas y al lugar.

Art. 45. Ambos tendrin cuidado de poner en manos del Minis-
tro 6 del Sub-secretario, cualquiera pliego que reciban para el Mi-
nisterio, y la correspondencia que remita la estafeta.

Art. 46. El portero recibirs, de manos del oficial de guardia,
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1{os pliegos que hayan de distribuirse 6 enviarce al correo y la lis
< 2 S
a de ellos, que firmar4 en sefial de conformidad Y conservari en
;1; poder, tor?aandﬁ luego noticia de los que se le entrecuen, en el
ibro fle registros que llevara para este efecto. Lleva:é ta,mbien
otx:o libro de I‘er:l.bOS de los pliegos que entregue 4 las personas 4
quienes vayan dirigidos.
Art. 4 4
- 4]:: ; Tendrd 4 su cargo los sellos del Ministerio, ¥ bajo sa
te 1:iousa 111fia.d har4 timbrar el papel de oficio y sellar las cubier-
as;i e los pliegos que salgan 4 su destino.
T i 1
- .t :LES(.i Conservar4 una lista de los empleados, con Ta noticia
corrie itaci
= hon e de sus habitaciones, para cuando sea necesario llamarlos
g SR
: as extraordinarias, y otra de los funcionarios y personas que
elfan frecuente correspondencia con l1a oficing
rt. 49. F 5 diari '
i Formars diariamente y presentard al Sub-secretario
e s & entrada, una por la manana y otra por la tarde. En
o omara razon de los empleados que vengan 4 la oficina y de
a hora en que lo verifiquen.
Art. 50. Llevars
. 50. ari el turno de 1 i i
e : e las guardias, para avisar econ opor-
S a empleado el dia que le toque hacerla.
tua]m-. : . Tendra f}I mayor cuidado en que se distribuyan pun-
: er‘lde las comunicaciones dirigidas 4 los funcionarios Y perso
as r i !
= eS]1 cntes en esta capital, y en que se lleven oportunamente al
ze?i as que para ello se le entreguen. El mozo de oficio ser4 el
or i :
E]Gua 011" de los pliegos, y en su defecto los ordenanzas. Cuando
Vb n df. G haya podido ser entregado 4 la persona 4 quien
ﬁayad Pllgld.D por ignorarse su residencia 6 por cualquier otro mo-
v : i .
: do, ard c;l portero oportuno aviso de ello al Sub-secretario, sobre
odo, cuando se trate de comunicaci ’
S unicaciones que ten
i que tengan 14 nota de wr-
Art. 52 A
. 5 . Se hard cargo de los gastos menores, dando al Sub—
eie ario cuenta mensual de los que se hayan erogado
rt. 53. j o :
i 53 E,stando bajo su mando el mozo de oficios y los orde-
dz'as, pondrd el mas decidido empefio en cumplir por sf 6 por
m = . - :
edio de ellos las obligaciones que le impone el reglamento

DISPOSICIONES GENERALES.

Art. 54. Durante 1 inari
¢ las horas ordinarias, y las extraordinarias en

que haya trabajo, ningun empl |
: : pleado podré separarse de la oficina si
permiso del Ministro 6 del Sub-secretario. s
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Art. 55. En cada falta de asistencia en que sin causa justa in-
curra un empleado, se le aplicard una multa proporcionada 4 la
gravedad y frecuencia de la falta. Se impondrd multa mayor al
empleado que no se presente en horas extraordinarias dindosele
aviso de que lo haga. Todos los empleados estdn en el deber de
manifestar las sefas de su habitacion al portero. EL Sub-secreta-
rio dari al habilitado noticia de las multas que se impongan, para
que haga los descuentos correspondientes. Las multas se aplicarin
4 gastos de oficio.

Art. 56. Los empleados estén obligados 4 guardar secreto res-
pecto de los asuntos que se despachen en el Ministerio, 4 no sacar
de 1a oficina espedientes ni papeles, y 4 no tomar de ellos notas ni
apuntes. El que faltare 4 lo prevenido en este articulo, serd inme-
diata ¢ irremisiblemente destituido de su empleo.

Art. 57. Se har4 diariamente y por turno rigoroso, una guardia
de un oficial y un escribiente, la cual permanecerd en la oficina
por lo menos hasta las siete de la noche. En los dias festivos la
guardia durard desde las nueve hasta las doce del dia.

Art. 58. Se prohibe 4 los empleados:

I. Presentar solicitudes de particularesly constituirse agentes
de negocios que no les conciernan personalmente.

TI. Recibir visitas que les quiten el tiempo destinado al cumpli-
miento de sus obligaciones.

TIT. Formar corrillos deatro de la oficina, entrar en conversa-
ciones que no sean relativas al despacho, y ocuparse en labores age-
nas al mecanismo de ella. No servira de escusa 4 los infractoresla
circunstancia de haber concluido sus trabajos.

Art. 59. Cada empleado, ademas de sus obligaciones particula-
res, debers desempefiar los encargos 6 comisiones que le diere el
Ministro 6 el Sub-secretario.

Art. 60. De todos los gastos ordinarios y extraordinarios que se
hagan en la oficina, se formar4 cuenta mensual por el empleado res-
pectivo, quien la presentara al Sub-secretario para que la examine
y vise.

Art. 61. No se proveeri en lo sucesivo empleo ninguno de este
Ministerio sino en personas de buena conducta y de notoria 6 justi-
ficada adhesion & las instituciones que ha adoptado el pais, prévio
¢l examen de que hablan los articulos signientes.
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:Art. 62. El eximen de los individuos que soliciten plaza de es-
cribiente, versard solamente sobre caligrafia ¥ ortografia.

Art. 63. Para ser oficial de Seccion, se necesita ser examinado ¥
aprobado en las materias expresadas 4 continuacion: ortografia, es-
;::2;1;:1 :i:; eI igi:; }ercltiyzz T;ngi.:'icas, reglamento de ]’a, oficina, legis-

mos encomendados 4 la Seccion de
que se trate, redaccion oficial, geografia y administracion del pais

Art. 64 Para obtener el empleo de gefe de Seccion, el exé.me;-
Y aprobacion recaerin sobre las materias detalladas el; el articulo
an}terior, nociones de estadistica del pafs y generales de derecho ad-
ministrativo.

Art. 65. El Ministro nombrars 4 las personas que han de hacer
el exmen. Habiendo varios pretendientes, serén todos examinados
y se preferird el mas apto: en igualdad de aptitudes, al que haya ser-
vido mas tiempo: en igualdad de servicios, al que por escala corres-
pon(%a, el ascenso; y en caso de que este empleado no se presente
4 exdmen, decidird el Ministro entre los competidores examinados:

México, 4 1° de Noviembre de 1865,

El Minisiro de Gobernacien,

5006 Blbavia &ateva.




