QUINTA OPORTUNIDAD
HORARIO DE EXAMEN

IMPORTANTE: Si va a inscribir a alumnos de Quinta oportunidad, hagalo de uno en uno en la
pagina de Peticion de Inscripcion y no en bloque. No olvide seleccionar el Cddigo de
Repeticion (5ta).

El Horario de Clases de Quinta Oportunidad es necesario darlo de alta para el efecto de que genere
un numero de clase necesario para inscribir alumnos y poderlos calificar Es recomendable darlo de

alta al inicio del semestre, es decir cuando se carguen al sistema los horarios de clase dzl periodo

escolar regular y demas oportunidades

Especificaciones
Todo alumno que desee inscribir y presentar la (s) materia (s) en Quinta

iU icoe \

oportunidad se debera de dar de alta en un horario previamente establecido

o€e rec

ymienda dar de alta una sola sesién de Quinta oportunidad e inscribir a los

jeneral

elabora un horario solo para presentar |12 Quinta oportunidad. Siga la siguiente

Inicio>Gestion Registro de Alumnos>Definicion de Cursos>Uso>Horario de Clase
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Instrucciones Detalladas

Verifique en el Panel de Entrada de Horario que los dates que aparecen en la parte superior de la

pagina, sean los que corresponden a la Materia y Periodo en el que se va a elaborar el horario

Vaya al campo de Sesion y seleccione 5 (Quinta Oportunidad), presione la tecla de tabulador y las
fechas de inicio y fin de la sesion apareceran automaticamente. Una vez que ha aparecido la sesion
correspondiente, si no coinciden las fechas con el periodo, SE DEBEN MODIFICAR POR LAS
FECHAS REALES. En el campo de Grupo, por ser una sesion unica se recomienda teclear algo que
identifique que se trata de un examen extraordinario de Quinta. En el Campo de Componente se
selecciona Conferencia. En el campo de Tipo de clase, seleccione Inscripcion. En el Campus,
seleccione el correspondiente a su Dependencia y ubicacion

En el Campo de Administrador Curso teclee el nimero de empleado del Maestro Coordinador, Jefe o
Maestro Responsable de la Academia o de la Materia en cuestion si la hay, si no, dejar el campo en
blanco. En el campo de Organizacion Académica: seleccione la Dependencia que corresponda, en
caso de Facultades, se debe seleccionar la carrera en que se imparte. El Campo de Calendario
Festivos, apareceran por sistema los datos ( Se configuraron los dias que la U.ANN.L. marca como
asueto oficiales dentro de un periodo escolar). Pasando al campo de Modo Ensefanza, seleccione
Presencial ; pase ahora a la Carpeta de Modelos de Clase/ Profesor
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En esta carpeta en el Campo de ID Aulas, Hora Inico Reunion, Hora Finalizar Reunion,: se
recomienda dejario en blanco para que no cree conflictos con los horarios establecidos. Posicionese
en el-campo de ID (corresponde a el maestro que calificara la Quinta oportundad), teclee 2l nimero
de Empleado de dicho masstro. (Si son 2 o mas maestros, debera posicionarse en el mismo ID e
Insertar renglon £ presione tabulador y aparecera el nombre del maestro. Vaya directamente a el
campo de Rol de Profesor, despliegue y seleccione lo correspondiente . En acceso despliegue y
seleccione Aprobar
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En la carpeta Control de Inscripciones, vaya al campo de Estado Clase y seleccione activo

en la parle de carpeta llamado Capacidad Aula Solicitada, seleccione ura cantidad mayor de
alurmnos (esto con el propdsito de que al inscribir a los alumnos no vaya el sistema a bloquearnos por

el cupo del grupo), y teclee la misma cantidad de alumnos en el siguiente campo de capacidad de
Inscripcion

Hor ario de Clases
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De la carpeta Examen de Clase, posicionese y teclee la fecha de examen de la materia que se
presentard en quinta oportunidad. En el campo de Inicio Examen, teclee la hora en que da inicio el
examen y en el campo de Fin Examen, la hora en que se tiene contemplado terminarlo. En el campo
Tipo de Examen, seleccione FINAL. En el Campo ID Aulas, favor de dejarlo en blanco. Una vez
finalizado y verificado que todos los campos se hayan capturado en forma correcta , Grabe la
informacion en @ Guardar




DAR DE ALTA LA 5ta. Opt. EN EL PROGRAMA DEL ESTUDIANTE

IMPORTANTE: Como se encuentran suspendidos de sus derechos como esludiantes, se
tienen que activar de forma temporal, para tener derecho a presentar la(s) quinta(s) oportunidad(es)

Especificaciones

Cuando el estudiante ha quedado suspendido por haber reprobado la
cuarta oportunidad, tendra derecho a solicitar e inscribir la Quinta oportunidad
en el periodo escolar que lo requiera.

Uso

Esta pagina se debera abrir e insertar renglon para el efecto de activar en
forma temporal al estudiante a una sesion, en éste caso para el efecto de poder
presentar la quinta oportunidad

Navegacion
Inicio>Gestion Registros de Alumnos>Seguimiento Avance del Alumno> Uso>

Plan/ Programas de Alumnos
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Instrucciones Detalladas

En la Carpeta Programa del Alumno, verifique que el nombre y matricula del estudiante, coincidan con
el alumno que se va a trabajar. Una vez hecho esto vaya al campo de Fecha Efectiva y teclee la
fecha en que el alumno esta solicitando presentar su quinta oportunidad.. En Accién Programa debera
seleccionar (ACTV) ACTIVACION. En el Campo de Motivo Accidon debera seleccionar 0011
(Activacion Temporal 5 0 6 Op). En Institucion Académica opte por su Dependencia En el Programa
Académico seleccione la carrera en la que esta inscrito €l alumno. En el Campo de Periodoe Escolar
Admision senale el periodo escolar en que el estudiante solicita su Inscripcion para presentar su
quinta oportunidad En el Campo Periodo Escolar Condic. Seleccione el mismo periodo que el

( { ~ . , . Guardar)
anterior. No olvide senalar el Campus al que pertenece el alumno. Presione el icono de b G o




ACTIVACION TEMPORAL EN PERIODO ESCOLAR

Es indispensable, para poder presentar la Quinta Oportunidad, que se active en el Semestre
correspondiente al alumno

Especificaciones
Todo estudiante que desee regislrarse e inscribirse para presentar la Quinta
Oportunidad, debera der dado de Alta de manera Temporal en el sistema a fin

de poder generar una callficacion

Aqui se dara de Alta Provisional al estudiante para el e‘ecto de poder activarlo
e inscribirlo a la sesion de Quinta Oportunidad

Inicio> Gestion Registro de Alumnos> Gestion Registros Académicos
Activacion en Periodo Escolar
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QUINTA OPORTUNIDAD
REGISTRO DE ALUMNOS EN BLOQUE

Inscriba a los alumnos en bloque cuando se vaya a presentar la quinta oportunidad

Si desea inscribirlos de manera individual, hagalo en Peticion de Inscripcion (Inscripcion de
manera individual).

Una vez que se ha dado de alta temporal al estudiante en el Programa Plan Académico, se podran
inscribir los alumnos que han reprobado la (s) materia (as) en Cuarta Oportunidad, solo para que el
estudiante pueda presentar la quinta oportunidad

Especificaciones
Para faciltar la inscripcion de los alumnos que presentan la (s) matana (s) en
el sistema se ha disefado que los alumnos se puedan inscribir en bloque

Uso
Se debera de seleccionar el nombre del bloque de alumnos a registrar
Recuerde que se pueden volver a utilizar si ya hay alguno dado de alta en
Quinta Oportunidad

Navegacion
Imicio > Gestion Registros de Alumnos > Gestion Registros Académicos>
Deflinir > Inscripcion Alumnos en Bloque
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Instruccion Detallada

Para crear un bloque nuevo de estudiantes: Dé clic en Afadir un valo seleccione la Institucion

Académica, y en el Bloque Inscripciones Alumnos, teclee en codigo alfanumeérico de cinco digitos,
y | f 9

algo que identifique al bloque que esta creando. (Se recomienda asociar el numero del aula, carrera,

edificio y/o periodo escolar ) Dar clic en _Amadr_




SI SOLAMENTE VA A CONSULTAR O VOLVER A UTILIZAR ALGUN BLOQUE, a la entrada de la
pagina aparecera Buscar un Valor Teclee ahi la Institucion Académica, describa el nombre del bloque

Inscripciones alumnos y de clic en _Buscar

RECOMENDACION: Utilice el mismo bloque de estudiantes para los siguientes semestres, solo
actualice los datos en la Descripcion.

Cerciorese que se encuentra en la pagina de Inscripcion de Alumnos en Bloque. En el campo
correspondiente a Descripcion, teclee el nombre que le dara al bloque de alumnos. En el campo 1D
Empleado, teclee el numerc de matricula del alumno que inscribira a ese bloque, presione I3 tecla del
tabulador y aparecera por sistema el nombre del alumno. En el Grado Académico, seleccione el nivel
academico correspondiente. Para el efecto de que aparezca un nuevo campo e insertar la segunda
matricula, de clic en ] y asi sucesivamente, hasta registrar todos los alumnos que se deseen para el

(&3 I tac)
blogue. Grabe la informacion en bd Guar dar




