SEXTA OPORTUNIDAD
REGISTRO DE ALUMNOS EN BLOQUE

Inscriba a los alumnos en bloque cuando se vaya a presentar la sexta oportunidad
Si desea inscribirlos de manera individual, hagalo en Peticién de Inscripcion (Inscripcién de

manera individual)

se podran

Una vez que se ha dado de alta temporal al estudiante en el Programa Plan Académi
para que el

iInscribir los alumnos que han reprobado la (s) materia (as} en Quinta Oportunidad, sol

4

estudiante pueda presentar la sexta oportunidad

Especificaciones

Para facilitar la inscripcion de los alumnos que presentan la (s) maleria (s) en

el sistema se ha disenado que los alumnos se puedan inscribir en blogue

era de seleccionar el nombre del bloque de alumnos a registrar

Ut

Se del
Recuerde que se pueden volver a utilizar si ya hay alguno dado de alta

Sexta Oportunidad
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Instruccion Detallada

Para.crear un blogue nuevo de estudiantes. Dé clic en Afadir un valor,  seleccione la Institucion
Academica, y en el Bloque Inscripciones Alumnos, teclee en codigo alfanumérico de cinco digitos,
algo que identifique al bloque que esta creando. (Se recomienda asociar el numero del aula, carrera,
edificio y/o periodo escolar ). Dar clic en _AMdr__

SI SOLAMENTE VA A CONSULTAR O VOLVER A UTILIZAR ALGUN BLOQUE, a la entrada de la
pagina aparecera Busca Va leclee ahi la 'nstitucion Académica, describa el nombre del bloque
Inscripciones alumnos v de clic en __Bus

RECOMENDACION: Utilice el mismo bloque de estudiantes para los siguientes semestres, solo
actualice los datos en la Descripcion.

Cerciorese

que se encuentra en la pagina de Inscripcion de Alumnos en Bloque. En el campo
correspondiente a Descripcion, teclee el nombre que le dara al bloque de alumnos. En el campo D
Empleado, teclee el numero de matricula del alumno que inscribira a ese blogue, presione la tecla del
tabulador y aparecera por sistema el nombre del alumno. En el Grado Académico, seleccione el nivel
academico correspondiente Para el efecto de que aparezca un nuevo campo e insertar la segunda
matricula, de clic en *] y asi sucesivamente, hasta registrar todos los alumnos que se deseen para el
bloque. Grabe la informacion en Bouada




SEXTA OPORTUNIDAD
MATERIA EN BLOQUE

Una vez que los estudiantes se encuentran inscritos en el bloque de alumnos correspondiente a la
Sexta Oportunidad, se deberd de hacer en bloque de la materia o curso a presentar. Debemos de
tomar en cuenta que ya previamente se programaron los horarios de Sexta oportunidad de donde se

lc

tomaran los datos para ejecutar el bloque de la materia necesaria

Especificaciones

En esta pagina se captura la materia que se presentara en fecha determinado

para posteriormente asociar para el efecto de facilitar la inscripcion al
imen

Una vez que se tengan los nimeros de clase de la materia que fue dada de
alta en el horario de clase, debera de insertar el nimero de curso

0s de Alumnos > Gestion Registros
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Informacion Detallada

Para crear un bloque nuevo de la materia a presentar: vaya a Afadir un valor y de clic, seleccione la
Institucion Academica, y en el Grupo Cursos Inscripcion, teclee en codigo alfanumeéricc de cinco
digitos, algo que identifique al bloque que esta creando. (Se recomienda asociar el nimero del aula,
carrera, edificio y/ o periodo escolar ) Dar clic en _Afadr

Si va solamente a consultar o volver a utilizar algun blogue, a la entrada de la pagina aparecera
Buscar un Valor Teclee ahi la Institucion Académica, describa el Grupo Cursos Inscripcién y de clic

en 2= (Sitiene el nombre completo del bloque a buscar, escribalo en Descripcion)

En la pagina desplegaca , ir al Campo del Descripcion y poner con el que identificara el bloque de la
materia. En el campo de Periodo Escolar seleccione el Semestre que requiera. En el campo accion
seleccione inscribir. Si tiene el Numero de Clase. de la materia que va a dar de alta, solo tiene que
ubicarlo en el campo Numero de Clase Pulse el tabulador y los datos de la matena saldran
automaticamente

IMPORTANTE: EN EL CODIGO DE REPETICION, NO OLVIDE SELECCIONAR 6TA (SEXTA
OPORTUNIDAD), esto para que aparezca en el Kardex

En el apartado de Modificaciones active la casilla de Cita. los demas modificaciones necesarias para
el sistema ( Limite Clase, Permiso Clase, Requisitos y Carga Unidad) deberan aparecer por sistema
No olvide guardar la informacion

RECOMENDACION: Utilice el mismo bloque de materias o clases para los siguientes
semestres, solo actualice los datos en la Descripcion.
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SEXTA OPORTUNIDAD
ASOCIAR BLOQUES DE CURSOS CON ALUMNOS

Al tener ya los bloques de materia/ curso y el de alumnos, debemos de asociarlos para regisirar en el

sistema el proceso y poder asi generar lo necesario para el registro académico

Especificaciones
En esta pagina se agrupan los alumnos que no hayan acreditado la Sexta
oportunidad y se asocian con el de la materia para el efecto de facilitar la
INSCripCion a examen
Us:
Se busca unir en este caso ambos bloques para que el sistema o registre
como alumnos que presentaran su Sexta oportunidad
N
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Si se va a hacer la union de bloques nueva: En la carpeta llamada Combinacion Inscripcion en
vaya al Grupo de

Blogues, en el campc de Institucion Académica: seleccione la Dependencia
En el Grupo de

5
Alumnos, seleccione el blogue correspondiente de los alumnos que desee inscribir

Clases poner el bloque del curso o materia a asociar. Localice gmbinar y dé un chc para asociarlos




: Pr p i
A continuacion localice y darle clic para el efecto de traer la informacion de los alumnos

asociados

Si se desea buscar a un alumno en particular, dentro del mismo bloque, utilice los Criterios de Filtro

poniendo en el Grado Academico, la carrera a la que pertenece. En el Periodo Escolar, seleccione el
Semestre a buscar. En el campo del Numero de Clase sefnale lo que corresponda y en el Campo de

ID, teclee la matricula del alumno a buscar
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Para el efecto de visualizar a los alumnos inscritos a la materia se da clic en la siguiente Carpeta
llamada Detalle Inscripcion en Blogue, en la que se desplegaran sus datos, su materia y el estado que

guardan cada alumno con cada materia al que fue inscrito
NOTA: Verifique que el Estado del alumno sea el de Correcto, busque dando clic en Detalle

que se encuentra al lado Derecho de cada alumno y materiz, si aparece Errores




SEXTA OPORTUNIDAD
CALIFICAR ALUMNOS

| Es la etapa en la que se tiene que evaluar a todo aquel alumne que no haya acreditado la materia en
Quinta oportunidad

o

Especificaciones

La captura de calfficaciones de Sexia oportunidad se dzbe dar dentro del ciclo
dcademico correspondiente en que el alumno solicitd su inscripcion . El sistema
funciona como una minuta en la que se incluyen datos como la materia a
rvaluar, grupo, periodo escolar etc.)

IMPORTANTE: Respetar los tiempos del sistema para la captura de
calificaciones, para que este funcione correctamente

Es el Instrumento por el cual el maestro concentra las calificaciones obtenidas
por los alumnos que no acreditarcn la materia en Quinta oportunidad. Para la
seguridad se ti

e 2 fases para poder crear una calificacion: 1). Una calificacion

it final en la que su estado es Sin Revisar y 2). Una calificacion final en la etapa
de Contabilizacion en la que la calificacion sera la definitiva
Navegacion
Inicio > Gestion Registro de Alumnos > Definicion de Cursos > Uso > Captura
Calificaciones
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Una vez en la pagina Captura de Calificaciones dentro de la Carpeta Tipo de Listado, verifique que la
materia y el grupo sean los correctos. En el campo de Descripcion, selecciore el tipo de calificacion
Final. En el campo de Lista de Calificacion, sefale también Final. En el Campo de Aprobacion elija Sin
Revisar (esto para el efecto de que primero se imprima la minuta y se publiquen los resultados por si
hay alguna modificacién que hacer) NO OLVIDE marcar la casilla del campo Modificar (por si hay
alguna modificacion posterior que sea necesaria. Presione . , Y pase a la Carpeta de Listado
| by
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Informacion Detallada

En la carpeta de Listado, verifique que el total de alumnos a calificar aparezcan en el listado,

es correcto, califigue cada uno de los alumnos

Si los resultados son ya los definitivos, vuelva a la pagina de Tipo de Listado, en el Campo de

1cion, cambiar en al Status de Aprobado y dar clic en




EN CASO DE QUE EL ESTUDIANTE REPRUEBE LA SEXTA OPORTUNIDAD, en el sistema se

debera capturar su Estatus que es el de EXPULSADO (BAJA DEFINITIVA)

Navegacion
Inicio>Gestion  Registro de Alumnos>Seguimiento Avance del
Alumno>Uso>Plan Programa Alumnos
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Informacion Detallada

Vaya y presione el icono de Agregar ]  En la Carpeta de Programa de Alumno, en el campo de
Fecha Efectiva, seleccione el dia que el alumno solicite su registro. En Accién Programa seleccione
Expulsion . En el Motivo Accion, debera seleccionar Baja Definitiva por Reprobar Sexta Oportunidad.
El en Campo de Institucion Académica, seleccione su Dependencia. En el Programa Académico, el
Plan Correspondiente. En el Campo de Periodo Escolar Admision, teclee el semestre en que el
alumno presentd y reprob¢ la 5ta. Oportunidad. Seleccione el mismo Semestre en el campo de
Periodo Escolar Condic. No olvide seleccionar el Campus de la Dependencia. Grabe la informacion

en ladouad
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EN CASO DE QUE EL ESTUDIANTE APRUEBE LA SEXTA OPORTUNIDAD, en el sistema se

debera capturar y a la vez completar también su Estatus

Navegacior

Inicio>Gestion Registro de Alumnos>Seguimiento Avance del
Alumno>Uso>Plan Programa Alumnos

» Plan/Programa de Alumnos

les de Algmng  ~THUIBS g Alurnng

N* Grado Alumiro:

Estado
‘t Hectva i . Secuencia Hectiva

*Acciom Programa | 4 e Fecha Accifin:
Mothvo Accidr juo bla jad Prog Cnj Aprobado:
Instucion Académica

‘Programa Acadérmico i
™ Solicitud Origen

‘Periodo Escolar Admisidn N* Soliciud
N Progiama Sokcitud
Periodo Escolar Condic:

Per Escolar Prewisto Giad *‘Campus: | Carga Acad

A ek Hesto

ciones Detailadas
1 Carpeta Programa del Alumno, verfique que el nombre y matricula del estudiante, coincidan con
que se va & trabajar. Una vez hecho esto vaya al campo de Fecha Efectiva y teclee la
fecha en que el alumno acreditd6 su quinta oportunidad . En Accion Programa debera seleccionar
(DISC) INTERRUPCION. En el Campo de Motivo Accion debera seleccionar 0016 (Aprobd 52 o 62,
Oportunidad) En Institucion Académica por su Dependencia. En el Programa Academico
nscrito el alumno. En el Campo de Periodo Escolar Admision

seleccione la carrera en la que esta
estudiante solicita su Inscripcion para presentar su quinta

senale el periodo escolar en que el
oportunidad. En el Campo Periodo Escolar Condic. Seleccione el mismo periodo que el anterior. No

nma
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olvide sefalar el Campus al que pertenece el alumno. Presione el icono de




