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Herramientas de productividad de Opus

Capitulo VI

VI.— Herramientas de productividad de Opus

Las herramientas de productividad con las que cuenta Opus nos resultan utiles y practicas a la hora de kj

generacién de un presupuesto, ya que con estas el trabajo diario se vuelve mas noble, amigable y mucho mas facil el trabajo

Aqui presentamos las herramientas de productividad con las que cuenta Opus 99.

VI.1.— Opciones de pegado de conceptos

Acceso con botén:
Acceso rapido:
Acceso con menii:

Acceso con teclado:

Acceso con ratén:

Acceso con boton:
Acceso rapido:
Acceso con menii:

Acceso con teclado:

+¥

[Ctrl] + [A]

Editar \ Copiar registros

<Ali><E><]I>

Hacer clic sostenido sobre el registro y arrastrarlo.

E 33

[Ctr]] + [S]

Editar \ Pegar registro
<Alt><E><E>

Opciones de pegar ]
l
" Mover
¥ Crear Nuevos
" Re-Usar

Mover: Esta opcion indica que desea mover de posicion los registros seleccionados.

Crear Nuevos Conceptos: A partir de los conceptos seleccionados se creard una copia de idéntica composiciod]

pero con una clave diferente..

Re-Usar: Debe quedar claro que las vistas fuera de los catalogos, se arman con registros que tienen una liga
dinamica cen su respectivo registro en los catalogos.

VI.2.— Manejo del Catalogo Universal de Conceptos (CUC)

Envia conceptos de la Hoja de Presupuesto al Catalogo Universal de Conceptos. Una vez que se tiene

una Hoja de Presupuesto terminada (no necesariamente), y que los conceptos en su mayorfa se encuentran bien
armados, entonces se dispone esta opcion para llevar Jos conceptos hacia el catdlogo general, es un hecho que los
conceptos ya se han pasado al catdlogo particular de conceptos de la obra al momento de darse de alta, pero
también es posible que un concepto que ya ha sido armado tal vez se necesite incluir en otra HP de otra obra.

VI.2.1.— Estructurando el CUC

Acceso con botén: No disponible

Acceso rapido: [F8]

Acceso con meni: Herramientas \ HP — CUC
Acceso con teclado: < Alt><H><H?>

¥ Los sonceptos de Td HP se pueden pasar al' CUC, para que se alojen con un cierto orden.
Deben crearse Tipos de Obra y Capitulos adecuados para agrupar los conceptos, para ello estando

-

sobre la HP y al accesar esta opcion se abre una caja de dialogo.

HP -> CUC ’ |
ICopiar-: .{
& Marcados  ( Todos Aceptar l Qencehil Ayuda ] 1‘

Tipo de Obra r- Caphuio I—-

7 -l <~—I,'pomavo| _—]\
~1 Cap Muevo —> I '

El CUC puede E

almacenar ‘_aﬂ""_’_l |

hasta 99 tipos = =—-uodi1u:ar—>| g

de Obra.

Cada Tipo de
Obra puede
contener hasta
99 Capitulos

Existen dos posibilidades de seleccionar los conceptos que se enviaran al CUC, los que
estan marcados antes de entrar a esta opcion, o todos; puede ver que estas opciones son exclusivas. Si
requiere pasar algunos conceptos necesariamente debera marcarlos previamente.

Como la filosofia del CUC es almacenar hasta 99 Conceptos por Capitulos ,
sugiero que al dar de alta los capitulos se den con una numeracion salteada de
minimo 2 en 2 para poder intercalar concepto en el caso de que un capitulo
pueda contener mas de 99 conceptos del mismo tipo.
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V1.2.2.— Tomando la experiencia del CUC

Es posible seleccionar conceptos de mas de un capitulo del mismo tipo de obray

Acceso rapido: [F7] estos se transfieran en un solo paso.

Acceso con menu contextual: CUC — HP
Acceso con meni: Herramientas \ CUC ~> HP
Acceso con teclado: <Alt><H><U>

Transfiere conceptos del Catalogo Universal de Conceptos a la Hoja de Presupuesto. Ly . i
conceptos almacenados en el CUC se encuentran ordenados por su clave, dicha clave fue previamen Si accesa el botén de [Aceptar] continuaré con el procedimiento de transferencia,
generada en base a la estructura TOCC (Tipo de Obra Capitulo y Concepto) , que es una clay [Cancelar] lo abortara y [Ayuda] habilitard el subsistema de ayuda en linea.
numérica formada por seis nimeros, donde el primer par de ellos corresponde al Tipo de Obrac
segundo par al Capitulo vy el tercero al Concepto. Los pares de nimeros corresponden a la claveg
cada uno, es decir se cuenta con una lista de Tipos de Obra ya predefinido (por el usuario), los cuak VI.3.— Copiando conceptos de otro presupuesto
se identifican en base a una pequefia clave numérica de dos digitos, asi lo mismo sucede con kf
Capitulos; y los tltimos dos digitos que corresponden a el capitulo se forman a partir de un niime Acceso con botén: ¥
consecutivo segiin se van creando en el CUC. Acceso rapido: [Ctrl] + [S]

‘ Capitulo  del Acceso con meni: Editar \ Pegar registro
Catdlogos de Tipo de Obra Tipo de Obra | Acceso con teclado: <Alt><E><E>
Conceptos seleccionada

Si se encuentra en la vista de un presupuesto, debe previamente:

1:+* Catdloge de Conceptos PRISMAW -
Catalogo
JPMSH.A'J c:\opusvs’s\pusrmw;l TO P_— Cap ﬁ— Cancelar J

DEMOLICIONES | o bien
ESTRUCTURA 2 DEMOLICIONES
ELEHENTOS ESTRUCTLx| |

1. Haber seleccionado registros
| IPleew 3 Haber 2 Cr gt il . e

Descripcidn Unidad | Unitario ! 2. Haber arrastrado el ratén a otra parte de la misma ventana
LIMPEZA Y DESENRAICE CE TERRENC A MANO M2 119 |
LIMPE.7A DETERHEND DEMAIERIAL £5 DE CONSTRUCCION. - M2 216 Al accesar esta opcion podra ver la caja de didlogo para Pegar Conceptos
CHAPODEO SIN ACARREO M2 040 5

CHAPODEO CON ACARREC A 1 KM M2 065
DESMONTE Y DESENRAICE ACAMELLONADO CON MAQUINA M2 0
DESMONTE DE SELVA O BOSQUE CON 100 M2 DE SECCION | 8,855.25
DESMONTE DE SELYA O BOSQUE CON 100 M2 DE SECCIONT 530158
DESMONTE DE REGIONES ARIDAS O SEMIARIDAS A MANO 4908.72

DESMONTF DF REGIONFS ARIDAS O SFMIARIDAS CON MAG! 214k 17‘[;! | =2 : @ |
> AR ar 1 |
I~ Remplazar Ios insumos gue ya existan
: Cancelar
I Confirmar remplazo

Conceptos del Tipo de Obra - ! Ayuda } E

Capitulo seleccionado.

I. Haber seleccionado registros
2. Haber copiado registros a la memoria

Si se encuentra en la vista de un catélogo.

La copia de registros es automatica por que se supone que sobre un catalogo no pueden existir registros
con claves duplicadas, por lo cual siempre que se genere una procedimiento para pegar registros (con el ment o

Marque los conceptos que desee pasar a la HP, si ya existe el concepto a transferir este 2 : - ; . )
arrastrando el raton) se copian los registros con una clave temporal y progresiva para evitar conflictos.

pasara con una clave temporal *TEMP, posteriormente cambiela. Recuerde que los conceptos seran
copiados con toda y su composicioén, y ademds los insumos si pasaran con su-clave original. Por otro
lado, se hace la aclaracién que tanto los insumos como los conceptos seran alejados dentro de su
Catalogo Particular correspondiente de la obra.

Es un hecho que al pegar registros se puede realizar entre dos ventanas diferentes o sobre la misma
ventana, Opus cuenta con un dispositivo para invalidar las copias de los registros entre dos obras o entre la misma
pero en vistas diferentes o incongruentes (es decir entre registros incompatibles o de diferente estructura), asi si
usted selecciona un registro de la HP, que puede ser un concepto y lo copia a memoria, posteriormente abre la
vista de algin catdlogo por ejemplo el de materiales e intenta pegar lo que hay en memoria entonces Opus envia
un mensaje de error.
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Si se estan pegando registros de un catilogo de otra obra, entonces aparece la caja de didlogo py,
Pegar Registros en un Catédlogo.

VI.4.— Manejo de elementos

El manejo de elementos en Opus nos permite la manipulacion de estos con diferentes fines practicy
estos se detallan en los siguientes puntos.

VI1.4.1.— Modificar, Borrar, Buscar, Buscar siguiente, Desglosar,
Comentarios especiales, Fotografia, Analisis, % y Resumen del P.U.

MODIFICAR:

Acceso con boton: E}

Acceso rapido: [Ctrl] +[F2]

Acceso con meni contextual: Modificar

Acceso con menu: Elemento \ Modificar
Acceso con teclado: <Alt><M><M>

El proceso de modificacién de un elemento es ttil para cuando hay que cambiar varios dat
de este elemento. ' :‘

Para poder llevar a cavo la modificacion del elemento este debe tener el cursor barraa)
cualquier parte de el renglén de €l 6 estar previamente seleccionado (marcado).

Modificacion directa de Elementos. _
|

Existe otro procedimiento es cual se realiza directamente sobre cada uno de los datos de lalf

columnas de la vista en cuestion, cada dato se captura de acuerdo a su tipo y estructura, pi|
convencion, se ha definido un espacio sobre la ventana principal para capturar los datos, simplement]
posicione el cursor—barra de la vista y comience a teclear directamente, ya sea un dato numérico o unﬁ}
alfanumérico, es necesario_hacer notar que,existen, campos que no son del todo capturables sin
también seleccionables; asi por ejemplo el campo- imidad cuénta con una lista de la cual se pued]
seleccionar una de las unidades predefinidas por Opus, pero no obstante también se puede capturd}
alguna unidad que no esté contemplada, por ejemplo si hablamos que algin auxiliar se mide @
barriles, entonces esta unidad se puede capturar tal cual, ain cuando no exista dentro de la lista &
unidades, lo importante es distinguir que ciertos datos de captura son elementos de una lista y otros s
datos directamente capturables, cada que desee modificar un dato-de la vista también puede utilizar¢|
raton dando dos clics sobre el dato para que se abra su edicion. ‘

BORRAR:

Acceso con boton: *

Acceso rapido: [Ctrl] + [DEL] 6 [SUPR]
Acceso con menu contextual: Borrar

Acceso con menu: Elemento \ Borrar

Acceso con teclado: <Alt><M><B>

-
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Borra el registro corriente sobre el que se encuentra el ¢urser barra de una vista. Si
existen uno o0 mas registros marcados los elimina.

El mensaje para confirmar la eliminacion de los registros puede variar dependiendo de las
condiciones de la vista (nos referimos a si los registros se encuentran marcados o no) y en que vista se
encuentra. Una cosa es segura en todas las cajas, el significado de los botones (al menos los estandar)
debe ser considerado igual en todo lugar:

Borcar Registros

(zf)mmnnn

(Deces botrar A1AT

I~ Borrar asi caidlogo genersl

L J 2

Si: Es la afirmacion del borrado
No: La negacion al procedimiento.
Cancelar:Es interrumpir el procedimiento.
Ayuda: Habilita la ayuda en linea

BUSCAR:

Acceso con boton: @k

Acceso rapido: [F3]

Acceso con meni: Elemento \ Buscar
Acceso con teclado: < Alt> <M ><B>

Busca un concepto, capitulo, o insumo sobre la ventana (vista) en la que se esta trabajando.
En la caja de dialogo que aparece debe capturar el texto del insumo que desea encontrar, dependiendo
del orden en que se encuentre la informacién. Al aceptar, OPUS posicionara el cursor-barra sobre el
registro correspondiente al elemento encontrado. De no existir el elemento buscado, OPUS posicionara
el cursor sobre el registro que tenga el texto mas parecido, de acuerdo al orden predeterminado.

Cuando se esta trabajando sobre la Hoja de Presupuesto, Resumen de Capitulos, o Desglose
de Precios, las busquedas se realizan unicamente a través de la clave de las partidas, conceptos o
INSuUmos.
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. tanto, esposible encontrarlo mas de una vez; lo misnid:siieede €on 1bs insumos que aparecen denty

BUSCAR SIGUIENTE:
Acceso rapido: [Shift] + [F3]
Acceso con meni: Elemento \ Buscar siguiente

Acceso con teclado: < Alt><M><]>

Realiza nuevamente la busqueda.del Concepto o Auxiliar que se acaba de encontrar. Comy
usted sabe sobre la Hoja de Presupuesto puede existir mas de un concepto con la misma clave. Porj

del desglose de un concepto o insumo compuesto.

Al accesar esta opcion el cursor—barra se posiciona sobre otro concepto o insumo conl
misma clave. De no existir, entonces OPUS envia un mensaje indicando que la clave no existe.

DESGLOSAR:

Acceso con botén: E>

Acceso rapido: [Shift] + [F2]
Acceso con menu contextual: Desglosar

Acceso con menii: Elemento \ Desglosar
Acceso con teclado: <Alt><M><D>

Abre el desglose de un elemento compuesto. Para aplicar esta opcion debera encontrarj
sobre cualquier vista del Presupuesto o sobre un Catalogo. i

Para abrir el desglose basta con posicionar el cursor—barra sobre el dato de la columna &
Precio Unitario del compuesto en cuestion, y accesar esta opcion.

También para mayor facilidad teclee doble clic sobre ¢l Precio Unitario, o en el mism}
campo teclee F2 y el efecto sera el mismo.

COMENTARIOS ESPECIALES:

Acceso con botén: @ e

Acceso rapido: [Shift] + [F2]

Acceso con menii contextual: Comentarios especiales

Acceso con meni: Elemento \ Comentarios especiales
Acceso con teclado: <Alk><M><C>

Permite la captura de un comentario especial para cada elemento, propio del uso y manef
interno-de la compaiiia; en oeasiones es necesario incluir en los registros un comentario confidenc
para la empresa, este comentario podra ser impreso (si asi se requiere) junto con la informacion &
catalogo.

Al accesar esta opci6n se muestra una caja en donde se requiere la captura del comentar®
especial.

ING. CIVIL

Opus %

Médulol}

Capitulo VI: Herramientas de productividad de Opw
Pagina - 48"

-GLUB DE INFORMATICA
ING. CIVIL

FOTOGRAFIA VER:

Acceso con botén:
Acceso con menii: Elemento \ Fotografia \ Ver fotografia
Acceso con teclado: <Alt><M><F><V >

Muestra la fotografia asignada al Elemento, dependiendo de la vista donde se encuentre.

FOTOGRAFIA ASIGNAR:
Acceso con menti: Elemento \ Fotografia\ Asignar fotografia
Acceso con teclado: <Alt><M><F><A>

Al accesar esta opcién se abre una ventana con la imagen que previamente se asigno. La
imagen se mostrara en el tamario original en que fué¢ almacenada, tomando en cuenta la resolucion del
monitor que se esté utilizando y el niimero de colores que contiene al mapa de bits (bitmap). Si la
imagen contiene colores que no pueden desplegarse con la configuracién de su monitor, entonces
OPUS mostrara los colores disponibles que mas se aproximen a los originales

ANALISIS:

Acceso con boton: B

Acceso rapido: [F4]

Acceso con ment contextual: Andlisis

Acceso con menii: Elemento \ Analisis
Acceso con teclado: <Alt><M>=<N>

Sobre la Hoja de Presupuesto posicione el cursor-barra sobre un capitulo, concepto o
agrupador y accese esta opcion,.espere un momento a-que se abra la ventana de analisis. En la parte
superior izquierda se muestra el monto de dinero que representa el concepto dentro de la obra,
desglosado por Materiales, Mano de Obra, Herramienta, Equipo, Auxiliares, Subcontratos, Acarreos y
Destajos; y sus porcentajes correspondientes con respecto al total que aportan el concepto (capitulo,
concepto o auxiliar). Al final de esta lista la suma de los campos que representa el COSTO DIRECTO.
En la parte superior derecha de la ventana, en un recuadro se muestran graficamente los porcentajes en
el desglose del concepto.

[ (AI 1) LIMPIEZA }’DESENRAICE DE TERRENO A MANO.

000% Materisles: 000
96.06% Mano de Obrac 273w

Herramientsc 120
000% Equpo 000
000% Awdares ano
000% Conceptos 000
000% Subcontratos: 000
0.00% 0.00

000% Destsos: 000 Caicuber: r'p(mmd
COSTO DRECTO: S Sl ;
B Costo o s conceptos. 28448

—
Porcentsies Costo de s cbra 1857692

-D-.D.El

MIONTO TOTAL BA43 porteipacisn an e cbra 153 %
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PEGAR TEXTO DEL PORTA PAPELES DE WINDOWS:

% Y RESUMEN DEL P.U.:

Acceso con boton: El

Acceso rapido: [Ctrl] + [V]
Acceso con meni: Editar\ Pegar
Acceso con teclado: < Alt><E><P>

Acceso con boton: "'
Acceso con menii: Elemento \ % y Resumen del P.U.
Acceso con teclado: < Alt><M><P>

Recupera la informacién'del portapapeles de Windows Una vez que se ha copiado
informacion al portapapeles, entonces en posible pasar la informacion a cualquier lugar donde se pueda
capturar informacion. Por ejemplo, estando en una vista cualquiera tome la calculadora , copie un

Porcentajes y Resumen de P"‘-’C"-'-m numero al poftapapales-a través-deswameni ygegrese a OPUS, abra un campo numérico y pase la

Materioles 000 informacion que grabo desde ta calcttadora™
Mana: de Obro 244
Herramisnia 019

0,00

] | CORTAR TEXTO AL PORTA PAPELES DE WINDOWS:

0.00

Esta caja de dialogo es abierta cuando se oprime el botén de % y Resumen:

: = Acceso rapido: — [Ctri] +{X]-
Ia'—m-——~l-—. | Acceso con meni: _Editar \ Cortar

1 do:<Alt><E><R>
T Acceso con feclado:

joo b < . .

P Transfiere .datos al portapapeles dee Windows, borrando la informacion del lugar donde se
254 realiza la copia. Si el cursor-barra se encuentra sobre algin dato de una vista, o bien se encuentra

Porceniajes 0.00 editando un dato y este se selecciona (con ayuda del mouse), entonces se encuentra en la posibilidad de

s e et s borrar los datos de este lugar y transferirlos al portapapeles.

Lo [ aeee |

BORRAR:

V1.4.2.— Copiar, Pegar, Cortar y Borrar texto y Seleccionar todo Acceso con botén: X
Acceso rapido: Del 6 Supr

Acceso con mena: Editar \ Borrar
COPIAR TEXTO AL PORTA PAPELES DE WINDOWS: Acceso con teclado: < Alt><E><B>

‘Acceso con boton: Bprra datos de una ‘visla. Si el cursor-barra se encuentra sobre algun da'to de una vista
Acceso rapido: [Ctrl] + [C] ‘ (celda), o bien se epc_u.entra editando un dato y este se 'seleccmna (Ccm_ ayuda del rqtoq)_ entonces se
encuentra en la posibilidad de borrar este dato en cuestion. No confundir este procedimiento de borrar

Acceso con menti: Editar \ Copiar e
datos (limpiar celdas) con el de borrar un elemento.

Acceso con teclado: < Alt><E><C>

Copia regisiros-o datos marcades hacia el portapapeles (clipboard) de Windows. La mayor 7
de las aplicaciones que trabajan sobre el ambiente Windows pueden accesar la informacién que & SELECCIONAR TODO:
maneja en el portapapeles, casi siempre la opcién Editar aparece en el menu principal de esi
aplicaciones la cual abre un subment en donde minimo se encuentran dos opciones Copiar (copy)! Acceso con botéon: =
Pegar (paste). Por medio de ellas es posible copiar informacion y recuperarla con la singularidad g¥ Acceso con meni contextual: Seleccionar todo

esto se puede hacer desde dos aplicaciones diferentes, es decir copiar en una y recuperar en la otra. Acceso con menii: Editar\ Seleccionar todo
Acceso con teclado: <Alt><E><S

Selecciond todos los registros de la vista corriente.

e
Opus ¥|
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‘ i precio de sus componentes varia. Por lo tanto cada vez que se modifica el precio de un insumo basico, debe
VI.5.— Cambiar Costo obligar a que se realice un recalculo de los slementos que lo contienen.

Acceso con menti: Herramientas \ Cambiar costo Opus 99 para Windows envia las siglas REC sobre la parte derecha del espacio de mensajes,
Acceso con teclado: <Alt><H><0> indicando al usuario que se requiere efectuar un recalculo (de la obra). Al ejecutar este comando OPUS para
Windows enviara un mensaje indicando el elemento que esta siendo recalculado.

Permite alterar el Costo de la Obra o de un bloque de conceptos y/o auxiliares, sin modificar
precios de los insumos ni las cantidades proporcionadas en la Hoja de Presupuesto. Es necesario capturar;

nuevo costo deseado, y para ello se abre la caja de dialogo con los siguientes campos: RECALCULAR ESTE
Acceso rapido: [ALT] + [F9]

Cambio de Cost | Acceso con meni: Herramientas \ Recalcular este
e ' , , R— Acceso con teclado: <Alt><H=><L>
Este procesa madificara los rendimientos del i er. nivel de
composicion de los conceptos. 1 b : .
= Genera el recalculo de un elemento apuntado por el cursor-barra. Todos los elementos o insumos
Criiat: ranLs , | compuestos son susceptibles al recalculo, recordemos que una obra se compone de capitulos y estos a su vez de
conceptos y estos a su ves de materiales etc. En términos generales lo que maneja OPUS para Windows son dos
tipos de insumos: compuestos y basicos. Partiremos de la siguiente premisa TODO INSUMO COMPUESTO
PUEDE SER RECALCULADO, esto quiere decir que en cualquier vista, en el momento de posicionar el cursor—
barra sobre un insumo compuesto este podra ser recalculado por medio de este comando. A excepcion de la obra
que no se puede seleccionar con el cursor—barra (vea referencia para recalculo de Obra), todos los insumos
compuestos podréan ser recalculados.

Nimera de conceptos:

Distriouir Ia diferencia del costo en:
¥ Matesiles - |7 Equipo

M Manodeckra. | Auxiares.
¥ Herramienta ¥ Conceptos

El procedimiento de recalculo procede a la multiplicacién de la cantidad por precio de los insumos
: basicos y la suma de los montos para dar el costo del insumo compuesto, y nuevamente el calculo de la cantidad
Niumero de conceptos: Antes de accesar la opcion para cambiar el costo de la obra usted pu:j por precio del insumo compuesto para dar su costo. Asi hasta el cilculo de la obra que es la suma de todos los

seleccionar los conceptos para los que quiere alterar el precio (marcandolos), la diferencia en el costo s capitulos del presupuesto.
repartido entre estos conceptos y se distribuird con respecto al porcentaje que representa cada componente den
del concepto o auxiliar. Si no se marca ningiin concepto antes de entrar a esta opcion, OPUS tomaré por omisi

|

todos los conceptos en la HP. : ; VI.7.— Configuracién de columnas

Costo actual: Se visualiza el costo actual del conjunto de conceptos seleccionados. Acceso con botén:

Acceso rapido: Al hacer doble clic sobre un titulo de columna

Costo Deseado: Es el costo al que se desea aproximar el conjunto de conceptos considerados. Acceso con meni contextual: Configurar columnas

Acceso con meni: Formato \ Configurar columnas

Mis abajo encontramos varios cuadros de verificacion de opciones, en donde se seleccionan los tipd Acceso con teclado: <Alt><F><C>
de insumos de primer nivel sobre los cuales se va a repartir el monto que representa ¢l incremento o decremes
del precio a aproximar. , | Permite configurar la apariencia de las columnas de la vista actual. Todas las vistas de OPUS cuentan
! con columnas-gue pueden ser configuradas con dos fines: primera.usted puede adecuar las columnas para una

captura comoda de datos, asi como una visualizacion de los datos que se consideren més relevantes; segundo, la

VI.6.— Recalcular y Recalcular este A configuracion sera tomada en cuenta para la impresion de los informes.

Acceso con botén: REC
Acceso rapido: [F9]
Acceso con menu: Herramientas \ Recalcular
Acceso con teclado: <Alt><H><R>

La necesidad de efectuar un recalculo se debe a la estructura de los elementos que intervienen en 0p4
99 para Windows , como sabemos la Obra se compone de Capitulos, estos a su vez de Conceptos y estos a3
vez de Materiales, Mano de Obra, Herramienta, Equipo, Auxiliares, y por ltimo también estos insumos pued?g
ser compuestos de insumos més basicos. Lo que implica que un elemento compuesto debe variar su precio, Si!
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