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GLOSARIO DE FUENTES DE INFORMACION

ACTAS DE CONGRESOS
Son las comunicaciones de congresos, cologuios ¢ simposios anunciados por las

sociedades organizadoras.

ALMANAQUE OdC

Es una publicacién anual en la que se reportan hechos, datos y estadisticas de
actualidad sobre numerosos asuntos. Trata también de hechos sucedidos a lo
largo de un periodo. Resuelve dudas sobre ios sucesos y las estadisticas del afio

que se resefia, dudas sobre cifras comparativas entre diferentes afios.

ANUARIOS O & C
Conceden especial atencién a la noticia de los hechos ocurridos en el afio

precedente a la publicacion de cada suplemento anual.

ATLAS Od C
Coleccion de mapas o laminas geograficas contenidas en un volumen. Puede

incluir cartas maritimas y a veces puede enfocarse sobre una época de la historia,
una region, los diferentes climas u otras situaciones especificas. Resuelve dudas

sobre iugares y regiones.

BASE DE DATOS S

Coleccién de registros almacenados en soporte magnético accesible por
ordenador.

Generalidades. Los datos que contienen se fratan de forma que constituyan un
banco de datos dedicado a un tema especifico susceptible de ser utilizado
directamente. Los datos se estructuran de acuerdo con el modelo, que puede ser

jerarquico, de redes o relacional; los dos primeros, muy complejos, son solo

utilizados por grandes sistemas; el tercero es el mas simple y se utiliza con

facilidad.

BIBLIOGRAFIA (de un libro) S

Lista en la que se describen y clasifican obras publicadas, especialmente libros.
Puede ser una lista breve al final de un articulo o de un libro.

BIBLIOGRAFIA (Obra independiente) S
Lista en la que se registran los libros o escritos referentes a un tema, autor o lugar
determinado. Las bibliografias pueden ser generales o exhaustivas, comentadas,
criticas, analiticas, nacional o histdricas. Resuelve dudas sobre los libros de un

autor o de un tema, al proporcionar su titulo, lugar, editorial y afios de publicacion.

BIBLIOGRAFIAS COMERCIALES S

Promueven la venta de las obras que se registran.

BIBLIOGRAFIAS DE DOCUMENTOS Y PUBLICACIONES OFICIALES
Los gobiernos y organismos internacionales de caracter gubernamental publican
todo tipo de trabajos: programas, informes, normas y disposiciones juridicas,

administrativas, educativas, recreacion. etc.

BIBLIOGRAFIAS INTERNACIONALES
Estas obras generalmente adoptan la forma del catalogo para la seleccion de

obras en bibliotecas del mismo caracter.

BIBLIOGRAFIAS NACIONALES
Presentan el registro tan completo como es posible de las obras producidas en un

mismo pais independientemente del contenido de estas.




BOLETINES
Son publicaciones periddicas de organizaciones, asociaciones, academias e
instituciones publicas o privados. Contienen informacion sobre su organizacion o

campo de trabajo.

BOLETINES DE RESUMENES
Publicaciones periddicas constituidas por una serie de titulos acompanados de

resimenes y generalmente crdenados por materias.

CATALOGOS DE BIBLIOCTECAS
Listas de obras y publicaciones conservadas en una biblioteca. Por lo general se

difunden periédicamente o permanecen en ficheros destinados a consultar "in

situ”. Se encuentran ordenados por tituios, autores y materias.

CATALOGOS COLECTIVOS

Listas de colecciones que se encuentran en muchas bibliotecas de un

determinado pais o agrupando varios paises, indicando a su vez en que biblioteca

se encuentran.

CRONOLOGIA
Ciencia gue fiene por objeto determinar el orden y fechas de los sucesos

histéricos. 2. Serie de personas o sucescs histéricos expuestos por orden de

fechas

DICCIONARIO O aC
Sirven para conocer o confirmar el significado, la ortografia, el origen, la historia, la

funcion, el uso o la imagen de un conjunto de voces de uno o mas idiomas.

DICCIONARIO BIOGRAFICO
Proporciona la historia de la vida de perscnajes destacados. Por lo general la

informacion se ordena alfabéticamente por 1as personas biografiadas.

DICCIONARIO IDIomATICO (.

Contiene, en orden alfabético, las definiciones o explicaciones de todas las
dicciones o vocablos de uno o mas idiomas, pueden resoiver dudas sobre la
definicion de términos, ortografia, divisién silabica, pronunciacion, uso vy

evaluacion, sinénimos, abreviaturas, etc.

DICCIONARIOS ESPECIALIZADOS (_

Consigna vocablos, términos y en ocasiones hasta en ocasiones una breve
descripcion de un area de estudio o un tema determinado (fisica, historia,
literatura, bibliotecologia, etc.) la informacién se presenta en orden alfabético.
Resuelve dudas sobre la terminologia, la definicién y el alcance del tema y sobre

los hechos sobresalientes del area de estudio.

DIRECTORIOS

Es una lista en orden alfabético o sistematico, de personas, organizaciones e
instituciones de caracter general o especializado. Resuelve dudas scbre datos de
las personas o de los organismos que incluyen, tales como su nombre correcto, su

direccién, su numero de teléfono, afiliacion, actividades y sus objetivos.

ENCICLOPEDIA GENERAL C

Trata sobre todas las ramas del conocimiento humano. Proporciona una
descripcién, explicacion o exposicion del tema, su historia, su situacion actual y la
organizacién del campo de estudio, asi como una breve bibliografia. La mayor

parte de los articulos, generaimente presentados en orden alfabético, estan

escritos por especialistas.

ENCICLOPEDIA ESPECIALIZADA
Tienen todas las caracteristicas de una enciclopedia general, pero trata sobre un

area (arte o ciencia) especifica.
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GUIAS BIBLIOGRAFICAS
Son las listas o bibliografias sobre un area del conocimiento de diversas fuentes

de referencias u obras de consulta.

iNDICES (de un libro) §
Es una lista alfabética de materias y autores que indica dénde se localizan dentro

de la obra.

INDICES (Obra independiente) S

Es una relacién de los contenidos de materiales impresos, generalmente
publicaciones periddicas. Son publicados casi siempre por areas o materiales
especificos y proporcionan datos suficientes para identificar el articulo y su
ubicacion en la publicacion de origen.

Los datos pueden ser: autor, titulo del articulo, titulo de la publicaciéon periédica,
volumen, niimero, ano y paginas en las que aparece el articulo. Resuelven dudas
sobre la verificacion de una cita y permiten ia localizaciéon del articulo, poema o

cuento corto en una publicacion periédica o en una coleccion.

INFORMES CIENTIFICOS Y TECNICOS (Rapports, Reports)
Investigaciones realizadas y publicadas por Insiituciones y Centros de
Investigacion. Esta clase de documentos no confidenciales se tratan y difunden

como si se fratasen de articulos, tesis, etc.

LIBRO % ,

Conjunto de hojas de papel, papiro, pergamino, vitela u otra materia escriptérea,
manuscritas o impresas, reunidas en el lomo por medio de cosido, encolado,
anillado, etc., con cubierta de madera, cartdn cartoncillo, pergamino, cartulina,
papel u otro material, formando un volumen. 2. Publicacidén unitaria que consta
de 49 o mas paginas. (>FOLLETO.) 3. Cbra literaria, técnica o cientifica de

extension suficiente para formar volumen.

maNuaL C

Proporciona informacion bésica y concisa sobre un area del conocimiento. En él
se compendia lo esencial de una materia, tema o campo de estudio. Se utiliza
como introduccién al estudio o conocimiento de un area determinada. También se
llama manual al tratado en el que se guia al lector en la ejecucion de una tarea;
contiene instrucciones para hacer algo paso a paso. Resuelve dudas de como

elaborar, mantener, construir o reparar algo.

MONOGRAFIA Y

Como lo dice su misma etimologia es, segun el diccionario académico, la
descripcion o tratado especial de determinada parte de una ciencia, o de algin
asunto en particular. La monografia se propone, en consecuencia, el examen
intensivo y en todos sus aspectos de una materia circunscripta hasta agotar su

estudio. E! trabajo monografico verdaderamente tal, tiene que ser original en todas

sus conclusiones.

NORMAS ¥
Son documentos que se formulan segun acuerdo previo, o se establecen bajo una

autoridad reconocida en los que se define un preducto, material, procedimiento,

calidad, construccidén, caracteristicas de funcionamiento, rendimiento,

nomenclatura y otros datos analogos.

OBRAS DE REFERENCIA
Obra que puede ser utilizada para la resolucion de cualquier tipo de duda o para la

localizacién y comprobacion de datos de todo orden o de un orden determinado.
(Sinénimo de libro de consulta, libro de referencia, obra de consulta)

1. Generalidades. Son obras de referencia: 1) las obras de conjunto: diccionarios,
glosarios, léxicos terminologias, vocabularios, enciclopedias, nomenclatores
cronologias; 2) obras de caracter periddico: anuarios, repertorios, bibliografias,

almanagues, indices, guias, resiimenes analiticos (extractos) directorios; 3) los




documentos graficos: mapas o atlas, planos, dibujos, gréficas, anuncios,

estadisticas, tablas numericas, etc.

PATENTES ¢
Es un titulo de propiedad que confiere a un inventor, o a la empresa que

representa el derechos de explotar su invericion.

PERIODICOS

Publican informacion rapida, ya sea politica, cientifica, literaria o deportiva. Su
periodicidad es frecuente (diaria o semanal). Proporciona noticias de primera
mano, contiene los elementos que mas tarde ge encontraran en revistas vy libros y
reproducen ia expresion inmediata de la opinién publica respecto a los

acontecimiento mundiales.

PROGRAMAS DE INVESTIGACION

Estudios realizadas por Instituciones ¢ empresas dedicadas a la investigacion.

PROPIEDAD INTELECTUAL ¢

A diferencia de la patente comprende las obras cientificas, literarias o artisticas

que pueden darse a luz por cualguier medio.

PUBLICACIONES OFICIALES

Son los boletines oficiales que contienen decretos gubernamentales, estadisticas |

de poblacion, comercio y produccion indusirial o publicaciones de organismos

internacionales.

PUBLICACIONES PERIODICAS
Publicaciocnes colectivas, con titulo legal, que aparecen a intervalos regulares o
irregulares y en las que los fasciculos se encadenen cronol6gica, numérica y

consecutivamente.

REVISTAS

Publicaciones que son a su vez libros y periédicos pero se diferencia de estos
altimos por lo espaciado de su periodicidad. Organos emisores de cultura y de
informacién que comprenden tres elementos esenciales: los apartados
permanentes que permiten seguir de cerca la ciencia u otro objeto de Ia revista ,

los estudios sobre puntos particulares (monografias) y los estudios sintetizados.

tesis
Son las investigaciones o trabajos realizados y presentados con el fin de obtener

un diploma o titulo universitario.




