116

empleado que no la presente, serd responsable de las consecuen-
cias. )
Art. 34, Diaviamente se marcari en la tira, dénde comienza

el trabajo y dénde termina.

DEL SERVICIO EN GENERAL DE LAS MAQUINAS.

: . ‘I
Art. 35. Son encargados inmediatos de los trabajos en las ma

quinas, los jefes de oficina, pudiendo relevarse con los d.emas em-
pleados en ella, siempre bajo su cuidado y responsabilidad.

Art. 36. No deberd hacerse uso de las miquinas para conver-
saciones particulares entre los empleados, sino cuando no haya
trabajo del phblico.

Art. 87. Cuando una oficina tenga que despachar alguna co-
municacion, 4ntes de hacer Ia llamada respectiva, se cerciorara,
ajustando hien sus aparatos, si la linea estd desocupada, para
evitar la interrupeion que ocasionaria con ella; pero st podrd in-
terrumpir, si solo fuese conversacion particular con lo que esté
ocupada la linea. _

Art. 88. Se prohibe absolutamente 4 los empleados que hagan
uso del alambre de tierra, sino en los casos muy precisos, como
rotura en la linea, 6 necesidad de acortar el cireuito para recibir
con mas perfeccion; pero en este caso deberd avisarlo dntes 4 al-
guna de las oficinas del lado que va 4 incomunicar, para evitar
que se crea rota la linea. Luego que termine la necesidad que
huho de usar dicho alambre, lo retiraré y avisard 4 las oficinas
que habian estado cortadas, estar ya lista la comunicacion.

Art. 89. Ningun empleado podrd excusarse de recibir los men-
sajes que una oficina le dé para trasmitirlos 4 otra mas lejana,
cuando el mal estado de la linea lo exija asi.

Art. 40. Cuando 4 un empleado del telégrafo se le presente
una comunicacion para trasmitirla, y cuyo contenido pueda 6 in-
tente subvertir el érden phblico, 6 cometerse algun fraude 6 eri-
men, deberd desecharlo, pues de lo contrario se convertird en
complice, y en consecuencia quedard sujeto 4 las penas corres-

pondientes. Si por el lenguaje disimulado del mensaje no notase
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la oficina remitente el mal, y sila que lo reciba, esta avisard 4
aquella no poderle dar curso, por las razones que para ello tenga.
Art. 41. En la trasmision de los telégramas se dara preferen-
cia 4 los que traten de la aprehension de criminales, 6 de evitar
que se cometa algun delito. En seguida las comunicaciones del
Gobierno, y despues las de los particulares. Para los del primer
¢rden se podrd interrumpir 4 quien esté haciendo uso de la linea,
aun cuando sea con telégramas del Grobierno 6 de particulares.

Art. 42. Cuando solo haya un empleado en las oficinas, este
no podré separarse de su puesto en las horas del despacho, sino
es para alguna urgencia imprescindible, y solo por el tiempo ne-
cesario, avisando en este caso, 4 alguna de las oficinas laterales.

Art. 43. En las oficinas en que haya mas de un maquinista,
por ningun motivo se interrumpird el trabajo de ellas por ausen-
cia de los empleados. En las que solo haya un telegrafista, po-
dré este tomarse una hora y media diarias para salir 4 comer,
cuando no haya despacho urgente del servicio pfiblico.

Art. 44. Cuando por hallarse cargada la atmésfera, los apara-
tos puedan destruirse, avisara el encargado de la oficina amaga-
da, 4 otra de sus laterales, que va & aislarlos, y cuya operacion
efectuara de manera que la comunicacion no se interrumpa entre
las demas oficinas de la linea. Luego que cese la tempestad vol-
vera 4 ponerse en circuito, avisdndolo 4 una 6 mas oficinas.

Art. 45. Ninguno empleado se retirard, en la noche, de su ofi-
¢ina, hasta haber despachado y recibido todas las comunicacio-
nes que en el dia hayan sido depositadas en las oficinas.

Art. 46. Las horas en que deberdn permanecer abiertas las ofi-
cinas serdn de las ocho de la maRana 4 las ocho de la noche, los
dias de trabajo, y en los feriados, de las nueve de la maflana &
la una de la tarde, y de sieto 4 ocho de la noche.

Art. 47. No podré hacerse variacion alguna en las conexiones
comunes de las oficinas, sin que hayan &ido éntes remitidos los
planos 4 este Ministerio, para que en vista de ello disponga lo
conveniente. Igual prohibicion se hace para la introduccion de
nuevos aparatos 6 modificacion en los que existan.




DE 108 LIBROS Y CONTABILIDAD.

Art. 48. En cada una de las oficinas telegréficas habré los Li
bros siguientes:

Un registro de telégramas.

Uno de caja.

Uno de cireulares.

Uno de observaciones diarias.

Uno de cuentas oficiales.

Art. 49, En el libro ‘registro y en sus columnas respectivas
se tomar4 razon de cada telégrama, del nfimero de érden, hora
en que lo entreg6 el interesado, en la que fué trasmitido 6 reci-
bido por la mAquina;, y en la que se entregd al mozo para llevar-
lo al domicilio; monogramas de los telegrafistas que lo despacha-
ron y recibieron; el nfimero de palabras que contiene; el valor de
cllas en el DE de la oficina que lo trasmitid, é igual valor en el
A de la que o recibi6. En la'columna Enfrade diaria se opunta-
r4n solamente los valores efectivos de los telégramas que haya
cobrado- 1a oficina, bien sea por despachos que ella trasmitié 6
por los que reciba aviso de cobrar. En consecuencia, el importe
de un mensaje”que no fué pagado en la oficina que lo trasmitid,
no deberd aparecer en la Enfradu dioria de esta oficina, y si en
la de la que lo recibié. En este caso la oficina remitente pondré
en la columna. Observaciones: «Pagado en tal 6 cual oficina, y la
receptora en esa misma columna, pondré: «Cobrado por la oficina
que sea.»’ Fn su columna Tespectiva se anotard lo que se haya
cobrado 6 pagado 4 otras lineas, cudl sea esta, y por qué oficina.
Tambien deberan constar'en el libro Registro los nombres de la
persona que lo remilié y el de la & quien fué dirigido.

Diariamente se cortard Ia cuenta del registro, y si los asien-
tos han sido bien hechos, se verd que la suma de la colamna DE
de la oficina que lo o}ceui’a serd igual 4 todas las que den las co-
lumnas A de las demas oficinas: vice versa, la suma de su A serd

igual 4 las del DE de las otras oficinas.

- te, las autoridades remitente v
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Cualquiera diferencia que se note en esta prueba, indicars falta

de exactitud en los asientos. Tambie 14 roharat on
8 asientos. Tambien podra comprobarse viendo
si la suma de todos los DI es igual 4 todos los A, 6 bien suman-
do el DE y el A de la oficina que ejecuta Ia operacion, que de-
7 ' 4
bera ser igual & todas las sumas de los DI iy A de las demas
oficinas. Al calce de lasrsumas del dia, se hfim un restimen del
total efectivo que cada oficina haya recaudado, haciéndoles cargo
de las cantidades que por otra hayan cobrado, y abondndoles las
que por ellas se hayan recibido: el resultado de esta operacion
7 th Vd oo r
sera el que-en el resimen se anote 4 eada oficina. La suma de
e - S ey P T
este resimen deberd ser igual 4 la de la columna DE 6 4 la
del A.
B0 RN Tovars : - :
Art. 50. En el libro de caja se llevard una cuenta minuciosa,
i
por fechas, de todas las entradas que haya en general y de todos
los gastos que se eroguen
Art. 51. En el libro de circulares se copiardn por su érden
todas las que les sean dirigidas por este Ministerio.
Art. 52. En el libro de observaciones se apuntard diariamen-
0 e oo ahria 1a Mnas ol 3
te L_u hora en que se abrié la oficina; el estado de la linea con sus
el aliatacs a1 } 4 7 1
laterales inmediatas; si hubiese alguna mterrupeion entre ellas,
se apuntara la hora en que se notd, la en que salié el celador 6
m 1 e 9 hor - = 4
0z0 extraordinario, la hora en que se compuso, y 4 la que vol-
bt om] e 2 : i :
vi0 el celador, y por @iltimo, la causa del dafio.
i LT ) Al i L ) .
Art. 93. En el libro de cuentas oficiales se anotard diariamen-
; y receptora, lugar de resi{iencia,
numero de palabras, y el importe de lo que debiera s
sl e Y a0 18
Art. 54. Cada dia 1° y.16 de mes remitirdn las oficinas 4 este
‘ I‘ s e 5} i
isterio un estado de sus cuentas. Bn la columna Eafrade dig-

", y el 1 L 37 .5 s
g se pondrd, el producto liquido d:;zf; dia, En la del A el total
importe s+ ’, -
rte de los telégramas remitidos 4 cada oficina sin hacer dis-
tincion de dénde fu
1GH0 18 dondade ituereo nagadoe Hn I« o H :
e fueron pagados. En la del DE, el total valor
e 108 (] i i Y f en 1 ) \ 4 e
Jue se recibieron, y en la del EN, el total liquido que re-

dataa Froa a 1maa ¢ o 2 3 1
: lmus tres sumas deben resultar iguales sila>
¢peracion ha sido bien 1

caudd eada oficina.

i 1echa, y para comprobarla se hard lo que
se di articul Vtrat Yol 1i st
Jo en el articulo 49, al tratarse del libro registro.




e
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En la columna Pagado & otras lineas, se expresard lo que se
haya pagado en la quincena por cada oficina. En las columnas
Gaslos de eseritorio y de alumbrado, ellas mismas indican los apun-
tes que deben hacerse. En la de Gastos diversos, todos los que
ge hagan para la oficina, que no estén comprendidos en las otras
columnas, como compra 6 reposicion de muebles y ftiles; pagos
pbr trabajo extraordinario 4 los empleados; lo que importa el re-
bajo de 50 por ciento 4 las comunicaciones oficiales, &c., &c. En
la columna Sueldos, se especificard el que disfrute cada uno de
los empleados y mozo de la oficina, y en la de Mate?:iai, los que
se hayan recibido en la quincena. Si se hubiesen recibido Orde-
nes de este Ministerio para pagos 4 otras oficinas 6 & particula-
res, se dividird la columna Pagos diversos, y en ella se harén los
apuntes de dichas érdenes.

El restimen se formar4 con las sumas de las columnas Frirada
diaria y existencia de la quincena anterior, advirtiendo que en el
Debe se aumentard lo que se haya recibido para otras lineas, lo
que este Ministerio le haya remitido en numerario, 6 por su 6r-
den le entreguen los particulares, lo que hayan recibido para
portes de correo 6 para extraordinarios, &c.; y en el Haber el to-
tal de las columnas de gastos y los demas que no estén com-
prendidos en ellas. Sihubiese un sobrante de numerario, se pon-
dr4 en el Haber, y si fuese deficiente, el que resulte se pondré
en el Debe. Por este método deberd ser igual la suma de la En-
trada diaria con la del total recaudado en de la oficina que ejecute
la operacion, y la partida del restmen Recaudado en la presente
quincena.

Art. 66. Tos'estados de cada quincena deberdn remitirse en
los primer'os cuatro dias despues de terminada. Deberdn acom-
pafiarse de un oficio de remision y de los justificantes 6 recibos
de los gastos hechos que lleguen 4 cinco pesos. Tambien se re-
mitird una némina de los empleados y mozos, con sus haberes en
la quincena, firmada por el interesado la partida que le corres-
ponda; y el pormenor de la cuenta de mensajes despacaados por
los empleados, oficinas ¢ autoridades del Gobierno. Todos estos

<121

documentos deberan remitirse cosidos y formando expediente con
el estado.

Semanariamente se remitird una copia del libro de Observacio-
nes, para que este Ministerio tenga conocimiento de lo que ocurra
en la linea.

PREVENCIONES GENERALES.

Art. 56. Bl cobro de las comunicaciones se hard con arreglo 4
las tarifas designadas por este Ministerio, sin que los empleados
en las oficinas puedan hacer variacion alguna en ellas.

Art. 57. La firma del que despacha la comunicacion, el nom-

Jore, apellido y domicilio de quien deba recibirla y la fecha, no

se cobrard, ni tampoco los signos de ortografia.

Art. 58. Cuando en el texto de las comunicaciones se versen
cantidades, el t-eiééraﬁsta las trasmitird en guarismos y letras,
cobrando solo al interesado 4 razon de una palabra por cada gua-
rismo.

Art. 9. Luego que ocurra algun robo ¢ destruccion de alam-
bre 6 postes en la linea, el encargado de la oficina se dirigira de
oficio 4 la autoridad respectiva, dandole conocimiento del caso,

.y trascribiendo 4 este Ministerio las comunicaciones & que dé

lugar el hecho.

- Art. 60, Cuando alguna autoridad ¢ particular necesiten que
permanezcan abiertas algunas oficinas telegraficas, pasadas las
horas de reglamento, se quedar4 un empleado en cada oficina de
las que se necesiten, abondndose un peso por hora, cuando la de-
tencion fuese motivada por el despacho de comunicaciones oficia-

les, y dos pesos por hora, cuando es por causa denegocios parti-
culares.




