44

79 Para mejor cumplir con el articulo anterior,
la Presidenta visitard mensualmente los estableci-
mientos de la poblacién, y anualmente los de fuera
que no estuvieren muy distantes. Cuando por justa
causa no pudiere hacerlo, higalo la Visitadora. Para
las poblaciones que disten mas deveinticinco leguas,
puede nombrar una Visitadora que le merezca toda
la confianza. Estas visitas han de tener por objeto
ver si en los establecimientos foraneos se cumple
fielmente este Reglamento, y si se consetva puroy
ardiente el espiritu de la Congregacién. En dichas
visitas, tanto la Presidenta como la Visitadora iran
acompafiadas de la  Secretaria ordinaria, 6 de otra
nombrada para el caso. En el libro de visita se asen-
tard cuanto se corrigiere y mandare por la Visita-
dora, y lo certificara la Secretaria.

89 Siendo la Presidenta la administradora nata
de los intereses temporales de la Congregacidn, de-
bera estar al tanto de'la administracion y economia
de ellos, y por lo mismo nada se hara sin su con-
sentimiento, y todas las cuentas de los estableci-
mientos diocesanos irdn 4 su destino previo su vists
bueno. Cuando trate con su Consejo algan negocio
de temporalidades, pueden asistir 4 €l, queriéndolo
ella, el Contador y la Despensera.

Para el buen desempefio y exacto cumplimiento
de los deberes prescritos en este capitulo, puede la
Presidenta ayudarse de la Vicepresidenta, Asisten-
tas, Secretaria, 6 de otras ayudantas que ella misma
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puede nombrar extraordinariamente, pero sin ol-
vidarse que ella es la responsable ante Dios y el
Prelado.

Se le advierte también, que por los negocios no
ha de faltar 4 la meditacién, Misa y examen de con-
ciencia, ni perjudicar su salud con ‘el recargo de
quehaceres y falta de ejercicio corporaly distraccién
honesta. Finalmente, importa mucho que no se
aparte de la presencia de Dios, y que todo lo haga
para mayor gloria del Sefior y bien de su alma,

CAPITULO XVII

La VicEPRESIDENTA®

12 La Vicepresidenta sera nombrada por la Pre-

sidenta y aprobada por el Illmo. Sr. Obispo. De-
ber4 tener las mismas cualidades que la Presidenta,
puesto que sirve para reemplazarla.

29 La Vicepresidenta debe imponerse de todas
las obligaciones de la Presidenta, y de los negocios
de la Congregacién, 4 fin de que todo marche per-
fectamente cuando ella la reemplace, por ausencia
6 enfermedad.

3% La Vicepresidenta, aun estando ejerciendo la
Presidenta, le ayudara 4 vigilar y cuidar de todo en
general, y muy particularmente de lo’ que le enco-
mendare, tal como si fuera la tnica superiora de la
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casa, y sin llegar siquiera 4 pensar ‘‘eso no me toca
4 mi;” “alla se lo haya a la Presidenta.”

4° La Vicepresidenta se entendera de arreglar
todo lo concerniente 4 los estudios, ensefianza, exa-
menes y premios en los establecimientos de la Con-
gregacién, y 4 ella darin cuenta las maestras, de
cuanto les pasare en sus clases.

50 La Vicepresidenta cuidara de la disciplina de
la comunidad y del fiel cumplimiento de los debe-
res de cada empleada, para lo cual tendra que visi-
tar diariamente los aposentos, oficinas, sacristia, ca-
pilla, etc.,y dard cuenta 4 la Presidenta, de las faltas
que haya corregido y notado.

69 La Vicepresidenta sera la monitora de la Pre-
sidenta, y 4 elta daran las inferiores todas sus quejas,
para que se las diga. En el cumplimiento de este
deber, cuide: 12 De no hacerle ninguna adverten-
cia, sin antes haberlo reflexionado bien en la presen-
cia de Dios, para ver si conviene hacérsela, de qué
manera, en qué tiempo y en qué lugar. 22 No la
importune con esas advertencias, sino en caso de
necesidad, y con mucha humildad y respeto. 3¢ Al-
gunas veces hagaselas por escrito, para que pueda
examinarlas y corregirlas 4 su arbitrio. 42 Cuando
las inferiores le dieren quejas contra la Presiden-
ta, esciichelas con calma y dulzura, pero sin darles
demasiado crédito; tomese el tiempo necesario para
reflexionar ¢ informarse, antes de decirlas a la Pre-
sidenta. Si las quejas le parecieren exageradas, re-
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diizcalas 4 sus justos limites. En todo' debera ser
muy prudente y guardar profundo secretode lo que
digan las interesadas. 5% Al hacer las advertencias
i la Presidenta, no escuche sus disculpas, digaselas
simplemente, y concluya con estas palabras: “Dios
me mandd, para que en Su nombre haga estas ad-

vertencias 4 mi Superiora.” A lo cual respondera la
Presidenta arrodillindose y golpeandose el pecho:
“Que el mismo Dios me perdone, y recompense tu
caridad.” Siempre que se pueda, procureseque todo
ésto pase 4 solas en el oratorio, al fin de alguria dis-

tribucién.

72 A la Vicepresidenta toca cuidar de la salud de
la Presidenta, no permitiendo que se entregue de-
masiado 4 las fatigas y cuidados, haci€ndola que se
distraiga y descanse de tiempo en tiempo, obligan-
dola 4 que se cure en sus enfermedades, y si'nece-
sario fuere, quitindole el mando y sujetindolad la
obediencia cuando el médico asi lo determine.

82 En caso de gravedad, cuide la Vicepresidenta
de que con tiempo se le den a su Superiora todos
los auxilios espirituales, que arregle todas las cosas
que tenga pendientes, que haga su testamento, y que
se prepare para la muerte. Avisara la gravedad de
la Presidenta 4 todas las casas subordinadas, para
que en ellas se ofrezcan por su intencidn, todas las
buenas obras, y hagan cuantas plegarias y rogativas
fuere posible. Al recibir el Sagrado Viatico, hagala
hacer, segtin el ceremonial de la Congregacion, la
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renovacién de los votos y el sacrificio de su vida.
A la hota de la agonia procuren estar todas presen-
tes y con el Padre Capellan, ayudandole 4 bien mo-
rir, y no la abandonen, hasta dejarla en ¢l sepulcro.

Luego que haya espirado, asearn el cadaver, lo
revestiran de su traje correspondiente, lo colocaran
en el atatd, le pondrin las manos trabadas y tenien-
do en ellas el rosario y crucifijo. Sila enfermedad
de que murié y la putrefaccién lo permitieren, se
llevara el atatd descubierto y se depositard en la
capilla, hasta que pasen los funerales. Toda la co-
munidad ird en procesién, y una congreganta, lle-
vando una cruz, la precederd. Antes de que pasen
las veinticuatro horas, todas habran rezado un Via-
crucis por la"difunta.

Avisara 4 todos los establecimientos, para que
durante nueve dias hagan los sufragios por el alma
de la finada Presidenta, y el novenario 4 la Sma. Vir-
gen de Guadalupe y Santos Patrones, que ha de pre-
ceder 4 la eleccién de Presidenta, la cual tendrd lu-

gar el primer dia 12, después del trigésimo dia del

fallecimiento.

CAPITULO XVIII
MagsTRA DE POSTULANTAS.
12 Su obligacién principal es ensefiar a las pos-

tulantas la verdadera piedad, corregirles los defec-
tos, ejercitarlas en la virtud y amaestrarlas en cuan-
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to fuere necesario para el buen desempefio de los
deberes de la Congregacién. Ha de hacer todo esto
con el amor, ternura y solicitud de una buena ma-
dre, sin olvidarse de la debilidad y flaqueza de nues-
tra naturaleza, y recordando continuamente, que el
Sefior le ha confiado su porcion escogida, y que la
Congregacion tiene puesta en ella su esperanza.

29 Tendra un libro donde asentara el nombre y
apellido de las postulantas y de sus padres, lugar
de su origen y residencia, edad, fecha de entrada
y de salida. En otro libro, 6 en ese mismo, anotara
diaria 6 semanariamente, todos los defectos que no-
tare en las postulantas; su empefio en corregirlos,
sus progresos en la virtud, y todo cuanto pueda ser
util para el perfecto conocimiento d®ellas y de'su
vocacion. Este libro, sélo ella y las superioras po-
dran verlo; y cuando lo hagan, que sea con espiritu
de caridad.

39 Diariamente escuchara las faltas que las pos-
tulantas hubieren tenido en el desempefio de sus
obligaciones espirituales y temporales, y se las co-
rregira con mucha caridad y prudencia, dindoles al
mismo tiempo los remedios mas oportunos y prac-
ticables. No se conforme con escuchar, sino inte-
rrogue, escudrifie y esclarezca las cosas, pues los
males s6lo conociéndolos se pueden curar.

4% Procure estar continuamente con las postu-
lantas y atraerse su amor y confianza, pues sélo asi

lograra conocerlas a fondo.
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59 Asista con ellas 4 todas las distribuciones, y
procure que las espirituales se hagan con el verda-
dero espiritu de devocidn, y no por rutina. Instra-
yalas bien sobre la manera de meditar y de hacer el
examen particular; interréguelas 2 menudo sobre esas
materias, y véales sus apuntes y libros de examen
particular.

6° Diariamente les dara leccion y explicacién de
este Reglamento, capitulo por capitulo, articulo por
articulo y palabra por palabra, hasta que cast lo se-
pan de memoria, lo comprendan y estén penetra-
das de su espiritu, pues sélo asi podran acertar si
son 6 no capaces de pertenecer 4 la Congregacion.

7% Observara con mucha atencion el caracter, ta-

lento y dispééiciones de cada postulanta, a fin de

dedicarla durante la probacién, a aquello en que se
juzgue que podra ser mas util en la Congregacion,
pero sin descuidar el estudio de religién y de los
ramos indispensables 4 las Hijas de Maria Inmacu-
lada de Guadalupe, como son: leer, escribiry contar.

82 Por lo menos dos veces 4 la semana, dara
cuenta 4 la Presidenta, de las postulantas, y la pon-
dra al tanto de todo lo ocurrido. En esta cuenta,
no se ha de cefiir 4 faltas graves, sino también  las
pequefias y 4 los adelantos 6 atrasos de las postu-
lantas, en todos los ramos, pues sélo asi podra la
Presidenta formar juicio exacto para cuando se tra-
te de admitirlas en la Congregacion.

CAPITULO XIX

VicEMagsTRA DE PosTuLaNTAsS.

1? La Vicemaestra de postulantas tiene las mis-
mas obligaciones que la Maestra, cuando ésta estu-
viere ausente 6 enferma;’y cuando no lo esté, se
sujetard 4 ella en todo, y se ocupard en lo que le
mande.

29 Formara parte del Consejo de la Presidenta.

3° Se encargara de la instriiceidn literaria de las
postulantas. '

4? Las acompafiard 4 paseo 6 se qléedaré. con las
que no puedan salir, segtin lo disponga la Maestra.

52 En todo obrara de acuerdo con la Maestra; y
guardese de decir jamas, cosa alguna contra las su-
perioras, en presencia de las postulantas, y de hacer-
se popular 6 formar partidos entre ellas.

CAPITULO XX

AsisTENTA EspPIRITUAL.

G et : .
1? Le ayudard 4 la Presidenta en cuanto ésta le
mandare.

2? Formara parte del Consejo de la Presidenta;
y para tal objeto se preparard por medio de la ora-
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cién y el estudio; y hablara sin respeto humano
siempre que se le consulte su opinidn.

39 Se encargard de vigilar sobre todas aquellas
cosas que tocan mas de cerca al espiritu; v. gr.: las
fiestas religiosas, indulgencias, dias de retiro, pro-
fesiones, etc.

42 Tendra bajo su inspeccién 4 la sacristana,
cantoras, organista, lectoras, monaguillos y de-
mds personas que se ocuparen en el servicio de la
casa de Dios, para que todos cumplan bien con su
deber.

59 Tendra una lista de todas las funciones, no-

venarios, dias de retiro, indulgencias, comuniones,

sufragios, etc., y cada ocho dias, los sabados, adver-
[}

tira a la Congregacién lo que corresponda, y 4 las
empleadas respectivas, lo que deberan preparar para
solemnizar las festividades que ocurran. Anunciara
también los aniversarios de las congregantas difun-
tas, lagravedad de alguna enferma, etc.. Para lasdi-
funtas, tendra un libro donde conste la fecha de su
fallecimiento, y una lista donde se vea facilmente

el dia del aniversario, pues se ha de celebrar, por

ocho afios consecutivos, con una misa rezada y co-
munién, y cantada si fuere de la Presidenta.

62 Se encargara de las Congregaciones de Hijas
de Maria Inmaculada que se erigieren en los esta-
blecimientos de nifias, 4 fin de que en ellas se con-
serve el verdadero espiritu y observancia del Re-

glamento, para cuyo efecto las visitara 2 menudo,
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asistird 4 los Consejos, leera las actas y presenciara
las elecciones.

7° Se encargara del arreglo de la ensefianza de la
Doctrina cristiana los domingos; sefialard las maes-
tras que lo han de hacer, los sitios y las horas; lle-
vara un libro de las que asistan; examinara y pre-
miara 4 los nifios, etc.

82 Escogera a las nifias que juzgue aptas para la
Primera Comunién, y las instruira separadamente
y con mas frecuencia, siquiera dos veces 4 la sema-
na y por espacio de un afio; hara que se confiesen
mensualmente durante ese afio, y que hagan cinco
dias de retiro antes del dia sefialado para la Prime-
ra Comunién. Procure que esa fiesta se haga con
grande esplendor religioso, y cuide de'no mezclarle

7

nada profano.

CAPITULO XXI

Asistenta TEMPORAL.

1? Leayudara a la Presidenta en cuanto le man-
dare.

2? Formara parte del Consejo de la Presidenta,
y por consiguiente, procurara hacerse capaz de des-
empefiar este cargo satisfactoriamente, lo cual con-
seguira por medio de la oracién y del estudio. Ha-
ble con franqueza y sin respeto humano siempre
que se le consulte.
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3% Se encargara de inspeccionar todas las cosas
temporales de la Congregacion y de las congregan-
tas, y de procurarles lo que les falte.

4% Inspeccionara las casas, muebles, etc. de la
Congregacion, cuidando de que todo esté muy asea-
do, arreglado y tan comodo y decente como se pue-
da y convenga.

52 Ella cuidara del descanso y distracciones de
las congregantas, paseos, dias de campo, meriendas
y todo lo que pueda contribuir 4 su desahogo y
recreo.

69 Cuidara de visitar a las enfermas, y vera si
estan bien asistidas por el médico, enfermera y con-
fesor. A las convalecientes, las acompafiara a paseo
04 mudar teﬁfperamento; y se encargara de que sean
sepultadas convenientemente, las que murieren.

79 Se encargara de procurar socorros para los
pobres, premios para los nifios de la Doctrina y las
escuelas, ropa vieja y cuanto pueda ser 1til para los
necesitados.

82 Cuidara de proporcionarlesa las nifias pobres,
lo necesario para que puedan concurrir a la escuela,
6 por lo menos a la Doctrina; y también se encargara
de las limosnas que se puedan conseguir para los

pobres y enfermos.

CAPITULO XXII

ProcuraporaA.

12 La obligacion principal de la Procuradora,
es ayudara la Presidenta en el manejo de los bienes
temporales de la Congregacién, 6 sean las rentas,
mesadas y limosnas que el Illmo. Sr. Obispo y los
bienhechores se dignaren asignar para el sosteni-
miento de la Congregacién y sus establecimientos.

2% Llevara cuenta exacta y detallada de cuanto
reciba y gaste, segun el sistema establecido por el

Contador; y cada seis meses la liquidara y presenta-
ra 4 la Presidentay al Consejo, parz’que después

de examinada pase 4 la contaduria de glosa.

3% Diariamente dara 4 la Despensera lo necesa-
rio para el gasto de casa, recibira el apunte de lo
gastado y luego lo pasara al Diario, con mucha exac-
titud y limpieza.

42 Procurara tener la despensa bien abastecida
de todos los articulos de primera necesidad, y para
el efecto los comprara por mayor yen tiempo de
cosecha, cuidard de que no se pierdan, y calculara el
consumo para que no sobre ni falte. Paralograreste
objeto y para luz de la que la reemplace, pondra en
un libro los precios comunes de los viveres, con sus
altas y bajas, la época en que deberan hacerse las

compras, el tiempo que duran en buen estado, la

005199
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manera de conservarlos, el calculo sobre cantidades
de consumo, y todo cuanto pueda ser util para la
economia y buena asistencia de la comunidad. Siem-
pre que fuere posible hara las compras ella misma,
y sl no tuviere conocimiento, mientras lo adquie-
re se acompafiara de persona que lo tengay que sea
de notoria honradez y buenas costumbres.

5° Visitara la despensa semanariamente para ver
siesta limpia, ordenada, y s las provisiones guardan
buen estado, si hay las suficientes, si faltan algunas,
si sobran otras, etc.

6° Se entendera de acomodar, ajustar y pagar a
los sirvientes, y les llevara sus cuentas en el Libro
de Criados. A su responsabilidad queda la mora-

lidad, instrutcion religiosa y correccion de todos los

sirvientes, tanto de fuera como de dentro de casa.

7° Estara al tanto de todos los documentos de
crédito que hayaguardados en la caja de seguridad,
y tendra en lista la fecha de sus vencimientos para
recordarla al Contadory a la Presidenta, a fin de
que se cobren con exactitud y que no pierdan su
fuerza legal. Esté con el mismo pendiente en cuan-
to 4 los pagos que haya que hacer.

82 A la Procuradora corresponde también la
compra de géneros para el vestido de las congre-
gantas y de todo lo que puedan necesitar, lo cual
sabra por boca de la Asistenta temporal, y obrara
de acuerdo con ella y con la Ropera. También se

pondra de acuerdo con la Asistenta temporal y la
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Despensera, para la solemnizacion de las fiestas de
los Santos Patrones, dia onomastico de la Presiden-
ta, profesiones, etc., 4 fin de arreglar la comida de
la mejor manera posible y alegrar la fiesta cuanto se
pueda. Que en todas esas funciones no reine el des-
pilfarro, pero que si se hagan lo mds solemne y de-
centemente que lo permita el bolsillo.

Cuide la Procuradora no aficionarse a lo que ma-
neja, y evite 4 todo trance caer en los extremos de

avara 0 prodiga.

CAPITULO XXIII

SECRETARIA. ®

Buena letra y ortografia, fidelidad, reserva, cono-
cimiento del Reglamento, y orden, son las cualida-
des que debera tener la Secretaria.

12 La Secretaria se encargara de la corresponden-
cia epistolar de la Presidenta, ya sea escribiendo lo
que dicte, 6 ya tomando los puntos para contestar
de por si. En el segundo caso,y siempre que es-
criba, use de un lenguaje conciso, sencillo, claro y
respetuoso, evitando el estilo mistico no menos que
el profano; acuérdese “que el estilo es el hombre.”

Tratindose de circulares, nombramientos, etc.,
las comunicaciones iran firmadas por ambas; sélo

por la Presidenta, cuando fueren directamente de
8
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ella; y sélo por la Secretaria, cuando ella contesta-
re en nombre de la Presidenta, en cuyo caso con-
cluira en estos términos. ‘“Digolo a4 Vd. en nom-
bre de la sefiora Presidenta, para su conocimiento
y fines consiguientes,” etc.

22 Asistira al Consejo, llevara el libro de Actas,
dara lectura a la dltima que se haya levantado, para
que la firme la Presidenta con ella. Tomara apun-
tes en el libro borrador, de cuanto se trate en la se-
sion, para después levantar una acta fidedigna y
exacta, en el libro correspondiente.

3% Todos los oficios, circulares y cartas de inte-
rés, quedaran copiados en el copiador, antes de re-
mitirse 4 su destino. Otro tanto se hard, pero en

§ G eqiis
libro separado, con los que se recibieren de la su-

perioridad.

4° Llevara en un libro particular el registro de
las congregantas, 6 sea la constancia de su entrada
a la Congregacidn, profesion, promocién de oficio,
traslado 4 otro lugar, defuncién € inhumacién; todo
con sus fechas correspondientes.

52 Llevara la Crinica de la Congregaciin, 6 sea la
cronica de los acontecimientos principales que fue-
ren dignos de recordarse, en un libro destinado a
este objeto.

6° Se encargara de guardar, formar y tener en or-
den el Archivo de la Congregacion, 6 sea la colec-
cién de todos los documentos que tengan relacion
con ella, como son: oficios de la Sagrada Mitra,
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cartas interesantes, etc. La correspondencia episto-
lar que tratare de negocios, se ordenara en legajos
de la manera mas facil para hallar cualquiera carta,
y 4 todas se les anotara la foja del copiador donde
estd la contestacidén que se did.

72 Tendra un pequefio Memorandum para asentar
las 6rdenes que le diere la Presidenta, los encargos
que le hicieren, compromisos, recados, negocios, etc.

82 Tiene obligacién de conciencia, de no revelar
4 nadie los negocios que se le confian, y mucho
menos los secretos, sin la autorizacién de la Pre-
sidenta; pero no por esto deje de ser afable, comu-
nicativa y llena de caridad para con todos, especial-
mente para con sus hermanas.

@

CAPITULO XXIV

l.a SACRISTANA.

La Sacristana serd propuesta por la Asistenta
Espiritual, y nombrada por el Consejo. Escojase
para este oficio una que reuna piedad, exactitud,
limpieza, vigilancia y buen gusto.

1° Estudiard el Manual de la Congregacién, el
de Semana Santa y cuanto fuere necesario, 4 fin de
que las funciones se hagan con el mayor decoro y
solemnidad posibles, y segtin el Ritual Romano.

22 Tendra las llaves del oratorio 6 capilla, y cui-




