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posito; pero no obstante la prescripcion de este arti-
culo, podra salir de la oficina cuando el camplimiento
de sus mismas obligaciones lo exijiere, caya causa se-
ra calificada por el secretario de acuerdos.

Art. 16. Como el escribano de diligencias ha-
ce las veces de ejecutor, 4 €l corresponde sacar los
autos con apremio cuando asi lo determinare, hacien-
do efectivas las multas y ejecutando dentro de la ca-
pital todas las providencias que el Tribunal 6 sus salas
no encargaren espresamente 4 los jueces inferiores de
su territorio.

Art. 17. Se exime 4 los oficiales de -las secre-
tarias de la obligacion de asistir por turno como se-
cretarios de las visitas de carcel, en razon del aumen
to de trabajo, consiguiente 4 la reduccion del nume
ro de empleados; y en lo sucesivo turnara en estas fu-
ciones con los secretarios de los juzgados de lo ci-
minal el escribano de diligencias.

Capitulo quinto.
De los oficiales escribientes.

Art. 18. Sustituyen a los secretarios, cono se
ha dicho en el articulo 3 ° de esta parte seguda, y
cuando aquellos no se hallen presentes cuidaan de
que en las oficinas se mantenga el buen ordn y si-
lencio correspondiente, estando en todo casobajo su
mas inmediata inspeccion la policia interior ¢ dichas
oficinas y el buen arreglo en los papeles y dmas pie-
zas de las mismas.

Art. 19. Redactaran las comunijcaciaes y otros
documentos que les encomienden los secytarios, sin
hacer observaciones ni oposicion de ninguba clase,
¥y no se presentarin por estos 4 la firma,hasta estar

g

cerciorados de que aquellos los tienen confronfados y
correjidos, 4 cuyo fin pondran en el margen, tanto de
los testimonios que se compulsaren como de las actas,
despues de puestas en limpio, su media firma con es-
ta nota: ‘“‘cotejada;’’ sin cuyo requisito no se firmara

ni autorizardn por quienes corresponde. 4

Art. 20. Ayudaran a los secretarios & redac-
tar las actas y tramites en los negocios, conforme 4
los puntos que se les diesen, y llevaran los libros de
anotaciones de jueces, abogados y escribanos, bajo la
precisa redaccion del secretario respectivo.

Art. 21.  Cuidaran igualmente de que wn el li-
bro de conocimientos, se pongan los de las pieras que
salieren, asi como de que se borren aquellos cuando
estas volvieren a la secretaria.

Art. 22. En la de acuerdos, el libro de tarno lo
llevara esclusivamente el secretario y los de matricu-
las el oficial. insertando en estos el auto de aproba-
cion del abogado 6 escribano 6 el en que se mande
su incorporacion, y autorizandose la partida por el se-
cretario.

Art. 23. Los sellos del Tribunal estaran bajo
el cuidado del oficial primero de la primera sala, que
no permitira que empleado ni persona alguna los mane-
je, y sellara las piezas de su oficina; los otros ocurri-
ran con él para ponerlo en las suyas, procurando todos
que ninguna salga sin este requisito.

Capitulo sesto.

Del archivero.

Art. 24. El archivero general es el Gnico res-
ponsable de todas y cada una de las piezas que se
hallan bajo de su custodia, y sus obligaciones son:
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1®  Conservar los estantes con el aseo y lim-
pieza que exije la perpetuidad del archivo, de mane-
ra que los papeles que en él se contienen, no se de-
terioren 0 inutilicen, 4 cuyo fin, cada legajo tendra
su carpeta de madera.

2=  No permitir que persona alguna de den-
iro 6 fuera de la oficina, estraiga por ningun titulo
papel ni pieza alguna del archivo, salvo por orden
del Tribunal, de alguna de lassalas 6 del presidente,
en los determinados casos que corresponde.

3= Firmar las piezas por un orden cronologi-
co anual en sus respectivos legajos y con la debida
separacion, segun su naturaleza, yaseacriminal 6 civil,
coleccion de los decretos y ordenes como ha sido cos-
tumbre.

4° Luego que las circunstancias lo permitan,
cuidara el archivero de organizar el método y colo-
cacion por orden alfabético de materias 6 de "perso-
nas para facilitar asi la busca, debiendo desde luego
observar este método con las piezas que en lo de delan-
te entraren.

Art. 25. El archivero tendra cuatro libros: dos
para los asuntos criminales, y dos para los civiles. En
ellos sentara con la debida separacion y claridad, las
partidas relativas, observando en unas el 6rden crono-
logico, y en los otros el alfabético, y cuidando de que
entre ambas haya una perfecta correspondencia, tan-
to entre si como respecto de los legajos colocados en
los estantes.

Art. 26. Al archivo ingresaran todas las pie-
zas que conclayan, sin quedar pendientes por ningun

e

titulo en las secretarias respectivas. La entrega se
hara a fin de mes, por medio del libro de conocimien-

*tos, cuidando el que lo hagza, de recojer en ¢l mismo

el recibo del archivero.

Art. 27.  Llevara ademas este un registro de las
piezas que por 6rden superior salieron, espresando la
oficina v objeto para que se piden.

Capitulo sétimo.
De los porteros.

Art.28. Los porteros son responsables de los pa-
peles, muebles, utiles y cuanto se halla dentro de sus
respectivas salas, de las que tendran en su poder las
llaves: cuidaran de la limpieza y aseo diario, y no
permitiran que se introduzca & ellas por ningun mo-
tivo persona alguna que interrumpa el despacho o
que afecte su responsabilidad en otras horas, faltando
asi el decoro del local.

Art. 29. Cuando se acerque alguna persona in-
dicando negocio con la sala 6 con alguno de los mi-
nistros, lo anunciarad asi al presidente 6 la persona
que se busque, y cumplird con lo que se le prevenga
en contestacion. :

Art. 30. El portero de la primera sala, lleva-
ra con esactitud las tahlas de semanaria; y tanto él
como los de las otras salas, fijaran oportunamente el
cartel de los negocios sefialados, publicandolos como
ha sido costumbre, cuando se les ordene.

Art. 81. - Esobligacion de estos empleadoa, lle-
var 4 las casas de los ministros, y restituir oportuna-
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meuite & las salas, las actuaciones y causas que ¢on tal

fin se les entreguen,

Art. 32, En caso de falta de alguno de los perte-

I'vs, mientras se provee lo conveniente para cubrirla, se-

ran sustituidos por los de las otras salas, segun lo dis-
ponga el presidente,

Art. 33. Concluido el despacho de sus salas
respectivas, pueden retirarse.

Capitule oeiavo.

Del mozo de oficios.

| Art:_ 4. Al mozo de oficios, incumbe el traba-
10 material de la-limpieza de las salas y secrelarias,
aquellras ba}q el cuidado de los respectivos porteros,
y de los oficiales estas.

Art. 35. Bl mismo debe llevar y traer la caja

de correos bajo su responsabilidad, y 4 las horas que
se le mande por el secretario de acuerdos.

: IAH‘. 36. Le corresponde igualmente cumplir
ou las ordenes que se le den por los ministros, secre-

tarios v oficiales, en lo relativo al servicio del Tribunal.

Capitulo noveno.

Disposiciones generales.

Art. 37.  Todos los empl . ?
O npleados subalternos del T ri-

cluso el abogado procur

. ci urador y el
: 5 N

scribano de diligencias, concurriran en los djas de tra-
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bajo, al despacho de sus respectivas labores, ‘media
hora antesde aquella en que se reuna el acuerdo, con-
forme 4 lo prevenido en el art. 12, parte 1 © de es-
te reglamento. Las salas se cerraran cuando sus mi-
nistros se hayan retirado, y las secretarias 4 la hora
que prescribe el reglamento de justicia en su art. 395
si hubiere trabajo para todo ese tiempo. - Las llaves
de las oficinas las conservaran los oficiales respectivos.

Art. 38, Interesandose el buen servicio de los
empleados y aun mas, la recta administracion de jus-
ticia, en que todos los empleac.os se consagren sin dis-
tincion 4 su respectivo desempeiio, importando igual-
mente que cada uno de los it teresados en los nego-
cios tenga las debidas garantias en orden a la im-
parcialidad con que deben ser manejados, se pro-
hibe absolutamente 4 los secretarios y demas emplea-
dos y dependientes, que puedan dirijir ni ingerirse de .

modo alguno en los negocios pendientes del cono-
cimiento del Tribunal. ;

Art. 39. La mas ligera omision en el cumpli-
miento de lo prevenido en este reglamento, lleva la
marca de morosidad 0 ineptitud; y segun su naturale-

za sera escarmentado por el presidente en uso de sus
facultades.

Art. 40. Todos los empleados de que habla es-
ta segunda parte del reglamento, ademas de las obli-
gaciones que les estan designadas, tendran las de com-
plir las ordenesdel Tribunal 6 su presidente, relativas
al mejor servicio pablico.

Guadalajara, Diciembre 23 de 1861.—Amado
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Santa  Maria, diputado secretario.— Mawuel Rodri-
guez, diputado secretario. ‘

Por tanto, mando se imprima, publique, eireule
y se le dé el debido cumplimiento.  Palacio del ge-
bierno en Guadalajara, i 4 de Febrero de 1862,

Ignacio L. Vallarta.
Ireneo Paz,

gefe de la secoion de justicia,
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