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Teneduriade Libros.

Teneduria de libros es el arte de llevar cuentay razén exac-
ta de todos los negocios que pneden ocurrir en una conta-
bilidad va sea mercantil, fabril; rentistica 6 cualquiera otra.

Por contabilidad se entiende el conjunto de libros y de
operaciones relativas &4 una empresa.o. negogiacion,

Se conocen tres sistemas de Teneduria de libros, que son:
partida simple, partida doble, y partide mixta,

PARTIDA SIMPLE es un Sistema gune consiste en ano

tar solamente el deador 6 el acreedor de an negocio. por eil-

ya razén carece de nebas,
La cirgnastaneia 4 qne se «debe aténder para hacer los
asientos en partida simple es'la persona eon quien sehace el

negocio, pres estaes la finica que debe fignrar en 1as opera-

ciones del Diario, en las cnaleés nunca apareco el nombre del

negociante.

PARTIDA DOBLE esun sistema bien ordenado. que estd
Sjeto 4 reglas fijas € invariables v se llamal asi, povque la
partida ¢ cantidad gue tmporta la operation se pasa dos ve-
cos 4l Libz Mayor; una cargandola 4 la enenta dendora, |y
otra abonandola 4 la acreedora; deduciéndose de esto que
o puede Baber; deudor sin  acregdor, ni acreedor sin deu-
dor.

Para haeer

no sélo & Ja persona con quien se verifica el negocio, sino

los asientos en partida doble, debe atenderse,

que debe figurar eén todas las

también al nismo negociante
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operaciones del Diario, por medio de las cuentas generales
que 1o representan y geafin el ramo de que se trata,
PARTIDA MIXTA es cuando se hice uso indistintamen:
fe, ya de la partida simple, 6 de la partida doble; pero sien
do estos sisfenias il:n'ump;:I;?Ji*“ entre s, la ]ml'lioi:l miXta so

- ) ., tene anlicacion
lo viened ser nn método coufuso YRS B0 Hehe SRAGAION

niwguna en la praectica del comercio.

Fundamentos de 1a part

Los prineipios eéu fiue se funda el sistema de la partida do
blg sou: el convcinfieyto de los dendores yacreedores, el mo-
o de distinenirios. v el'moda de enlazavios.

DET DOR es :Il!ll"”.’l persona, cnenta i (ll'li‘ 0 a t]l]i:‘ll S

sntregy ii::'l.x“ valor, e& causa de qne sé epfregoe, origiha il

glin degsembolso ¢ anmenta-el valor de 1o fue antes tenia,

ACREEDOR es aqguella persona, enentd 1 objeto quese

desprende dealgo, tiene derecho 4 alefin valor 6 disminnye
el que antes tenja;

0 conocimiento de los dendores ¥ acreedores, se ]-.‘lt‘ll(‘ sSu
jetar 4 tres reglas O'prineipios, 4 sabér:

Siempre que se trata de| eosus que representan algin va.
lor, ya sean mereaneins, dinero 6 libranzas, cuando éstas vie
nen 4 nuestro poder 6 entran al almacén sou deundoras, §
caando las entregamos ¢ salen de nuestro poder son acree
doras.

Tratindgse de personas, toda persona que recibe algiin va-
lor es deudora, y lllli!tnil que entrega O se desprende de alge
es acreedora,

Y cuando se trata de las demés cuentas 6 ramos suscepii
i

bles de ganavcia & pérdida, fodalcuenta. én Ia cual se piénle

es dendora y aquella en la cnal se gana es acreedora.

Obniia aplicacion de estos tres ]il'ill‘\‘i})i\"\ es muy facil re-

solver cualquier caso que se nos proponga, pues teniendo pre-

+)

Sente gqne en los asientos del Diario ficura primero &l deudor
Y Inego el acreedor, 1o primero que debewos buscar en el ea-
SO propuesto, es la cosa 6 Cosas que vienen a nuestro [HH}':I'.
S estas serdan las enentas deudoras: si ninguna cosa viene i

nuesiro ,»wi--r, los dendores Seran entonces la persona G per

=onas que reciban algan valor.
&

l?m:lgum damente, buscaremos la cosa 6 cosas (ue salen de
nuestro poder, y estas serin las cuentas acreedoras? si no hay
Cosas entregadas por nosotros, los acreedores seidia las per-
SOonas qne entrecan algo O que'se desprenden de algin valor.

S en la opieracion que. se propone, figuran ademis otros
Famos, como desenentos. intereses, comisiones, ete.: estos ra
mos seran dendores. si produce irdida, 0 acreedores, si nos

dan utilidad.
Respecto 4 Jos detidores ¥ acreedores, puneden oenrrir cua
tro easos 4 saber:

Que haya un dendor ¥ un acreador.,

——————varies dendores v tin acreedor.
————————varios acrecdores ¥y un dendor.

————Vurios dendores y varios aereedores.

Los asientos se dicen simples, si s6lo hay un deudor y un

. lor i !
sereedor, ¥ compuestos cuando hay varios deudores § varios

nerecdores,
Divisiou de las cuentas;

En la partida doble, existen diferentes cuentas que se ela-

sifican de 1a manera siguiente:
1"ll‘lultl.‘/Jr/(’"rl.{'(,.\_ Generales, Personales o Partioulares, de Oyp-

; . . M » . £
den o subdivosoras de las Gienerales, Laigadas ¢ Proporcienales
¢ Inferinas 6 Intermedias.

FUNDAMENTALES son las (ue representan el importo

total de lo que se gira come 1a cuenta de Capital, y 1a que se




—
abre 4 cada socio para acreditarle la eantidad que haya
io para girar en sociedad.

GENERALES son las que representan al nezociante en st
contabilidad, y se reducen 4 cinee en este orden: Mereancias.
CajacVales Reeibir) Vales. Pagar y Pérdidas Yy Ganancias,

PERSONALES O PARTICULARES, son las cuentas que
se refieremexchisivaments 4 los dividuos que tienen tran-
SACCIONes tol 6l 2iro. eoino 18 cuénias de Pedro, Juan. ete.

CUENTAS DE/ORDEN O SUBDIVISORAS

Ilas que-sin ser uecesdriag por estar comprendidas en las Ge-

neralés, es conyeniente abrivlas para- téner idea separada del

» SO QHIH\‘

resultadoe que nos produceé un solo  rfamo, como li cuenta de
Café, enenta de Tndianas, de Derechios. Fletos ¥ én general
de cualquier ramo Ale especulacion, como Ias cuentas de nua
Fabrica, de nng Hacienda, etd.

LIGADAS O PROPORCI INALES, son las que provisio-
nalmente se establecen eatre dos o masindividuos para licer
nnnegoeio separadamefite del £1v0, jeuya duracidn no pasa
del término Qel negocio, como las enentas de “Mercar

cuenia y mitad con Falaue” “Mercancias por cucnutaal ter-

i¢ias por

elo eon Zitano” S
INTERINAS O INTERMEDIAS, se

llaman todas ague-
llas cuentas cuyos resultados estin I

iendientes nnos de ofros,
0 que sirven para depositar ciertos valores interinamente, co-
mo sucede con la cuenta de “Mercancias en Camino”, que se
establece interinamente para cargarle las facturas que pies-
Uros corresponsales uos remiten por. nuéstra cnents v order,
cuando dichas remesas estan expuestas i los riesgos del tras
porte, y cuyas caentas se saldan después por Mercancias Ge
nerules enaundo los efectos entran al almacén. Lo mismo sa-
cede con | 1as cuentas de Consignaciones que se abren provi-

sionalmentd iientras 8¢ averigia el produeto liquido que és.
Las arrojan a favor de sus consignatarios. 4 cuyas cuentas
personales se acreditan después los saldos referidos,

e
En igual caso se halla 1a cuenta de “Balance” que se abre
con €l objeto de depogitar Jossaidos deudores y acreedores de
Ias demds cuentas, para cerrar ¥ abrir los libres de nna ¢on
t}l.l".‘n:.t‘nh‘l
De estas seis elases de cnentas, las Fuundamentales y las
Generales desempenian ¢l mismo oficio de representar al due

no de la contabilidad, co mica diferencia, que las Gene
rales lo presentan en un selo ramo, bien sean mel eancias, di-
nero en efectivo, libranzas, etcs mientras que la cuenta de
Capital sustitnye al negociante en todos los ramos que giry,
es decir, en todo lo que constituye el activo y pasivo de la
H("_’_'lu.‘!;.'i'i-'ii.

Las demds cuentas que fig

iran eén "] comenrt iﬁ. Ccon !"\'.'Q‘[’
cion de las personales, se devivan de las Generales.
Libros principales.

Los libros mas ésenciales @n una contabilidad son euatro 4
gaber: LIBRO DE INVENTARIOS O BALANCES, BO
RERADOR, DIARIO ¥ LIBRO MAYOR,

EL LIBRODE INVENTARIOS sirve para tomar razon
en €l de una manera exactyn y pormenorizada des todas las
propiedades y dendas activas v pasivas del comergiante.

EL BORRADOR sirve para apuntar diaviamente y por or

3 - " 7 iftane a1 1
den de fechas, todas las operacioues que se verifiquen en la

" ; ;
negociacion, con el objeto de pasartas de aqui al DIARIO

oon toda exactitnd y limpieza conforne i la ley.

Al iacen an asiento-en el Borrador debe/ cuidarse de expli-
car con claridad todas™ las condiciones y cvircnustancias que
ocurren en el negoeio. :

EL DIARIO tiene por objeto distinguir eu €l los dendores
¥ los acyegdores de cada operacion registrada en ¢l Borrador,
explicando igualmente los: pormenoreg del negocio, con el fin
de que este libro dé una idea completa de todas las transae

ciones mercantiles, -

T
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LIBRO MAYOR es un extracto del Diario, y tiene por ob-
Jeto trasladar los deudores v
Nno 81 ene

acreedores, abriéndoles 4 cada
nta respectiva enuna foja se parada, para dedicar

la pégina izquierda 4 las partidas del débito, y 1a derecha
bara las del erddito,

£l objeto de este libro esencoutrar prontoel saldo gue

arro
iaeada enenta,

lo que se o olsigine comparando el Debe y el
Haber-de eada una de ellas;

SALDO w514 diferencia que hay del DEBE al HABER
de nua-cuenta del Libro Mayor. Lste serd dendor si el DE

BE importa mas.queel HABER, 6 acresdor si ¢ 11 ABER es
mayor que el DEBE.

De e -~[u~ eatro libros, el de Invertarios. Diario ¥y Mayor

estarin ,Hl.u'll.lllu]\ y-séllados con el timbre correspondiente
que previene la le ¥i ¥ para que f-;;_-‘;nj f ante (‘:]:l!cllii\‘l' tri
binal méreantil de ben Ser H(

wvados con los requisitos signien
tos:

Por orden progresivo de fechas, Sin alterar el orden de
foliatura, sin que hayaborrones,

enmiendas ni raspaduras, y
Sin que quede huees nij

vacio alguno donde pudicra suplan
tarse asiento falso: pues en tal caso,
conuna rayva diagonal,
salvardy por naevo

este vacio se mutilizara

Los érrares que en ellos se cometan, se

asientorelacionado con la partidaerrada.
Libros auxiliares.

Ademas de los enatro libros principales, hay otros que se
Haman auxiliares ¢ uyo numero depende del trafico del comer
ciante; tales gon los signientos:

Libro de Caja; Libro de Facturas 6 Compras, el de Ventas.
el de Almacén, ol de Vencimientos, el Oopiador de cartas, y
:l] inos otros.

Se llaman anxiliares porque sirven de-auxilio para el Dia-
0, llevandag en ellos todos los POrmenores, oon el objeto de
no hacerlo tan voluminoso, ¥ poderse re

ferir en 61 al anxiliar
de donde procedan las eircunstancias de

Inegocio que se trata.

'%

EL LIBRO DE CAJA es para apuntar todas las partidas
€ efectivo que entren 6 salgan, con explicacion detallada de
Sus procedencias 6 inversiones, anotando en el Debe las en
tralas, v en el Haber, las salidas.

LH:H.() DE FACTURAS es la copia exacta de todos Jos
electos gue se compran, explicando - los datos que se crean
NEcesarios, A8i como sus respectivos valores. -

EL LIBRO DE VENTAS, para asentar en ¢l las condicio-
ties y ¢l pormenor de las mercancias vendidas.

EL DE ALMACEN, para llevar de una manera exacta la
entrada y salida de los efectos, con el fin de saber en el mo
mento que se quiera la existencia de las mercanecias,

EL LIBRO DE VENCIMIENTOS sirve para “““'“-"""‘.”’
fos vales.iebligacioues por pagar 6 por- recibir, sefialando
las fechas, los giradores, los endosantes, las sumas y sus ven
gimientos, Si -snn 4 nuestro favor, se asientan en VALES A
RECIBIR; y si al eoutrario, en VALES A PAGAR.

EL COPIADOR DE CARTAS. para copiar todas las car

a8 que hagan referencia b negocios mercauntiles.

Modo de abrir los libros.

Para comenzar nua coutabilidad, la primera operacién que
debe hacerse es el Inventario.

INVENTARIO es la uota fiel v exacta de [Ull“']" que &
comerciante posée y de 1o que debe, 6 1o que es lo mismo, del
Activo b 4 Pasivo, \

Por ACTIVO se entiende todo lo que el t‘l'lllL‘l‘l"l;\l!l(‘- |»4¢).~m-,
ya sean mercancias, dinero efectivo, libranzas i nhll.‘i“"”_'““-"
;{uv tenga por cobrar, dendas & su favor, fincas risticas 6 nr
banas y toda clase de propiedades. .

EL PASIVO lo componen todas las Lefras i obhigaciones
yue el comerciante teuga que pagar, y toda clase de dendas




S, () LIS
que satisfacer 2 3 i
111},~t_l|.~l.u er, de donde resulta. que deduociendo del Activo
el Pasivo. ln N
- 81vo, lo que queda es fo que compone el eapital liquido.
na vez hecho el Inventario, se lo acredita 4 CAPITALI
odo el Activo, Adeudindose & cada ano de los ramos de que

«

4

este se vompongas -y el Pasivo se le udendarg al mismo Oapi-
tal, ;u:ufdmuuln deada uno delos ramos que lo forman segiin
las cantidades que représenten, y ovon esta operacion 11llf;l,.l"lll
desde tuego abiertos los Libros de nna contabilidad & ; 3
desée establecer. \ o

Se acredita al Uapital del Activo, porque se desprende de
todos los ramos de que se compone pava entregarlos 4 sns
CRENIAS Tespectivas, v s¢ adeadan estos diferentes 1':nun\:
porque entran al poder de cada uno de ellos los valores vuv-
tregados por el eapital.

Se '.llli,‘.ll(]ib el Capital del Pasivo, porque & conseecuenecia del
Inventario, entran 4 sn poder todos los valores de que \a
tompone; y se-acreditan 1os ramos de que se compone el Pa-
SIVO; porque se desprenden de sns respectivos valores para
entregarlos al capital, B

Cuando Ja contabilidad que sevi & establecer, pertenece 4
una socisdad (ue va 4 prineipiar sos nv:‘m:u;.\'. .rn[mwu; l“x
l)‘:l.\'(‘ que nos debe servir para sxslvm,n'iu. es el (lnnrr'tlu‘; %(‘
rml‘ en eleaal deben ficurar los ofrecimientos de los .s‘m:in\' -

En este "fm). no hay que formar Inventario para zi‘)l'lil.‘ la
r”Ilr(Il'Il (!t" Capital, p‘m's se acreditaria esta euenta con Jos
Jrecimientos que los socios hayan hecho para formar la com
paiia, y los deadores serdn los INISNOS 80¢io8 por los o)
<|uc' hayan prometido entregar, =40}

Esta cuenti que se abre 4 los socios se

valores

A establece ¢ :
nombre de “FULANO SU CUENTA DE 1\()1\)11;:){5 i“”“ x

y se

acredita en el momento de recibir log valores ¢ ue
uno de ellos; con euyo procedimiento deber .
adendando 4 cada uno-de los ramos
entregado por-dichos soeios.

ofrecio eada
& (quedar saldada
que componen el capital

==

Algunos no acostumbran Ilevar en sns Libros esta cuenta
e capital, la enal sustituyen con el nombre del daefio 6 due-
ios de Ja negociaeion. En este caso se acredita 1a cuenta de
estos de todo el Activo, y se carga de todo el Pasivo, dela
misma manera que se hace cou la cuenta de capital.

Deilas cuentas generales.

POR MERCANCIAS ge consideran todos los efectos de
compra y venta, Esta cnenta se adeuda de todos los efectos
que se reciben o que entran al almacén, asi como de log gas
tos que por ellos se originen; y se acredita de todos los que
=algan, ya sea por venta, regalos, 6 por enalquier otro motivo.

LA CUENTA DE CAJA representa al duefio de la con-
tabilidad respecto al dinero que recibe 6 entrega.. Se carga
esfa enando se recibe el dinero, y se acredita cuando se en-
trega,

VALES A RECIBIR son los documentos que el negosian
terecibe de alguna persona, quien, por medio de su firma y
A clerto plazo, se compromete 4 satisfacer el valor que ellos
vepresentan,

LIBRADORES ¢ subscriptores son las personas que fir-
man los documentos que ellas mismas extienden 4 favor de
ofras & quienes tengan que satisfucer su valor,

INDOSANTES son las personas que poseyendo alguno de
estos documentos, los pasan 4 fayor de ofras, \ahotando en
ellas que asi lo han verificado.

ACEPTADORES 6 pagadores se consideran las personas
que tienen que satisfacer los valores que giran contra ellos
otros individuos, fijapdo algiin plazo para el pago.

Esta enenta se cargarien su. Debe de todos los documen-
tos de esta naturaleza que se reciben, y se abonard en su

Haber de todos los que salgan, ya sea por haberlos cobrade,
o por cualquier combinacion que se haga con ellos.




VALES A PAGAR son

los docnmentos i
ool )2 b 08 que el negociante
extiende i favor de otras | : : ;

ersonas, comprometiéndose i sa

tisfacer su valor eneimi

St valor al vencimiento del pla -
oy suto del plazo que en elios se indi-

Esta tyenta. S '; ‘

= ! renta se adenda Siempre qne recojamos cualquiera
obligacion que con anterion l l
gad anterroridad nos hayamos comprowetido
A pagar, ey ofras palabiras:

esta cnenta, asi como las anter
B\ > iy D ¢ 48 anteric
resy se adenda de tod Fortres

8N cartera. 3 so i iy las obligaciones POT pagar que entren
a, ¥ seacredita de tod

Liv enenta de Pérdic
pierde en endlquier
lidad.

! l\’;';“.\‘(;l.\' cineo CHeutas, las de MERCA NCIAS, CATJA Y
ALES A RECIBIR: se adendan antes que acreditarse.

LA DE V O PAGAR
ALES A PAGAR se acredita primero y después

as las que salgan.
a8y Ganuncias se adeuda enando se

"egoeln yise acredita enando resalta uti-

seadenda, por para p

iy |" fque para’ recoger alguny letra i obligacion de
st ¥ 8 27 . 1
laturaleza  quie es el ¢aso en (ne s¢ adend

PR F) e a esta cuenta,
S neeesario que gntes nos I z lenta

Wamos. comprometido & pasarl
0o e 25 lo mis : IM:'“!.(
i@ es lo mismwo que anites hayw alido de nnestro poder
: mern se acredita.

La de PERDIDAS v GANANCIAS

dita respectivamente. pue

POr cuya razon pui

se adeuda 6 se acre-
8th que se adenda conando se pierde.
[ gana.

s cuentas PERSONALES 6 PARTICULARES se-aden:
darin siempre que por

Y se acreditia cuando se

el principio general' de los deudores
3 er-dendoras; y viceversi, se acredita
ran cada vez que por el mismo '
doras.

¥ acreedords resulten s

principio resalten ser acree

Cuentas de orden ¢ subdivisoras

La cnenta de M ERCANCIAS se pue
nln_n.-.]c los ramos que la componeti, y del
ner idea separada ‘

de subdividir en ead:
cual querramos te

¥ Ian o1ne ¥ H 4
y COMO a8 cuentas e .\gllu]‘ll]n*nl(‘, Cafe, o

e enalquier otro ramo de especulaeion

13

Lo CAJA como s6lo representa la moneda real y positi-
va, que no estd sujeta 4 altas ni 4 bajas; no es susceptible de
division, & no ser que habiendo Billetes de Banco, qne ep
cierto modo es un valor positivo, se guiera llevar una cuenta
separada 4 este ramo, y en este caso, esta cuenta de *Billetes
de Banco” se pnede considerar como subdivisora de la euen-
ta de UAJAL

Finalmente, la cnenta de PERDIDAS Y GANANCIAS
se subdivide en Intereses. Descuentos, Premios O situaciones
de dinero, Comisiones, Gastos Generales, Gastos de Casa, ete.

Las cuentas de VALES A RECIBIR Y VALES A PA-
G AR, aunque podrian subdividirse eu las diferentes clases de
obligaciones que no fuesen Libranzas, como hipotecas, etc:
no convendria esta divisiGn que mo serfa de grande atilidad,
y hatia mas eomplicado @l registro de nuestras operaciones
mercantiles.  Para adendar 6 acreditar cada una de estas
cuentas subdivisoras de las Generales, nohay masque ver
las cuentas de donde dependen, pues se adendarin ¢ acredi-
taran de la wisma manera que aquellas.

También deberd adendarse cualquiera cuenta enando por
Sl causa se origine algan desembolso 6 desfaleo como suele
acontecer con la de Mercancias, en la que despueés de verifics
das las ventas hacen los compradores algunos reclamos, ya
por diferencia en el precio, ya por averias ete, ¥y como estos
valores deben acreditarse & los eompradores, dado caso que
sus reclamos sean justos, hay de precision que adeudar 4 las
cuentas que hayan origina estas diferencias.

Por ¢l contrario, deberdn acreditarse siempre que porellas se
obtengan reembolsos 6 devolncion de algin valor, como oeit-
rre frecuentemente con la cnentade Gastos Generales, pues
sncede que algunas veces hay que cargar & varias personas
portes, almacenajes ete; y como esta cuenta se adeuda de to
dos estos desembolsos, preciso €8s que al ocurrir alguna devo
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lueion 6 reembolso se acredite adendandose 4 las cuentas
respectivas.

Cuentas ligadas o proporcionales.

Cnando formamos con uno 6 mais individuos una sociedad
provisional para hacer algiin negoeio separadamente del giro.
Y 10Sptros nos entendemos con Ia compra. v venta de los ar-
tculos para cuyo fin se establece 1a compaiiia, debemos albivi
una coenta -que nos demuestre las diferentes operaciones
ocurridas en este. solo negacio, y la enal podemos titular:
“MERCANCIAS QUENTA Y MITAD CON FULANO, O
CUENTA AL TERCIO CON ZUTANO,"

Segiin lo convéni.
do entre los interesados.

vampras que se hagan para dicha sociedad: asf como de todos
los gastos que origine y deba reportar, como fletes, deree

L P vy 0nr pebe "
Para tratar esta coenta, debemos cargaily de todas las

hos,

almacenaje, comision de ventas Y otros que pudieran ocurpir:
¥ la acreditaremos-de Ias ventas totales pertenecientes 4 la
misina sociedad.
Al'terminar las operaciones relativas 4 este negocio, ¢l sal
do que resulte, bien sea pérdida- 6 gananeia, se repartird en-
tre el socio y nosotros, segfin Ia proporeion que cada uno re

preseunte,

Cuentas interinas o intermedias,

Estas cuentas se adendan 6 acreditan conforme al objeto
que el comerciante se proponga al establecerlas

el ¢ . La euenta
de Consignaciones, por ¢jemplo, se

‘ adeada de todos los gastos
que ella origine; eomo defeclios,

fietes, ete; y se acredita de
todas las ventas que hag

; : an-pertenecientes 4 las mismas con.
ﬁlg“:\(,‘l”lll"‘.

La cuenta de Balance. es aquella 4 la cual se supone que el
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comerciante entrega todo lo que posée con el objeto qne ella
piague todo lo que el comerciante deba, y por ésto es que esta
Cuenta se adeuda de todos los saldos dendores de las demas
cuentas, y se acredita de todos los saldos acreedores; pues 1o
debe olvidarse que deundor es aquella euenta 4 quien se le en-
trega algdn valor, asi cono acreedor, es aquella cuenta que
se desprende de algo; y bajo este coneepto, la cuenta de Bas
lance es deudora de todos los saldos deudores que se le entre-
gau, y acreedora de todos los saldos acreedores de que se des

prende para entregarlos 4 sus cuentas respectivas,
tedacceion de los asientos 6 partidas.

En todo asiento del Diario, se procurard que la explicacion
correspondiente a ¢l se refiera tanto al deudor como al acree-
dor, siendo indiférente referirse al ano primero qne al otro,
pero siempre la explicacion debe referirse 4 dmbos, y sola
mente cnando en una wmisma partida baya varios dendores y
varios acreedores, podrd la explicacion hacer referencia, ya 4
10§ anos 6 ya 4 los otros, porque en este easo varios deudores
deberian & varios acreedores, y no se puede decirque un deu-
dor deba & otra acreedor, sino losunos 4 los otros.

Dificilmente se podria dar una regla fija para la redaccién
de las partidas en el DIARIO, pues esto necesita mucho de
la buena iustrueeién y pericia del Tenedor de Libros; sin
embargo debe siempré tenerse presente que la redaceion ha
de ser concisa, clara y terminante, sin que por ello se-omita
Hinguna de las circunstancias eseuciales del negocio que se
Versi.

El Tenedor de Libros debe ignalmente conocer 4 fondo el
tecnicismo de lus voces usadas en el comercio, y emplear solo
aquellas abreviaturas que estén autorizadas en la préctica
mereantil, == -
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Documentos Mercantiles.

Factura es un-documento que el vendedor extiende al cony:
prador-en el qoe debe constars 1. 2 Kl lugar y la fecha dou-
de st verifica la veuta. | 2.2 Bl nombre del comprador., 3.°
El nonibre del vendedor. 4.2 Las eondiciones bajo las cua
tes'sé venden Tas nierdancias, 6 sea Ia manera en que han de
ser pagadas, U, 2Bl nombre, la eantidad. peso 6 medida de
cada nna de las mereancias y ¢l precin dgne han sido vendi
11:!5.

Cwenta de Gastos se llama ol pormenor especificiado de los
Zastos erogados con motivo de algin encargo 6 comision de
cnenta ngens, .

Cuenta de Venta, se entiende ol pormenor de las facturas 6
ventas hechas por euents agena, con dednveion de los gUstos

erogados en ellas, enyo documento expresara el produeto 1i

(quido eon suswencinientos respectivos, yvendo firmsado por el
vendedor, después-de hiaber Tiecho constar el lngar v l1a fecha
en que se pasa la cuentd de venta,

Cuenta Corriente, es1a copia pormenorizada de lTas partidas
del Débito-y qel Orédito de1as eunentas del Libro Mayor, de
enalquier individuo ¢ corresponsal con quién se lleven nezo
clos mituos, y en la cnal debe constar el salde dendor &
acreedor que arroje al tiempo de cargarse la cuenta. debiendo
finalmenty; ser firmada por Ja persona que pone dicha cuenta.

Estas pueden sex con Infereses 0 sin éllos, contorme lo pac

tado cou las personas 4 quienes representan.

Modo de saldar las cuentas
del Libro Mayor.

Ya se ha dieho que saldo es la diferencia que hay entre e}
Diébito y el Crédito de una cuenta.

Para saldar una enenta no hay mas que levar esta diferen-
eia 4 la coluna que diere snwa menor, ya sea el Debe 6 el
Haber de dicha cuenta,

Para averiguar la utilidad 6 pérdida eu la cuenta de Mer
eancias y sus subdivisiones, se suman el Débito y el Crédito
de ellas, y Iunego se resta uno del otro, después de haberles
acreditado por Saldo 6 por Balanee el valor de las que haya
existentes al tiempo de verificarse la operacion; y esta resta
serd pérdida, si resulté ser mayor el Debe 0 gavancia si fuere
mayor el Haber.

Para saldar las ¢uentas, hay que atender 4 tres circuns
tancias: 1¢ Al modo como se acendan.—2* Al modo eomo
se acreditan.—3* Al objeto con que se abren, y con éste mis
mo se cierran 6 se saldan,

Para saldar la cuenta de Mercaneias, como se adenda del
valor de las que entran, ineluso los gastos erogados en ellas y
se acredita de todas las que se vendan, 6 que salgan del Alma
cén, y el objefo con que se abre esta cuenta es de ver la utili
dad 6 pérdida que resulte en los efectos, se saldard indefeeti
blemente por Pérdidas y Ganancias.

La euenta de Caja como no tiene mésobjeto que saber el di-
nero que existe en ella, se saldard consecnentemente por exis
tencia 6 1o que és 1o mismo, por Balance.

La de_Vales @ Reeibir se saldard también por existencia 6
por Balance, pues su objéto no es otro que levar la entrada )
salida de log valores, para saber la éxistencia de ellos.

Lo mixmo se saldard la cuenta de Vales d Pagar, porgue el
objeto de esta cnenta es saber el valor de los vales 1 obligacio
nes que estdn en eirculacién, pnesto'que se adenda de todos los

rales queentran en cartera, yseacredita de todos los que salen.

La de Pérdidas y Ganancias, como se adeuda de todas
Jas pérdidas, y se acredita de todas las ganancias, y su
objeto principal es saber si ha aumentado 6 disminuido el




Py [} o
apital, s¢ saldard por Capital, 4 ne ser qne esté repre-
,\t'{ilil'lln por una sociedad, pues en este easo Ia enenta de
.r]'(]H/rl.\‘ ¥ Ganoneias se saldara por la enenta de los so
ClO8 respechivos, wohforne

d-las condiciones estipnladas en
el contrato social.

¥ lnego 1as cuentas de los socios se salda
raun por. Caprital,

Las cuentas sabdivisoras de- Mereaniins. se
msmo modo que la cuenta de

salidaran del
. donde s6 derivan, con excep
cion de las cuentas e Dereeivos y (e [Fletes, enyo obieto ps
Nh‘(l.sll}n‘l‘ l0s gastos originados por las .\'l‘l'(,’:l!u:l:l\'. \( sal
']““”_' estias cuentas por Mércancias, y no por, Pérdidas v Ga
naneias, .

. Las subdivisioneside 1a cnenta e Valosd Reeibir se zalda
ran lo mismo gne Ia enenta Geheral de donfle depens :
excepeion de lade #Vales & Negociar” que se
Pérdidus Y Ganancias, porgie

l('. con
saldard por
s objefo-es / ver sise gana o
se pierde enla negocineion de los vales. '

Las subdivisorits de Ja cuenti de Vales @ Pacar, se salia
ran enteramerite del mismo modo queJa . € ral

] cuenta General de
donde proceden, es decir, por Balance

Y las subldivisoras de Pérdi / [
tidivisoras de Pérdidas vy Ganancias. como son las

cuentas de Infereses, Premios, Comisiones. (Gustos Generales
nes, ST ? e8.

ete.. siet . lata saber si s :
, Siendo suohieto saber si se gaha o se pierde en estos ra

mos, se saldarian por l'rrrliu'ru.\ Guananecins,

Lascneutas Pey les, ¢ 3 i
as cuentas Personales, como su'objeto. es 8aber & nos'de

ben 6 les debemos, se. saldardin por el saldo que.resalte-en

ellas, 6 lo que es lo mismo por Balance, debiéndose reputar
entre estas cuentas la de Capital, que se sal

manera.

lard de la misma

Las cuentas de Oonsignaciones, como se adendan de todos
los ;-;mrlus que onginan, y se acreditan de todo lo que proda
cen y e (lhii"ll)"lh‘ ] o 31 00] 2 Q@ ,
S ) (e el comereciante se propone al establecer
AS. 'S 4 1¢. 8; y i i

10-€s otro que saber su producto liquido, 6 mejor di

ona-

¢ho, lo que estas cnentas prodncen & sus duenos O cous

tarios. se saldarin consecnentemente por las cuentus perso
nales de aquellos, »
Y la cuenta de Balanez, que no tiene mas fin que recibir
aldos dendores y acreedores de todas las demas cuentas
as cuentas
Balance

I(l\ .~
con ¢l exelusivo ohjeto de saldarlas, quedando est
saldadas, guedari ignalmente saldada la cuenta de
por si misma, puesto que ha cumplido con su mision, que ny
era otra que saldar todas las enentas.

Las enentas de Muebles, Buques, Haciendas, Fincas y otras
subdivisoras de Mereaneias, autes de saldarlas por Pérdidas
al principio general establecido ante-

v Ganancias, conforme
debe acredital

riormente para esta clase de cuentas, se les
por Balanee el valor en qne han sido valuadss al tiempo de
verificar laoperacion; pues sélo de este modo dardn la ver
dadera idea que nos hemos propiesto al establecer]as.

Balance de prueba.

Se d4 e! nombre de Balance de prue ba 6 de Comprobaeion
de los Créditos de las

mensnal, 4 Ia rennion de los Débitos ¥
totales de

cuentas del Libro Mayor, debiendo ser las sumas
naos v otros ignales entre sf, y 4l mismo tiempo iguales 4 1a
suma total de las operacioues del Thario.

Salance, formando en una hoja de papel

Se practica este
ardn los titulos de tadas las cnentas del

enlaqug se asent
Libro Maier, cuya hoja deberd contoner dos Jenlamnas raya
centavos, una para anotar 1as partidas del

das para pesos y
l que se to

Débito. de eada euenta correspondiente al mes de
para las del Orédito, debiendo en to

ma ¢l Balance, ¥y la otra
pues de lo

do easo ser igniles las sumas totales de uno y otro,
contrario. ¢l Balance no estaria correcto.

Rste Balance prueba que los deudores y ac
Diario trasladados al Libre Mayor estén de conformidad.

reedores del
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87,
Balance de Saldos es la reuntén de los saldos dendores 3
iereedores de las cuentas del Libro Mayor, y éste se pricti
ta en la misma forma qne el anterior, con Ja diferencia, que
en lugar de Jas samas-totales del Dede y del Haber de las

tnentasdel Libro Mayor, 5615 se anotard el saldo (JUE Corres

pouda i cada una de ellas en su volnmna respectiva, segfin
seu dendora ¢ acreedora,  Las sumas totales de estos saldos
deben serignales entre si, pues esto probars que las oper:.-
¢iones estan correcins,

El Balanee @ prueba no es suficiente por sisolo para de
mostrar Ia exactitad de log Librox de una Qontabilidad, por
que bien pudiera sneeder; que a pesar de estar el Balance ds
prueha correcto, los Libros no balatucearan en el Balanee dy
Saldos, por ocurrir 1y cirennstancia de que al traspasar las
Sumas de mns foja del Libro Hayor 4 otra se cometiose una
gnivocacion de PONET 1 nimero 6 nya ‘cantidad por otra,
lo que indudablemente determinaria nna diferencia en el Ba
lance de Saldos, que daria por resnltado que Ias sumas ftota
tes de los saldos dewdores ¥ acree

Ire si.

dores 110 fuesen iguales en

Balance General.

Balance treneral os o) estado que mavifiesta el Lletivo y Pa
sivodewnia negocineion. Y por consiguiente ¢] O

apital liquido
que realmeute se posea 6 se debs.

En toda casa de- comervio bien arreglads, se acostumbrn
balaneear 6 cerrar todus lus cuentas del Libro Mayor una ves
al abo. Bl objeto prineipal de ésta operacion es
conocimiento exacto del aetual éstado de Ja
v8to se hace. adem:s, con elfini e que

obtener un
negociacion; y
cada enentz. pueda
prineipiarse de nuevo, asentando enuna soly partida ¢l sal
tlo que arroja, Para ver con mas facilidad, 1o que debemos 6
1o que debe la referida cuenta.

Para hacer Balance General, 1o primero que se debe tener
ala vista es el Balance de Saldos y el Iuventario de las
“Mercancias” existentes, coyo valor es ¢l primero goe se ¢on
sudera entre nnestras propiedades.

Después se establece nna cuenta provisional de Pérdidas y
Ganancias en hoja separada, cuya cueunta se l'(,llnull‘/.u-l‘:l
danotando en la parte correspondiente, el saldo que esta mis
a cuenta arroje en el Libro Mayor. Luego se buscarin las
demds cnentas que produzean utilidad 6 pérdida, y se anota
vin eu el Debe las que den pérdida y en el Haber las que den
utilidad.

Unando se baya concluido el reconocimiento de todas las
cuentas de esta naturaleza, se buscardla diferencia entre la
snma total del Debe v del Huber. y ésta diferencia se eoloca-
ra con el nombre de Ganancia 6 Pérdida liquida en la ¢o
lumna que diere swma menor.

Se establece ignalmente otra cuenta provisioual de Propie
dades y Deundas, anotando en el Debe todas las plwypiv(i.:uh:..\' i
tuestro favor, 6 que forman el Aetivo de la uegociacion;
Y en el Haber, las cuentas acreedoras 6 que forman el Puasivo.

De estas dos cuentas provisionales se sacarin cineo asien
tos, que puestos en el Diario y pasados al Libro Mayor, sal
dardn todas las cuentas.

Bl primer asiento s Pérdidas y Ganancias dé l'l‘nim. po
wiendo como acreedoras todaslas enentas que produjeron pér
dida, para trasladarlas al Debe de la cuenta general de Pér
didas y Ganancias.

El segundo asiento seri: Varios ¢ Pérdidas ¥ Ganancias,
paniendo como dendores, los diferentes ramos que hayan pro
dneido utilidad, para llevarlos al Haber de la misma  cuents
general de Pérdidas y Ganancias.

Verificado ésto, sacaremos por la comparacion de las co

UE NUEYOD LEOR
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Inmnas del Debe y el Haber, 1a “Ganancia 6 Pérdida” ligui-
da habida en Ia negoeincion.

El tercer asiento serd: Pérdidas y Ganancias d Capital si
habo ganancia, 6 “Capital & Pérdidas y Ganancias,” si lo que
resulté fadé pérdida, con cuyo-asiento quedard saldada la
cuentade Perdidas y Ganancias.?

Cuando la negociacién pertenezea i nna Compania, enton
Ces Bsta cnenti ve saldard por las| cuéntas personales de los
I-Hl“\'i(lllu.\‘dlllt' compongan la Ssociedad, eun. eayo caso estas
nltimas se saldarian despuaés por Qapital. :

Bl enarto asieilto es: Baldnce i Varios haeiendo acreeioras
'mli“ Ias duentas gneson deadoras ¢ que torman el “Activo.”
L El qninto y (ltime asieéntoes: Varios & Balance haciendo
Igurar como dendores, 4 todos los (que son. nuestros aereedo-
s 0 que forman el SPasivo.”

Traslad

I

ados éstos dos Gltimos asientos al Libro Mayor, los
que &8, costumbre anotar eon letra encarnada, ql{t't]:ln"fm
igmwalindas las colamnas dél “Debe? yodel  “Haber” de todas
las cuentas Ypropiedades y rluu-l:n.\.. y Re

A cerraran sumando

dichas eolumtias, nona frente 4 la oty v e

noana misma lnea
e tiean rayas debajo de éstas sumas. que de-
berdn ser ignales

O dirveceion,

y-s€ inutiliza con una diagonal el espacio
vacio st quedare alguua en la enenta que se cierra

Dy 0 ot re - A : '

Para abrit de muevo éstas mismas cnentas, si los Negocios

confintian en los mismos Libros. no es necesario hacer asien-

tosningnuo en-el Diario, pues és suficiente anotar on el Dibro

Mayor & cada cuenta el Raldo con que fué cerrada, lo que se
practiea poniendo debajo de las rayas, v bajo el mismo enea
bezado, “A Balance'y Por Balance” segiin el cuso, y siempre
en sentido inverso de como faeron cerradas, ‘

Coando sea necesario abriv-nuevos Libros se comenzari ¢l
“Diario” con un asiento de “Varios 4 Varios” en el enal se
considerarin las cnentas del detivo g Pasivo con los saldos

wa
we

co y B OR B CONn es-
¢on gue se han cerrado anteriormente, SUpLes LA Lt -

tas cantidades se vielve & establecer el curso de los negocios.
. p - . ;- Jdoa A -

Las cuentas de utilidad 6 pérdida no se vueiveu: abrin
hiasta que ocurra algiin negocio reiativo a ellas.

Diferentes clases de compaiias.

Se conocen cingo especies de Compafiias que SO Coleeti-
vas. en Comandite, Andnimas, en I‘ua':;'4_-i!:(u-z'.in y Coop! rativas.

Compaitias Colectivas, son las que se establecen entre dos ©
mas individuos bajo una razon social, poniendo ciertos capl
tales para el giro del negoeio que se designe, siendo vi‘n-unsr
tancin precisa de esta cluse de Compaiias, que los 8ocios S0
lidaviamente respondan del resultado de los negocios hasta
i1 absoluto término, es deeir, que guedan incluidos en la res-
ponsabilidadd, tanto los capitales sociales, como el haber par
gicular de eada uno de ellos,

Companias en Comandita, se denominan las gue t‘Sl:l.]il(':lf\'lll
ana O mas personas que se laman socios Comanditariog, m
wistrando los fondos eonvenidos & otros socios que se Haman
Gestores. y cuyos fondos manejan estos iltimos exclusiva
mente bajo su. nowbre.

La responsabilidad del Oomanditario llega hasta ‘l_'”f(]p al
cancen los fondos que haya ministrado o prowmetido ministrar
mas los Socios Gestores son responsables solidariamente de
los tesultados de todas sus operaciones.

B la razon-social de ésta Contpaiiia, ho debe incluirse el
nombre del Comanditario. ,

Compaiiiasx Andnimas; sou las que «'.\‘l:ti-!--<-(~1l| \'-._n'ins indivi
duos por medio de sabseripeiones § sin dar al piblico sus uom
bres.—la Compafiia girn con-el nombre de la Empresa i que¢
se dediean. |

Los subscriptores se 1lauman accionistas y nombran en jnuta

Ldministradores, Divectoves y Tesoreros para que mane

SUs
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en los PO DE. O Sl ; :
J uegocios, y cada socio 1o tiene otra responsabilidad

ni obkeaei enniar '
g . gacion pe l‘:lll.lll:l que cubrir en los plazos que se fijen
el total de sn aceign g acciones .
Compani Darticipacion s
i 1]’-1"-“” en [m!u.-:.pmw_:u 80 las que establecen dos 6
;S r < 0 re > A
= individuos para negocios eventuales & transitorios, cn-
YOS compronisos matuok X
‘ S0 08 concluyen.con el térmi 2l ne
o 3 on el término del n¢ o
Compaiiias Cooperativ
% paiias Cooperativas son las que se forman por medio
de acciones i
T es, lo rumnu que las andnimas, con la diferencia
‘e en estas el eapital vsilimitado
Par Bhuils nix :
enti 1:’11":/1(:4.1':11 8¢ entiende la realizacion del Capital y la
antreors y ] . Y T . ‘
exa de €l al dueiio 6 duefios que corresponda

1 . »
Cuentas corrientes
| U :
Pira disponer una cnenta corriente, se pone, tanto en o)
Dede vomoen el Haber, seis colnmis en el or

len siguiente:
) e : 21) nte:
| Para la fecha.del asiénto.—2+, j h

3 : r \
Para la explicacion de la partida é :xsi;:llj‘[lnl‘:ui:“lll’l':ll.‘f‘nsl.'—l:{ﬂ
cha del valor.—5" Para los dius del inlvr;-\ 6 ‘ (‘L s ("
cantidades! HEt «
Fecha del asiento es ¢l dia en que
es Ia que consta en el Diario.
Nimero es el producto de multiplic
los dias del Interés, con el objeto de

se efectia el negocio, 3

ar las cantidades pox
y p‘rc.m-(.ler con mas facilidad al c:;nlt-xll:t"deill‘il;r;tir(‘:lnml W)
En ]“_ tercera eolumua se d4 Ia explicacion del .I.Ii“"m'in que
ne considera, segiin lo manifieste el Diario de dond T : -‘
ran los datos. inais
Fecha del Valor és el dia desde que ‘comienzan 4 ganar in

fteres lcl\ ¥ llt l g « i s < 1(10 5€ consi
cantic e, y es l‘] ent
‘ veéncimie Oy O ¢uaan ;
(ll'[;lll én ('“‘l‘[, Vo

Dias del €8 8 3
el Interés son los que trascurren de la fecha del valor

4 la de la Liguidacion que es el dia hasta gue se eobran los

[ntereses.
Cuando 1a fecha del valor esti comprendida entre la del

asiento y la de la liquidacién, produce niimeros negros; pero
si Ia fecha del valor estd después de la liguidaeion, produce
mimeros colorados

Autes de eerrar esta cuenta por el saldo que le correspon-
da se anotard el Interds en la eolumna que conviniere, Segfin
aparezea dendor 6 acreedor, pues éste sélo se buscari sobre
la diferencia 6 saldo de los Niméros, para abreviar la opera-

cidn
Complemento.

VOCABULARIO MERCANTIL.

ADEUDAR.—Es anotar que una cuenta debe.
ACREDITAR.—Anotar una parfida & favor ‘de alguna

crenty.
ASIENTO O PARTIDA.—Es la explicacién que se hace
de un negoeio.
ALARGO.—Pedazo de papel que se anade 4 las Letras
para poner mas endosos,
AQTIVO.—Todo lo que posee un comerciante.
ACEPTANTE.—E!| que se compromete 4 pagar una Letra,
ACREEDOR.—La persona ¢ cnents 4 gquien se debe.
ALMACENAJE.—Derecho que se cobra por las ‘meredn
¢ias almacenadlas,
BALANCE.—Estado gue manifiesta el activo y pasivo de
una pegociacion.
BANCO.—Establecimiento donde se deposita el dinero.
CONOCIMIENTO.—Recibo que da el fletero de las mer

cancias;que se le entregan.




. COMITENTE.—EI que da orden 4 otro para el desempe-
o de cualquier negocio,
:13.\)\}2:\'\15— Mandar mercancias 4 un comerciante.
‘ORRESPONSAL.—~1La persona con quien se lleva eorres-
pondencia, .
CORREDOR.—EI queé  intervi
0Ires contratos mercantiles,
CORRETAJE.—La agencia que
servieio,
ENDOSO.—E] tr
de otro.

ene en compras, ventas y
cobra el corredor por su
48paso que se hace de una Letra 4 favor

GUTA.—Documento que eertific
mercaneia,

INVENTARIO.—La nota e
dades.

a la procedencia de alguna

Specificada de nuestras propies

LIBRAR O GIRAR.—Dar i
J LA L—Dar ovden §otro para e )
uny Letra, St i
PASIVO.—Todo lo que.debe nn epme
POLIZA .—~Documento que di el asegurador de un objeto
PROTESTAR.—Hacer constar la falta de ‘
tacion de una Letra,

rciante,

pago 6 de acep-

QUIEBRA.—La suspensién de
miento.

RESACA.—Cuenta de gastos de una Letra protestada.

RESPALDAR. —Expresar 1a raz
una Letra,

pagos a4 eualquier venci-

01 por qué no es pagada

Ejercicios sobre algunas ope

‘aciones
de Comercio.

—; En dénde anotaremos las facturas

que  recibimos para
vender por cuenta agena? ;

—En nn libro que se llevard con este fin exclusivo y se ti-
tulard: “Awriliar de Consignaciones.”

—Por qué 1o se carga 4 la cuenta de mercancias de estas
remesas?

—Porque no somos respousables de los valores que no he-
mos tomado por nuestra cuenta.

—;Cuando mandamos efectos & otros para que sean vendi-
dos por uuestra euenta, & quién los cargaremos?

—A la cuenta de “Consignacién & tal parte.”

—; Al recibir Cuenta de Venta de estos efectos, qué asiento
haremos en el Diario!

—Adendaremos del producto lignido al correspousal, y
acreditaremos la enenta de Consigracién, porque ya enton-
ces 6] es el respousable de aquel valor que queda introducido
en sus negoeios desde el momento gne verifico la venta.

—Como se saldard esta cuental

—Por Pérdidas y Ganancias, porque su objeto es saber si
di utilidad 6 pérdida.

—A qué llamamos contrapartidat

—Al asiento que se hace para subsanar el error cometido
en parte 6 en todo otro asiento que antes se haya verificado.

—A qué se llama asiento de complemento?

—Aquel que debe practicarse 4 fin de que una cuenta apa-
rezea eon su saldo verdadero; como sucéde con la cuenta de
un dependiente 4 quien se le hayan eargado en cuenta parti-
enlar las cantidades parciales que tomara & cnenta de su
sueldo, y la cudl d4ntes de liquidarla, es preciso acreditarle
por Gustos Generales 1a swma & que tenga derecho por su
sueldo, con cuyo procedimiento aparecerd dicha cuenta con
su saldo verdadero. El mismo caso ocurre con las cuentas
que tengan infereses pendientes, 4 las cuales hay que cargar
6 acreditar las sumas que resulten de su lignidacion.
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