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las cuidar de que se cumpla exactamente con lo dispuesto
en el articulo que precede.
2 - .

Art. 232. Los supernumerarios sélo desempefiardn el
cargo de semanero, cuando integren una Sala temporal v
no accidentalmente.

Art. 233: Por regla general corresponderdn 4 los su-
peraumerarios, los estudios y ponencias de los negocios en

que intervengan por faltas accidentales de los magistra-
dos propietarios.

CAPITULO IV

Del bibliotecario archivero

Art. 234. El bibliotecario archivero dependerd direc-
tamente del presidente del T'ribunal, y tendr4 las obliga-
ciones siguientes: a

I, Asistir con puntualidad al departamento de su car-
g0, y permanecer en €l durante las horas sefialadas para
el despacho de los negocios;

II. Ordenar las obras de que se componga la bibliote-
ca, conforme al sistema que el Tribunal adopte;

. ITI. Formar el catdlogo respectivo y dar cuenta al pre-
51d.ente, para que promueva la publicacién de él, ante
quien corresponda;

1V. Clasificar y anotar las obras nuevas que reciba;

V‘. Colocar y conservar todas las obras en sus corres-
pondientes estantes ¢ libreros;

VI. Cuidar de que las obras se mantengan en buen es-
tado, y dar oportuno aviso al presidente, de aguellas que
deban empastarse;

_VII. Prop'orcionar d los magistrados y secretarios del
Tribunal, bajo conocimiento, las obras que deseen con-
sultfu', ¥ recogerlas luego que se haya hecho uso de ellas
restituyéndolas al lugar que les corresponda; ’
; VIII. Extender la correspondencia que sea propia del

.epa.rtamento de su cargo y presentarla 4 la firma del pre-
sidente, por conducto del secretario de acuerdos, § 4 éste
cuando deba autorizar los oficios relativos; ’

I?{. Entregar personalmente al Archivo Judicial, en
los términos que la ley prescribe, los expedientes, libros
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y documentos que para ese efecto reciba del oficial mayor
de la secretaria de acuerdos y de la primera Sala del Tri-
bunal; y conservarlos, entretanto hace la entrega, bajosu
custodia y responsabilidad;

X. Desempefiar las demds labores que las leyes pres-
criban 6 que le encomiende la secretaria dela primera Sala
del Tribunal.

Art. 235. EJl bibliotecario archivero llevard los libros
siguientes:

I. De «Archivo para negocios civiless;

II. De «Archivo para negocios criminalesy;

III. De «Archivo para asuntos administrativos»;

IV. De «Archivo.—Expedientes civiles en dep6sito»;

V. De «Archivo.— Expedientes criminales en depd-
sito»;

VI. De «Devoluciones al Archivo» para los tres ramos
expresados;

VII. De «Conocimientosy.

TITULO IV

De las secretarias de los tribunales

CAPITULO I

De los secretarios

SE,CCION la
Disposiciones comunes

Art. 236. Serd obligacién de todos los secretarios, pa-
ra el desempefio de las funciones que la ley les encomienda:

1. Asistir con puntualidad 4 la oficina de que depen-
dan y permanecer en ella durante todo el tiempo sefialado
para el despacho ordinario de los negocios, y el que extra-
ordinariamente se requiera con el mismo objeto;

II. Preparar elacuerdo, examinando si los expedientes
con que deben dar cuenta, estdn provistos de las corres-
pondientes portadas y han sido debidamente férmados, se-
1lados, foliados y rubricados; sicontienen las razones, cer-
tificaciones y notificaciones necesarias; si las resoluciones
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judiciales han sido cumplimentadas en todo lo demds que
la ley prescriba; y, en general, silas actuaciones no ado-
lecen de defecto, irregularidad 1 omisién, que deba sub-
sanarse pl"evia,mente, para darles curso conforme 4 la ley;

II_I. Disponer y ejecutar, en los casos de la fraccién
anterior, cuanto sea necesario y quepa dentro de sus fa-
cultad?s, para que, al celebrarse el acuerdo, no haya en-
torpecimiento ni dilaciones en el despacho;

.IV. Dar cuenta, dentro de veinticuatro horas, con los

oﬁc1os, ef'a.critos y expedientes que exijan resolucién judi-
cial; y, sin pérdida de tiempo, en los casos urgentes;
: V. Asentar los acuerdos relativos en los obﬁcios. :‘.L’Ll‘EOS
6 procesos, inmediatamente después de dictados é,quéilos
Stempre que la Sala, magistrado 6 juez no los redacte:;
por si mismos;

VI. ‘Presenciar los demds actos y diligencias en que
por razon de su oficio, deban intervenir; y hacer relaciéri
de los negoc-i@ en las vistas 6 aundiencias respectivas;

V.II. Exigir 4 las partes, cuando corresponda la; es-
tampillas necesarias para extender las certiﬁcaci;:zes re-
ferentes 4 términos, 1i otras razones que tengan por objeto
hacer constar el cumplimiento de las resoluZiones judijcia—

les, 6 i ;
es, 6 que deban servir de antecedente para proseguir la

substanciacién de los negocios; y si aquéllas no cumplen
dar parte al superior, para que se apremie 4 los renpt :
tes, conforme 4 la ley; o
VIIL. Recoger del magistrado ponente 6 del juez, en
st caso, los borradores de las sentencias; cuidar de ’ 1
Se copien éstas, sin demora, en los expedientes 4 que qere
tenezcan, y :::oufrontarlas con sus originales; .
IX. Vigilar que se extiendan los oﬁcios’ y despacho
ordenados por decreto judicial; revisarlos cuidadosp&m :
te; sellat'rlos y rubricarlos al margen; numerar los ofi o
prog?eswamegte, y hacer que de éstos se deje la cor:tla(;s
pon;fl{tenie copia de prensa en el libro destinado al e'fecto-'
Cialeg., luzgzr;zj; ics):‘actoz, de.spachos y resoluciones judi-’
Sl et E]:Il su scrlpt?s por el superior;
Sl g a,.ﬁrma de éste después de concluido
» todas las piezas de la correspondencia oficial
procurando que 4 esa hora esté dispuesto, y conveniente:
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XII. Formar la factura de las piezas que se remitan
por el correo, y entregar i las partes las qune soliciten,
previo acuerdo del superior y siempre que scan relativas
4 negocios del orden civil;

XIII. Cuidar de que se pongan en los expedientes las
razones que procedan, con relacién 4 las piezas de la co-
rrespondencia oficial despachada, antes de que se haga re-
mision de las mismas;

XIV. Rendir los informes que el superior determine y
que tengan conexién con los asuntos del despacho de se--
cretaria;

XV. Cotejar, sellar y autorizar las copias que deban
expedir por disposicién de la ley 6 por decreto judicial;

XVI. Practicar, 4 horas en qe no se perjudiquen las
labores del despacho, las diligencias que deban desahogar
fuera de la oficina por si solos, sin mds excepcién que la
de los casos urgentes 4 juicio del superior;

XVII. Levantar las actas relativas 4 las visitas ofi-
ciales en que intervengan, y autorizarlas en unién del vi-
sitador nombrado;

XVIII. Cuidar de que las personas multadas exhiban
con oportunidad los certificados de entero que corres-
pondan;

XIX. Formar y autorizar los estados y noticias que
deban rendirse conforme d la ley;

XX. Vigilar que los empleados subalternos asistan
con puntualidad 4 la oficina y que no se separes de ella,
en las horas sefialadas, sin causa justa;

XXI. Distribuir entre los escribientes, de una manera
equitativa, las labores propias de la funcién que desem-
penan;

XXII. Hacer que se guarden por los empleados el or-
den y disciplina debidos; ver que cada uno cumpla con
exactitud las obligaciones que la ley prescriba, y comuni-
car al superior las faltas del servicio en que incurran;

XXIII. Darle parte, asimismo, de los empleados que
se hallen en alguno de los casos previstos en €l art. 144;

XXIV. Cuidar de que se remitan al Archivo J ndicial
los expedientes, papeles y libros que la ley establece; y,
en su caso, hacer él mismo la remisién con oportunidad;

X XV. Custodiar el sello del tribunal de que depen-

s ———— = - —
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dan, y estar provistos del correspondiente sello de secre-
taria, para los efectos que la ley expresa;

XXVI. Desempefiar las demds funciones que la ley 6
este reglamento les cometan. '

SECCION 23

Del secretario de acuerdos del Tribunal Superior
y del oficial de libros

Art. 237. Corresponde al secretario de acuerdos del
Tribunal Superior:

I. Lilevar la correspondencia oficial, que no esté enco-
mendada por la ley al presidente del Cuerpo 6 al magis-
trado que funcione como secretario en las sesiones secretas
del Tribunal Pleno;

: II.. Tf:ner a su cargo dos libros de turno; uno para la
distribucién de los negocios en las Salas 2ay3a, yday
S5a; y otr_o, para la designacién de los magistrados super-
numerarios y suplentes que deban integrar aquéllas;

III. Formar las minutas de las actas relativas al acuer-
do del presidente y del Tribunal, antes de que concluyan
las labores del dia;

T Dar cuenta al presidente y al T'ribunal Pleno con
los negocios de su respectiva competencia, en los casos no
exceptuados por la ley, y autorizar los actos de uno y otro;

.V. Autorizar, asimismo, los actos del magistrado é’.
quien toque recibir declaraciones ¢ presidir cualesquiera
otras diligencias, en comisién del Tribunal Pleno res-
pecto de los negocios de la incumbencia de éste; f

VI. Prqporcionar a los miembros del Tribunal Pleno
los .da,tos € informes que pidan para el despacho de los ne-
gocios;

VII. Tomar las votaciones en los casos que este regla-
mento prescribe; : ;

; VIII. Vigilar que el oficial de libros cumpla con exac-
t1tu_d.y regularidad las funciones que le conciernan como
aum!mr x{lmediato de la secretarfa de acuerdos y de la
presidencia, sin perjnicio de lo dispuesto en el art. 207 de
la Liey de Organizacién J udicial;

1 IX. Desempefiar las demas funciones de Su cargo pre-
vistas en las leyes 6 en este reglamento;
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Art. 238. El oficial de libros tendrd 4 su cargo, los si-

guientes: .
1. De «Actas del Tribunal Pleno,» para las sestones

que 1o sean secretas;
IT. De «Correcciones disciplinarias» acordadas por el

Tribunal Pleno; ]
III. De «Suspensién de funcionarios y empleados ju-

diciales»;
IV. De «Libertades preparatorias»;
V. De «Registro de titulos de abogado»;
VI. De «Visitas»;
VII. De «Actas del presidente del Tribunal>;
VIII. De «Responsabilidad oficial»;
IX. De «Excitativas de justicia»;
X. De «Quejas» por faltas en el servicio, elevadas al
presidente del Tribunal;
XI. De «Licencias» pedidas al presidente;
XII. De «HExhortosy;
XIIL. De «Ordenes al Archivo Judicial»;
- XIV. De «Ramos no especificados»;
XV. De «Conocimientos»;
XVI. Copiador de oficios, del presidente.

SECCION 3a
De los secretarios de las Salas del Tribunal Superior

Art. 239. Los secretarios de las Salas deberan:

I. Llevar la correspondencia oficial de su respectiva
oficina con las autoridades y funcionarios no comprendidos
en los arts. 78, frac. III, y 82, frac. I, dela Ley de Or-
ganizacién Judicial;

II. Formar las minutas de las actas de 1a Sala a que
pertenezcan, antes de que concluyan las labores del dia;

III. Dar cuenta i la Sala ¢ al magistrado semanero,
en su caso, con los negocios que corresponda, y autorizar
los actos de ambos; :

IV. Hacer constar en las razones referentes 4 las vis-
tas, los dias en que se hayan celebrado éstas; las horas
empleadas en cada una, y los nombres y apellidos de los
abogados ¢ defensores 1l otras personas que hayan asisti-
do 4 ellas con cardcter legal;
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‘-V- Manifestar en las vistas, al hacer relacién del ne-
gocio, St la sentencia de primera instancia en el caso de
apelacion, 6 la de segunda instancia en el de casacién, fue-
ron pronun‘ciadas dentro del término fijado por la ley;

YI. Cuidar de gue se extiendan desde luego los testi-
mouios de las ejecutorias; exigir las estampillas que se
réquieran para expedirlos; y si las partes no las minis-
tran con oportunidad, poner razén de ello en los antos de
que se trate;

VII. Formar el indice del libro copiador de sentencias
por (:deen alfabético de los apellidos de las partes, con ex:
presion d_e la hoja en que comience cada sentencia, v un
prontuario en que se hagan constar las cuestiones ’jtfridi-
cas tratadas en los Considerandos y la aplicacién que se
haya hecho de la ley al caso controvertido; :

VIII. Remitir sin demora, al director del «Diario de
Jur;sprudefzcia», las copias de las sentencias dictadas;

IX. Cuidar de que se remitan oportunamente al,di-
rcctor’del .«Boletin Judicial» las listas, citaciones, edictos
y d(?l"ll{?.S piezas judiciales que deban publicarse en dicho
periodico; y hacer por si mismos la remisién, cuando se
trate de estados 6 noticias, cuya pub}icacién,se requiera
conforme 4 Ias prevenciones de este reglamento; -

. X. Desempefiar las demds funciones que, segtin la le
6 este reglamento, les correspondan. e /

Art. :240. Los secretarios de las Salas cuarta v quin-
fca. sacardn testimonio de las sentencias condenatorias é
1rrevo.cab1es que cada una de ellas pronuncie y en que la
pena 1mpuet:3ta sea de diez y ocho meses 6 mis de prision
5 ;[14105 tes’mmomfs serdan cc_)lecciona.dos por semestres, }

0S se tomardn las copias que se requieran, siempre
que se trate de hacer efectiva 4 los reos la cuairta pt
de Etencic’m que la ley establece. v
= priﬁ.efils.a}?ael :e:l;Sl:O modo [J‘r?cederé,. el secretario .de
; L, pecto de las sentencias condenatorias
que la misma dicte en los procesos de su competenci

Art. 242. e

lo artic
nosmdi)c;sesdg’:(i:?:eg;e anteceden, tend’r'fi un indice de los
» Por orden alfabético de apellidos.

Cada legajo de los formados con arreglo 4

SECCION 4a
De los secretarios de los juzgados del ramo civil

Art. 243. Corresponde 4 los secretarios de los juzga-
dos del ramo civil:

I. Formar los proyectos de resolucién que’ les enco-
mienden sus respectivos jueces, en los negocios de que
éstos conozcan, con arreglo 4 los puntos que reciban para
ese fin;

IT. Cumplir por su parte lo dispuestoen las fracs. VIII
y IX del art. 239 de este reglamento;

TII. Presentar al visitador nombrado, en los casos de
visita general que se practique al juzgado de que depen-
dan, todos los expedientes y libros de la secretaria de su
cargo; 6 el expediente 6 libro gue el visitador pida, si la
diligencia sélo tiene este objeto;

IV. Funcionar, con el caricter de ejecutor, en los juz-
gados menores de la capital 4 que se hallen adscriptos;

V. Cumplir las demds obligaciones que las leyes G es-
te reglamento les impongan.

SECCION 5a
De los secretarios de los juzgados del yamo penal

Art. 244. Los secretarios de los juzgados del ramo pe-
nal deberdn:

I. Desempefiar las funciones de ejecutor en los inci-
dentes de responsabilidad civil;

II. Abrir y cerrar por si mismos la puerta de la reja
del juzgado; y cuando no puedan asistir al despacho, en-
tregar la llave al juez;

III. Custodiar los libros talonarios de determinacio-
nes; asentar en ellos las que correspondan; sellar las bo-
letas; presentarlas 4 la riibrica del juez, y proceder res-
pecto de la entrega de las mismas y en todo lo demds re-
lativo, conforme en este reglamento se establece;

IV. Cuidar de que se remitan oportunamente los edictos
que deban publicarse en el «Diario Oficial», para notificar
las resoluciones judiciales 4 las personas cuyo paradero
se ignore;
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V. Anotar en un libro, que tendran 4 su cargo, los
nomb.rf?s y apellidos de los encausados 4 quienes se decre-
te’ prision formal, con expresién de la fecha de ésta, del
niimero de la partida, del delito, de la resolucién definiti-
va que se pronuncie y de la fecha en que se dicte;

V‘I. Formar, con vista del libro i que se refiere la
fraccion anterior, la lista de presos que dekan ser llama-
dos para practicar las visitas mensuales ordenadas por
la ley; '

VII. Cumplir por su parte con lo dispuesto en los ar-
ticulos 239, frac. VIII, y 243, fracs. I y I1I;

; _VHI. Remitir sin demora, al director del «Boletin Ju-
dicial, los estados 6 noticias cuya publicacion sea obliga-
toria, segtin las prevenciones de este reglamento;

IX. Formar las noticias mensuales de los negocios
concluidos que la ley determina, y cuidar de que se remi-
tan, con oportunidad, 4 la Sala de apelacién que corres-
ponda; ‘

X. Hacer que se extiendan los avisos 6 copias de las
sentencias condenatorias que tengan el cardcter de irrevo-
C'ab]es, para los efectos expresados por la ley en lo rela-
tivo 4 la ejecucion de las mismas;

XI. Proceder, en su caso, como se dispone en los ar-
ticulos 240 y 242;

XII. Desempefiar las demds funciones anexas 4 su en-
cargo, segfin la ley 6 este reglamento.

SECCION 6a
De los demds secretarios

AFt. 245. Los secretarios de los juzgados correcciona~
lt?s. ejerceran Jas funciones de ejecutor, en los negocios
civiles y criminales de que respectivamente conozcan di-
chos juzgados; y, en el ejercicio de las atribuciones que la
ley les confiere, procederdn conforme 4 las Secciones 1a
4a y 53 de este Capitulo, y 4 las demds disposiciones rt;
lativas. ,

Art. 246. Los demds secretarios de los juzgados mix-
tos del Distrito y Territorios, se sujetardn 4 lo prevenido
en el articulo anterior, por lo que toca 4 las funciones pro-
pias de su encargo; y, ademds de las atribuciones confe-
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ridas por la ley 4 los oficiales mayores, que deberdn des-
empefiar en los términos de este reglamento, segifin la na-
turaleza de los juzgados 4 que se hallen adscriptos, ten-
drin el caricter de notificadores y ejecutores, en la parte
que corresponda y con los requisitos legales y reglamen-
tarios.

CAPITULO II

De los oficiales mayores
SECCION la
Disposiciones comunes

Art. 247. Los oficiales mayores deberdn, para hacer
efectivas las atribuciones que la ley les encomienda:

I. Asistir con puntualidad 4 la oficina de que dependan,
en los términos establecidos respecto de los secretarios;

II. Asentar en los escritos razén de la fecha y hora en
que éstos sean presentados, inmediatamente después que
los reciban, expresando en ella, los documentos, copias 1
otros objetos que se acompaifien y las observaciones rela-
tivas 4 infracciones de la Ley del Timbre 6 4 cualesquie-
ra otras irregularidades;

II1. Exigir al interesado la estampilla que se necesite
para extender la nota de presentacion; y sino cumple, dar
cuenta al secretario para los efectos que correspondan;

VI. Extender por simismos 6 por medio del escribien-
te que designen, las comparecencias de las partes en los
juicios verbales del orden civil; y desechar las que se les
presenten, ya extendidas por los interesados, en pliego se-
parado de las actuaciones;

V. Hacer constar en todo caso, al margen de los oficios
que se reciban, la fecha y hora de la recepcién;

VI. Formar los expedientes con la debida separacién
de las secciones 6 cuadernos en que deban fraccionarse;
ponerles la correspondiente portada, con expresion de los
nfimeros de ingreso, de los nombres y apellidos de las par-
tes y de los demds datos que sirvan para distinguir unos
de otros; foliarlos, rubricarlos, y sellarlos con el sello'de
secretaria, conforme 4 la ley;




