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V. Anotar en un libro, que tendran 4 su cargo, los
nomb.rf?s y apellidos de los encausados 4 quienes se decre-
te’ prision formal, con expresién de la fecha de ésta, del
niimero de la partida, del delito, de la resolucién definiti-
va que se pronuncie y de la fecha en que se dicte;

V‘I. Formar, con vista del libro i que se refiere la
fraccion anterior, la lista de presos que dekan ser llama-
dos para practicar las visitas mensuales ordenadas por
la ley; '

VII. Cumplir por su parte con lo dispuesto en los ar-
ticulos 239, frac. VIII, y 243, fracs. I y I1I;

; _VHI. Remitir sin demora, al director del «Boletin Ju-
dicial, los estados 6 noticias cuya publicacion sea obliga-
toria, segtin las prevenciones de este reglamento;

IX. Formar las noticias mensuales de los negocios
concluidos que la ley determina, y cuidar de que se remi-
tan, con oportunidad, 4 la Sala de apelacién que corres-
ponda; ‘

X. Hacer que se extiendan los avisos 6 copias de las
sentencias condenatorias que tengan el cardcter de irrevo-
C'ab]es, para los efectos expresados por la ley en lo rela-
tivo 4 la ejecucion de las mismas;

XI. Proceder, en su caso, como se dispone en los ar-
ticulos 240 y 242;

XII. Desempefiar las demds funciones anexas 4 su en-
cargo, segfin la ley 6 este reglamento.

SECCION 6a
De los demds secretarios

AFt. 245. Los secretarios de los juzgados correcciona~
lt?s. ejerceran Jas funciones de ejecutor, en los negocios
civiles y criminales de que respectivamente conozcan di-
chos juzgados; y, en el ejercicio de las atribuciones que la
ley les confiere, procederdn conforme 4 las Secciones 1a
4a y 53 de este Capitulo, y 4 las demds disposiciones rt;
lativas. ,

Art. 246. Los demds secretarios de los juzgados mix-
tos del Distrito y Territorios, se sujetardn 4 lo prevenido
en el articulo anterior, por lo que toca 4 las funciones pro-
pias de su encargo; y, ademds de las atribuciones confe-
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ridas por la ley 4 los oficiales mayores, que deberdn des-
empefiar en los términos de este reglamento, segifin la na-
turaleza de los juzgados 4 que se hallen adscriptos, ten-
drin el caricter de notificadores y ejecutores, en la parte
que corresponda y con los requisitos legales y reglamen-
tarios.

CAPITULO II

De los oficiales mayores
SECCION la
Disposiciones comunes

Art. 247. Los oficiales mayores deberdn, para hacer
efectivas las atribuciones que la ley les encomienda:

I. Asistir con puntualidad 4 la oficina de que dependan,
en los términos establecidos respecto de los secretarios;

II. Asentar en los escritos razén de la fecha y hora en
que éstos sean presentados, inmediatamente después que
los reciban, expresando en ella, los documentos, copias 1
otros objetos que se acompaifien y las observaciones rela-
tivas 4 infracciones de la Ley del Timbre 6 4 cualesquie-
ra otras irregularidades;

II1. Exigir al interesado la estampilla que se necesite
para extender la nota de presentacion; y sino cumple, dar
cuenta al secretario para los efectos que correspondan;

VI. Extender por simismos 6 por medio del escribien-
te que designen, las comparecencias de las partes en los
juicios verbales del orden civil; y desechar las que se les
presenten, ya extendidas por los interesados, en pliego se-
parado de las actuaciones;

V. Hacer constar en todo caso, al margen de los oficios
que se reciban, la fecha y hora de la recepcién;

VI. Formar los expedientes con la debida separacién
de las secciones 6 cuadernos en que deban fraccionarse;
ponerles la correspondiente portada, con expresion de los
nfimeros de ingreso, de los nombres y apellidos de las par-
tes y de los demds datos que sirvan para distinguir unos
de otros; foliarlos, rubricarlos, y sellarlos con el sello'de
secretaria, conforme 4 la ley;
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VII. Entregar al secretario los oficios, escritos y ex-
pedientes con que deba dar cuenta, acompaifiados de los
antecedentes relativos, si los hay, & con razon del lugar
en que se hallen;

VIII. Auxiliar al secretario en la preparacién del
acuerdo, conforme 4 las instrucciones que reciban del mis-
mo, para que los negocios sean llevados 4 la presencia ju-
dicial, de modo que se puedan dictar, sin tropiezo, las re-
soluciones correspondientes;

IX. Recibir los negocios acordados y distribuirlos,
cuando proceda, entre los escribanos de diligencias; 6 ha-
cer las notificaciones relativas, en los casos y con los re-
quisitos exigidos por la ley, siempre que, ademds de las
atribuciones propias de su encargo, ejerzan las funciones
de notificadores;

X. Cuidar de que en los tribunales del ramo civil se
fije diariamente, en la puerta de la secretaria, la lista de
los negocios acordados, que contendrd, respecto de cada
uno, los nombres y apellidos del actor y del demandado,
el juicio 6 asunto que se ventile, y la seccién 6 cuaderno
et que se haya dictado resolucién; y vigilar que se haga
otro tanto con los ejemplares del «Boletin Judicialy;

XI. Hacer que los escribanos de diligencias adscriptos
d las Salas 6 juzgados del ramo civil que se hallen bajo
la dependencia de la misma secretarfa, expidan y alisten,
antes de la una de la tarde, las citaciones, edictos vy avi-
sos, cuya publicacién deba hacerse en el «Boletin Judi-
cial», conforme 4 la ley; y, en su caso, expedirlos y remi-
tirlos por si mismos;

XII. Enviar, ademds, al director del «Boletiny, jun-
tamente con las piezas mencionadas en la fraccidn ante-
rior, un ejemplar de la lista diaria de negocios civiles
acordados; todo debidamente facturado;

XIII. Expedir igualmente, cuando proceda, los edic-
tos que menciona la frac. IV del art. 244;

XIV. Anotar en los conocimientos de los escribanos
de diligencias, al margen de cada partida, la fecha en que
devuelvan los expedientes recibidos por ellos para notifi-
car 6 ejecutar las providencias judiciales;

XV. Asentar en los expedientes relativos 4 negocios
del orden civil, el mismo dia en que se reciba el «Boletiny,
el nimero y fecha del ejemplar de dicho periédico en que
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se haya efectuado la publicacion relativa de la lista de
acuerdos;

XVI. Revisar diariamente el «Boletin», para el efecto
de mandar rectificar sin demora los errores que haya sa-
cado la lista de acuerdos;

XVII. Extender las minutas de los oficios que deban
expedirse, y poner en los autos 6 procesos razén de losque
hayan sido librados;

XVIII. Asentar las demds razones que sean necesa-
rias para hacer constar el despacho de exhortos, 6 el cum-
plimiento, en lo general, por la secretaria, de las resolu-
ciones pronunciadas; 4 no ser que deban aquellas quedar
extendidas y autorizadas en otra forma, por prescripcion
expresa de la ley;

XIX. Cotejar las copias para los traslados-y presen-
tarlas a la firma del secretario;

XX. Proporcionar 4 las partes los expedientes que
pidan, y vigilar que se impongan de ellos 6 tomen los da-
tos que necesiten, sin extraerlos de la secretaria;

XXI. Entregar, previo conocimiento en el libro des-
tinado al efecto y anotacién en los autos, los expedientes
que, por decreto judicial, deba recibir algiin funcionario
6 particular, y hacer constar la devolucion en la misma
forma;

XXII. Remitir cada mes, al Archivo Judicial, los ex-
pedientes y libros 4 que se refiere el art. 145 de la Ley
Orgdnica de T'ribunales; y entretanto hacen la remisién
guardarlos con cuidado y vigilancia;

XXIII. Obrar de acuerdo con el secretario en la dis-
tribucién de las labores a los subalternos, y entregar a
éstos, bajo conocimiento, los expedientes que se requieran
para ese efecto; pero cuidando de que por ningin motive
los extraigan de la oficina;

XXIV. Informar al secretario, de las faltas del ser-
vicio en que incurran los escribanos de diligencias y demds
subalternos;

XXV. Transmitirle ignalmente los datos que adquie-
ran, con relacién 4 los empleados que se hallen en alguno
de los casos previstos en el art. 144;

XXVI. Auxiliar al secretario en las labores de éste,
que no sean incompatibles con las funciones propias de la
oficialia mayor;
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XXVII. Tener siempre al corriente los libros que les
corresponda llevar;

XXVIII. Rendir los informes que el superior deter-
mine y que tengan conexién con el despacho de secretaria,
en la parte que les concierna;

XXIX. Cumplir las demds obligaciones que las leyes
les impongan.

Art. 248. Los autos y procesos que se hallen en espe-
ra de promocién de los interesados 6 pendientes de préc-
tica de diligencias, v que, por lo mismo, no deban estar
en poder de persona 6 funcionario determinado, se depo-
sitardn por los oficiales mayores en los casilleros de los
estantes de la secretarfa, que correspondan 4 la inicial del
apellido del actor en los negocios civiles, y del reo prin-
cipal, en los criminales.

Art. 249. Los expedientes y libros que deban remitir-
seal Archivo Judicial, serdin depositados provisionalmente

conforme se vayan inventariando, en un estante destinado
al efecto.

SF,CCION 2a
Le loslibros ¢ cargo de los ofictales mayores

Art. 250. El oficial mayor de la primera Sala del T'ri-
bunal Superior, llevard los libros siguientes:
I. De «Actas de Sala»;
II. De «Registro de casacién et el ramo civil», con in-
dice alfabético al fin;
: IIL. De «Registro de casacién en el ramo penal», lo
mismo que el anterior;
IV. De Facturas para el «Boletin Judicial» (talo—
1nario);
V. De «Facturas para el correo» (talonario);
VI. De «Registro de expedientes 4 revisiony;
VIIL. De «Conocimientos de los magistradosy;
VIII. De «Conocimientos del secretario»;
IX. De «Conocimientos del escribano de diligenciasy;
X. De «Conocimientos del biblotecario archiveros;
XI. De «Conocimientos de empleadosy;
XII. De «Conocimientos del Ministerio Piiblico»;
‘ XIII. De «Conocimientos de publicaciones en los pe-
riédicos», incluso el «Diario de J urisprudenciay;
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XIV. De «Conocimientos diversos»;

XV. Copiador, de prensa, para oficios;

XVI. Copiador, de prensa, para sentencias;

Art. 251. Los oficiales mayores de las Salas segunda
y tercera, llevardn cada uno los siguientes:

I. De «Actas»;

II. De «Registro», con indice alfabético al fin;

III. De «Remisiones al Archivo Judicialy;

IV. De «Citatorios» (talonario);

V. Los demds que expresa el articulo anterior, en las
fracciones IV, V, de la VII4dla IX, yde la XIdla XVL

Art. 252. Los oficiales maycres de las Salas cuarta y
quinta, tendrdn respectivamente 4 su cargo los libros
mencionados en el articulo anterior, con excepcion de los
talonarios de «Citatorios» y del «Boletin Judicial»; y 1le-
vardn, ademds, dos libros: uno de <Registro de expedien-
tes 4 revisién», y otro, talonario, de «Ordenes al alcaide»
para la remision de reos.

Art. 253. En los juzgados de lo civil se llevardn res-
pectivamente, por los oficiales mayores, los libros si-
guientes:

I. «Indice general», en que se inscribirdn todos los ne-
gocios que ingresen, por orden alfabético del apellido del
actor, bajo numeracién progresiva en cada letra, y se ano-
tari, al margen de las partidas relativas, la remisién que
se haga de aquéllos 4 otro juzgado 6 al Archivo Judicial;

II. De «Entradas», dos libros: uno para juicios ver-
bales, y otro para los demds negocios, en los cuales se ex-
presardn los nombres y apellidos del actor y del deman-
dado; el objeto del juicio 6 asunto que se inicie; la cantidad
que se demande; la fecha de radicacién, y la de remisién
de los autos al Tribunal Superior 6 4 algiin otro juzgado;

ITI. De Facturasipara el «Boletin Judicial» (talonario);

IV. De «Facturas para el correo» (talonario);

V. De «Discernimiento de tutelas y curatelas»;

VI. De <Exhortos»;

VII. De «Citatorios» (talonario);

VIII. De «Conocimientos del juez>;

IX. De «Conocimientos del secretario»;

X. De<«Conocimientos delos escribanosde diligencias»,
por duplicado.

XI. De «Conocimientos de empleados»;




50

XII. De «Conocimientos del Ministerio Piiblico»;

XIII. De «Conocimientos del defensor fiscal»;

XIV. De «Conocimientos de publicaciones en los pe-
riédicos», incluso el «Diario de Jurisprudencia®;

XV. De «Remisiones al Archivo Judicial»;

XVI. De «Conocimientos diversos»;

XVII. Copiadores, de prensa, para oficios y para sen-
tencias, por separado.

Art. 254. Los oficiales mayores de los juzgados me-
nores de la capital, 1levardn cada uno los libros siguientes:

I. «Indice general», en la misma forma que los de los
juzgados de lo civil;

II. De «Entradas», dos libros: uno para los negocios
de cincuenta 4 cien pesos, y otro para los demds juicios
6 asuntos que se promuevan, en los cuales, ademds de pro-
ceder como se dispone en la frac. II del articulo anterior,
se anotardn en los asientos relativos, la fecha de salida
de los expedientes y el resultado final de cada negocio;

III. De Facturas para el «Boletin Judicial» (talonario);

IV. De «Citatoriosy (talonario);

V. De «Exhortos»; :

VI. De «Conocimientos del juezy;

VII. De «Conocimientos del secretariod;

VIII. De «Conocimientos del comisario»;

IX. De «Remisiones al Archivo Judicial»;

X. De «Conocimientos de publicaciones en los peri6-
dicos»;

XI. De «Conocimientos diversosy;

XII. Copiadores, de prensa, para oficios y para sen-
tencias, por separado.

Art. 255. En el juzgado primero de lo civil y primero
menor de México, se llevardn por los oficiales mayores,
los correspondientes libros de «Turno de negocios fora-
neos», 4 que se refiere el art. 184, frac. IV, de la Ley de
Organizacién Judicial.

Art. 256. Los oficiales mayores de los juzgados de ins-
truccion llevardn, respectivamente, leos siguientes libros:

I. De «Gobierno», en el que se expresardn el nidmero
de la partida, el de la consignacién y el de alcaidia;la ho-
ra en que se reciba la consignacién; el nombre y apellido
del consignado; el delito de que se trate; la comisaria i
oficina remitente; la fecha de formal prisién y la en que
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se pronuncie resolucién definitiva; y, por iltimo, la razon
de la conclusién del negocio, con la fecha en que éste se
haya terminado y remitido al Archivo Judicial;

II. De «Inventario de instrumentos 6 cosas», en que
se tomara razén de todos los que se relacionen con lasac-
tas de consignacién recibidas, 6 con las denuncias y que-
rellas presentadas directamente al juzgado, ligando con
una llave los instrumentos é cosas pertenecientes 4 cada
acta, y asentando, al margen, el niimero de entrada en el
libro de gobierno;

III. De «Determinaciones», conforme 4 lo establecido
en este reglamento;

IV. De «Citatorios», dos libres, con numeracién par
é impar, respectivamente, y en orden progresivo;

V. De «Facturas para el correo» (talonario);

V1. De «Exhortos»;

VII. De «Conocimientos del juez»;

VIII. De «Conocimientos del secretario»;

IX. De «Conocimientos del Ministerio Piblico»;

X. De «Expedientes elevados 4 revision»;

XI. De «Conocimientos de la Secretaria de Justicia y
del Gobierno del Distrito»;

XII. de «Remisiones al Archive Judicial»;

XTIII. De «Conocimientos diversos»;

XIV. Copiadores, de prensa, para oficios y sentencias,
por separado.

Art. 257. Los oficiales mayores de los juzgados co-
rreccionales tendrdn respectivamente, 4 su cargo, los si-
guientes libros:

. I. En materia civil, los que expresan las fracs. IV, V,
VII, VIII, IX y XTI del art. 254 y, ademds, el de «Eintra-
das», en negocios de menor cuantia, 4 que se refiere la
frac. II del mismo articulo;

II. En materia criminal, los que menciona el articulo
que antecede, en las fracciones de laIala IV, VI, VIIy
de la X 3 la XIIT;

III. Minutario de oficios, en el ramo civil;

IV. Minutario de oficios, en el ramo criminal;

V. Copiador, de prensa, para sentencias.




SECCION 3a

De los libros d& cargo de los secretarios en funciones

de ofictal mayor

Art. 258. Para el servicio de las presidencias de deba-
tes, se llevardn respectivamente los siguientes libros:

I. De «Registro», con indice alfabético al fin;

II. De «Inventario de instrumentos 6 cosas»;
III. De «Determinaciones» (talonario);

IV. De «Citatorios» (talonario);

V. De «Conocimientos del juez»;

. VI. De «Conocimientos de publicaciones en los perio-
dicos»;

VII. De «Expedientes elevados 4 revisiony;

VIII. De «Conocimientos de la Secretaria de Justicia
y del Gobierno del Distrito»;

IX. De «Remisiones al Archivo Judicial»;

X. De «Conocimientos diversosy; :

}_iL Copiadores, de prensa, para oficios y para sen-
tencias, cemo se dispone en los articulos anteriores.

Art. 259. .En cad:} uno de los juzgados fordneos de pri-
mera instancia del Distrito y en los de igual categoria de
la Ex.msenada y Campamento «General Vegay, se lblevar;in
los siguientes: { :

I. En materia civil, el «Indice generaly, los de «En-
tradas», el de «Discernimiento de tutelas v curatelasy, el
de «Fixhortos» y los Copiadores establecidos res )EC;‘,{/}’ de
los juzgados de lo civil; :

e .En materia penal, el de «Gobierno», el «Inventa-
110 de instrumentos 6 cosasy, el talonario de «Determina-
ciones, el de «Exhortos», el de «Expedientes elevados 4

revisién» y los Cc;pl&dores prevenidos respecto de los juz-
gados de instruccion;

l I I l d «( 2 =3 -

Art. 260. _Los juzgados menores forineos del Distrito
i los del Partido Norte de la Baja California ’I‘e;'rit =
rio det Quintana Roo, llevardn, en materia ciViIy los lib :
p'rlnmpales designados para los juzgados meno’resbde BTIO’S;
xico; y, en materia penal, los principales también, de lcfs
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sefialados 4 los juzgados correccionales; y, para unoy otro
ramo, los de «Conocimientos» que se requieran.

Art. 261. En los demds juzgados del Distrito y Te-
critorios citados, los secretarios s6lo tendrdn 4 st cargo
dos libros generales de «Entradas»; uno para los negocios
del orden civil, y otro para los del criminal, con expresion
de la fecha en que se inicien, del asunto de que se trate,de
los nombres y apellidos de los interesados y del resultado

final del negocio.

CAPITULO III

De los escribanos de diligenciasy de los demas empleados
subalternos

Art. 262. Corresponde 4 los escribanos de diligencias,
para el desempefio de las atribuciones que la ley les con-
fiere: '

I. Asistir con puntualidad 4 la oficina 4 que se hallen
adscriptos y permanecer en ella de las ocho de la mafiana
4 la una del dia;

II. Practicar las diligencias propias de su cargo, en los
negocios de gue conozcat los juzgados 4 que pertenezcat,
sujetdndose 4 las prevenciones de este reglamento en todo
1o relativo 4 la recepcion y entrega de autos 6 procesos;

III. Extender en los libros de «Citatorios» los q1ite co-
‘rrespondan, anotando en cada talén la persona que los re-
ciba; 6 respaldando, con la aota de no haber podido ser
entregados 4 su destino, los principales que se hallen en
este caso;

IV. Anotar en los autos 6 procesos las razones que les
competan, para hacer constar el cumplimiento de algu-
na providencia judicial 6 de algtin requisito exigido por
1a ley;

V. Producir los informes que se les pidan, por dispo-
sicién superior, en cuanto tengan conexién con las funcio-
nes que ejercen;

VI. Auxiliar al secretario y al oficial mayor enlas la-
bores de éstos, siempre que no se perjudigue el Servicio
especial 4 que se hallan destinados.

Art. 263. Los escribientes de los tribunales se presen-
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tardn diariamente, en la oficina de que dependan, a las
o.cho y media de la mafiana; no se separardn del despacho
sino cuando el secretario lo disponga; asistirdn en horas
extljz}ord1narias siempre que éste lo ordene, y tendrdn obli-
gacion de desempefiar las labores propias de su oficio que
se les encomienden, sin que puedan dedicarse en suoficina
a trabajos 6 comisiones particulares.

Art. 2.64. Los porteros del T'ribunal Superior deberdn:

: L Asistir diariamente 4 la Sala de que dependan, 4 las
siete de la mafiana, con el objetode disponer y vigilar que
se haga la limpieza de la oficina;

II. Custodiar los muebles y iitiles de su respectiva Sa-
la, que deberdn recibir mediante inventario;

III. Cuidar de que los recados de escribir estén listos
para el servicio;

; IV. Abrir la puerta de la Sala para las audiencias pii-
blicas y permanecer en ¢lla durante todo el tiempo de la
celebr_a,mén de las mismas;

N, Cuidér de que nadie se acerque 4 la puerta de la
Sala,.-para tmponerse de los actos 6 diligencias que se
practiquen y que tengan el cardcter de reservados;

' .VI. Quardar el mayor secreto en los asuntos del ser-
vicio, y ejecutar las determinaciones oficiales de los ma-
gistrados y del secretario.

Art. 265. Serd obligacién de los comisarios de los tri-
bunales:

I. Presentarse diariamente, 4 las siete de la mafiana
en la oficina 4 que estén adscriptos; ,

II. Ayudar 4 los porteros, donde los haya, en las la-
bores de arreglo y aseo de la oficina, 6 dispouer y vigilar
en st caso, que se haga la limpieza de la misma; ,

IIII.d‘Cumphr por su parte, donde no haya porteros,
:;);doe; ispuesto en las fracs. IT y III del articulo que an-

IV. Cuidar, si dependen de juzgados del ramo civil
c"fe que, a la hora del acuerdo 6 durante la practica de di-’-
}1genc;as reservadas, nadie interrumpa el despacho nise
imponga del acto que se celebre; :

V. Vigilar, si estdn adscriptos 4 juzgados del ramo
pena}, que solo eu‘zlren las personas citadas, en el orden
que les corresponda, al de i
o dﬂ;l; e partamento destinado para la
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VI. Llevar 4 su destino los expedientes, comunicacio-
nes y citatorios que se les ordene, siempre que éstos tlti-
mos 1o sean relativos 4 emplazamientos i otras diligencias
de notificacién, yrecoger recibo de la entrega de aquéllos
en los libros talonarios 6 de conocimientos establecidos

para ese efecto;

VII. Entregar los expe
tos que, en su caso, reciban para llevarlos al Salén de

dientes € instrumentos i obje-

jurados;
VIII. Ayudar 4 los escribientes, cnando sea necesario,

en las labores del despacho;
IX. Cumplimentar todas las demas 6rdenes que reci-
ban de sus superiores, en asuntos propios del servicio.

TITULO V

De los funcionarios y empleados auxiliares
de la administracién de justicia

CAPITULO I
Del servicio médico - legal

Art. 266. Loos médicos de comisaria estardn sujetos 4
su reglamento; pero en la obligacién de cumplir, con efi-
cacia y oportunidad, los deberes que les impongan las le-
yes de cardcter judicial.

Art. 267. Los médicos de hospital deberdn:

I. Lilevar, en libros especiales, la historia 6 proceso de
las lesiones que presenten 6 enfermedades que sufran las
personas que, por orden judicial, se curen en los hos-
pitales, 4 fin de que en cualquier tiempo se puedan ob-
tener, por el juez competente, los datos que necesite;

IT. Rendir los informes que les pida el director del
servicio médico-legal, sobre puntos concretos relativos 4
las tunciones 6 trabajos desempefiados por ellos;

ITI. Cooperar al esclarecimiento y resolucién de los
casos dificiles de medicina legal, cuando se trate de asun-

tos judiciales y sean requeridos al efecto por el director

del Cuerpo médico-legista.
Los libros 4 que se refiere la frac. I, deberdn deposi-




