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pleados dependientes de la Corte fi-
gurardn como principales:

Los secretarios.

Los oficiales mayores.

El oficial de partes.

El oficial encarcado de la biblio-
teca y de recaudar los fondos gene-
rales de la Corte.

El oficial encargado del archivo
general de la misma Corte.

El escribano de diligencias.

‘Art. 80. Paraser secretario, ofi-
cial mayor y escribano de diligen-
cias, se tequiere ser ciudadano me-
xicano en ejercicio de sus derechos,
mayor de 25 afios, abogado, tratan-

dose de los dos primeros cargos, |

y escribano, respecto del tltimo.

Art. 81. Son obligaciones de ca-
da secretario-

1. Autorizar todos los actos ofi-
ciales dela sala 4 que esté adscripto,
asi como los de la Corte constitui-
da en tribunal pleno para conocer
de juicios de amparo; observindo-
se, respecto de las actas de acuer-
do pleno, lo prevenido en el art. 21
de este reglamento.

Il. Dar cuenta 4 la Suprema Cor-
te 6 4 la sala respectiva de las co-

municaciones oficiales, de las peti- |

ciones escritas y de los negocios de
toda clase, 4 efecto de recabar el
tramite, auto 6 resolucién 4 que hu-
biere lugar.

lII.. Hacer las relaciones publi- |

cas de los:-negocios que hayan de
ver lassalas en audiencia, a cuyo

efecto se formard de antemano un |

extracto semejante al que se ha

sobre juicios de amparo.
' IV. Cuidar de que se cumplan
' fielmente todos los acuerdos y reso-

luciones de la sala y de su presiden-
' te, asi como todo lo resuelto por el
tribunal pleno, siempre que en uno
i otro caso la ejecucion fuere de la
| incumbencia de las secretarias de la

|
[
" mandado hacer respecto de autos

misma Corte, dando’cuenta al supe-
rior de cualquier duda @ obstaculo
que se presente, 4 efecto de que se
allane, puesto que es de su respon-
sabilidad toda demora 6 falta de eje-
cucioén, sin ser admisible excusa al-
guna por omisiones de los emplea-
| dos subalternos.

V. Vigilar bajo su mas estricta

- responsabilidad, como jefe inmedia-
to de su respectiva oficina, la pun-

| tual asistencia de los empleados,
asi como que éstos no perturben el

- orden, ni la disciplina, y que cum-
' plan con sus deberes, & impedir que
se distraigan de sus labores, que

| salgan sin necesidad del local y que -

divulguen los asuntos del despacho;
' enel concepto de que si no bastasen
4 corregir las faltas las moniciones
' que hiciere el secretario,dard cuen-
| ta al presidente de la Corte.

VI. Conservar en el mejor or-
| den y seguridad los autos, papeles
| y libros, numerando los primeros y
‘ clasificAindolos todos por materias y

‘ asuntos.
VII. Formar las actas de los

acuerdos, ya econémicos, ya de los
| relativos 4 juicios de amparo.

cia de su sala, haciendo que las co-

VIIL. Despachar la corresponden-
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municaciones oficiales queden con-

signadas en el libro copiador desti-
nado al efecto.

IX. Impedir que los expedientes

y papeles se saquen de las secreta- |

rias; pero sin perjuicio de que las
partes 6 sus abogados puedan to-
mar todos los apuntes que necesi-
ten.

X. Proporcionar 4 los ministros

los datos € informes que pidan pa- |

ra el despacho de los asuntos de la
Corte 6 de sus respectivas salas.

XI. Distribuir entre sus subalter- |

nos los trabajos de la oficina, con-
servando el mejor método en el
despacho, y consultando la aptitud
de los empleados y el mejor desem-
peno en las labores. Al principio
de cada trimestre se dara informe al

inspector de secretarias, acerca de |
los resultados que hubiere dado |
la organizacién de los trabajos su- |

giriendo las innovaciones que indi-
que la experiencia.
XII. Presentar, en caso de ser

visitada la oficina, todos los expe- |
dientes, papeles, libros y utiles que |

se le exijan, firmando con el minis-
tro visitador el acta 6 actas que se
levanten.

XIII. Formar por turno riguroso
con el oficial mayor los extractos
que han de servir para dar cuenta
4 la Corte de los autos y senten-
cias recaidos en los juicios de am-
paro & revisién.

XIV. Formar inventario de su
archivo para hacer entrega de la se-
cretarfa 4 quien deba substituirle,
cuando se separe de ella definitiva-

| mente, cuyo inventario debera prac-
ticarse con intervencién de algu-
' no de los otros secretarios que de-
signe el inspector de secretarias, fir-
' méndose por duplicado, y quedando
un ejemplar en poder del substituto
y el otio se remitird 4 la Corte por
conducto de la primera secretaria.

Art. 82. Incumbe al oficial ma-
yor:

I. Substituir al secretario en sus

faltas accidentales y en las tempo-
rales que no excedan de dos meses;
pasado este tiempo, la Corte podr4
nombrar secretario interino.

II. Redactar las actasde los acuer-
dos de la Corte.

III. Cotejar con sus originales los
autos 6 sentencias que se extiendan
en los expedientes y los testimonios
de tales constancias con la matriz,
rubricando en el margen de cada
hoja de los instrumentos cotejados
en prueba de su fidelidad.

[V. Formar, alternando con el
secretario, los extractos de los ex-
pedientes de que éste ha de dar
cuenta a la Corte.

V. Formar las listas de los nego-
cios sobre amparos de que se haya
de dar cuenta, haciéndolas circular
entre los ministros desde la vispera
del acuerdo respectivo. Estas listas
expresaran laprocedencia del expe-
diente, su materia, resultado de la
sentencia 6 auto 4 revision y nom-

' bre del ministro revisor.
' VI Hacer que se lleve bajo su
responsabilidad el libro de entrada

|y salida de expedientes, expresan-
do en el registro la procedencia de
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ellos, su materia, objeto con®que
vinieron al conocimiento de la sala
-y adonde se hayan devuelto cuando
el asunto estuviere concluido. Lle-
vara por si mismo el libro de cono-
cimientos de expedientes que pasa-

se, cuidando de que quede la razén
pormenorizada en el libro de regis-

| tro. Esta operacion se hard diaria-
| mente, si existen piezas que deban

archivarse.
* X. Cuidar de que diariamente se

ren al estudio de los ministros, 6 que | recoja la firma de los ministros, ya

se entreguen 4 las partes en casos
permlhdos por las leyes v mediante |
orden legitima.

~_VII. Hacer que bajo su direccion
se lleve el libro de asistencia diaria

de los empleados de su respectiva |

secretaria, 4 cuyo fin se pondrd di-
cho libro en lugar accesible para
que firmen, bajo la razén de la fe-
~cha del dia, 4 la hora de entrada,

desde el secretario hasta el mozo de |

oficios de la secretaria. Pasada una
hora de aquella en que haya de co-
menzar el despacho conforme al re-
glamento, se recogera el libro.

VIII. Remitir dentro de los pri-
meros ocho dias de cada mes al se-
cretario de acuerdos de la Corte los

de los negocios que hubiesen girado
en la sala durante el mes anterior

que corresponda el estado, el ni- |
mero de asuntos despachados en
dicho mes, y la existencia para el
siguiente:

archivo- de la Corte los expedien- |
tes de cualquiera especie, y aun
los libros que hubieren servido pa-

ra determinado objeto, estando ya |

completos y en estado de archivar-

en asuntos de su sala, ya en aque-

| llos relativos 4 juicios de amparo en
‘ que hubiese intervenido la respecti-

va secretarfa, haciéndolo antes 6
después del acuerdo pleno.

XI. Auxiliar al secretario en la
vigilancia de la oficina para que no
se peturben en ella el orden, la dis-
ciplina ni la asiduidad en las labo-
res; auxilidAndole también en todos
aquellos trabajos que especialmente
le encomiende.

XII. Enviar al oficial de partes
los pliegos que hayan de depositar-
se en el correo, cuidando de acom-

' pafar una factura que recogera des-

- pués de firmada por aquel emplea-
do.
‘estados de los juicios de amparo y |

Art. 83. El oficial de partes es-

| tard siempre adscripto 4 la primera

, | secretaria y sus deberes seran:
con un resumen en que se expresen |

la existencia al principio del mes |
anterior, los ingresos en el mes 4 |

I. Poner en ‘el libro correspon-
diente las actas del tribunal pleno.
II. Llevar por si el registro gene-
ral de juicios de amparo, en donde
se tomara nota de los avisos de ini-
ciacién, del turno que se hubiese

' dado 4 la secretaria que correspon-
IX. Entregar al encargado del ‘

da, del ingreso del expediente en la
primera secretaria, y, por tltimo,
 del envio 4 la secretaria 4 que haya
| tocado el turno.

IIl. Llevar el registro de turnos
| que haga el presidente de la Corte.

IV. Recibir de las secretarias los |
pliegos que hayan de enviarse al
correo, formando una factura gene-
ral para enviarla 4 la administracién |
local del ramo con alguno de los
porteros en caja cerrada, la cual

tendrd dos llaves, y de éstas una se |

depositard en la oficina de Correos |

la otra se conservard en poder |
del empleado & que se ha hecho re- |

ferencia. Cuando la corresponden-
cia venga del Correo 4 la Corte, el
oficial de partes abird la caja y dis-
tribuird acto continuo los paquetes
y pliegos, segtin su destino.

V. Desempenar las demas labo- |

res que le fueren encomendadas por
el secretario de la primera sala.

Seccion segunda.

Del ofictal encargado de la biblioteca.

Art. 84. El oficial encargado de

la biblioteca y de recaudar los fon- |

dos para gastos de secretaria, de-
pendera inmediatamente del presi-
dente de la Corte y sus obligaciones
seran: :

[. Colocar las obras bajo el siste- |

ma que la Suprema Corte adopte.
II. Formar el catdlogo de ellas €
imprimirlo desde luego.

IlI. Cuidar de que ningtin libro 6 |

documento sufra extravio, y de que

todos los volimenes se conserven |

en buen estado.
IV. Procurar que el local se ha-

lle siempre aseado.
Auxiliar al inspector con sus

indicaciones sobre las obras que

convenga adquirir 6 sobre la com- |

pra y reparacion deditiles y muebles. |
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VI. Recibir las leyes, reglamen-
tos 6 bandos que vengan de los Es-
|t1dos asi como las publicaciones
que remita el Semanario Fudicial de
la Federacidn, proponiendo el gasto
| de encuadernacion de los cuadernos
| y tomos que por cualquier concep-
to adquiera la biblioteca.

VIL. Permanecer al cuidado de
la biblioteca en todas las horas en
que estuviere abierta.

VIII. Llevar la correspondencia
| que origine este ramo y entregar

los pliegos al oficial de partes para
ser llevados al Correo.
- IX. Cumplir con las instruccio-
| nes que le diere el ministro inspec-
tor. ;
X. Inscribir su nombre diaria-
mente en la lista de asistencia que
| se halle en la secretaria de la pri-
| mera sala
Art. 85. Elsegundo encargo con-

fiado al bibliotecar_io sera el de re-"

caudar lo que en el presupuesto

de egresos se destine 4 gastos de

oficio de la Corte, y, en general,
cuantas cantidades ministre el era-

' rio federal para cualquier gasto ex-

traordinario de la misma.

Art. 86. Hara también el mismo -
empleado las compras de ttiles de"

escritorio para el servicio de todas
las oficinas dependientes-de la Cor-
te, de libros en blanco, de muebles
y demds objetos necesarios 6 de or-
nato, con acuerdo y segtn las ins-
trucciones del ministro inspector de
secretarias.

Art. 87. No proporcionara 4 las

| oficinas efectos.6 ttiles de escrito- *-
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rio, tales como papel, tinta, plumas, |
etc., sino mediante un vale del se-
cretario 6 jefe de la oficina con el |
dése del ministro inspector de secre-
tarias.

SECCION TERCERA.
Del oficial encargado del archivo.

Art. 88. El oficial 'encargado del
archivo general de la Corte, depen-
perd inmediatamente del ministro
inspector’de secretarfas,y archivo, &
quien se reconocerd como jefe de
la oficina, debiendo ser este funcio-
nario el que comunique las érdenes
conducentes 4 la buena administra-
ci6on de este departamento, ya por
su propia determinacién, ya como
el conducto de resoluciones del tri-
bunal pleno 6 de las salas.

Art. 89. Por ahora se dividira el
archivo general en dos departamen-
tos: el uno contendra todo lo exis-
tente hasta la fecha en que comien-
ce 4 regir este reglamento, y el otro
que se formara desde esa ultima fe-
cha en adelante.

Art. 90.. El nuevo departamento
se dividira en tres secciones que co-
rresponden 4 las tres secretarias en
que se divide el despacho de la Cor-
te, poniendo al frente de cada una
de esas secciones un rétulo que ex-
prese en letras de gran tamano:
«Seccién  1°—1® Secretaria, Sec-
cion 2°-—2* Secretaria,» y 'asi res-
pecto de la 3°. Cada seccién se sub-
dividird enj cuatro departamentos,
destindndose el primero 4 los asun-
tos econémicos;lel segundo, 4 juicios
civiles; el tercero, 4 juicios crimina-
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| les, y el cuarto, & juicios de amparo.

| Dentro de esos departamentos 6 es-
tantes, que se procurard sean de la
' mayor capacidad posible, se formara

| una subdivisién, bien por anaqueles

6 bien por cajones, en donde se colo-
cara lo concerniente 4 los tribuna-
les de Circuito y juzgados de Dis-
trito por 6rden alfabético, 4 cuyo
fin, cada uno de esos anaqueles ten-
escrito 4 la derecha el nombre del
Estado 6 territorio que correspon-
da. Se colocardn los papeles 6 ne-
gocios en paquetes, y éstos com-
prenderan especialmente los expe-
dientes, procesos, 6 cualesquiera do-
cumentos 6 diligencias que hayan pa-
sado al archivo. Se tendré cuidado
de que, aparte de los anaqueles co-
rrespondientes a los Estados que co-
mienzan con la letra M, se senale
uno con las palabras: México, Dis-
trito Federal, con objeto de colocar
alli, ademas de lo de tribunales de
Circuitos y juzgados de Distritos de
la capital, todo lo que mira al des-
pacho del tribunal pleno en sus
acuerdos econémicos 6 & sus ofici-
nas. Cuando se marquen los ana-
queles con la letra inicial de un Es-
tado 6 territorio en que hubiere dos
juzgado de Distrito, se duplicaran

| dichos anaqueles, poniéndose asi,

por ejemplo- « Tamaulipas—] Iuwa—
do 1% Tamaulipas—Juzgado 2°
Alt. or. Pasar4n al archivo cua-
lesquiera procesos ¢ expedientes
que hubieren sido definitiva y abso-
lutamente concluidos y también se
mandarén al archivo los libros que
para el régimen econ6mico de las

oficinas se hubieren usado y estén
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- ese cuaderno en tantos grupos de

ya cerrados por el empleado que se | folios cuantos sean los departamen-

sirvi6 de ellos, quien pondré al cal-
ce una nota que asi lo acredite.
Art. 92. Recibidos en la oficina
del archivo los expedientes, autos 6
procesos, se pondra en cada cua-
derno sobre la portada que lleve,
otra particular del archivo, expre-

sandose en ella la materia, asunto 6 | cado, tanto al legajo como 4 la pie-

negocio & que la pieza se refiere,
personas en ¢l interesadas, el juzga-
do de Distrito, tribunal de Circuito,
sala 6 tribunal pleno en que el asun-

to tuvo su origen, fecha del mes y |

ano en que se di6 por terminado y
nimero de orden que le correspon-
da. LLa numeracién indicada se re-

mer mes del afio civil. Con los ex-
pedientes, autos 6 procesos que se
hubieren mandado archivar en un

gajo 6 paquete al cual se afadird un |

indice de todos sus documentos.

tos 6 estantes; en lo correspondien-
te 4 cada estante se extractard el

| nimero de legajos que contiene, el

numero de piezas que comprende

| cada legajo, y sucintamente referi-

da la materia de la pieza, anotando-
se el numero de orden que haya to-

za en él comprendida. El segundo

indice se llevara por orden alfabéti-
| co, seguin la letra inicial de los apelli-

dos de las personas interesadas en
el asunto 6 expediente de que se

| trata, anotdndose inmediatamente
' después del apellido y nombre del
| individuo, cudles sean la seccion,
novara anualmente 4 partir del pri- |

columna, anaquel y legajo en don-

' de se halla el expediente que le
| pertenece, y el nimero que le perte-
| nece, y el nimero con que esté mar-
mes determinado, se formara un le- |

cado.
Cuando se vea que en un expe-

| diente se hallen interesadas varias

Hecho esto, se envolverd en papel | personas, se pondrd el nombre de

carton grueso, se atard con una cm-

| cada una de ellas en la letra que le

ta, y en el frente que ha de quedar | 1 toque, pero una sola vez se hard la
visible se pondra la siguiente ms~ ‘ relacién de las circunstancias expre-

cripcion: «Afo. ... primer semes-

tre (6 segundo semestre) (sigue la

expresién del mes)....Legajo nt-
Mero. .. .»

Art. 93. Se llevaran dos mdlces‘

prmc:pales uno que se refiera 4 las |
secciones, y otro general por orden
alfabético. El primero constard de

. . |
un indice particular compuesto de |
pediente de cualquiera materia.-Si

tantos cuadernos cuantas sean las

secciones de cada secretaria, y lue- |

go se tendra cuidado - de subdividir

?ada‘: Yy €n las otras se dira que se
vea tal 6 cual apellido.
Art. 94. Segin lo permitan las

| labores de la oficina, se ira arreglan-
do el departamento antiguo del ar-
chivo, conforme al actual sistema de

' claves de que habla este reglamento.
Art. 95. Por ningtin motivo se ex-
traera del archivo, libro, legajo 6 ex-

se necesitare algiun dato 6 constan-
cia se ocurrird al tribunal pleno -6

ot

L L =




