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L. Sacar en limpio las minutas de la
correspondencia que despachan los oficia-
les de quienes son auxiliares.

IT. Ayudar al oficial en la formacion
de indices, costura de expedientes y todo
cuanto les ordenen, que tenga relacion
con los trabajos de la mesa que des-
pachan.

III. Auxiliar Ias labores de cualquier
otro ofieial, cnando se lo mande el jefe de

12 8¢cclion.

29. Kl jefe de la seccion segunda de la
tesoreria general tendrd especial euidado
de destinar, como auxiliares de 1os oficia-
les noveno y décimo, los dos mejores es-
cribientes de su seccion, para '111‘-‘ dichos
oficinles puedan dar cumplimiento, con la
elicaz ayuda de personas inteligentes, en-
cargando 4 cualquiera otro de los
auxilien la mesa ménos Jaboriosa, 4 que
1iu\'c el 1‘-'_;;i'-t|‘u de las Ordenes Y (‘nlm'.j!.'lA
caciones que ingresen en la .k-‘-r--"'\m:
gunda referida.

30. La intervencion mensual de
cortes de caja de las pagadurias de
cuerpos de policia rural ¥ urbana que re-
sidan en esta capital, la encomendard el
tesorero al -.-Inllli_‘;l‘in) de la seccion segrun-
da gue crea conveniente, sea cunl fuere
su graduacion,

31, El exdmen de pagadores para los

. ]
cuerpos de poliefa rural ¥y urbana, los de
los caminos, y cnalquiera otro empleado
que deba examinarse, lo hard precisamen-
te el jefe de la seccion segunda, y solo que
por enfermedad & por r'll;ti'ln-i-;l’ causa
Justificada, no concurra 4 la oficina. se en-
comendard el exdmen del presunto paga-
dor, al oficial mds caracterizado de la -;'-1'~
cion segunda.

32. Todos los oficiales de la seccion se-
gunda de la tesorerfa gereral que despa-
chan pélizas de pago, tienen obligacion de
llevar la cuenta de los habilitados de las
oficinas, corporaciones, y de los pagado-
res de policia, 4 11n Je tener :iempre. pre-
sente las cantidades ministradas por cuen-
ta del presupuesto; pues ninguna cuenta

intermedia llevardn los oficiales noveno v
déeimo de dicha seecion, porque ellos es-
tardn consagrados absolutamente 4 Ios
libros anxiliares 3 e

,11;'10‘ auxiliares de las cuentas generales
abiertas en el libro mayor, con arreglo 4

1 23 e ; £ .1
la pélize fundamental.

CAPITULO V.
ion tercera de pa

33. Son obligaciones del jefe de la see-
cion 37 de pagos militares:

I. Vigilar la puntual asistencia de los
empleados que le estdn subordinados.

II. Distribuir las labores con arreglo &
las prescripeiones de este reglamento, en-
tre los empleados de su seccion.

[1I. Cumplir, en la parte que le toea,
con lo dispuesto en la fraceion IT del art
72 de este reglamento,

LV. Revisar los presupuestos y ajustes
del ramo militar, cuidando de que los se-
gundos tencan toda la justificacion fiseal
que corresponde.

V. Cuidar d que las cuentas particu-
lares de los ramos que tiene gneomenda-
dos se leven al l’--I']‘it_'Hll'.

VL Revisar las pélizas que se giren en
la seccion de su cargo, euidando de que no
se altere la nomenclatura de ramos, v con-
.~|:ii:m~lu en caso de duda con el :vﬁl:i:d
mayor.

VIL. Revisar la correspondencia dntes
de presentarla 4 la firma, para] cerciorar-
se de que estén escritas las comunieacio-
nes con limpieza, y de que la redaccion es
clara y correcta.

VI11I. Cuidar de que se despachen los
negocios con la eficacia y prontitud que
sea posible.

IX. Disponer que en la seccion de su
cargo se abran dos registros: uno de érde-
nes del ejecutivo, y otro de comunicacio-
nes oficiales, que encomendard al oficial
déeimo, con el objeto de que los oficiales
firmen el recibo de los documentos que
se les entreguen, y en caso de extravio
e les exija la responsabilidad.

el
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X. Informar, poniéndose de acuerdo
con el oficial de la mesa, y en vista de los
datos que arroje el expediente, en io:_los
aquellos negocios en que el tesorero pida

informe para ilustrar su opinion. "
X1 Vigilar constantemente la remision
aue las oficinas fordneas hagan de listas
<. revista, para que se re clamen -.-‘1'- rtu-
namente las de los cuerpos que falten y
no se atrasen los ajustes.
XII. Revisar las operaciones que por

cualquier motivo se practiquen en la s
cion de su cargo.

X1II. Cuidar de que los megocios
uic%p{‘.c':u'n con arreglo 4 los acuerdos
del tesorero, y que se remitan 4 la secre-
tarfa de Estado, con la debida oportuni-
dad y eficacia, cuantos doeumentos ¢ in-
formes pidieren.

XIV. Responder ante cl jefe de la ofi
na, tanto del buen mancjo de los emplea-
dos que tiene & sus drdenes, como del des

; - _
't‘:u"‘.m de los negocios que le estin e

. .
nendados; quedando & salvo de « res

ponsabilidad lnego que dé cuenta, por es
erito, de las faltas que note

X V. Cuidar, bajo su responsal
de que cuando cualquiera de los en
dos de la seccion tercera entregue i
la mesa que despacha, lo haga baj
roso inventario

34. Son obligaciones del oficial 1 d

la seccion 3 =

I. Formar los ajustes y hacer la con-

fronta de las listas de revista del colegio

militar, v librar las pélizas para el page

de los haberes de los pr

servidumbre y gastos detallados por ley.
II. Formar los ajustes y confrontar la

revista del batallon de invdlidos, y exps

dir los libramientos de pago.

III. Ajustar los haberes y confrontar

zas G érdenes para el pago de sus haberes.
V. Hacer los ajustes, librar las polizas
para el pago de los sueldos, ¥ practicar la
confronta de las listas de revista de los
empleados de los establecimientos de
construccion, almacenes de armas y Ppar-
que, comprendiendo los ramos siguientes:
{. Tesorero pagador de dichos estable-

mientos.

B. Maestranza y parque general.
(", Compaiifa de obreros.

D. Fabrica nacional de armas
F. Compaiiia de armeros.

F. Fundicion de cafiones v taller de ar-
tificios.

& O mj afiia de obreros

[H. Fibrica de pélvora.

I. Compaiiia de polvorista

|

J. Almacenes fordneos

K. KFortaleza de Perote

L. Idem de Loreto y Guadalupe.

ar los vencimientos de las

‘ iradas de artilleros, y su plana

1. hacer la confronta respec-

brar las ]‘\'r'-":/.&\ de pago 6 las
1

1

15 oficinas donde esté con

mado
VII. Ajustar los vencimientos de la
marina n-:u:'ar.-nul._\ librar las Ordenes 6
libramientos de pago, cuya partida esta
formada de los ramos siguientes:
A. Capitanfa del puerto de Veracruz
b. ]ll“ll} i»i»-m ll'_‘ 'I‘:\Tnl'i-"“.
(. Tdem idem de la isla del Cdrmen
dem idem de Campeche.
1 idem de Tabasco.

fesores, Alumnos,

. Tdem idem de Alvarado
. [. Idem idem de Tixpam.
J. Idem idem de Matamoros.

K. Idem idem de Mazatlan.
I.. Tdem idem de Salina Cruz

la revista de las jefaturas y oficinas de la
plana mayor de artilleria, v librar las pé-
lizas de pago. 7

IV. Practicar el ajuste de los venci-
mientos de las seis baterias fijas, confron-

IL. Capitania del puerto de Acapuleo.
M. Idem idem de San Blas

Y. Idem idem del Manzanillo

0. Idem idem de Guaymas

r las listas de revista y librar las pél-

LAl i

P. Idem idem de la Paz
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Idem idem de Maruata.

Idem idem de Soconusco

Idem idem de Tonald.

Idem idem de Puerto Angel

L]oln i-lc—m de la I,il»'-rtad.
V. Idem idem de la Magdalena.
VIIL. Formar los sjustes y librar las
érdenes respectivas para el pago de los
sueldos de los empleados, tripulacion, do-
tacion de artilleria ¢ infanteria, vy gastos
para los buques de guerra mexicanos,

IX. Practicar los ajustes, con arreg

lo 4

;.3
13 ordenes que se

] libren, para los pagos

jue corresponden & lus partidas de repo

iCiones, que se componen de los ramos si-

gutentes:

A. Reposicion de mulas v cabal
ra el ejéreito

4 ;s , :

B. Reposicion de e(uipo para e
l‘Itl'r_
bien arreclada.
Sus expedientes en ¢rden, sin que

X. Conservar su mesa

esteén
formados de ];--‘irm sueltas, sino que con-
serve cosidos todos los documen tos, v te-
niéndolos registrados en sus |Tf
indices eronoléeico y alfabético. :

.\I I}r\]!ml'!l.':r' L’( COl

tenga origen de los ramos que tiene 4 su

"T'¢ -Er"li‘!l neia qu

(':tl'gli‘
X1I. Sustituir en f

odas sus funciones

:‘.l ‘].-'rt' 1!'- ]"l Si n‘r'i--]] g F l‘?],‘]“\l“ i‘;:"‘-
la oficina.

‘\”j llr‘mi'lll:wi'

le sirva, de auxiliar s

que el eseribiente que

e instruya en el me-
canismo de su mesa, i fin de quo

: pueda
mimstrar los datos que le
i

pidan para el
despacho, cuando {;

XIV. Asentar en las libretas de Jos pa-

gadores ¢ habilitados que despache, las

1

cantidades que les libre para enbrir sus
respectivos prosupuestos,

a9, Son obligaciones del
la seccion 3 =

L. Formar los ajustes y confrontar las
listas de revista
tanteria que tie:

los batallones de in-

2 'j'-"r'-'if", incluso el

——————

IL. Despachar la correspondencia que
se lleve con las oficinas y los pagadores,
con motivo del pago, revistas .\? presu.
puestos de los referidos batallones.

II1. Asentar en las libretas de los pa
gadores las eantidades que se libren 4
buena cuenta de los vencimientos de los
batallones.

IV. Arreglar la mesa de su cargo y te-
ner ~i-:|:|}at'-- l"‘:,;‘i.‘-"(}'.'lill_l"i los L'.\.'I',"{"iil.‘nt!"‘.l
en sus correspondientes fndices alfabdticg
¥ cronologieo, sin permitir hojas sueltas,
cuidando de que todas estén cosidas.

V. Instruir al oficial noveno. que debe
servirle de auxiliar, en el arreglo de la
mesa, para que sepa dénde se encuentran
los documentos, y en su anseneia pueda
|]--\{|:i("|x:l‘.‘ luw ?h-;’_{‘ll_'in‘s ) f-.‘l"“if-ﬂr ]‘.“i '!u
tos que se le pidan para el despacho, en

g
lel oficial segundo,

VI. Debie

oficial noveno, le

ausencia «
1o auxiliar sus labores ¢l

encomendard, bajo su
direcciony responsabilidad, todos los ajus

tes de los ba 5, 4 fin de que sj

pre esten al corriente, ast como el arreclo

y formaei m de los ¢ T '““Hlt'\'.

ap )
S0. son ob 1FACIOT

es del ¢ ficial 3 = de
le la *-'('g';‘ ngs
¥ ) : I8 o ] 1 £ 3 ¥
[. Practicar el ajuste, prévia eonfrouta

de revista, de los cnerpos de

«-;a?rn]!:-r}'u
que existen en el ejéreito, y librar las pé-
lizas v drdenes para el pago de sus ha-
l__..l.l..\.

§ ]i"\‘!hl"?x-ﬂ' In correspon lvhl'i:l que
tenga relacion con la ¢
demds que pertenezea & los
cuerpos de eaballeria.

'Vista, [II‘l‘.\llI‘lllr‘\-
w08, pagos y

LI1I. Procurar que

g0 se encuentren siempre los expedientes
arreglados,

en la mesa de su car-

cosidos, numerados ¥ asenta-
Uos en sus correspondientes fndices alfa-
bético ¥ eronolégico.

LV. Hacer lo posible por instruir 4 su
escribiente del meecanismo de su mesa
para que cuando el oficial falte 4 la ofiei-
na, pueda aquel ministrar ]

de Zapadores, ¥ librar las pélizas v érde- ;

Hnes I'f‘ci.‘{‘(‘{i‘ﬂg\ t_fn_\ pago
g -

08 [i:lt||\ li!"!‘

se Ilf'c‘f"\i!"ll [r;xl‘i‘- el iir\'l‘at‘hﬂ_

V. Asentar en las libretas de los pagas-

e, e Sl A

ol e 5 P i

dores las eantidades que libre para enbrir
sus respeetivos presupuestos.

37. Son obligaciones del oficial 4% de
la seecion 3 7

- .-\jlht.‘".l‘ I in;!'!i'i'! de gastos extraor-
dinarios de guerra y librar las pdlizas y
drdenes de pago que corresp mdan & dicho
TaImno,

II. Forwar el ajuste de la partida des-
tinada & las colonias militares de los Es-
tados fronterizos, para su def
los bdrbaros, y entender en
tivo al pago, cuya partida se

ntre los Estados sicuientes

A, Estado de

B. Estado de

7. Estado d

[). Estado de (

F. Estado de Durang

!'-. ]:\tillifl > \‘-'h'.‘.

(r. Estado de Campecl

H, Estado de Chi

I. Territorio ds

Coahuila,

terminado, los e

3 | e

oficinns bajo el indiferente

IV. Despachar la correspondencia qus

ol i'_;itu n los ramos refertdo
que sea motivada por P
cienda y aduanas ma
mientos de pagos 5
it L I:!!"."‘ que no se -
mos de otras mne

buird, entre ]
cion terecra

vista, y demds

nvien di :

e i';'.]

V. Ajustar
fuerzas de ._.“;‘r,;.:_‘ naci

dos, Slempre que esten al servicl
i

Federacion, puesto que el pag TQSpon -
o & la partida de gastos extraordinarios
e gaerra

V1. Practicar las mismas ops

racionos

existen en lus prisiones militares, cuyos
haberes se satisfacen con cargo 4 la par-
tida correspondiente, y por tltimo, enten-
der en todos los pagos del ramo de gue-
rra que no tengan asignacion en el presu-
puesto vigente, y que ¢l ejecutivo mande
practiear eon cargo & gastos extraordina-
rios

VII. Cuidar del mas perfecto arreglo

esa de

su cargo, teniendo gus ex-
pedientes cosidos, numerados, caratulados
y asentados en sus correspondientes fndi-
ces cronologico v alfabético

VIII
lo suxiliar, de

Inecanismo ue

Instruir al escribiente que le

sirva

todo lo que toque al

la mesa de su cargo, 4 fin
de que en su ausencia pueda facilitar con
pr ntitud los datos que s le I'El‘li-.ll para

¢l despacho

IX. Ajustar y entender en el pago de lo
asesorces y pagadores de division, euando

o tenga por conveniente nom

Formar | i
militares de la capital y de los Esta

v haecer las ndéminas para €. pago.

Despachar la correspondencia rela

! gue estdn &4 su cargo v
le su responsabilidad

Tener sus exp dients

caratulados, edsidos y

indices alfabético v eronok

ficados que « Xpidan

los *:nh '[‘r\"s-:"-

OS HHDTOS
todas las personas que disiru
s O pensiones, va sea que

'."‘.I'I'.-:.l'.'ll é on los }

balanzas mensuales d

tocan, cuyas balanzas

respecto de los haberes de los presos que

deben comprobar la g_'uhﬂl‘ﬂ] de los ramos
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del libro mayor, en la parte que corres-
pomh.

VIL Procurar que el auxiliar que le
sehale el jefe de la seccion conozea los
libros, expedientes y demds documentos
de su responsabilidad, para que pueda en-
contrarlos en el acto que se necesiten.

VIIL. Ajustar la im.rtLla que destina el
presupuesto para el pago de haberes co-
wrespondientes & pensionistas mutilados
notoriamente impedidos, y girar los li-
bramientos ¢ néminas de pago.

39. Son obligaciones del oficial 6

la seceion 3 °

I. Formar los ajustes y expedir las pé-
lizas para el pago de sueldos del secreta-
rio de la guerra y marina, empleados de
la seeretaria, departamento de estado ma-
yor, departamentos de ingenieros, de arti-
lleria, del C uerpo médico, seccion de ma-
rina, gastos de oficio y servidumbre,
II. Practicar las

respecto de los e

nismas operaciones

\
1
1

militar y jefes y oficiales empleados en la
comandancia militar del Distrito, y de los
rastos de ofielo.

HI. Ajustar los sueldos de los jefes y

les -‘:1&]-3«-.‘14--\ en la mayoria de ] la-

oficia
za de esta capital, gastos de utensilio, y
hacer los libramientos para el pag

IV. Ajustar los vencimientos y librar
las érdenes de pago para sueldos y gastos

it
de oficio de los ir'-f. Sy oficiales empleados
1

(0}

en ]1 comandancia militar de \:-r.-'.m'u;:.
 y librar las érde-
nes “.c pago para sueldos, gastos de oficio

Practicar el ajust

y utensiiio de lamayoria de plaza de Ve-
racruz.

VI. Formar los ajustes y entender en
todo lo que toque al pago de sueldos de
jefes y oficiales empleados en la fortaleza
de Ultia, los de }.-\ marineros, rastos
eseritorio y utensilio.

VII. Ajustarlos sueldos, gastos de ofi-

cios y utensilioque vencen los individuos
que existen empleados en la fortaleza de
Acapuleo, y expedir libramientos de pago.

VIII. Formar los ajustes de sueldos de

08 del comandante

los jefes y oficiales de la comandancia mi-
1Ear e o o
ht‘u' de Campeche y los de los gastos de
escritorio, despachando las érdenes de pa-
go que correspondan.

IX. Practicar las mismas operaciones
acerca de los sueldos de los jefes y oficia-
les, gastos de escritorio y utensilio de la
mayoria de plaza de Campeche.

‘ [ihrar las ndlizac A :

X. Librar las pélizas de pago y hacer
los ajustes de los sueldos del gobernador
de palacio y sus ayudant:

X1. [\[u
I| 1
tdos de los jefes y oficiales empleados

en la plana mayor de ingenieros.

XII. Formar ]

los ajustes prévia la con-
fronta de la revista, '}' practicar las opera-
ciones de Ppago para e I depdsito de jefesy

r libramientos y ajustarlos

sue

]:L eorp ‘1-:1('5:-:\ y t-nfr:ﬂ';;.’ld(_\ del

Despachar la correspondencia,

con ari

lo que tenga relacion con las labores de su

carg

glo 4 los acuerdos del tesorero, en

su mesa en los términos
» prevenido 4 los demds oficia-
tesoreria general,

Istruir al eseribiente que auxilie

ajos en el mecanismo de su mesa,

4 fin de que encuentre ficilmente los da-
tos que se le pidan para el despacho.

XVI Llevar las cuentas corrientes de

108 ramos que despacha, haciendo mensual-

mente las balanzas que deben comprobar,

la parte que corre sponde, los ramos ge-

nerales del nl-.-q mayor.,

40. Son obligaciones del oficial

la seccion 3P -

ver los ajustes de la partida set
I. Hacer los ajustes de la partida sefia-
1

T e
lada para reposicion de cuarteles, fortale-

zasy demds edifieios militares, librando
"..

s pélizas 1 6rdenes de pago de los gastos
que por este ramo se verifiquen. :
[1. Formar los ajustes y confrontar las
listas de revista de los individuos del
uerpo médico militar, administracion
compaiifa de enfermos, gratificacion v

tren de ambulancia, e xpidiendo las pélizas

Joue
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que cerresponden para el pago, 6 lasérde-
nes para las oficinas donde reciban sus ha-
beres los individuos de que se trata, cuan-
do presten sus servicios fuera de la capital.
[I. Ajustar Ja partida sefialada para
sobrestancias militares, expidiendo los li-
bramientos para el pago, ya sea que éste
se verifique en la capital ¢
ras de hacienda de los Estad
IV. Ajustar y entender
la partida que en la ley de presupuestos
se considere para compra
acémilas y pertreche
V. Librar las érdenes 4 las oficinas fed
rales de los Estados para el pago, y sjustar
los ::11"“1!-; tf\‘! estado ‘.!e't".‘ r del rjr:l‘n‘itu_\‘
gratificaciones de brigadas y divisiones,
YI. Practicar « 'l:x‘it'w{-- del
los generales en cuartel, y
todo lo que tengan i
l”l'hl'!‘i hlh'i'lu ]
VII. Tener perfect
mesa, enidando de que I
gire 0 encuentren numerad
caratulados y asentados en
uno eronoldgico y otro alfal
VIII. Proeurar que su
nozea los expedientes que
para que si ¢l oficial falts
tenga aquel dificultad para ministrar en
)

e) acto los documentos que se le pidan
i

para el de ‘f“'l"" v

41. Son obliga
la seccion 3 F :

I. Llevar con aseco y exactitud los li-
bros de las cuentas corrientes de los ramos

__'pnt'r.'l‘.! 8 quo estén 4 cargo d los oficiales
primero, segundo, tevcero, cuarto, sexto y
sétimo de la scecion de militares Y

1

formar mensualmente las balanzas de «

chos ramos, cuyas balfinzas deben com- |

probar, en la parte que
neral de todos los ramos
bro mayor.
I1. Encargar 4 los dos eseribient

o toquen como auxiliares, que de

de los mds expeditos en o -ma".uu ad, v |

bajo su direccion y responsabilidad, de

varios de los Jibros de las cuentas corrien-
tes que debe llevar para mayor adelanto
del trabajo, euyos libros serdn los que de-
sieme el jefe de la seecion.
2. Son oblizaciones del oficial 32 de
la seceion 3 F
I. Auxiliar las labores de la meza de in-
fanteria, encargdndose, bajo la direccion

s 1

del oficial segundo, de hacer los ﬂ_]!l“-..l\
1o los haberes de los batallones, inmedia-

s
tamente despues de que dicho oficial prac
Lf‘; e 1a confronta de las listas de

Y forme el presupuesto.

[I. Encargarse del arreglo de los ¢ Xp
dientes que se giren en la mesa que auxi-
ia, y formar los indices, teniendo enidado

que estén al corriente

11, Suastituir en todas sus funciones al

iel segundo cuando falte 4 la oficina,

'a cuyo fin procurard instruirse en el

acho de la mnesa
blicaciones del oficial 10 7 de

ion 3F

Llevar los libros del recistro de 6y
denes supremas y comunicaciones ofieiales,
itando en dichos libros un extracto di
regue ¢l jefe de la sec
I

L INnesa lilll lI.l. hoi Je-
ndo al oficial que ¢ nirem

municaciones, (ue fnn‘
o de los extractos referidos.
neurrir 4 la maestranza, f&briea

le pertrechos de guerra, pa
intervenir, & nombre de Ja tesoreria
reneral, la entreca de las materias contra-
s para la fabricacion de los expresa
d

s pertrechos de m asi como de to

]
i
1
1

s los otros mater

ies que se compren,
ya sea por contrata en almoneda piibliea
6 por compra libre, firmando las facturas

respectivas v tomando nota de todas las

materias cuya entrega ha intervenido, pa

ra dar cuenta 4 la mesa primera.

IT1. Auxiliar las labores del oficial § £

orresponden

4
colom ter

.ok | b
encn ia OOilIga~

le auxiliar las labores de las mesas
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que les designe el jefe de la seccion,  po-
niendo en limpio las minutas, haciendo

3

copias de todos los documentos que de-
.
le

han acompaiiarse & las polizas y de que
se necesite dejar constancia en el expe-
diente; ayudar 4 confrontar listas de re-
vista, ajustes y presupuestos, y hacer to-
do cuanto les sea mandado por sus supe-
riores, siempre gue se trate de
jos gue *correspondan & la s
pertenecen

45, Los eseribientes sexdin distribui
por el jefe de la seceion como auxiliares
de los oficiales de la misma, en esta for
ma: uno 4 la mesa primera, dos & la mesa

segunda, uno 4 la tercera, dos & la cuarta,

1

uno 4 la quinta, otro 4 la sexta, otro 4 la
sétima, y otro que, como se ha dicho, seri
¢l mds expedito en contabilidad, 4 la oc
tava, para que se encargue, bajo la dix
clon tlr'] oficial, de las cuentas co

de los ramos de guerra que, 4

jefe de la sceeion, pueda llevar, ayudan
do al jefe de Ja mesa & practicar econfron-
tas, hacer balanzas, y en todo cuanto sea

{ Lt :':E"H\"

necesario, para que so lleven
los libros auxiliaves de los ramo
leg (que II'I‘G tocan

$6. Los oficiales di la seececion
formardn todos los meses los pre supucs-
tos de los ramos que tienen encomenda-
los, entregidndolos oportunamente al jefe
de la seecion para que los revise
me el ;_{"‘ﬂ"l'-‘l},

47. El « mpleado de la
jue el cindadano tesorero si

fuere su categoria, tendrd |

ropuestos pagadores, practicard

tas de inspeccion de
mes, cuerpos de caballerfa y brigadas

» artilleros, y las demds comisiones que

correspondan al ramo militar, en cuanto
L la distribueion de eaudales v contabi-

hdad

CAPITULO VL

De la seccion cuarta de glosa y sus lubores.

£8. Son obligaciones del jefe de la see-
cion 4% de la tesoreria general:

1. Distribuir y dirigir los trabajos e
la seccion de glosa, haciendo la distribu-
cion de labores eon arreglo 4 las instrue-
ciones que ministra este reglamento y
de acuerdo con las drdenes que reciba del

an !,-]n.» Les0rero

14
17 R N
II. Revisar ]

8 Operaclol

] rd ('Hillzh]' ¥

al verificar la revision,
de |i1[w los l‘i-.-!':lljil‘!':'u--i r":}'}ll'!!'il(;‘h:_-n
la cuenta estén completos ¥ con todos los
requsiitos que exigen las leyes fiscales.

” I “-"\ I‘x.‘:l‘ ‘lu\ 1!1‘;-'_- 8 de i,.‘],“('l‘\'(’l(‘il)-
nes que hagan los empleados despues de
practicar la glosa de las cuentas, para que
dichas observaciones sean fundadas en
vista de ite existe la falta y &

-'Wlli%:'\: ]'!‘c q:].- r'[.!.:\\;]

dos libren
acuerdo del tesorero,
sado un término pru
testado las oficina
vaciones, debiendo en todo easo remitivse
esa ciase ae > entos r, ) lll‘.i B0 car
tificado.
» rlosa, fijando
lon en que las can-
bl -
SO ¢sten ‘l.~-11_-_- -
. 15) - 1
| ramo del presupuies-
| I
é en sn caso al
xiliares de la cuen
:H“l \lr‘.L &8¢
€N Casi
1 ¢l oficial ma
aelmiuva sea 1.

Te esta manera las con-
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afio no se demore la conclusion de la glo-
sa ¥ pueda rendirse la cuenta de la teso-
rerfa general 4 su debido tiempo.

VII. Revisar la correspondencia dntes
de presentarla & la firma, para que las
comunicaciones estén escritas con limpie-
za, su redaccion correcta y sin faltas de
ortografia.

VIII. Serd responsable, ante el tesore-
ro general, del érden y pronto desps
de los negocios de la seccion cuarta, vigi-
lando el buen manejo de los empleados.

IX. Dar conocimniento al tesorero de
las faltas que cometan sus subalternos,
ya sea & la puntual asistencia de la ofici-
na, 6 en el desempeiio de sus obligaciones;
en la inteligencia de que si por dos veces
no ha rendido informe por escrito de di-
chas faltas, ¢l serd el I'I_'*i--a!l.‘nl.:‘!".

X. Cumplir, en la parte que le corres-
]'f-lrfn con lo di spuesto en la fraccion 11
del art. 77 de este reglamento.

XI. Disponer la apertura de
tros de ordenes

: fis :
les que ingresen 4 la seccion de

Yy comunicaciones

para que los oficiales firmen al eal

los extractos ¥ no puc la haber extravio,

v &i lo hay, se ¢ zea desde lu Mo al au-

ttlr lI#' ].’L In-t' : I.:I .
XII. Evacuar ]

ciudadano teso~ero para ilustrar su o

i

“Me |i“| | 1»1-?.‘. -]

nion y acordar d
se extenderdn poni
el oficial de la mi
te; emitird of

ho del as

lesnace

L1 .‘\]...‘

dou el tesorero conforma
XIII. Cuidar, baj

de gque cuando un

cuarta entr

r!Ilf_“!l:l‘ lo hagna

49. Son

maritimas y front
cion se expresan, y correr los asientos, oi-

rando las p

sos y egresos, tomando los datos de las
copias de las cuentas que dichas oficinas
remiten mensualmente & la tesorerfa ge-
neral.

I1. Las cuentas & que se refiere la frac-
cion anterior, de las cuales corresponde
hacer la glosa preventiva 4 la seccion 4 #
por medio del oficial primero, son las que
deben rendir las oficinas signientes:

A. Aduana de Veracruz.
B. Idem de Alvarado.
C. Idem de Tecolutla.
D, Idem de Santecomapam
E. Idem de Coatzacoalcos,
F, Idem de Frontera.
7. Idem de Balancan. (Vigilancia.)
H, Idem de Isla del Cdrmen,
I. Tde Campeche,
J. Ide e Progreso.
Tampico,
Ta Xpam,.
e Soto 1a Marina,
Matamoros.
) l'hw?.r:‘;,u del Norte.
» Paso del Norte
y Pledras Negras.
le Monterey, Laredo,
le Guerrero
Mier.

y Camargo,

pliegns de olservaciones
laridades que mote, al prac-

de las cuentas que le estd

har la correspondencia que

s trabajos que v rifica.
] y 'la l.'u.:lprn}wflf'i'.ln de
¢ arreglada Yy que

‘umento.

aplicar ligeramente
en las cuentas
upuesto que le
1

"
)
hacerlo al

que real-
nda, pudiendo, en caso’' de

!. . ] .
msultar con el jefe de la seccion,

‘tivas, de 108 1ngre-

le correr la partida.

31
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VIL Cuidar de que sus expedientes de
glosa se encuentren siempre cosidos, nu-
merados y registrados en los indices res-
pectivos.

VIII. Ademds de las operaciones que
segun las indicaciones anteriores debe
despachar el oficial primero de la seceion
cuarta de la tesoreria general, se encarga-
ri de correr los asientos de ingreso y egre-
50 que tengan lugar en la direccion gene-
ral de la renta del timbre, en todo el
afio fiscal, expidiendo, como consecuencia
de larevision de la cuenta, las pélizas res-
pectivas, y haciendo todos los demds tra-
bajos que demande la incorporacion de
los productos de dicha renta en la cuenta
general del erario.

50. Son obligaciones del oficial 22 de
la seccion 42 de la tesorerfa general:
L Glosar y revisar las cuentas de las
aduanas siguientes:

A. Aduana de Zapatula.

B. Idem de Soconusco.

C. Idem de Tonal4.

D. Idem de Salina Cruz.

E. Idem de Puerto Escondido.,
F. Idem de Puerto Angel.

G. Idem de Tecoanapa.

H. Idem de Acapulco,

I. Idem de Zihuatanejo.

J. Idem de Maruata.

K. Idem de Manzanillo

L. Idem de Seccion de Chamela.
M. Idem de San Blas.

N. Idem de Mazatlan.

0. Idem de Altata.

P. Idem de Navachiste.

Q. Idem de Bacorehuis,

R. Idem de Agiabampo.

8. Idem de Guaymas,

T. Idem de la Libertad.

U. Idem de¢ Altar.,

V. Idem de Macdalena,
W. Idem de Janos.

X. Idem de Puerto Isabel.

Y. Idem de Mulegé,

Z. Idem de la Paz.

a. Idem de San José del Cabo,

b. Aduana de Cabo de San Liicas.
c¢. Idem de Tijuana.
d. Idem de Bahia de la Magdalena.

IT. Expedir las pélizas de glosa de lag
cuentas de las oficinas que se mencionan
en el parrafo anterior.

IT1. Cuidar de que la comprobacion de
las pélizas que gire sea perfecta.

IV. Cuidar, en el acto de la formacion
de las pélizas, que los ramos que consten
en ellas sean precisamente los que deter-
mine el presupuesto vigente, y hacer buen
uso de los auxiliares que se encuentran
en el catdlogo que mds adelante se halla en
este reglamento, teniendo especial cuida-
do en uno y otro caso, de la buena aplica-
cion, pues si dudase, debe consultar al je-
fe de la seceion.

Hacer los pliegos de observaciones
que resulten despues de concluida la glo-
sa, y comunicarlos sin demora.

VI Despachar la correspondencia que
sea necesaria, on las oficinas cuyas cuen-
tas revisa.

VII. Cuidar del arreglo de sus expe-
dientes, los cuales deberd tener asentados
en los fndices correspondientes bajo la
respectiva numeracion,

VIIL Instruir al escribiente que le
sirva de auxiliar, del 6rden establecido en
la mesa, para que pueda saber dénde se
encuentran los antecedentes para entre-
garlosen el caso de que sus superiores se
los pidan.

IX. Hacer los asientos de iui_:n-_-,() ¥y
egreso de los productos de la administra-
cion general de correos, prévio el exdmen
de la cuenta respectiva

51. Son obligaciones del oficial 3 2 de
la seccion 4 ¥ de la tesorerfa general:

I. Glosar, correr los asientos y expedir
las pélizas correspondientes de los ingre-
S0# ¥ egresos que consten en las euentas
de las jefaturas de hacienda que en segni-

da se expresan:

F
ura de Aguasealientes,

1s
nma,
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C. Jefatura de Chiapas. C. Jefatura de Puebla.
D. Idem de Coahuila. D. Tdem de Querétaro.
E. Tdem de Chihuahna. E. Tdem de San Luis Potosi.
F. Idem de Campeche. F. Tdem de Sinaloa.
G. Idem de Durango. G. Idem de Sonora.
H. Idem de Guanajuato. H. Idem de Tabasco.
I. 1demn de Guerrero. I. Idem de Tamanlipas.

Idem de Hidalgo. J. Idem de Tlaxeala.
K. Idem de Yuecatan K. ldemn de Veracruz,

Idem de Jalisco. : L. Idem de Zacateeas.
M. Idem de México, 1I. Correr los asientos, prévio exdmen
N. Idem de Michoacan, de las cuentas, de los ingresos y egresos
0. Idem de Morelos.
IL. Firmar las pélizas de los ingresos y | cion general de contribuciones del Distri-

habidos en todo el aiio fiscal, en la diree-

fot : & ' badordl’
egresos, previo el exdmen que correspon- ' to t- leral :
de, de las cuentas de la administracion | 1iL Haeer los pliegos de observaciones
1
prineipal de rentas del Distrito. | '1'-' wiginen las cuentas que glose.
I11I. Hacer los pliegos de observaciones l antener la eorrespondencia que
] 1 ] | g . lng . v v
quc rvnulh-g. & consecuencia de la glosa : 568 nect ‘ﬂkl’ll con las oficinas LII‘.:L‘* cuen:
w betiei) | ‘tai olons
de las cuentas de las oficinas referidas. | tas glosa.
" i r s RE anoalal % "
IV. Cuidar que las polizas deglosaque | V. Cuidar con esp cialidad que las par
expidan no carezean de la comprobacion | tidasde las pélizas que forme tengan In
¥ justificacion fiscal que corresp mde. | ¢ ymprobacion fiscal que corresponde,
VI. Procurar que la mesa que tiene 4

V. Procarar el mejor arreglo en la me- :
sté arreglada, v los expedientes

|
sa de su cargo y que los expedientes estén | su cargo «

namerados y registrados en sus respecti- | cosidos, numerados y asentacos en sus
os indices. '{ indices 1'--~;--n-!|'.‘.t~_ : .

VI. Despachar la correspondencia que ‘ VII. Tener cuidado de instruir al es-
se ofrezea, con las oficinas cuyas cuentas | cribiente que auxilia sus labores, del lu-
glosa. | gar donde coloca sus expedientes, para

VII. Expedir annalmente & los jefes l que cuando por enfermedad 6 por cual-
de hacienda los fini 1unt 8 de sus cuentas, | q iier otra causa jusxtificada falte 4 la ofi-
siempre que hayan dejado en todo sati dicho eseribiente pueda ministrar
fecha & la tesoreria ge neral. » luego al jefe de la seecion los datos

YI[I 1']'\)1_'1“';;]‘ .k']‘- 1-1 |-.<'t‘ii|ir“f » il]] l[”’ 80 H""""i[":..

§
|
|
|
!

tiene 4 sus Srdenes, se instruya suficiente- | 53. Son oblicaciones del oficial 5° de

53
. | p 1 1 . -5 I3

mente en el érden que establezea en su | la seccion 4 ® de la tesoreria general:

mesa, para que en todo caso pueda mi- | 1 Glo

sar las cuentas, hasta expedir fi-
nistrar al jefe de la seccion los datos que |

5 niquitos, de las pagadurias de las .corpo-
le pida. raciones y cuerpos sigui

52. Son obligaciones del oficial 4° de| A. Tesorero pagador de
la seccion 4 ¥ de la tesoreria general de . Cuerpo naci
Colegio militar.
L I\[H " 1as '[-‘l::u:-'h(' '-l‘)'r-Imn‘I'i--Tltt--.‘ D. l]ii;:l las de Artilleros

le las jefaturas | E. Batallon de Zapadores

"--:i-i-xn jue en seguida se expresan: | F. Cuerpo médico militar.

|
la nacion: !
T
!

futur'\ de Nuevo Leon. | G. Administracion del hospital militar
|
em de Oaxaca. | de México y las fordneas,
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II. Formar las pélizas de glosa de las
cuentas de las referidas oficinas.

ITI. Hacer los pliegos de observaciones
que resulten de la glosa que practique,
correspondiente 4 las cuentas de las mis-
mas oficinas.

IV. Sostener la correspondencia que
tenga relacion con los trabajos que le
estdn encomendados.

V. Cuidar con empeiio de que los ex-
pedientes que forme 4 consecuencia de la
glosa se encuentren en regla, cosidos to-
dos, numerados y asentados en sus co-
rrespondientes indices alfabético y cro-
noldgico. .

VI. Instruir al eseribiente que auxilia
sus labores en el meeanismo de su me-
sa, para que si por causa justificada no
concurre & la oficina el oficial, pueda el
dicho eseribiente ministrar los documen-
tos'que le pidan sus superiores, y no se
entorpezea el despacho.

54, Son obligaciones del oficial 6 2. de
la seccion 4 2 de la tesoreria general:

L. Glosar, hasta expedir finiquitos, las
cuentas de los pagadores de los batallo-
nes de infanteria.

Il. Formar los pliegos de reparos 4
que haya lugar con motivo de la glosa de
dichas cuentac.

I1L, Sostener la correspondencia que
originen los trabajos que tiene encomen-
dados.

1V. Formar, con la debida P rfeccion
los expedientes de glosa y tenerlos nu.
merados y asentados en sus cerrespon-
dientes fndices alfabético y (-:'unn!fni:it-r.

V. Procurar que el eseribiente que :111:
xilia sus labores se instruya | ;‘_\g,l‘“(,. en
el mecanismo de la mesa, 4 fin de que pue-
da ministrar & los superiores los 1‘..-.1t- s que
se le pidan, enando por enfermedad 6 por
cualquier otra causa justificada falte el
oficial.

55. Son obligaciones del oficial 72 de
la seccion 4 2 de la tesorerfa general:

1L Gi

cuentas de los pagadores de los cuerpos
de caballeria.

II. Glosar de la misma manera las
cuentas de las pagadurias de division, de
brigada, 6 cualquier otro cuerpo del ejér-
cito que éntre en campaiia.

IIL. Glosar la cuenta del comisario de
obras, hasta expedir el finiquito que co-
rresponde,

IV. Formar los pliegos de observacio-
nes que se originen con motivo de las glo-
sas que practica.

V. Sostener la correspondencia que
sea necesaria para esclarecer los negocios
que tiene & su cargo.

VL Formar, con la debida’ perfeecion,
losexpedientes que origine la glosa, nume-
rarlosy asentarlos en sus correspondieates
fndices eronolégico y alfabético.

VIL Procurar que el escriviente que
auxilie sus labores esté suficientemente
instruido del lugar donde eoloque susex-
pedientes y demds documentos de glosa,
para que s1 por causa justificada no con-

curre i la oficina, el mismo escribiente
pueda entregar violentamente & sns su-
periores los datos que le pidieren para el
despacho.

56. Son 1\]w|ij_5:1(‘i4111f'ﬁ del oficial 8° de

la seccion 4 ¥ de la tesorerfa general de
la nacion:

I. Glosar las cuentas, hasta expedir fi-
niquitos de los pagadores de los cuerpos
sigulentes:

A. Policia rural de caballeria.

B. Primer batallon del Distrito.,

C. Primer cuerpo de caballerfa del Dis-
trito.

D. Rescuardo diurno.

E. Desagiie del Valle,

IT. Formar los {\?i- 4

08 s reparos que

Or10r1T 1
originen las rlosas de la

le las cuentas de los
ramos refs I'E‘l‘ 5.

111 _( uidar con especialidad de la com-
probacion y justificacion de las partidas,

para que siempre estén cubiertas con los

nts AT 3
0S¢ wondier
spondaient

! e1

'S,
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1V. Despachar la correspondencia que
gea necesaria para poner en claro los ne-
gocios que tiene 4 su cargo.

V. Observar el mejor arreglo en la me-
sa de su responsabilidad, cuidando siem-
pre que los expedientes estén numerados
y registrados en sus respectivos indices
alfabético y cronologico.

V1. Procurar- que el escribiente que |
| ramo general de “Responsabilidades de

sirve de auxiliar esté suficientemente ins-
truido en el 6rden establecido en la mesa,
para que en su ausencia, por falta justi-
ficada, pueda entregar sin demora & sus
supcriurcs las datos que sean necesarios
para el despacho.

§7. Son obligaciones del oficial 92 dz
la seceion 4 P de la tesoreria general:

niquitos, de las oficinas siguientes:
A. Pagadurias de caminos y puentes.
B. 1dem de calzadas de esta capital.
¢, Oficinas telegrificas del ejecutivo.
D. Administracion de la imprenta.

IT. Hacer los pliegos de las observacio-
pes que resulten 4 consecuencia de la
glosa.

III. Sostener la correspondencia que
sea necesaria para esclarecer los negocios
que gira.

IV. Cuidar de que la comprobacion de
las cuentas que g:lu-u-. sea lwrf!‘f‘l:l.

Y. Tener su mesa en el mejor estado

aplicacion por egresos” y formar mensual-
mente la balanza del libro auxiliar de di-
cho ramo,

IL Llevar las cuentas corrientes del
ramo general de “Valores pendigntes de
aplicacion por egresos,” y formar men-
sualmente, sin excusa ni pretexto, la ba-
lanza del libro auxiliar de este ramo.

[IL. Llevar las cuentas corrientes del

empleados de hacienda,” y hacer la balan-
za del auxiliar de este ramo precisamnen-
te todos los meses,

IV. Llevar las cuentas corrientesde loa

| ramns g--lu-l'ulx'i litu]adu.\: “ Diversos dcu-

dores” y “Diversos acreedores” y hacer
precisamente todos los meses la balanza

. .. | del auxiliar de dichos ramos,
1. Glosar las cuentas hasta expedir fi- |

V. Escribir los libros con limpieza, evi-

‘i tando hasta donde sea ]l«.:nilnic las uqui\'o-

L‘li.Ciulli:s.
| VL Pasar un tanto de la balanza men-
1 r . —

sual £ la seccion 1 2, de la cuenta de res-

ponsabilidades de empleados de hacienda,
\ y los de diversos deudores, para que. di-

I . -
' L‘IIH. seccion lll'ulnllu\'n. lo (lllL‘ SCA Necesario

& fin de que el erario se reintegre de lo
que l-* (‘ul‘l‘l:-]nltllll'.

59. Los escribientes de la seceion 4 €
ticnen obligacion de sacar en limpio las
minutas, ayudar & los oficiales 4 confron-

tar y clasificar los documentos relativos
| & las cuentas que glosan, y por fltimo,

de arreglo, y los expedientes numerados | hacer todo lo que se les mande respeeto

y asentados en sus correspondientes in-
dices crunoldgico y alfabético.

VII. Procurar que el escribiente que
le sirva de auxiliar esté perfectamente

instruido de la colocacion de sus expe- |

de las labores de la seccion; en la inteli-
| gencia de que el jefe de la seceion puede
| disponer, siempre que le parezea conve-
i niente, que (‘llllllllli!:l'll de los eseribientes
pase & auxiliar los trabajos de la mesn

jentes, libros y demds documentos de : e :
d . ¥ S ; | més recargada, sin que pueda servir de

0sa, para que si causa justificads : ¢ :
glosa, para que si por causa justificada disculpa 6 excusa que ya han concluido

falta & la oficina, el mismo escribiente

pueda ministrar los datos que le pidan sus

’

superiores para ¢l despacho.

68. Son t:E-Ii:_:-"-l‘:n'lli*"‘ del oficial 10 2 de

la seccion 4 F de la tesoreria general:

I. Llevar la cuenta corriente del ra-

mo general de

Valores ir‘.‘lt:ii--n!o:n de -

los que directamente les corre ~}.'-n-\lvu.

60. Como que solo necesitan auxiliar

| 1os oficiales 1°,22,.839°, 49, 5°,6°,

72,82 y 97, supuesto que ¢l 10 C de-

i
l be hacer sus labores personalmente sin
b necesid ayuda, el jefe de la seecion
]

dichos eseribientes &

destinard & uno de
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- - —

que registre toda la correspondencia pa-
ra entregarla despues de registrada a los

oficiales, y para este fin se abrirdn los li- |
bros de que ya se ha hecho'mencion al tra-
tarse de las otras secciones, eniddndoseen |

la 4 # deque se tome razon de losdocumen-
tos de valorque vengan anexos4 la cuenta.

61. Las cuentas de los mayordomos, te-
soreros de los colegios y escuelasnaciona-
les, la del gobernador del palacio nacional,
por los gastos que verifican, y las de los

demds habilitados de oficinas, corpora- |

ciones, ete., serdn revisadas para hacer
la péliza de data respectiva, por los ofi-
ciales de las mesas que tengan 4 su car-
go el ramo correspondiente, pues dichas
cuentas solo deben considerarse eomo dis-

tribuciones, y por lo mismo, no hay que |
3

hacer glosa,
62. El j('f:' de la seecion de giu-::h 4=

ino una simple revision.

de la tesoreria general, cnidard de tener
d la vista la balanza de las ewentas co-

rrientes de los ramos generales de “Valo- | :
| do de entero um'rl-.apuntll"lllt‘, euyo docu-

res pendientes de aplicacion por ingre-
808" y el de “Valores pendicntes de apli-
cacion por egresos,” & fin de vigilar que
luego que satisfagan las oficinas las ob-
servaciones de las faltas de las cuentas |
8@ corran por los oficiales las pilizas res-
pectivas, y dichos ramos queden salda-
dos; en la inteligencia de que si al cerrar-
se la cuenta general del erario no han re-
mitido los responsables los comproban-

tes que faltan, se pasarvin todas las par- !
tidas 4 la cuenta de “Responsabilidades

de empleados de hacienda,” para proceder I

& hacerlas efectivas, y dar cuenta 4 lase- |

eretaria de hacienda para que determine |
lo que crea conveniente respecto de los

responsables, |

CAPITULO VII.
De la seccion quinta d

63. Son obligaciones del jefe de la sec-
c%on 5% de la tesorerfa general de la na- |
cion:

I Dirigir y distribuir las labores entre
los empleados de la seccioh de su caro. |

[ que firme

II. Cuidar que la cuenta de caja abier-
ta en el libro mayor esté siempre igual
en su saldo con ¢l libro que lleva el cajero,

III. Revisar las balanzas de los libros
generales, y cuidar que cada ramo dels
balanza general quede mensualmente
| comprobado con las balanzas particulares

de los libros auxiliares que se levan en
| las otras secciones.

IV. Dirigir con todo el cuidado que de-
| manda su importancia, los estados gene-
rales que deben formarse & fin de afio,
| para rendir al congreso la cuenta del era-

rio, siendo responsable ante el ciudadano
tesorero si por negligencia no se coneclu-
| yen oportunamente, como €l lo es ante el
| ejecutivo por falte de cumplimiento 4 es-
| te precepto constitucional.
| V. Cuidar que de todo entero en efee-
: tivo O valores que se verifique en la teso-
reria general, por la seceion de cuenta ge-
neral se expida al interesado el certifica-

mento firmard ¢l cindadano tesorero; ad-
virtiéndose que estos documentos se cor-
taran de un libro de talones, exigiendo
¢l talon el interesado ¢ el em-
pleado que recoja el documento,
VI. Vigilar para que el empleado en-
gado del archivo de la seceion lo ten-

| ga siempre en el érden que corresponde,

¥ que no sufra extravio ningun compro-
bante de la cuenta del s-e'uriu: siendo res-
ponsable el jefe dela pérdida de cual-
quier documento de los que compruehen
las pélizas.

VII. Cumplir, en la parte quele co-
rresponde, con lo dispuesto en la fraccion
II del artieulo 7 2 de este 1'L‘:_:]zi,mr:nt()_

64. Son obligaciones del primer tene-
dor de libros de la tesorerfa general de la
nacion: I

I. Practicar la Gltima revision de las
polizas que remitan las otras secciones,
para asentarlas en los libros, y que al ve-
rificarlo se cerciore de que no carecen de

s comprobantes que corresponden, ni

1y error en las operaciones aritméticas.
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I1. Evacuar los informes que el ciuda-
dano tesorero necesite, con relacion 4 la
contabilidad, los que deberd firmar el je-
fe de la seccion y al mdrgen el tenedor
de libros.

I1I. Sastituir al jefe de la seccion cuan-
do por enfermedad 6 cualquicra otra cau-
sa justificada falte 4 la oficina.

IV. Llevar los borradores del diario
de la cuenta general.

V. Cuidar de que no se hagan enmen-
daturas en los borradores del diario, sin
su consentimiento y prévio acuerdo del
jefe de la seecion.

65. Son obligaciones del segundo tene-
dor de libros de la tesorerfa general de
la nacion:

1. Pasar los asientos del diario al ma-
yor de la cuenta gens ral.

11. Formar las balanzas de comproba-
cion de dichos libros.

III. Formar mensualmente los cortes
de caja de primera operacion,

IV. Tener cuidado que el saldo que
arroje mensualmente la cuenta de “vales
& cobrar” esté conforme con el libro de
registro y el de la cuenta corriente de di-
chos documentos, que se lleva en la sec-
cion 1P

V. Ministrar al primer tenedor de li-
bros los datos que necesite para formar
noticias, estados ¢ informes, cuyos datos
tengan relacion con los trabajos que tie-
ne encomendados.

VI. Cuidar, bajo su re sponsabilidad,
de la exactitud de las copias de los libros
diario y mayor, cuyas copias deben que-
dar en la oficina para constancia, despues
de que se remita la cuenta 4 la contadu-
ria mayor de hacienda.

66. Son oblizaciones del oficial 1 = de
la seecion 5 P de cuenta general de la te-
soreria ceneral de la nacion:

I. Llevar, auxiliado por el oficial 2°,
el diario general, en los términos que mds
adelante se explicard.

diario general se lleven al corriente y
con la debida exactitud, para lo cual ten-
dré cuidado de confrontarlas.

67. Son obligaciones del oficial 2° de
la seccion de cuenta general de la tesore-
ria general de la nacion:

I. Auxiliar en sus labores al oficial pri-

mero.
I1. Cuidar, en la parte que le toea, que

las copias de los libros se lleven al co-
rriente y con la debida exactitud.

III. Llevar las cuentas corrientes de la
cuenta de saldes acreedores, y formar las
balanzas de dichos ramos.

68. Son obligaciones del oficial 8° de
la seceion de contabilidad de la tesoreria
general:

I. Auxiliar en sus trabajos al primer

tenedor de libros.
II. Llamar la atencion del primer te-
nedor de libros, en el caso de que 4 su
juicio esté equivocado el borrador, para
que con el acuerdo del jc'ft? de la seccion
se practique la enmienda, si fuere necesa-
rio; pero no enmendardé nunca este libro
sin los requisitos expresados,

69. Son obligaciones del oficial 4° de
la seccion de contabilidad de la tesoreria
general:

I. Arreglar, conforme 4 las instruecio-
nes del jefe de la seccion, los documentas
comprobantes de la cuenta general.

I1. Abrir un registro en que asiente las
pélizas que le pidan los oficiales de las
otras secciones, exigiéndoles que firmen'el
conocimiento.

I11. Tener cuidado de que las pélizas se
encuentren arregladas, formando legajos
por el érden numéricoque les corresponda,
4 fin de que el jefe delaseccion no tenga
inconveniente para disponer que dichas
pblizas se encuadernen y estén siempre
listas cuando se remita la cuenta & la con-
taduria mayor.

1V. Cuidar con el mayor esmero todos
los documentos que se entreguen, pues
como comprobantes de la cuenta del era-

II. Tener cuidado que las copias del

rio, son del mayor interes,
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V.. Responder ante el jefe de la seccion
de dichos documentos, siendo dicho jefe
responsable de ellos al tesorero,

70. Los escribientes de la seceion quin-
ta de cuenta general de la tesoreria, tienen
la obligacion de sacar la eopia de los li-
bros que el jefe dela seccion les senale,
foliar los libros de comprobantes, auxiliar
los trabajos de los tenedores de libros ¥

oficiales de la seccion: debiendo encargarse |

uno de ellos de la expedicion de los certi-
ficados de entero, los que no cortur4 del li-
bro respectivo, sin que esté firmado al mar-
gen por el encargado del diavio general, y
revisados por el jefedela seccion, exigien-
do tambien al interesado, 6 al empleado de
la tesoreria que pida ¥ reciba el certificado,
quefirme el talon que debe quedar en la
oficina para constancia.

CAPITULO vIII.

De Ia seccion sexta de caja.

71. Son obligaciones del cajero de la te-
soreria general;

I. Recibir los fondos que remitan las
oficinas recaudadoras, ¢ que por cualquier
motivo, ingresen 4 la tesoreria general,
prévia péliza tirmada por el tesorero.

11, Asentar en el libro de caja todas las
pélizas de ingreso ¥ egreso en dinero efee-
tivo, precisamente en el dia que se veri-
fique la entrada 6 salida del numerario.

HI. No admitir en la caja ningun de-
pésito confidencial de numerario, alhajas
G otros valores, sea cual fuere el cardecter
del depdsito, salvo ¢l caso de que los va-
lores se manden depositar por el tesorero,
Pues. en ese caso se le entregardn de una
manera oficial y con la péliza correspon-
diente,

< ——

V. Tener cuidado, de acuerdo con el jefe
de la seccion 12, que dichos documentos
se cobren en la fecha de su vencimiento,
¥ que al ingresar su valor en efectivo, ga
gire desde luego la péliza eorrespondiente,

VI No verificar ningun pago, ya sea
pormedio de péliza, 6 por recibo provisio-
nal, si no consta la firma del tesorero, la
| réibrica del oficial mayory la firma del in-
teresado, y serd responsable de las sumas
que pague sin estos requisitos, quedando
tambien bajo su responsabilidad, que los
documentos cuyo valor cubra no carezean
de los timbres respectivos conforme &la
Il_\ )

VIIL. Dirigir todas las operaciones de la
caja, tanto en el buen érden que debe obe
servarse para satisfacer con violencia y
exactitud el importe de las pélizas y reci-
bos que se le presenten, somo respecto de
las labores de contabilidad.

VIIL Formar los estados y demds no-
ticias de ingreso y egreso de dinero y li-
branzas que le pidiere el tesorero.

IX. Cumplir, en la parte que le toque,
con lo dispuesto en la fraccion IT del artf-
culo 72 de este reglamento,

X. Caucionar su manejo 4 satisfaceion
de la tesorerfa general, otorgando eseritu-
ra de fianza, con arreglo 4 la ley, por el
duplo del sueldo que disfruta.

XI. Vigilar la conducta de sus subalter
nos, dando cuenta al tesorero de las faltas
que advierta, de cuyas faltas serd respon-
sable personalmente, si no ha rendido in-
forme por escrito, y repetirlo si la falta es,
4 su juicio, grave.

XII. No permitir que salga de la caja
ninguna cantidad, ya sea en dinero é valo-

res, sin péliza, reeibo 6 acuerdo eserito del

IV. Reeibir las libranzas, pagarés y
enalquier otro documento que para su co-
bro se le entregue por los empleados de
la tesorerfa, firmando el recibo enel exj

diente, 6 al mdrgen de la copia del

W=

da remision, si el documento procede de

|

l

|

|

1

e |
oficio ‘
alguna de las oficinas federales, l

tesorero, y rubricada por el oficial mayor.

XIIL Hacer diariamente, cuando ter-
mine el despacho, el corte de caja respec-
tivo, y dar cuenta al ciudadano tesorero
de la existencia que resulte.

72. Son obligaciones del ayudante del

cajero de la tesorerfa general:
L. Llevar el libro de caja, asentando
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diariamente todas las pélizas que se pa-
guen. .

II. Ayudar al eajero en la formacion de
estados \ demds noticias de valores que le
pida el cindadano tesorero.

ITL. Vigilar que el escribiente lleve con |
el dia la copia del libro de caja.

IV. Saustituir en todas sus funciones al |
cajero, cuandn [Hll'"‘.fi_'l't‘,lm':l‘l 6 cualquie- |
ra otra cansa justificada falte 4 la oficina. |

V. Cobrar personaimente, y 4 su ven- |
cimiento, las libranzas, vales y pagards |
que existan en la caja de la tesoreria ge- |
neral.

VI. Auxiliar al cajero en los dias de |

pago general, para satisfacer con violen-
cia y exactitud las pélizas que presenten
los habilitados pagadores y demds intere-
sados, enidando en todo easo de cumplir
con lo dispuesto en la fraccion VI del arti-
culo 71 de este reglamento.

VIL Pedir mensualmente 4 los jefés de
las secciones una factura de los efectos de
escritorio que necesiten para el despacho
en todo el mes, y reunidas todas, las pre-
sentard al ciudadano tesorero para que ha-
ga las moditicaciones que crea convenien
tes, Y una vez uprn]ulll:m, las entregard al
Jefe dola seccion 2 P, para que mande gi-
rar la péliza respectiva y pueda salir de
la caja el importe del material referido pa-
ra adquirirlo,

73. Son obligaciones del «
In caja de la tesoreria general
I. Hacer la copia del libro de
II. Auxiliar al cajero y 4 st
en todas las t'[\a‘l‘r”"l-r!:' g de la i'.i.‘-!:'.
ITI. Reeoger, despues de qua
ya el pago, todos los recibos provisior
arreglados por ramos, poniéndolos en car-
peta H»-lxm'a-in, para reunirlos el dia si-
guiente con los que se paguen; formfr un

sumario de todas las carpetas

dintes el valor de los recibos en la cardtula l
para que se le facilite la entrega de dichos |

recibos al jefe de la seccion respectiva,

coando llecue la vez de que sean datados,
exigiéndole constancia de habérselos en-

X

| busear

entando |

trezado miéntras se verifica la data, y
vuelvan dichos documentos 4 a eaja agre-
cados como comprobantes & la péliza, &
;-:‘!n ésta, firmada porel interesado.

IV. Formar mensnalmente una rela-
cion de los pequefios gastos que se verifi-
quen en la caja, para que recabe el eajero
la aprobacion del cindadano tesorero y se
entregue al jefe de laseccion segunda, pa-
rit que mande expedirla pbliza de data ded

'
i
importe de dicha relacion.

CAPITULO IX,

De la w sétima

74. Son obligaciones del archivero de In
tesoreria general:

I. Formar el inventario, ¢ sca el indice
t'I'.;‘.]IJ]\.I;i.:‘ y de los ¢ '\}‘-'-]i"l;b 5 1Ll]l"‘.‘ilwlt'll
en el archivo de la tesoreria general, po-

niendo 4 cada xpediente el niimero de 6r-

| den que le corresponda,

I1. Formar inventario de todos los li-
bros que existan archivados.

I1I. Hacer indices alfabéticos de dichos
libros y -expedientes, para encontrarlos

con f.uf'll N}'HI-I-I Ilr\_\'.‘l lll'f'V'\i'!-'i‘l (rﬂ

los para consultar antecedentes,

IV. Formar legajos por ramos, ponien-
do 4 eada legajo el ntimero que le eorres-
]Ml‘v!:t

V. No permitir la salida de los libros'y
d

los sin acuerdo eseri-

wumentos archiva

i to del tesorero, pu sto al !‘.".!l'l' de l:l. or-
| den ¢ comunicacion oficial que se relacione
| con los antecedentes que tiene en el ar-

| chivo: v en ese caso, entregard al r-:|41|1--:t—

iente exigiéndole que firnie el

Ias seeciones de la te-

le los Anos fi-n‘il!("i.
gocios que ha-
vel archivo la
ph
A

M COrT
\ Il

\‘]I .i.' 1er T'I - .';""‘i'..!u': !'-\ li-

bros de talones de bonos de la deuda na-
cional v los de los certificados de entero

de afios anteriores, para que 4 la vez que
. " 5 3o
se necesiten para revisar algunos de di-

.y

S




