Juxio 23 pE 1870

. NUMERO 6797,

Junio 28 de 1870.—Circular del Ministe-
rio de Hacienda,— Ordena que con la
debida anticipacion se senalen los plazos
para los remaies que se verifiquen en las
oficinas.

Secretaria de Estado y del despacho de
Hacienda y Crédito pablico. —Seccion 3*
—Circular,—Habiendo llegado 4 conoci-
miento del presidente de la  Reptblica,
gque en algunos casos de remate verifica-
dos en las oficinas federales de Hacienda,
despues de sefialado dia y hora en que de-
be verificarse el remate, se trasfiere éste
por cualquiera causa que ocurre, y sin dar
aviso al ptblico sefalando con anticipa-
cion, como es debido, nuevo dia para el re-
matbe, se procede & éste, de lo que resulfa
un procedimiento ilegal de graves perjui-
cios para la hacienda pablica y para los
particulares,

Con el fin de evitar este abuso, el pre-
sidente dispone qlie para todos los rema:
tes que deban verificarse en la Tesorerfa
general ¢ en cualquiera oficina de Hacien-
da de la federacion, ge sefialen con la de-
bida oportunidad y anticipacion los pla-
zos legdles que corresponden; y que cuan-
do por cualquier motivo no se verifique la
almoneda anunciada, se sefiale nuevo tér-
mino igual al que dntes se haya designa-
do, poniéndose en conocimiento del pabli-
co con la debida anticipacion,

Y lo comunico 4 vd. para su cumpli-
miento.

Independencia y Libertad. México, Ju-
nio 23 de 1870.—Romero.

——

NoMERO 6798,

Junio 23 de 1870.—Decreto del gobierno.
—Se concede la importasion de maiz ex-
iranjero por el puerto de Campeche,

Secretarfa de Estado y del despacho de
Hacienda y Crédito publico.—Seceion 1»

~El ciudadano presidente de la Repabli-

-
ca se ha servido dirigirme el decreto qug
sigue:

Benito Juarez, presidente constitucic-
nal de los Estados-Unidos Mexicanos, &
todos sus habitantes, sabed:

Que en consideracion 4 la necesidad que
tiene el Estado de Campeche, de ser pro-
viste de mafz, en razon de huberse perdi-
do completamente las cosechas en él, y
en virtud de la autorizacion que me con-
cede el art. 92 de la ordenanza de aduanas,
he tenido 4 bien decretar lo siguiente:

Art. 1. Se concede la importacion de
maiz extranjero, libre de todo derecho, por
el puerto de Campeche para su consumo
en el Estado de este nombre, durante el

término de seis meses,

2. Se concede igualmente la_importa-
cion, libre de derecho, de seis quintales
de harina por cada diez mil libras de maiz
que se infroduzcan, ;

32 Por el término sefialado y cuatro me-
ses despues de espirado el de la concesion
contenida en este decreto, no se permitird
la introduccion en ningun otro Estado, de
maiz y harina procedente del de Campe-
che, sino considerdndolo como articulo ex-
tranjero, y como tal, sujeto al pago del de
recho que impuso la circular de 21 de
Enero del afio de 1888,

Por tanto, mando se imprima, publi-
que, circule y se le dé el debido cumpli-
miento. D

“Palacio del gobierno general en Meéxi-
co 4 veintitres de Junio de mil ochocientos
setenta.— Benito Juarez.—Al C. Matiag
Romero, ministro de Hacienda y Crédito
publico.

Y lo inserto 4 vd. para los efectos cor=
respondientes,

Independencia y- Libertad. México, 25
de Junio dg 1870.— Romero.

Junto 30 e 1870,

NuMERO 6799.

Junio 30 de 1870.— Civenlar del Ministe-
rio de Hacienda,—Sobre coites de caja
de las jefaturas. f

Secretarfa de Estado y del despacho de
Hacienda y Crédito publico.—Seccion 5°
—Cirenlar.—Debiendo sujetarse las jefa
turas de Hacienda, para el sistema de con-
tabilidad que deben seguir en el proximo
afio fiscal, miéntras no se determine otra
cosa, 4 las ipstrucciones y modelo de libro
que la Tesorerfa general les remitié cen
fecha 16 de Noviembre de 1867, en cuyo
libro se comprenden todos los valores fisi-
cos 6 virtuales qie son de su incumbencia,
y los cuales deben aparecer en restimen
por ramos, en los cortes de caja de segun-
da operacion, omitird vd. desde el mes de
Julio proximo las noticias de bonos y li-
branzas de que este ministsrio previnose
fe remiticran por circular de 30 de Julio
de 1868; pero teniendo especial cuidado
de que, si bien lus, entradas 6 salidas de
numerario figurardn en el corte de caja con
una sola explicacion breve que indique el
rame 0 sea el motivo de la entrada 6 de la
salida, no sucederd lo mismo con las par-
tidas virtuales y las que expresen otro va-
Jor que no sea numerario, como por ejem-
plo, libranzas, papel de la contribucion fe
deral, bonos, certificados, etc.; pues res
pecto de éstas, ne solo pondra vd. el ramo
4 que pertenecer;,'sino un extracto ligero
que proporcione el conocimiento de su na-
turaleza y origen. El modelo adjuntoacla
rard esta regla.

Cuidaré vd. ignalmente de poner al cal-
ce de los cortes de primera operacion, la
glasificacion de la existencia que results
en fin ds cada mes,

Independeicia y Libertad. México, Ju
nio 30 de  1870.— Romero —Ciudadano
jefe de Hacicnda del Estado de.. . ...

Numzro 6800,

Junio 30 de 1870.-—Reglamento expedido
por el Ministerio de Hacienda para ¢l
régimen interior de la Administracion
principal de Rentas.

Secretarfa de Estado y del despacho de
Hacienda y Crédito publico.—El presiden-
te de la Reptblica ha tenido 4 bien apro-
bar el siguiente

REGLAMENTO

Para el régimen interior
de la Admanastracion principal de Rentas
del Distrito federal,

CAPITULO I,

De la. administracion principal de rentas,

Art, 1. La administracion principal de
rentas del Distrito federal depende exclu-
sivamente de la Secretaria de Hacienda en
lo econ6mico, administrativo y directivo;
y de la Contadurfa mayor en lo que se
H‘ﬁere a l{l g}()h"rl de sus cuentas,

2. Los emplcados de la administracion
son los siguientes:

1 Administrador,

1 Oficial,

2 Escribientes,

1_Archivero,

CONTADURTA.

Contador.,

Jefe de revision,

Idem de liquidacion.
Eseribientes,

Jefe de la seccion de guias,
Oficial de 1a misma.

Jefe de confronta,

TESORERIA,

Tesorero.
Teunedor.de libros;
Oficial de caja.
Contador de moneda,
Esecribientes.

Vistas,

Guarda almacenes,
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1 Aleaide de entradas.

1 Idem de salidas,

1 Escribiente para el alcaide de entra-
das, :

2 Merinos.

1 Capataz de cargadoxes.

1. Portero.

2 Mozos.

CAPITULO II,
Del administrador,

3. Son obligaciones del administrador:

I. Otorgar su flanza y hacer que la otor-
guen todos los empleados de su dependen-
cia qre deban darla conforme & las leyes,
y justificar 'y hacer que se justifique en
tiempo debido la supervivencia ¢ idenei-
dad de los fiadores. :

1I. Autorizar con su firma Ja primera y
ultima fojas de todos los libros de las ofi-
cinas de su dependencia, las guias, torna-

“gufas, certificaciones de ¢stas, pases, bole-
tas. de salidas, documentos de transite,
partidas de entrada y salida de candales,
balanzas, cortes de caja diario y los de
primera y segunda opcl'n{:ioh, asf.como to-
dos los demie documentos que deban ha-
eer 6 oficialmente.

11I. Acordar y firmar la corresponden-
cie oficial. .

1V. Hacer los gastos ordinarios de la
administracion,. cemprobindoles debida-
mente.

V. Vigilar constantemente la conducta
de los empleados, para cerciorarse si lle-
nan 6 no sus deberes, y en caso de_que no
cummplan 6 de que mno tengan Ta aptitud
necesaria, dar cuenta al miuisterio, propo-
niendo lo conveniente.

V1. Proponer ternas al Ministerio de
Hacienda, siempre gne deba cubrirse ‘al-
guna vacante; prefiriendo en'ighaldad'de
circuustancias, la mayor aptitud, méjores
gervicios y antecédeiites fuvorables do las
personas 4 (pliclies prepeuga,

V1I. Formar 4 los empleados de'su de-

pendencia sus respectivas: hojus de servi-

cio, anotando en ellas log especiales que
presten, 6 las faltas graves en gue incur.
ran. Bstos documentos serdn tambien au-
torizados por el contador, cuidando el ad-
ministrador de que se redacten con la ma-
yor justificacion.

VIIL. Conceder licencia & los emplea-
dos, hasta por tres dias y por una sola vez
en cada trismestre para sus negocios par-
ticulares; por quince, en caso de cnferme-
dad justificada, y hacer que la soliciten
del Ministerio de Hacienda, siempre que
la necesiten por més tiempo.

1X, Amonestar 4 los empleados que no

cumplan con sus deberes, para que love-
rifiquen; multarlos en el importe del suel-
do, desde un dia hasta un mes, segun la
naturaleza de Ja falta, y suspenderlos por
las que fueren graves, dando en el acto
cuenta 4 la secretarfa,

X. Ordenar el servicio diario al comah-
dante de celadores; cuidar de que este ser-

vicio se haga cumplidamente y de que di-
cho empleado rinda el parte diario que

corresponda, : ;

XI1. Cuidar de que oportunamente sa
concierten las igualas en los lugares don-
de por medio de ¢éstas se cobran los dere-

chos, tomando los informes necesarios, 4

fin de que el fisco no sea defraudado.

XIL. Emitir, prévias las precauciones
necesarias pasa impedir la fulsificacion,

los boletos que se dan en lag garitas 4los

introductores para justifivar les derechos
que pagan por sus efectos en ménos cans
tidad de cincuenta centavos, en los térmi-

nps siguientes:

De 25 centavos, de color encarnado.

De 10 idem, de idem verde,
De 5'idem, de idem amarillo,
De 1 idem, de idem blanco.
X I, Obligar 4 los empléados de Tand-

mitiistracion 4 que terminen didriaments’
susrespectivos trabajossin dejar ningunoss

pendientes para el siguiente dia.

X1V. En los casos en que por ley haya
lugar 4 comiso de efectos extranjeros, con-
vocar desde luego 4 los interesados para
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certificar los hechos, oir los cargos y des-
cargos v pronunciar su resolucion, hacien-
do consignar todo esto en una acta que
firmard con los interesados, Estando éstes
conformes con aquella, mandard proceder
al cumplimiento de lo restielio; masenca-
50 contrario, dard cuenta con copiade la
acta al cindadano juez de distrito en tur-
no, para-qie practique el juicio conforme
4 derecho, dando aviso en eunalquier caso
al Ministerio de. Hacienda. Lins actas de
que acaba de hacerse referencia deberan
exfenderse en: un. libro antorizado, que
tendvi al efecto el adniinistrador.

XV, En los casos en que-haya suplan-
tacion, ocultacion 6 exceso en las intro
ducciones de efectos nacionales, ¢l admi-
nistrador, oyendo 4 los interesados, certis
ficar4 el hecho ¢ impondrid la pena del tri-
ple derecho sefalada por la ley, haciendo
levantar la acta respectiva, que cousigua
14 en el libro corcespondiente.

X VL Visitar personalmente con la ma
yor continuacion que le sea posible,: lus
recaudaciones, firmando Jos libros para
acreditar su presencia, 'verificindolo de
preferencia con'las del pulque &l hora
del:despacho, eon el fin de cerciotarse de
que el servicio se hace con exuctitud:

XVIL: Cerciorarse  por; sf 'mismo; en
union del contader y tesorero despres de
practicado el égprte de eaja diario, deisi la
existenciaquedd encaja y hechos losasien-
tos respectivos®én los libros, para deducir
81 fueron; presentadas en el dia tadas las
carta—cuentas de las: recaundaciones y si
existe: alguna’ cantidad: en «depésite, por
quémnose ie didla entrada.

4. El.administrador: vigilars Ja. diste
bucion delos efectos que caigan éncomi-
so, de la multa que imponga conforme al
articulo anterior, y del houorario que cor-
respouda por el derecho muuicipal que en
la recaudacion se reuna, ’

CAPITULO IIT,
Del oficial de correspondencia.

&. Son oblizaciones del oficial de cor-
rerpondencia;

I Recibir la que se dirija 4 la adminis-
tracion y acordarla eon el administrador,

1L Redactar los acuerdos verbales que
reciba del administrador ¢ contador, y po-
ner la minuta de los npegocios que se le
den parva el despacho. ' .

I Redactarlas actas de los juicios ad-
ministratives.

IV. Davinforme verbal ¢ escrito en los
negacios en que lo pidan los jefes de la ofi-

- elpa,

V. Entregarlosantecedentes, leyes, de-
eretos y disposiciones especiales gue se ne-
eesitan: para la resolucion de cualquier
asunto,

VI. Formar los expedientes de todos
los negocios, llevando un fudice de ellos
en un libro con la debida sencillez y cla-
ridad.

VIIL ‘Llevar, ademis, otros tres libros;

unojen querse copien las érdenes gue se
comuniguen directamente porel Ministe-
riv de Hacienda y da Tesorerfa_general;
otro de las comunicacionzs que se dirijan
al Ministerio desHacienda con el ndmero
correlativo; .y el dltimo gue contenga: el
indice de lafirma del administradar,
VI Cuidar de-pasar hicontadurta,
tesorevia, vistas; aleaides y seccioues de la
administracion . las  disposiciones, docu-
weutos y 6rdenes queles eorrespondan, ya
para su cumplimicuto, ya para la justifi-

cacion de sus procedimicutos.
CAPITULO IV,
De los escribientes'y - arclivvero.

62 Son obligaciones de los escribientes,
laipuntual.asistencia 4 las horas de ofici-
na y i lus extrnovdinariasgue los jefes de
ella deterininen, asf como-el exacto cum-
plimiento de:las ordenes que reciban y de

las lubores que les recounemde el oficial
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de correspondencia 4 quien estdn inmedia-
tamente sujetos.

7. Son obligacignes del archivero:

I. Tener en perfecto arreglo todos los
expedientes, libros 6 impresos que existan
en ¢l departamento de su cargo, formando
indices de ellos con la claridad y precision
debidas, :

1L Ordenar los expedientes que reciba
del oficial de correspondencia, coserlos, fo-
liarles, poner la cardtula correspondiente
y agregarlos al indice con el ndmerd pro-
gresivo que les toque,

III. No permitir que persona alguna,
sea cual fuere su categorin, saque del de-
partamento de archivo copia, apunte, pa-
pel, libro, etc., ni que se imponga de su
contenido, si no es con 6rden expresa del |
administrador, siendo especialmente res-
ponsable de los objetos que estén 4 su
cargo.

CAPITULO V.

Del contador.

8. El contador es el segundo jefe de la
oficina, y desempefiard, en consecuencia,
las obligaciones del admiristrador, en las
faltas accidentales de éste,

9. Son obligaciones del contador:

1. Formar y arreglar bajo su respousa-
bilidad, en el tiempo prefijado por la ley
de 17 de Abril de 1837, la cuenia de ca-
da afio econtmico, hasta ponerla en esta-
do de que sea remitida 4 la contadurfa,
con un estado general de ingrescs y egre-
sos que deberd formarse al terminar cada
afo,

I1. Cuidar, bajo su responsabilidad, de
gue todas las operaciones de contabilidad
que se practiqnen en la oficina sean exac-
tas y arregladas 4 las leyes,

1IL. Autorizar con su ribrica las fojas
intermediag de Tos libros de las recauda-
ciones, administraciones subalternas y re-
ceptorfas, y con media firma todas y cada
una de las partidas de ingreso yegreso de

¢audales, y firmar las balanzas, cortes de

caja diarios y de primera y segunda ope-
racion, asf como las copias y demas docu-
mentos relativos 4 contabilidad.

1V. Cuilar de que los cortes de caja deo
primera y segunda operacion estén listos
en 'los tres prini®ros dias del mes siguien-
te, y de dar aviso de ello al administrador,
para que éste lo trasmita al contador ma-
yor de Hacienda, 4 fin de que pase 4 au-
torizarlos, destindndose un ejemplar para
la oficina, otro para la contadurfa mayor,
dos para la Secretarfa de Hacienda y otro

para la Tesorerfa general, haciéndoloigual- .
mente concluido el afio, con el estado ge-

neral de valores.
V. Reunir, con acuerdo del administra-
dor, los datos necesarios para las visitus

que deben hacerse 4 las oficinas subalter .

nas, y ministrarlos al visitador,

VI. Dar cuantos informes le pida el
primer jefe de la oficina.

VII. Formar con presencia de la acta
respectiva la liquidacion y distribucion de
los comisos de efectos extranjeros y de las
multas que se impongan & los nacionales,
ya en la administracion, ya en las oficinas
subalternas; cuidando de hacer constar al
calce el recibo de los participesy man-
dar asentar desde luego las partidas cor-
respondientes por los derechos que expre-
se la liquidacion, '

VIII. Cumplir en union del administra:
dor con lo prevenido en la fraccion XIII
del articulo 3 de este reglimento.

IX. Intervenir los cortes de caja diarios,
cerciordndose personalmente, en union del
administrador y tesorero, de que la- exis:
tencia queda en caja y hechos todos 'los
asientos ‘respectivos en los libros, y éui-
dando de que se dé entrada diaria 4-las
carta—cuentas de las recaudaciones.

X, Vigilar la puntual y diaria asisten-

cia de'los empleados, dando cuenta al ads
ministrador de lag faltas que note.

XI. Formar la némina mensualmente,
tanto de sueldos como de honorarios, cui-

dando-de que se hagan los descuentos de-
bidos,
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XII. Certificar en el libro respectivo el
dia de la toma de razon de los despachos,
y firmar la razon que en ellos se ponga.

XIII. Cuidar de que en la formacion
de las hojas de servicio de los empleados
haya justificacion y verdad, y de que en
ellas y sus copias se hagan oportunamen-
te los asientos debidos.

CAPITULO VI,
Del jefe de revision,

20. Son obligaciones del jefe de revi-
gion:

I. Hacer con la mayor escrupulosidad
la revision de los documentos que se ha-
yan presentado para liquidarse, cuidando
de que las facturas de efectos extranjeros
estén arregladas & las cuotas fijadas enla
ordenanza general de aduanas marftimas,
y examinando si esas facturas tienen la
correspondiente anotacion de los vistas.

IL. - Revisar las operaciones formadas
por:la seccion de liquidacion para cercio-
rarse de que estdn arregladas 4 las tarifus
vigentes de efectos nacionales y extraa-
jeros, i

171, Revisar las carta-cuentas de las
regaundacioner, poniendo en todos los do-
cumentos su firma bajo su respeunsabili-
dad. T

IV, ‘Confrontar la copia con los doen-
mentos que deben comprobar 11 enenta
general de la administracion que anual-
mente debe remitirse 4 la contadurfa ma-
yor para 'su glosa, 4 fin de que si notare
alguna’ partida: no’ comprobada, ‘avise al
adnrinistrador para que repare la falta.

V. Llevar un'libro en que eonzten’ los
efectos nagionales'y extranjeros que men-
sualmente seintroduzean en la capital, pa-
ra poder formar las noticias y ‘enadros es-
tadisticos que debe darla adminiswracion,
cuidando de'que esos documentos tengan
laexactitad y claridad-debidas.

VI Rendir cuantos informes le pidan
los: jefes de la oficina relativos 4 los ne-
gecios que estén bajo su inspeccion.

CAPITULO VIIL
. . . . .
De la seccion de lLiguidacion.

11. La seccion de liguidacion se com-
pone de un jefe y dos escribientes,

12. Son obligaciones del jefe de esta
seceion: .

I Revisar las operaciones que practi-
quen las recaudaciones para el cobro de
derechos, con presencia de las copias de
los libros que éstas deben remitir diaria-
mente por duplicado despues de hecho el
respectivo corte de caja. Si encontrare al-
gun error, harg que lo subsane el recau-
dador respectivo, 4 cuyo fin le marcara las
difevencias que note. Si esas diferencias
fuesen en contra del erario, hard que se
carguen en la carta—cuenta del dia si-
guiente, y si fuesen en favor, hard que se
le d¢ aviso al causante, para que ocurra
Ia oficina y se haga la devolucion, prévia
orden del administrador,

IL Expediv las pélizas que acuerde el
jefe de la oficina por devolucion de dere-
chos cobradgs indebidamente, bien sea en
la administragion, bien en Ja recaudacion,

LT Hacer las liquidaciones de los efeg-
tos nacionales que se remitan de las re-
candaciones 4 kv administracion, prévio el
recopocimiento: de los eféctos, practicadd

3

por alguno de los vistas, el cual deberd
1

constar en el comprobante de'dicha ligui-
dacion bijo su firma, y despues de prac-
ticar los asientos y demas requisitos esta-
blecidos. ;

IV. Hacer las liquidaciones de los de-
rechos de efectos extranjeros; para To cnal
revisard las fucturas 'y demas docamentos
aduanales con que vengan amparados, 'y

| arreglars sus operaciones dla nota de re-

conocimiento que dntes debe practicarse
por-alguno de los vistas, la cual constard
firmada por el que‘lo haya hecho en el
mismo documento.

V. Hacer las lignidaciones de derechos
causados por efectos nacionales 6 extran-
jeros, sezun lo preverido en el decreto de
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27 de Noviembre de 1867, en la tarifa de
ordenanza de aduanas marftimas y en las
demag disposiciones vizentes, practicando
dichas liquidaciones en la forma que de-
termina la ley de 30 de Miyo 1868,

VI. Preparar los certificados que soli-
citen los interesados en los asuntos de que
tenga counstancia la seccion, cuando asi
gea acordado por la administracion’'s con-
taduvia,

13. Los escribientes de la seccion:de
liquidacion estan obligados 4 desempenar
lag labores de su seccion y cumplirdasér-
denes de sus superiorey,

CAPITULO VIII,

De la seccion de gutas, tornaguias
Y pases.

14, Tsta seccion se compone de un je-
fe y un oficial.

15. Las obligaciones del jefo son:

I, Expedir bajo las bases que mas ade
lante se fijardn, todas las gufas, torna-
gufas, pases, escalas, certificados @ infor-
mes que se le pidan.

II. Formar cada semestre, 6 dntes si
fuere preciso, la noticia -pormenorizada
de todas las responsivas no cubiertas,

IIL. Formary presentar mensualmento
las noticias de las tornagufas y guias ex-
pedidas por la sgecion.

IV. Recibir y anotar éstas y chancelar
las responsivas de las tn.arnagn?us que se
presenten, expidiendo los recibos de las
tltimas,

V. Llevar con el dia los lib:os de zuias
¥ torgagufas con arveglo 4 los m(}e‘lu!:s ut-
meros 1y 2 que se acompafian 4 ests re-
glamento, cuidando de que quede asenta-
da en ellos la firma de los interesados 6
de sus dependientes 6 comisionados, siem-
pre que estén autorizados conipetentemen-
te.y sus firmas dadas & reconocer & la ad-
ministracion, para lo cual se llevars por
6rden alfabstico un registro exacto de to-
das las casas de comercio establecidas ¢
que en lo sucesivo se establecieren,

VI. Formar diariamente y dntes de cer-
rar el dia, los legajos ' que contengan las
responsivas por gufas expedidas; los du-
plieados de pasesy las tornagufas presen-
tadas, 7

VII. Cuidar dntes de que ss expidan
las gnias; keoun el modelo ndmero 3, de
revisar sl las facturas estdn extendidag
con todos los requisitos que exige el ar-
ticulo 82 de la ley de 28 de Diciemnbre do
1843, si la responsiva lo estd en el papel
del sello correspondiente, y si estd firma-
da rpor comerciante matriculado en la
aduana, y con casa abierta; pero si algan
re(quisito de estos les fultare, las devolve-
ri.en elacto para que'se reponga, sin per-
mitit que-en ellas se hagan raspaduras,
entrevenglonaduras ¢ enmendaduras, Si
las fagturas estuvieren en regla, las ano-
tard con el ndmero de la gufa que expida,
rubricandod su caloe, y autorizard la gufa
con media firmaal mdrgen. Cuidars, ade-
mas; de anotar en la responsiva que ‘que-
da en la seccion, el nimero de la gufa ¢
que corresponda, la fecha de la expedicion
y los plazos concedidos, entregando el do-
cumento al interesado para que recoja la
firma del administrador y el sello de la
oficina, que serd colocado de modo que
abrace la gufs y factura unidas,

VHL Asentar en el libro respectivo lag
gufas despachadas en el dia, formando le-
gajos en cuyas cardtulas eXprese el nime-
ro de ellas, :

IX. Siempre que se ervare alguna gufa,
procedera 4 inntilizarla. ponieudo las pa-
labras, n0 corrid, trasversalmente sobrefla
misma gufa, firmando esta nota, ast como
la casilla del libro que por su ntmero lo
corresponda, y colocara en segnida el es-
gueleto inutilizado, cou su ntmero, entre
as responsivas, 4 fin de que la numera-
cion quede completa,

X. Admitirs en depésito las gufas que
se le preseuten dentro de tercero dia des-
pues de su expedicion, anotando 4 su
mirgen esta circunstancia con la palabra

l-) il -\. 3 . ‘g o ]
depositada; expresard la fucha en queiesto
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so verifique, y rubricard y anotard en el
registro que exprese el nimero y condi-

" ciones de-la gufa. Mantendré ésta 4 dis-

posicion del comerciante; y cuando se le
pida, advertird que la carga debe saliren
el dia da la entrega y pondrd en el docu-
mento: roy sale esta carga; la fecha, re-
cogitudose la firma del administrador, ¥y
sollgndose con el sello de Ja oficina. JEl
comerciante firmard el recibo en el regis-
tro titulado guias en deposito.

XI. Dar cuenta al administrador cuan-
do una carga no hubiere de salir y el in-
teresado se prefentare & devolverla guia,
para qie con el acuerdo del jefe dela ofi-
ciria anote el documento en los mismos
términos que debe hacerlo con las guias
erradas, anotando igualmente la respon-
siva que unird & la gufa, inutilizando los
documentos, con una-cortadura en el cen-
tro.

XII. Cuidar, cuando se presente una
guia para escalarse, de ver la fecha de en-
trada desde la cual corre el término en
que puede verificarse la escala, siendo és-
te para los efectos extranjeros diez dias,
y para los nacionales treinia, libres de al-
macenaje, pudiendo permianecer cincuen:
ta dias m4s estos altimos efectos pagando
el expresado almacenaje. Silos plazos in-
dicados estuvieren cumplidos no se expe
dird la escald, pues en el caso tendrdn
que adeudar ®os efectos, Para expedir las
escalas 4 diverso punto de los que mar-
quen los 'documentos, recibird el acuerdo
del administrador, puesto al calce del
ocurso del interesado en que haga el pe-
dido; fundado en lo que previene el ar-
ticulo 20 de la ley de 28 d¢ Diciembre de
1843. Anotari en ¢l libro correspondien-
te, con arreglo 4 los modelos ndmerod 4
y 5, que se acompaiian 4 este reglamen-
to, lus escalas que expida. :

X1II; Cuidar de que las guias por las
cusles debe expedic tornaguias (modelo
ndmero 6), tengan, todos los requisitos le-

gales, examinando con especialidad sl tie- |

nen asentada la constancia del pago, y ha-

ciendo que diariamente se anote en el li-
bro respectivo las tornaguias que expida.
Tanto las guias que reciba directamente,
como las que le pase’la mesa de confron-
ta remitidas por las recaudaciones, las de-
volverd 4 dicha mesa luego que-concluya
sus asientos.

X 1V. Expedir, prévio acuerdo del ad-
ministrador, certificado de las tornaguias
ex‘raviadas, siempre que el pedimanto es-
t6 conforme con las constancias delos li-
bros en los que anotard la expedicion.

XV, Piacticar; respecto de lag torna-
guias, el mismo procedimiént—o prevenido
respecto de las gufas erradas,

X VL Expedir pases (modelo ndm 7)
con los requisitos que exige la ley- de 28
de Diciembre de 1843, y en cuanto 4 cex-
tificaciones de los extraviados, ampliacion
de plazo, etc., observar los mismos requi-
sitos ordenados para las gufas y toina-
guias,

X VLL Abrir; luego que lo ordene el ad-
ministrador, registro de los caudales que
se remitan en conducta (modelo nam; 8),
llevdndolo especificado y haciendo constar
en ¢l las cantidades que se remiten para
exportar y las que se dirijan solamente al
puerto,

16. Son obligacionesdel oficial de gufas:

I. Extender los permisos (modelo mu-
mero 9), para las introducciones parciales
de ganado vacuno y lanar que se hacen
diariamente por las recaudaciones,

11, Extender los de agostadero (mode-
los ndmeros 10 y 11), para los ganados va-
cuno, lanar y caballar.

111, Extender las boletas de trausite
(modelo nim, 12), de los ganados referidos
que entran por una garita y salen inme-
diatamente por ofra, '

1V. Extender las licencias para:la en-
trada de las vacas y cabras que se orde-
fian en la cindad (modelo nim. 13).

V. Extender certificados (modelo nd-
mero 14), de las guias de ganado, entre-

tanto se hacen las introducciones parcia-
les y pueden librarse las tornagufas.




